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INTRODUCCION

Este informe final de practica académica es la evidencia del desarrollo del
proyecto de apoyo a la elaboracion del inventario documental
correspondiente al fondo Caja Agraria en liquidaciéon, en el cumplimiento del
convenio entre este y el Archivo General de la Nacion. La actividad central
consistié en la elaboracion del inventario de la documentaciéon entregada por
la Caja Agraria en liquidacion al Archivo General de la Nacion para su
administracion y custodia.

Segun el acuerdo 041 de octubre 31 de 2002, “Articulo 1: Las entidades
publicas en proceso de liquidacion o supresion elaboraran un plan de trabajo
archivistico integral, previendo los recursos que este plan demande, con
miras a la organizacion, conservacion y consulta de los documentos y
archivos y su transferencia, al Archivo General de la Nacién cuando se trate
de organismos del nivel central del orden Nacional, al Ministerio o entidad a
la cual hayan estado adscritas o vinculadas, al Archivo General del Nivel
Territorial cuando se trate de los organismos del nivel central del orden
territorial y a los organismos del nivel territorial al que hayan estado adscritas
o vinculadas.™

En el mismo acuerdo dice el Articulo 4. “El plan de trabajo archivistico
integral sera elaborado teniendo en cuenta la estructura orgéanico funcional
de la entidad que se liquide, fusione o privatice, los procesos archivisticos de
clasificacion, ordenacién y descripcion y bajo el siguiente procedimiento:

1. Inventario. Se elaborara el inventario del fondo documental, el cual
debera hacerse de conformidad al instructivo y formato Gnico de inventario
documental adoptado por el Archivo General de la Nacion, mediante Acuerdo
N0.038 del 20 de septiembre de 2002.

2. Valoracion documental. Las entidades publicas que se liquiden, fusionen
o privaticen deberan adelantar un proceso de valoracion de sus fondos
acumulados antes de efectuar la transferencia.

3 Eliminacion de documentos. Como resultado de la valoracion
documental, las entidades que se liquiden, fusionen, privaticen o intervengan,
presentaran a través del Comité de Archivos de la respectiva Entidad, al
Comité Evaluador de Documentos del Archivo General de la Nacion, las
solicitudes de eliminacion acompafadas del respectivo inventario. Solo con
la aprobacién del Consejo Directivo del Archivo General de la Nacion podran
eliminar documentos, cualquiera sea su soporte.

L www.archivogeneral.gov.co/attachments/083_A041-02.pdf



4. Entrega y recepcion. La entrega y recepcion de los documentos y
archivos se hara debidamente almacenados en unidades de conservacion,
asi mismo se suscribirA un acta por los funcionarios de las entidades
involucradas, indicando el lugar y fecha en que se realiza, asi como los
nombres y cargos de quienes participan en ella.

PARAGRAFO PRIMERO. En todo caso previo a la suscripcion del acta se
Cotejara la documentacion y los archivos a entregar y recibir por quienes en
ella intervienen y el inventario formara parte integral del acta.

PARAGRAFO SEGUNDO. En todo caso la entidad receptora debera contar
con infraestructura que garantice la organizacion y la conservacion de la
documentacion recibida, ademas del personal que atienda los servicios de
consulta”.

El conocimiento que se genero partiendo de la informacion que se obtuvo del
contacto con los documentos propios de la entidad Caja Agraria en
liquidacion, hizo posible que se llegara a conclusiones importantes, en la
medida que se pudo observar la aplicacion de la teoria y se logré poner en
practica el conocimiento adquirido a través de la formacion como Tecnéloga
en Archivistica.?

1. JUSTIFICACION

Z www.archivogeneral.gov.co/attachments/083_A041-02.pdf



La Caja de Crédito Agrario Industrial y Minero S. A. fue creada por la ley 57
de 1931 y su objeto fue efectuar operaciones de crédito a los agricultores del
pais.

La Resolucion de la Superintendencia Bancaria de Colombia 1726 de 1999
dispuso la liquidacion de esta entidad, debido a su insostenible situacion
financiera y patrimonial ya que no poseia las condiciones indispensables
para desarrollar adecuadamente su objeto social.

Los documentos que conforman el fondo de La Caja Agraria, como una
entidad que tuvo presencia a lo largo y ancho del territorio nacional y por su
funcion social, se han convertido en una fuente para la historia econémica
especificamente del sector rural y de gran importancia a nivel general,
ademas de que en la inmediatez resultan ser indispensables para resolver
los asuntos de tipo legal propios de la liquidacién de una entidad financiera.

La labor que actualmente realiza el Archivo General de la Nacion, al recibir la
documentacion generada y recibida por la Caja Agraria durante mas de 60
afios y en aproximadamente 257 oficinas bancarias, representa realmente la
proteccion del patrimonio documental y busca garantizar el acceso a la
informacion por parte de los ciudadanos para el ejercicio de sus derechos,
asi como para la investigacion.

Situaciones como la violencia rural subsiguiente a la bipartidista, en la
segunda mitad del siglo XX, que se caracterizd por la aparicion de grupos
armados al margen de la ley, sumado al problema de la tierra, la ausencia y
debilidad de la presencia del Estado en las zonas rurales, las desigualdades
entre el campo y la ciudad, y el aislamiento del campesinado, generaron
brotes de violencia en los centros rurales.? Esta violencia destruyé de manera
parcial y en algunos casos totalmente, varias de las oficinas de esta entidad
y logré desaparecer los archivos evaporandose con ellos informacion de gran
importancia, especificamente la relacionada con las finanzas de la poblacion
rural de nuestro pais.

8 Ocampo José Antonio y Bernal Joaquin. HISTORIA ECONOMICA DE COLOMBIA.
Capitulo VII La Consolidacién del Capitalismo Moderno (1945-1986) en:
http://www.lablaa.org/blaavirtual/economia/histecon/histecon8k.htm.



http://www.lablaa.org/blaavirtual/economia/histecon/histecon8k.htm.

2. OBJETIVOS

2.1 OBJETIVO GENERAL

Apoyar la elaboracién del inventario de la documentacion correspondiente al
fondo en liquidacion Caja Agraria y confrontar la teoria archivistica con la
praxis al recibir un archivo de caracter contable, de dimensiones archivisticas
importantes, participando en el proyecto mediante convenio celebrado con el

Archivo general de la Nacion.

2.2 OBJETIVOS ESPECIFICOS

e Verificar los listados que a modo de inventarios documentales entrego el
Archivo de la Caja Agraria en liquidacién, al Archivo General de la Nacion
y corregir los errores que se encontraran.

e Confrontar fisicamente los documentos frente a los listados que facilito la
Caja Agraria en Liquidacion.

e Elaborar la verificacion de los documentos de conservacion total y/o
muestreo, que el Archivo General de la Nacion debia organizar.

e Realizar el cotejo de cuatrocientas cuarenta (440) cajas mensuales de
expedientes de conservacion total y/o de muestreo.

e Ubicar fisicamente los documentos de conservacion total y/o muestreo en
el lugar indicado por el Técnico a cargo.

e Diligenciar diariamente el formato de errores y correcciones de manera
manual y letra imprenta de los expedientes de conservacion total y/o

muestreo, de acuerdo con las instrucciones del manual.



3. MARCO NORMATIVO

LEYES:

Ley 4 De 1913 Obligacion de las entidades oficiales de entregar y recibir
inventariados los documentos de los archivos.

e Ley 47 de 1920 Sobre proteccion del patrimonio documental y artistico.

e Ley45de 1923 (Art.99) Sobre conservacion de documentos bancarios

e Ley 57 De 1985 Sobre publicidad y acceso a los documentos publicos.

e Ley 80 de 1989 Ley General de Archivo

e Ley 594 de 2000 Por medio de la cual se dicta la Ley General de
Archivos y se dictan otras disposiciones.

e Ley 975 De 2005 Ley de Justicia y Paz. Capitulo X "Conservacion de
Archivos" Deber de memoria, medidas de preservacion de los archivos,
medidas para facilitar el acceso a los archivos.

e Ley 1105 De 2006 Modifica el Decreto Ley 254 de 200 "Régimen para la
liquidacion de las Entidades Publicas del Orden Nacional”

e Ley 57 de 1931 Reformatorio de la Ley 45 de 1923 sobre
establecimientos bancarios. Creacion de la Caja Agraria.

DECRETOS:

Decreto 221 de 2004: Por medio del cual se determina el procedimiento
aplicable a las entidades financieras sujetas a toma de posesion y
liquidacion forzosa administrativa.

Decreto 254 del 21 de febrero de 2000 “Por el cual se expide el régimen
para la liquidacion de las entidades publicas del orden nacional”

Decreto 264 de 1963: Reglamenta la Ley 163 de 1959 defensa y
conservacion del patrimonio histérico, artistico, monumentos.

Decreto 663 de 1993: Estatuto Organico del Sistema Financiero (Art. 96)
Decreto 1065 de 1999 Por el cual dictan medidas en relacion con la Caja
de Crédito Agrario Industrial y Minero S.A., se reestructura el "Banco de
Desarrollo Empresarial S. A." y se le trasladan algunas funciones.
Decreto 1798 de 1990: Conservacion de libros y papeles de los
comerciantes. (Articulos 31 a 33)



Decreto 2649 de 1993: Estatuto Contable. (Articulos 123 y 134)
Decreto 998 de 1997. Transferencias documentales secundarias.

ACUERDOS:

Acuerdo AGN 002 de 2004 “Por el cual se establecen los lineamientos
basicos para la organizacion de fondos acumulados”

Acuerdo AGN 07 de 1994 Reglamento General de Archivos.

Acuerdo AGN 08 de 1995. Transferencias documentales secundarias.
Acuerdo 015 de 2003. Por el cual se adiciona un paragrafo al articulo
primero del acuerdo 041 del 31 de octubre de 2002. Comité de Archivo de
las entidades publicas en proceso de liquidacion.

Acuerdo AGN 039 de 2002. Por el cual se regula el procedimiento para
la elaboracién y aplicaciéon de las tablas de retencion documental en
desarrollo del articulo 24 de la Ley General de Archivos 594 de 2000.
Acuerdo No0.041 de 2002 “Por el cual se reglamenta la entrega de
documentos y archivos de las entidades que se liquiden, fusionen o
privaticen.

Acuerdo AGN 042 de 2002. Por el cual se establecen los criterios para la
organizacion de los archivos de gestion en las entidades publicas y las
privadas que cumplen funciones publicas, se regula el Inventario Unico
Documental y se desarrollan los articulos 21, 22, 23 y 26 de la Ley
General de Archivos, Ley 594 de 2000.

Tablas de valoracion.

RESOLUCIONES:

Resolucion Superintendencia Bancaria 1726 DE 1999 Por medio de
la cual se dispone la toma de posesion inmediata de los bienes, haberes
y negocios de la Caja de Crédito Agrario Industrial y Minero, asi como su
liquidacion.

SENTENCIAS:

Sentencia C-918/99 Inconstitucionalidad por consecuencia de la
liquidacion



Caja Agraria.

ESTATUTO ORGANICO DEL SISTEMA FINANCIERO.

e Parte lll. Normas relativas al funcionamiento de las entidades financieras.
Capitulo XllI. Régimen de informacion financiera y comercial:
Articulo 96.”Conservacion de archivos y documentos” (Periodo no menor
a seis afos)

4. RESENA HISTORICA CAJA AGRARIA

La Caja de Crédito Agrario fue creada en 1931 a través de la ley 57 del 5 de
mayo de ese mismo afio, como sociedad anénima bajo la vigilancia de la
Superintendencia bancaria, con el objeto de efectuar operaciones de crédito
para favorecer a los agricultores del pais. Entre sus funciones estaba: Emitir
letras y bonos agrarios, recibir depdésitos, dar préstamos a agricultores y
ganaderos entre otras.

La Caja de Crédito Agrario Industrial y Minero, fue una de las instituciones de
mayor importancia que ha tenido Colombia, como estrategia para hacerle
frente a los problemas del campo. A pesar de tener un caracter estatal y
haber sido concebida como entidad de crédito, intervino en muchas otros
aspectos de la vida del campesino colombiano, a través de diversos medios
como: La publicacién “Almanaque creditario”, en el que se desarrollaban
variedad de temas de interés para los agricultores y sus familias, ademas de
los servicios de provision agricola, asistencia técnica, seguros a la inversion
agropecuaria, mas de 120 lineas de crédito, sistemas de ahorro, subsidio
familiar y unidades méviles para recorrer algunos departamentos con el fin de
complementar su labor social.

Esta entidad tuvo su origen en la vision y el amplio conocimiento del pais del
ex presidente Mariano Ospina Pérez, fue durante muchos afios, ejemplo para
las zonas rurales de Latinoamérica que crearon muchos bancos de crédito
agropecuario a imagen y semejanza del nuestro.

Gracias a la Caja Agraria, las personas del campo tuvieron la posibilidad de
guardar con seguridad sus ahorros, a su vez que una enorme red de oficinas,
hizo posible que el Estado se acercara a las zonas rurales mas remotas. Uno



de sus grandes beneficios fue la provision agricola de insumos, tales como:
Plaguicidas de uso agricola, fertilizantes y abonos, semillas y material de
propagacion vegetal, agentes y productos biolégicos para el control de
plagas, productos de uso veterinario y alimentos para animales, lo que
impidié que estos fueran producto del acaparamiento y la especulacion y en
cambio estuvieran a disposicién de los cultivadores para responder a sus
necesidades*.

La Caja Agraria llego a ocupar el décimo lugar en el sistema financiero de
América Latina, por el volumen de sus activos y el primer lugar por su red de
oficinas, ademas llegé a tener mas de dos millones de usuarios®.

Colombia en la actualidad y desde hace muchos afios, presenta dos
caracteristicas muy particulares al mismo tiempo: La primera es que a pesar
del marcado crecimiento de sus centros urbanos, de los avances y solidez de
su industria y del creciente desarrollo de sus servicios, sigue siendo
predominantemente agricola, por el porcentaje que aporta este sector a la
formacién del Producto Interno Bruto, la fertilidad de sus tierras y la
diversidad de sus climas. La segunda caracteristica tiene que ver con los
problemas de orden publico que se presentan en casi todas las regiones
rurales, las cuales registran los mas altos indices de pobreza vy
desocupacion, que no reciben ayuda del estado y sufren mas que cualquier
otro sector de la poblacion, los efectos de la guerra. Estas dos caracteristicas
marcaron el principio y el fin de la entidad®.

La situacion de la Caja Agraria empezd a mostrar un marcado deterioro en
los dltimos cuatro lustros, el cual se agudiz6 a partir de 1990. Coincidiendo
con la apertura econémica, e hizo crisis entre 1996 y 1999’

Ademas de haberse dado las causales para la liquidacion de la entidad a lo
largo del tiempo de crisis y especialmente en los ultimos afios, ésta funciono
dentro de unas circunstancias irregulares y complejas que fueron motivo de
escandalo nacional y habrian justificado el cierre muchos afios antes de
1999.

4 Pérez Rubiano, Juan B. Del saqueo a la prosperidad. La verdadera historia del surgimiento
de un gran banco después del caos de la Caja Agraria. Bogota. Plaza & Janes. 2002. 336 p.

5 Ibid.
6 Pérez Rubiano, Juan B. Del saqueo a la prosperidad. La verdadera historia del surgimiento
de un gran banco después del caos de la Caja Agraria. Bogota. Plaza & Janes. 2002. 336 p.

7 Ibid.



Algunas de esas situaciones fueron:

El caos administrativo: Por mdultiples razones de manejo como el
tamafo de la institucion, la dispersion geogréfica, la falta de compromiso
y de lealtad de muchos empleados con la institucion y su funcionamiento
con una normatividad obsoleta desde hacia mas de 30 afios, entre otros
factores, no permitian mostrar los resultados propios de una entidad
financiera. No existia austeridad en el manejo del gasto, sus oficinas no
se ajustaban a las necesidades reales del negocio, se pagaban canones
de arrendamiento a particulares por encima de los precios del mercado,
entre muchas otras irregularidades.

El recurso humano: La Caja Agraria presentaba gastos laborales muy
altos, superiores en un 30% a los del sector privado que a pesar de varias
reestructuraciones no fue posible solucionar.

No existi6 un régimen de seleccidbn de personal. A la Caja Agraria
ingresaban personas que no cumplian con el perfil profesional que
requerian los cargos, Habia exceso de personal principalmente en las
regionales y en la Direccion Nacional.

El mal manejo del crédito: No se hacia una evaluacion adecuada de la
capacidad financiera de los clientes y se daba tratamiento preferencial
injustificado a muchos de ellos.

Muchos de los empleados de distintos niveles podian acceder facilmente
a los programas de control de los créditos, con el consiguiente riesgo de
alteracion de las cifras. La gestion del cobro de cartera era deficiente y el
cobro juridico no se ejecutaba a tiempo.

Atraso tecnol6gico y operativo: El atraso tecnolégico que presentaba
la entidad era de mas de quince afos, ademas se utilizaban mdultiples
aplicativos y el sistema operaba Unicamente para cuentas corrientes y de
ahorros. Cada oficina llevaba manualmente su propia contabilidad.

La estructura de operacion de la Caja obedecia a un sistema disefiado
descentralizado y manual, el cual hacia compleja su administracién y
control, generando descuadres en informacion e inconsistencias.

Otras situaciones como el hecho de desvirtuar el objeto social de la entidad,
desembolsando créditos para actividades que nada tenian que ver con el
sector agropecuario, o el co-gobieno del sindicato de trabajadores, al interior
de la institucién que imponia sus propias reglas de juego y disfrutaban de
exageradas prebendas y beneficios. La politizacion de la Caja que llego
inclusive a patrocinar campafias politicas, la corrupcion, la falta de control de



los organismos del Estado y para completar el paro estatal de octubre de
1998 que tuvo una duracién de 22 dias®.

La suma de todo esto hizo inevitable llegar a la conclusiobn de que era
necesario y urgente efectuar una profunda transformacion en todos los
ordenes en la Caja de Crédito Agrario Industrial y Minero. Habia llegado el
momento de ponerle fin a tanta irregularidad y desorden. La Resolucion 1726
de noviembre de 1999 ordend la toma de posesion de la Caja Agraria®.

Al término de sesenta y ocho afios, el gobierno nacional ordend la liquidaciéon
de la Caja de Crédito Agrario Industrial y Minero, traspasando parte
importante de sus haberes al Banco Agrario de Colombia, con el fin de seguir
prestando el servicio de crédito al sector rural'®.

5. DESCRIPCION DEL PROCESO

Durante la etapa del proceso de liquidacion en la que se hace entrega del
archivo a la entidad encargada de su custodia (Decreto 1798 de agosto de
1990, articulo 33) en este caso el Archivo General de la Nacion, la
documentacion correspondiente a las oficinas bancarias distribuidas por todo
el pais, se centralizd en la ciudad de Bogota en una bodega de grandes
dimensiones adquirida para este fin.

En un comienzo la labor consistié en ubicar la documentacién de cada oficina
(Principio de procedencia) en unidades de conservacion adecuadas (Cajas
de archivo que reunian las condiciones reglamentarias para la adecuada
conservacion de los documentos) ya que en su mayoria llegaba empacada
en costales y cajas de gran tamafo. Una vez termino esta labor el personal
de la Caja Agraria elabor6 unos listados con el fin de relacionar los
documentos que contenia cada caja.

8 Pérez Rubiano, Juan B. Del saqueo a la prosperidad. La verdadera historia del surgimiento
de un gran banco después del caos de la Caja Agraria. Bogota. Plaza & Janes. 2002. 336 p.

9 Ibid.

10 Rodriguez, Héctor Mario. La Caja de los amigos, Autopsia a la Caja Agraria. Bogota.
Alfaomega Colombiana S.A. 2001.136p.



Finalmente éstas se ubicaron respetando el principio de procedencia de los
documentos, es decir, cada oficina ocupaba uno o varios médulos de la
estanteria de carga y a esto le llamaron archivo de muestreo porque la labor
de verificacion se realizaba solo a una muestra del 30% de la documentacion
almacenada en las cajas.

También se contaba con documentos de caracter administrativo clasificados
por sus valores secundarios como de conservacion total y también el archivo
de la liquidacion correspondiente a la documentacion que se estaba
generando durante el proceso y que era de consulta permanente.

Al iniciar el periodo de practica académica el 17 de septiembre de 2008,
haciendo parte del convenio AGN 02 de 2006, el proceso que se estaba
llevando a cabo era el de organizacion documental, especificamente la
elaboracion del inventario documental, a través de una serie de actividades
que buscaban corroborar que la informacién relacionada en los listados
entregados por la Caja Agraria en liquidacion correspondia realmente a los
documentos fisicos que se encontraban almacenados en las cajas.

El proceso de organizacion para la elaboracién del inventario al iniciar la
practica, se encontraba en un 70% de su ejecucion con un atraso de un afio
aproximadamente.

Al finalizar la practica aun se estaba llevando a cabo la elaboracion del
inventario documental con un avance del 10% para un total del 80% a un
mes del vencimiento de la prorroga del convenio 02 de 2006 realizado entre
el AGN y la Caja Agraria en liquidacion exclusivamente para la transferencia
de los documentos y su posterior administracion.

Si se hablara de cifras podria decirse que: La bodega contaba con 250
modulos de seis niveles en los que se encontraban aproximadamente 414
cajas por modulo, es decir, 103.500 cajas en total, que equivalen a casi
25.875 metros lineales, de los cuales se trabajaron de 15 médulos 1617
cajas que corresponden a 400 metros lineales.

La elaboracion del inventario documental dentro de este proyecto sera un
gran logro ya que ésta se concibe mas alla de una herramienta de
recuperacion de la informacion como un instrumento de control y un
obstaculo para la corrupcion administrativa.

A continuacién se describen las actividades realizadas en el desarrollo de la
practica académica:



VERIFICAR LISTADOS: Como se mencion6 anteriormente los
documentos correspondientes a las 257 oficinas bancarias de la Caja
Agraria se centralizaron en una bodega, los auxiliares de la entidad en
liquidacion elaboraron un plan para cada oficina en el registraban todos
los datos topograficos como:

Numero del médulo de la estanteria de carga en el que se encontraban
las cajas correspondientes a la oficina bancaria,

Rango de numeracion de estas.

El acta de eliminacion de las cajas que contenian documentos contables
del afio 1995 hacia atras.

Relacion de los documentos contenidos en cada caja (Ver fotografia).

La actividad de verificacion inicial consistia en constatar que la ubicacion
de las cajas y la numeracién de éstas fuera correcta. La correccion de los
errores también hacia parte de esta actividad, por ejemplo: Cajas que no
se encontraban fisicamente, varios coédigos en una misma oficina
bancaria o cajas que no correspondian a la oficina.

Una vez se realizaba el conteo del médulo diligenciando el: “Formato de
conteo e impresion por modulos”(Ver anexo 6) se procedia a determinar
el 30% correspondiente a la muestra para verificar a un nivel mayor de
profundidad, esta actividad se realizaba obteniendo el 30% del namero
total de las cajas de la oficina y de acuerdo a la cifra obtenida se
seleccionaban cantidades iguales por cada “tema” (Auxiliares del mayor,
planillas de concentracion, cheques y consignaciones, estados
financieros, contabilidad general, entre otros)

Hay que dejar constancia de que estos llamados “Temas” no
corresponden rigurosamente a los referentes archivisticos de series,
subseries o tipos documentales.

CONFRONTAR DOCUMENTOS FRENTE A LISTADOS: Como se

explicaba en la actividad anterior, era necesario un nivel de mayor
profundidad en la verificacion de la documentacién, entregada por la Caja
Agraria.
La confrontacion de los documentos, ademas de la verificacion de éstos
era la actividad que estaba mas cercana al proceso de elaboracién del
inventario documental, porque aunque no se diligenciaba el formato como
tal, si se complementaba la informacién de los listados con los campos
reglamentarios del inventario documental del AGN.

Al finalizar la actividad se hacia entrega de:



Formato diligenciado “Control de entrega convenio 02” (Ver anexo 6)
“Formato de conteo e impresion por modulos” de la anterior actividad
“Control de entrega de cajas trabajadas convenio 02" (Ver anexo 6)
también diligenciado.

Listado de la Caja Agraria con la informacion adicional.

Todos estos documentos se entregaban a los digitadores quienes eran
los encargados de la elaboracion del inventario final y los informes de
desemperio de cada auxiliar.

VERIFICACION DE LOS DOCUMENTOS DE CONSERVACION TOTAL
Y MUESTREO: Esta actividad se realizaba cuando desde otras bodegas
gue se destinaron para el almacenamiento temporal por razones de
espacio, llegaban cajas con documentos que aun no habian sido
clasificadas por su contenido como de conservacion total o de muestreo.

La separacion de las cajas se realizaba con la Tabla de retencién
documental de la Caja Agraria, verificando que series, subseries o tipos
documentales se encontraban y cual debia ser su destino final.

Las cajas eran ubicadas fisicamente en la estanteria de carga para ser
sometidas luego a las actividades de verificacion.

Se verificaron documentos como historias laborales del archivo de la
liquidacion, tutelas y otros administrativos considerados como de
conservacion total.

COTEJO DE CUATROCIENTAS CUARENTA (440) CAJAS
MENSUALES La modalidad de contratacion exigia una meta que se
estableci6 a través de un proceso de medicion de tiempos.

Los equipos de trabajo estaban conformados en igual cantidad por
auxiliares de la entidad que habian participado en el proceso de
liquidacién, asi como auxiliares vinculados al proyecto por el Archivo
General de la Nacion, durante las diferentes actividades era
indispensable la presencia de ambas partes para el correcto desarrollo de
las mismas.

El trabajo se realizaba en parejas que desarrollaban juntas todas las
actividades.

El cotejo de las 440 cajas consistia en las labores de verificacion
anteriormente mencionadas ademas de un informe final que contenia la



informacion detallada de los modulos, oficinas bancarias y el nUmero de
cajas trabajadas.

UBICACION  FISICA DE LOS DOCUMENTOS: La bodega (Ver
fotografias) adquirida por el Archivo General de la Nacion cuenta con
condiciones adecuadas para la conservacion de los documentos.

Tanto la temperatura como la humedad son controladas por el técnico a
cargo, a través de tres Termohigrografos estratégicamente ubicados,
cuenta con detectores de humo e implementos de seguridad industrial
como extintores, los documentos estan almacenados en unidades de
conservacion adecuadas (Cajas desacidificadas) y se cuenta con un
restaurador del Archivo General de la Nacion quien se encarga de prestar
los primeros auxilios a la documentacion que asi lo requiera.

La ubicacion de los documentos consistia en ubicar fisicamente las cajas
correspondientes a una oficina bancaria en el espacio destinado para las
mismas, la labor la realizaba la totalidad del equipo ya que las
condiciones de la bodega eran en realidad bastante extremas en cuanto
a sus dimensiones. (Ver fotografias)

Cabe anotar que el personal tanto de la Caja Agraria como del AGN
utilizaba siempre el equipo de proteccién adecuado para realizar las
diferentes actividades: Batas, tapabocas, guantes desechables y gafas de
seguridad.

DILIGENCIAR EL FORMATO DE ERRORES: Esta actividad se realizaba
diariamente con el fin de controlar las inconsistencias en los listados
entregados por la Caja Agraria.

Era necesario diligenciar el formato, sin embargo las correcciones y las
inconsistencias debian resolverse inmediatamente, por ejemplo: Las cajas
que hacian falta se verificaban en el acta de eliminacién, los cddigos
nuevos se relacionaban en el inventario, las cajas de oficinas diferentes
eran ubicadas en el lugar adecuado, y el formato diligenciado se
entregaba a los digitadores quienes elaboraban informes mensuales para
el coordinador del proyecto.

6. CONCLUSIONES Y RECOMENDACIONES
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El apoyo del personal de la Caja Agraria, ademas de ser obligatorio
fue enriquecedor, en la medida que su amplio conocimiento de la
entidad permitid, identificar inconsistencias y resolverlas con facilidad,
dar un contexto a los documentos que se encontraban aislados de su
expediente original, aportar con historias y anécdotas que fueron de
gran ayuda para la reconstruccion de la situacién anterior al desarrollo
de la practica académica.

La conservacion de los documentos estaba bien en términos
generales, sin embargo situaciones como: La utilizacion de bandas
elasticas para sujetar documentos y las bolsas plasticas que en
ocasiones se utilizaban como unidades de conservacion, ponen la
documentacion en un inminente riesgo.

La experiencia nueva en un archivo bancario fue muy enriquecedora,
en la medida que se conocieron tipos documentales nuevos y se
adquiri6 un conocimiento que aporta a la formacion, porque
complementa las bases teodricas y reafirma lo visto en las aulas de
clase, por ejemplo: La claridad en lo que esta establecido por el
Cdbdigo de comercio para los documentos contables.

Cuando el trabajo se realiza en dimensiones tan grandes, requiere
una planeacion rigurosa y un control permanente, para que haya un
funcionamiento adecuado. Lo recomendable seria brindar una mayor
estabilidad en la modalidad en que son contratados quienes participan
del proceso de elaboracion del inventario para evitar contratiempos,
como cambios en la metodologia o dificultades por falta de personal
que a la larga generan retrasos y el incumplimiento de las metas.

La recoleccion de la informacion no fue una tarea facil, se presentaron
varios inconvenientes, especificamente con la historia de la Caja
Agraria, y con documentos del AGN relacionados con el convenio,
como contratos y prorrogas. Las restricciones con la informacién estan
asociadas a un gran temor por la misma situacion que ocasiono la
liquidacion de la entidad, sumado a una gran cantidad de acciones
legales en su contra.
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INTRODUCCION

La realizacion de la practica académica como parte final del proceso de
formacion de la Tecnologia en Archivistica es una actividad mas que
necesaria ya que hace posible afianzar los conocimientos adquiridos y
ademas, le permite al estudiante dar una mirada real al quehacer archivistico
donde se perciben directamente las necesidades, las carencias y las
realidades del medio.

La propuesta que a continuacion se presenta tiene como objetivo principal el
apoyo a la elaboracion del inventario documental a través del desarrollo de
las actividades que actualmente realiza el Archivo General de la Nacion,
segun el convenio celebrado entre éste y la Caja Agraria en liquidacion, esto
con el fin de validar los saberes, enriquecer el futuro ejercicio profesional y
aportar a la Escuela Interamericana de Bibliotecologia como formadora, con
la experiencia que se logre adquirir.

No hay duda, de que la realizacion de este proyecto hara posible una
verdadera coherencia, entre los aspectos tedricos y el ejercicio practico de la
Archivistica, ademas de contribuir al posicionamiento de nuestro quehacer en
un medio con una necesidad urgente, que muy seguramente nosotros y las
futuras generaciones de egresados de Tecndlogos en Archivistica, de la
Universidad de Antioguia podremos satisfacer con la altura y el
profesionalismo que se requiere.

16



1. PRESENTACION

El Archivo General de la Nacion fue creado por la ley 80 de 1989 y como
expresa claramente en su misién: Es un establecimiento publico del orden
nacional, que esta encargado de formular orientar y controlar la politica
archivistica de Colombia, coordinar el Sistema Nacional de Archivos y de
recuperar, conservar ademas de difundir el acervo documental que se
encuentra bajo su custodia y el del pais. Todo con el fin de servir a la
comunidad y garantizar los principios, derechos y deberes constitucionales.

Realizando esta labor ellos esperan, como dice en su visiéoni!: Articular,
asegurar, difundir y ampliar la disponibilidad y acceso a todos los archivos
publicos y patrimoniales del pais para de esta manera fortalecer la
participacion ciudadana y el control social.

De conformidad con lo establecido en el articulo segundo de la ley 80 de
1989, el Archivo General de la Nacion tiene las siguientes funciones*?:

1. Establecer, organizar y dirigir el Sistema Nacional de Archivos, con el fin
de planear y coordinar la funcién archivistica en toda la Nacion, salvaguardar
el patrimonio documental del pais y ponerlo al servicio de la comunidad.

2. Fijar politicas y expedir los reglamentos necesarios para organizar la
conservacion y uso adecuado del patrimonio documental de la Nacion, de
conformidad con los planes y programas que sobre la materia adopte la
Junta Directiva, hoy Consejo Directivo.

3. Seleccionar, organizar, conservar y divulgar el acervo documental que
integra el Archivo de la Nacién, asi como el que se le confie en custodia.

4. Formular, orientar, coordinar y controlar la politica nacional de archivos
acorde con el Plan Nacional de Desarrollo y los aspectos econdmicos,
sociales, culturales, cientificos y tecnoldgicos de los archivos que hagan
parte del Sistema Nacional de Archivos.

5. Promover la organizacién y fortalecimiento de los archivos del orden
Nacional, Departamental, Intendencial, Comisarial, Municipal y Distrital para
organizar la eficacia de la gestion del Estado y la conservacion del patrimonio

11 www.archivogeneral.gov.co Consultada el 21 de septiembre de 2008
12 ey 80 de 1989.
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documental, asi como apoyar a los archivos privados que revistan especial
importancia cultural o historica.

6. Establecer relaciones y acuerdos de cooperacion con instituciones
educativas, culturales, de investigacion y con archivos extranjeros.

Tanto la proteccion del patrimonio documental del pais, como su
conservacion y el disponer la informacion contenida en los documentos al
servicio de la comunidad, estan contemplados dentro de las funciones que
cumple el Archivo General de la Nacion, como maximo ente rector de la
politica Archivistica del pais. Por esta razén se realizan convenios como el
actualmente celebrado entre la entidad en mencién y la Caja Agraria en
liquidacion, con el fin de entregar la documentacion para que esta sea
sometida a los diferentes procesos archivisticos y su posterior
administracion.

La Caja de Crédito Agrario Industrial y Minero S. A. fue creada por la ley 57
de 1931.

En el Decreto 1998 de 1931 se encuentra todo acerca de su naturaleza: Es
un establecimiento bancario con las caracteristicas de ser sociedad anonima
de capital limitado, con sucursales o agencias en las ciudades donde las
tuviere el Banco Agricola Hipotecario y con un término de duracién de
cincuenta afios prorrogables.

El objeto de esta institucion fue hacer operaciones de crédito a los
agricultores del pais. La direccion de la Caja de Crédito Agrario estaba a
cargo de una Junta Directiva conformada por el Ministro de agricultura, el
Gerente de la Federacion Nacional de Cafeteros, dos miembros nombrados
por el Gobierno y uno nombrado por la Junta Directiva del Banco de la
Republica. Los funcionarios y empleados de la Caja de Crédito Agrario eran
los mismos del Banco Agricola Hipotecario, a excepcion de la Junta
Directiva.

La historia de la Caja Agraria se ve afectada por la realidad del pais, la
violencia en gran parte del territorio Nacional destruy6 parcial y en algunos
casos totalmente varias de las oficinas de esta entidad, desapareciendo de
esta manera los archivos y con ellos informacion de gran importancia tanto
para la entidad como para la historia, especificamente la financiera de la
poblacion rural de nuestro pais.

El Decreto 1065 de 1999 dicta medidas en relacion con la Caja de Crédito
Agrario Industrial y Minero S.A., reestructura el "Banco de Desarrollo
Empresarial S. A." y le traslada algunas funciones. Se dispone, entonces, la
disolucién y liguidacién de esta entidad, esto incluye la supresion de cargos y
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empleos desempefiados mediante contrato de trabajo, situacién que genera
conflictos y protestas.

En 1999 la Sentencia C-918 de la Corte Constitucional declara
inconstitucional el Decretos 1065 de 1999, anteriormente mencionado,
relacionado con la liquidacion de la Caja Agraria. Sin embargo en el mes de
noviembre del mismo afio, la Resolucion 1726 de la Superintendencia
Bancaria de Colombia dispone la toma de posesion inmediata de los bienes,
haberes y negocios de la Caja De Crédito Agrario Industrial y Minero, asi
como su liquidacion esto debido a su insostenible situacién financiera y
patrimonial y a que en estas circunstancias no poseia las condiciones
indispensables para desarrollar adecuadamente su objeto social. Aunque en
la Resolucion no figura, una de las causas principales de la liquidacién de
esta entidad también fue la corrupcion administrativa.

La labor que actualmente realiza el Archivo General de la Nacion al recibir la
documentacion generada y recibida por esta entidad durante mas de 60 afios
y en aproximadamente 257 oficinas bancarias ubicadas a lo largo y ancho
del pais, representa verdaderamente la proteccion del patrimonio documental
y garantiza facilidades de acceso a esta informacion por parte de los
ciudadanos que asi lo requieran para el ejercicio de sus derechos.
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JUSTIFICACION

El Archivo General de la Nacién en cumplimiento de sus funciones realizé en
el aflo 2006 dos convenios con la entidad Caja Agraria en liquidacion que
hoy se encuentran en pleno desarrollo.

El convenio 01-2006 dedicado exclusivamente a las Historias laborales de la
Caja Agraria en liquidacion y el 02-2006 cuyo objeto es, cotejar, administrar
y hacer muestreo al archivo de la Caja Agraria en Liquidacién, que
corresponden al fondo acumulado, archivos de conservacién total, archivos
administrativos, archivos de las oficinas bancarias y a los de la liquidacion.

Para el desarrollo de la practica académica esta proyectado el apoyo a las
actividades del convenio 02-2006 entre las cuales se encuentran, la
confrontacion fisica de los documentos frente a los listados, que a modo de
inventarios elabor6 La Caja Agraria en Liquidacion, para efectos de la
entrega de la documentacién, la verificacidbn y posterior correccion de los
errores que se encuentren en estos y la verificacion de los documentos de
conservacion total y/o muestreo, que el Archivo General de la Nacion debe
Organizar.

El desarrollo de las actividades se lleva a cabo por metas, es necesario
entonces, realizar procesos archivisticos a cuatrocientas cuarenta (440) cajas
mensuales de expedientes de conservacion total y/o de muestreo, ademas
de ubicar fisicamente los documentos en el lugar indicado por el técnico a
cargo.

El apoyo a dichas actividades responde a las necesites puntuales del medio
y es una parte importante de la labor que realiza el Archivo General de la
Nacion, como guardian del patrimonio documental del pais y garante del
acceso a la informaciéon de los ciudadanos para el correcto ejercicio de sus
derechos.
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3. OBJETIVOS

GENERAL:

Apoyar la elaborar el inventario de la documentacion correspondiente al
fondo en liquidacion Caja Agraria a través del desarrollo de actividades
como: Verificacion de listados frente a documentos, correccion de errores y
diligenciamiento del formato disefiado para este fin, verificacion de
documentos de conservacion total y muestreo cumpliendo una meta de 440
cajas mensuales, para un total de 1540 cajas, es decir, aproximadamente
385 metros lineales. Ademas de ubicarlas fisicamente en el lugar que se
destine. Esto con el fin de dar cumplimiento al convenio celebrado entre la
institucion en mencion y el Archivo General de la Nacion llevando a la
practica los conocimientos adquiridos durante la formacion académica como
Tecnologo en Archivistica.

ESPECIFICOS:
1) Verificar los listados que a modo de inventarios documentales, entrego el
Archivo de la Caja Agraria en liquidacion, al Archivo General de la Nacion y

corregir los errores que se encuentren.

2) Confrontar fisicamente los documentos frente a los listados que facilite la
Caja Agraria en Liquidacion.

3) Elaborar verificacién de los documentos de conservacion total y/o
muestreo, que el Archivo General de la Nacion debe Organizar.

4) Realizar el cotejo de cuatrocientas cuarenta (440) cajas mensuales de
expedientes de conservacion total y/o de muestreo

5) Ubicar fisicamente los documentos de conservacion total y/o muestreo en
el lugar indicado por el Técnico a cargo.

6) Diligenciar diariamente el formato de errores y correcciones de manera

manual y letra imprenta de los expedientes de conservacion total y/o
muestreo, de acuerdo con las instrucciones del manual.
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4. NORMATIVIDAD
LEYES:

*Ley 4 De 1913 Obligacion de las entidades oficiales de entregar y recibir
inventariados los documentos de los archivos.

*Ley 47 de 1920 Sobre proteccion del patrimonio documental y artistico.
*Ley 45 de 1923 (Art.99) Sobre conservacion de documentos bancarios
*Ley 57 De 1985 Sobre publicidad y acceso a los documentos publicos.
*Ley 80 de 1989 Ley General de Archivo

*Ley 594 de 2000 Por medio de la cual se dicta la Ley General de Archivos y
se dictan otras disposiciones.

*Ley 975 De 2005 Ley de Justicia y Paz. Capitulo X "Conservacion de
Archivos" Deber de memoria, medidas de preservacién de los archivos,
medidas para facilitar el acceso a los archivos.

*Ley 1105 De 2006 Modifica el Decreto Ley 254 de 200 "Régimen para la
liquidacién de las Entidades Publicas del Orden Nacional”

*Ley 57 de 1931 Reformatorio de la Ley 45 de 1923 sobre establecimientos
bancarios. Creacion de la Caja Agraria.

DECRETOS:
*Decreto 221 de 2004: Por medio del cual se determina el procedimiento
aplicable a las entidades financieras sujetas a toma de posesion y liquidacion

forzosa administrativa.

*Decreto 254 del 21 de febrero de 2000 “Por el cual se expide el régimen
para la liquidacion de las entidades publicas del orden nacional”

*Decreto 264 de 1963:. Reglamenta la Ley 163 de 1959 defensa y
conservacion del patrimonio historico, artistico, monumentos.

*Decreto 663 de 1993: Estatuto Organico del Sistema Financiero (Articulo
96)
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*Decreto 1065 de 1999 Por el cual dictan medidas en relacién con la Caja de
Crédito Agrario Industrial y Minero S.A., se reestructura el "Banco de
Desarrollo Empresarial S. A." y se le trasladan algunas funciones.

*Decreto 1798 de 1990: Conservacion de libros y papeles de los
comerciantes. (Articulos 31 a 33)

*Decreto 2649 de 1993: Estatuto Contable. (Articulos 123 y 134)
ACUERDOS:

*Acuerdo AGN 002 de 2004 “Por el cual se establecen los lineamientos
bésicos para la organizacién de fondos acumulados”

*Acuerdo AGN 07 de 1994 Reglamento General de Archivos.

*Acuerdo No0.041 de 2002 “Por el cual se reglamenta la entrega de
documentos y archivos de las entidades que se liquiden, fusionen o
privaticen.

RESOLUCIONES:

*Resolucion Superintendencia Bancaria 1726 DE 1999 Por medio de la
cual se dispone la toma de posesion inmediata de los bienes, haberes y
negocios de la Caja de Crédito Agrario Industrial y Minero, asi como su
liquidacion.

SENTENCIAS:

*Sentencia C-918/99 Inconstitucionalidad por consecuencia de la liquidaciéon
Caja Agraria.
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AG A DE INICIDO BE SONTRATS DS PRESTACION DE SERVICIOS

Facha ge Biligencie mienio 17 de Septiembre de 2008
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B SECGUIMIENTO. RECIBG & BATISFACCION:
ACTA DE INICID

E- Bagatd DG & los 17 dias de Sepliombre de dos mit ochg (200B), se ceunann por UnE parts, |8
sefnry NATALLA MURNOZ GOMEZ coro Contedisla, y por la ofrs, sl Dr. ALEXANDER WELO
CASTRO — Coordinador dal Grupe da mepecclen v WolEntia de Archivis pel Sector Pablico,
furgicnamio del AGHN, en calidad de Supervisor Bereral del ciladp Conlrats Eatatal de Prestacién de
Servicias Mo, 233 da 2003, con & 1N g dar wlcko al abeto contraciual consiglente en: "EL eoatratiets,
B Gar promete JRje 1 aulenomis @ mdependencis, s Aiender, regislear ¥ adminlsirar ks consultas de
Irformracion de las basns documestaies dz ta Cala Agrara en Liguldacion ¥ que cormespendan al farmdo
aaumulzde, A lee archives de conservacitn toel, & ks archivos sdministalivos, o ke archives de las
ol bancaras v a les Jde ks liquldacion *

El Suparviser Gahural ashira que, la seficca NATALLA MURNCZ GOMEZ allege en dos (2) folos capa
de |35 lan llas de pago a los aportes a 1 sequnidad Sackal, a3l

CONCERTO NYRECIEO | FECHA DE PAGD | VALORCOTIZADO |  WIES COTIZARD
BALUD ICOMFENALCD}  CT3324327F 160903 T BST00 [srenn pasie uE 2008)
PENSION 'NG) weaddasa1 s T dOu0E bE73.820 SEFTIFMABRE DE 2008

=n constancia firrmar:

AL EXANDER MELD CAETRO NATALLA MUNDZ GOMEZ
wacrdnadar d2l Grupo de Inepeccdn v Comratista
Vigilanca du AcHwos del Secior Piblico C.C Mo 432,752,857 de Envigada [A)

Supenvisor Gepere Cenvenio (2 de 2206

BNCXT LB orursado

ACTA DE FINALIZACION



REFIIALIZA DE CRLOMBIA
ARG VD GEMERAL OC LA NACION
SECRETARIA GENERAL Y ASUNTGS JURIDICOS - GRUPO DE ASUNTOS JURIDICOS
AC tA DE NI DE ZONTRATC DE PRESTACION DE SERVICIOS

Facha ce Biligenciamienio 17 de Septembre de 2008

CONTRATC: PREST ACION O SERVICIDS CORWVENID Na, 02-2008
Nu 233 Walor § 1.815.250.0a
NCMBREE OEL CCHNTRATISTA O ENTIOAD CON LA QUE 52 GELERRD EL CONTRATD:
NATALIA MUNDZ GOMEZ _
“PLASD Db EJECUGHIN | Tras(s) mases v quince (15) dixe contados @ pertir del Acta da inicis

FRCRA O IKICIAZION - 1/ de Sepfemore deJ'FECHA DF. FINALIZACION - 31 da Dlelambra

2008 & 2008
FACTAREINICIO- X~ INFORME DE ACTA DE FINALIZACION ¥
P SEGUIMIENTD. RECIBC A BATISFACCION:
ACTA DE INLCID

E~ Bogotd DG & los 17 dias de Sepliombre de dos mit ochg (200B), e ceum@ran pol UM parte, 18
eefors NaTaLlA MUNOZ GOMEZ corne Contradizls, ¥ por 3 oma, sl Dr. ALEXANDCER MELD
CABTRO — Coordirador dal Giupo da ngpecclon v Wglancia de Archivos gel Sector Pablics,
funcionario del AGHN, en calidad de Supervisor Zereral del cilado Comrats Catatal de Prestacién de
Sarvicios No. 233 o 2008, con & Hn de dar wick al abjeto contracual consiglente en: "EL ecatratists,
BE O pramete JRje 2 AUloneEmis 8 ndependencip, a AiEnder, regiskar ¥ adminlsirar kas consultas de
Irformnacien do las bases documestakes de ka Cala Agrara en Liguldacion ¥ que corespondan al fomdo
aoumuizde, a 1oa archives de coneervacion tolel, & los swchivos edministalivos, a ks archhod da las
chcnies bancarlas ¥ a los de ki iquldacion *

El Suparviser Genaral aclarg que, la sefiocs WATALIA MURCZ GORMEZ, allege en dos (2) folios capa
de a5 olan llas de page a los aportes a 13 sequridad Sockel, asl;

CONMCERTO N REL/BO | FECHA DE PAGD | WALOR COTLIIADNY MES COTIZARD
SALUD {COMFENALGD)  CT3la4a27F 160934 ©_ BS7.700 T [sren paee 0E 2008 |
PEMSION 'HG) Ovs3desars  IG0U-0B ke SEFTIEMABRE DE 2008

=n constancia firmar:

: dlia Moz bémz
AL EXANDER MELG CASTRO WATALIA MUNOZ GGMEZ
caerd:nadar d2l Grupo da Inepecsin ¥ Conmratista
Vigilancea da Avchwos del Saclor Piblico £.C Mo 43.753.8357 ce Envigada [A)

Bupenvisor Geperg Convenio 02 de 2205
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1. INFORME DE SEPTIEMBRE 2008

LALLM HAN A

ARCINIVO
GEMERAL

P10 B N FINT S LN

mfarme de Avance de septiembre de 2008, de o Sefora Natalio Mufioz Gemeaz, segun ¢l

canlfalo Na, 236 cor 2l Archive General de la Hacidn de Colambia,

CONAERVACION TOTAL
GONTROL CHTREGA DE CAJAS A AUXILIARES
R | oereuoencia | APIEART 1 proiis FECHA | CAJAE |  CAlRS NUMERATION DE GhJAS
oaus | YOAEA | Lpcivo ENTREAA | DEVOLUCION | FIBICAS | TRARAIADAS TRABAIADAS
AcELnoas FFEEY
- MATALE, L2344,
HLUANGSE | T
12 GOM=2Z | 236 | :ooaedod | secevacs | 30 5
FIE ICIGAS TIIALETRLT
EICGAS T sl I5AEET AT,
LAIORALZE ! 1ukag
116 . GOMZE | 236 | 2amewona | sacasans | a7 1
TANCELACION ETRTE
. NATALIA -
GRAVAMCNCS | Tl
1 Somzz | 736 | zavaeoos | rwcavecs | 2a 28
NUESTRED
CONTROL ENTRECA DE CAJAS A AUFILIARED
RANDD | BWESTRED |AURLIAR ) . | FEGHA FECHA | GALAT | GhAJAl NUMERACIOH DE CALAS
canns | oanoaras | anciive BNTREGA |DEVOLUCIOH | FISICAS | TRABASADAG TRARALADAE
FHEADS 110,57 5455 5578 7E-
PUCATO | MATALI 10,57,
voouLo | aovaea | g 74,77.78,1- 2416112126, 131 172
= wovan | comer | 735 | zaveeoos | zevomosa | 10e 2
T3E, 164156, 51 -
HATALIA V47, 203,206, 217,24, 215,220,230
MODLLD MUADZ 32,237.259 243 260,201-23,273-
eadso | AmeTipeay | Somes | 236 | smoomeron | asmamom | sme 113 200
ANTALL 120163157 20706
MoDL_D | ok imuNoUiRs | woRoz
102 (DOEACA SOMEZ | 230 | Hr(doof | 29093903 149 A

lecricg de Consulte, Convonio U2

I5TABLECIMIERTS PUBLCT ADSCRIO A MIMISTERID QE_CULTUZA
Lo d Mo & Y1 W ETRES Fos, JIFHONF R4, 35aL, Bogodd, UL

I ol sarige-rForch wncetanal qne 20

2. INFORME DE OCTUBRE 2008

it g ek wistee, QR0 MBERACTH, 000, - NI EITSERAS- &
Alengan do GLaas Tacka-rad ¢ Jogadne G, lma gioloia o s Su Bogela - D5E30000 T17E, Bagona Zralds
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COLOMBIA

ARCHIVO
GENERAL

DE LA MACION

Informe de Avance de octubre de 2008, de la Senora Natalia Muiioz Gémez, segin el
contrato Ne. 236 con el Archivo General de la Nacion de Colombia.

CONSERVACION TOTAL
CONTROL ENTREGA DE CAJAS A AUXILIARES
RANSO | pEpeNDENcia | AUKILIAR cro | _FECHA FECHA | CAJAS CAJAS NUMERACION DE CAJAS
CAIAS Y/O AREA ARGHIVO ENTREGA | DEVOLUCION | FISICAS | TRABAJADAS TRABAJADAS
TUTELAS NATALA 31.3.33.34.35.36.37.36.39.40
MUROZ
3140 GOMEZ | 236 | 2er00r2008 |  01/10/2008 77 10
MUESTREO
CONTROL ENTREGA DE CAJAS A AUXILIARES
RAEC | Mhomieo | AUXLIAR | | FECHA FECHA | cadas |  caJas NUMERACION DE CAJAS
CAIAS BANGARIAS | ARGHIVO ENTREGA | DEVOLUCION | FISICAS | TRABAJADAS TRABAJADAS
NATALIA 209230
MODULO [ CHIQUINQUIRA | muRoz
100 {BOYACA) GOMEZ | 238 | 20/09/2008 | 29/08r2008 145 12
NATALLA 7-10,50.61,65-60,73,76-79,05-
MODULO MUROZ 103
100 | PAUJIL (CAQUETA) | GOMEZ | 236 | 20/09/2008 | 021072008 104 32
CHARALA NATALIA T17.152-164
MODULO | (SANTANDER) INV | MUNOZ
100 " GOMEZ | 236 | 20/08/2008 | 02r10/2008 o8 30
CHARALA NATALIA 34-30,54-57 ANEXOS 15,7
MODULO | (SANTANDER} INV | MUROZ
100-101 2" GOMEZ | 238 | 2e/09/2008 | 02r10/2008 50 15
NATALIA 53.56,57,60-64,64-86,115,127
MODULO SANTUARIO MURNOZ
104 (RISARALDA) | GOMEZ | 236 | 02/10/2008 | 03/10/2008 53 18
NATALIA 16.65-57.74-77.88-100
MODULO | SANJOSEDE | MUNOZ
104-105T | PARE (BOYACA) | GOMEZ | 236 | 02/10/2008 | 03/10/2008 52 16
NATALIA 16.62.6468.72-74
MODULO SAN FELIX MUROZ
1057 (CALDAS) GOMEZ_| 236 | osriorz008 | osror2008 54 17
NATALIA 7-3.33-36.54,55,57-60
MODULO BETULIA MUNOZ
105T (SANTANDER) | GOMEZ | 236 | osr10r2008 | o8/or2008 4 13 _
NATALIA 1351625
MODULO CAICEDO MUROZ
105T (ANTIOQUIA) GOMEZ | 236 | gsrtor2008 | 09ri0r2008 42 12
NATALIA 19,5753, ANEXOS 20-24
MODULO PUPIALES MUNOZ
1057 (NARINO) GOMEZ | 235 | 06r10/2008 | _09/10/2008 55 17
NATALIA 7,62.76.79.61,82.85-
MODULO MUROZ 87.101,102,104,105,108,110
105T__ | CUMBAL (NARINO) | GomEez | 236 | o6riorz008 |  osvioro08 48 15

ESTABLECIMIENTC _PUBLICC ADSCRITO A INISTERIQ DE CULTURA
Carmera 6 No. 6 - 91 B 3282888 Fox: 3372019 A,A. 375585, Bogotd. D.C.

E-mail: confocio@archivogeneral.gov.ce Pégina Web: www.archivogenerql.goy.co . - NIf B00128835-4
Atencién de Quejas, Reclamos y Sugerencias, linea graluita fuera de Bogotd — 018000911173, Bogotd 3372035

3. INFORME DE NOVIEMBRE 2008




COLONMBEIA

ARCHIVO

GENERAL
DE LA NACION

Informe de Avance de noviembre de 2008, de la Sefiora Natalia Mufioz Gémez, segin el
contrato No. 236 con el Archive General de la Nacidén de Colombia.

MUESTREO
CONTROL ENTREGA DE CAJAS A AUXILIARES
RANGO 'ggfgm:? AU’;”E"A" cro | FECHA D:i%’:ﬂc CAJAS | CAJAS NUMERACION DE
DEcaias | OUCNM | arervo ENTREGA | PEVOLUC | FISICAS | TRABAJADAS | CAJAS TRABAJADAS
1-9-14,496-501,514.518-
521,528-534,566-
581,615,616,622-
MODULO | CARABOBO | NATAUA | o, [12711/200(13/11/200| oo ny |s266839.802
119-120 [MEDELLIN) | muRoz 8 8 645.780-786,788,791-
794.830-835,841.985-
989.992-997,1000-
1009,1036-1043
47-51,59,462-68,77-
MODULO QUIBDO NATALIA 13/11/200 { 18/77/200 79,89.90.93-98,100-
v (CHOCO) ey | 236 . 7 302 50 106,109-125,173-
2 197,201,201 A, 2018, ANE
X0 1-14
119-123,131,135,145-
MODULO | LORICA(ANTIOQU | NATAUA | oo, | 137117200 187117200 . :g'}g':gg':ﬁ'wé_
121 1A) MUNOZ 8 8 550 056 265,
185,252,256,265.326,330
.333,335,336,355,358
MODULO SOLANO NATALIA 30/10/200 | 11/11/200 )
125 [CAQUETA] MUNOZ 236 8 8 39 12 1-4,13,18,19,21,22,36,44,45
MODULO | MONTEBONITO | NATAUA | o, [30710/200{ 117117200 | 2 39,54,55,73-77,83-
125 [CALDAS) MUROZ 8 8 86,106-110,127,151,152,
1-8,10-49,345-348. 380-
384.523-526.675-
£80.700-708.750-
MODULO |,y jmenez | NaTALA 30/10/200 | 11/11/200 760.779.789.824-
125126 v \ATEoe | 236 921 92 |830.846-849.856-
127-128 { ) 8 8 860.908-912.1178-
1186.1216-1223.1448-
1451.1535,1541,1543-
1545,1548-1552,1558-
1562,1576-1580,1592-

ANEXO 6 FORMATOS

ESTABLECIMIENTO PUBLICO ADSCRITO AL MINISTERIO DE CULTURA
Carrera 6 No. 6 - 91 & 3282888 Fox: 3372019 A.A. 37555, Bogotd. D.C.

E-mail: contacto@archivogeneral.gov.co Pégina Web: i
Atencion de Quejas, Reclamos y Sugerencias, linea gratuita fuera de Bogota — 018000711173, Bogotd 3372035

neral.aov.co . - NIT 800128835-6
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FORMATO DE CONTEO E IMPRESION POR MODULOS

FORMATO DE CONTEO E IMPRESION X MODULOS N° MOD:
Canc T TOTHT [WUHEITED |
Ofieing {Degsar 3)| Cidige | Cajas N do Cajas  {Calas] Mumseraclen de Anckos Cajes pare Impresisn Cejer |30%
Buix Archiva:
N Corrtreta:

FORMATO CONTROL DE ENTREGA CONVENIO 02

31



COLOAMBIA VoBo TECNICO CONVENIO 02 '_
'EDITH VELEZ -«
MIGUEL ANGEL ROJAS *
2 EDISSON ARIZA . . ..
ARCHIVO ’ T ‘Aux. Responsable
GENERAL T R R S O S TR T T

o . CONTROL DE ENTREGA .
I CONVENIO 02 -
BECHA YooTen o

. [RecBiDO; iy e ot
T b | oraLpE! _‘31*;;? )
MODULO OFIEINA || DEPARTAMENTO [|[CODIGO|| CAJAS “||1pa el
: it e . hbtet o .||TRABAJADAS] .
FISICAS
30%
i ? - . ot = Y 4
ri * iy . i
K fani = ;
'
: ESTABLECIMIENTO PUBLICQ ADSCRIO AL MINISTERIO DE CULTURA
Camera 6 No. - 91 B 32828868 Fax: 3372019 A A, 37555, Bogotd. D.C.
£ mail: conlactodorchivogenergigov.cd Pagina Web: www.archivogeneral.gov.co . - NIT 800128835-6

Atencién de Quejos, Reclamos y Sugerencias, linea gratuila fuera de Bogolé —018000911173, Bagotd 3372035

FORMATO CONTROL ENTREGA DE CAJAS TRABAJADAS
CONVENIO 02
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CONTROL ENTREGA DE CAJAS TRABAJADAS

CONVENIO 02

FECHA | “|DEPENDENCIA: |

NOMBRE f 1

conTRATO No. [

LISTADO DEL | |

DESDE

ToTAL CAIRS —

TOTAL CAJAS TRABAJADAS i

TOTAL CAJAS NO ENCONTRADAS — v° B° TECNICO
EDITH VELEZ
MIGUEL ANGEL ROJAS
EDISSON ARIZA
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