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Resumen

La Direccién de Desarrollo Fisico (DDF) de la Secretaria de Infraestructura Fisica (SIF) del
Departamento de Antioguia se encarga, entre otras, de supervisar los contratos que se generan
con el objeto de mantener la transitabilidad y la comunicacion por via terrestre entre los
municipios. Entre las figuras de contratacion que se tienen, se manejan los siguientes: convenios
de mantenimiento mecanico, mantenimiento manual, construccion de puentes, contratos de
mantenimiento de transitabilidad de la red vial secundaria e incluso de algunos corredores de
tercer orden, contratos de pavimentacion, etc. estimulando asi las actividades econdmicas,

sociales y de movilizacion de los ciudadanos y aportando a la calidad de vida de estos.

El proyecto objeto del semestre de industria tiene como finalidad realizar apoyo a diversas
actividades que comprenden los contratos de mantenimiento, conservacion, rehabilitacion y
mejoramiento de la red vial secundaria a cargo del departamento. Se realiza apoyo a diversas
actividades de supervision, entre las que destaca la revision de actas de costos de Obra e
Interventoria, actividad que tiene como fin verificar la correcta inversion de los recursos de los
contratos. Con el fin de agilizar el proceso de aprendizaje sobre esta actividad, se desarrolla un
manual de revision de actas de costos que permita a los practicantes de la DDF contextualizarse y

preparase para desempefiar esta importante labor para el/los contratos que vayan a apoyar.

Palabras clave: red vial secundaria, mantenimiento vial, mejoramiento vial, rehabilitacion

vial, conservacion vial, interventoria, supervision.



Abstract

The Physical Development Directorate (DDF) of the Secretariat of Physical Infrastructure (SIF)
of the Department of Antioquia is in charge, among others, of supervising the contracts that are
generated with the purpose of maintaining the trafficability and communication by land between
municipalities. Among the types of contracts are the following: mechanical maintenance
agreements, manual maintenance, bridge construction, trafficability maintenance contracts for the
secondary road network and even for some third order corridors, paving contracts, etc., thus
stimulating the economic, social and mobilization activities of the citizens and contributing to

their quality of life.

The purpose of the project for this semester is to support various activities that comprise the
maintenance, conservation, rehabilitation, and improvement contracts of the secondary road
network under the responsibility of the department. Support is provided for various supervision
activities, among which the review of work and supervision cost reports stands out, an activity
whose purpose is to verify the correct investment of contract resources. In order to speed up the
learning process on this activity, a manual for reviewing cost reports was developed to enable
DDF interns to contextualize and prepare themselves to perform this important task for the

contract(s) they will be supporting.

Keywords: secondary road network, road maintenance, road improvement, road

rehabilitation, road preservation, inspection, supervision.



Introduccion

La Secretaria de Infraestructura propende potenciar el desarrollo econémico, vial, social,
etc. del Departamento de Antioquia mediante proyectos de infraestructura que aporten a la
equidad y el desarrollo de las comunidades. Su estructura organizacional se compone de: la
Subsecretaria de Planeacion, la Subsecretaria Operativa, la Subsecretaria de Proyectos
Estratégicos, Concesiones y APPS, la Direccién Administrativa y Financiera y la Direccion de
Asuntos Legales. Para este semestre de industria, el 6rgano de interés es la Subsecretaria
Operativa, la cual estd compuesta, a su vez por, la Direccion de Gestion Predial, la Direccion de
Proyectos Especiales y la Direccion de Desarrollo Fisico.

Puesto que, el proyecto objeto del semestre de industria se desarrolla en la Direccion de
Desarrollo Fisico, cabe mencionar que ésta se encarga, entre otras actividades, de supervisar los
contratos que se generan con el objeto de mantener la transitabilidad y la comunicacién por via
terrestre entre los municipios. La DDF cuenta con diversas formas de contratacion, entre las
cuales se manejan los siguientes: convenios de mantenimiento mecanico, mantenimiento manual,
construccion de puentes, contratos de mantenimiento de transitabilidad de la red vial secundaria e
incluso de algunos corredores de tercer orden, contratos de pavimentacion, etc. con el fin de
impulsar las actividades econdmicas, sociales y de movilizacion de los ciudadanos y aportando a

la calidad de vida de estos.

Ahora bien, la gobernacion de Antioquia ha implementado diversos formatos para apoyar
las actividades que se desarrollan al interior de la entidad, involucrando a estudiantes de pregrado
universitario que deseen realizar su semestre de industria al servicio del departamento; entre
otros, tales formatos incluyen: Précticas de Excelencia, Practicas de Estado Joven, Practicas
Especiales. El proyecto al cual estuve vinculado fue mediante el modelo de Préacticas de
Excelencia para la DDF, donde se tuvo la oportunidad de apoyar actividades como la revision de
actas de diversos tipos e informes técnicos, apoyo en las visitas técnicas para verificar el
cumplimiento de disefios y especificaciones técnicas de las obras en ejecucion, elaboracion de
oficios para atender PQRSD, entre otras. Se realizé apoyo a la ejecucion de algunos contratos;

especificamente, se realizd el apoyo a la Supervision a la Interventoria del contrato de



mantenimiento de la red vial secundaria de las subregiones Suroeste, Occidente y Uraba
(cto. N°4600012893 de 2021), el cual tuvo por objeto “Interventoria técnica, administrativa,
ambiental, financiera y legal para la conservacion, mantenimiento, rehabilitacion vy
mejoramiento de las vias en las subregiones Suroeste, Occidente y Uraba del departamento de
Antioquia”, ejecutado por el Consorcio Vias Uraba 2021. El contratista de Obras fue el Consorcio
Santa Ana 12241 (cto. N°4600012998 de 2021) y el objeto del contrato fue la “Conservacion,
Mantenimiento, Rehabilitacion y Mejoramiento de las vias en las Subregiones Suroeste,
Occidente y Uraba del Departamento de Antioquia”. Para la ejecucion de estos contratos es
fundamental Ilevar a cabo el debido seguimiento a la ejecucion de los recursos, por lo que se hace
necesario hacer la revision de las actas de costos reportadas por los contratistas de Obra e
Interventoria. En aras de facilitar los procesos que involucran a esta actividad para futuros
practicantes que apoyen contratos similares a los descritos anteriormente, se elaboré un Manual

de Revision de Actas de Obra e Interventoria para Practicantes de la DDF de la SIF (



Anexo 1) con el cual se pretende contextualizar al lector sobre los aspectos mas
importantes a revisar en los documentos que comprenden las actas de costos y mejorar la calidad
del aporte que el funcionario de apoyo pueda hacerle a esta actividad desde una etapa temprana

de su periodo de practica.



1 Objetivos

1.1 Objetivo general

Elaborar un manual de revision de actas de Obra e Interventoria para que los practicantes
de la DDF agilicen su proceso de aprendizaje en dicha actividad.

1.2 Objetivos especificos

e Describir el procedimiento llevado a cabo para la recoleccion de informacion necesaria para
la elaboracion del manual.

e Presentar el proceso de revision de actas de costos de Obra e Interventoria, con base en la
experiencia acumulada por el autor.

Mostrar ejemplos gréaficos de los documentos de soporte para las actas de costos, tanto de

Obra como de Interventoria (ver



Anexo 1).



2 Marco tedrico

En aras de proporcionar al lector un mejor contexto sobre el documento en cuestion, a
continuacion se presenta la definicion de algunos términos estrechamente relacionados con la
informacion presentada y cuyo entendimiento hard que el proceso de lectura sea mas ameno y

claro.

2.1 Supervisor

Teniendo a los contratos celebrados por la gobernacion de Antioquia como una de las
herramientas para impulsar el desarrollo y la calidad de vida de los ciudadanos, se hace
fundamental hacerles el respectivo seguimiento a la estructuracion, ejecucion y resultado final.
Para esto se cuenta con una figura pablica como lo es el Supervisor, el cual es un funcionario de
la Entidad contratante y se encarga de realizar el seguimiento a niveles técnico, administrativo,
financiero, contable y juridico a los contratos celebrados, en este caso especifico, para el
mantenimiento de la transitabilidad en los corredores de la red vial secundaria del departamento,
y velar por el debido desarrollo y cumplimiento del objeto pactado (Colombia Compra Eficiente).
En este caso, el Supervisor del contrato se encarga de hacerle el seguimiento al desempefio y

desarrollo de labores por parte de la Interventoria.

2.2 Acta de costos

Mediante este documento se registra, por parte del contratista, los costos generados
durante el mes, a partir de actividades ejecutadas, implementos utilizados (equipos, utensilios,
herramientas, etc.), presentando cantidad y valor total por item de pago pactado desde el inicio
del contrato (Instituto Nacional de vias (INVIAS), 2016). Las cantidades presentadas deben estar
debidamente soportadas con documentos verificables, mientras que el valor de cada item esta
definido desde la etapa precontractual del contrato, establecido por la Entidad Contratante. El
acta de costos de Obra lo debe presentar el contratista a la Interventoria, para que sea esta figura
quien revise y apruebe lo alli presentado; por su parte, el acta de costos de Interventoria se
presenta al Supervisor del contrato, quien se encarga de revisar y aprobar lo alli presentado.



2.3 Interventoria

El ejercicio de la Interventoria comprende actividades de seguimiento técnico, y
dependiendo de las condiciones establecidas, puede incluir el seguimiento a niveles
administrativo, financiero, contable y/o juridico de los contratos, con el fin de cumplir con el
debido acompafiamiento durante su desarrollo y verificar el cumplimiento de las condiciones
pactadas para cada obra a ejecutar (Colombia Compra Eficiente). Las actividades de Interventoria
son llevadas a cabo por una persona natural o juridica y su accionar es evaluado por un

funcionario de la Entidad contratante, que cumpla el rol de Supervisor del contrato.

2.4 Contrato

En su esencia, segun el articulo 1495 del Cédigo Civil Colombiano, los contratos son
actos mediante los cuales dos partes/Entidades se comprometen a llevar a cabo un pacto o accion
(Secretaria Senado, 2022). Especificamente para este caso, los contratos celebrados por la
gobernacion de Antioquia son acuerdos que se llevan a cabo con Entidades del sector privado,
generalmente. En el contexto de la DDF, los contratos suelen tener el objeto de mantener,
rehabilitar, conservar y/o mejorar las condiciones de los diferentes corredores viales a cargo del
departamento de Antioquia mediante actividades de conformacién de calzada, rocerias,
mantenimiento manual y/o mecanico, pavimentacion, construccion de estructuras de contencion,

construccion y/o mantenimiento de puentes, entre otras.

2.5 Visita Técnica

Las visitas técnicas hacen parte del componente técnico que deben cumplir tanto los
funcionarios a cargo de la supervision como de la interventoria. Esta actividad comprende la
inspeccion en campo de las obras en ejecucion y finalizadas, con el fin de verificar el
cumplimiento de las especificaciones técnicas concertadas para las obras, recopilar informacion

sobre el estado, el avance, dificultades y pasos a seguir en el proceso (Instituto Nacional de vias



(INVIAS), 2013). Posteriormente, se hacen las observaciones necesarias al contratista y/o al
equipo de interventoria, de haber lugar.



3 Metodologia

3.1 Recoleccion de informacion necesaria para la elaboracién del manual

La informacion que se presenta en el manual de revision de actas de costos de obra e
interventoria para practicantes DDF-SIF fue recolectada mediante tres (3) métodos: consulta a los
supervisores de los contratos de mantenimiento de infraestructura vial, analisis del proceso y

lectura de documentos relacionados con la actividad de revision de actas.

El primer método consiste en una consulta verbal que se le hace a algunos de los
supervisores de contratos que impliquen actividades de mantenimiento, rehabilitacion,
mejoramiento y/o conservacion de la infraestructura vial a cargo del departamento de Antioquia;
en esta consulta se indaga sobre los aspectos mas importantes que tiene en cuenta cada supervisor
al momento de revisar un acta de costos, qué documentos de soporte solicita para los items de

pago relacionados segun si el acta es del contratista de Obra o del de Interventoria.

El segundo método radica en llevar a cabo el proceso de revision teniendo en cuenta las
directrices y/o recomendaciones dadas por los supervisores y hacer un analisis del proceso
ejecutado, en aras de detectar posibles formas de optimizacidn del proceso, informacion extra que
deberia solicitarse o que ya se solicita pero no en la forma que podria ser de mayor utilidad como
soporte de costo; una vez se analiza el proceso, se exponen las observaciones al supervisor al que
se le hace el apoyo para determinar si se deben, o no, incluir dentro del proceso de revision de

actas de costos.

El tercer método implica la lectura de procesos de revision de actas de costos anteriores
de estos y otros contratos, documentos de la etapa pre-contractual (como anexos técnicos), entre
otros, con el fin de ampliar el contexto de la actividad que se estd realizando, generar mas

conocimiento y detectar aspectos relevantes a tener en cuenta para ejecutar la actividad.



3.2 Revisién de las actas de costos

Dentro de los métodos de recoleccion de informacion esta la acumulacion de experiencia
mediante la ejecucion del proceso de revisién de actas de costos, tanto de Obra como de
Interventoria. EI proceso comienza con la solicitud de revision, oral o escrita (via E-mail), por
parte del Supervisor. Una vez recibidos los documentos necesarios, se procede a realizar los
diferentes chequeos a los que haya lugar segun el contrato que se esté revisando. En este caso, se

revisaron tanto actas del contratista de Obra como del de Interventoria.

En el caso de las actas de costos de interventoria, se revisa tanto el acta como los
documentos de soporte de costos para cada item de pago. Se inicia comprobando el personal, su
cargo y su respectivo salario; una vez terminado este proceso, se verifica que los comprobantes
de egreso para pago de némina estén correctos y correspondan a la informacion que se tiene.
Posteriormente se revisan los costos de alquiler de equipos y oficinas, los cuales deben estar
soportados por una cuenta de cobro, soportada a su vez por los documentos comprobantes (tales
como transacciones por motivo de arrendamiento de vivienda para campamento, alquiler de
equipos tecnoldgicos, etc.). Luego, se procede a revisar el item de los vehiculos, a los cuales, de
forma general, se les revisa que cumplan con las especificaciones técnicas pactadas en la etapa
precontractual, que tengan vigente el certificado de revision técnico-mecanica y de gases (en caso
de ser necesario) y vigencia en la péliza de seguro obligatorio de accidentes de transito (SOAT);
también, se solicita la licencia de transito del vehiculo y la licencia de conduccién del conductor
designado. Para otros gastos o auxilios que se hayan pactado en la etapa precontractual, estudios
y disefios, equipos de topografia, gastos de alojamiento, transporte y alimentacién, se procede a
revisar los costos de manera similar a lo anteriormente mencionado, pues se revisa que cada item
de pago tenga su respectiva cuenta de cobro y las colillas de pago/documentos de soporte que
comprueben los valores presentados en el acta. Las inconformidades, observaciones o errores

detectados son informados al supervisor una vez finalizada la revision.

En el caso de las actas de Obra, una vez se recibe el documento se procede con su
revision, teniendo como enfoque revisar las memorias de célculo de las cantidades de obra

ejecutadas durante el periodo a revisar, verificando el cumplimiento de las especificaciones



técnicas para la presentacion de los datos y calculos en cuanto a aproximaciones al entero,
décimo, etc. segun la unidad de medida que tenga cada item de pago; Si para un item hay varias
memorias de célculo, se debe verificar el cumplimiento y correcto célculo de cantidades de obra
para cada uno, luego realizar una sumatoria de cantidades para obtener el total ejecutado y
contrastar el resultado obtenido con los datos suministrados por el contratista en el acta. Una vez
se han revisado las memorias de calculo, se procede con una revision general de los aportes
parafiscales para verificar su debido cumplimiento. El proceso de revision puede incluir, ademas
de lo anteriormente descrito, algunos componentes secundarios, como pueden ser las pre-actas de
caracter ambiental, social y SST. Cabe mencionar que el equipo de Interventoria es quien debe
vigilar y revisar el accionar del contratista de Obra, por ello, son quienes hacen la principal
revision y aprobacion del acta de Obra. Las inconformidades, observaciones o errores detectados

son informados al supervisor una vez finalizada la revision.

3.3 Elaboracion del manual

A medida que se va recolectando la informacion, acumulando experiencia Yy
contextualizandose sobre el proceso de revision de actas de costos, se procede a la elaboracién
del manual. Este proceso consiste en organizar la informacion obtenida, simplificarla lo mas
posible y redactarla mediante la herramienta de Microsoft Office llamada Word. A medida que se
avanza en conocimientos y se obtiene retroalimentacion del proceso de revision, se va editando el
documento en construccion, dandole a este versiones que permitan identificar el avance. El
proceso continuara hasta que se considere satisfactoria la informacion presentada en el manual,
dandole a este una version final que se entrega, via E-mail, al supervisor al que se le hizo apoyo

durante el semestre de préactica y a los tutores, tanto externo como interna.



4 Resultados y Analisis

A continuacion, se presentan los resultados obtenidos y el analisis de estos.

4.1 Recoleccién de informacién

El proceso de recoleccion de informacion fue satisfactorio, pues la disposicion de los
supervisores con quienes se tuvo contacto para obtener datos, estrategias de revision, etc. fue
total, lo que permitié redactar de manera resumida los aspectos més relevantes del proceso segun
la fuente del acta. Puesto que se contd con el acompafiamiento presencial de un supervisor
durante la primera vez que se llevd a cabo el proceso de revision, se pudo obtener
retroalimentacion directa y nutritiva en términos de adquisicién de conocimientos, lo que facilitd

y agilizo el proceso para las veces siguientes que se ejecuto.

4.2 Revision de actas de costos

El proceso de revision de actas de costos comienza con la solicitud por parte del

Supervisor 0 su equipo, como se presenta en la Figura 1.



Figura 1. Solicitud de revision de acta de costos de contratista de Obra

Carlos Alberto Hormandez Maya 11 de nowiembne de 2022, 880
Para: CARLOS ANDRES RIAZA SERNA

Bu=nos dias

Para rewision y comentanios
Carlcs Alberto Hemdndar Maya
Ingeniero Contratista

Direcxitn Desarmolio Fisico

Sacretaria de Infraestnuchara Fisica

Celular :

[ T T e ot 0 p T 1] — R —

Die: JULIAN CAMILO PERET VEL ANDIA

Diabe: v, 11 mov 20022 & e 8:18

Subjsct: RV Acta de obra W° 11 mes Octubre 2022
To: caroshemandez sif

Cordial saludo ing Carlos,

Adjunto Acta de Obra N1 correspondiente al mes de Octubre 2022 para revision correspondiente.

Atentamenie,
Julidn Camilo Pérez Velandia E
Profesional Universitari ;
Direccitn de Desarrollo Fisico —_

Secrelara o¢ Infisesiuclia FISe | GOBEANACION DE ANTIOQUIA

Rapdblica de Colombla

Fuente: Elaboracion propia

Luego, se comienza el proceso de revision de las memorias de célculo y/o documentos de
soporte que comprueben el valor total para cada item de pago del acta. Se verifican los calculos
que utilizé el contratista para hallar volimenes, areas, longitudes o la unidad de medida
correspondiente segun el item de pago que se esté revisando. Cada observacién se anota y una
vez concluido el proceso de revision, se redacta un correo con el resumen de observaciones,
dirigido al Supervisor y su equipo como se muestra en la Figura 2, para que sean ellos quienes
posteriormente informen al contratista, en aras de subsanar los errores y obtener de vuelta el
documento corregido para continuar con el proceso de pago. En aras de simplificar la
informacion presentada, no se adjuntan imagenes del proceso de revisién de las memorias de
calculo, sin embargo, se aclara que se lleva a cabo mediante la herramienta Excel, debido a la

versatilidad y agilidad de esta.



Figura 2. Resumen del proceso de revision del acta de Obra

CARLOS AMDRES RIAZA SERNA - _ 11 de noviembre de 2022, 1331
Para: i igmail. com, JULIAK CAMILO PEREZ VELANDLA «
Cordial saludo

A confinuacitn, s= describen las siguientes observaciones, hechas al acta desorita en =l asunio:

1. itemn 10.1 de la via Puente de Occidents - Oiarya - Liborina: Mal sumada la cantidad otal ejecutada
2. ftem 13.1 via Feemoling - Hispania - Puerio Boy - La Bodega - Andes - Jardin - Alio de Ventanas: Mal sumada la
canfidad total ejeoustada, con descuenios y cormecciones.
3. La descripoicn ded fem esti mal descrito para las siguientes memonias:
1. 3.6 wia Remaling = Hispania = Puerio Boy = La Bodega = Andes = Jasdin = Allo de Ventanas
2. 101 via La Fabiana - El Libano - Témesis
3. 132 via La Mserenga (cruce Ruta &2) < Ebséjico « Sevilla - Heliconia - Ao de Chuscal
4. Fecha de acividades por fuera del periodo de pago &n |as siguienies memonias:
1. 8.4 wia Valparaiso - Caramanta - Puents Srquia
2. 8.41 via Remolino - Hispania - Puerta Boy - La Bodega - Andes - Jardin - Ao de Ventanas
5. D forma general, se deben rectificar las cperaciones efecluadas para caloular las cantidedes totales de los flems
ejecutados, pues se encueniran irmeguiaridades en los cllodos (ejemplo de sllo son s observacdones 1y 2
descritas anterformente en esie comeo])
fi. Complernentar, en la version fisica las planilas de seguridad social, pues enire los dooumenics adjuntados en la
version digital, hay algunas. planilas gue no se relacioran en la versidn fisica (complemantar en base al
documenio an versdn digital "PLANILLAS SEGLRIDAD SOCIAL®)
7. El acta debe estar completamenie folada

Ad=ntmenie,

Carlos Andrés Riaza Serna

Practicanie de Exoslencia - SIF

Estudiante de ingenieria cvil - Universidad de Antioguia
Mededlin, Colombia

Tedédono:

Fuente: Elaboracion propia

Cabe aclarar que, aunque se present6 el proceso de revision solo para las actas de Obra a
modo de ejemplo de procedimiento, también se llevd a cabo un proceso analogo con la revision
de las actas de Interventoria, sin embargo, se consider6 redundante la introduccion de evidencias

del proceso, motivo por el cual se decidi6 su no inclusion.

4.3 Elaboracion del manual

La elaboracién del manual fue un proceso gradual, en el cual se iba alimentando el
documento tipo Word con nuevos datos, parametros y/o aspectos a tener en cuenta
posteriormente segun se iba ganando experiencia y recolectando informacion, por lo que, el
documento tuvo varias versiones hasta llegar a la final. Algunos de los avances se informaron via
E-mail (ver Figura 3), sin embargo, la mayor parte de la retroalimentacion en cuanto al avance y

presentacion de la informacion se llevo a cabo de forma presencial.



Figura 3 Envio de avance del proceso de elaboracién del manual para su retroalimentacion.

Proyecto de grado: Manual de revision de actas de obra e interventoria para practicantes DDF - e @
SIF

&) CARLOS ANDRES RIAZA SERNA & mar, 6dic 2022, 1625 % “

. para JULIAN, carloshernandez.:

Cordial saludo,

Ingenieros, allego a ustedes el avance del documento descrito en el asunto. Cordislmente les solicito 1z revision de la informacion alli presentada en aras de obtener de su parte la
retroalimentacion y posterior aprobacion en caso de conformidad. Quedo atento a sus comentarios y/o direcirices.

Afentamente,

Carlos Andrés Riaza Serna

encia - sik-

[ Avance MANUAL ... 4

Fuente: Elaboracion propia

Una vez se tuvo el visto bueno por parte del equipo de supervision acerca la informacion
presentada, se definié una version final del documento la cual se envio a las personas interesadas
y mas implicadas en este proceso; con este acto se considerd por finalizado el proceso de
elaboracion del documento propuesto, dando por cumplido el objeto de la propuesta de trabajo de

grado.



Figura 4 Entrega de la version final del manual de revision de actas de costos

MANUAL DE REVISION DE ACTAS DE OBRA E INTERVENTORIA PARA PRACTICANTES DDF (EEESE PO = v

CARLOS ANDRES RIAZA SERNA E
AUDIA, JULIAI

para julian
Cordial saluda,

Atendiendo el requerimiento scadémico de la Propuesta de Practics dentro del semestre de indusiria, cuyo abjsto fus |= elzboracién de un manual para revisidn de actss de obra e interventoris para practicantes
de |2 Direccién de Desarrollo Fisico de la Secretaria de Infraestructura del Departamenta de Anfioquis, se hace entrega del mencionade documento en formata PDF. el cual queda a completa disposicién de Ia

Direccidn de Desarralio Fisico para fines pertinentes. Quede atento a sualquier inquietudinovedad al respecto. Feliz dia.

Atentamenta

Carlos Andrés Riaza Serna

B MANUAL DE REVI... '

Fuente: Elaboracion propia




5 Conclusiones

El proceso de recoleccion de informacion fue satisfactorio, pues la disposicion de los
supervisores con quienes se tuvo contacto para obtener datos, estrategias de revision, etc. fue
total, lo que permitio redactar de manera resumida los aspectos mas relevantes del proceso segun

la fuente del acta.

La elaboracién del manual fue un proceso gradual, en el cual se iba alimentando el
documento tipo Word con nuevos datos, parametros y/o aspectos a tener en cuenta
posteriormente segun se iba ganando experiencia y recolectando informacién, por lo que, el

documento tuvo varias versiones hasta llegar a la final.

De los procesos de revision de actas de costos, informes técnicos, matrices de
priorizacion, entre otros, se aprendid sobre la forma en la que se disponen los recursos del sector
publico para buscar el bienestar de la poblacion mediante una infraestructura de calidad con el
correcto seguimiento por parte de los Supervisores de los contratos/convenios que celebra la
gobernacion de Antioguia. Se adquirieron conocimientos en cuanto a la gestion de cantidades de
obra, el seguimiento que debe hacerse al proceso de ejecucion de la construccion o
mantenimiento de obras, toma de decisiones respecto a la forma en que se deben priorizar las
intervenciones a llevar a cabo en los corredores viales, entre otros conocimientos que seran de
vital importancia en mi desarrollo como profesional en el campo de la ingenieria civil. Ademas,
durante el desarrollo de actividades en oficina, se generaron varios archivos que posteriormente
pueden ser de utilidad a nuevos individuos que vayan a participar en proyectos similares dentro
de la DDF y que quedaron en propiedad de esta, tales como el Manual de revision de actas de

obra e interventoria para practicantes de la DDF-SIF.

Para finalizar, cabe resaltar el acompafiamiento que me hicieron mis asesores, tanto
externo como interna, atendiendo mis dudas, aclarandolas y brindandome soluciones para no solo

atender el desarrollo de alguna actividad sino para generar el conocimiento necesario para



afrontar situaciones similares posteriormente. A los Supervisores y su equipo por su disposicion y
calidez humana, pues rapidamente me acogieron como parte del equipo y me brindaron todo su
conocimiento y herramientas necesarias para desempefiar de forma correcta las actividades que
me fueron asignadas. Un sincero agradecimiento a los anteriormente mencionados y a mis
compafieros de practicas, pues logramos generar lazos de amistad que nos sirvieron tanto para
desempefiar nuestras labores dentro de la DDF como para compartir experiencias de vida y

generar amistad.
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TABLA DE ILUSTRACIONES

llustracion 1. Ejemplo de formato de Comprobante de Egreso en base al presentado
por Consorcio Vias Uraba 2021, con los componentes necesarios para validacion como
soporte de pago. Fuente: propia

[lustracion 2. Ejemplo de documento de soporte de Pago de Nomina Electronica, en
base al presentado por el Consorcio Vias Uraba 2021 como soporte de pago a
empleados. Fuente: propia

[lustracion 3. Ejemplo de cuenta de cobro por concepto de alquiler de vehiculo, en base
a lo presentado por el Consorcio Vias Urabd 2021. Fuente: propia

llustracién 4. Ejemplo de factura electronica correcta, en base a lo suministrado como
soporte de pago por parte del Consorcio Vias Urabd. Fuente: propia

llustracion 5. Ejemplo Resumen de planilla de pago de aportes parafiscales, en base a
lo suministrado por el Consorcio Vias Urabd 2021. Fuente: (SECOP ii, 2022)

llustracién 6. Correcto ingreso de datos para una memoria de calculo (complemento
grafico a los puntos descritos con anterioridad a esta ilustracion), en base a las
memorias de célculo presentadas por el Consorcio Santa Ana 12241. Fuente: propia



INTRODUCCION

La Secretaria de Infraestructura propende potenciar el desarrollo econdmico, vial,
social, etc. del Departamento de Antioquia mediante proyectos de infraestructura que
aporten a la equidad, el progreso y el desarrollo de las comunidades®. Esta compuesta
por la Subsecretaria de Planeacion, la Subsecretaria Operativa, la Subsecretaria de
Proyectos Estratégicos, Concesiones y APPS, la Direccion Administrativa y Financiera
y la Direccion de Asuntos Legales. En un contexto mas especifico, la Subsecretaria
Operativa estd compuesta a su vez por la Direccion de Gestion Predial, la Direccion de
Proyectos Especiales y la Direccion de Desarrollo Fisico.

La direccion de Desarrollo Fisico se encarga, entre otras, de supervisar los contratos
que se generan con el objeto de mantener la transitabilidad y la comunicacion por via
terrestre entre los municipios. Entre las figuras de contratacion que se tienen, se
manejan los siguientes: convenios de mantenimiento mecanico, mantenimiento
manual, construccion de puentes, contratos de mantenimiento de transitabilidad de la
red vial secundaria e incluso de algunos corredores de tercer orden, contratos de
pavimentacion, etc. estimulando asi las actividades econdmicas, sociales y de
movilizacién de los ciudadanos y aportando a la calidad de vida de estos.

Entendiendo el volumen de actividades que se tienen en esta Direccion, se hace
necesario que los practicantes que vayan a apoyar contratos de mantenimiento vial o
contratos con otros objetos puedan aportar significativamente al seguimiento a los
contratos desde sus primeros dias del periodo de préacticas. Con este fin se presenta este
manual de revision de actas de obrae interventoria para practicantes de la Direccion de
Desarrollo Fisico, con puntos basicos a tener en cuenta al momento de ejecutar las
actividades de revision de actas de costos, en base a las experiencias acumuladas por el
autor durante el desarrollo de su practica, apoyando al supervisor de los contratos
4600012998 de 2021 y 4600012893 de 2021 para el mantenimiento de la red vial
secundaria de las subregiones Suroeste, Occidente y Urabd del Departamento de
Antioquia.



OBJETIVOS

General

e Presentar al lector aspectos clave en la revision de actas de costos de obra e
interventoria.

Especificos

e Presentar de manera grafica formatos de referencia para cuentas de cobro,
formatos depresentacion de informacion, etc. que pueden ser de utilidad o guia
para la revision de diferentes items de las actas.

e llustrar ejemplos de memorias calculo diligenciadas correcta e incorrectamente.

e Describir las buenas practicas en la revision de operaciones y calculos de
cantidades totales ejecutadas en las memorias de actas de obra y en los soportes
para actas de interventoria.

MARCO TEORICO

En aras de dar un contexto mas amplio, se definen los siguientes términos:

Supervisién: esta actividad comprende el seguimiento técnico, administrativo,
financiero, contable y juridico que se realiza a un contrato celebrado por parte de una
Entidad Estatal con el fin de verificar su debido cumplimiento y correcto desarrollo.
Esta actividad estd a cargo de un funcionario de la Entidad contratante (Colombia
Compra Eficiente).

Interventoria: relne actividades de seguimiento técnico y también puede incluir la
vigilancia a aspectos administrativos, financieros, contables y/o juridicos a un contrato
al cual se le hara el debido acompafiamiento para monitorear su desarrollo y respectivo
cumplimiento (Colombia Compra Eficiente); los contratos a los cuales se les hace un
seguimiento por parte de la Interventoria generalmente incluyen actividades de
ejecucion de obras de distintos tipos. La Interventoria es llevada a cabopor una persona
natural o juridica y su accionar es directamente vigilado por un funcionario supervisor
delegado por la Entidad Estatal contratante.

Acta de costos: Es un documento en el cual se deben registrar las cantidades y
respectivo valor de los items de pago ejecutados durante un periodo que suele ser



mensual (Instituto Nacional de vias (INVIAS), 2016). Las cantidades presentadas
deben estar debidamente soportadas con documentos verificables. Por su parte, el valor
unitario para cada item de pago estd definido previamente por la Entidad Estatal
contratante.

Nota: algunos documentos que pueden servir como base para la revision de actas de
obra e interventoria son:

e Especificaciones Técnicas

e Anexo Técnico

e Matriz de riesgos

e Manual de supervision e Interventoria del Departamento de Antioquia

e Instructivo acta de costos, hoja de ruta y orden de pago contrato de interventoria



REVISION DE ACTAS DE INTERVENTORIA

En aras de realizar una completa revision de las actas de costos de los contratos de
interventoria,se deben considerar los siguientes aspectos:

e Para cada item presentado en el acta, se debe verificar las operaciones que
involucren la cantidad y valor, tanto unitario como total, de cada item evaluado.
Para esto sera necesario revisar los soportes de costos para cada apartado.

e Los soportes de pago al personal deben incluir un comprobante de egreso en el
que se enlisten los devengos y las deducciones con su respectiva descripcion,
ademas se debe presentar el valor total que percibe el personal. Dicho
documento debe estar firmado fisicamente por el empleado. El formato deberia
incluir, por lo menos, fecha, nombre del profesional, nombre de la
empresa/consorcio, numero de identificacion del comprobante de egreso,
descripcion de cada devengo o deduccion, valor de estas, valortotal en cifras y
en letras y firma fisica de recibo.

Ciudad, Fecha de pago |

Nombre completo del

Profesional
Nombre del consorcio
COMPROBANTE DE conzderr;tl:;zz?: Ic?: ederleso
EGRESO b g
Descripcion Valor Parcial Valor Total
Pago de némina $ - $ -
Horas extra (si aplica) $ - 3 =
Aporte Pension $ - $ -
Aporte Salud $ - $ =
Otros Aportes que apliquen $ - $ -
Valor neto a Pagar $ =

Valor en letras:

FIRMA DE RECIBO DE
PAGO

lustracion 1. Ejemplo de formato de Comprobante de Egreso en base al presentado por Consorcio Vias

Uraba 2021, con los componentes necesarios para validacion como soporte de pago. Fuente: propia



e Ademas, se debe incluir un documento que soporte el pago de noémina
electronica; este documento puede tener diferentes formatos, sin embargo, la
informacion contenida eneste debe coincidir con la informacion presentada en
el comprobante de egreso anteriormente descrito.



Documento Soporte de Pago de Nomina Electronica
NOMBRE DEL CONSORCIO
NIT
Periodo de pago 01 de Noviembre de 2022 al 30 de Noviembre de 2022

NUMERO DE LA FACTURA

Empleado: Identificacion: Entidad Salud:
. Centro de Entidad
Cargo: Costos: Pensidn:
Sueldo: Banco: Entidad ARL:
Fecha Ingreso: No. Cuenta: Entidad Caja:

|[Fechas de pago: [2022-11-30

Cadigo Descripcion Unidades Devengos Deducciones

001 Sueldo Basico 30,00 dias $4.150.000,00

002 Salud $166.000,00

003 Fondo Pension $166.000,00

004 Fondo seguridad pensional $41.500,00
Totales: 4.1 SD.DDO,Dﬂl $373.500,00
Meto a Pagar: $3.776.500,00
Valor en letras:  |Tres Millones Setecientos Setenta y Seis Mil Quinientos Pesos

Hotas:

CUNE:

Fecha Firmado: |2022-11-30T05:56:49.143095-05:00

Firma Digital: POR PARTE DE LA ENTIDAD BANCARIA

Representacion Grafica de Nomina Individual. Informacion del proovedor tecnologico

llustracion 2. Ejemplo de documento de soporte de Pago de Nomina Electrdnica, en base al presentado

por el Consorcio Vias Uraba 2021 como soporte de pago a empleados. Fuente: propia

Los costos de alquiler de equipos y oficinas deben tener sus respectivos
soportes, tales como comprobantes de transferencia al arrendatario de la
residencia/local o un formatode cuenta de cobro en el que se describa el item a
facturar, su respectivo valor en cifrasy letras, fecha, periodo de pago, nombre y
datos de la persona, natural o juridica, a quiense debe la suma y su respectiva
firma fisica.

Respecto a los costos generados por los vehiculos (carros y motos), se debe
adjuntar la documentacion del conductor, el comprobante de egreso de su
ndmina con sus respectivos devengos y deducciones, firmado fisicamente por
el empleado y cumpliendo con otros datos mencionados anteriormente para los
soportes de pago al personal.

Para cada vehiculo se debe anexar la cuenta de cobro respectiva al costo de
alquiler, sumado al costo respectivo al salario del conductor. En este
documento se debe presentar el nombre de la empresa/consorcio, describir el
tipo de vehiculo, el contratoal cual esta vinculado, la suma total a pagar, tanto
en cifras como en letras, datos del conductor, periodo de pago, fecha del
documento y la firma fisica del conductor. En cuanto a los soportes de esta
cuenta, se debe adjuntar registro fotografico del vehiculo, donde se aprecien



claramente sus caracteristicas, entre ellas, su placa de identificacion;también, se
debe adjuntar la licencia de conduccion y la licencia de transito, asi como la
Pdliza de seguro de dafios causados a las personas en accidentes de transito
(SOAT) vigente para el periodo de pago, y el certificado de revisién Técnico-
Mecanica y de Emisiones Contaminantes vigente (si aplica).



mMedellin, noviembre 30 de 2022

CUENTA DE COBRO No XXX

NOMEBRE DEL CONSORCIO
MNIT

DEBE A:

NOMBRE COMPLETO ¥ CEDULA DEL PROFESIONAL

LA SUMA DE. .. v i s immarn e e e § W

DESCRIPCION DEL VEHICULO, CONTRATO AL CUAL
ESTA VINCULADO Y PERIODO DE PAGO

VALOR A PAGAR, EM LETRAS

FIRMA Y CEDULA DEL
PROFESIOMAL

llustracion 3. Ejemplo de cuenta de cobro por concepto de alquiler de vehiculo, en base a lo presentado

porel Consorcio Vias Uraba 2021. Fuente: propia

En caso de contar con costos generados a partir de auxilios para
comunicaciones, se debe presentar la respectiva cuenta de cobro para cada
beneficiado, donde se presente la fecha de pago, el nombre de la
empresa/consorcio, los datos de la persona a quien seva a efectuar el pago, el
valor total a pagar, tanto en cifras como en letras, la descripciony periodo de
pago y la firma fisica del beneficiario. Un ejemplo de cuenta de cobro paraeste



item puede presentarse de manera similar al formato ejemplificado en la
lustracion 3.

En caso de que se brinde un auxilio que cubra la totalidad de la factura de
conexion a internet (wifi) para las oficinas, se debera contar con una factura
electronica suministrada por la empresa prestadora del servicio.

Para el pago de costos varios como fotocopias, impresiones y otros elementos
varios necesarios para la presentacion y/o recoleccion de informacion, se
deben adjuntas las



facturas de compra de cada uno de los elementos adquiridos, presentando en
el acta lasumatoria de los valores antes de VA, a menos que se haya pactado
otra forma de pagoal inicio del contrato, para lo cual sera importante aclarar
este aspecto con el supervisora cargo del contrato, previo a la revision de este
item.

e Las facturas deberén ser electronicas siempre que sea posible, ademas, los
elementos adquiridos deberan tener una descripcion clara del producto, la
cantidad adquirida y launidad de venta, asi como su valor unitario y total,
con la respectiva discriminacion de subtotal y valor de IVA.

PAPELERIA EL PINGUING SAS

FACTURA
SI0TTIISE-T Responsabie de va ELECTRONICA DE
Mo somoe Grandes Contbuyentes VEMNTA
Somos Autorreienedones oe ICA
EL MINGUIND Direccion:CRA 52 45 52 LC 240 Medelin
Conmuiador4431993 f

CLFE aasebs 3abi3de o 4 060s 80304 6056 1 01 B8 1 25a 0000 1 30T 102 Biaa T Tal o4l BalitoDd eals 1 Raaly
CLIENTE ——
NIT ——— FECHA 2022-11-24 12244
DIRECCION  s—— WENCIMIENTD 2022-11-24
TELEFOND  mmm—— F. PAGO Contado
CluDaD: VENDEDOR
CODIGD DESCRIPCION CANT UND % IVA VR UNITARID VR TOTAL
133005001 RESMA FOTOCOPIA CARTA REPROGRAF.PRO 10 RMA 15% 18,200 182,000
243005002 CARPETA 4 ALETAS BLANCAS [23.7 X 35 CME) 25 Und 19% 2,720 £3,000

MOTA IMPORTE: SEGUN AKEXD TECHICD DE LA RES. D0BS 0f ABR 202 KO E PUEDE CENERAR NOTAS CREDITO A FACTURAS ¥A ACEFTADAS [EXFRESA O TACITA)

W alor 210,084

DesCuUento 0
EAHHIES 3° PAPELERIA EL PINGUING 3.4 % para consultar ¥ reportar a Data Credfio o oualquler gentral | U008 210,084
de riscgo cagun la Ley 1288 de 204E v tamblen autorizo almacenar los dafos c=gun b Lay 1881 de 2012 ||va 348,815
ACTIVIDAD ECONCMICA DE IND. ¥ COMERCIO MRO. 4828 TOTAL 250,000
E$TA FACTURA 3E ASIMILA EM 5U3 EFECTOS A LA LETRA DE CAMEID DE CONFORMIDAD CON EL
ART 774 DEL ¢ DE COMERCID Riefie o
CONSIGNAR EN LAS CUENTAS: BANCOLOMEBLA AHORROS 01031932458 O HETO 250,000

BANCO DAVIVIENDA AHORROS 03E400770032 3 nombre de PAPELERIA EL PINGUING 545
RESOLUCION DIAM: 13764037205031 FECHA 2022-10-03 DESDE AD 7500 HASTA 100000 VENCE 12 MESES
Fabricante del Software ¥ Provesdor Tecnologicn HE1 24,3 NE 811.021.438~4

CAJAL I:l FPAGQUETES I:l ROLLD I:l Feclbo la Maroanola ¥ Apepto la Fachora

[ o]
Feoha ds Reolbddo: ____ 7 J

lustracion 4. Ejemplo de factura electrénica correcta, en base a lo suministrado como soporte de pago
por parte del Consorcio Vias Uraba. Fuente: propia

En cuanto a costos estimados para alojamiento, transporte y alimentacion, se
deberd presentar para cada beneficiado una cuenta de cobro que contenga la
fecha de pago, nombre de la empresa/consorcio, los datos de la persona a quien
se debe, el valor total a pagar, tanto en cifras como en letras, la descripcion del
concepto de gastos, el periodo de pago y la firma del beneficiario. En caso tal



que se adjunten las facturas de gastos dealojamiento, transporte y alimentacion,
se debe revisar que éstas estén de conformidaden cuanto a fechas, concepto de
gasto y factura electronica Un ejemplo de cuenta de cobro para este item puede
presentarse de manera similar al formato ejemplificado enla llustracion 3.

Para gastos varios generados durante el periodo de pago, como puede ser el
costo generado por comisiones de topografia, se debe presentar un cuadro de
actividades ejecutadas, con su respectiva descripcion, ubicacion, cantidad de
dias empleados en la actividad y el valor, tanto parcial como total, en cifras vy,
preferiblemente, por lo menos,el valor total en letras también. Ademas, se debe
adjuntar una cuenta de cobro que indique la empresa/consorcio contratista, los
datos de la persona a quien se debe, la suma total a pagar, tanto en cifras como
en letras, la descripcién de la actividad objeto de pago y la firma de la persona a
quien se efectta el pago. Como soportes a esta cuentade cobro se deben anexar
las cantidades ejecutadas de la actividad realizada; en el casode la comision de
topografia, se debe adjuntar la cartera de levantamiento topogréficode las zonas
donde se llevaron a cabo actividades. Por ultimo, se debe revisar que, el
personal designado para ejecutar las actividades cuente con la licencia y
aptitudes paradesempefiar labores, asi como contar con equipos calificados y
calibrados en Optimas condiciones. Lo anteriormente comentado se puede
verificar mediante certificaciones de vigencia del personal y certificados de
calibracion de los equipos. Un ejemplo de cuenta de cobro para este item puede
presentarse de manera similar al formatoejemplificado en la lustracion 3.

En el caso de costos a partir de Estudios y disefios o ensayos de laboratorio, se
deben adjuntar las facturas electronicas correspondientes, indicando claramente
discriminados los valores del subtotal y el valor del IVA. En el acta, se debe
presentar lasumatoria de los costos antes de IVA, a menos que se haya pactado
otra forma de pagoal inicio del contrato, para lo cual serd importante aclarar este
aspecto con el supervisora cargo del contrato, previo a la revision de este item.
Al revisar los parafiscales, se debe tener en cuenta lo siguiente:

o Verificar en la Planilla Integrada de Autoliquidacion de Aportes
(comprobante de pago) los datos del aportante, el periodo de cotizacion,
fecha de pago. Ademas, se debe comprobar que, para todo el personal
(en los items que apliquen) se hagan los respectivos aportes a Pension,
Salud, Caja de Compensacion, Riesgos Profesionales y otros parafiscales
que apliquen. Adjunto a esta planilla se debe anexar una planilla de
Soporte de pago general en la quese discriminen los aportes para cada
persona; se debe chequear que los porcentajes establecidos para los
soportes para pensién y salud a partir del salario basico sean correctos.



= PLANILLA INTEGRADA AUTOLIGUIDACION APORTES Bancs de Bogots (-
o COMPROBANTE DE PAGO

DATCE BEMERALER DEL APDRTANTE

TIPC IDENTIFICACION MIT NUMERD DE IDENTIFICACION: SMMs33Te4
HOMBRE & RAZON SOCIAL: CONSORCIO VIAS URABA J00H
CIUDADYMLMICIPRO: MEDELLIN DEFARTAMEMNTC ANTHEOOLA
CHRECTION: CALLE 33§ B 24 OF 502 TELEFOMO: 3505002
TIPS AFPORTANTE: OH-EWPLEADDR CLASE APORTANTE: E-MENDCS DE 200 COTIZANTES
TIPC EMPREEA PRAADA ACTTIVIDAD ECONCMICA Acdvidates de aquitsciura e
FORMA DE PREEENTACION: LNICD

APCRTANTE EXCHERADD FAGD AFORTEE BALUD, SENA E ICEF [REFDRMA TREUTARIAL B

DATCE GEMERALESR IDE LA PLAMNILLA

NUMERD PLANILLA: TE5E335023 TIPC DE PLANILLA: EEMFLEADCS
PERICDO COTIZACKON KEE: orhubre PERIOOND COTIZACKIN MEE nowismine
OTROE SUESES TEMAE: AR Znz2 SALLID: AR . e
DiAE DE MORAC a

FEGHA PAGTD (aaaammddd] 2221 NUMERD ALUTORIZACION Trapansced

LIGUIDACION GENERAL

TOTALEE
| COTMZANTEE [ TOTAL FAGADD
PENIION
ADHINISTRADORA
NIT COMGE NOMERE
BOOI25738 | 2300 [-30204- PROTECCION E 5 1.178.40d]
SO0336004 | 2514 [r=-14 COLPENEIONES E 5 5425400
BOOZ24E08 | 230301 [-30300-PORVEMIR E 5 3.334.500]
SUBTOTAL: 19 # B.542.504]
SALUD
ADMINISTRADORA
MIT COmGEo | HCMERE
BIOS1440 | EFSO0S [EPED0S-EANTAS B4 1 5 35400
SO0Z2571S | EESC24 |EESC24-COOSALUD ESS 1 § 340.70d]
BODT30CT | EFECNZ  [EFSOOZ-SALUD TOTAL 1 ' 305.30(]
SO01S5154 | EFSMET |EPSDIT-MUEVAEFS E 5 1.256.400]
BOODESTOC | EFS0N0 |CiA SURAMESICANA DE EERWICIOS DE SALUD 13 5 5.561.50(]
BUBTOTAL: 19 § 763480
CAJA DE COMPEMZACION
ADMINESTRADORA
NT | comoo | HOMERE
BES00541 | CCAE  [COFOS-COF DE ANTIOOULA 17 § 2485500
SUBTOTAL: 17 § 2.488.504]
RIEEGOE FROFEZIONALES
ADMINIETRADCRA
NT | comoo | MOMERE
BIDZEITS | 14-28  [14-35-COLMENA [E 5 4.352.500]
SUBTOTAL: 1§ $ 4.362.604]
OTROS PARAFISCALES
ADMINESTRADORA
NIT COMGE NOMERE
£33555034 | FASEMA [FASEMA-SENA 17 5 1.233.50d]
E33995135 | PAICES |FAICBFICES 17 5 1.850.50(]
SUBTOTAL: $ 3.084.104]
TOTAL PAGADO: $ 27.690.500)

llustracion 5. Ejemplo Resumen de planilla de pago de aportes parafiscales, en base a lo
suministrado por el Consorcio Vias Uraba 2021. Fuente: (SECOP ii, 2022)

Las certificaciones juramentadas que emiten los revisores fiscales del
consorcio contratista deben estar acordes al periodo de pago, deben
acreditar el cumplimiento de las obligaciones derivadas de la afiliacion
del personal administrativo y han de estar firmadas en fisico por el



revisor fiscal de cada entidad consorciada. Ademas, cada revisor fiscal
debe adjuntar el certificado de vigencia de inscripcion en la Junta
Central de Contadores en la que se especifique que no registra
antecedentes disciplinarios; este documento debe tener vigencia durante
el periodo de pago, ademas, se debe adjuntar la copia de la tarjeta
profesional y el documento de identidad de cada revisor fiscal.



e En la discriminacién de totales en el acta, se debe verificar que los items con
IVA y los items sin IVA se cobren correctamente. En el caso de los items sin
IVA, se debe verificar,a partir de las facturas de soporte que el valor del subtotal
esté correctamente sumado, ademas, se debe comprobar que el IVA (19%) se
aplique al subtotal y se haga la correcta sumatoria entre el subtotal y el valor
correspondiente al IVA.

REVISION DE ACTAS DE OBRA

Si bien revisar las actas de obra es labor de la interventoria, se debe efectuar una
revision de las cantidades de obra ejecutadas durante el periodo de pago, asi como la
revision de especificaciones en cuanto a medidas, unidades, etc. mediante las
memorias de calculo que deben ser presentadas junto con cada acta. Para la revision de
estos aspectos se debe tener encuenta lo siguiente:

e Revisar que el valor del anticipo se esté cobrando correctamente respecto al
porcentajemensual pactado al inicio del contrato.

e EIl grueso de la revision de actas de obra se centra en la verificacion de las
cantidades de obra ejecutadas en el periodo de pago, mediante las memorias de
calculo, para lo cual:

O

El formato debe estar correctamente diligenciado y sin alteraciones a la
estructura.

Verificar que las fechas de ejecucion de las actividades estén dentro del
periodo de pago. Por ejemplo, si se estd pagando el periodo
correspondiente al mes denoviembre, no deben aparecer actividades con
fechas de otro mes.

Verificar fecha de la memoria, nimero de corte, informacion del
contratista de interventoria y de obra, correcta descripcion del item
ejecutado, su unidad de medida y la subregién donde se ejecuta la
actividad.

La descripcion de cada actividad ejecutada debe ser acorde al item en
cuestion, asi como las dimensiones, abscisas 0 forma de medicion que
corresponda.

Las cantidades y dimensiones expresadas deben estar ajustadas segun
las especificaciones técnicas contempladas por la Secretaria de
Infraestructura Fisica. Generalmente, se toma como referencia las
Especificaciones Generales de Construccion de carreteras del INVIIAS,



versiones 2012 y 2020. También, puede darse el caso en que se tengan
especificaciones técnicas particulares paraitems especificos; para estos
casos, se deber revisar la memoria de célculo en base a las condiciones
particulares.

FECHA

[OD ] 25 [MM] 9 | AAJ 202 |

CORTE N° | 9 | =
ELABORO

ING. CAMILO AGUILAR

OBJETO DEL CONTRAT

“CONSERVACION MANTENIMIENTO, REHABILITACION Y MEJORAMIENTO DE LAS VIAS EN LAS SUBREGIONES SUROESTE, OCCIDENTE Y URABA EN EL DEPARTAMENTO D
ANTIOQUIA”

E

[INTERVENTOR

CONSORCIO VIAS URABA 2021 |

CONTRATO N°

[ 4600012893 de 2021

CONTRATISTA

CONSORCIO SANTA ANA 12241

| CONTRATO N°

| 4600012998 de 2021

13.1 Transporte de materiales de afirmado, sub-base, base y]
mezcla asfaltica para distancias superiores a 1000 m medidos aj
CAPITULO 13'TRAN32%§;i£$EMSATER'A" ITEM oarir o 100 m. Matarial compacto (mciuye 50 de expansion,. JUNIDAE|  M3-kM  [rRAMC] SUROESTE
Dimensiones I N
- ABSCISA ABSCISA . Medida Total (m3-
REGISTRO FOTOGRAFICO FECHA INICIAL FINAL DESCRIPCION DIST M3 Vigjes | voL Km)
25AN01 MONTENEGRO (EL CRUCERO)(LA PINTADA)-LA FABIANA- VALPARAISO
29/08/2022 -K4+600 K19+700 TTE DE AFIRMADO PARA BACHEO 24,30 6,23 1,00 6,00 145,80
29/08/2022 -K4+600 K19+700 TTE DE AFIRMADO PARA BACHEO 24,30 6,33 1,00 6,00 145,80
29/08/2022 -K4+600 K19+700 TTE DE AFIRMADO PARA BACHEO 24,30 7,59 1,00 8,00 194,40
29/08/2022 -K4+600 K19+700 TTE DE AFIRMADO PARA BACHEO 24,30 6,23 1,00 6,00 145,80
29/08/2022 -K4+600 K19+700 TTE DE AFIRMADO PARA BACHEO 24,30 6,33 1,00 6,00 145,80
29/08/2022 -K4+600 K19+500 TTE DE AFIRMADO PARA BACHEO 24,10 7,59 1,00 8,00 192,80
29/08/2022 -K4+600 K19+500 TTE DE AFIRMADO PARA BACHEO 24,10 6,23 1,00 6,00 144,60
29/08/2022 -K4+600 K19+500 TTE DE AFIRMADO PARA BACHEO 24,10 6,33 1,00 6,00 144,60
29/08/2022 -K4+600 K19+500 TTE DE AFIRMADO PARA BACHEO 24,10 7,59 1,00 8,00 192,80
30/08/2022 -K4+600 K19+200 TTE DE AFIRMADO PARA BACHEO 23,80 6,23 1,00 6,00 142,80
30/08/2022 -K4+600 K19+200 TTE DE AFIRMADO PARA BACHEO 23,80 6,33 1,00 6,00 142,80
30/08/2022 -K4+600 K19+200 TTE DE AFIRMADO PARA BACHEO 23,80 7,59 1,00 8,00 190,40
30/08/2022 -K4+600 K17+300 TTE DE AFIRMADO PARA BACHEO 21,90 6,23 1,00 6,00 131,40
30/08/2022 -K4+600 K19+200 TTE DE AFIRMADO PARA BACHEO 23,80 7,59 1,00 8,00 190,40
30/08/2022 -K4+600 K19+200 TTE DE AFIRMADO PARA BACHEO 23,80 7,59 1,00 Sub{‘g?a 190,40

llustracion 6. Correcto ingreso de datos para una memoria de calculo (complemento grafico a
los puntos descritos anteriormente a esta ilustracion), en base a las memorias de calculo

presentadas por el Consorcio Santa Ana 12241. Fuente: propia

Hay items de pago que estan directamente relacionados, en este caso,
las cantidades de obra de uno y otro deben coincidir o presentar la
suficiente similitud. Un ejemplo de lo anterior son los items de
excavaciones y los de transporte de material sobrante; en este caso, se
debe wverificar que las cantidades excavadas coincidan con las
cantidades transportadas.

Se deben chequear las operaciones utilizadas para calcular los valores
parciales o totales de las actividades ejecutadas, en aras de verificar la
correcta aplicacionde las formulas de célculo y detectar posibles errores
que repercutan en el valortotal a pagar.

Cada memoria de calculo debe estar firmada en fisico por los ingenieros
residentes, tanto de Obra como de Interventoria.

Tener en cuenta el recuadro de observaciones en cada memoria de
calculo, puesalli se presentan las aclaraciones, de haber lugar, adecuada
para explicar valoresque se pueden resultar confusos, tales como valores
negativos (que pueden corresponder a descuentos), valores adicionales a
actividades ejecutadas (que pueden ser debido a valores no pagados en
periodos anteriores), entre otros.

Una vez se han revisado las memorias de célculo para cada item, se sugiere




realizar la suma de totales de cantidad ejecutada de las memorias de célculo
sujetas al item de pago, y contrastar el valor obtenido con la cantidad total
presentada en el acta y en la preacta. Se sugiere repetir este proceso para cada
item de pago, en aras de detectar posibles errores de calculo y en caso tal,
redactar las observaciones pertinentes para entregarlas posteriormente al
supervisor del contrato o a quien corresponda.

Verificar que el valor unitario de cada item de pago sea correcto. Para esto, se
sugiere solicitar al supervisor del contrato los valores correctos y contrastarlos
con los presentados en el acta y en la preacta.

Respecto a los anexos PMA, se debe verificar que las actas tengan las firmas en
fisico delos profesionales correspondientes, que los valores presentados tengan
los respectivossoportes y que, la sumatoria de las facturas coincida con el valor
presentado en el acta para cada item descrito, de lo contrario, se debe redactar
la observacion pertinente.

Si bien, la revision de los aportes parafiscales presentados por el contratista de
Obra es responsabilidad de la Interventoria, se sugiere revisar que las
cotizaciones presentadas en cada certificado de aportes coincidan con los
respectivos porcentajes del Ingreso Base de Cotizacion (IBC), los cuales deben
estar presentados en el mencionado certificado.

En las certificaciones de pago de seguridad social que entregan los consorciados,
se debe verificar que los documentos tengan fecha dentro del periodo de pago,
redactados y firmados en fisico por los correspondientes representantes legales
o revisores fiscales.

Cada revisor fiscal debe adjuntar el certificado de vigencia de inscripcién en la
Junta Central de Contadores en la que se especifique que no registra
antecedentes disciplinarios; este documento debe tener vigencia durante el
periodo de pago, ademas, se debe adjuntar la copia de la tarjeta profesional y el
documento de identidad de cada revisor fiscal.
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