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Resumen

En la practica académica se procedid a la organizacion del Archivo de memoria oral, que
estd conformado por varias entrevistas que hasta el momento se han realizado a personajes
importantes, que han hecho un aporte significativo a la FNSP. Durante la practica académica se
elabora y socializa con el equipo de trabajo el manual para la Organizacion de las carpetas que se
encuentran en el Archivo oral, que dentro de este se denomina “Coleccion voces para la
memoria”, la cual permite categorizar (clasificar) y ordenar los archivos para el desarrollo del
proceso.

Ademas, se anexa un Manual para la descripcion de las entrevistas transcritas; se incluyen
algunas descripciones en una base de datos con su respectiva descripcion segun la norma ISAD
Q).

La organizacion de los documentos permite que se pueda garantizar un acceso seguro y
agil al momento de consultar la informacidn que se tenga almacenada, y asi evitar que se presente

algun tipo de pérdida o dafios en los archivos.

Palabras claves: archivo de memoria oral, organizacion documental, descripcion

documental, preservacion digital a largo plazo.
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Abstract

In the academic practice we proceeded to the organization of the Oral Memory Archive,
which is made up of several interviews that so far have been conducted with important people
who have made a significant contribution to the FNSP. During the academic practice, the manual
for the organization of the folders found in the Oral Archive, which is called "Voices for Memory
Collection", which allows categorizing (classifying) and ordering the files for the development of
the process, was prepared and socialized with the work team. In addition, a Manual for the
description of the transcribed interviews is annexed; some descriptions are included in a database
with their respective description according to the ISAD (G) standard

The organization of the documents allows to guarantee a safe and agile access at the
moment of consulting the stored information, thus avoiding any type of loss or damage to the
archives.

Keywords: oral memory archives, documentary organization, documentary description,

long-term digital preservation.
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Introduccion

El presente trabajo de grado, se realiz6 en modalidad de practicas académicas del
pregrado de Archivistica de la Escuela Interamericana de Bibliotecologia de la Universidad de
Antioquia, que dio lugar en la Facultad Nacional de Salud Publica, fueron ejecutadas en
modalidad trabajo en casa y presencial. En el siguiente texto se encontrara en un primer momento
un contexto sobre la Facultad Nacional de Salud Publica, donde se presenta una breve resefia
histérica, su mision, vision y los objetivos institucionales, luego se muestra la problematica
identificada previamente en el analisis de la informacidon que se tiene, el planteamiento de los
objetivos y una metodologia que permitié6 cumplir con el alcance del proyecto, por otro lado, un
marco tedrico, que enmarca los conceptos mas importantes durante el desarrollo de la practica,
consultados en diferentes bases de datos para la estructuracion y organizacion del texto, por
ultimo, el producto final, que son todos los resultados que dejo todo este proceso.

La temadtica que se desarrollé durante este periodo de practicas, fue la organizacion del
archivo sonoro y audiovisual, que lo conforman un conjunto de entrevistas para la construccion
de la Memoria oral, del “Proyecto Acervos para la recuperaciéon de la memoria de la Facultad

Nacional de Salud Publica”, con el fin de aplicar los criterios archivisticos.
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Presentacion de la Entidad

La Facultad Nacional de Salud Publica (FNSP) “Héctor Abad Goémez”, es una
dependencia académico administrativa de la Universidad de Antioquia (U. de A.) que ofrece
desde 1963, programas de formacion relacionados con la salud publica. Oficializ6 su existencia
mediante un convenio suscrito con el Ministerio de Salud, del que naci6 como Escuela Nacional
de Salud Publica, con sede en la ciudad de Medellin. Su primer director, hoy denominado
Decano, fue el ilustre profesor Héctor Abad Gémez, asesinado en 1987 por sus convicciones en
favor de la salud y la vida de las poblaciones mas vulnerables, conjuntamente con otros
memorables profesores de nuestra Alma Mater. En cumplimiento de la Ley 80 de 1980, que
reform6 la educacion pos- secundaria, la Escuela Nacional de Salud Publica se integré como
dependencia a la Universidad de Antioquia por los Acuerdos Superiores 3 y 5 de agosto de 1982
y se elevd a rango de Facultad, con la misién de servir programas de pre y posgrado y de
educacion continuada, en los campos de la salud publica y la seguridad social, con proyeccion
nacional e internacional; esta ultima, gracias a convenios suscritos con organismos como la
Organizacion Panamericana de la Salud (OPS), la Organizacion Mundial de la Salud (OMS) y el
Fondo de Naciones Unidas para la Infancia (UNICEF), lo que est4 ratificado con base en la
autorizacién que le confiri6 el Instituto Colombiano para el Fomento de la Educacion Superior

(ICFES) segun Acuerdo 313 del 13 de diciembre de 1984.

Vision
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Para el afio 2027 seremos una comunidad académica, humanista e innovadora, reconocida
por su excelencia en la formacion integral del talento humano y la gestion social del
conocimiento en Salud Publica. Con proyeccion internacional, lideramos acciones de
transformacion del modelo sanitario mediante la integracion de los procesos misionales con
principios de equidad, justicia social y ambiental, y el fomento de la ética de lo publico, el

pluralismo y la construccion de la paz.

Mision

Inspirados en nuestros valores y principios, con criterios de excelencia académica
internacional, formamos personas integras en las diversas areas de la Salud Publica mediante la
articulacion de la docencia, la investigacion y la extension, para contribuir con las

transformaciones sociales, con prioridad en la Region y en el Pais

Objetivos institucionales:

La FNSP atiende los siguientes objetivos universitarios consagrados en el Estatuto
General de la Universidad:

e Crear, desarrollar, conservar, transmitir y utilizar el conocimiento para solucionar con

independencia los problemas y necesidades locales, regionales y nacionales.

e Formar integralmente a los estudiantes sobre bases cientificas, €éticas y humanisticas.
Capacitarlos para el trabajo autdbnomo y en equipo, para el libre desarrollo de la personalidad,
para cumplir responsablemente las funciones profesionales, investigativas, artisticas y de servicio

social que requieren la region y el pais, y para liderar creativamente procesos de cambio.
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e Desarrollar la sensibilidad hacia las artes y la cultura, y el aprecio por el trabajo y los
valores historicos y sociales de la comunidad.

e Liderar el desarrollo cientifico, técnico, tecnoldgico, artistico, econémico y politico, y
ser paradigma ético en la region y en el Pais.

e Cooperar con las otras instituciones educativas del Pais en el diagndstico y
mejoramiento de los procesos de investigacion, de docencia y de extension.

e Contribuir al mejoramiento de la calidad de los niveles precedentes de la educacion,
formales o no, mediante procesos de investigacion, actualizacion y profesionalizacion.

e Apoyar los procesos de acercamiento, coordinaciéon y accidon conjunta con otras
naciones y sociedades.

e Formar y consolidar comunidades académicas capaces de articularse con sus homologas
nacionales e internacionales.

e Impulsar por medio de acciones investigativas, docentes y de extension, la preservacion
y racional utilizacion del medio ambiente y fomentar la consolidacion de una adecuada cultura
ecologica.

e Promover el conocimiento, la investigacion y la difusion del patrimonio cultural de la
region y del pais; y contribuir a su enriquecimiento, conservacion y defensa.

e Propiciar el desarrollo investigativo del pais y su integracion con las corrientes
cientificas mundiales.

e Desarrollar e implantar métodos pedagogicos que fomenten el razonamiento, el

pensamiento critico y creativo, y que propicien habitos de disciplina y de trabajo productivo.
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e Adelantar programas y proyectos orientados a impulsar el desarrollo de un espiritu
empresarial con clara conciencia de su responsabilidad social, tanto en el sector ptiblico como en
el privado.

e Evaluar de manera continua los miultiples elementos de la vida académica y
administrativa, teniendo en cuenta el interés social, los objetivos de planeacion regional y
nacional, y la pertinencia cientifica y pedagdgica de los diversos programas.

e Fortalecer y mantener actualizada la gestion institucional.

e Generar y difundir una cultura de respeto por los derechos humanos mediante la
adopcion de actitudes y practicas que favorezcan la formacion y el progreso de la sociedad civil.

e Difundir informacidn cientifica, tecnoldgica, literaria y artistica, mediante el uso de los

distintos medios de comunicacion”.

Planteamiento del problema

La Escuela Nacional de Salud Publica fue creada el 31 de diciembre de 1963, en virtud de
un contrato celebrado entre la Universidad de Antioquia y el Ministerio de Salud Publica. El
Consejo Superior de la Universidad, por Acuerdo No. 3 del 1 de agosto de 1980 y No. 5 del 3
agosto de 1982, procedid a reestructurarla y le dio la denominacién de Facultad Nacional de
Salud Publica.

Sus funciones principales, la docencia, la investigacion y la extensidon, garantizan su

vigencia y permiten definirla esencialmente como un organismo cultural, cientifico y técnico. Su
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concientizacion y analisis permiten la promocion de soluciones posibles a problemas concretos
de salud publica y seguridad social.

A lo largo del tiempo el quehacer de la Salud publica ha implicado histéricamente la
participacion de diversas profesiones que han trabajado para hacer un aporte en diversos grupos
sociales, el mas importante, el trabajo con la comunidad. Desde la Decanatura de la Facultad
Nacional de Salud Publica se quiso plantear como meta, la recuperacion de la memoria de la
FNSP. Hasta el momento se ha hecho un trabajo de recolecciéon de material, como fotografias,
documentos relacionados con la historia de la Facultad, por otro lado, han hecho un proceso de
memoria oral, que consiste en hacer entrevistas a ex decanos, profesores ya pensionados,
administrativos, entre otros personajes que han sido importantes a través del tiempo.

Es importante que la FNSP tenga una memoria institucional, pues le permite fortalecer su
identidad y consolidar su mision, podra custodiar y proteger el acervo, que se tiene hasta ahora, y
que pueda servir de apoyo para fines académicos, culturales e investigativos. Si no se hace una
recuperacion de la memoria oral, no se podra tener voces, que engloban un valioso testimonio
que da cuenta del recorrido que han tenido los salubristas, el no dejar silenciar esas voces, y hacer
que dia a dia resaltan como una herramienta fundamental para la reconstruccién de la memoria
historica de la FNSP.

En base a lo anterior, se vio la necesidad de contratar un estudiante de practica del
pregrado de Archivistica para orientar y apoyar en la organizacion de los diferentes archivos en
construccidn, para la recuperacion de la memoria histérica de la FNSP, en este caso se pretende
organizar el archivo de memoria oral, que estd compuesto por varios archivos audiovisuales y

sonoros, buscando que en un futuro se pueda acceder de forma 4agil y segura a las grabaciones,
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adicional a esto, hacer una guia para la descripcion de las transcripciones de dichas entrevistas

para que en un futuro las personas puedan acceder de una forma rapida y segura.

Justificacion

Es importante que, para la Facultad Nacional de Salud Publica, se pueda contar con
espacio de historia y memoria, ésta proximamente cumplird 60 afios y se busca contar con
archivos que le permitan tener nuevos temas de investigacion, reconocer el valor de voces que
han sido icono importante para la Facultad, visibilizar imagenes y documentos que representan a
la Facultad.

La intencidon de este archivo, no es solo recolectar y almacenar informacién como
memoria oral (entrevistas), fotografias, documentos, libros u objetos museograficos, sino que se
pueda hacer un plan de difusiéon por medio de conferencias, capacitaciones, museo itinerante,
videos, posters, actividades culturales, entre otras, donde la comunidad y la academia puedan ser
actores importantes del proceso, la memoria oral no solo busca dar algiin tipo de informacion,
sino que busca reconocer la importancia de dialogar sobre diversas tematicas.

Por consiguiente, recuperar la memoria de la Facultad por medio de la creacion de estos
archivos, que contienen informacion valiosa, se muestra como una oportunidad para crear y
conservar su propia historia. Por la parte oral, le da vida al pasado, viaja a través del tiempo, nos

permite acercarnos como seres humanos.
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Este proyecto servird como base para futuras investigaciones a la Salud Publica, y en otras
disciplinas afines, siendo un gran aporte de acontecimientos historicos que han marcado y han

hecho importante la Facultad.

Objetivos

Objetivo general

Organizar el archivo de memoria oral del “Proyecto Acervos para la recuperacion de la
memoria de la Facultad Nacional de Salud Publica”, que estd conformado hasta la fecha por 103
entrevistas grabadas, en formatos sonoros y audiovisuales con el fin de que sirva como material

pedagogico y educativo a diferentes actores sociales.

Objetivos especificos

e Realizar un analisis general sobre la informacién que se tiene hasta el momento en el
Proyecto Acervos para la recuperacion de la memoria de la Facultad Nacional de Salud Publica

e Organizar los archivos sonoros y audiovisuales, con su respectiva clasificacion y
ordenacion que hacen parte del Proyecto Acervos para la recuperacion de la memoria de la

Facultad Nacional de Salud Publica
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e Elaborar un manual para la Descripcidon con base a la norma ISAG-D, de las
transcripciones de las entrevistas grabadas en el Proyecto Acervos para la recuperacion de la
memoria de la Facultad Nacional de Salud Publica

e Visibilizar la importancia de la preservacion digital a largo plazo para el Proyecto

Acervos para la recuperacion de la memoria de la Facultad Nacional de Salud Publica

Marco teorico

En el desarrollo de la practica se apoyara en el proceso de la organizacion del Archivo de
memoria oral de la FNSP, con el fin de crear un archivo historico, por esto es importante abordar
los siguientes conceptos:

Para iniciar, se define que el archivo historico, “...Debe conservarse permanentemente,
dado el valor que adquiere para la investigacion, la ciencia y la cultura. Este tipo de archivo
también puede conservar documentos historicos recibidos por donacion, deposito voluntario,
adquisicion o expropiacion” (Archivo General de la Nacion, 2020), de acuerdo con lo anterior,
cabe resaltar que el proyecto “Acervos para la Recuperacion de la Memoria de la Facultad
Nacional De Salud Publica” busca tener ese valor, para la investigacion, como aporte a la
comunidad y la academia, con el material que hasta el momento se ha podido recolectar y
recuperar.

Por consiguiente, se pretende hacer una organizacion de archivos audiovisuales, que

aporten a la creacion del archivo historico. La organizacién documental es el proceso de la
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gestion documental “mediante el cual se desarrollan actividades de clasificacion, ordenacion y
descripcion de los fondos documentales de las entidades, respetando el principio de procedencia
y orden original de los documentos de archivo” (Archivo General de la Nacion, 2020). En este
caso, como se menciond anteriormente, se pretende organizar un archivo audiovisual, que
contienen grabaciones, su formato seria digital, como tal no se encontré una definicion exacta,
por esto se define por separado, se entiende entonces como archivo:
“Conjunto de documentos, sea cual fuere su fecha, forma y soporte material, acumulados en un
proceso natural por una persona o entidad publica o privada, en el transcurso de su gestion,
conservados respetando aquel orden para servir como testimonio e informacion a la persona o
institucion que los produce y a los ciudadanos, o como fuentes de la historia También se puede
entender como la institucion que ésta al servicio de la gestion administrativa, la informacion, la

investigacion y la cultura” (Archivo General de la Nacion, 2020).

Y en el caso de la palabra audiovisual, el diccionario de la Real Academia Espafiola la
define como “Que se refiere conjuntamente al oido y a la vista, o los emplea a la vez. Se dice
especialmente de métodos didacticos que se valen de grabaciones acusticas acompafiadas
imaginas Opticas”.

Por ultimo, se pretende hacer una recomendacion sobre la preservacion a largo plazo, el
cual se define como “Conjunto de acciones y estandares aplicados a los documentos durante su
gestion para garantizar su preservacion en el tiempo, independientemente de su medio y forma de
registro o almacenamiento” (Archivo General de la Nacion, n.d.) Esto como parte del proceso
que ayuda a crear estrategias que aseguren y garanticen la seguridad y la integridad de la

informacion desde el momento de su produccion, hasta su disposicion final.
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Metodologia

Desde el inicio de las practicas se hizo un analisis, con la tutora de la practica para
identificar qué tipo de informacién se ha recolectado hasta el momento, como estd almacenada,
los diferentes tipos de soporte y con esto, dar un enfoque y el método que se utilizarian en la
metodologia del trabajo de grado; siendo asi, se considerd que a través del presente proyecto se
realizard un proceso de organizacion de los archivos audiovisuales, para la conservacion de la
memoria oral, en la Facultad de la Salud publica, para poder desarrollar dicho proyecto eficiente
y adecuadamente.

El enfoque que tuvo esta practica académica fue cualitativo. Lo que se busca con el
enfoque cualitativo es interpretar y describir la realidad para asi poder aplicar conceptos a partir
de la observacion, andlisis e interpretacion, pues “se explora el contexto estudiado para lograr las
descripciones mas detalladas y completas posibles de la situacion, con el fin de explicar la
realidad subjetiva que subyace a la accion de los miembros de la sociedad” (Bonilla &
Rodriguez, 1997, p. 71).

Para este trabajo de practicas académicas se utilizé un enfoque cualitativo, a partir de este
se pretende obtener una perspectiva mas amplia del proceso de organizacion documental y asi
estructurar de una manera mas completa y eficiente la organizacion de los archivos audiovisuales
con base a las necesidades que requiera el componente de la “Memoria oral” que lo conforman

las entrevistas en formato audiovisual y sonoro.
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La técnica que utilizé fue la revision documental, ya que permite por medio de la
consulta, andlisis y revision bibliografica y documental, extraer la informacion relevante y
necesaria para el desarrollo de la practica.

Para el desarrollo de esta técnica, se eligen unos instrumentos que estan directamente
relacionados con esta y a su vez sirven como soporte, los instrumentos que se utilizaron fueron
los siguientes: Andlisis de la informacidon que se recolectd en el proceso de de informacién por
parte del proyecto “Acervos para la recuperacion de la memoria de la Facultad Nacional de Salud
Publica”. Finalmente, se documentd un Manual para la Organizaciéon de las carpetas que
conforman el Archivo de memoria oral, evidenciando la clasificacién y la ordenacion de los
archivos; para la elaboracion del manual para la descripcion de las transcripciones, se utilizé la
plataforma Canva, herramienta que permite de forma didactica y organizada hacer este tipo de
actividades. Esta guia presenta una opcidn para hacer la descripcion de las transcripciones de
entrevistas que se encuentran actualmente en el “Archivo de memoria oral” y que se vayan
obteniendo a través del tiempo, desde la norma archivistica ISAD-G. En esta se encuentra el paso
a paso, y los campos correspondientes que se deben diligenciar para hacer la descripcion,

permitiendo evidenciar la importancia en la informacidon que contiene cada entrevista.

Campos definidos para la Descripcion de las entrevistas

1.Area de identificaciéon

e (Cddigo de referencia: Identificar de un modo unico la unidad de descripcion y establecer

el vinculo con la descripcion que la representa.
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e Ejemplo: 1. ExdecanosASA1 (Archivos sonoros y audiovisuales)
2. ProfesoresASA02 (Archivos sonoros y audiovisuales)
e Titulo: Denominar la unidad de descripcion, si no se asigna un titulo formal, se le
asignara un titulo corto y claro.
Ejemplo: 1. Entrevista con el Ex decano Carlos Castro
e Fechas: Identificar y consignar las fechas de la unidad de descripcion. (Fecha final-fecha
inicial)
Ejemplo: 1. F.12018-F.F2020
2. 22 de enero 2018
e Nivel de descripcion: Identificar el nivel de organizacion de la unidad de descripcion
Ejemplo: 1. Fondo
2. Expedientes
3. Transcripcion
4. Fotografia
e Volumen y soporte de la unidad de descripcion (cantidad, tamaiio o dimensiones):
Identificar la extension fisica o logica y el soporte de la unidad de descripcion.
Ejemplo: 1. 4 entrevistas (expedientes)
2. 2 Cartas (serie)
3. 1 ml-5 cajas (Fondo)

e Soporte: Se registra el tipo de soporte fisico, sonoro, audiovisual, electronico, etc.

2.Area de contexto
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e Nombre del productor: Identificar el productor o los productores de la unidad de
descripcion.
Ejemplo: 1. Lucia Martinez Cuadros
2. Facultad Nacional de Salud Publica
e Forma de ingreso: Se registra la forma en que fue adquirida la unidad descrita.
Ejemplo: La unidad descrita viene del proceso de transcripcion de cada entrevista

correspondiente a un archivo sonoro o audiovisual.

3.Area de contenido
Con esta parte de la descripcion se busca brindar la informacidn necesaria para apreciar el
valor potencial de la unidad descrita.
e Resumen del alcance y contenido: se registra un resumen del contenido del documento.
Explicar de una forma clara y concisa de qué trata la entrevista.
e Lugar: Se registra lugar de origen del documento
Ejemplo: 1. Facultad Nacional de Salud Publica

2. Medellin, Colombia

4.Area de condiciones de acceso
Se refiere a la situacion juridica y cualquier otra norma que restrinja o afecte el acceso a la
unidad de descripcion documental.
e Estado de conservacion: Se registra el estado en que se encuentra el documento, es decir,

si tiene algln tipo de alteracion o modificacion.
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Ejemplo: 1. El documento se encuentra en buen estado, no se evidencian diferentes

fuentes de tema, imagenes.

S.Area de notas
e Notas: Dar informacion significativa o para tener en cuenta, que no se haya puesto en

ninguno de los campos anteriores.

6.Area de control de descripcién
En este caso, la descripcion la puede realizar un practicante o profesional de Archivistica.
También una persona que esté actualmente en el proyecto y tenga conocimiento previo en cdmo
llenar cada uno de los campos anteriormente mencionados.
e Descriptor: Se registra el nombre de quien hace la descripcion.

e Fecha de descripcion: Se registra la fecha en que se termina la descripcion.

Nota: Se sugiere los siguientes criterios para el registro de la informacion:
1. El formato de fecha a utilizar sea: DD/MM/ANO

2. Ladescripcion de las unidades documentales se realiza de manera corta.

Para finalizar se realizé una recomendacion final con el 4&nimo de que se tengan en cuenta
a la hora de implementar medidas que ayuden a la preservacion a largo plazo de los archivos

audiovisuales y sonoros.
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Resultados

Objetivo 1

Para la realizacion y ejecucion del primer objetivo que se planted en el trabajo, se hizo un
reconocimiento inicial de toda la informacidon que se tiene recolectada hasta el momento, y en

base a esto llegar a un acuerdo de cual seria el proceso de organizacion que se llevara a cabo.

Analisis del acervo documental

La recoleccion de la informacion empezo hace aproximadamente tres afios, en esta se
encuentran entrevistas grabadas, que fueron realizadas a varios personajes que han sido icono
importante en la FNSP como docentes, ex decanos, egresados, promotoras de salud, entre otros,
algunas de las entrevistas estdn en formato sonoro, algunas fueron realizadas por medio de una
grabadora de voz, y las otras que estan en formato audiovisual, se realizaron a través de la
plataforma Meet.

Actualmente estos archivos se encuentran almacenados en la herramienta de alojamiento de
archivos Microsoft OneDrive, organizados alfabéticamente. (Imagen 1).

Imagen 1. Distribucion entrevistas OneDrive
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OneDrive O Buscar Carpeta actual
Memoria Historica FNSP T Cargar v & Compartir v Za Sincronizar & Descargar  #% Automatizar v = Organizar v+ =~ @
B3 Mis archivos
0 Recientes Mis archivos > ARCHIVO DE MEMORIA ORAL
£ Compartido
[ Nombre { v Modificado Modificado por ~  Tamafio de archi... v Compartir Actividad
§ Papelera de reciclaje
AIDA YOLANDA ABELLA ESQUIVEL 15/09/2022 Memoria Historica FNSP 2 elementos Privado
Acceso rapido ALVARO GIRALDO PINEDA 15/09/2022 Memoria Historica FNSP 2 elementos Privado
Bl oRrLUDEAD
ALVARO OLAYA PELAEZ 15/09/2022 Memoria Historica FNSP 2 elementos Privado
B achivo mitter
= ALVARO QUINTERO 15/09/2022 Mernoria Historica FNSP 2 elementos Privado
ey Semestre VIl - 2022-1]
S TE TG UEED - G ANA ORFILIA MARTINEZ 15/09/2022 Mermoria Historica FNSP 2 elementos Privado
Més lugares... CAMILO GONZALES POSSO 15/09/2022 Memoria Historica FNSP 2 elementos Privado
CARLOS EDUARDO CASTRO HOYOS 15/09/2022 Mermoria Historica FNSP 2 elemantos Privado
Obtener las aplicaciones de ESPERANZA ECHEVERRY 15/09/2022 Memoria Historica FNSP 2 elementos Privado
OneDrive
FERNANDO LEON MEDINA 15/09/2022 Memoria Historica FNSP 2 elementos Privada
Volver a la versién clsica de
OneDrive ERANICISCO CORRFA 1IRIRE 15/00/2022 Meamaria Historica FNSP 2 elemantas Privada.

Por otro lado, se encuentran las transcripciones (Imagen 2), y las transcripciones que ya
han sido revisadas y categorizadas, que se han realizado de las entrevistas, esto con el fin de que,
a futuro al momento de ser consultadas, los usuarios puedan acceder y ver su tematica. (Imagen
3)

Imagen 2 .Entrevistas transcritas

Oneprive e _

Memoria Historica FNSP T Cargar v |2 Compartir @ Copiarvinculo <2 Sincronizar | Descargar  #% Automatizar v 1= Organi

E3  Mis archives

0 Recientes Mis archivos > ENTREVISTAS TRANSCRITAS

£ Compartido

[ Nombre f ~ Modificado + Modificado por ~  Tamatio de archi... ~ Compartir
[ij Papelera de reciclaje
@ Agudelo Cadavid Ruth Marina. Primera Part... Memonia Historica FNSP 276 KB Privado
(EZDEED @ Agudelo Cadavid Ruth Marina. Segunda Par..  05/07/2022 Memoria Historica FNSP 345 K& Privado
B OrL uDEAD
@ Arbeldez Maria Patricia (2020-06-19).docx 05/ 022 Memonia Historica FNSP 400 KB Privado
B archivo miller
) @  Castro Carlos Eduardo (2020-09-09).docx 05/07/2022 Memoria Historica FNSP 112 KB Privado
FOTOGRAFIA Y VIDEO - 5.
. @Y Castro Hoyos Carlos Eduardo (2020-09-09) .., 9 de febrero Memoria Historica FNSP 59,9 KB Privada
Més lugares...
@ Castro Hoyos Carlos Eduardo (2020-09-15) .. 022 Memoria Historica FNSP 42,1 K& Privado
@ Catro Hoyos Carlos Eduardo (2020-11-11) ... 9 de febrero Memonia Historica FNSP 467 KB Privado
i 27/07/2022 Miemoria Historica 25K8 vado
Obtener las aplicaciones de @ Correa Uribe Francisco (2020-10-03).docx 27/07/2022 Memoria Historica FNSP 42,5 K Privach
OneDrive
@ Echeverry Esperanza (2020-12-01).docx 05/07/2022 Memonia Historica FNSP 372KB Privado
Volver a la versién clasica de
Do M@ Escobar Vasco José Pablo.docx 05/07/2022 Memoria Historica FNSP 98,5 KB Privade
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Imagen 3. Entrevistas revisadas y categorizadas

oneprive — _

Memoria Historica FNSP T Cargar ~ 1 Compartir @ Copiarvinculo 73 Sincronizar | Descargar  #% Automatizar v

£3  Mis archivos

&) Recientes Mis archivos ENTREVISTAS REVISADAS Y CATEGORIZADAS
£ Compartido
D Nombre 1 + Medificado v Medificado por ~ Tamafio de archi... ¥
T Papelera de reciclaje
MF Arbelaéz Montoya Maria Patricia.docx 13/10/2022 Memoria Historica FNSP 460 KB
LD MY  Echeverry Lopez Maria Esperanza.docx 15/09/2022 Memoria Historica FNSP 39,5 KB
Y ORL UDEA[
EE_E] Escobar Vasco José Pablo.docx 15/09/2022 Memoria Historica FNSP - 50,1 KB
archivo miller
R @ Espinosa de Restrepo Helena. CUARTA PAR... 15/09/2022 Memoria Historica FNSP 67,9 KB
FOTOGRAFIA Y VIDEO - 5.
i e @ Espinosa de Restrepo Helena. PRIMERA PA... 15/09/2022 Memoria Historica FNSP 27.0 KB
@Y Espinosa de Restrepo Helena SEGUNDA PA...  15/09/2022 Memoria Historica FNSP 29,2 KB
@Y Espinosa de Restrepo Helena TERCERA PAR..  15/09/2022 Memoria Historica FNSP 340 KB
Obtener las aplicaciones de @ Florez Trujillo John.docx 15/09/2022 Memoria Historica FNSP 292 KB
OneDrive
@Y Gonzalez Echeverry German. PRIMERA PAR..  15/09/2022 Memoria Historica FNSP 29,7 KB
Volver a la versién clasica de
Qe MY Vasquez Ochoa Luz Estela.docx 15/09/2022 Memoria Historica FNSP 43,0 KB

Durante este proceso de entrevistas, también se han recolectado algunas fotografias, que
han permitido iniciar la construccion del acervo de fotografia, que ver con la FNSP, como su
creacion, diversas actividades, momentos que han sido importante para la Facultad. Algunas de
estas fotografias se encuentran en formato digital, almacenadas también en OneDrive, mientras
que las fotografias en formato fisico, se encuentran almacenadas en sobres de manila. Estas atin

no cuentan con una organizacion y almacenamiento bajo los parametros archivisticos (Imagen

4).
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Imagen 4. Carpetas del Archivo fotografico digital.

Oneprive e el /

Memoria Historica FNSP T Cargar ¥ |& Compartir ¥ <& Sincronizar  + Descargar  $% Automatizar ¥ |= Organizar v =~ @O

B3 Mis archivos

O Recientes Mis archivos > ARCHIVO FOTOGRAFICO

£ Compartido

[ Nombre 1 ~ Modificado + Modificado por v amafio de archi... ¥ Compartir Actividac
Papelera de reciclaje
p ]

CARLOS EDUARDO CASTRO HOYOS 7/2022 Memoria Histarica FNSP 1 elemento Privado

Acceso rapido

CONDUCTOR JORGE IVAN DURANGO 08/07/2022 Memoria Historica FNSP 1 elemento Privado
[ oRL uDEAD
FORMATOS FOTOGRAFIAS 01/09/2022 Memoria Historica FNSP 10 elementos Privado
B archivo miller
- GARCIA ISAZA SERGIO 08/07/2022 Memoria Historica FNSP 3 elementos Privado
i) Semestre VIl - 2022-11
" 08/07/2022 Memoria Historica 1 it vado
FOTOGRAFIA Y VIDEQ - 5... HELENA ESPINOSA DE RESTREPO 07/202 Memoria Historica FNSP 0 elementos Privad
Mas lugares... LUCIANO VELEZ 08/07/2022 Memoria Historica FNSP 9 elementos Privado

LUZ NELLY ZAPATA VILLAREAL /2022 Memoria Histarica FNSP 6 elementos Privado

MARIA PATRICIA ARBELAEZ

Cr s el /2022 Memoria Historica FNSP 3 elementos Privado

OneDrive
RETRATOS Y PERSONAJES 01/09/2022 Memoria Historica FNSP 2 elementos Rrivado’
Volver a la versién clasica de

Adicionalmente a esto, hay un Archivo documental, en éste se pueden encontrar
diferentes documentos, resultado de donaciones que han hecho algunas de las personas
entrevistadas. (Imagen 5) También se encuentran libros, folletos y agendas.

Imagen 5. Carpeta del Archivo documental.

Onebrive e e /_

Memoria Historica FNSP T Cargar v |2 Compartir v 3 Sincronizar L Descargar  $§ Automatizar v~ I= Organizar v =+ (@
£1 Mis archivos
¥0) Recientes Mis archivos > ARCHIVO DOCUMENTAL
A Compartido
Nombre T ~ Modificado v Modifi ~ o - i i
5 b [} lombre odificado odificado por Tamafio de archi Compartir Actividad
10 PRIMERO ARIOS DE LA ESCUELA NACIO...  11/08/2022 Memoria Historica FNSP 2 elementos Privado
AcceselEpido EMCUESTA DE MORBILIDAD REGION DE UR... 18/08/2022 Memoria Historica FNSP 2 elementos Privado
B ORLUDEAQ
HELENA ESPINOSA DE RESTREPO 05/07/2022 Memaria Historica FNSP 4 elementos Privade
Bl =chivo miller
N HERNANDO RESTREPO Y ALBA COLOMBIA  01/08/2022 Meroria Historica FNSP 1 elemento Privado
iy Semestre Vill - 2022-1])
0 PLANIFICACION DE LA SALUD MODELO D. 11/08/2022 Memaria Historica FNSP 2 elementos Privado
FOTOGRAFIA Y VIDEO - ...
Mas lugares.. SERGIO GARCIA ISAZA 15/09/2022 Memoria Historica FNSP 1 elemento Privado
@ ARTICULO IMAGENES DEL TIEMPO EN EL O... 05/07/2022 Memoria Historica FNSP 442 KB Privado

Obtener las aplicaciones de
OneDrive

Volver a la version clasica de
AnaNin



Organizacion del archivo oral para la recuperacion de la memoria de la Facultad Nacional de
Salud Publica
28

Por ultimo, se encuentran objetos personales, medallas, juegos didacticos, entre otros, que

han permitido crear una propuesta Museografica, por parte de la practicante de Antropologia.

Objetivo 2

En base al primer objetivo planteado en el trabajo se pudo analizar qué tipo de
informacion hay hasta el momento, y se lleg6 al acuerdo de hacer la Organizacion de las
entrevistas, que conforman el Archivo oral, para esto se definird una Coleccién documental, y se

nombrara “Voces para la memoria”, a continuacion, se hace la presentacion de la coleccion:

Descripcion: La coleccion “Voces para la memoria” del “Proyecto Acervos para la

recuperacion de la memoria de la Facultad Nacional de Salud Publica” retine los registros de
grabaciones que se han realizado a diferentes personajes que han tenido incidencia en la
evolucién y el desarrollo de la Salud Publica, como ex decanos, profesores, promotoras de salud,
entre otros. Estas grabaciones se encuentran en formato sonoro, y audiovisual.

Actualmente esta coleccion no se puede poner a disposicion de consulta, hasta que no esté
conectada directamente con algin sistema de la Universidad de Antioquia, por el momento se
estd en el proceso de recuperacion del acervo y de organizacion aun no estd para consulta al
publico, pero se espera que lo esté cuando la FNSP sea trasladada a la nueva sede y se hay
organizado técnicamente todo su contenido.

Tipo de acervo: Archivos sonoros

Archivos audiovisuales

Volumen: 103 entrevistas
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Condiciones de consulta: Esta coleccion actualmente estd en proceso de organizacion, pero se

estima que en el futuro pueda ser consultada para fines investigativos, académicos, culturales o

de interés personal.

Manual para la Organizacion del Archivo Oral de la Facultad Nacional de Salud Publica

Introduccion

Una buena organizacion de la informacidén permite una gestion eficiente y efectiva esta
contenida en los documentos y facilita el acceso y la busqueda de una manera rapida y agil,
permite una mejor gestion de los documentos, mejora la calidad de los servicios, facilita la toma
de decisiones, y garantiza la seguridad de los documentos, minimizando el riesgo de pérdidas o
dafios, y el acceso no autorizado de la informacion.

En este Manual se establece, la manera de hacer la organizacion de las carpetas del
Archivo de Memoria oral, incluyendo la clasificacion y ordenacion de estas carpetas.

Pasos a seguir

1. Creacion de la carpeta principal, que se nombra de la siguiente manera:

Archivo de memoria oral
Se le da el nombre de “Archivo de memoria oral” porque contiene todas las entrevistas,
que estan en formatos sonoros y audiovisuales.
2. Dentro de la carpeta principal se encuentran dos carpetas, que son las siguientes:

“Coleccién voces para la memoria”

“Coleccion textos para la memoria”
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Notas:

e [a carpeta “Coleccion textos para la memoria” esta conformada por las carpetas de los
diferentes personajes entrevistados, y contiene los documentos de las transcripciones ya
revisadas con su respectiva categorizacion.

e En la carpeta “Coleccion voces para la memoria” se encuentra las grabaciones de las
entrevistas y se clasifican de la siguiente manera:

3. Clasificacion de las carpetas

e Ex decanos

e Profesores

e Egresados

e Promotoras de salud

e Administrativos

e [Externos
Nota: Se pretende clasificar las entrevistas de las personas, por el tipo de vinculo que

tienen o han tenido con la Facultad, esto con el fin de facilitar la busqueda, y el acceso a las

entrevistas.

Tener en cuenta

Como la organizacion de la “Coleccion voces para la memoria” se hace en la plataforma
OneDrive, esta organiza las carpetas de forma A-Z, modificacion mas antigua o nueva, de forma
ascendente o descendente y las carpetas pueden tener modificaciones, por ende, se visualiza

diferente a la clasificacion que inicialmente se propone, si en un futuro se hace la migracion de la
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informacion a un sistema que permita organizar las carpetas por interés personal, se hace como

estd expuesto en el documento.

4. En cada categoria se incluyen e identifican las personas correspondientes a esta, de la
siguiente manera (Imagen 6):

Imagen 6. Ejemplo de identificacion de la categoria

Mis archivos » ARCHIVO DE MEMORIA ORAL > Coleccion_voces_para_la_memoria > | ProfesoresASAQ2

D Nombre ~ Medificado ~ Meodificade por 7~ Tamafio de archi... ¥ Compartir
BetancurloseASAD2- Ellunes a las 15:30 Memoria Histarica FNSP 1 elemento Privado
AriasHernanASAQ2- Ellunes a las 15:31 Memoria Historica FNSP - 4 elementos Privado
EspinosaHelenaASAD2- Ellunes a las 15:31 Memoria Historica FNSP 5 elemantos Privado
MejiaRaulASAD2- El lunes a las 13:31 Memonia Historica FNSP 1 elemento Privado
MartinezAnaASADZ Ellunes a las 15:29 Memoria Histarica FNSP 2 elementos Privado

“MolinaGloriaASAQ2 Ayer a las 15:39 Memoria Historica FNSP 1 elemento Privado

5. La ordenacién se hace de forma cronoldgica, para la asignacion de la fecha si solo hay
una grabacion se coloca la fecha en que se hizo la entrevista, si son varias grabaciones se
coloca la fecha de la ultima grabacion que se le realizd a la persona. Queda de la

siguiente manera:

ArbelaezPatriciaAsADT1-2020-05-19
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Como la plataforma OneDrive no permite organizar de forma personalizada, cuando se
tenga esta informacion en un sistema de gestion documental que tenga la opcion de organizar
como se desea, se deben organizar las carpetas segun el afio de la entrevista.

Ejemplo: Las entrevistas del afio 2020, 2021, 2022 y asi consecutivamente

6. Por ultimo, al abrir la carpeta de cada persona se debe de visualizar los archivos de
formato sonoro o audiovisual, asi (Imagen 7):

Imagen 7 .Ejemplo de identificacion de la grabacion.

-+ » Coleccién voces para_la memoria > ExdecanosASAQT > ArbelaezPatriciaASA01-2020-06-19

1 Nombre v Modificado ¥ Modificado por 7 v Tamafio de archi... ¥ Compartir

»|  Arbeldez Maria Patricia (2020-06-19) at 07_... ~ 05/08/2021 Memoria Historica FNSP -~ 864 MB Privado

CODIFICACION
En la siguiente tabla se especifica el codigo correspondiente que se asignard a cada

carpeta y el significado de la abreviatura.

Codigo Significado

ASA Archivo sonoro y audiovisual
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01 Numero consecutivo

Tabla 1.Codificacion de carpetas

Esquema del cddigo para las carpetas

Vinculo con la Universidad+ASA-+Numero consecutivo

Ejemplo: ExdecanosASAQ1

Esquema del codigo para las subcarpetas

PrimerApellido*PrimerNombre+ASA-+Numeroconsecutivo+Fechadelaentrevista (AAAMMDD)
Ejemplo: CastroCarlosASA01-2020-11-11

Recomendaciones para la organizacion de las Carpetas

A continuacidén, se muestra una tabla con las recomendaciones para la creacion e

identificacion de las carpetas y los usos de caracteres, minusculas y mayusculas, y de las fechas:

RECOMENDACION

OBSERVACION

Carpetas

En una carpeta se deben conservar solo los archivos pertenecientes a esa
carpeta, se deben evitar las carpetas mixtas, o sea carpetas que sean de
diferentes temas a las entrevistas.

Carpetas y subcarpetas

En algunos casos se puede presentar la necesidad de crear subcarpetas
dentro de la carpeta principal.
Ejemplos:
e Una nueva categoria “Tipo de vinculacion de una persona con la
facultad” (Estudiantes)
e Una nueva persona entrevistada.

Uso de caracteres especiales

1. Para identificar los documentos, se pueden utilizar caracteres

[T 2] [T 2]

alfabéticos, numéricos, “ ” y “.”, no utilizar caracteres especiales como /
$% & M\ <>, (02
2. En la denominacion de los documentos no se deben marcar tildes.

3.Separar las palabras por _ (guidén bajo)




Organizacion del archivo oral para la recuperacion de la memoria de la Facultad Nacional de

Salud Publica

34

Caracteristica del nombre

1. El nombre del documento debe permitir la identificacion plena de éste,
siendo conciso, especifico y facil de identificar debe permitir la busqueda
agil de la informacion.
2. Cuando el documento se identifica con el nombre de una persona,
primero se debe identificar el primer apellido.
3. En lo posible evitar el uso de acronimos y/o abreviaturas; en los casos
en que sea necesario, utilizar las abreviaturas mds comunes o los
acronimos de empresas o instituciones faciles de recordar, la claridad en la
identificacion del documento, permitira una consulta mas agil.
4. En caso de que se presenten dos nombre iguales tener en cuenta el
segundo apellido por orden alfabético.
Ejemplo: Juan Antonio Casas Agudelo
Juan Antonio Casas Fernandez

Se coloca de la siguiente manera:

e (asasJuan

e FernandezJuan

Pronombres y Preposiciones

Evitar el uso de pronombres como “el, la, los” y preposiciones como “de,
en, por, para”, ya que agregan mas caracteres al nombre del documento, se
sugiere usarlos solo en casos fundamentales para su identificacion.
Ejemplos:

o “La” profesora Maria Patricia Arbelaez

e “El” Profesor Carlos Eduardo Castro

Uso de mayusculas y mintisculas

Las mayusculas se deben usar al inicio del nombre del documento, en los
casos de los nombres compuestos, se puede usar mayuscula al inicio de
cada palabra.

Uso de fechas en el nombre del
Documento

Dado el caso, que el nombre del archivo contenga fecha, esta debera seguir
los lineamientos de la norma ISO 8601 AAAAMMDD, en donde AAAA
son los cuatro digitos del afio, MM dos digitos del nimero de mes, si el
nimero de mes es de solo 1 digito, se anteceden del nimero 0, DD
corresponde al dia, si el nimero de dia es de solo 1 digito, se anteceden del
ntmero 0.

Tabla 2. Recomendaciones para la identificacion de las carpetas

Organizacion del Archivo de memoria oral
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En primer lugar, se cre6 la Carpeta “Archivo de memoria oral”, en esta carpeta se
almacenan todas las entrevistas que se han realizado hasta el momento. (Imagen 8)

Imagen 8 .Creacion Carpeta “Archivo de Memoria Oral”

7% UNIVERSIDAD . . B
2% DE ANTIOQUIA OneDrive £ Buscar & 7
Memoria Historica FNSP T Cargar v 2 Sincronizar  #3 Automatizar ¥ |= Organizar v =~

{nr Inicio

B3 Mis archivos Mis archivos

& Compartido

B D Nombre 7 v Meodificado v Medificado por v Tamano de archi... ¥ Compartir
¥¢ Favoritos
[ Papelers de recicizje tmp.driveupload 13/10/2022 Memoria Historica FNSP 6 elementos Privado
ADMINISTRATIVOS 05/07/2022 Memoria Historica FNSP 2 elementos Privado
Acceso rapido
ARCHIVO DE MEMORIA ORAL Hace unos segundos Memoria Historica FNSP 44 elementos Privado
[} ORL UDEA[]
ARCHIVO DOCUMEMNTAL 05/07/2022 Memoria Historica FNSP 7 elementos Privado
archivo miller
FOTOGRAFIA Y VIDEO - 5. ARCHIVO FOTOGRAFICO 01/09/2022 Memoria Historica FNSP 10 elementos Privado
Mas lugares... ARTICULOS 03/07/2022 Memoria Historica FNSP 1 elemento Privado
BASES DE DATOS 05/07/2022 Memoria Historica FNSP 3 elementos Privado

Dentro de la carpeta principal, se crean dos carpetas, “Coleccion textos para la memoria”
donde se encuentran los documentos de las entrevistas y categorizadas y la “Coleccion voces
para la memoria” que es donde se realiza el proceso de organizacion de los documentos. (Imagen

6

6) Cada palabra est4 separada por como se indica en el Manual.

Imagen 6. Creacion de las carpetas “Coleccion textos para la memoria” y “Coleccion voces

para la memoria”
Coleccion_textos_para_la_memeria

Coleccidn_voces_para_la_memoria

Luego, se realizo la categorizacion(Clasificacion), de los diferentes tipos de vinculos que

se identificaron, que son los siguientes (Imagen 9):
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Imagen 9. Clasificacion de las carpetas

; RSIDAD i P N

Memoria Historica FNSP $ Cargar ¥ |# Compartir @ Copiar vinculo ;3 Sincronizar i Descargar - |= Organizar v = v
{ny Inicio
£3  Mis archivos Mis archivos > ARCHIVO DE MEMORIA ORAL Coleccién_voces_para_la_memoria
&£ Compartido
B 0o Nombre v Meodificado ~ Modificado por 7 ¥  Tamano de archi... ¥ Compartir
v¢ Favoritos
[i]  Papelerz de reciclaje AdministrativosASA05 £l lunes a las 1424 Memoria Historica FNSP 1 elemanta Privado
EgresadosASAQ3 Ellunes a las 14:25 Memoria Historica FNSP 0 elemeantas Privado
Acceso rapide
ExdecanosASADT Ellunes a las 14:26 Memoria Historica FNSP 7 elementos Privado
[ ORL UDEA[]
ProfesoresASAD2 Ellunes alas 14:25 Memoria Historica FNSP 6 elementos Privado
H archivo miller
2 £ Promatores_de_SaludASAO4 Ellunes a las 14:25 Memoria Historica FNSP 0 elementos Privado
FOTOGRAFIA Y VIDEO - ... e
Mas lugares... ExternosASADG Ellunes a las 14:24 Memoria Historica FNSP 5 elemeantas Privado

La

clasificacion que se presenta de las carpetas no es alfabética, ya que OneDrive puede

presentar cambios en su ordenacidn de las carpetas y por ende se desorganiza la estructura inicial.

Se muestra el nombre de la carpeta que es el primer apellido y del primero nombre, esta la sigla

ASA'y luego el nimero correspondiente de la clasificacion.

A continuacién, se ubica a cada persona en su categoria correspondiente de la siguiente

manera (Imagen 10):

Imagen 10 .Ordenacion de las carpetas.

UNIVERSIDAD - K ~

Memoria Historica FNSP T Cargar v | Compartir @ Copiarvinculo  £3 Sincronizar & Descargar . 1= Organizar v
@ Inicio
B3 Mis archives Mis archivos > ARCHIVO DE MEMORIA ORAL > Coleccién_voces_para_la_memoria > ExdecanosASAQ1
& Compartido
% Favoritos [ Nombre v Modificado v Modificado por 1 ¥ Tamaio de archi... ¥ Compartir
m Papelera de reciclaje ArbelaezPatriciaASA01-2020-06-19 Ayer a las 1545 Memoria Historica FNSP 1 elemento Privado
CastroCarlosASA01-2020-11-11 Ayer a las 1546 Memoria Historica FNSP 3 elementos Privado
Acceso rapido
Florez)honASA01-2020-07-01 Ayer alas 2121 Memoria Historica FNSP 1 elemento Privade
Bl orLupEAD
GonzalezGermanASAQ1-2020-6-24 Ayer a las 21:21 Memoria Historica FNSP 2 elementos Privado

archivo miller

FOTOGRAFIA ¥ VIDEO - 5...

VélezLucianoASAD10-2021-04-23 as 2122 Memoria Historica FNSP 2 elementos Privado
Mas lugares... ZuluagaHéctorASA01-2020-07-14 Ayer alas 2123 Memoria Historica FNSP 1 elemento Privada

AgudeloRuthASA01-2020-06-17 Ayer a las 1527 Memoria Historica FNSP 2 elementos Privado

Obtener las aplicaciones de
OneDrive
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Como la plataforma OneDrive no permite organizar de forma personalizada, no se pudo
organizar por ailos como se muestra en el Manual, pero se organiza como se indica poniendo la
fecha de la realizacion de la entrevista.

Por ultimo, al abrir cada de una de estas carpetas se encontraran las grabaciones que estan
en formato sonoro o audiovisual (Imagen 11)

Imagen 11.Formatos sonoros o audiovisuales

:{’é‘ Hz“ E Rblg’L\\R\ OneDrive 2 Buscar
Memoria Historica FNSP ’_r Cargar ¥ |2 Compartir %@ Copiar vinculo ;E Sincronizar £ Descargar o 1= Organizar v = v
{nr Inicio
E3  Mis archivos -+ > ARCHIVO DE MEMORIA ORAL > Coleccion_voces_para_la_memoria > ExdecanosASUO1 > CastroCarlosASU01-02
£ Compartido
B [ MNombre 1 v Modificado ~ Modificado por v Tamafio de archi... ¥ Compartir
¢ Favoritos
m Papelera de reciclaje » Castro Hoyos Carlos Eduardo (2020-09-09) ... 7 de marzo Aplicacion de SharePoint 931 MB £ Compartido
> Castro Hoyos Carles Eduardo (2020-09-15) ... 06,09/2021 Memoria Historica FNSP 545 MB £ Compartido
Acceso rapido
> Castro Hoyos Carlos Eduardo (2020-11-11) ... 08/09/2021 Memoria Historica FNSP 381 MB £ Compartido

I} ORL UDEA[]

Cada grabacion se identifica con el nombre de la persona entrevistada, y la fecha en que se

realizo la entrevista, la fecha lleva el formato asignado en el Manual, (AAAAMMDD).

Objetivo 3

Realizar una guia con base a la norma ISAD-G para que sea un referente de la

identificacion de cada entrevista transcrita. Ver anexo 1.

Objetivo 4

Visibilizar la importancia de la preservacion digital a largo plazo, desarrollando
estrategias que puedan prevenir la pérdida de los documentos, y asi poder garantizar la

permanencia de la informacién que se encuentra en medios digitales.



Organizacion del archivo oral para la recuperacion de la memoria de la Facultad Nacional de
Salud Publica
38

Importancia de la preservacion digital a largo plazo

Actualmente, el mundo estd en un constante cambio y evolucion tecnologica, haciendo
que la produccién de la informacion sea cada vez mayor y esta se almacene en diferentes
herramientas tecnologicas, en el caso de la gestion documental esto también se ha visto reflejado
en la digitalizaciéon de documentos, o los archivos propiamente electronicos, como una estrategia
de evolucionar en la disciplina, y mejorar la accesibilidad a la informacion.

Sin embargo, los formatos de archivo y los medios de almacenamiento digital son
propensos a la obsolescencia, lo que significa que pueden volverse inaccesibles o ilegibles con el
tiempo.

Si los archivos digitales no se preservan adecuadamente, se corre el riesgo de perder
informacion valiosa, como documentos historicos, registros culturales, datos cientificos, entre
otros. Esto no solo tendria un impacto negativo en la investigacion y la educacion, sino que
también podria perjudicar la confianza de las entidades.

En base a lo anterior, la preservacion digital es fundamental para proteger y conservar el
patrimonio digital para generaciones futuras. Por esto, es importante implementar estrategias y
tecnologias de preservacion, asi como el mantenimiento y la actualizacién continuos de los
archivos digitales para garantizar su accesibilidad y uso a largo plazo.

Con esto, existen nuevos retos que llevan a la planeacion de estrategias que permitan la
preservacion y conservacion de la informacion que esta almacenada en formatos digitales, pues
estos estan expuestos a pérdidas, dafios, o que algunas personas que no tengan conocimientos

sobre el uso de estos archivos, los puedan eliminar o dar mal uso, exponiendo informacion
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relevante y confidencial. Para proponer los beneficios y ventajas que tiene la preservacion digital

a largo plazo, se sugiere dar una breve definicion, es el “Conjunto de acciones y estandares

aplicados a los documentos durante su gestion para garantizar su preservacion en el tiempo,

independientemente de su medio y forma de registro o almacenamiento” (Archivo General de la

Nacion, n.d.)

A continuacidon se muestran algunas de las ventajas que tiene la preservacion digital a

largo plazo:

1.

Accesibilidad: La preservacion digital permite que la informacion y los recursos digitales
estén disponibles y accesibles para las generaciones presentes y futuras
Conservacion: Al preservar los archivos digitales, se protege la informacion y los recursos
digitales de la obsolescencia y otros peligros que podrian dafiarlos o hacer que se pierdan
para siempre.

Continuidad: La preservacion digital a largo plazo permite que los recursos digitales se
mantengan utilizables y que la informacion critica esté disponible en el futuro.

Eficiencia: La preservacion digital puede mejorar la eficiencia en la gestion de los

archivos y reducir el costo de su mantenimiento y almacenamiento.
Innovaciéon: Al conservar el patrimonio digital, se asegura que la informacidon esté
disponible para su uso en la investigacion, la educacion y la innovacion, lo que puede
llevar a nuevos avances en campos cercanos de la Salud publica.
Confianza: La preservacion digital puede ayudar a fomentar la confianza en las
instituciones y en la informacidén que producen, lo que es esencial para una sociedad

informada y democratica.
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Para el caso de los Archivos digitales que tiene actualmente el Archivo Historico de la

FNSP, se encuentran almacenados en la plataforma OneDrive, pese a que este permite guardar y

compartir la informacion en la nube con otros usuarios desde cualquier lugar o dispositivos,

puede verse afectado por la interrupcion del servicio de la plataforma y, por otro lado, aunque

este ofrezca un almacenamiento seguro y un backup de seguridad, por si se llega a ver pérdida o

robo de la informacion, en base a lo anterior se recomienda tener en cuenta las siguientes normas:

Norma

Contenido

OAIS (Open Archival Information System)

Es un modelo de referencia para la creacion de
sistemas de archivo y preservacion digital a
largo plazo desarrollado por la Consultative
Committee for Space Data Systems (CCSDS).
Este modelo proporciona un marco para la
gestion de informacion digital a lo largo de su
ciclo de vida.

AGN- Fundamentos de preservacion digital a
largo plazo

Instrumento de apoyo a las entidades del
ambito de aplicacion de la Ley General de
Archivos, para establecer las acciones de
preservacion digital a largo plazo de
conformidad con la politica de archivos y la
normativa vigente en materia de gestion
documental.

ISO 16363:2012

Requisitos para la evaluacion y certificacion de
repositorios confiables de informacion digital:
Esta norma internacional establece los
requisitos para la evaluacion y certificacion de
repositorios digitales confiables, incluyendo los
requisitos para la preservacion a largo plazo de
la informacion digital.
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ISO 14721:2012-Space data and information
transfer systems-Open archival information
system (OAIS) —Reference model

Esta norma internacional es la version
completa del modelo OAIS, proporciona una
guia detallada sobre como diseflar y construir
un sistema de archivo y preservacion digital a
largo plazo

ISO 19005:2010- Document management-
Electronic document file format for long-term
preservation

Esta norma internacional establece los
requisitos para el formato de archivo PDF/A
que es un formato de archivo disenado
especificamente para la preservacion a largo
plazo de documentos digitales

Tabla 3. Normatividad

Actualmente el Archivo historico de la FNSP, estd en proceso de organizacion, y no se

tiene el apoyo por parte de un ingeniero de sistemas, por ende se recomienda para un futuro

contar con el apoyo de un profesional, para el manejo de servidores donde se vaya a almacenar la

informacion en un futuro. A continuacion algunas de las razones de porqué es importante el

profesional en este proceso.

Un ingeniero de sistemas es un profesional que tiene conocimientos y habilidades en el

disefio, desarrollo, implementacion y mantenimiento de sistemas de informacion y tecnologias de

la informacién. En el contexto de la preservacion digital en un archivo, un ingeniero de sistemas

es esencial porque:

1. Comprende la tecnologia: Un ingeniero de sistemas comprende la tecnologia

subyacente de los sistemas de almacenamiento y preservacion digital, incluyendo los

formatos

de archivo, los sistemas de gestion de datos y los sistemas de

almacenamiento de largo plazo. Esto le permite disefar, desarrollar, implementar

soluciones tecnologicas eficaces para la preservacion digital.
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Identifica riesgos y vulnerabilidades: Puede identificar riesgos y las vulnerabilidades
tecnologicas que pueden afectar la preservacion digital a largo plazo. Esto puede
incluir la obsolescencia de hardware y software, la falta de estdndares de formato, los
problemas de interoperabilidad y los riesgos de seguridad.

Disefia soluciones técnicas efectivas: Puedes disefiar soluciones técnicas efectivas
para la preservacion digital, que incluyen sistemas de copia de seguridad, sistemas de
gestion de archivos y herramienta de migracion de datos. Estas soluciones pueden
ayudar a garantizar que los archivos digitales se mantengan accesibles y utilizables a
lo largo del tiempo

Participa en el monitoreo y actualizaciéon de los sistemas: Puede participar en el
monitoreo y actualizacion de los sistemas de preservacion digital para garantizar su
eficacia y seguridad a largo plazo. Esto puede incluir la realizaciéon de pruebas de
restauracion de datos, la actualizacion de software y hardware y la evaluacion de

nuevas tecnologias.

Para concluir, un ingeniero de sistemas es esencial para el proceso de preservacion digital

en un archivo porque puede disenar y desarrollar soluciones tecnologicas efectivas para

garantizar la preservacion y accesibilidad a largo plazo de los archivos digitales.

Es necesario que la FNSP, vea la importancia y necesidad de que en un futuro se pueda

tener en cuenta estas recomendaciones como beneficio, para el Archivo Histoérico.

Anexo. 1 Manual para la descripcion de las entrevistas transcritas.



’

Manual para la descripcion de las
Entrevistas transcriptas
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INTRODUCCION

Esta guia presenta una opcidon para
hacer la  descripcion de las
transcripciones de entrevistas, desde
la norma archivistica ISAD-G,
buscando sintetizar de una forma mas
practica y agil el contenido de cada
entrevista. En esta se encontrara el
paso a paso, Yy los campos
correspondientes que se deben llevar
a cabo para hacer la descripcion,
permitiendo evidenciar la importancia
en la informacion que contiene cada

entrevista.

OBJETIVO

Mis archivos

D
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Pag. 01

ENTREVISTAS TRANSCRITAS

Nombre 7 ~

Agudelo Cadavid Ruth Marina. Primera Part...
Agudelo Cadavid Ruth Marina. Segunda Par...
Arbelaez Maria Patricia (2020-06-19).docx
Castro Carlos Eduardo (2020-09-09).docx
Castro Hoyos Carlos Eduardo (2020-09-09) ...
Castro Hoyos Carlos Eduardo (2020-09-15) ...
Catro Hoyos Carlos Eduardo (2020-11-11) ...
Correa Uribe Francisco (2020-10-03).docx

Echeverry Esperanza (2020-12-01).docx

Elaborar una guia para la descripcion con base a la norma ISAG-D, de las

transcripciones de las entrevistas grabadas en el Proyecto Acervos

para la recuperacion de la memoria de la Facultad Nacional de Salud

Publica




Publica
MARCO LEGAL
A nivel mundial existe una amplia

normatividad Archivistica, para el desarrollo
de los diferentes procesos que se llevan a
cabo en esta disciplina.

En el caso particular de la descripcion
documental esta la norma, ISAG-D son las
siglas en inglés de General International
Standard Archival Description.

La norma fue publicada por el Consejo
1994.1a

segunda edicion de esta norma

Internacional de Archivos en
seria
adoptada por el Comité de Estocolmo en
Suecia entre el 19 y 22 de septiembre de

1999.

Esta norma contiene reglas generales para la

descripciéon  archivistica que pueden

aplicarse con independencia del tipo

documental o del soporte fisico de los
documentos de archivo. Las reglas
contenidas en esta norma no sirven de guia
para la descripcion de documentos
especiales como sellos, registros sonoros o

mapas.

Organizacion del archivo oral para la recuperacion de la memoria de la Facultad Nacional de Salud

Esta norma constituye una guia general para

la elaboracion de descripciones archivisticas.

La finalidad de la descripcion archivistica es

identificar y explicar el contexto y el
contenido de los documentos de archivo,

con el fin de hacerlos accesibles.
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Con el fin de identificar algunos términos al momento de hacer la descripcion se

Presenta el siguiente glosario:

Acceso: Facultad de utilizar el material de
un fondo, sometido por regla general a
determinadas normas y condiciones.

Autor: Persona fisica o entidad
responsable del contenido intelectual de
un documento. No debe confundirse con
los productores.

Descripcidon archivistica: Elaboracién de
una representacion exacta de la unidad de
descripcidn y, en su caso, de las partes que
la componen mediante la recopilacion,
analisis, organizacién y registro de la
informacidon que sirve para identificar,
gestionar, localizar y explicar los
documentos de archivo, asi como su
contexto y el sistema que los ha producido.
El término también sirve para describir los

resultados de este proceso

Documento: Informacién que ha quedado
registrada de alguna forma con
independencia de su soporte o
caracteristicas.

Productor: Entidad, familia o persona que
ha producido, acumulado y conservado los

documentos en el desarrollo de su propia
actividad

Organizacion: Procedimiento fisico e

intelectual, asi como su resultado, consiste

en analizar y disponer los documentos de

acuerdo con los principios archivisticos

Procedencia: Relacion existente entre los
documentos y las organizaciones o
personas fisicas que lo han producido,
acumulado, conservado y utilizado en el
desarrollo de su propia actividad.

Soporte: Materia fisica, en la que se
contiene o soporta la informacion
registrada. (Ejemplo: papel, pelicula,

sonoro, video, pergamino).
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Titulo: Palabra, frase, caracter o grupo de Valoracion: Procedimiento que permite
caracteres que sirve para denominar la determinar el calendario de conservacién
unidad de descripcion. de los documentos de archivo.

GUIA PARA LA DESCRIPCION
1.AREA DE IDENTIFICACION

«Cadigo de referencia: Identificar de un modo unico la unidad de descripciéon y
establecer el vinculo con la descripcidn que la representa.

Ejemplo: 1. ExdecanosASAOQ1 (Archivos sonoros y audiovisuales)
2. ProfesoresASA02 (Archivos sonoros y audiovisuales)

e Titulo: Denominar la unidad de descripcion, si no se asigna un titulo formal, se le
asignara un titulo corto y claro.

Ejemplo: 1. Entrevista con el Ex decano Carlos Castro

eFechas: Identificar y consignar las fechas de la unidad de descripcion.

Ejemplo: 1. 1976-1989(Fondo)
2. 22 de Enero 2018

«Nivel de descripcion: Identificar el nivel de organizacion de la unidad de
descripcién
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Ejemplo: 1. Fondo
2. Expedientes
3. Entrevista

4. Fotografia

eVolumen y soporte de la unidad de descripcion (cantidad, tamafo o

dimensiones):

Identificar la extension fisica o logica y el soporte de la unidad de descripcion.
Ejemplo: 1.4 entrevistas (expedientes)

2. 2 Cartas (serie)

3. 1 ml-5 cajas (Fondo)

eSoporte: Se registra el tipo de soporte fisico, sonoro, audiovisual, electrdnico,
etc.

.2. AREA DE CONTEXTO

«Nombre del o de los productores: Identificar el productor o los productores

de la unidad de descripcién

Ejemplo: 1. Lucia Martinez Cuadros
2. Facultad Nacional de Salud Publica

e«Forma de ingreso: Se registra la forma en que fue adquirida la unidad
descrita.



Ejemplo: La unidad descrita viene del proceso de transcripcion de cada

entrevista correspondiente a un archivo sonoro o audiovisual.

3.AREA DE CONTENIDO

Con esta parte de la descripcion se busca brindar la informacidén necesaria para
apreciar el valor potencial de la unidad descrita.

«Resumen del alcance y contenido: se registra un resumen del contenido del
documento. Explicar de una forma clara y concisa de que trata la entrevista.

eLugar: Se registra lugar de origen del documento

Ejemplo: 1. Facultad Nacional de Salud Publica
2. Medellin, Colombia

4.AREA DE CONDICIONES DE ACCESO

Se refiere a la situacion juridica y cualquier otra norma que restrinja o afecte el

acceso a la unidad de descripcidn documental.

«Estado de conservacion: Se registra el estado en que se encuentra el
documento, es decir, si tiene algun tipo de alteraciéon o modificacion.
Ejemplo: 1. El documento se encuentra en buen estado, no se evidencia diferentes

fuentes de tema, imagenes.



5.AREA DE NOTAS

«Notas: Dar informacidn significativa o para tener en cuenta, que no se haya

puesto en ninguno de los campos anteriores.

6.AREA DE CONTROL DE DESCRIPCION

En este caso, la descripcion la puede realizar un practicante o profesional de
Archivistica. También una persona que esté actualmente en el proyecto y tenga
conocimiento previo en como llenar cada uno de los campos anteriormente
mencionados.

sDescriptor: Se registra el nombre de quien hace la descripcion.

«Fecha de descripcidn: Se registra la fecha en que se termina la descripcion.

Recomendaciones:

1. El formato de fecha a utilizar sea: DD/MM/ANO
Ejemplo: 05/09/2021

2. La descripcion de las unidades documentales se realice de manera corta.

Bibliografia
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