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Resumen

La Direccion de Proyectos Especiales (DPE) de la Gobernacion de Antioquia es la encargada tanto
de viabilizar como de hacer seguimiento a la ejecucidén y liquidacion de los convenios
interadministrativos asociados al mantenimiento y mejoramiento de la red vial terciaria y urbana
del Departamento. Dentro de los convenios interadministrativos cofinanciados, se destacan los
asociados al mantenimiento manual, mejoramiento de caminos de herradura, la pavimentacion de
vias terciarias y el mejoramiento de vias urbanas por medio de pavimento rigido, todo esto en pro
de darle una calidad de vida digna a los antioquefios permitiendo facil acceso, conexion, transporte

y desarrollo econémico de la poblacion que habita dentro y fuera de las cabeceras municipales.

El objeto principal del semestre de industria fue desempefiar la funcién de apoyo a la supervision,
tanto técnica como administrativa de algunos de los convenios mencionados anteriormente. Dentro
de las actividades desempefiadas se destaca la revision de solicitudes de desembolso presentadas
por los municipios con el fin de acceder a los recursos aportados por el Departamento, donde se
evidencia que el proceso de revision puede ser complicado para personas nuevas en el area y
también se identifica un constante reproceso con los municipios al incurrir en errores en la
documentacidn presentada, por lo que se realiza una recoleccion y validacion de informacién con
el fin de generar un documento tipo manual que optimice el proceso de revision y correccion de
dichas solicitudes, logrando asi una mayor fluidez y entendimiento en el proceso de autorizacién

de uso de recursos.

Palabras clave: revision, desembolso, supervision, convenio interadministrativo, red vial,

vias terciarias, vias secundarias
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Abstract

The Directorate of Special Projects (DPE) of the Government of Antioquia is responsible
for both enabling and monitoring the execution and settlement of inter-administrative agreements
associated with the maintenance and improvement of the tertiary and urban road network of the
Department. Within the co-financed inter-administrative agreements, those associated with manual
maintenance, improvement of bridle paths, paving of tertiary roads and the improvement of urban
roads by means of rigid pavement stand out, all this in favor of giving a decent quality of life to the
people of Antioguia, allowing easy access, connection, transportation and economic development

of the population that lives inside and outside the municipal capitals.

The main purpose of the Industry Semester was to play the role of supporting the technical
and administrative supervision of some of the conventions mentioned above. Among the activities
carried out, the review of disbursement requests submitted by the municipalities in order to access
the resources provided by the Department stands out, where it is evident that the review process
can be complicated for new people in the area and also identifies a constant reprocessing with the
municipalities when incurring errors in the documentation presented, Therefore, a collection and
validation of information is carried out in order to generate a manual type document that optimizes
the process of review and correction of said requests, thus achieving greater fluidity and

understanding in the process of authorization of use of resources.

Keywords: review, disbursement, supervision, inter-administrative agreement, road

network, tertiary roads, secondary roads
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Introduccion

Con el fin de aunar esfuerzos entre las entidades estatales, la Ley 80 de 1993, por la cual se
expide el Estatuto General de Contratacion de la Administracion pablica, donde se establecen los
principios y reglas a las cuales las entidades estatales deben cefiirse en torno a los contratos
realizados entre las mismas. A partir de esta ley surgen los denominados convenios
interadministrativos, que puede darse entre dos 0 mas entidades de tipo estatal, cuya finalidad es
cumplir objetivos misionales de acuerdo con el objeto, cuyo interés es comun para ambas partes;
este tipo de convenio no se ve limitado por la ley de acuerdo con las modalidades de contratacion
existentes (Ley 80, 1993)

La secretaria de infraestructura de la Gobernacion de Antioquia a través de sus direcciones,
en este caso la Direccién de Proyectos Especiales, auna esfuerzos con los municipios de las
diferentes subregiones del Departamento para realizar actividades de mejoramiento en las vias
urbanas y terciarias a cargo de estos. EI mejoramiento se da por medio de obras concertadas en
convenios interadministrativos, entre las que se destacan: pavimentacion urbana, pavimentacion

rural (placa huella), mantenimiento manual y suministro de materiales.

Los recursos aportados por la Gobernacion deben ser solicitados a lo largo de la ejecucién
de los proyectos, a este proceso se le denomina solicitud de desembolso y es presentada a la
supervision de la Direccién para su respectiva validacién. La solicitud estd compuesta por un
conjunto de documentos establecidos que dan cuenta de parametros técnicos, juridicos y
financieros asociados a la ejecucion del convenio. El presente proyecto busca optimizar el proceso
de solicitud y validacion de desembolsos, por medio de un manual de revision que funcione como
herramienta de apoyo al personal de los municipios encargado de presentar dichas solicitudes (en
este las secretarias de planeacion) y a los futuros practicantes de la Direccion de Proyectos

Especiales.
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1. Objetivos

1.1 Objetivo general

Elaborar un manual de revision de informacion para la validacion de autorizaciones de

desembolsos en convenios interadministrativos cofinanciados de la Gobernacion de Antioquia.
1.2 Objetivos especificos

e Realizar un sondeo para identificar la fluidez del proceso actual de autorizaciones de
desembolso

e Estudiar las solicitudes de desembolso aprobadas previamente en la Direccion con el fin de
identificar las caracteristicas mas relevantes para tener en cuenta en la revision de
documentos

¢ ldentificar errores comunes en la documentacion presentada a la institucion para la solicitud
de desembolsos

e Reunir sugerencias y observaciones en cuanto a consideraciones especificas que son tenidas

en cuenta en la documentacién
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2. Marco teorico

El Plan de Desarrollo UNIDOS POR LA VIDA 2020-2023 en su linea tres, componente
cuatro, afirma que: “en el Departamento se tienen registrados 11.630 km, de los cuales 1.143 km
estan a cargo de INVIAS, 422 km del Departamento de Antioquia y los 10.065 km restantes hacen
parte de los municipios (Gobernacion de Antioquia, 2020) citando a (Secretaria de Infraestructura
Fisica, 2015). En esta red vial solo el 4,6% (520,7 km) se encuentran pavimentados en su mayoria
en placa huella (Gobernacion de Antioquia, 2020) citando a (Secretaria de Infraestructura Fisica,
2019)”. (Gobernacion de Antioquia, 2020)

Las vias terciarias estan definidas por INVIAS como aquellas vias de acceso que unen las
cabeceras municipales con sus veredas 0 unen veredas entre si. Las carreteras consideradas como
Terciarias deben funcionar en afirmado. En caso de pavimentarse deberan cumplir con las
condiciones geométricas estipuladas para las vias secundarias. (Martinez, 2016) Si se tienen en
cuenta los indicadores de pavimentacion asociados a la red vial en el Departamento de Antioquia,
se requiere de altas inversiones, no solo para aumentar los kilometros de vias pavimentadas, sino

también para su mantenimiento rehabilitacion o mejoramiento.

Todos los mejoramientos y rehabilitaciones son sometidos a supervisiéon por parte de la
Gobernacion de Antioquia que en el Manual de supervision e interventoria del Departamento de
Antioquia se define como “el seguimiento integral que debe hacer la entidad estatal a la ejecucion
de un contrato para asegurar que cumpla con su propdsito. La supervision del contrato requiere
revision constante de la ejecucion de las prestaciones del contrato, sus aspectos técnicos,

administrativos, financieros, contables y juridicos”. (Gobernacion de Antioquia, 2020)

Ademas, en cuanto a la suscripcion de convenios interadministrativos el manual se refiere
a estos como aquellos que celebra el Departamento con entidades publicas siempre que las
obligaciones del contrato tengan relacion directa con el objeto de la entidad ejecutora. Se trata de
un negocio juridico en el cual las presentes entidades publicas en desarrollo de relaciones
interadministrativas cuyo objeto es coordinar, cooperar, colaborar o distribuir competencias en la
realizacion de funciones administrativas de interés comdn a los participes. (Gobernacion de
Antioquia, 2020)
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Para toda modificacion que realice a los convenios es requerida una pdliza, a esta se hace
referencia como el documento que se exige al oferente o contratista para avalar el cumplimiento
de las obligaciones que este adquiera dentro del proceso contractual. “El monto, vigencia y amparos
de las garantias se determinaran teniendo en cuenta el objeto, la naturaleza y las caracteristicas de
cada contrato, los riesgos que deban cubrir y las condiciones establecidas en el precitado Decreto.
Para tal fin, las dependencias deberan apoyarse en la Guia de Garantias en Procesos de
Contratacion, expedido por la Agencia Nacional de Contratacion Publica -Colombia Compra
Eficiente- “. (Gobernacion de Antioquia, 2020)
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3. Metodologia

Al identificar la necesidad de tener un insumo préctico, de facil acceso y compresion, donde
se resuman los aspectos mas relevantes a tener en cuenta para la revision de los documentos que
hacen parte de una solicitud de desembolso para un convenio interadministrativo cofinanciado, se
establecid un proceso o ruta de accion a seguir con la finalidad de reunir la informacion,
conocimientos y lineamientos necesarios para lograrlo, dicho proceso se resume en las actividades

presentadas a continuacion en la Figura 1.

Figura 1.
Esquema metodoldgico para la elaboracion del manual

1.RECONOCIMIENTO Y
EVALUACION GENERAL DE LAS
SOLICITUDES DE DESEMBOLSO

ACTUALES

6.RECEPCION DE
SUGERENCIAS POR PARTE
DE LOS SUPERVISORES

7.SINTESIS, ESTRUCTURACION
Y CORRECCION DE
INFORMACION

2.REVISION HISTORIAL DE
SOLICITUDES DE
DESEMBOLSO APROBADAS

5.PLANTEAMIENTO DE

INSTRUCTIVO INICIAL

PARA LA REVISION DE
CADA DOCUMENTO

8.ELABORACION DEL
MANUAL FINAL

3. ACOMPANAMIENTO A
LOS SUPERVISORES EN LA
REVISION DE SOLICITUDES

ENTRANTES

4.IDENTIFICACION DE
ERRORES COMUNES EN LA
DOCUMENTACION
SUMINISTRADA

Nota. El esquema muestra las fases que hacen parte del procedimiento a seguir para el desarrollo del proyecto.
Fuente: elaboracidn propia

Como se observa en la figura anterior, se establecieron ocho actividades o fases, cada una
definida con la intencion de aportar informacidn relevante con respecto al proceso de interés, que
van desde la recepcion y consulta de solicitudes, hasta el acompafiamiento a la supervision y
aprovechamiento del conocimiento de las personas con mayor experiencia dentro de la DPE (en

este caso los supervisores).
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3.1 Reconocimiento y evaluacion general

El punto de partida para la elaboracion del manual es reconocer los procesos y tramites a
los que son sometidas las solicitudes de desembolso y el procedimiento cronoldgico que se sigue
para llegar a la autorizacion. Esta fase es fundamental para entender la dinamica dentro de la
Direccion de Proyectos Especiales, ademas, incluye un primer acercamiento con los supervisores
a quienes se les pregunta de forma verbal cuando se presenta la oportunidad sobre factores como:
tiempo de revision y correccion a las solicitudes, cantidad de solicitudes presentadas que no
requieren correcciones y asertividad en la comunicacién con el personal de los municipios para
lograr la comprension de las observaciones realizadas. Dentro de la informacion recolectada con
este sondeo inicial se reconocen datos como:

- Todos los supervisores consultados afirman que la totalidad de las solicitudes de
desembolso presentadas por los municipios requieren al menos una correccion, por lo que, se esta
en constantes procesos de subsanacion.

- El tiempo de revision varia segin la complejidad y alcance del convenio, ademas, se debe
tener en cuenta que las solicitudes son atendidas en orden de llegada, de esta forma, puede ir desde
dos hasta ocho semanas dependiendo la carga laboral que presenten en el momento los supervisores
(por lo que se vuelve atil que quienes cumplen el papel de apoyo, tanto ingenieros como
practicantes, estén capacitados para realizar dicha actividad)

- Por ultimo se manifiesta que, independientemente de que las correcciones se hagan de
forma verbal por encuentros virtuales o sean referidas de manera textual por correo electrénico,
algunas no son comprendidas a cabalidad y se reincide en errores, ademas el tiempo que toman los
funcionarios de los municipios para realizar el proceso de subsanacion puede ser considerable, por

lo que, el proceso de desembolso puede volverse lento y poco fluido.

3.2 Revisién historial de solicitudes

Tras haber realizado el reconocimiento de los procesos y los detalles asociados a estos, se
hace necesario familiarizarse con la documentacion que se solicita y su correcta presentacion, por
lo que se hace uso de los medios suministrados por el escenario de practica para la consulta de

informacion. La secretaria de infraestructura cuenta con una oficina de archivo fisico donde se
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pueden solicitar expedientes de los diferentes convenios que se manejan dentro la direccion y
adicionalmente con un servidor llamado “Mesa de Ayuda” al que se tiene acceso mientras se esta
vinculado a la organizacion, este servidor cuenta con toda la informacion disponible en el archivo
pero de manera digital y abierta al personal, por lo que, no es necesario solicitar un expediente en
especifico, sino que se puede consultar abiertamente cualquiera de estos. Esta herramienta facilita
la ejecucion de esta etapa ya que desde el equipo de computo personal, se logra realizar la revision
del historico de desembolsos realizados en cada convenio, ayudando al entendimiento, compresion

y manejo de los documentos que los componen.

3.3 Acompafiamiento en la recepcion y revision

De la mano de la revisién del historial de solicitudes aprobadas en la Direccidn, se realiza
el acompafiamiento y revision de las solicitudes presentadas por los municipios para los convenios
vigentes, tarea que es designada por el supervisor a cargo de estos, quien da la confianza de ceder
dicho procedimiento, no obstante, haciendo el debido acompafiamiento, que se ve reflejado en la
resolucion de dudas presentadas durante el procesos de revision, la mencion se sugerencias que
ayuden al mayor entendimiento y optimizacion del proceso, y la posterior validacion del trabajo
realizado con la revision en algunos casos dando una retroalimentacion del proceso. Por otro lado,
terminado el proceso de revision se tiene la oportunidad de establecer comunicacion con los
secretarios de planeacion de los municipios y sus respectivos apoyos, lo que ayuda a comprender
su forma de pensar y por lo tanto, generar ideas para futuras observaciones a mencionar en el

manual.

3.4 ldentificacion de errores comunes

Aunque los errores que se evidencian en las solicitudes presentadas por los municipios
pueden ser muy variados, ya que la cantidad de documentos solicitada puede ser considerada
significativa, se empiezan a evidenciar iteraciones en errores cometidos en ciertos formatos y
conceptos, de esta forma se les puede dar mayor relevancia y generar sugerencias que lleven

claridad al respecto y ayuden especificamente a solventar dichos errores comunes o recurrentes.
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3.5 Planteamiento de instructivo inicial

Culminadas las cuatro primeras etapas que ayudaron a la recoleccién de informacion
relevante para el proceso de creacion del manual, se procede a plantear un borrador o instructivo
inicial para la revision de cada documento, esto con la intencidn de unificar las ideas preconcebidas,
evaluar su funcionalidad y aplicabilidad en cada caso, ademas de establecer la forma inicial del
manual estructurando su contenido, formatos que se pueden y no adjuntar, y forma de presentacion

de la indicaciones o sugerencias.
3.6 Recepcidn de sugerencias

Parte fundamental del proceso es valerse del conocimiento y experiencia de los supervisores
para validar la utilidad de la informacion recopilada, por lo que, de forma verbal siempre y
aprovechando el tiempo libre que puede tener cada supervisor, se les presentan las ideas planteadas
y se les invita a realizar sugerencias que pueden enriquecer o completar el contenido, haciendo
énfasis en los detalles que cada uno suele tener en cuenta en el momento de la revision. Cabe aclarar
que la postura de cada persona puede variar respecto a algun punto por lo que se trata de encontrar

un punto medio, que se acomode a las sugerencias por los supervisores.
3.7 Sintesis, estructuracion y correccion de informacion

Se condensa la informacion recolectada y complementada por parte de los supervisores, se
corrige de acuerdo con las sugerencias recibidas y se agrega aquello que se haya considerado

faltante, logrando asi una mejor estructuracion y enriqueciendo el contenido a mostrar en el manual
3.8 Elaboracion manual final

Para finalizar se estructura la version definitiva del manual, buscando ser claro, de facil

entendimiento y darle forma simple para que tenga mayor fluidez.
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4. Resultados y analisis

4.1 Manual de revision

Durante la ejecucion de un convenio interadministrativo cofinanciado entre la Gobernacion
de Antioquia y los municipios, el contratista, en este caso el municipio debe realizar solicitudes de
autorizacion de uso de recursos, también llamadas solicitudes de desembolso. Esto debido a que
los recursos aportados por el Departamento son ingresados en una cuenta conjunta con el
municipio, en el Instituto para el Desarrollo de Antioquia (IDEA), que cumple una funcion
fiduciaria, de forma que se puede garantizar el pago de los recursos a los municipios cuando
cumplan con los compromisos pactados en el convenio y a su vez se genere un rendimiento sobre

los recursos comprometidos.

Los requisitos para solicitar una autorizacion de desembolso son establecidos directamente
por la supervision, en este caso, por medio de un trabajo conjunto entre los supervisores de la
Direccion de Proyectos Especiales y consiste en una serie de documentos sintetizados en una lista
de chequeo que simplifica el proceso de revisién y ayuda a los municipios mostrando una ruta a
seguir, sin embargo, es comun que se presenten errores en la documentacion presentada por los
municipios, por lo que, a continuacién se hara un desglose de cada documento solicitado y los

aspectos mas importantes a seguir al momento de proceder con su revision.

0. Lista de Chequeo
A continuacién, en la Figura 2, se presenta la lista de chequeo usada para las solicitudes de

desembolso de los convenios de mantenimiento manual celebrados en el afio 2022.

e En la lista de chequeo se refiere cada documento solicitado, con algunas anotaciones
pertinentes a tener en cuenta, esta debe ir dirigida a quién tenga el cargo de Director(a) en
el momento, ya que, esta sera la persona que dé el aval y apruebe finalmente el desembolso.

¢ En las celdas nombradas como “observaciones” se deben hacer anotaciones relevantes con
respecto al documento presentado por el municipio, ya sea, datos como: fecha y quién lo
firma, valor, avance... segun sea el caso, si el documento cumple con los requerimientos.
Por otro lado, si el documento presenta errores, se debe diligenciar el campo con las
correcciones pertinentes, asi se tiene un orden definido y una mayor trazabilidad para hacer

la subsanacion con el municipio.
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Figura 2.

Lista de chequeo para autorizacion de uso de recursos

AUTORIZACIONES DE
DESEMBOLSO EN CONVENIOS INTERADMINISTRATIVOS COFINANCIADOS DE LA GOBERNACION DE

H % UNIDOS

R

SOEERMACION DE ANTIOOULS

TG L Ol A TISERT I T T e

Medellin, Fecha

Doctor{a)
200000000O0O000000T
Directora Proyectos Especiales

Asunbo: Fewision de informacion para validacion de la AUTORIZACION DE USO DE RECURSOS Mo. X

Respetada doctora XA

De acuendo a la documentacion presentada por el Municipio de X000 ejecutor de la obra del Comvenio Mo 0O0000000 de X000, mediante k3
cual se werfica la ejecucion de los recursos aportados por & Departamento, se considera que la infonmacion presentada por el municipio esta aconde
con los documentos relacionados en esta lista de chequeo

DOCUMENTOS PARA AUTORZACION DE UE0 DE RECUREDE ¥ LIGNDACION DE CONVENID MANTEHIMIENTD MANUAL

Oficio de autoelzdtn S0 de MeCUFE06 CoN Reintegr de conrbucion espacial, dingido a ka entidad financiera frmado por e
alcalie y para aprobackin por parte de 13 Directora de Proyecios Especlales de 13 Secretara de Infraestiuctua Fisica del
Departaments de Antoquia. S6 adjunta formato 1.

En caso de que 105 conirains SUSCris por & Municipio No les aplique |a contribucion espedial, se debe dilgenciar & Fomato del
Certificacion de |3 no aplicacion del Impuesto de Contribucion Especial para contralns de obra plblica sagin articulo 5° de la Ley]
1106 de 2005 y & articulo 30 de Ley 1430 de 2010. $a adjunta formato 3.

Oficio de saliitud de desembolsa de rendimientos INANCIEMS QENEmA0S &N |3 cuenta, dingito 2 13 entidad Mnanciera, fmMmade
el akcalde y para apmbackin por parte de |3 Directora de Proyectos Especiales de la Secrelna de Infraestruciura Fiska del
Departamento de Antoquia. S6 adjunta formato 3.

Copla del Contrato o Convenlo suserito por & municiplo para e cumplimiento de 12 ejecucion de 35 tbras

Copla Act de Inkio del Condratn o Convenio SUSCHID por &l municpo para e cumplimientn de 13 shecucion o2 135 obras

Copla de Polzas del Contrato o Convenilo Suscto por e municlpio, donde se evidencle que 5& EnNga asagurado 3
de Antioquia y ampare 13 Indemnidad del ente Deparamental frante 3 drounstancias denvadas de la responsablidad chl
contraciual y extracontractual ¥ & eventual reconocimiento de salarios y prestaciones soclales ademas de la gamntia inica
cumpimientin, dedidamente actuallzada.

Designacion del supesvisor del municipio 3 los confratns o comvenios suscrios por ste.

Certificacion de Paz y Satva del Municipio, donde éste amedita que & encuentra al dia en & pago de sagunidad soctal y apories,
paratscales. (art 23 de la Ley 1150 de 2007). Debigamente inmato por el Alealde del Municipio.

Certificacion de Paz y Salvo del contratista ejecutor, donde éste acedia que 52 encuentra al dia en & pago de sequnidad sockal y|
aporiss parafiscales. (art 23 de (3 Ley 1150 de 2007), con & parsonal que Iabora en 13 obra objsio del convenio. Fimade por &
supenisor del municipio

Informe al conbrato de obra o convenio suscito por el municipio asi como & valor condraiado y gjeculado. Esbe Informe debe estan
fimado por & Infervenion (en caso que hayan contratado Interventonia) o por el supenvisor designado por & municipio (en caso dey
no contar con interventona). Debe confener |=e actas de obra sjecutada y regisiro fotografco.

Presentacion 02 avance o2 obra del Convenlo Interasministrative. Se adjunts formato 4
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1z |Localizacion Impleza de obras transversales. Se adjunta Formabo 4.1

ﬁ;ﬂaﬂelafmnfnmemhﬁmepmsemaﬂapnrﬂmdemamuﬁn.mma&mammml
12 |lemern o factum J Doc. equivalents presentada por e proveedor al municlpio, cuando este ejecuie 12 obra por administracion
directa.

12 | Copla de I orden de pago del municiplo, elaborada y NiMmada por Tesoreria o Secretaria de Hackenda Munkipal

Comprobantes de Egresos que soportan fodoe 105 MECUrs0E pagacos 3l contratsta, con 105 recursos apotados por = munikcplo ]
=i Deparamenio.

|Baiance mancier det contratn y pages reallzados & contratist, irmaro por el munkiplo. Donde se evidencle caraments el apors]
18 \del Departamento y &l aporte del Municpio. Se adjunts formabo 5.

17 |Copla de los exiractos bancanos [desde |3 apariura de 3 cuenta hasta ka fecha).

Reglsto folografico que de cuenta del cumpimisnio de kos elementos que de acuerdo con & manual de comunl
12 |Implementads por la Secretana de Infreestuchura Fisica, aplique para el proyect cofnanciado. (vallas, petos, unilnmes). P
e5iE casn 50N Ios peins.

Certificado expedido por & Inbarventor yio Supanisor de 1a Oba, donde conste = |3 Autoridad Amblental sollciit o no el Plan def
Mane]o o cualquisr o requerimientn.

Presentacion de |os princolos de blosequridad para proteger a los trabaladores, contratistas, as0ciatos ¥ vistantes ded ugar def
frabajo, 06 cuales debersn ser Implementacos bajo su responsabllidad,

Copla del Acta de Recibo de obra ejecutada a Entera Salisfaccion; firmada por contratante, contratista & intenventor yio

1 e obra

|redmtegny de |os recursos de rendimientos financieros y valores no ejecutados. Debe especiiicar el valor k&l e los rend
financiens generados en ela desde |3 fecha de apertura hasta &l momento de su cancelacion. Dilkgendiar & fomabo que

- |seman &l case:

"El Formato canceiackin de cuenta con reintegro de sakdo y rendimienios inancems. Se adjunta formato &.

Cestficado cancelacion de I3 cusnta conjunta del convenip, abierta en (@ entidad bancana, una vez 58 haya realzmdo &l MBCBH
mient
apl

"El Formato canceiackin de cuenta con reintegro de rendimientos financiens. Se adunta formato 7.

Comprobants de Egrest que sopoa e Oitimo desembolse reallzado 3 contratista, con ks recursns apotades por e muricipio y el
departamento. Se debe tamblen adjuntar comprobante de consignacion.

24 |Balance fnancien achalizadn con 0d0s 106 pagos realizados al coniratisia

Comprobante de consignacion al Departamento de 0o los rendimienios financierte generados en |a cuenta IDEA ablerta por el
municiplo para el Manejo de |06 Mecursas

= |Compmbante de consignackn al Departamento del saide 3 favor, e c350 Que quate 5300,

Comprobante de consignacion al Departamento de |3 confribucion especial comespondlente al 5% sobre o6 recursos del|
Deparaments reAments ejeciiancs

3 |Ceriificado de cancalacion de cuenta expedido por & IDEA, donde 52 delalle & valor total de ks rendimientos generaos.

Nota. Se referencian todos los documentos solicitados. Tomado de: Archivo Direccion de Proyectos Especiales.
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A continuacion se presenta un desglose de cada elemento solicitado en la lista de chequeo,
presentada anteriormente, y que es considerado relevante dentro del proceso o aplique a este,
aclarando ademas en qué otro tipo de convenios tiene aplicabilidad y de qué manera (tener en
cuenta que la lista presentada corresponde a los convenios de mantenimiento manual). Como se

procede con su revision.

1. Oficio de autorizacion de uso de recursos
El formato presentado en la Figura 3 es aportado desde la Direccion, por lo que el
municipio solo debe diligenciar la informacion correspondiente a su caracterizacion, identificacion
y valores a solicitar para el desembolso, sin embargo se deben tener presentes las siguientes

observaciones:

e Elformato debe ser presentado en el papel membrete del municipio, ser dirigido a la entidad
bancaria, en este caso el IDEA y estar firmado por el alcalde de forma fisica o digital, se
debe dejar el espacio pertinente para la firma del Director(a) de Proyectos Especiales.

e Verificar que la informacion del convenio esté debidamente diligenciada, que el nimero y
afio sean correctos y la informacion legal del municipio, como el nombre, el NIT vy el
nombre del alcalde

e Los valores por solicitar no deben contener cifras decimales, es decir, solo se solicitan hasta
pesos, No centavos.

e El valor del 5% correspondiente a la contribucion especial, se calcula a partir del valor a
solicitar para el desembolso. A excepcion de los convenios que incluyan interventoria, en
estos casos el 5% solo se calcula teniendo en cuenta el valor solicitado para obra, ya que,
la interventoria no debe hacer reintegro de contribucion especial

o Verificar que el valor a transferir sea la diferencia el valor solicitado y el 5% de contribucién
especial.

e Por ultimo, revisar que los valores en letras coincidan con los valores dados en nimeros
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Figura 3.
Oficio de autorizacion de uso de recursos con contribucion especial

Municipio, dia — mes - ano.

Sefiores
NOMBRE DE LA ENTIDAD BANCARIA

Asunto: Solicitud autorizacion de desembolso v reintegro de contribucion especial del proyecto
denominado “XXXXXX" de conformidad con el Convenio interadministrative MOmero 3000000 de
20X,

Cordial saludo:

Con la finalidad de realizar el desembolso comespondiente al convenio interadministrativo 200000
de 20XX, le solicitamos el desembolso, por la suma de $3XXXXX, a nombre del municipio de X303, ya
que se encuentra autorizado de acuerdo a los documentos revisados y aprobados por supervisor
designado por el Municipio v con base en la ista de chequeo que suscribe el supervisor designado
por el Departamento. Para esto solicitamos debitar de la Cuenta de Ahomos N°_ 2000000, con fimas
conjuntas abajo regisiradas del Departamento y el Municipio; ya que se han cumplido los requisitos
gue justificaron la aprobacion y desembolso.

Beneficiarnio Municipio de XXX

MIT del Municipio A0

1. Walor Aporte | FXIO0COC
Departamento

2. Contribucian Especial | 5% del item (1)

(segun articulo 39 de la ley
1430 del 2010) 5% del
Valor Dezembolzso A
Solicitar.

3. Valor a transfenr a nombre | =1-2.
del municipio

La vigencia de esta solicitud tendra un plazo de 10 dias habiles una vez radicado en el NOMBRE DE
LA ENTIDAD BANCARIA. Superado el plazo, ésta no tendra validez. Solo vy exclusivamente se podra
hacer retiro del valor total solicitado en &sta.

El desembolso sera realizado de la siguiente manera:
1. Por Transferencia Electronica a la cuenta de ahomos del Banco Popular No. 220-191-02246-6,

denominada Tesoreria General Fondo Seguridad equivalente al 5% proporcional del aporte,
por valor de LETRAS ($x3000X), v

2. Por Transferencia Electronica a la cuenta MNo. X200¢, del Banco X00(X, cuyo fitular es el
Municipio de X3XX, la suma de LETRAS [$XXXO00K).

Este desembolso se encuentra autorizado de acuerdo a los documentos revisados y aprobados por el
supernvisor designado del municipio, para este presente convenio

OO K RO ORI O RO
Director{a) de Proyectos Especiales Alcalde
Secretaria de Infraestructura Fisica Municipio de X20O00(

Nota. Los espacios resaltados sefialan la informacién a diligenciar. Tomado de: Archivo Direccién de Proyectos

Especiales.
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2. Formato de certificacion de la no aplicacion del impuesto de contribucion especial

De manera anéloga al formato anterior se debe verificar que la informacion del municipio
esté debidamente diligenciada, sin embargo, la diferencia radica en que este formato presentado en
la Figura 4, va dirigido a quien ostente el cargo de secretario de infraestructura, la mayoria de las
veces no se suele presentar este formato puesto que en pocas ocasiones los contratos realizados por
los municipios cumplen con esta condicion.
Figura 4
Formato de no aplicacion contribucion especial

Municipio, dia — mes — afio.

Doctor{a)

Secretario{a) de Infraestructura Fisica
Departamento de Antioquia

ASUNTO: Certificacion de la no aplicacion del Impuesto de Contribucion Especial para contratos
de obra piblica segun articulo 6° de la Ley 1106 de 2006 y el articulo 39 de Ley 1430
de 2010.

De acuerdo al convenio 460000XXXX (No. de convenio suscrito con &l Departamento) cuyo objeto es
OO (transcribir 2 objeto del convenio) suscrito entre el Municipio de XXXX (nombre del
Municipic) y el Departamento de Antioguia, la Administracion Municipal a través de la Secretaria de
Hacienda cerfifica que los convenios XXCO0C XXX (nimero de los convenios suscritos por el
Municipio para la ejecucion) por medie de los cuales realizd la ejecucion del mantenimiento manual,
no fueron sujetos a la retencion por concepto de Impuesto de Contribucion Especial segin articulo 6°
de la Ley 1106 de 2006 y el articulo 39 de Ley 1430 de 2010.

Atentamente

OO0 200000000
Alcalde Secretariofa) de Hacienda
Municipio de Joooooooo Municipio de xx000oooxx

LAS LETRAS EN RCJO SON INSTRUCCION PARA EL DILIGENCIAMIENTO DEL FORMATO, UNA
VEZ SE DILIGENCIE FAVOR BORRAR.

Nota. Los espacios resaltados sefialan la informacion a diligenciar y las letras en rojo son instrucciones que deben

eliminarse previo al diligenciamiento . Tomado de: Archivo Direccion de Proyectos Especiales.
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3. Solicitud de desembolso de rendimientos financieros

Dicha solicitud también cuenta con un formato establecido dentro de la Direccién y es
suministrado a los municipios, dicho formato se muestra en la Figura 5. Aplica principalmente
cuando se solicitan desembolsos parciales, es decir, por una cantidad inferior al aporte del
Departamento. En este caso es ideal que el municipio presente la solicitud acompariada del
certificado de rendimientos financieros expedido por la Direccidn de tesoreria del IDEA donde se
evidencie el valor de los rendimientos financieros generados en las fechas de interés (como se
puede evidenciar en la Figura 6, ya sea, desde la apertura hasta la fecha de la primera solicitud de
desembolso o desde la fecha de la solicitud inmediatamente anterior hasta la solicitud que se
presente en el momento. Para la revision de este formato se deben tener en cuenta los siguientes

aspectos:

e El formato debe ser presentado en el papel membrete del municipio, ser dirigido a la entidad
bancaria, en este caso el IDEA y estar firmado por el alcalde de forma fisica o digital, se
debe dejar el espacio pertinente para la firma del Director(a) de Proyectos Especiales.

e Verificar que la informacion del convenio esté debidamente diligenciada, que el numero,
el afio y la cuenta sean correctos y la informacion legal del municipio, como el nombre, el
NIT y el nombre del alcalde.

e Los valores por solicitar no deben contener cifras decimales, es decir, solo se solicitan hasta
pesos, no centavos.

e Verificar que el valor solicitado coincida con el valor del certificado del IDEA.

Nota: tener en cuenta que, si la solicitud de desembolso es por el monto total del aporte del
departamento, el formato que debe presentar el municipio es el de cancelacion de cuentay reintegro
de rendimientos financieros, o0 en caso de que haya un saldo pendiente (no ejecutado o no
contratado) el formato de cancelacion de cuenta, transferencia de saldo y reintegro de rendimientos
financieros. Estos formatos se exponen mas adelante, ya que, hacen parte del item 22 de la lista de

chequeo.
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Figura 5
Solicitud de desembolso de rendimientos financieros

Municipio, dia — mes - afo.

Sefiores
NOMBRE DE LA ENTIDAD BAMCARIA

Asunto: Solicitud de Desembolso por concepto de Rendimientos Financieros comespondientes al
proyecto denominado 000000007, de conformidad con el Convenio interadministrativo
Hiumero X000000L.

Cordial saludo:

Con la finalidad de dar cumplimiento al convenio interadministrativo No. X300, respetuosamente
le solicitamos el desembolso, por concepto de Rendimientos Financieros generados durante los
meses de X000 en la cuenta No XOOOXK a nombre del MUNICIFIO DE XXXXX con fimas
conjuntas abajo registradas del departamento v el municipio, yva que se encuentra autorizado de
acuerdo a los documentos revisados vy aprobados por supenvisor designado por el Municipio y con
base en la lista de chegueo que suscribe el supernvisor designado por el Departamento Para lo cual
solicitamos debitar de dicha cuenta el valor relacionado, ya que se han cumplido los requisitos que
justificaron la aprobacion y desembolso.

Beneficiano Departamento de Antioguia
MNIT 890.%900.286-0
\Valor Letrag ($ACEXX)

La vigencia de esta solicitud tendra un plazo de 10 dias habiles una vez radicado en el NOMBRE DE
LA ENTIDAD BANCARIA. superado el plazo, ésta no tendra validez. Solo y exclusivamente se podra
hacer retiro del valor total solicitado en ésta.

El desembolso sera realizado de la siguiente manera:

* Por transferencia electronica a la cuenta de ahomo Mo. 220-191-12617-6 del Banco Popular,
denominada Rendimientos financieros aprovechamiento y reintegro, cuyo fitular es el

Departamento de Antioquia.
OO 00O OO0
Director{a) de Proyectos Especiales Alcalde
Secretaria de Infraestructura Fisica Municipio de X{0XXX

Nota. Los espacios resaltados sefialan la informacién a diligenciar. Tomado de: Archivo Direccién de Proyectos

Especiales.
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Figura 6
Certificado rendimientos financieros IDEA

,g v

UNIDOS 1
IDE

IMedellin, 14 de mareo de 2023

LA DIRECCIGON DE TESDRER(A

DEL INSTITUTO PARA EL DESARROLLD DE ANTIOQUIA - IDEA

Se permite cerlificur gue al MUNICIEIO BE MACED, identificado con MIT. #90.980.953-3, Lienz con
el Instituie el s'guiente procucto!

I T N 3
CUENTA DESCRIPCION CUENTA

RENDIMIENTOS DESDE
S  2022(11/23 A 20230313
FAMTERIRA EMTO ANIAL 2072 S17R.046

Este costificada se expida a solicitud del intereszoa,

Cualguicr inguietud Favor comunicarse con Dizna Trizna LaTorre al taléfono (4)4819253,

Cardialrmente,

Directora de Tesoreria

Transaiicze oanal

Nota. Ejemplo de certificado presentado por el municipio de Maceo, se observa valor de rendimientos generados entre

dos fechas. Tomado de: Archivo Direccion de Proyectos Especiales.
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4. Copia del contrato de obra

El municipio debe aportar los contratos o convenios realizados para la ejecucion de la obra.
Es importante tener en cuenta que, aungue en el convenio entre el Departamento y el municipio se
hayan comprometido una cantidad de recursos, el valor a reconocer se calcula de acuerdo a lo
contratado por el municipio, es decir, si el municipio contrata por un valor igual o mayor al
establecido en la minuta® del convenio se reconoce la totalidad del aporte del Departamento, pero
en caso de haber realizado la contratacion por un valor menor, se calcula el porcentaje del aporte
del Departamento de acuerdo a este valor. Aunque los municipios tienen autonomia al momento

de contratar se debe verificar algunos puntos dentro de la contratacion.

e Verificar el valor contratado por el municipio en cuanto a aportes econdémicos, en caso de
haber suscrito mas de un contrato sumar los valores y comparar el total sumado con el valor
establecido en el convenio.

e Revisar el alcance del contrato: debe aparecer un resumen de las cantidades acordadas a
ejecutar y las vias que se intervendran (estas deben coincidir con las que aparecen en la
ficha de priorizacion?, como ejemplo de esta se ficha se presenta en la Figura 7). Tener en
cuenta que la administracion se reconoce hasta el porcentaje que fue presentado por el
municipio para viabilizar el convenio, en caso de que el porcentaje contratado sea mayor,
el excedente corre por cuenta del municipio.

e EIl contrato debe estar suscrito y firmado por el representante legal del contratista y el

representante legal del municipio, en este caso el alcalde.

Nota: en caso de que el convenio incluya interventoria, también se debe presentar el

contrato de interventoria y su plazo debe coincidir con el del contrato de obra.

A continuacion se presenta un ejemplo de vias priorizadas en una ficha de priorizacion, este
documento se puede encontrar en Mesa de Ayuda, en la carpeta del convenio correspondiente,

especificamente en la etapa contractual.

! La minuta es el documento donde se suscribié el convenio, en esta se encuentra informacion sobre las clausulas de
alcance, valor, plazo... y compromisos del municipio y el Departamento

2 Documento presentado en etapa de viabilizarcion del convenio donde se priorizan las vias a intervenir, las actividades
a ejecutar y las cantidades de estas por via
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Figura 7
Ficha de priorizacion de vias convenio de mantenimiento manual

SECRETARIA DE INFRAESTRUCTURA FISICA

DIRECCION DE PROYECTOS ESPECIALES

[COBERMNACION DE ANTIOQUILA) Fm DE mm DEV.IAS
Secretaria de Infraestonuctura Fisica
1. DATOS GEMERALES DEL FROYECTO
[Municipio | MACED |
|Mantsnimianto Manual de 1a Red Vial Municipal y Departamental | X
Valor § 86.055.412
Plazo & mesas
Porcentaje de Aportss 8832
7. Mantsnimienio Manual ds 1a Red Vial Dapartamental (RVD)
Longitud | Longitud Descripeion PR Descripcion F.R. (Abscisa|  Ancho ]
No. VIA (georsfersnciads) Cidige | totalVia | intervenic {Abacisa ds Inicia) final) promedio de | TI\"::‘;’:IZ::::\::O]
flem) (km) la Via (m) pa
PR 7+200 Vercda alto
- PR 0+000 cabecara dolorss con intersaccidn
£0- ALT B2ANZT T, 7
1 |MACED - ALTO DOLORES BZANT 2 72 Mhricipsl de Maceo iz naconal . [ PAVIMENTO
puertn besrio
i 4 sobre
3 |MARSELLA -VIRGINIA CARACOL EOANZE 56 gz1 [Th[B-A0Cuesdela PR 244810 Puentz 45 TIERRA
quebeada Monces Fi Mus
LONGITUD SUBTOTAL A INTERVENIR. (km). 1341
[ Mantanimisnto Manual de L2 Red Vial Municipal (RVM)
Longitud | Longitud a Descripcion PR Descripcion PR, (Abscisa|  Ancho )
Na. VIA (georsferanciads) Cidige | ftotalVia | intervenic (Abacisa s Inicio) final) promedio de | T:"ﬂ;’:t:::a;‘;:o]
) thm) laviam | P
PR (+000 partidas ventiaden
. . i ) ; - PR 144600 vereds San
1 |PARTIDAS EL VENTIADERD - SAN FEDRD [54250T3E 172 HE | acmalbce:;-:rcs- ] Ao Bl Rayo a5 TIERRA
PR 11 + 600 Secior
2 |EL GANCHAL -LAS VIGILES ossTa | 146 118 Pmm”mcm_amm 1 conocdo comolas 4 TIERRA
\Vigilias
PR (+000 Via Terciaria La | PR 6+500 Quebrada laz
3 |LAS VIOLETAS - MONTENEGRO O542TT £ 66 Susana cruce en elsecior | Vioketas limite con f a5 TIERRA
Sanjonia municipio de Yolombd:
LONGITUD SUSTOTAL A INTERVENIR [km). 3280
[ LONGITUD TOTAL A INTERVENIR RVD + RVM (km). [ 2521 |
. PRESUPUESTOS
fitem Deacripeion Unidad Cantidad Valor Unitario Valor Parcial
Roceria, h=3 - 4 m, sumadas ambas margenes de la via, incluye botada y disposicion ) .
! | adecuada de material sobrants. - 848 § a2 $ 1200659
2 |Limpieza de Cunetas, incluye botada y disposicion adecuada de matenial sobrante. m 6Taiz43 $ 3| § £2.004.048
3 |Limpieza de Obras de Drenaje, incluye botada y disposicion adecuada de matenal Lind. 170 3 B3.401| § 11.788.170
4 |Limpieza de sefializacion vertical . &0 $ 2635| § Z81.100
SUBTOTAL $ B5.474.138
ADMINESTRACION (A} [0, 85%) $ 581 224
COSTO TOTAL g £5.055.412

Nota. La ficha muestra las vias priorizadas por el municipio y el presupuesto oficial. Tomado de: Archivo Direccion

de Proyectos Especiales.
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5. Copia acta de inicio
El acta de inicio debe coincidir con el contrato suscrito, en caso de haber suscrito més de
un contrato el municipio tiene que presentar el acta de inicio para cada uno de estos y debe contener
un breve resumen de la informacion del convenio como: informacién legal del municipio,

informacidn legal del contratista, objeto, valor, plazo...

e Verificar que el documento esté firmado por el representante legal del contratista y el
supervisor por parte del municipio, (en la mayoria de los casos es el secretario de
planeacion), en caso de que no tenga la forma de este, la del alcalde también es valida.

e Las fechas de inicio y terminacion deben ser coherentes con las clausulas establecidas en
la minuta del convenio entre el Departamento y el municipio, se debe revisar que las

actividades sean realizadas en lo establecido contractualmente.

Nota: en caso de que el convenio incluya interventoria, también se debe presentar el acta

de inicio de interventoria.

6. Copia de polizas del contrato
El municipio debe presentar las pélizas exigidas al contratista y al interventor (en caso de
que el contrato incluya interventoria). Para los convenios de mantenimiento manual es comun que
no sean exigidas, puesto que los valores de los contratos no suelen ser significativos, ademas la
contratacion se suele hacer a través de convenios solidarios por lo que el exigir o no polizas le

compete al contratante, es este caso el municipio.

Se debe tener en cuenta que las pdlizas pueden tener varios anexos, esto debido a la
actualizacion que debe hacerse cada que se presente una modificacion en el contrato, por ejemplo,

al pasar de la etapa de suscripcion a ejecucion y al realizar adiciones o prérrogas.

e Verificar que el valor coincida con el porcentaje indicado en el convenio y que los amparos
sean consistentes (es comun que se expida una sola poéliza para vario amparos, verificarlos
dentro de la misma péliza)

e Asegurarse de que el anexo esté actualizado, verificar la vigencia, la expedicion (que en

caso de ser una actualizacién corresponde a la fecha del hecho que la generd)
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o Verificar que el Departamento de Antioquia se encuentre cubierto por los amparos que la
poliza indica, puede aparecer directamente como el asegurado o como beneficiario (en el
campo con este nombre o como aclaratorio en un texto adjunto, verificar en todo el

documento presentado por el municipio)

Nota. La pdliza puede ser verificada en la pagina de la aseguradora, sin embargo, esta tarea

suele designada a la Direccion de Asuntos Legales — SIF, por lo que un juridico se encarga de ella.

7. Designacion del supervisor del municipio

El municipio debe presentar un certificado donde designe a un funcionario como supervisor
del convenio entre el municipio y el Departamento (ademas de los contratos de obra realizados por
el municipio), el certificado debe ser claro, estar proyectado y firmado por el alcalde del municipio,
como se muestra en la Figura 8, presentada a continuacion.

e Verificar que se designe a un funcionario y no a una dependencia, (un error recurrente es
designar a la secretaria de planeacion, no al secretario)

e Revisar que el objeto del convenio referido sea correcto

e En caso de que el supervisor haya sido cambiado el municipio debe aportar el oficio de
reasignacion para el nuevo supervisor

e En algunos casos dentro del certificado se incluyen las funciones a desempefiar dentro de
la supervision, sin embargo no es obligatorio, por lo que se aprueba el documento se
incluyan o no dichas funciones

e El certificado debe ser expedido en el papel membrete institucional del municipio
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Figura 8
Certificado de designacion de supervision

Cadigo:

. Version:
CERTIFICACION Fecha:

Péagina:

MUNICIPIO DE YALI

PDO-FR-12
oz
17-06-2021
1de

EL ALCALDE DEL MUNICIPIO DE YALI - ANTIOQUIA

CERTIFICA

Que el funcionaric quien servira de enlace entre el Departamento de Anfiogquia y El
Municipio de Yali para la ejecucion del convenio interadministrativo Nro. 4600013094 cuyo
objeto es "AUNAR ESFUERZOS ENTRE EL DEPARTAMENTO DE ANTIOQUIA Y EL
MUNICIPIO DE YALIL, PARA LA EJECUCION DE LAS ACTIVIDADES DE
MEJORAMIENTO DE VIAS RURALES UBICADAS EN EL MUNICIPIO ASOCIADO,
VIABILIZADAS EM LA CONVOCATORIA 3. sera la ingeniera JXOOOOOO00000(

JOOOOOKK | Secretaria de Planeacion, Obras Publicas y Desarrollo Rural municipal.

Dado en &l Municipio de Yali a los 09 dias del mes de noviembre de 2022

Firma alcalde

FOOOOOCH A,
Alcalde Yali - Antioquia

Mas oportunidades para todos

Nota. En el certificado enviado por municipio de Yali se puede evidenciar el debido diligenciamiento, las letras “X”

sefialan los lugares donde se diligencia informacion sobre el personal del municipio. Tomado de: Archivo Direccién

de Proyectos Especiales.
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8. Certificacion de paz y salvo del municipio
El municipio debe presentar la certificacion de paz y salvo donde éste acredita que se
encuentra al dia en el pago de seguridad social y aportes parafiscales, el certificado debe estar

firmado por el alcalde del municipio y presentado con membrete del municipio. El factor a tener

en cuenta en general para los certificados de paz y salvo, es que deben tener fecha del mes en el

gue se presenta la solicitud de desembolso, en caso de que en el proceso de revisién y subsanacién

se cambie de mes, el certificado debe ser actualizado.

9. Certificacion de paz y salvo del contratista
Anélogamente a lo mencionado en el item anterior, el certificado de paz y salvo, también
Ilamado de parafiscales debe ser presentado con fecha del mes vigente. En este caso quien firma el
certificado es el supervisor por parte del municipio, donde debe aclarar que el contratista, ya sea
una empresa o una junta de accién de comunal se encuentra al dia con los pagos correspondientes.
En caso de que se tenga mas de un contratista porque se suscribieron varios convenios se debe

presentar un certificado para cada uno de ellos. En la Figura 9 se muestra un formato de referencia.

Nota. En caso de que el convenio cuente con interventoria, es el interventor quién certifica
el paz y salvo del contratista de obra, mientras el supervisor por parte del municipio certifica que

la interventoria esta al dia con los aportes ya mencionados.
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Figura 9

33

Certificado de paz y salvo del contratista

o
WUNICIPIO DE
PUERTO HARE

Codigo: DA-2000
REPUBLICA DE COLOMBIA TR
DEFARTAMENTO DE ANTIOQUIA f ‘ Versién: 01-2020
MUNICIPIO DE PUERTO NARE o B
ALCALDIA MUNICIPAL gl Piginad de 1

Yo, XOOOOOCROOO0O000K identificada con cedula No. ,
Antioquia, actuando en calidad de supervisora del convenio solidario CD-409-2022
“ANUAR ESFUERZOS CON LA JUNTA DE ACCION COMUNAL DEL
CORREGIMIENTO LA UNION PARA LA INTERVENCION DE VIAS EN EL
MUNICIPIO EN CUMPLIMIENTO DEL CONVENIO INTERADMINISTRATIVO NO.
4600014491 DE 2022 CELEBRADO ENTRE LA GOBERNACION DE ANTIOQUIA
Y EL MUNICIPIO DE PUERTO NARE — ANTIOGQUIA".

CERTIFICO QUE:

A lafecha la JUNTA DE ACCION COMUNAL DEL CORREGIMIENTO LA UNION
identificada con NIT 800.067_848-9 representada legalmente por el sefior JOSE
R AR A R identificado con cedula No. X3OO00C en calidad de
contratista seglin convenio solidario No. CD-409-2022, se encuentra a PAZ Y
SALVO por concepto de pagos de apories personales y de los empleados en
seguridad social e integral (Salud, pension, riesgos profesionales) y aportes
parafiscales comespondientes (cajas de Compensacion familiar, instituio de
Bienestar Familiar y Sena).

Se expide a solicitud del interesado a los treint&{:i\[}} dias del mes de Enero de 2023.

Supervisora

Calle 50 # 2 — 13, Parque Principal — Telefax (4) 834 73 29
Horario: Lunes a viemes de 8:00 am a 12:00m y de 02:00 pm a 5:00 pm
Sabados de 0B:00 am a 12:00 m
Conts . P -

"UNIDOS CONSTRUIMOS EL CAMBIO”™

Nota. En el certificado enviado por municipio de Puerto Nare se puede evidenciar el debido diligenciamiento, las

letras “X” sefialan los lugares donde se diligencia la informacion sobre el superviso o el contratista. Tomado de:

Archivo Direccion de Proyectos Especiales.
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10. Informe al contrato de obra
El informe al contrato de obra da cuenta de las actividades realizadas durante la ejecucion,
ya sea parcial o total. Se prioriza la informacion pertinente respecto a la ejecucion, en lugar de la
extension del documento, es importante que este contenga la caracterizacion del contrato suscrito,

en cuanto a aspectos legales.

o Verificar que contenga el acta de obra ejecutada, donde se dé cuenta la cantidad realizada
para acta actividad, que a su vez esté relacionada con el valor unitario presentado en el
presupuesto y el valor total ejecutado para actividad.

e Debe incluir el avance realizado en cada via (en caso de que el proyecto contemple mas de
una via a intervenir)

o Verificar que el informe contenga la firma del supervisor del contrato o del interventor en
caso de que aplique.

e Debe presentarse dentro del informe registro fotografico que den cuenta de las actividades

realizadas y estado de la obra

Nota: En la Figura 10, referida a continuacion se muestra el acta de obra ejecutada

presentada por un municipio, ya que, por practicidad no se puede anexar un informe.
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Figura 10
Acta de obra
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ACTIVIDADES EJECUTADAS POR EL CONTRATISTA

El contrato de obra se encuentra en ejecucion y los trabajos realizados hasta la
fecha se han recibido a satisfaccion. Los items vy las actividades desamolladas al
corte del acta parcial No. 06 son:

[ — == =T
- it frem.
. [— [e—— [yr—— [E——

N

2z e I S P | vmans | pimes 3 ot e LI B L e
e |
-t i mmimmia] e e e a s )
‘S A S

33 [ eramm g T ) o o e o 200 i | e | i | L B e i s frery o
.
o ettt m s v e s T ]
it et e mr———— ] .

2z e s por e bereop ] = | T | piws LETET L Ly LIF TR
—
I

aa [ ewam il I T T .l maa [ b ez o

o
Sy —————

e e vyt v rwemn] o e b
am [ eramnn e e B g | § e 5 baaon.cond o Smomn LRE T
‘S e e oo Yy

Prramsitn rema an sl e v sy

P e - T T — - | ma | s ere— - frer— R——
oot 0113 1Pl Phams b e i, ]
e e 1o rmmprte e s o it
et R e gt aded
ar e | i | e ymoscel  uw - Ar——
et s gt Bt it bt
by
e ——————— )
[ [ P o | i | s YR - - J—
[ [ P —— | ma | s o) [re— 1aud
I [— S R [ p—— [R— . [— [—
T ER—————
T s | gama U - [— J—
ittt i 7 -
———————————————
[ i e Svmmien gt 3 1
13 | e . e IR [P - ponman]  aan - R——
ol
R
P [— - S v st - | vnem | pomsa psnc . 1ad
P ———
ping otk amadpidnp
a3 | emusa e ot deiteete. e e etty] o | e [ # s s 1ad
ety bomerg
T —————
i [— sasiamn | gama F— — sasd
it Vi e 801
Pl e :::a—.:pl . M, g, S Y e | e [ [T e s
am [ saman o e e s R = S | g i Py B
aa [ eensan P —— e pusesel  wm [— Jn—_—

et e e o L it | |

L T p—

LTy e et wema] | pwems LT [Tt wand
i e e Bt e 373w o]

S————__

e S e —
e rasises i rras e man b A e e b
S ————————— S ——

- [ g B o [P v s
[ g et g e g |
e s aim
T 7 =
o = T« o TR
T = 1L b = T
PRy S e = i A EEE
o L
o T
T
LETH A BT A [ A
[Ty [ == [ = T vy
== = ==
i Ve i o [ oy

Calle 55 N® 38 — 54 Interior 102 — Barrio Boston Medellin, Antioquia
calle 10 Mo.14 - 05 Ofidina 201 — Armenia, Quindio - Teléfono: 3208665017 — (6] 731 9807
Emiail — consorcioyaliequidad2email.com

Nota. En el acta se puede evidenciar el formato de acta de obra presentada por el municipio de Yali, donde se puede
percibir el Acta de obra No.6 que esta relacionada a su vez con el presupuesto pactado contractualmente. Tomado

de: Archivo Direccién de Proyectos Especiales.
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11. Presentacion de avance de obra
Este formato es aportado desde la Direccion y se muestra en la Figura 13, sin embargo, el
municipio, ademas de diligenciar la informacion solicitada, puede hacer modificaciones de acuerdo
con las particularidades de la obra que estén ejecutando, es su revision se deben atender las
siguientes observaciones.
e Como se muestra en la Figura 11, deben estar referidas todas las vias intervenidas con su

respectivo avance en longitud, verificar que las vias presentadas estén priorizadas en la

ficha. También debe estar diligenciado el avance actividades indicadas por el formato para
el tipo de convenio, para mantenimiento manual las actividades son: roceria, limpieza de
cunetas, limpieza de obras transversales y sefializacion vertical (esta Ultima actividad no

aplica en todos los casos, verificar en la minuta)

Figura 11
, . R . - .
Vias intervenidas, ejemplo de formato diligenciado
VIAS INTERVENIDAS CON MANTENIMIENTO MANUAL
ROCERWA LIMPIEZA DE LIMPIEZA DE OBRAS LIMPIEZA DE
No. VIA o CUNETAS TRANSVERSALES SERALEACION VERTICAL
Longitud Ejecutada (m) "‘;{;i‘:‘ﬂ?’ Long msm €230 (uriaad) Gamaaa (unigag)
1 |Santiago Bamio - Mukas - Cruces - Pusrto Nare M6 2 £1900 an MA
2 |2 Araaa - Tamoores 10,9 2 16250 5 NA
3 |Aninwial Playas 72 2 10800 £ MNA
4 |ve Playas- Hoyo Rico - Ye La Patfo - Howo Rico 53 2 7450 % MNA
§  [ve La Arabla - Log Limonss £2 2 12300 &1 MNIA
6 |La Union - Montecnisto 7.9 2 11850 ] A
7 |L3 Arabia - Prodlgios &1 2 S150 L] MA
8 |La Esmeraica- Cer B Oro &1 2 765 5 A
9 |La pieara cafo seco 6.1 2 8150 X NA
10 |Enfrada ia crismaing- comegimients oe [a union 13 2 2250 13 WA
£ ] L

Nota. Se pueden observar las vias priorizadas y el avance segln cantidades para cada actividad. Tomado de: Archivo

Direccion de Proyectos Especiales.

e Verificar las cantidades de obra ejecutada. Valor unitario*Cantidad ejecutada = Valor
parcial, el resultado debe coincidir con el presentado por el municipio. Ademas, la cantidad
ejecutada debe coincidir con la suma de lo ejecutado en cada via presentado en la Figura
11.

e Verificar que se presente registro fotografico para actividad ejecutada.

e Confirma que dentro del seguimiento financiero estén discriminados los costos directos,
administracion y que también se muestre el valor totalizado. Para finalizar debe estar
discriminado lo ejecutado con recursos del municipio y del Departamento, en la Figura 12

se muestra un ejemplo de dicho diligenciamiento.
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Figura 12
Cantidades ejecutas y seguimiento a los recursos economicos

ALOS

ITEM DESCRIPCION UNIDAD FJCECW!:\:)DA VALOR UNITARIO VALOR PARCIAL REGISTRO FOTROGRAFICO REGISTRO FOTOGRAFICO

Rocerta, e 3- 4 m, SUM3A3S AMO3E MAQENes 02 13 via,
1 |Incluye botada y 0iSposIcon adecuada o2 matenal He B0 s 616.357.00 $23.421.5660
scocante.

LUmpleza 0e Cunetas, Nouye DLa0a y AEPOSicon

¥ 1 »
a0ecuaca 08 M so0rante L 4235000 s $1400 $130656.3000

Q| Pl o e s s 850610 $38117.1970

SUBTOTAL $ 192155083
ADMINISTRACION (4) | e $ 26232285
VALOR EJECUTADO $218487.348
VALORE. DEL $ 148571397

VALORE.

$63915951

DATOS DE LA COMUNIDAD . ALCANCE AISICO

Hombres que [oran RED VIAL INTERVENIDA| (Segan ficha m‘i‘:“" (Segtn acts dv)
& prionizacion)
NOMEro de Mujeres Que adoran 81 RED VIAL TERCARA ) M5

NIMErD de Hombres benetclados m |RED VIAL SECUNDARIA 607 507
NImeno de Mujeres beneficiadas s

Nota. Se muestran las cantidades ejecutades, registro fotografico y seguimiento econémico. Tomado de: Archivo

Direccién de Proyectos Especiales.

e Corroborar que la administracion sea por el mismo porcentaje de la presentada para la
viabilizacién del proyecto:
- En caso de ser mayor se reconoce hasta el valor acordado y lo demés corre por cuenta

del municipio.

- Encaso de ser menor, la diferencia debe ser reintegrada al Departamento.

e Verificar que el avance fisico coincida con el avance financiero solicitado. Es decir, si la
longitud ejecuta corresponde al 40% del alcance del convenio, el municipio debe presentar
una solicitud de avance financiero no mayor al 40% (Este concepto puede variar de

acuerdo con el concepto del supervisor, por lo gue se recomienda consultarle directamente

a la persona encargada de supervisar el convenio)
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Figura 13
Formato presentacion de avance de obra

UTILIZAR PAPEL ERTA CON LOGO DEL MUNICIFIO
M Ui, clia-mes- o
Sefores
SECRETARIA DE INFRAESTRUCTLURA FIBICA
Dbt rasnis o Anbodiia
Aesiinier Irdcrs Prisaniess el Cofwanio ahen Mo, SOO00

Fespetados Safrores:
Con ol objebs e dar cumplimienic al comvenio dal unic, Me paimilo o eninegs del ivanos de obd sjecuiede &k fecha

VIAB INTERVERIDAS COM MANTEMBIENTO MAKUAL
ROGERS LIMPIEZA DE UIMFEEA D GBRAS SSMETA OF

. Wik CURETAS THANEVEREALES SERALIZACKN VERTICAL

Longit e E o riwss Agorm o tucts Lsngie Canteiad (uridsd] - : 5
Enmck ) Lmatdeim)
'SECUIMIENTD & LOS RECURSCS ECOHGMICOS
TEM DESCRIPCION UMDAD ;:c“um m'mm WALDH PARCIAL RECISTRO FOTROGRAFICH REGISTRO FOTOGRARISD
CILSSENCIAR UMICAMENTE COR Lg“"',':".'.cﬂ”m
s AcTreCROE NITAS ATARG
1 JEL rREsuruEs SERTA CORTRATAD aLam
A LA BECRETARA BE PO BL
FIALE S =
MFILAESTHUCT LA, FISICA HIRCIPG

F] F00

E] ¥00

P $00

= F00

] ¥00

7 $00

= F00
VALOR EJECUTADD BeALOm
VALOR EJECUTADD COM BECURSDS DEL. SgALOm
CEPARTAMENTD
VALOR EJECUTADD CON RECURSOS DEL MUNCIFG BALCE

DATOS DE LA COMUNIDAD AL [T
Programess .
Hirnero de Hombees ges mboan RED VIAL INTERVERIDA "";lﬂl mlh:-.t-h agln ach da)
priorizachin)
hirrmes da Mo oua lnbore RED VIAL TERCLARA
Helrmars de Hombms bereficssos et war secumbanies
Farmm che bujsren benefomces

La Adminitredon del Mumcipes de 0000000 varflod § midid en cameo ki candades tolainmants sjeculbies § constal® iodi a8 operedones arimbtions que sopofian las obne seculade.
Anexed. Formaio de iocalizacide de e Bmpiera de les obvas Fansvensales |Formaie £, 1)

Kombre ¥ Fima del Alcaide Nombre y Fima oel interventon

Nota. Se muestra el formato sin diligenciar que es suministrado a los municipios. Tomado de: Archivo Direccion de

Proyectos Especiales.
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12. Localizacion limpieza de obras transversales

Complemento del formato de avance de avance de obra, el municipio debe presentar
registro fotogréfico de al menos una obra transversal por cada via intervenida, donde se
evidencie el estado después de realizar la limpieza, relacionandola debidamente la cota de la

abscisa en la que se encuentra en la via, como se muestra en la Figura 14.

e Verificar que las obras presentadas en el registro fotogréafico sean diferentes y que haya
al menos una obra por via intervenida
e Revisar que el documento esté caracterizado con simbolos institucionales del municipio

y se encuentre firmado por el alcalde y el supervisor

Nota: este formato solo hace parte de la documentacion solicitado para convenios de
mantenimiento manual.
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Figura 14
Formato limpieza de obras transversales, ejemplo diligenciado

PUFRTO NARF

Puerio Nare, Antioguis, 30 enero de 2023

Seflores
SECRETARIA DE INFRAESTRUCTURA FISICA
Departamento de Antioquis

Asunto: Informe Impieza de cbras 2 través de No. 4500014431 de 2022

Respetados Seflores:

Con &l objeto de dar cumpimiento af convenio dei asunio, me permio brindar ia sigulents nformacion:

Abscisa de las obras.
Via intervenidas con

limpieza
La Arsbin - Tambores -0
Anio Vial Pya n 7200
Ye Pizyas- Hoyo Rico - Ye La Patifio - Hoyo Rico &n 5300
YeLa Arabis - Los Uimones k@ -200
La Unidn - Montecrsto km7 -00

Nota, se muestra parte del formato diligenciado, en la parte de abajo deben ir las firmas del alcalde y el supervisor

por parte del municipio. Tomado de: Archivo Direccion de Proyectos Especiales.
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13. Copia de la factura / Doc. equivalente presentada por el contratista
El municipio de aportar la factura o documento equivalente a factura presentado por el
contratista. En caso de haber suscrito mas de un contrato debera suministrar la factura de cada
contratista al que se le pretenda pagar con el aporte solicitado, se deben hacer algunas

verificaciones en el documento mencionado.

e Revisar que la factura tenga el concepto de cobro y este sea el objeto asociado al contrato
realizado con el municipio .

e Verificar que la factura presente un nimero de consecutivo (N°X)

e Comprobar que el valor solicitado sea consistente con los recursos comprometidos en el
contrato. (en el caso del mantenimiento manual suele solicitarse el desembolso cuando la
ejecucion vaya al 100% por lo que se verifica que la factura presenta por cada JAC sea por

el valor del contrato correspondiente al aporte en recursos econémicos)

En la Figura 15 se muestra un ejemplo del documento debidamente presentado.
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Figura 15
Copia documento equivalente a factura

JUNTA DE ACCION COMUNAL
"CORREGIMIENTO LA UNION"
Nit: 800067848-9

Cuenta de cobro No: 0001 y final

Puerto Nare, Enero 30 de 2023

MUNICIPIO DE PUERTO NARE
NIT. 890.981.000-8

DEBE A

JUNTA DE ACCION COMUNAL DEL CORREGIMIENTO LA UNION
NIT: 800067848-9

Valor Acta N 1 y Final La suma de: DOSCIENTOS CINCUENTA Y SIETE MILLONES
QUINIENTOS OCHENTA Y SEIS MIL SEISCIENTOS SESENTA Y CINCO PESOS
($257.586.665) por concepto del convenio_solidario: CD-409-2022. CUYO OBJETO:
"ANUAR ESFUERZOS CON LA JUNTA DE ACCION COMUNAL DEL CORREGIMIENTO LA UNION
PARA LA INTERVENCION DE VIAS EN EL MUNICIPIO EN CUMPLIMIENTO DEL CONVENIO
INTERADMINISTRATIVO No. 4600014491 DE 2022 CELEBRADO ENTRE LA GOBERNACION DE
ANTIOQUIA Y EL MUNICIPIO DE PUERTO NARE — ANTIOQUIA™

Consignar cuenta ahorros Banco Agraric de Colombia # XOOOOOOOOXXX

Se firma en Puerto Nare, a ios treinta (30) dias del mes enero de 2023.

CORREGIMEINTO LA UNION
MUNICIPIO DE PUERTO NARE - ANTIOQUIA

Nota. se muestra ejemplo de documento equivalente a factura presentado al municipio de Puerto Nare. Tomado de:

Archivo Direccidn de Proyectos Especiales.
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14. Copia de la orden de pago del municipio
La orden de pago es el documento generado por el municipio para comprometer los recursos
y garantizar al contratista el desembolso del dinero solicitado en la factura, en la Figura 16 se

puede evidenciar el contenido tipico de estas drdenes.

e Verificar que la orden de pago esté firmada por el pagador, en este caso en representacion
del municipio puede ser firmada por el secretario de hacienda o el alcalde

e Revisar que la orden de pago haya sido generada por el total del valor solicitado por el
contratista en la factura, no puede quedar ni un peso pendiente.

e Verificar que tanto la informacion del contratista como el concepto de pago sean correctos

e Revisar que la orden de pago tenga un nimero asociado
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Figura 16
Copia orden de pago (OP) del municipio

] o~
Codigo 3FI-FR
REPUBLICA DE COLOMBIA = SR
DEPARTAMENTO DE ANTIOQUIA vardin 01
MUNICIPIO DE MACEQ
NIT: 890.980.958 :

L MUNICIPIO DE MACEO i e e 2
Obligaciones contraidas por reservas presupuestales OP N° 00015
DOC.ASIGNADOS Fecha de Expaciclon; 174032023

| NUM_pocum Fecha Doc. |
[ ootea4 0110472023 |

Nit & Cedula:  800.239.742
Beneficiario:  J.A.C. VDA SAN LUCAS

Por Concepto de:

GONVENIO SOLIDARIC N* 025-2122, CELESRADD ENTRE EL MUNIGIF O DC MATEC Y LA JUNTA DE ACCION CCMUNAL VEREDA
SAN LUCAS, EL CUAL TIZNE POR OBJETC “MANTENIMIENTO MANL AL DE VIAS SECUNCARIAS MACEQ-AL™C JO_ORES ¥ V1A
MARSELLA-VIRGINIA-CARACOLI, ZGNA RURAL DEL MUNICIPIC DE MACEO-8NTIOQUIZ". CONESTAOP SE CANCELA LA SUMA
SE $27.841706= CORRCSPONDIENTE ALPAGC DE LA TOTALIDAD DEL GOMVENIO, POR SU CUNPUMIENTO EN LN 130%

SEGUN ANEXNS 108 SCPORTES QUE NO SE ENCUENTRAN EN ORMGINAL TN ESTA CP REPOSANEN LA SECRETARIA B2
PLANEAS ON. INFRAESTRUCTURA ¥ DESARROILLO RURAL. SE CANGFLA CONFORME AL NFORME CE SUPERVISION Y ATTA
DE BAGD 1Y ACTA DE CUMPLMIEN 10O A SATISFACCION. 0E FECHA 13 DE MARZO DE 2023 ACTA DZ TERMINACION D
CONYENIO DEL 21 CE DICICMBRE CE 2022 Y ACTA DE LIQUIDACICN, DE FECHA 14 DE MGRZO DE 2025, ENTREGADOEN LA

TESDRERW EL 1EN22025
IOTI IMSAHERTF GTCOAR 4 140
Rubra Descripcion Valor Rubro
03-2,3.2,0202.006 SERVICIOS DE LA CONSTRUCCION 27.941,707,00
GLPETCY -CRTWINAZ 54211 Serizios gerarals oo Corstucson de camelers BLt Bed 20
{rxzeplo GarMEMATES aevadas), CHISE

45970 Senitics ¢ mamanimierto y cudado del paissje 15000 2207E
("'_"f“'{";'““o 160 ENTIDADES TERRTORIALES - ADMKISTRACICN 2734170750
EXCOTON CENTRAL
SCRETES - FLENTES DE 1.2.1.1.07 TRANSFE =NCIAS DE CAF 1AL CE OTRAS 2084170700
i ENTIDADES DEL GOBIERND CENERAL

COTTH - Ll - DATALOG0 Y, = 7 70
e FROOETOS 2402021 Vi tarclera mejoeads 27.041 70700
IHVERSICN
oo 3 ATRILTD Cer S 3 75417070
T oh [ Gee Shuscitr da Fanoas 27.541.707.00
Kin CE FONDTE
LCPETI4 ATRALIC 170101 100% de L3 Ranta 2794770702
CESTRALIN JE L&
FFNTA
?5; SUPERAVIT | BLAL. BAO8 COFINANGISGION PLACA HUELLA GUARCA SOLY 8.541.24674
i FLORESTA - D24
LLp=is - CU 2022054250023 MEJORAMENTO ¥ MANTENIMIERTO DE LA 2194770700
P eI INFRAETRUCTURA YL =N LA ZONA RURAL DEL
MUNICIFO DE MACED
GUFLEe - 4500094437 CONVEN © MANTERIMIERNTO MANUAL VIAS 19.001.262,76
T MENCIZIN

Valor en letras;

VEINTISIETE M LLGNES NOVEC ENTOS CUARENTA Y UN MIL SET ECIENTOS SIETE PESOS MY smooooX0i0mneoci:

Tatal de 1a Presente Orden Total Retancioneg Total s Pagar
[ 27.941.707,00 | | 0,00 | | 27.841.707,00

Desarralado par Sistomas Ades 5§ A 5. Resenatices todaz Jaz derechas - 15_ozrp_mareo CCPET it - Wergitr Areshiel
Imoreso por SERGIO IVAN RIOS MARQUEZ, e dix. visnis, 17 de merzo 4o 2023 sierd las: 14:50:40

Nota. En la parte inferior del documento se suele encontrar la firma, en la figura presentada no se percibe porque
estd ubicada en la pagina siguiente. Tomado de: Archivo Direccidn de Proyectos Especiales.
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15. Comprobantes de egreso
Los pagos realizados al o los contratistas deben ser soportados con los comprobantes de
egreso, tanto para los pagos realizados con recursos del Departamento, como lo hechos con
recursos del municipio. En caso de que ain no se le haya realizado ningun pago al contratista este

item no aplica y es suficiente con las 6rdenes de pago.

e Verificar que el comprobante de egreso presente el mismo valor de la orden de pago
e Revisar que el comprobante de egreso tenga un consecutivo asociado

e Verificar que el comprobante de egreso esté firmado por el secretario de hacienda o el

alcalde

El contenido de la orden de pago se puede evidenciar en la Figura 17, presentada a

continuacion.
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Figura 17

Comprobante de egreso

o MUNKEPI0 DE PUCRTO NARE ﬁ UNIDDS

@ S ~¢ 3} FII

COMPROBANTE EGRESO No: 880
FECHA: 14/04/2023

A FAVOR DE: ACCION COMUNAL VEREDA LA UNION CEDULA O NIT; 800,067,848
DESCRIPCION: Abano al convenlo sclidario N° CD-108-2022, cuyo objeto es: Aunar esfunrzos con 1a junta de aceion comunal

del corregimirnios La Unign para I3 intervencion de vias eh el Municipo en cumplimiantus convenio interadministrativo N*
4600014481 ce 2022 celsbracn enim la acbemaciin de Antioauia v ¢l Munidgio de Puerta Nare - Anfioguia.

ORDEN CxP TOTAL BRUTO DEDUCCIONES RETENCIONES DESCUENTO  NETO A P,
1057 4RR4Z 85,565,678.00 12,576,685.00 0.00 0.00 72,978,993.00
TOTAL 8556557400  12,576,685.00 0.00 ’ 0.00 7297388300
Yy v
34203 Traslado 2009  Recwsos Frogios B00.0S7.848 ACCION COMUNAL 47,944,997 43
VEREDA LA LINION
34203 Treslado 2009 Recirsos Progia 800,067,848 ACCION COMUNAL 25 033,505.57
VEREDA LA UNION
1 CRUCE CONSECUTIVO  OBSERVACIONES VALOR |
DEDUCCIONES
| C.CONTABLE NOMBRE : £ VALOR|
240722001 Estarmplia Probospital 455,557.00
410508005 Indystria y comercio 59(!.889‘00
411001001 Tasa Pro Deporte 1,711,114.00
411027006 satampilas ptoanciano 3 422'22? 0o
411025007 Estampilta pro culture 1,n|'n4-oo
411061001 Fondo de seguridad contribucion 4,277,784.00
FIRMA DEL BENEFICIASO PAGADCR

FLABORADO PORLLNS ALBEIRO ALZATE

€1 S082 1%
omail Aagev.co « sitio web
Teles47323 EXT. 145 - Fax

Moduo de Teaoswro vt

Nota. Se muestra comprobante de egreso presentado por el municipio de Puerto Nare, donde se pagé al contratista el

valor correspondiente al aporte del municipio. Tomado de: Archivo Direccion de Proyectos Especiales.
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16. Balance financiero del contrato
Dentro del balance financiero se discrimina toda la informacion financiera del convenio,
dejando claridad de los valores aportado por el municipio y el Departamento. Se muestran los
recursos comprometidos inicialmente, los contratado por parte del municipio y los desembolsos
realizador al contratista. EI documento debe tener simbolos institucionales del municipio y estar

firmado tanto por alcalde como por el supervisor del municipio.

e Verificar que la informacion del convenio interadministrativo esté diligenciada
debidamente, como se muestra en la Figura 18:
- Que el nimero y afio del convenio si correspondan
- Que el aporte acordado en convenio sea el de la minuta, verificar tanto el total como el

porcentaje correspondiente a municipio y Departamento. Nota: verificar que se use la

celda indicada para valor, de vez en cuando los valores de los aportes presentados son

correctos pero estan diligenciados en las celdas no correspondientes

Figura 18
Ejemplo informacion convenio diligenciada

| INFORMACION CONVENIO INTERADMINISTRATIVO

APORTE APORTE
CONVENIO No. MUNICIPIO DEPARTAMENTO TOTAL

4600014491 de 2022 $ 69.915951,00 | $ 148.571.397,00 | § 218.487.348,00

Nota. Se discriminan los aportes, se muestra el total y se nombra el convenio con el afio correspondiente en las celdas

debidas. Tomado de: Archivo Direccion de Proyectos Especiales.

- Que se relacionen todos los contratos suscritos para cumplir el objeto del convenio con
su valor correspondiente (en los convenios de mantenimiento manual, pueden ser
contratos diferentes para la red vial municipal y la red vial departamental, por lo que si
el desembolso es parcial, deben aportar los que corresponda a lo solicitado), como se

muestra en la Figura 19.
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Figura 19.
Relacion de contratos suscritos por el municipio

RELACION DE CONTRATOS O CONVENIOS SUSCRITOS POR EL MUNICIPIO PARA
EL CUMPLIMIENTO DEL OBJETO DEL CONVENIO

NUMERO DEL VALOR
CONVENIO CONTRATADO
CD-409-2022 $ 218.487.348,00

Nota. en este caso se presenta un solo convenio, sin embargo, en caso de hacer suscrito mas estos deberan aparecer

en las filas siguientes con su respectivo valor. Tomado de: Archivo Direccion de Proyectos Especiales.

- Que como muestra la Figura 20, se relacionen todos los pagos realizados con recurso
del Departamento y el municipio. Debe estar incluido el pago correspondiente al
desembolso solicitado aunque este no haya sido realizado aun, para este pago en
especifico, la casilla de fecha no tiene que estar diligenciada y la del No.(#) de
comprobante de egreso deber estar nombrada como “pendiente” (teniendo en cuenta

que el comprobante aiin no ha sido generado)

Figura 20
Relacion de pagos con aportes del municipio y Departamento.
PAGOS REALIZADOS CON LOS RECURSOS DE LOS APORTANTES
Aporte Aporte No. De la No.
Desembolso No. Fecha Total Departamento Municipio Orden de | Comprobante
Recursos Recursos Pago de Egreso
1 14/04/2023 $ 85.555.678 $ 85.555.678| 1057 880
2 $ 148.571.397| § 148.571.397 1306 |Pendiente
Total aportes $234.127.075| $ 148.571.397| $ 85.555.678

Nota. Tener en cuenta que el total se refiere al del desembolso y no al del convenio, aunque en este caso cada
desembolso se realiz6 por la totalidad de los aportes de municipio y departamento respectivamente, puede pasar que

en un desembolso ambos aporten recurso. Tomado de: Archivo Direccion de Proyectos Especiales.
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17. Copia de los extractos bancarios
Los extractos bancarios deben ser presentados para cada mes terminado desde la apertura
de la cuenta, tomando como mes de apertura aquel en que se genero el primer movimiento en la
cuenta, es decir, la fecha en que haya hecho el primer pago al IDEA (la fecha se puede verificar en

mesa de ayuda, etapa contractual del convenio, carpeta de pagos, acta 1, comprobante de egreso).

e Verificar que los extractos aportados por el municipio si correspondan a la cuenta del
convenio.
e Verificar la fecha de cada extracto presentado para asegurar que estan completos. Nota:

tener en cuenta gue el mes en curso no tiene extracto, ya qgue, este se genera el Gltimo

dia de cada mes.

A continuacion se presenta un ejemplo de extracto bancario en la Figura 21.



MANUAL DE REVISION DE INFORMACION PARA VALIDACION DE AUTORIZACIONES DE
DESEMBOLSO EN CONVENIOS INTERADMINISTRATIVOS COFINANCIADOS DE LA GOBERNACION DE

ANTIOQUIA 50

Figura 21
Extracto bancario IDEA.

ESTADO DE CUENTAS

; .
2

830.580.173-2

20230331
| Nrr1 2909210009

NOMBRE DEL TITULAR: MUNICIFIO DE PUERTO NARE
NOMBRE DE LA CLENTA: MANTENIMIENTO MANUAL
TIPO DE CUENTA:A LA VISTA
CORRED ELECTRONICO:NOTIFICACIONESIUDICIAL ESEPUER TONARE-ANTL

I G.EHTAHR-D1 0O000G00010001355

RETIRDS CONSIGNACIONES
piA | pocumento | concerto | vaLOR piA | pocumenTo | concepro | valDR
SALDO INICTAL 148.778.455 - M.D. DEPOSITOS

+ DEPOSITOS - COMISION POR PAGOS

+ N.C. DEPOSITOS - COMISION POR INTERESES

+ CAPITALIZACION BRUTA 159.979 - RETEMCIEON EN LA FUENTE

+ N.C. CAPITALIZACION - N.D. CAPTTALIZACION

- RETIROS SALDO FINAL 148.938.434)

CON: CONSIGNACION EET: BETIROS ND: NOTA DEBITO NC: NOTA CREDITO ETU: RETE FUENTE
L0l

En cuniey du ircosshabenc on e aciuch fiad iden. gow oo | ¥ gorvcn miércoles, 10 de mayo de 2023
ElNDEA cueris com whisncoe sspechs Se i Susertsndencs Fimsncers de Colombie. )

Nota. EI nimero de ocho digitos con recuadro gris en la parte superior derecha corresponde a la fecha, en este caso

se presenta el extracto del mes de marzo de 2023. Tomado de: Archivo Direccion de Proyectos Especiales.
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18. Registro fotografico
El municipio debe presentar registro fotografico de la ejecucion de la obra, ya sea en
carpetas que contengan archivos de imagen o en documentos con el consolidado de estas.

e Revisar que en el registro fotografico se evidencie el avance de la obra con fotos del antes,
durante y después la ejecucidn de obra. En caso de que aplique, verificar que el personal
esté usando los implementos aportados por la Gobernacion de Antioquia (en algunos casos

se suministran petos)

19. Certificado donde conste que la Autoridad Ambiental no solicitd algin requerimiento
Este item no suele aplicar a convenios de mantenimiento manual, por lo que no es necesario
que sea presentado, sin embargo, en caso de que el municipio lo aporte debe estar proyectado y
firmado por el supervisor o por el interventor (en caso de que sea otro tipo de convenio que incluya

interventoria) en el papel membrete correspondiente.

20. Presentacion de los protocolos de bioseguridad
El municipio de presentar el PAPSO aportado por el contratista, donde se dé cuenta de los
protocolos de higiene, medidas de control y de seguridad a implementar durante la ejecucion de la
obra. Este documento debe estar firmado por el contratista o el interventor (en caso de que la

interventoria esté incluida en el convenio).

Nota. Superada la crisis por COVID-19, queda a criterio de cada supervisor el seguir
exigiendo o no este requisito, por lo que se sugiere consultarlo con la persona a cargo del convenio

y revisar la minuta para verificar si esta indica que sea solicitado.

21. Copia del Acta de Recibo de obra
Se debe hacer presentacion de un acta donde conste que el municipio le recibié la obra al
contratista a entera satisfaccion, el nombre del documento puede variar segun la proyeccion usada
por el municipio, algunas de las recibidas cominmente son: acta de recibo a satisfaccion, acta de

entrega y recibo final o incluso acta de terminacién. El punto importante es que dentro de los
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acuerdos del documento se establezca el recibir todas las actividades pactadas en el contrato
suscrito entre el municipio y el contratista.
o Verificar que la informacion referida al contrato sea correcta y el acta esté debidamente
firmada por el contratista y el municipio.
e Corroborar que dentro del documento se aclare que el municipio recibe las actividades
realizadas por el contratista

22. Solicitud de cancelacion de la cuenta bancaria
Este formato debe ser presentado para cancelar la cuenta, es decir, cuando no se vayan a
realizar mas desembolsos, ya sea porque se solicito la totalidad de los recursos aportados por la
Gobernacion (en este caso se presenta el formato por cancelacion de cuenta y reintegro de
rendimientos financieros) o porque el municipio no va a ejecutar la totalidad de los recursos (en
este caso deben presentar el formato de cancelacidn de cuenta, reintegro de saldo y rendimientos
financieros), tal como se muestra en la Figura 22.

e Elformato debe ser presentado en el papel membrete del municipio, ser dirigido a la entidad
bancaria, en este caso el IDEA y estar firmado por el alcalde de forma fisica o digital, se
debe dejar el espacio pertinente para la firma del Director(a) de Proyectos Especiales.

e Verificar que la informacidn del convenio esté debidamente diligenciada. Que el numero,
el afio y la cuenta sean correctos y la informacion legal del municipio, como el nombre, el
NIT y el nombre del alcalde.

e Verificar que el valor del saldo a reintegrar corresponda al total no ejecutado por el
municipio.

e Revisar que los rendimientos esten solicitados hasta la cancelacion de la cuenta, por lo que

en este caso no debe haber un valor asignado en este campo

Nota: tener en cuenta que, en caso de ser presentado este formato, no es necesario el item

3, ya que entraria a reemplazarlo.
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Figura 22
Formato solicitud de cancelacion de cuenta, reintegro de saldo y rendimientos financieros

Municipio, dialmes/afio.

Sefiores
NOMBRE DE LA ENTIDAD BANCARIA

ASUNTO: Solicitud transferencia Saldo y Rendimientos Financieros al Departamento de
Antioguia y Cancelacion de Cuenta Bancaria del Convenio
Interadministrative de Cofinanciacion No. XXXXXXX

Con la finalidad de proceder con la liquidacion del Convenio, se solicita cancelar la Cuenta No. XXX,
con firmas conjuntas del Departamento de Antioquia y el Municipio de XXXX, denominada
R

lgualmente solicitamos debitar de la cuenta el Saldo existente y los Rendimientos Financieros
generados hasta la fecha de cancelacion y realizar dos transferencias con los datos relacionados a

Nota. En caso de no requerirse reintegro de saldo, el formato es similar, solo se debe retirar la informacién donde

continuacion:

TITULAR: Municipio de X300

NIT: RIRX

CUENTA Mo. HAHH

SALDO: LETRAS ($XXXX)
BEMNEFICIARIO: Departamente de Antioguia

MIT: 590.900_286-0

TITULAR: Municipio de X008

NIT: HHHK

CUENTA No. RHREX

RENDIMIENTOS | Transferir el valor de los rendimientos financieros generados desde la apertura
FINANCIEROS: hasta la cancelacion de la cuenta.
BENEFICIARIO: Departamento de Antioguia

NIT: 890.900.286-0

Se realizara dos transferencias electronicas al Banco Popular de la siguiente manera:

El valor no ejecutado, comespondiente a LETRAS (SXXXX), se transferira electronicamente a la
Cuenta MNo. 220-191-12617-6 del Bance Popular denominada Rendimientos financiercs
aprovechamiento y reintegro.

El valor de los rendimientos financieros generados desde la apertura hasta la cancelacion de la
cuenta, se transferirdn electronicamente a la cuenta MNo. 220-191-12617-6 del Banco Popular
denominada Rendimientos financieros aprovechamiento y reintegro.

La Entidad Bancaria expedira a nombre de la Secretaria de Infraestructura Fisica de la Gobernacion
de Antioguia, la comespondiente Carta de Cancelacion de la Cuenta Bancaria con los respectivos
soportes de consignacion de rendimientes financieros y saldo, que seran enviados por parte del
Municipic al comeo del supervisor del convenio, FXCC RO OE

La vigencia de esta solicitud tendra un plazo de 10 dias habiles una vez radicado en la Entidad
Bancaria. Superado el plazo, ésta no tendra validez. Solo y exclusivamente se podra hacer retiro del

valor total solicitado en ésta.

DO OO OO0 00000
Directora de Proyectos Especiales Alcalde

Secretaria de Infraestructura Fisica

Municipio de XXX

Gobemacion de Antioquia

dicho asunto sea referido. Tomado de: Archivo Direccion de Proyectos Especiales.
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23. Comprobante de egreso y comprobante de consignacion

Se refiere al mismo Formato 15 pero, adicionalmente se solicita el comprobante de la
consignacién hecha al contratista, esta puede ser presentada por el municipio como copia escaneada

0 de manera digital.
24. Balance financiero

Se refiere al mismo Formato 16, diligenciado completamente, especificamente a la parte
correspondiente a los desembolsos hechos al contratista.

Nota: Lo items 25, 26, 27, y 28 no son requeridos para autorizar desembolsos a los
municipios, ya que estos corresponden a la certificacion de documentos que ain no han sido
generados, por lo tanto, se omiten y solo son solicitados para el proceso de liquidacion de los

convenios.
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5. Conclusiones

Se logroé comprobar de primera mano la dinamica de los procesos al interior de la Direccion
de Proyectos Especiales de la Gobernacion de Antioquia, evidenciando la gran cantidad de
convenios asignados a cada supervisor y las responsabilidades asociadas a estos, donde el apoyo
que se pueda brindar desde el rol de practicante cobra un papel relevante para con el supervisor y

la Direccion en general.

Tras haber identificado la necesidad de agilizar ciertos procesos, se decidi6 centrarse en las
actividades correspondientes a la autorizacion de uso de recursos. Gradualmente, a lo largo de todo
el proceso de practica se fue recolectando informacion, consolidando conocimientos y aunando

criterios con el personal mas experimentado con el fin de lograr el objetivo planteado.

Al final de este proceso se logrd generar un manual de revision de informacion que va a
servir de apoyo directo a los futuros practicantes de la Direccion y que puede ser presentado a
manera de sugerencia a los municipios con el fin de optimizar y lograr reducir el tiempo que hay

detras de una autorizacion desembolso.

Durante las visitas a carretera para supervision de obra se logré evidenciar parametros
técnicos a tener en cuenta en el momento de la revision de las pavimentaciones rurales como: Las
longitudes a considerar dentro de la suma total del alcance, es decir, tramos funcionales de placa
huella. ElI manejo de los instrumentos de medicién usados regularmente (odémetro para
longitudes, lienza para anchos y flexmetro para altos y cotas medias). La debida ejecucion de las
obras de drenaje verificando que las cunetas y bordillos cumplieran con las especificaciones
presentadas y tuvieran el nivel adecuado. Las caracteristicas del concreto ciclopeo comprobando
que las rocas usadas no sobresalieran significativamente del entrerriel para no tener problemas en
el nivel de la via; y el acoplamiento de los tramos intervenidos con su entorno, en estos casos las
viviendas y escuelas aledarias a las obras, donde se vuelve importante reservar los accesos a dichas

infraestructuras.

Adicionalmente, se penso otra alternativa para agilizar el proceso de revision a futuro,
principalmente con la parte de presentacion de documentos por parte de los municipios, donde se

podria plantear el disefio de un aplicativo en linea donde los funcionarios de las secretarias de
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planeacion tengan un campo reservado para cada documento, de forma que puedan subir la
informacion de forma ordenada y se logre hacer observaciones especificas para el documento
relacionado. Dicho aplicativo podria ir acompafiado de una cartilla con errores puntuales y

soluciones posibles a estos.

Finalmente se pudo reconocer la labor y el compromiso de los funcionarios publicos, tanto
de los municipios como del Departamento, donde todo un equipo de trabajo colabora y se
complementa mutuamente para lograr un desarrollo que impacte a las comunidades que habitan

este territorio.
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