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Elaborar plantillas en Microsoft Word y
Excel para la recopilacion de datos
tabulados de las visitas que se ajuste a las
necesidades de control urbanistico.

En la Subsecretaria de Control Urbanistico surge
la necesita implementar un procedimiento para
recopilar datos de informes técnicos en Word vy
Excel antes de realizar el diligenciamiento a una
base de datos Excel "BASE EDIFICADORA". EI
control urbanistico es un proceso complejo que
maneja gran cantidad de informacion en diversos
formatos y utiliza varias herramientas tecnologicas
para su gestion.

Establecer un procedimiento claro y
detallado para recopilar datos tabulados en
Microsoft Word y Excel a partir de la
iInformacion contenida en cada informe
relacionado con las PQRS y otras
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Durante el desarrollo de la propuesta de practica

OPTIMIZACION DEL PROCESO DE RECOPILACION Y GESTION DE DATOS: Se implementé un Q academica para sintetizar datos se ha permitido
método para recopilar datos tabulados de informes existentes usando plantillas de Word y Excel, mejorar el analisis de la informacion recopilada
antes de llenar la base de datos "BASE EDIFICADORA". Este enfoque facilitd la gestion de en los informes de infracciones. Considerando
informacion de diversas fuentes, incluyendo: que esta Informacion tiende a ser densa vy
1.Datos de visitas técnicas documentados en actas extensa, el uso de plantillas en Word y Excel ha
2.Informacién de herramientas como Google Maps, Earth, MapGlIS, UrbaMed y Visor360. facilitado la visualizacion de los datos clave, lo
OPTIMIZACION DE LA RECOPILACION DE DATOS MEDIANTE PLANTILLAS que ha incrementado la eficacia y eficiencia en la
PERSONALIZADAS: El proceso se desarrollara en dos fases: transferencia de informacion a la "BDsSAE V6".

Q v Almacenamiento inicial en Word y Excel

El desarrollo de estas plantillas ha logrado una
sintesis mas efectiva de la informacion,

v" Diligenciamiento posterior a la base de datos Excel "BASE EDIFICADORA" cuando sea hecesario.
Este método mejora significativamente la visualizacidn y organizacion de la informacion,

permitiendo una comprension mas rapida y precisa de los datos, lo que facilita su analisis y uso contribuyendo asi al proceso de diligenciamiento

futuro. de la BASE EDIFICADORA. Estas plantillas han

EVALUACION Y REGISTRO DE VISITAS TECNICAS : Durante el periodo evaluado, se demostrado ser sumamente Utiles para la

acompanaron Vvisitas técnicas, registrando ocupaciones que cumplen criterios establecidos e recopilacion y el desglose de datos de cada

Inmuebles visitados. Informe. Desde una perspectiva visual,

OPTIMIZACION DEL PROCESO Y MEJORA EN LA GESTION DEL CONOCIMIENTO : El nuevo constituyen una herramienta de gran valor para
Q proceso estructurado para ingresar datos a Excel "BDsSAE" promete acelerar significativamente esta los nuevos colaboradores y profesionales.

tarea, optimizando el tiempo y mejorando la eficacia en el analisis de informacion, lo que conducira a
una toma de decisiones mas agil y fundamentada.
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