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Introduccion

Dado que cada semestre se Incorporan nuevos
practicantes que requieren capacitacién para saber
proceder con cada tarea, y considerando la cantidad
de tramites debido al flujo constante de estos, se
propone elaborar un manual detallado para nuevos
practicantes. Esta iniciativa busca agilizar y facilitar
la ejecucidén de los tramites, reducir los tiempos de
capacitacion, y prevenir reprocesos debido a la mala
ejecucion de los procedimientos.

@/5? Objetivos

9% Establecer una guia de capacitacion efectiva
para los practicantes, centrado en la

correcta ejecucion de los tramites
geograficos.

@ Identificar y corregir los puntos criticos que
generan reprocesos en algunos de los

tramites de conservacion.

Elaborar un glosario donde se explique el
significado y origen de algunos documentos
pertenecientes a los iInsumos necesarios
para la ejecucion de cada tramite.
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DATOS DE CONTACTO DEL AUTOR

Nombre: Jose Miguel Aguirre Jaramillo

@ Cargo: Ingeniero civil
Correo electronico: josemiguel0072@gmail.com

Ciudad: Medellin, Colombia.
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Metodologia

El manual trata items que van desde conocimientos previos, cOmo
realizar la configuracion mas o6ptima para trabajar con el software
ArcGIS, que se maneja para la edicién geografica, iInsumos minimos
necesarios para realizar cada tipo de tramite, hasta la manera de
realizar algunos tramites y llenar los informes geograficos. Este
enfoque busca mejorar la eficacia en la gestidbn catastral,
promoviendo la formacién de nuevos practicantes.
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Conclusione

La clave para destacar y gestionar eficientemente
\/ cualquier tipo de tramite radica en la organizacion
efectiva de la informacién disponible.

La gerencla de catastro se posiciona cCOmo un
\/ componente esencial en la estructura de la
organizacién y planificacién urbana.

\/ En recomendaciéon para futuros trabajos, seria
beneficioso implementar un plan de capacitacion
complementario a las practicas.
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