
ACTA No. 002

TIPO DE REUNIÓN: Presentación del proyecto, socialización y construcción del nuevo
formato de reporte de eventos adversos.

ACTA ELABORADA POR: Francia Elena Moreno Villa, Ferney Cuello Bernal
FECHA: 30-08-2023 HORA INICIO: 9:00 HORA FINAL: 11:00
LUGAR: Auditorio ESE San Rafael

ASISTENTES

ANEXO DE ASISTENCIA

ÍTEM ORDEN DEL DÍA

1. Confirmación de la asistencia de los participantes
2. Desarrollo de la reunión y presentación del tema
3. Revisión de Compromisos Pendientes
4. Compromisos y Varios

DESARROLLO DEL ORDEN DEL DÍA

1. Verificación del quórum y la Lectura del Acta Anterior: Se verifica la asistencia a la

presente reunión programada previamente y se da cumplimiento de asistencia.

Desarrollo de la reunión: Teniendo en cuenta los compromisos pactados en la reunión anterior, se

socializa con el personal asistente el proyecto de intervención (Programa de seguridad del paciente),

su alcance, su justificación, sus objetivos, compromisos, entre otros, dado que en la presente reunión

asistieron personas que no conocían el proyecto previamente, siguiendo con el desarrollo,

cumplimiento de objetivos y desarrollo de compromisos se continua con los elementos para la

construcción colectiva con los asistentes del nuevo formato de reporte se eventos adversos,

mediante material audiovisual se explican conceptos claves específicos en la política de seguridad del
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paciente de la ESE. y se socializa el bosquejo del nuevo formato, posterior a esto el personal

asistente recomienda algunas pautas para la construcción definitiva del formato.

2. Por último se despejan dudas, inquietudes, se escuchan recomendaciones y se da por

culminada la reunión dando cumplimiento a los compromisos pactados y al objetivo de la presente

sesión.

.

COMPROMISOS PENDIENTES

#
ACTIVIDAD RESPONSABLE PLAZO VERIFICACIÓN

ESTADO FECHA

1

Plan de formación del programa
que consiste en la socialización de
la política de seguridad del paciente
y conceptos claves en seguridad
del paciente y atención segura, en
conjunto con la asesora de calidad
de la ESE.

Estudiantes
de la MAH

21 de
septiembre
del 2023

Pendiente 2023-09

Revisión: El cumplimiento de los compromisos fue de 2/2 para un cumplimiento del 100 %

TAREAS

#
ACTIVIDAD RESPONSABLE PLAZO VERIFICACIÓN

ESTADO FECHA

1
Confirmar con la asesora de

Calidad de la ESE la intervención
en la jornada programada

Estudiantes de
la MAH

15 de
septiembre
del 2023

Pendiente 2023-09

2

FECHA DE LA PRÓXIMA REUNIÓN 21 de septiembre del 2023

Presidente Secretaria
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