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RESUMEN

En el desarrollo de la practica académica se logro alcanzar los objetivos plateados
inicialmente aplicando todos los conocimientos en Organizacion y tratamiento de
informacion, el periodo que se utilizo para el desarrollo de la misma fueron cuatro
meses en donde se pudo realizar una Organizacion y tratamiento de informacion a
las fotografias en formato fisico inmersas en el proyecto Atlas Visual de la
Memoria. Inicialmente no se definid cuantas fotografias iban a ser organizadas y
tratadas, porque al no saber exactamente el niUmero total de carpetas que tenia
cada caja y la cantidad de fotografias que tuviera cada carpeta, era un poco
complicado determinar alguna cantidad adrede, sin embargo en el desarrollo de la
practica se lograron trabajar dos cajas para un total de 210 fotografias, 195
Organizadas y tratadas ademas de digitalizadas y editadas y las 15 restantes
fueron descartadas en base a unos criterios previamente establecidos.

El desarrollo de la préactica fue ameno gracias a la disposicion y colaboraciéon de
todos y cada uno de los integrantes del Museo Casa de la Memoria y del CRAM
(Centro de recursos para la activacion de la Memoria) destacando al
Bibliotecdlogo Alexander Pérez, al Archivista y Estudiante de Bibliotecologia
Edison Giraldo, a la Historiadora y Directora del CRAM ademas de asesora
interna Maria Cristina Osorio, a los profesores Luis Carlos Toro quien ademas es
quien lidera el proyecto a Juan Camilo Vallejo y Alex Betancourt profesores de la
Escuela Interamericana de Bibliotecologia y por supuesto a la Bibliotecologia y
asesora interna de practica Yuliet Taborda Ramirez.

PALABRAS CLAVE

Repositorios digitales, sistematizacién de fotografias, organizacién y tratamiento
de informacién, edicion de fotografias, categorias de analisis de informacion.



ABSTRACT

In the development of the academic practice we achieved the objectives initially
silver to apply all the knowledge in the organization and management of
information, the period that was used for the development of the same were four
months in which we were able to perform an organization and processing of
information to the photographs in a physical format immersed in the Atlas project
visual of the memory. They were not initially defined as many pictures were to be
organized and treated, because to not know exactly the total number of folders that
had each box and the number of photos you have each folder, it was a bit
complicated to determine some amount deliberately, However in the development
of the practice is managed to work two boxes for a total of 210 photos, 195
organized and treated in addition to digitized and edited and the remaining 15 were
dismissed on the basis of a previously established criteria.

The development of the practice was fun thanks to the disposition and
collaboration of all and each one of the members of the Museum House of the
memory and the CRAM (resource center for the activation of the memory)
highlighting the librarian Alexander Pérez, the archivist and student of Librarianship
Edison Giraldo, Historian and Director of the CRAM in addition to internal Adviser
Maria Cristina Osorio, teachers Luis Carlos Toro who also is the one who leads the
project to Alex Betancourt teachers of the Interamerican School of Library Science
and of course to the Library and practice internal adviser Yuliet Taborda Ramirez.

KEYWORD

Digital repositories, systematization of photos, organization and processing of
information, photo editing, categories of analysis of information.



GLOSARIO

FOTOGRAFIA: La fotografia es el resultado de un proceso que parte de capturar
una imagen y sigue con el paso de almacenarla en un medio material sensible a la
luz, basado en el original principio de la camara oscura a partir del cual se puede
proyectar una imagen que se capta a través de un pequefio agujero sobre una
determinada superficie con el claro objeto de reducir su tamafo pero de ganar en
materia de nitidez.

IMAGEN: La etimologia del vocablo Imagen proviene del latin imago, con el
mismo significado. Una imagen es la figura y representacion visual o mental de
alguna cosa o situacion. La imagen se puede dividir en dos dominios:

e Dominio inmaterial de las imagenes en nuestra mente: Estas aparecen
como visiones, fantasias, imaginaciones, esquemas o0 modelos; son el
resultado, en la imaginacién y en la memoria, de las percepciones externas,
subjetivas por el individuo.

¢ Dominio de las imagenes como representacion visual: Disefio, pinturas,
grabados, fotografias, imagenes cinematograficas, televisivas e infografias,
estas imagenes son las percibidas por los sentidos en el mundo exterior.
Son formas con un alto grado de evocacién de lo real; es decir, que son
materiales porque existen en el mundo fisico de los objetos.

REPOSITORIO: Son archivos donde se almacenan recursos digitales de manera
que estos pueden ser accesibles a través de internet. Existen tres tipos principales
de repositorios:

e Repositorios institucionales: son los creados por las propias
organizaciones para depositar, usar y preservar la produccién cientifica y
académica que generan. Supone un compromiso de la institucion con el
acceso abierto al considerar el conocimiento generado por la institucion
como un bien que debe estar disponible para toda la sociedad.

e Repositorios teméaticos: son los creados por un grupo de investigadores,
una institucioén, etc. que retnen documentos relacionados con un area
tematica especifica.

e Repositorios de datos: repositorios que almacenan, conservan y
comparten los datos de las investigaciones.

DIGITALIZACION: Es el proceso de captura de documentos en papel u otro
soporte fisico en imagenes digitales y su posterior clasificacion para una consulta
rapida y precisa. La digitalizacion de documentos ayuda a prevenir pérdidas
documentales y a recuperarse facilmente de una situacion conflictiva. Al tener los



registros vitales respaldados y en formato digital, los originales quedan
completamente resguardados.

DESCARTE: Consiste en la evaluacion critica de la coleccion con el propésito de
retirar aquello que por su obsolescencia, deterioro por uso u otras causas, no
cumplen una funcién de utilidad para permitir su crecimiento y renovacion con la
llegada de nuevo material.

ARTICULACION (Hilar): Es un proceso pedagdgico y de gestion que implica
acciones para facilitar el acceso a diferentes teméticas.

PRESENTACION

“El Museo Casa de la Memoria es un espacio que contribuye desde del ejercicio
de la memoria a la creacién de espacios que permiten un dialogo plural, critico y
reflexivo que ayude a comprender y superar el tema del conflicto armado en
Antioquia” !, desde el Museo y especificamente desde el CRAM (Centro de
Recursos para la Activacidon de la Memoria) se formula el proyecto Atlas Visual de
la Memoria liderado por Luis Carlos Toro, Doctor en lenguas y Literaturas
Romances de la Universidad de Paris Quest Nanterre, Doctor en Estudios
Latinoamericanos de la Universidad de Chile, Magister en Linguistica e Historiador
de la Universidad de Antioquia ademas de ser Profesor de la Escuela
Interamericana de Bibliotecologia.

El Atlas Visual de la Memoria fue donde se enmarco y desarrollo la practica, dicho
proyecto “Surge con la finalidad de generar un campo de reflexion de los trabajos
que hasta ahora se han hecho sobre el tema de la memoria y los derechos
humanos, no para dejar de lado esta importante perspectiva, sino para incluir los
aportes que desde los Estudios Culturales Contemporaneos, la Archivistica, la
Nueva Historia Cultural, las Artes, la Linguistica y las Ciencias de la
Comunicacion, han nutrido el dialogo académico” 2. En este trabajo se pretende
evidenciar el proceso y los resultados que se consiguieron con el desarrollo de la
practica académica en el Museo Casa de la Memoria, el CRAM (Centro de
Recursos para la Activacidon de la Memoria) y el Proyecto Atlas Visual de la
Memoria.

L Toro, Luis Carlos. Atlas Visual de la Memoria. Las formas del recuerdo y la necesidad de conservarlo. Archivo fotografico.

2 Marco conceptual 2014. Museo Casa de la Memoria. Medellin: 2014.



MARCO TEORICO

Los origenes de la fotografia se remontan a la época de Leonardo Da Vinci, quien
fue el que invento “una maquina capaz de copiar la realidad, la camara oscura, en
los finales del siglo XV y principios del siglo XVI-3“La fotografia nace en Francia
tres siglos después, en el momento de la revolucién industrial, favorecida por las
innovaciones técnicas del siglo XIX, en sus inicios es usada principalmente por la
burguesia, que acostumbraba tener retratos para mostrar status y ascension
social.

Hoy en dia “La imagen fotografica juega un importante papel en la transmision,
conservacion y visualizacion de las actividades politicas, sociales, cientificas o
culturales de la humanidad, de tal manera que se erige en verdadero documento
social” 4(Del valle, F., 2001), por ello desde el punto de vista documental la
Bibliotecologia y las Ciencias de la informacion deben tomar posicién activa en la
conservacion y gestion adecuada de este tipo de recursos. Para dar este paso y
como lo plantea Del valle se debe “analizar la relacion que ésta establece con la
realidad, puesto que ésta es el objeto de representacion” 3(Del valle, F., 2001).
Por esta razon la fotografia permite establecer varios modos de relacion con el
mundo:

1. Modo simbdlico: Presente desde los origenes de la humanidad en la
utilizacién de la imagen como simbolo magico o religioso.

2. Modo epistémico: La imagen aporta informaciones (de caracter visual)
sobre el mundo cuyo conocimiento permite asi abordar incluso en sus
aspectos no visuales

3. Modo estético: La imagen esta destinada a complacer al espectador, a
proporcionarle sensaciones especificas. (Del valle, F., 2001).

Su correcta gestion parte entonces de las premisas basicas que conocemos
almacenamiento, clasificacion y difusién, dado que una fotografia siempre tiene
una razon de ser al igual que otro tipo de documentos como libros, peliculas, CD’s
etc., “La fotografia no es creada a partir de la nada, utiliza elementos pre-
existentes que cuentan con significado” ’(Caicedo, J.2013), por esto, dichos
procesos deben realizarse de una manera adecuada:

* Almacenamiento y conservacion: Por su estructura fisico-quimica, se
pueden deteriorar por su uso y por el paso del tiempo, por ello se deben

Tomado de: http://www.monografias.com/trabajos69/historia-fotografia/historia fotografia.shtml#ixzz4NSCCx0O06

Gastaminza, Feliz. El Andlisis Documental de la Fotografia. Madrid.
Gastaminza, Feliz. El Andlisis Documental de la Fotografia. Madrid.

Gastaminza, Feliz. El Andlisis Documental de la Fotografia. Madrid.
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Caicedo, Jorge. Archivos y Colecciones Fotograficas: Organizacién y conservacion.


http://www.monografias.com/trabajos69/historia-fotografia/historia%20fotografia.shtml#ixzz4NSCCxOo6

utilizar normas de almacenamiento que permitan una mejor conservacion
(manuales, mobiliarios, procedimientos).

* Clasificacién y recuperacion: El proceso de analisis documental tiene
como objetivo obtener representaciones de los documentos que hagan
posible su recuperacion y estas representaciones se expresan en un
lenguaje escrito, este proceso comenzara con una lectura, interpretacion y
seleccién de significados que una vez expresados en lenguaje textual
podran ser normalizados mediante un lenguaje documental

* Difusion y publicacién: Las fotografias conservadas deben ser accesibles,
pueden ser publicables o reproducibles con fines didacticos, cientificos o
informativos. 8(Del valle, F., 2001).

También se debe tener en cuenta que las fotografias al ser objetos de analisis
documental también cuentan con atributos que les permiten ser susceptibles
de consulta, dichos atributos pueden ser biograficos, tematicos y relacionales.

* Biograficos: Una fotografia tiene un origen; fue creada en un momento
determinado por un fotégrafo determinado y, en algunos casos, hasta
fue "bautizada” °(Del valle, F., 2001). Estos seran sus atributos de
recuperacion como en los libros lo es su titulo y autor.

* Tematicos: Una fotografia tiene un tema, un argumento, un significado,
representa algo y trata sobre algo. Una cosa es lo que aparece en la
imagen, lo que se ve, concreto y objetivo, y otra lo que la imagen
sugiere, aquello sobre lo que la imagen trata, abstracto y subjetivo.
O(Del valle, F., 2001).

* Relacionales: Son las relaciones que pueden establecerse entre la
fotografia que vamos a analizar y otros documentos. *(Del valle, F.,
2001). Este aspecto es de gran importancia en el Repositorio del Atlas
Visual de la Memoria, ya que es la forma en que el CRAM podra hacer
un vinculo de ida y vuelta con el material que se encuentre alli y el que
tenga en su coleccion.

8 Gastaminza, Feliz. El Andlisis Documental de la Fotografia. Madrid.
9 Gastaminza, Feliz. El Andlisis Documental de la Fotografia. Madrid.
10 Gastaminza, Feliz. El Andlisis Documental de la Fotografia. Madrid.

n Gastaminza, Feliz. El Andlisis Documental de la Fotografia. Madrid.



MARCO CONTEXTUAL

El Museo Casa de la Memoria desde sus inicios fue concebido por la
Administracion Municipal como un espacio desde el cual se puede contribuir a la
comprension del conflicto armado y las diversas violencias que se han vivido en el
pais. Su tarea principal es estimular y apoyar la construccion reflexiva y critica de
los episodios violentos, ademas de los ejercicios de memoria y las iniciativas de
resistencia que se han vivido y aun se viven en Medellin y Antioquia.

Mision: Contribuir desde el ejercicio de la memoria en escenarios de dialogo
abiertos y plurales, criticos y reflexivos, a la comprension y superacién del conflicto
armado Yy las diversas violencias de Medellin, Antioquia y el pais; a hacer de la
construccion de relatos sobre el conflicto armado y las respuestas de resistencia,
espacios de reparacion simbolica que contribuyan al restablecimiento de la
dignidad de la poblacién afectada, de su existencia y re-existencia, y a elevar el
nivel de conciencia de toda la poblacidén sobre la necesidad de restituir las
dindmicas de la convivencia en los territorios, a fin de contribuir a la
transformacién social, cultural y politica de la sociedad, hacia una que tramite
pacificamente sus conflictos, respete y valore la vida.

Vision: El Museo Casa de la Memoria sera un lugar abierto y en permanente
dialogo con la ciudad, a través del cual se contribuya de manera significativa-
desde escenarios educativos, culturales, investigativos, de divulgacion,
movilizacion, reflexion y debate; y desde dimensiones simbdlicas, morales y
subjetivas- a la no repeticion, y al respeto y valoracion de la vida, como principios
fundamentales que ayuden a configurar un horizonte de paz y reconciliacion.
Dentro del Museo Casa de la Memoria se encuentra ubicado el CRAM (Centro de
recursos para la activacion de la Memoria) desde el cual se estd manejando todo
lo relacionado con el Proyecto Atlas Visual de la Memoria en el cual se
desarrollo la practica especificamente, dicho centro es un espacio virtual y fisico
especializado en conflicto armado, derechos humanos, violencia, memoria
historica y temas afines. Su coleccién incluye libros, revistas, folletos, videos y
documentos digitales que estan disponibles para investigadores, organizaciones
defensoras de los derechos humanos, comunidad académica y publico en general,
ofrece servicios como: Consulta de los recursos bibliograficos, Hemeroteca,
Material audiovisual, Préstamo domiciliario, Consulta en linea, Orientacion al
usuario, Area infantil, Mediateca, Acceso a computadores con conexion a internet
y ademas esta adscrito al Sistema de Bibliotecas Publicas de Medellin. El Atlas
Visual de la Memoria tiene como objetivo Definir las bases para la elaboracion de
un modelo interpretativo de los discursos iconograficos que conserva el archivo
fotografico del Museo Casa de la Memoria, teniendo en cuenta todo lo que esto
implica un diagnéstico, seleccidn, clasificacion y sistematizacion



METODOLOGIA

El trabajo de la practica se desarrollo por etapas para ir avanzando hacia una
mejor comprension de lo que se trabajaba en el proyecto Atlas Visual de la
Memoria y en el CRAM (Centro de Recursos para la Activacion de la Memoria)
para hacer una adecuada organizacion y tratamiento a las fotografias que estaban
dispuestas para nuestra practica. Se logré alcanzar con un considerable
porcentaje de éxito los objetivos plateados como:

¢ Identificar: Refiriéndonos a la familiarizacion y manejo de formatos,
politicas, manuales e interfaces.

e Aplicar categorias de organizacion y tratamiento: Familiarizacion,
manejo y aplicacion de las categorias de descripcion establecidas en el
repositorio digital del Atlas Visual de la Memoria.

e Digitalizar: Volver digitales las fotografias en formato fisico, teniendo en
cuenta todo lo que se necesito (escanear, editar y adecuar).

Articulacion: Hilar las teméticas de las carpetas fotograficas del Atlas con
el acervo documental del CRAM.

En base a estos objetivos se plantearon los siguientes procedimientos y fases:
PROCEDIMIENTOS

Los procedimientos utilizados en el desarrollo de la practica para dar respuesta a
los objetivos planteados y dar paso a las fases fueron los siguientes:

1. Anadlisis documental (fase 1): Mediante esta procedimiento se pudo conocer
mas sobre el Proyecto Atlas Visual de la Memoria, a través del rastreo
documental del proyecto y se puedo conocer cuales son sus objetivos,
como esta compuesto y como es su funcionamiento.

2. Andlisis documental (fase 2): Mediante este procedimiento se pudo hacer
un rastreo y validacion de los formatos utilizados para la recepcion de
fotografias, tanto de manera digital como fisica, dichos formatos son
utilizados para darle la autoridad necesaria al Proyecto Atlas Visual de la
Memoria y al Museo casa de la Memoria para hacer uso de las fotografias.

3. Elaboracién de criterios para la evaluacion de material: En este caso dicho
procedimiento se utilizé para dejar sentado bajo qué criterios se evaluaria 'y
determinaria el estado del material, al no haber una politica que
especificara bajo qué criterios se debia evaluar el material se opté por
formular unos de acuerdo a las circunstancias y al tipo de material
trabajado.
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4. Validacion de categorias de organizacion y tratamiento de informacion (fase
4): Esta procedimiento se utiliz6 para validar las categorias de organizacién
y tratamiento de informacion, se analizaron las categorias que estaban
planteadas desde la formulacion del Proyecto Atlas Visual de la Memoria 'y
se verifico que si dieran soporte al que hacer Bibliotecoldgico y que
permitieran una representacion adecuada de la informacion contenidas en
las carpetas y en cada una de las fotografias, una vez hecho esto se
procedi6 a la aplicacién de dichas categorias.

5. Manejo de herramientas para la edicion de fotografias (fase 5): Este
procedimiento se utilizé para mejorar la presentacion de las fotografias, y se
determind un par de programas a utilizar como Photoshop Cs5 y Xnview
gue permitieran obtener una presentacion adecuada.

6. Articulacién de tematicas (fase 6): Este procedimiento se realizé con la
finalidad de enlazar las tematicas encontradas en las carpetas fotograficas
Organizadas y tratadas del Proyecto Atlas Visual de la Memoria con las
tematicas del acervo documental del CRAM.

FASES

e Fase 1: Familiarizacién

Conocer el interfaz y el funcionamiento del repositorio digital del Atlas visual de la
memoria.

e Fase 2: Lineamientos
Identificar los formatos, politicas o consentimientos empleados para la recepcién
de las fotografias en el Atlas visual de la memoria.

e Fase 3: Descarte

Determinar que fotografias son adecuadas para el proyecto Atlas visual de la
memoria, y descartar si es el caso, por estado fisico, tematica, duplicado o por
empleo erréneo en los formatos, politicas o consentimientos de recepcion.

e Fase 4 : Normalizacion

Conocer Yy aplicar las categorias utilizadas para la digitalizacién de fotografias en
el repositorio digital del Atlas visual de la memoria.

e Fase 5: Digitalizacion

Realizar el proceso de digitalizar las carpetas fotograficas en formato fisico para
adjuntarlas en el repositorio.

11



e Fase 6 : Hilar

Realizar un rastreo en el acervo bibliografico del CRAM para identificar que
material esta relacionado con las tematicas de las carpetas fotograficas y poder
referenciarlo dentro del repositorio con el fin de complementar y ampliar los temas
gue alli se encuentran.

RESULTADOS

¢ |dentificar los formatos, politicas o consentimientos empleados para la
recepcion de las fotografias.

e Aplicar las categorias para la descripcion utilizadas en el repositorio digital
del Atlas visual de la memoria.

¢ Digitalizar las fotografias en formato impreso para adjuntarlas al repositorio
digital del Atlas visual de la memoria.

¢ Hilar las fotografias en formato impreso del proyecto con el acervo
documental del CRAM

En el desarrollo de las fases para responder adecuadamente a los objetivos
planteados, se logrd concretar el 100% de ellas. La primera fue la
Familiarizacion, en donde se conocio mas sobre el proyecto y sobre el interfaz
del Repositorio digital del mismo. Este repositorio esta hecho en un software de
acceso libre como el DSpace que permite y facilita el almacenamiento de
informacion de una manera organizada, controlada y de facil acceso para los
usuarios. Inicialmente se conté con una muestra practica del encargado del
Proyecto Luis Carlos Toro y Alex Betancur donde especificaron de una manera
rapida como es el manejo de la interfaz del repositorio y como es el ingreso de
informacion en cada una de las categorias establecidas en el repositorio, en la
fase de identificacion de categorias se abordara esto mas afondo.

La segunda fue, identificacion de los formatos utilizados para la recepcion de
las fotografias: Dentro del Proyecto Atlas visual de la Memoria su emplean unos
formatos que se utilizan como guia para la recepcion de las fotografias, sean
provenientes de personas naturales o institucionales, en estos formatos
basicamente cada persona o institucion autoriza el uso de sus imagenes por el
Museo Casa de la Memoria y sus usuarios.

Se presentan cuatro formatos uno propiamente del Museo Casa de la Memoria y

los otros tres de la Asociacion Caminos de Esperanza Madres de la Candelaria
gue también son aplicables al Museo.

12



CONSENTIMIENTO INFORMADO

El propédsito de esta Tcha de consentimiento es proveer a él o los firmantes de una clara explicaciéon de la

naturaleza de las acti © proy 1 a las que esta siendo convocado y/o lag formas en la que sera
utilizada la infor ion que prop
Teniendo pr la finalidad de las actividades del M Casa de la Memoria, que es la de: Contribuir desde el

ejercicio de la memoria en escenarios de didlogos abiertos y plurales, criticos y reflexivos, a la comprension y
superacion del conflicto armado y las diversas violencias de Medellin Anrloqula y del pals a hacer de la construccion de

relatos sobre el conflicto do y las tas de resi. de rep. _m simbdlica que contribuyan al
bl iento de la dignidad de la poblacién afectada, de su i ja y r ia, y a elevar el nivel de
conc:enc:a de toda la pc ion sobre la i de restituir las dinamicas de convivencia en los territorios, a fin de

contribuir a la !ransformacién social, cultural y politica de la sociedad, hacia una que tramite pacificamente sus
confiictos, y respete y valore la vida, por medio del presente documento DECLARO QUE:

1. Conozco el objetivo del proyecto E: , Guardar, Abrazar y acepto participar voluntariamente en él.

2. Otorgo autorizacion expresa al proyecto citado y al Museo Casa de la Memoria para el uso de mi IMAGEN,
TESTIMONIO, E IMAGENES AUDIOVISUALES Y FOTOGRAFICAS (para efectos de este documnento se entiende
como imagen, el nombre, seudénimo, voz, firma, iniciales, figuras, fisc ias de cuerpo y/o cara o cualquier signo
que se relaciones con la identidad de la persona).

3. Las sesiones en las que se recogié mi imagen, fueron realizadas bajo mi consentimiento y en ningiin momento se
me transgredié la dignidad o se me violé derecho alguno, en especial el honor, intimidad, buena imagen y buen
nombre.

4. Conozco y acepto el alcance de la divulgacién publica que podra tener mi imagen a través, ya sea de obra
fotografica, audiovisual o de otro tipo, obra o medio en cualquier momento y lugar.

5. Otorgo autorizacion al Proyecto citado y al Museo Casa de la Memoria y a todas las personas designadas por estos
para que en cualquier medio conocido o por conocer y en cualquier lugar y de cualquier forma utilicen mi imagen
que haya sido creada como consecuencia del presente documento.

6. Otorgo autorizacién para que transformen, adapten, compendien, o divulguen y en general usen como consideren
pertinente las obras donde aparezca mi imagen o la del (la) menor(es) de edad acudido(s) y que haya sido creada
como consecuencia del presente documento.

7. Autorizo a que el material derivado de este proceso quede consignado en el CRAM (Centro de Recursos de
Activacion de la Memoria) del Museo Casa de la Memoria.

8. Entiendo que no hay ningdn tipo de compensacion econémica por la participacion en este proyecto.

9. Mi participacién es voluntaria y puedo tomar la decisién de no de ser parte del proyecto y retirarme tranquilamente
si asi lo deseo.

10. Elijo aparecer en los créditos respectivos de las producciones de la siguiente manera:

a) Autorizo que se use mi(s) nombre(s) y Apellidos y mis datos personales que permitan mi identificacién

- 1
b) Autorizo que se utilice un seudénimo en lugar de mi(s) nombre(s) y Apellidos de manera que se proteja mi
identidad.
DONACION
De la ACEMC a otras entidades
Términos de autorizacion y uso de fotografias

Yo, s
mayor de edad, identificado(a) con cédula de ciudadania
No. ., como representante legal de la Asociacion

Caminos de Esperanza Madres de la Candelaria, por medio del presente
documento otorgo bajo la figura de donacion copias de fotografia(s)

que hacen parte de la carpeta

a la entidad .

el dia / / , y autorizo la utilizacion del material fotografico

para fines estrictamente académicos, investigativos y de custodia. Igualmente,
rechazo el uso de las imagenes para fines lucrativos y campanfas politicas.

La presente autorizacion es realizada a titulo gratuito, por tiempo
indeterminado, incluyendo su uso en el territorio nacional y en el exterior, en
medios fisicos y digitales.
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DONACION
De otras entidades a la ACEMC
Términos de autorizacion y uso de fotografias

Yo, .
mayor de edad, identificado(a) con cédula de ciudadania
No. 5 como representante legal de

, por medio del presente
documento otorgo bajo la figura de donaciéon fotografia(s) que hacen
parte de ., a la Asociacion
Caminos de Esperanza Madres de la Candelaria, el dia ____ [/ [ .Y

autorizo la utilizacidén del material fotografico para fines estrictamente
académicos, investigativos y de custodia. Igualmente, rechazo el uso de las

imagenes para fines lucrativos y campanas politicas.

La presente autorizacion es realizada a titulo gratuito, por tiempo
indeterminado, incluyendo su uso en el territorio nacional y en el exterior, en
medios fisicos y digitales.

DONACION - PERSONA NATURAL

Términos de autorizacion y uso de fotografias de victimas y
desaparecidos

Yo, s
mayor de edad, identificado(a) con cédula de ciudadania
No. , por medio del presente documento otorgo

fotografia(s) a la Asociacién Caminos de Esperanza Madres de la
Candelaria, el dia ____/ / ., y autorizo la utilizacion del material

fotografico para fines estrictamente académicos, investigativos y para el
cumplimiento de los propésitos misionales de la Asociacion. Igualmente,
rechazo el uso de las fotografias para fines lucrativos y campanas politicas.

La presente autorizacion es realizada a titulo gratuito, por tiempo
indeterminado, incluyendo su uso en el territorio nacional y en el exterior, en

medios fisicos y digitales.

Finalmente. declara aue autarizo el uso de las fotoarafias en los términos
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La Tercera fue el Descarte: Como aln no se tiene una politica clara para el Atlas
Visual de la Memoria, se opté por aplicar criterios basicos para dicho proceso, se
aplicaron criterios como:
e Repeticion: Identificar fotografias duplicadas, seleccionar la de mejor
calidad y descartar la otra.
e Estado fisico: Identificar fotografias en mal estado, sea por deterioro fisico
como hongos, dobleces, mutilacion y nitidez.
e Otros: Identificar aspectos diferentes a los criterios de repeticion y estado
fisico.

Tabla de descarte

CRITERIOS

CAJA TOTAL
, | ESTADO POR
DESCRIPCION | REPETICION | FISICO | OTROS | CAJA | TOTAL

02 Se descartaron X 6
6 fotografias de
la caja nimero
dos por estar
fuera de las
carpetas y fue
imposible
determinar a
cual de las 6
carpetas que
contiene la caja
pertenece,
ademas de ello
se descartaron
otros dos
formatos tipo
folleto que
estaban dentro
de la misma
caja.

03 De esta caja se X X 9 15
descartaron
varias
fotografias por
repeticion, de la
Sub carpeta 01
se descarto la
fotografia
namero 08 por
ser igual que la
numero 02; De
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la subcarpeta
06 se descarta
la fotografia
namero 04 por
ser la misma
gue la 01; De la
subcarpeta 09
se descartan las
5 primeras
fotografias por
estar
completamente
sin nitidez; De la
subcarpeta 09
se descarta la
fotografia
namero 10 por
ser la misma
que la fotografia
namero 08.

Nota: Se opt6 por no dafiar o rayar ninguna fotografia puesto que no estamos
autorizados para ello, se optd por separarlas en una carpeta debidamente
marcada para que los profesionales encargados en el CRAM determinen que
hacer con ellas en base a nuestras recomendaciones planteadas en esta tabla de
descarte.

La Cuarta fue la identificacion y aplicacion de las categorias de catalogacion
que estan establecidas en el repositorio: Con base en las tablas asignadas por
el encargado del proyecto Luis Carlos Toro, se logré identificar y aplicar las
categorias que se emplean en el repositorio para el tratamiento de las

fotog rafl’aS_Anexol y Anexo2

Se utilizan Categorias por carpeta y Categorias por fotografia, en el repositorio
estan las ayudas que permiten guiar mejor el ingreso de la informacion y también
unos campos con su respectivo desplegable, lo que permite no salirnos de lo que
ya esta establecido en el proyecto. Para empezar a ingresar la informacion se
debe empezar por la gestion de carpetas, en donde se ingresa toda la
informacion de la carpeta en general.
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CASA DE LA MEMORIA

Bienvenidos

o Gestion fotografias
B Gestontemitca

= Auciones +

4 Corar Sesin

HUSEO

—— —

(a5 el Memoria

Una vez damos click en esta pestafia nos arroja todas las pestafias dispuestas
para el manejo de las carpetas, si queremos agregar una carpeta, consultar una
carpeta o buscar especificamente una carpeta.
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CASA DE LA MEMORIA

A ' Inicio

Buscar

Informacin general de la carpeta

O Inico

i Gestion de cametas
W Gestion fotografias

B Gestion temética

i Acciones +
4 Cerar Sesion
st
(14 e Memonia
siquenos en
b B 2
L e B

En este caso como se necesitaba ingresar informacion, utilizamos la pestafia de
agregar carpetas y una vez en ella no arroja todas las categorias que estan
dispuestas para las carpetas especificamente.
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CASA DE LA MEMORIA

#  Inicio
Buscar
Informacion general de la carpeta

© Inicio :
ut Gestion de carpetas -

Localizacion de originales =
@ Gestion fotografias | Seleccione la localizacidn de originales v
B Gestion tematica et

Cadigo de Carpeta
£ Acciones + MCM-AVAF-000001-100

Instructivo: Sistema convencional establecido por la entidad o persona, que identifica los elementos, las carpetas, subcarpetas o asuntos relacionados. Es

L Cerrar Sesion alfanumérico y se conforma con la sigla de la institucion (MCM); el identificador de a faceta, tema relacionado y subtema definido en el Sistema de
Clasificacion Facetado para las Colecciones del Centro de Recursos de Activacion de la Memonia del Museo Casa de la Memoria de Medellin (AVA-F); el nimero
consecutivo o numero de inventario de clasificacion de la caeta (000001); la subcarpeta (01) y el total de fotografias al interior de la carpeta (100). Ejemplo de

M U§ ) 0 codigo de carpeta general: MCM-AVA-F-000001-100 Ejemplo de codigo de subcarpeta: MCM-AVA-F-000004-47 Ejemplo de codigo de carpeta de subcarpeta
e | G MCM-AVA-F-000004.5C03-32
(s dela Memoria
Titulo de Carpeta
siquenos en
E B @

Instructivo: Determina el nombre o nimero de [a carpeta. Si hay subcarpetas llevara el nombre tanto de la carpeta como de las subcarpstas contenidas en
@ B P ella.
k2 B

Nimero Fotografias de la Carpeta
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J CASA DE LA MEMORIA 4 *Conectado* v

Buscar Tematica
Seleccione |a tematica v
© Inicio Instructivo: Indican el tema, los vinculos contextuales, las relaciones sindpficas y las asociaciones que podamos hacer con situaciones y/o documentos, entre

ofras. Las palabras clave son Utiles para dotar de significacion y ubicar la imagen que estamos analizando, si no esta en la lista por favor agreguela
#t Gestion de carpetas

o Gestion fotografias Seleccione Fecha Entrada

B Gestion temética dd/mm/aaaa

£ Acciones +
Instructivo: Se debe ingresar los digitos numeéricos de la fecha en que ingresa la fotografia al inventario. El orden de este es afio/mes/dia
2 Cerrar Sesion Seleccione Fecha Creacion
dd/mm/aaaa
MUSEO
wat——— Instructivo: Se debe ingresar los digitos numeéricos de la fecha en que fue creado el documento fotografico. En las fotografias digitales esta informacion se
nes 10 i obtiene pulsando click derecho, “propiedades / “creado”. El orden de este es afio/mes/dia
(asa dela Memora psan po : :
Lenos er x
Remitente / Donante
Apellidos, Nombres
. L2 "2
A s Instructivo: Debe colocarse el nombre de la entidad o persona natural que remitio o dono el documento. Se recomienda anexar en formato adjunto el

documento de autorizacion, donacion y/o consentimiento informado de cada imagen 0 del grupo de imagenes que conforma la unidad de conservacion

Autor / Productor

Apellidos, Nombres

Nota: Como se puede apreciar cada categoria cuenta con su respectivo instructivo
para no cometer errores que den pasé a ambigiedades.

Luego de haber hecho esto nuestro siguiente paso fue el ingreso de las fotografias
con sus respectivas Categorias. Para esto utilizamos la pestafia de Gestion de
fotografias, aqui juega la misma regla que en la gestion de carpetas, podemos
agregar, consultar o buscar cierta fotografia especificamente, para nuestro caso
utilizamos la opcion de agregar.
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CASA DE LA MEMORIA

#  Inicio

Buscar

Informacion especifica de la fotografia
@ Inicio

#i Gestion de carpetas

& Gestién fotogr

B Gestion tematica

Acciones +

2 Cerrar Sesicn

RRELLE
Casa dela Memoria
siguenos en:

E B &

E = B

Una vez que demos click en esta opcion, nos arroja lo siguiente:

CASA DE LA MEMORIA

A | Inicio
Buscar
Informacion especifica de la fotografia
O Inicio
Agregar Fotografias
i Gestion de carpetas re——)
Codigo de Carpeta
& Gestion fotografias MCM-AVA-F-000014-110 v
B Gestion tematica
N Intructivo: Seleccione el codigo de la carpeta de la lista
= Acciones +
Adjuntar Fotografia
[ Seleccionar archivo | Ningun archivo seleccionado
A Cerrar Sesion E—
Instructivo: Por favor adjunte la fotografia
MUSEO

(asa dela Memoria e

Siguenos en

e 2 2

o

b & &
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Nota: Antes de que nos habilite todas las categorias para las fotografias como tal,
debemos seleccionar primero cual es la carpeta a la que pertenece la fotografia,
para esto seleccionamos el cédigo previamente asignado en la Gestidn de la
carpeta; luego adjuntamos la fotografia del lugar en el que la tengamos y le damos
click en buscar y subir imagen para que nos habilite las respectivas categorias.

IUSEO CASA DE LA MEMORIA 2 *Conectado* 4564

01.jpg

Namero de fotografia
Numero de fotografias en la carpeta: 111

Q@ Inicio
i Gestion de carpetas

Instructivo: Ingrese nimero de la fotografia comrespondiente en la carpeta
Gestion fotografias

Gestion tematica
Codigo de fotografia

i ® B

Acciones + Este campo se genera automaticamente con el cédigo de fotografia y el nimero de fotografia al guardar el registro

Titulo fotografia

& Cerrar Sesion

Instructiv

MUSEDO
(asa dela Memoria

Descriptor visual

= _ L2 mesa, arma, hombre, muje

Instructivo: Palabras clave que describen los elementos presentes en la imagen. Ej: mesa, arma, hombre, mujer, etc

Instructivo: Caracteristicas fisicas y técnicas

Cabe recalcar que a pesar de que cada categoria cuenta con su instructivo aun no
son lo suficientemente claros, Ejemplo: en los descriptores de la fotografia no se
especifica cuantos deben ser, ni si deben ir con mayuscula inicial; En el
comentario no se especifica si debe terminar en punto una vez hecho el
comentario.

Estos pequefios detalles son los que hacen que el repositorio este normalizado ya
gue se puede ver que unas fotografias tienen descriptores en minascula, otro con
mayuscula inicial, unos comentarios tienen punto al terminar otro no, entonces
esta falta de claridad da mala presentacion al usuario aunque sea un poco dificil
de percibir.

La Quinta fue la digitalizacion y edicion de las fotografias catalogadas y
analizadas: Este proceso se dividio en dos etapas, digitalizacion (Escanear las
fotografias) y edicion (Mejorar la estética de la imagen, bajar la resolucion y poner
una marca de agua).

1. Digitalizacién (Escanear las fotografias): Este proceso se logré de una
manera rapida y adecuada gracias a las herramientas brindadas por el
museo (Escaner, computadores y buen internet). Sin embargo la estética de
la imagen no era la adecuada para subirla al repositorio y se optd por
editarla posteriormente.
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Fotografia escaneada sin editar

2. Edicién (Mejorar la estética de la imagen, bajar la resoluciéon y poner

una marca de agua) : Se pasoé al proceso de editarlas para mejorar su
presentacion y no dejar fotografias con mal aspecto estético, para ello fue
necesario utilizar el programa PhotoshopCS5 por medio del cual se dio la
presentacion adecuada que era necesaria.

Fotografia con edicion estética

Resolucion y marca de agua: Después se procedio a bajar su resolucién
y otorgar la marca de agua A"®°3 por medio del programa Xnview. Para la
utilizacion de este programa se conto con la asesoria del Bibliotec6logo
Juan Camilo Vallejo quien ensefio los criterios que se utilizaban en este
programa, basicamente eran dos Cambiar el Tamafio para bajar su
resolucién y otorgar la Marca de agua para dar reconocimiento al Museo
Casa de la Memoria.
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XnView

N por lotes de fichero-

Gencral Transformaciones |

Anadr =

Marca de agua

— AAadir affa
- Cambiar tamano del lienz
- Establecer PPP

T Ao Teo | ——

Ausocecono: [———
=—

- Clear

- BEraer canal

Parsmetros

= Imagen
=1
- Conversicn ICC
- Giro Horizonmtal

Ancho
Ao

- Gire Vertical

- Inclinacidn automatica
- Limpiar Metadatos

- Marca de agu= |

] Ajustar (ancho o =ko)
Scostew Seguir orentacicn Grtercambior Anc Al

e ey = s Solo [] Decrementar [ | Incrementar
- Rotacicon
i Rotacion sin pérdidas - Remuecstrear [Lanczos |
=) i3 ] »
Guisn
=1 [ ~] [ Camgar.. || Guardar.. || Ewonar._. |
Cemar dislogo despuss de la conversisn [ Sin accion -]

Una vez utilizado el programa cada una de las fotografias quedo con baja
resolucién y con su marca de agua y lista para subir al repositorio.




La Sexta y ultima fue hacer la relacion de las teméticas contenidas en las
carpetas fotograficas con el acervo documental del CRAM: De las 7 carpetas
trabajadas (195 fotografias seleccionadas, 215 con descartes en total) se logré
identificar tres materiales para tres carpetas respectivamente de acuerdo a las
tematicas que contenidas en cada carpeta y a las tematicas del acervo
documental del CRAM.

Tabla de relaciones

Laberinto de
encuentro |

Marginalidad

El Cielo No me Archivo de Familiar en el
Abandona computador ] municipio de Bello.
Medellin Antioquia
Medellin (Colombia) (Colombia) (Colombia)
2007 2007 2001
Conflicto armado; | Marginalidad;
Violencia armada; | Desigualdad
Relatos, Conflicto Victimas del social; Pobreza;
armado. conflicto armado. | Abandono.

Hablar de las
experiencias dolorosas
no puede ser
interpretado como un
ejercicio masoquista.
Por el contrario, debe
ser considerado un
paso ineludible hacia la
construccion de la paz
y la prevencion de
nuevas violencias.
Romper el silencio es
contribuir al
afianzamiento de la
democracia, la
inclusién y la
gobernabilidad.
Reconocer lo ocurrido
hace parte del camino
que tenemos que
recorrer para dignificar
a nuestras victimas.

El CD contiene
una presentacion
en diapositivas
para sensibilizar a
los estudiantes de
las instituciones
educativas sobre
el conflicto
armado, ademas
de cuatro audios
de testimonios
sobre secuestro,
Parque Lleras,
minas
antipersonal, Ruta
Pacifica.

Este diagndstico
se llevo a cabo por
un grupo de
estudiantes del
diplomado Justicia,
Conflicto y
Derechos
humanos, respecto
a las condiciones
de vida en la que
viven estas
familias. El
proyecto se realiz6
por medio de
visitas
domiciliarias,
observaciones al
sector, encuestas,
fotografias y
ayudas
audiovisuales, con
el fin de obtener
informacion de
primera mano,
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para lograr que el
gobierno y otras
entidades pongan
su mirada en ellos.

303.6 N677e

AV-E 0158

Caja 02. Carpeta
03.
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CONCLUSIONES

Los servicios con los que cuenta el CRAM estan muy bien distribuidos, el
personal que tienen dispuesto para cada uno de ellos es el adecuado, dan
el 100% y més, propiciando un ambiente agradable que hace que los
usuarios se sientan comodos y satisfechos en el momento de hacer uso de
SUS Servicios.

El proyecto Atlas Visual de la Memoria, esta muy bien constituido, partiendo
desde el equipo de trabajo con el que cuenta, todos profesionales en su
labor.

El apoyo recibido en la practica fue excelente, siempre hubo disposicion
total para dar en lo que fuese necesario, desde consejos, asesorias y
demas que permitieron que la practica se desarrollase de una manera
idonea.

RECOMENDACIONES

Es necesario que se haga una mayor articulacion por parte de los
encargados del Proyecto Atlas Visual de la Memoria hacia el CRAM (Centro
de recursos para la activacion de la memoria) para que se dé una mayor
apropiacion del funcionamiento del repositorio del proyecto.

Es indispensable que se establezca un Manual o Guia que permita obtener
una mayor claridad en cuanto a los procesos realizados dentro del
repositorio digital del Atlas Visual de la Memoria.

Es necesaria la creacion de una politica para el Atlas Visual de la Memoria,
que permita tener todos los aspectos claros y tener un soporte documental
sobre todos y cada uno de los procedimientos que estan inmersos en el
contexto del Proyecto del Atlas Visual de la Memoria como: Recepcion de
fotografias, criterios de evaluacion, criterios de almacenamiento y criterios
de Organizacion y Tratamiento de Informacién.
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APORTES DE LA PRACTICA (TEXTO REFLEXIVO)

Con el desarrollo de la practica académica logre reforzar mis saberes y aprender
aspectos nuevos que no conocia de la labor Bibliotecologica, desde el primer
acercamiento al Museo Casa de la Memoria y al CRAM ( Centro de recursos para
la activacion de la memoria) especificamente, puede percibir la gran importancia
gue se le debe otorgar a estos espacios, ya que desde estos es de donde se
empiezan a formar y forjar lideres que contribuyan a lograr cambios sociales, el
Museo Casa de la Memoria y el CRAM (Centro de recursos para la activacion de
la memoria) son lugares que propician esto, la formacion de lideres que
contribuyen al desarrollo social de la comunidad desde el ambito de la apropiacion
y creacion de memoria. La experiencia fue algo nuevo para mi desde el punto de
vista profesional ya que era mi primera experiencia real como tal, puede reforzar y
aprender aspectos nuevos que no conocia de la Organizacion y tratamiento de
informacion y percibir la utilidad de esta para la recuperacién y representacion
adecuada de la misma, pude ver como la labor Bibliotecolégica por mas comdn y
basica que parezca ayuda y permite que las personas suplan sus necesidades de
informacion partiendo desde una buena Organizacion y Tratamiento, porque es
desde alli donde nace ese “feeling” que pueda tener el usuario con la informacion,
con la Biblioteca o Centro de documentacion. Por eso pude ver y tomar conciencia
de la importancia que implica realizar un trabajo bien hecho y con toda la
disposicion profesional, debe realizarse de la mejor manera con todo debidamente
normalizado y documentado para que no se den paso a ambigiedades que
puedan entorpecer la interaccidn tanto del profesional con la informacién asi como
del usuario con la informacion. También puede ver como muchos de los saberes
adquiridos a lo largo de la carrera algunas veces se quedan cortos para
desempeiiar nuestra labor, sin embargo son suficientes para desenvolvernos en el
mercado porgue no solo es teoria a la hora de estar laborando, como
profesionales necesitamos ese cumulo de experiencias que hemos adquirido a lo
largo de nuestras vidas que junto con nuestro cumulo académico se vuelven una
combinacion poderosa para ser unos profesionales integros. En cuanto a los
usuarios del CRAM pude ver como las personas que acuden dia a dia al Centro
de documentacién a realizar actividades personales e institucionales se les apoya
en todo desde el Museo y desde el CRAM como tal, brindandoles las herramientas
necesarias para que desarrollen su labor, desde el primer momento que llegan al
CRAM son atendidos con la mejor disposicion desde el &rea de atencion al puablico
donde se les indica como esta compuesto el centro de documentacion y cuales
son los procedimientos necesarios para hacer uso de él, desde ese momento las
personas que llegan quedan atrapadas y llenas de curiosidad por recorrer las
instalaciones del centro y empezar a interactuar con sus colecciones, alcance a
percibir como los empleados del Museo son los que estan mas apropiados del
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CRAM, desde la aseadora que prestaba libros para sus hijos y para ella, hasta la
celadora que pedia recomendaciones de literatura, realmente tienen conciencia de
la importancia que amerita este lugar también es importante recalcar que el CRAM
no solo estéa dispuesto para realizar consultas y hacer uso de los servicios que
ofrece, gran parte de las tertulias y coloquios que se realizan en el Museo Casa de
la Memoria se realizan en el Centro de Documentacion, para aprovechar el
espacio y darle asi un poco mas de visibilidad al centro y lograr enlazarlos con
toda la tematica que maneja el CRAM (Atencion a victimas del conflicto armado).
Ahora el proyecto en el cual trabaje y desarrolle la practica, el Atlas Visual de la
Memoria, un proyecto ambicioso y atrapante en el buen sentido de la palabra,
pude ver de primera mano el esfuerzo que se esta haciendo para que todas las
personas que acuden al Museo puedan sentir y vivir otras experiencias desde
otros modelos de representacion de la memoria, en este caso la fotografia.

Para finalizar quiero recalcar el acompafiamiento que tuve en la practica,
realmente fue algo muy reconfortante porque el apoyo fue total en cada cosa que
necesité, ademas de eso se propiciaba un ambiente de trabajo excelente, en cada
momento hubo un seguimiento constante de parte del CRAM (Asesora externa
Maria Cristina Osorio, Supervisor encargado 1 Alex Pérez, Supervisor encargado
2 Edison Giraldo y de la Asesora interna Yulieth Taborda Ramirez que me
apoyaron con sus consejos y recomendaciones para realizar un trabajo de manera
adecuada y que el resultado de la practica fuera lo mas exitosa posible.
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ANEXOS

Anexo 1
Tabla 1. Informacién general de la carpeta
CATEGORIAS DE ANALISIS DE LAS FOTOGRAFIAS
Cédigo Sistema convencional establecido por la entidad o persona, que identifica los

elementos, las carpetas, subcarpetas o asuntos relacionados. Es alfanumérico
y se conforma con la sigla de la institucion (MCM); el identificador de la faceta,
tema relacionado y subtema definido en el sistema de Clasificaciéon Facetado
para las Colecciones del CRAM del Museo Casa de la Memoria de Medellin
(AVA-F); el numero consecutivo o nimero de inventario de clasificacion de la
carpeta (000001); la subcarpeta (SC01) y el total de fotografias al interior de la
carpeta (100).

Ejemplo de cddigo de carpeta general: MCM-AVA-F-000001-100

Ejemplo de cédigo de subcarpeta: MCM-AVA-F-000001.SC01-100
Ejemplo de cddigo de carpeta de subcarpeta: MCM-AVA-F-
000001.SC01.1-100

Titulo de carpeta

Determine el nombre o nimero de la carpeta. Si hay subcarpetas llevara el

nombre tanto de la carpeta como de las subcarpetas contenidas en ella.

Caracteristicas fisicas
Nos permite saber si se trata de una fotografia digital, en

papel, un negativo, una diapositiva u otro tipo de soporte.

Digital (DG)

Papel (P)

Negativo (N)

Diapositiva (D)

Otras (O)

Ne°. Fotografias en carpeta

Total de fotografias que contiene el archivo o carpeta.

Teméticas

Indican el tema, los vinculos contextuales, las relaciones sindpticas y las
asociaciones que podamos hacer con situaciones y/o documentos. Las
palabras clave son Utiles para dotar de significacion y ubicar la imagen que

estamos analizando.

Fecha de entrada

Se debe ingresar los digitos numéricos de la fecha en que ingresa la fotografia

al inventario. El orden aaaa/mm/dd.

Fecha de creacion

Se debe ingresar los digitos numéricos de la fecha en que fue creado el
documento fotografico. En las fotografias digitales esta informacion se obtiene

pulsando click derecho, “propiedades” / “creado”. El orden aaaa/mm/dd.

Remitente / Donante

Debe colocarse el nombre de la entidad o persona natural que remitié o dono el
documento. Se recomienda anexar en formato adjunto el documento de
autorizacion, donacion o consentimiento informado de cada imagen o del grupo

de imagenes que conforma la unidad de conservacion.

Autor / Productor

Incluir la razén social de la entidad que encarga la imagen y la persona natural

o fotégrafo que produce o produjo los documentos.

Donacion y/o Consentimiento informado

Define si la fotografia cuenta con la autorizacion debida, firma de autorizacion o
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sesién de derechos.

Ne°. Donaci6n y/o Consentimiento informado

Numero asignado por la institucién para ubicar el documento que respalda la

institucion.

Documentos relacionados

Debera registrarse la existencia de anexos o documentos relacionados:
informes, impresos, planos, facturas, disquetes, registros sonoros,
audiovisuales, o cualquier objeto importante en el contexto del documento
principal. De estos debe sefialarse, en primer lugar, el nimero de unidades

anexas de cada tipo; luego, el nimero consecutivo, ciudad, fecha y asunto.

Anexo 2

Tabla 2. Informacién especifica de la fotografia

Titulo Fotografia

Determina el nombre de la fotografia dando a conocer su asunto o tematica.
En caso de que la fotografia carezca de esta informacién debemos colocar la

sigla: ST (sin titulo).

Ne°. Fotografia

Numero que ocupa la fotografia dentro del archivo o carpeta. Este nimero se
integra con el cédigo generado a la carpeta: Ejemplo: MCM-AVA-F-
000001.01-100-1

Descriptor visual

Palabras clave que describen los elementos presentes en la imagen. Ej.:

Mesa, arma, hombre, mujer, etc.

Caracteristicas técnicas
Diferencia entre los soportes digitales o fisicos como
papel, negativo, diapositiva, placa, etc., y nos ensefia sus

particularidades.

Ancho Px (digital) Cm (impresa)

Alto Px (digital) Cm (impresa)

Peso Ingresar la informacion en bytes (digital)

Formato JPEG, GIFF, TIFF (digital)

Cromia Blanco y negro, escala de grises, policromia, otros.

Comentarios

El investigador hace una sintesis del contexto y de la situacion retratada.
Asimismo, anotara informacién sobre el estado de conservacion de la
documentacién objeto del inventario, especificando el tipo de deterioro. Otras
informaciones son importantes como los Planos con relacién a la distancia del
ojo observador respecto a las figuras representadas en una imagen asi:
Planos general, Plano americano, Plano medio, Plano corto, Primer plano,
Primerisimo plano, Plano de detalle. Adicionalmente estan los Angulos de
encuadre que corresponde con una légica intencional en funcién del punto de
vista elegido. Picado: vista de arriba hacia abajo. Frontal: imagen vista a la
misma altura del sujeto retratado. Contrapicado: vista de abajo hacia arriba. La

extension maxima es 200 palabras.
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Anexo 3

Marca de agua

M USEO
Casa de la Memoria
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