
ESTABLECIMIENTO DE CRITERIOS DE CATALOGACIÓN, DESCRIPCIÓN, 

CLASIFICACIÓN E INDIZACIÓN BIBLIOGRÁFICA PARA LA ASOCIACIÓN 

CULTURAL HORACIO SALDARRIAGA VARGAS  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

CAROLINA MEJÍA RÍOS 

C.C. 1´026.142.556 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

UNIVERSIDAD DE ANTIOQUIA 

ESCUELA INTERAMERICANA DE BIBLIOTECOLOGÍA 

PREGRADO EN BIBLIOTECOLOGÍA 

MEDELLÍN 

2015 

 

 

 

 



2 
 

 

 

 

 

INFORME DE PRÁCTICA PARA OPTAR AL TÍTULO DE BIBLIOTECÓLOGO 

 

 

 

 

 

 

ASESOR INTERNO 

BEATRIZ ELENA CADAVID 

 

 

 

ASESOR EXTERNO 

JOSÉ RESTREPO 

 

 

 

 

AGENCIA 

ASOCIACIÓN CULTURAL HORACIO SALDARRIAGA VARGAS 

 

 

 

 

 

 

UNIVERSIDAD DE ANTIOQUIA 

ESCUELA INTERAMERICANA DE BIBLIOTECOLOGÍA 

PREGRADO EN BIBLIOTECOLOGÍA 

MEDELLÍN 

 

 

 

 

 

 

 



3 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Dedico este trabajo a todas las 
personas que con su esfuerzo y 
paciencia  hicieron que fuera una 
realidad. 

 

 
 
 
 
 

 



4 
 

 

 
 
 

AGRADECIMIENTOS 

 

 

 

Mis agradecimientos son, en primer lugar, a mi familia, por el apoyo que me han 

brindado en todos estos años de estudio; en segundo lugar a mi asesora de 

práctica, la profesora Beatriz Elena Cadavid, por todo su esfuerzo, su paciencia y 

todas las horas de conocimientos que me dedico para que este trabajo fuera 

posible, y por último, pero no menos sentidos, a la Asociación Cultural Horacio 

Saldarriaga Vargas, por la oportunidad que me brindaron de realizar mi practica 

académica allí y adquirir nuevos conocimientos para mi vida profesional y 

personal. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  



5 
 

CONTENIDO 

Pág 

 

 

PRESENTACIÓN………………………………………………………………………...10 

RESUMEN ........................................................................................................... 111 

1. MARCOS ........................................................................................................... 13 

1.2 MARCO CONCEPTUAL .................................................................................. 12 

1.2.1 COLECCIÓN ............................................................................................. 12 

1.2.2 CATALOGACIÓN ...................................................................................... 12 

1.2.3 DESCRIPCIÓN BIBLIOGRÁFICA ............................................................. 12 

1.2.4 CLASIFICACIÓN ....................................................................................... 12 

1.2.5 CLASIFICACIÓN FACETADA ................................................................... 13 

1.2.6 INDIZACIÓN .............................................................................................. 13 

1.2.7 RESUMEN ................................................................................................. 13 

1.3 MARCO TEORICO .......................................................................................... 13 

1.4 MARCO CONTEXTUAL .................................................................................. 16 

1.4.1HISTORIA DE LA  ASOCIACION ............................................................... 16 

1.4.2 MISIÓN ...................................................................................................... 17 

1.4.3 VISIÓN ...................................................................................................... 17 

1.4.4 FUNCIONES DE LA ASOCIACIÓN ........................................................... 17 

1.4.5 DESCRIPCION DE LOS CARGOS ........................................................... 17 

1.4.5.1 ASAMBLEA GENERAL DE SOCIOS. ................................................. 18 

1.4.5.2 JUNTA DIRECTIVA. ........................................................................... 18 

1.4.5.3 PRESIDENTE ..................................................................................... 18 

1.4.5.4 VICEPRESIDENTE ............................................................................. 18 

1.4.5.5 SECRETARIO EJECUTIVO ............................................................... 18 

1.4.5.6 TESORERO ........................................................................................ 19 

1.4.5.7 REVISOR FISCAL .............................................................................. 19 

3. METODOLOGÍA ................................................................................................ 19 

3.1 FASES .......................................................................................................... 19 



6 
 

3.1.1 FASE DE DISEÑO ................................................................................. 19 

3.1.2 FASE DE EMPÍRICA ............................................................................. 20 

3.1.3 FASE INTERPRETATIVA ...................................................................... 20 

3.1.4 FASE DE DIFUSIÓN ............................................................................. 20 

3.2 HERRAMIENTAS ......................................................................................... 20 

3.2.1 ISBD DESCRIPCIÓN BIBLIOGRÁFICA INTERNACIONAL 
NORMALIZADA .............................................................................................. 20 

3.2.2 AACR2 REGLAS ANGLOAMERICANAS DE CATALOGACIÓN ........... 20 

3.2.3 MANUAL DE POLÍTICAS DE PROCESOS TÉCNICOS ........................ 21 

3.2.4 LEMB ..................................................................................................... 21 

3.2.5 MARC21 ................................................................................................ 21 

3.2.6 SISTEMA DE CLASIFICACIÓN FACETADO ........................................ 21 

3.2.7 TESAURO DE LA UNESCO .................................................................. 21 

4. RESULTADOS ................................................................................................... 22 

5. CONLUSIONES ................................................................................................. 23 

6. RECOMENDACIONES ...................................................................................... 24 

BIBLIOGRÁFIA ...................................................................................................... 25 

7. ANEXOS ............................................................................................................ 26 

 

  

 

 

 



7 
 

LISTA DE TABLAS 

                       Pág 

 

Tabla 1. Cronograma de Actividades          34 

 

Tabla 2. Facetas generales        41 

 

Tabla 3. Faceta generalidades        42 

   

Tabla 4. Faceta doctrinas Marxistas-Leninistas      42 

 

Tabla 5. Faceta antropología, sociología, política y otras ciencias sociales  45 

 

Tabla 6. Faceta historia social y política       46 

 

Tabla 7. Faceta cultura, arte, literatura y otras ciencias humanas                 48 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



8 
 

 

LISTA DE IMÁGENES 

         

                                                                                                                                          Pág 

 

Imagen 1. Ingreso Koha ......................................................................................... 52 

Imagen 2. Ingreso catalogación ............................................................................. 52 

Imagen 3. Selección tipo de material bibliográfico ................................................. 53 

Imagen 4. Registros campos de descripción 1 ...................................................... 53 

Imagen 5. Registros campos de descripción 2 ...................................................... 54 

Imagen 6. Creación de autoridades ....................................................................... 54 

Imagen 7. Búsqueda de autoridades ..................................................................... 55 

Imagen 8. Edición de autoridades .......................................................................... 55 

Imagen 9. Edición título y mención de responsabilidad ......................................... 56 

Imagen 10. Edición descripción física .................................................................... 56 

Imagen 11. Edición nota ........................................................................................ 57 

Imagen 12. Edición encabezamiento de materia ................................................... 57 

Imagen 13. Edición puntos de acceso adicionales ................................................ 58 

Imagen 14. Edición puntos de acceso adicionales de serie ................................... 58 

Imagen 15. Edición puntos de acceso adicional Koha ........................................... 59 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

file:///C:/Users/Usuario/Downloads/Establecimiento%20de%20criteriorios%20de%20catalogación%20Carolina%20Mejía%20Ríos%20Final.docx%23_Toc437591250
file:///C:/Users/Usuario/Downloads/Establecimiento%20de%20criteriorios%20de%20catalogación%20Carolina%20Mejía%20Ríos%20Final.docx%23_Toc437591251
file:///C:/Users/Usuario/Downloads/Establecimiento%20de%20criteriorios%20de%20catalogación%20Carolina%20Mejía%20Ríos%20Final.docx%23_Toc437591252


9 
 

 

 

LISTA DE ANEXOS 

 

 

Pág 

 

Anexo A. Anteproyecto                                                                                          28 

 

Anexo B. Manual de actividades bibliotecológicas                                                35 

 

Anexo C.  Manual  catalogación Koha                                                                   52                                                                                        

 

Anexo D. Fotos                                                                                                      60 

 

Anexo E. Inventario de la colección                                                                       62 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



10 
 

 

PRESENTACIÓN 

 

La abundante producción de información que se genera en las diferentes áreas del 

conocimiento, combinado con la gran variedad de tecnologías que se pueden 

encontrar actualmente en el mercado para la automatización y el acceso a la 

información, de forma más rápida y desde cualquier sitio en que nos encontremos,  

mas el hecho de que los usuarios demanden mas  información para satisfacer sus 

necesidades, esto hace que sea indispensable ejercer un control y análisis a la 

misma. Un caso concreto de es el de la Asociación Cultural Horacio Saldarriaga 

Vargas quien debe adecuar, organizar y poner a disposición de sus usuarios la 

colección que poseen de forma que se adapten a las características y 

necesidades de información tanto de los usuarios internos como los externos. 

 

Para que esto se pueda dar es necesario contar con unos criterios de 

catalogación, descripción, clasificación e indización bibliográfica que permita 

contar con una buena colección, abundante, equilibrada, actualizada, organizada y 

automatizada puesta al servicio de sus usuarios. 

 

En el caso de la asociación este trabajo debe ser el inicio de un trabajo que no 

solo ayudara a dar un orden a su colección, sino que permitirá satisfacer las 

necesidades de información de sus usuarios y servir como apoyo a sus 

necesidades a sus actividades como organización social. 
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RESUMEN 

 

La organización es  un proceso que se realiza dentro de las unidades de 

información y que implica operaciones como la catalogación, la descripción 

bibliográfica, clasificación e indización, con el propósito de hacer accesible la 

información a todos los usuarios. Además de Conocer el desarrollo histórico, 

tecnológico, la normatividad,  actividades y criterios bajo los cuales se desarrolla   

el tratamiento de la información, lo que me permite en el desarrollo de esta 

práctica académica, con el propósito de cumplir no solo un requerimiento 

académico, sino con una labor social que facilitara a  la asociación cultural y a sus 

usuarios poder hacer uso de la colección que poseen de forma más fácil y 

organizada. A continuación se presenta entonces un trabajo en el cual se realiza 

primero una descripción tanto histórica como conceptual, teórica y contextual 

sobre el proceso de organización. 

 

PALABRAS CLAVE: Catalogación, clasificación, descripción bibliográfica, 

signatura topográfica, puntos de acceso 
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1. MARCOS  

 

1.2 MARCO CONCEPTUAL 

 

Para el desarrollo de este trabajo se tendrán en cuenta conceptos como: 

colección, catalogación, descripción bibliográfica, clasificación, indización y puntos 

de acceso 

 

1.2.1 COLECCIÓN 

 

Aquella formada por todos los documentos ofrecidos por una biblioteca a sus 

usuarios. Comprende los ítems que se tiene a nivel local y los recursos remotos, 

acorde a los derechos de acceso permanente o temporal, adquiridos a través de la 

propia biblioteca, de consorcios o de financiación externa; e incluidos en el OPAC 

o en otras bases de datos. 

 

1.2. 2 CATALOGACIÓN 

 

Proceso unitario, que partiendo de la descripción del documento (descripción 

bibliográfica), pasa por la elección de puntos de acceso (personales, corporativos, 

títulos, temáticos y sistemáticos) y se completa a nivel de asiento, con la formación 

y trascripción de los datos locales (signatura y registro). 

 

1.2.3 DESCRIPCIÓN BIBLIOGRÁFICA 

 

Operación de la catalogación en la que se exponen de acuerdo a unos programas 

(ISBD), todas aquellas unidades informativas que permiten identificar e 

individualizar formalmente cualquier tipo de documento, bajo referencias bien 

precisas, que contienen los datos externos del documento, que le distinguen de 

los restantes. 

 

1.2.4 CLASIFICACIÓN 

 

Clasificar significa distinguir, reconocer las características que tienen en común los 

objetos o conceptos, agruparlos según estas características y, finalmente, separar 

los grupos así formados. 
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1.2.5 CLASIFICACIÓN FACETADA 

 

Lenguajes documentales precoordinados, que a través de su organización permite 

construir áreas de conocimiento, creando un puente entre los sistemas jerárquicos 

y los asociativos, convirtiéndolo en un sistema analítico-sintético; lo cual significa 

que primero se analizan las distintas facetas relativas al documento y después, 

mediante síntesis, se llega a materializar su correspondiente número de 

clasificación 

 

1.2.6 INDIZACIÓN 

 

Acción de describir o identificar un documento en relación con su contenido”, 

entendiendo por documento “cualquier fuente de información, impresa o no, que 

se pueda catalogar o indizar” y por concepto o noción como “unidad de 

pensamiento”, cuyo contenido semántico puede ser representado por una 

combinación de términos diferentes que pueden variar de un idioma a otro. 

Puntos de acceso: son los términos o el término por los cuales puede ser buscado 

un asiento bibliográfico. Su determinación concretará cuál de estos puntos de 

acceso posibles formará el encabezamiento principal y cuál o cuáles los 

encabezamientos secundarios. 

 

1.2.7 RESUMEN 

 

El resumen es la representación abreviada, precisa y objetiva del contenido de un 

documento original, y elaborado con una doble finalidad: representar dicho 

documento y permitir determinar la pertinencia e interés del mismo para el usuario. 

 

 

1.3. MARCO TEÓRICO 

 

En un principio las bibliotecas eran  como especies de depósitos y eran 

custodiadas por eruditos cuya tarea era la de estudiar, conservar y proteger los 

documentos, ejemplos de este tipo de biblioteca son por ejemplo: la biblioteca de 

Asurbanipal, de Elba, bibliotecas de Alejandría y Pérgamo, bibliotecas romanas 

del Palatino, las cuales solo tenían sus colecciones con fines de estudio y 

preservación, no estaban disponibles para otro tipo de personas que no fueran 

bibliotecarios, como por ejemplo Calímaco el bibliotecario más antiguo, cuya obra 
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titulada Pinakes, dio los primeros indicios para la creación de un sistema de 

organización bibliográfica por autores y temas. 

 

Algunos de los desarrollos científicos que ayudaron a ir conformando un sistema 

de catalogación cada vez más refinado con el transcurso de los años, inicia  con la 

ilustración (siglo de las luces), la gran cantidad de publicaciones que se crearon 

debido a la inversión de la imprenta, la traducción de documentos, la aparición de 

las bibliotecas públicas y la proliferación de diversas universidades. 

 

En el año 1791 aparece el primer código catalográfico “Instrucción francesa”, 

realizado por el profesor francés Jean-Baptiste Massieu, con el propósito el de 

realizar un inventario de las colecciones de las bibliotecas confiscadas por el 

gobierno francés, con el fin de crear un catálogo general, que permitiera una 

mayor uniformidad en la catalogación. Pero las primeras reglas de catalogación 

modernas son Antonio Panizzi quien en sus “Las 91 reglas de Panizzi” con el 

objetivo de crear un catálogo general; ya en el año 1852 Charles Coffin Jewett 

publico sus reglas de catalogación americanas bajo asientos de autor y un 

apartado con una lista complementaria de materias. Luego unos años más tarde 

se crean las  ISBD, principal herramienta para la catalogación descriptiva, las 

cuales permiten identificar y describir cualquier tipo de material bibliográfico. 

 

Otro aporte a la catalogación lo realiza el bibliotecario estadounidense Charles 

Ammi Cutter en el año 1886, con su catálogo diccionario, reglas que permitían 

crear asientos bibliográficos por autor, título y materia, ordenados alfabéticamente. 

En el año 1908 Melvin Dewey publico Código Angloamericano, posteriormente en 

el año 1951 las Reglas de Catalogación Angloamericanas (RCAA1) y estas fueron 

modificadas en el año 1978 dando origen a las Angloamericanas (RCAA2).  

 

La organización vista desde la teoría anglosajona, ve el proceso de catalogación, 

como  “proceso unitario que partiendo de la descripción de los documentos 

(descripción bibliográfica), pasa por la elección de puntos de acceso (personales, 

corporativos, títulos, temáticos y sistemáticos) y se completa a nivel de asiento con 

la formación y trascripción de los datos locales (signatura y registro)”1. Dentro de 

este proceso general concebido como catalogación se desprenden dos 

operaciones, la primera es la descripción bibliográfica, la cual va encaminada a la 

descripción del documento y una segunda que busca la asignación de unos 

puntos de acceso al documento que permitan su posterior recuperación, estos 

                                                
1 GARRIDO ARILLA, María Rosa. La catalogación. En: Teoría e historia de la catalogación de documentos. Madrid: 

Síntesis, 1996. p. 24-39 
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pueden ser de dos tipos, los puntos de acceso por autores o título y puntos de 

acceso por materias. La catalogación implica no solo la descripción del 

documento, esta requiere de la elección de las  políticas o normas internacionales 

que se van a utilizar; el tipo de documento, los usuarios que posteriormente lo van 

a consultar y el nivel de profundidad de la catalogación. 

 

La descripción bibliográfica es la operación en la cual se exponen todos los datos 

componentes informativos del documento, de acuerdo con unas normas (ISBD) 

que permiten su identificación  dentro de la colección, estas están estructuradas 

en ocho áreas, los cuales comprenden uno o varios elementos descriptivos, lo 

cuales se relacionan entre sí por medio de una puntuación definida y unas fuentes 

de las cuales se extrae  la información. 

 

Algunos de los pasos que se deben tener en cuenta para realizar la descripción 

bibliográfica son:  

 

 Elección del material bibliográfico. 

 Elección de normas a aplicar. 

 Identificación de los elementos que lo componen el material bibliográfico. 

 Nivel de profundidad de la descripción. 

 Realización de la descripción. 

 Verificación de los datos. 

 

Los puntos de acceso, consisten en otorgar al documento las entradas necesarias 

para ordenar y posteriormente recuperar dicho documento dentro del catálogo, 

esta operación requiere de un esfuerzo intelectual por parte del profesional para la 

asignación de los mismos. Según su contenido los puntos de acceso pueden ser 

de dos clases: puntos de acceso por autores personales, corporativos o títulos y 

los  puntos de acceso temáticos, es decir por materias o semántica, estos pueden 

ser alfabéticos o sistemáticos. En la asignación de los puntos de acceso por 

autores se debe tener en cuenta un paso de vital importancia y es el control de 

autoridades, el cual permite una mayor unión, diferenciación y crear relaciones 

entre de los puntos de acceso para su recuperación. 

 

Pero no se puede olvidar otro proceso que es de vital importancia y es la 

clasificación la cual consiste en la operación de describir el contenido de un 

documento por medio de la asignación de un sistema notado, que lo represente. 
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La clasificación cumple dos funciones importantes: la primera es la representación 

temática y la segunda hace referencia a la organización física. 

 

El producto final del desarrollo de la catalogación, es el catalogo, el instrumento 

que permite el procesamiento técnico de la información que resulta de la 

descripción bibliográfica y de la asignación de los puntos de acceso del 

documento, cuya finalidad principal es la identificación y ubicación del material 

bibliográfico por diferentes medios: por autor, titulo o materia, esta labor la lleva a 

cabo por el asiento bibliográfico o registro bibliográfico, estos pueden ser de tipo 

principal, secundario, de referencia o analíticos 

 

Es innegable el hecho de que las tecnologías han contribuido a que el proceso de 

organización se volviera más ágil y rápido, lo cual permite invertir menos tiempo a 

la realización de un proceso tan complejo como la catalogación, ya que esta ha 

pasado de ser una labor simple, a una actividad compleja, ya que ha impactado 

cada uno de los niveles de las tareas intelectuales como lo es la organización. Es 

por esto que este hecho plantea un gran desafío por el hecho de que el 

bibliotecólogo debe aplicar su juicio crítico y de interpretación para poder llevar a 

cabo la labor de organización. 

 

Todos estos esfuerzos que se han realizado para poder organizar la información 

contenida en los diversos materiales bibliográficos por medio de procesos como la 

catalogación, tiene una finalidad principal, todo esto en pro de la satisfacción de 

las necesidades de información de los usuarios, toda esta labor para lograr que 

estos puedan buscar, identificar, localizar y obtener la información. 

 

 

1.4. MARCO CONTEXTUAL 

 

1.4.1HISTORIA DE LA  ASOCIACION 

 

La Asociación Horacio Saldarriaga Vargas, es una ONG fundada en el año 1986 

por un grupo de personas, entre ellos se encuentran los abogados Mario 

Solórzano y Carlos Gónima;  el Presidente de la Federación de Trabajadores de 

Antioquia, el señor Ovidio Marulanda, la señora Amparo Echavarría,  entre otros. 

La Asociación cultural se hizo en homenaje de al diputado y dirigente de la 

Federación de Trabajadores de Antioquia, Horacio Saldarriaga Vargas  1976-

1980. 
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1.4.2 MISIÓN 

 

La misión de la Asociación cultural Horacio Saldarriaga, es desarrollar una nueva 

perspectiva consiente en la vida a través de la teoría crítica reconciliando el 

pensamiento y el hacer diario de los habitantes.  

 

1.4.3 VISIÓN 

 

La visión de la Asociación es convertirse en una escuela de pensamiento libre de 

los hombres y mujeres del Valle de Aburrá. 

 

1.4.4 FUNCIONES DE LA ASOCIACIÓN 

 

La Asociación cultural cumple la función social de acompañamiento y asesoría 

jurídica  a trabajadores y a la  población vulnerable de los sectores populares de 

Medellín, trabajan especialmente con las familiares de las  víctimas de 

desplazamiento, desaparición forzada o cualquier tipo de violación a los derechos 

humanos en el municipio de Medellín. 

Dicho acompañamiento lo hace por medio de actividades como conferencias, 

talleres, reuniones, marchas, comités de apoyo a la juventud, actividades 

culturales   entre otras, especialmente con adultos mayores (pensionados), 

mujeres y jóvenes. 

 

Actualmente, se ocupan de dos tareas primordiales: 

 

 A través de las actividades para la puesta en discusión del pro y el contra del 

Plan Nacional de Desarrollo del municipio de Medellín, es decir, si el municipio 

ha logrado llevar a cabo el plan, si ha cumplido con el  objetivo o fin del mismo 

y con los adultos mayores buscan soluciones al problema de salud en 

Colombia. 
 

 Trabajan con sus asociados y con las comunidades haciendo un seguimiento 

al proceso de paz en Colombia y especialmente al cumplimiento de  los 

derechos humanos en el país. 

 

1.4.5 DESCRIPCION DE LOS CARGOS 

 

Dirección y administración, la dirección de la Asociación estará a cargo de:  
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1.4.5.1 ASAMBLEA GENERAL DE SOCIOS. 

 

FUNCIONES: elegir los miembros de la junta directiva y el revisor fiscal; expedir y 

reformar los estatutos y examinar y aprobar los estados financieros de la 

asociación. 

 

1.4.5.2 JUNTA DIRECTIVA. 

 

FUNCIONES: elegir entre sus miembros los dignatarios de la mesa; elaborar y 

reformar su reglamento; establecer reglamentos; planear y poner en marcha todas 

las iniciativas; administrar y manejar los intereses y bienes de la asociación; 

nombrar comisiones; decidir sobre renuncias sobre alguno de sus miembros; 

presentación de informes; celebrar acuerdos, entre otros. 

 

La Junta directiva compuesta por cinco miembros principales y cinco miembros 

suplentes. La junta estará integrada así: presidente, vicepresidente, Secretario 

ejecutivo, tesorero, secretario de actas y cinco suplentes. 

 

1.4.5.3 PRESIDENTE 

 

Sus funciones son convocar y presidir las reuniones de la junta directiva; expedir y 

firmar conjuntamente con el secretario ejecutivo los comunicados que expida la 

junta directiva. 

 

1.4.5.4 VICEPRESIDENTE 

 

La función de este es la de reemplazar al presidente, con plenitud de funciones en 

ausencia de este.  

 

1.4.5.5 SECRETARIO EJECUTIVO 

 

Sus funciones consisten en representar legalmente a la asociación; llevar a cabo 

los planes trazados por la asociación para cumplir y presentar informes sobre las 

actividades. 
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1.4.5.6 TESORERO 

 

Recolectar los fondos de la asociación; llevar los libros de contabilidad; hacer 

consignaciones; firmar cheques; presentar informes y estados financieros. 

 

1.4.5.7 REVISOR FISCAL 

 

Será elegido por la asamblea general para un periodo de dos años. 

FUNCIONES: vigilar el cumplimiento de los estatutos y sus respectivos 

reglamentos; efectuar arqueos de los fondos de la asociación y firmar los registros 

contables. 

 

3. METODOLOGÍA 

 

Esta práctica académica se realizó bajo un enfoque cualitativo, que articuló las 

necesidades manifestadas por la agencia de práctica y los conocimientos 

adquiridos en el pregrado en Bibliotecología de la Escuela Interamericana de 

Bibliotecología de la Universidad de Antioquia. 

 

Como metodología se apeló a las de corte documental, que se fundamentan en la 

inmersión en el corpus documental de que dispone la Asociación y de materiales 

de referencia o teóricos donde se nutrió el informe final y el manual de actividades 

bibliotecológicas que fue un entregable de esta práctica. 

 

Para cumplir con este propósito se utilizaron  técnicas e instrumentos de corte 

bibliográfico descritos anteriormente (catalogación, descripción, clasificación e 

indización) en cuatro fases o etapas: 

 

3.1 FASES 

3.1.1 FASE DE DISEÑO 

 

Familiarización con la agencia de práctica, la colección que dispone y los 

requerimientos de sus usuarios, de manera que se comprenda el alcance y las 

metas que se establecieron por parte de la agencia de práctica. 
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3.1.2 FASE DE EMPÍRICA 

 

Catalogación, descripción, clasificación e indización de la colección. 

3.1.3 FASE INTERPRETATIVA 

 

Análisis de los resultados del proceso de empírico y la constatación con los 

objetivos propuestos. 

3.1.4 FASE DE DIFUSIÓN 

 

Elaboración del informe final que se compuso de un manual de actividades 

bibliotecológicas para el manejo adecuado de la colección de la Asociación. 

 

3.2 HERRAMIENTAS 

 

Para el análisis de información en la asociación se utilizaron herramientas como:  

3.2.1 ISBD DESCRIPCIÓN BIBLIOGRÁFICA INTERNACIONAL NORMALIZADA 

 

Para la realización del análisis de los  documentos o materiales bibliográficos, se 

utilizaron estas normas para poder extraer los componentes o áreas de los 

mismos, este primer paso consto de varias operaciones, unas de identificación; 

otras de análisis; ordenación y localización que dieron como resultado la 

elaboración de los registros bibliográficos. Además de las operaciones 

anteriormente mencionadas, para la descripción también se tuvieron en cuenta 

algunas etapas como:  

 

 Examen previo del documento. 

 Definición del tipo de documento. 

 Se definió el nivel de descripción. 

 Se identificaron los elementos en los cuales estaría compuesto el nivel de 

descripción. 

 Se ingresó la información a la base de datos. 

3.2.2 AACR2 REGLAS ANGLOAMERICANAS DE CATALOGACIÓN 

 

Al igual que las ISBD, las AACR2 permitieron realizar el análisis más profundo de 

los documentos para la descripción y asignación de los puntos de acceso. 
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3.2.3 MANUAL DE POLÍTICAS DE PROCESOS TÉCNICOS 

 

Los manuales de procesos técnicos o preparación física que me ayudaron a 

adquirir una dirección o guía  teórica para poder realizar la organización.  

3.2.4 LEMB 

 

Facilita la asignación de los encabezamientos y subencabezamientos para darle 

un mayor control a la información. 

3.2.5 MARC21 

 

El formato MARC21 es una herramienta que ayudo con el ingreso de la 

información a la base de datos, está compuesta por de unas etiquetas ya 

establecidas en el formato y que también fueron necesarias también para el 

sistema de gestión de información escogido para la práctica, es decir Koha. 

 

3.2.6 SISTEMA DE CLASIFICACIÓN FACETADO 

 

Facilitó la asignación de una signatura topográfica a cada documento para poder 

facilitar la búsqueda de los documentos físicamente en la colección. 

 

3.2.7 TESAURO DE LA UNESCO 

 

Esta herramienta ayudo en el proceso de asignación de los descriptores a los 

documentos de manera controlada, para facilitar la recuperación de la información 

por parte de los usuarios.  
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4. RESULTADOS 

 

Algunos de los resultados de esta práctica fueron productos como: 

 

 Informe de las actividades realizadas en la agencia de práctica. 

 Manual de actividades bibliotecológicas para la agencia 

 Base de datos bibliográfica mediante la aplicación de un Sistema Integrado de 

Gestión Bibliotecaria de acceso abierto como Koha. 

 Manual del módulo de catalogación de la base de datos. 

 Inventario de la colección. 

 

Estos productos fueron el resultado de una labor de investigación documental y de 

un trabajo práctico de análisis, recolección y elaboración de sistemas de 

tratamiento de la información  y desarrollo del proceso de organización, todos 

estos son presentados en este trabajo de práctica para que sirvan como 

instrumentos de referencia o guía tanto para la asociación cultural, como para 

otros practicantes que estén realizando o vayan a realizar sus prácticas en el área 

de la organización. 
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5. CONLUSIONES 

 

Se puede concluir que el proceso de organización es una labor de vital 

importancia, para cualquier organización que cumpla con una labor social como la 

de ayudar a los usuarios con sus necesidades de información, es por esto que 

esta práctica es un proceso de aprendizaje significativo para el desarrollo y 

fortalecimiento de mi  profesión como bibliotecóloga que está al servicio de los 

usuarios tanto como formadora y como puente entre la información y estos. 

 

En general esta práctica fue muy enriquecedora  para mi vida  personal y 

profesional, tanto por la labor que estaba llevando a cabo, como por la calidad 

humana con quienes tuve la posibilidad de compartir conocimientos y aprender de 

temas  relacionados con su quehacer diario y su función social;  el ambiente 

laboral tanto físico como de respeto, confianza, solidaridad y amor por lo que se 

hace. Además porque la organización es un área de la bibliotecología que 

representa una parte importante en el desarrollo de nuestra labor y que no puede 

ser simplemente tomada a la ligera, sino que implica un gran esfuerzo tanto físico 

como intelectual para poder llevarlo a feliz término. 

 

Debo resaltar que lo único que considero fue algo negativo es el hecho de que el 

número de horas de la práctica son muy pocas para todo lo que se trata de hacer 

en una práctica académica y más en una de este tipo, ya que implica más tiempo 

del que la escuela nos asigna para la misma. 
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6. RECOMENDACIONES 

 

 Las recomendaciones que propongo a la asociación cultural es la de 

continuar con el proceso de organización para poder brindar a los usuarios 

de la colección un buen servicio, en cuanto al uso de sus materiales y a la  

expansión de su conocimiento por medio de la misma. 

 

 Fortalecer los procesos de la asociación por medio de su amplia y rica 

colección, por medio de actividades que beneficien a sus usuarios. 

 

 Poner a cargo de la colección un profesional idóneo que la mantenga en 

forma adecuada. 

 

 Realizar de forma periódica una limpieza  a su colección para evitar 

posibles pérdidas de material bibliográfico, por posibles deterioros por el 

polvo. 

 

 Realizar inventario de cada material que ingrese nuevo a la colección, para 

poder llevar un control de la misma. 

 

 Llevar un control adecuado de los préstamos de material. 
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 INTRODUCCIÓN 

 

La biblioteca, en su acepción más sucinta, es el conjunto organizado de libros, de 

publicaciones seriadas y demás recursos bibliotecarios, en otras palabras de 

documentos, ordenados y dispuestos para la prestación de servicios de 

información, diseñados específicamente para la comunidad a la cual está dirigida. 

Partiendo de esta definición, es sensato aseverar que la colección de una 

biblioteca representa uno de sus mayores activos, además de posibilitar a los 

encargados de la misma, el diseño e implementación de los servicios que 

constituyen su razón de ser y su función social. 

 

Sin importar la tipología, las bibliotecas deben hacer un gran esfuerzo en analizar 

su colección bibliográfica documental, para garantizarle a la institución que la 

financia y a sus usuarios, unos servicios de información acordes a sus 

necesidades y requerimientos informativos. 

 

Por las razones anteriormente expuestas, esta práctica académica tiene como 

principal motivación, dotar a la agencia de práctica de un manual de 

procedimientos bibliotecarios, que contenga la descripción de las actividades más 

recurrentes para la correcta organización de la colección bibliográfica documental 

en una unidad de información. 

 

Estas actividades, necesarias en todas las unidades de información, pueden 

enunciarse como: catalogación, descripción, clasificación e indización. Entre estas 

actividades se incluye una operación realizada por los profesionales en 

bibliotecología denominada por Félix del Valle Gastaminza como “Análisis 

Documental”, que se entiendo como: “[…] técnica de representación del contenido 

de los documentos en un sistema documental realizado, principalmente, para que 

puedan ser recuperados cuando sean necesitados.”2 

 

Para Del Valle, el “Análisis Documental” se compone de dos procesos 

complementarios. El primero o “Análisis Formal” que busca el control y la 

identificación de los documentos que componen una colección, se fundamenta en  

dos actividades complementarias (catalogación y descripción bibliográfica). La 

catalogación se entiende como la ordenación de los documentos en un 

instrumento de comunicación entre los usuarios y los mismos, de manera que sea 

expedita la recuperación de la información; por otra parte la descripción 

                                                
2 DEL VALLE GASTAMINZA, Félix. Análisis y lenguajes documentales. [en línea]. Madrid: Universidad    

Complutense. Disponible en: <http://pendientedemigracion.ucm.es/info/multidoc/prof/fvalle/temaad.htm>  
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bibliográfica se entiende como la descripción del documento a partir de sus 

características formales y externas como (autor, editorial, título, año de 

publicación, ciudad de publicación, entre otras), siguiendo una normalización 

resultante de la aplicación de estándares internacionales de descripción 

bibliográfica como las ISBN, o las RCA2. 

 

La segunda fase del Análisis Documental es el Análisis de Contenido cuya 

definición es él: “conjunto de operaciones mediante las cuales se describe aquello 

de lo que trata un documento y los productos resultantes: clasificación, indización, 

resumen analítico.”3 

 

Culminado la etapa del Análisis Documental, es adecuado adelantar la fase de la 

clasificación que se define como: 

 

La clasificación es una operación lógico-conceptual humana, que puede 

traducirse en operaciones concretas (físicas), consistente en la separación 

de un conjunto original de objetos cualesquiera (ideas o cosas) en 

subconjuntos, atendiendo a características o atributos semejantes o 

diferentes de dichos objetos; por tanto la clasificación es, en general, una 

operación que tiende a separar y reagrupar.4 

 

La clasificación que se sugiere para esta práctica académica, tras un primer 

momento de acercamiento con la Asociación es la facetada, debido en primer 

lugar a que ésta posee una colección reducida en cuanto a número de títulos y 

que se reduce a temáticas afines a las ciencias sociales, por lo que no sería 

conveniente utilizar otro tipo de clasificación más holística. 

 

Como última fase de las operaciones básicas del manejo de la colección 

bibliográfica de una unidad de información es la indización, la cual define la norma 

técnica española ISO 5963-1985 como: 

 

[…] acción de describir o identificar un documento en relación con su 

contenido”, entendiendo por documento “cualquier fuente de información, 

impresa o no, que se pueda catalogar o indizar” y por concepto o noción 

como “unidad de pensamiento”, cuyo contenido semántico puede ser 

                                                
3 Ibid. 
4 MIJAILOV citado por  HERRERA ACOSTA, Reina Estrella. Clasificación de documentos. En: Archivo Histórico 

IUETAEB, 2003. 
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representado por una combinación de términos diferentes que pueden 

variar de un idioma a otro.5 

 

Dichas actividades (catalogación, descripción, clasificación e indización), hacen 

parte indispensable del funcionamiento de una biblioteca y por lo tanto la presente 

práctica académica comprende el desarrollo de un proyecto de organización de la 

colección bibliográfica documental de la Asociación Cultural Horacio Saldarriaga 

Vargas, lo que contempla las siguientes actividades anteriormente descritas. La 

colección bibliográfica documental que posee la Asociación es de 2219 títulos 

aproximadamente, que versan sobre temáticas de corte social, entre las que se 

encuentran materias como: política, economía, filosofía, historia, sociología, pero 

sobre todo el tema de marxismo, el cual predomina en la colección. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                                                
5 

GARCÍA GUTIÉRREZ citado por PINTO MOLINA, María. Introducción al análisis documental y sus niveles: el 

análisis de contenido. En: Anabad,  1989. p. 328 
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JUSTIFICACIÓN 

 

En el marco del objetivo principal de la Asociación Cultural Horacio Saldarriaga 

Vargas, la biblioteca cumple un papel preponderante para hacer divulgación de la 

vida y obra de su fundador, especialmente en el campo cultural y académico. Por 

lo tanto una colección que se encuentre debidamente organizada podrá aportar 

para la consecución de su  objetivo consistente en: “el estudio crítico de la realidad 

nacional en el campo político y socio-cultural, lo mismo que en el campo 

institucional.” 

 

Para dar cumplimiento a la labor de la Asociación y sus objetivos, así como servir 

de referente para las publicaciones periódicas informativas de la misma, la 

biblioteca requiere de unas directrices o criterios bibliotecológicos de organización 

(catalogación, descripción, clasificación e indización), que permitan un 

funcionamiento adecuado de la biblioteca, que satisfaga las necesidades 

informacionales de sus miembros y usuarios y facilite la recuperación de la 

información alojada en dicha biblioteca. 
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 OBJETIVOS 

 

OBJETIVO GENERAL 

 

Establecer criterios de catalogación, clasificación e indización bibliográfica para la 

Asociación Cultural Horacio Saldarriaga Vargas. 

 

OBJETIVOS ESPECÍFICOS 

 

 Analizar, describir y clasificar 100 registros bibliográficos de la Asociación 

Cultural Horacio Saldarriaga Vargas. 

 

 Diseño de base de datos bibliográfica, que servirá de inicio para la 

implementación de un Sistema Integrado de Gestión Bibliotecaria. 
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 PRODUCTOS Y/O ENTREGABLES 

 

 Informe de las actividades realizadas en la agencia de práctica. 

 Manual de actividades bibliotecológicas para la agencia. 

 Base de datos bibliográfica mediante la aplicación de un Sistema Integrado de 

Gestión Bibliotecaria de acceso abierto como Koha. 

 Manual de manejo del módulo de catalogación de la base de datos. 

 Inventario de la colección de la asociación. 

 

 CRONOGRAMA 

 
Tabla 1. Cronograma de Actividades 

ACTIVIDAD SEMANAS 

S 

1 

S 

2 

S 

3 

S 

4 

S 

5 

S  

6 

S 

7 

S 

8 

S 

9 

S 

10 

S  

11 

S 

12 

S 

13 

S 

14 

S 

15 

S 

16 

Elaboración y entrega  del 

anteproyecto 

X X               

Definir los criterios requeridos 

para el catalogación, 

descripción, clasificación e 

indización 

  X X             

catalogación, descripción, 

clasificación e indización de la 

colección bibliográfica 

  X X X X X X X X       

Diseño de la base de datos 

bibliográfica 

 X X X X X X X X        

Elaboración del informe final           X X X X X X X 
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ANEXO B.  MANUAL DE ACTIVIDADES BIBLIOTECOLOGICAS 

 

 GESTIÒN DE COLECCIONES 

 

La gestión de colecciones conlleva el mantenimiento de la colección, lo que 

implica que se deba realizar una constante revisión de la misma con el propósito 

de incorporar nuevos materiales, para poder suplir las necesidades de información 

de sus usuarios; descartar materiales obsoletos; prestar nuevos servicios o 

reforzar los ya existentes. 

 

La gestión de colecciones es un proceso que permite que las U. I. puedan brindar 

a sus usuarios materiales bibliográficos, que satisfagan sus demandas de 

información.es un proceso complejo que involucra múltiples factores tanto internos 

como externos de la asociación y que comprende cinco elementos determinables: 

 

 Selección de material bibliográfico  

 Adquisición de materiales 

 Conservación o reparación del fondo bibliográfico  

 Organización de la información   

 Evaluación de la colección  

 Descarte de materiales 

El énfasis en cada uno de estos elementos puede variar según el tipo de U. I., su 

naturaleza, sus usuarios, su objetivo, funciones y los instrumentos utilizados en la 

aplicación de los procedimientos. 

 

Al realizar un análisis de la colección se puede detectar un problema en la 

compatibilidad que existe entre la  unidad de información y lo que sus usuarios 

consideran como importante, razón por la cual se hace necesario crear una 

política de gestión de colecciones adecuada que contenga los elementos que se 

mencionaron anteriormente.  

 

 SELECCIÓN 

 

El proceso de selección es una de las acciones que desarrolla el bibliotecólogo, 

con el propósito de elegir y formar una colección bibliográfica de acuerdo a las 

necesidades de información de la comunidad a la que sirve y tratar de mantener 
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un equilibrio entre la calidad, cantidad y actualidad en las diferentes áreas del 

saber que la conforman. 

 CRITERIOS GENERALES PARA EL PROCESO DE SELECCIÓN 

 

La Asociación Horacio Saldarriaga Vargas en función de su misión, tiene por 

objetivo, en cuanto al proceso de selección, adquirir materiales bibliográficos y 

documentales en diferentes formatos, con un desarrollo temático enlas áreas de 

doctrinas marxistas-leninistas (doctrinas marxistas, economía política, filosofía 

marxista, sociología marxista, sociología marxista y marxismo soviético);Historia 

social y política colombiana (partidos políticos, conflicto armado, movimientos 

sociales y populares, movimiento sindical, historiografía colombiana); Política; 

economía; filosofía, entre otros temas que sean de interés para la asociación, que 

permitan una elección de material bibliográfico pertinente y acorde a las 

necesidades de la misma. Para la elección del acervo que conformara la colección  

el material deberá cumplir con  los siguientes criterios: 

 

 Contenido temático: estar en concordancia con las áreas temáticas de 

interés para la asociación; responder a las necesidades especiales de 

colección especializada. 

 Probabilidad de uso: contar con estadísticas de uso y peticiones de material 

de los usuarios 

 Valor intrínseco: si la obra cumple con los fines que se esperan de ella. 

 Idioma de la publicación: se dará preferencia a los materiales que estén en 

la lengua de origen en la cual se encuentra la biblioteca, para este caso el 

español. 

 Formato 

 Calidad 

 Fecha de publicación 

 Número de ejemplares que se tienen en la colección 

 Propósito y la  forma como se trata el tema 

 costo  

 FUENTES DE SELECCIÓN 

 

 Material sugerido por los usuarios de la biblioteca. 

 Bibliografías nacionales, internacionales y especializadas. 

 Listados de títulos. 

 Reseñas bibliográficas. 
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 Listados de proveedores. 

 Estadísticas. 

 Índices. 

 Catálogos. 

 Bases de datos. 

 Catálogos de editoriales y librerías. 

 Consultas a expertos. 

 

 ADQUISICIÓN 

 

La adquisición es el proceso mediante el cual se obtiene el material bibliográfico, 

ya sea por medio de formas como el canje, la compra o la donación. Cualquiera de 

estas formas de adquisición debe  estar acordes a las temáticas en la cuales se 

mueve la colección, todo esto con el objetivo de enriquecerla. 

 

 CANJE 

 

Es una de las formas de enriquecer la colección , este se debe realizar con base a 

las necesidades de la asociación, mediante un convenio o contrato entre las 

partes interesadas, el cual permite un intercambio de materiales bibliográficos con 

diversas instituciones que se asemejen a los temas que se manejan en la 

colección. 

 

 COMPRA 

 

Esta es realizada por la asociación en base a sus necesidades y al presupuesto 

destinado para tal fin. 

 

 DONACIÓN 

 

Es el procedimiento mediante el cual se reciben donaciones gratuitas de 

materiales bibliográficos entregados a la asociación, ya sea por medio de otras 

bibliotecas, personas individuales, familias o empresas públicas o privadas. 

 

 CONSERVACIÓN O RESTAURACIÓN DEL FONDO BIBLIOGRÁFICO 

 

Para poder asegurar un entorno adecuado para la conservación de la colección de 

la asociación se debe tener en cuenta:   
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 Tener los mecanismos o prevenciones adecuadas para la reparación y 

empaste; robos; pérdidas o mutilaciones del material bibliográfico. 

 

 Llevar un control sobre la circulación y préstamo de materiales 

 

 Tener un plan de emergencia en caso de catástrofes como: incendios, 

inundaciones, terremotos, entre otros 

 

 Realización periódica del inventario de la colección   

 ORGANIZACIÓN 

 

El proceso de organización material bibliográfico de la colección que posee la 

asociación cultural será  dividido en los siguientes procesos: 

 

 DESCRIPCIÓN 

 

Se identificará el área, faceta o subfaceta a la cual pertenece el material 

bibliográfico, estas facetas son: generalidades, doctrinas marxistas-leninistas; 

historia social y política colombiana; antropología, sociología, política y otras 

ciencias sociales y cultura-arte-literatura y otras ciencias humanas. 

 

 CLASIFICACIÓN FACETADA 

 

Se le asignara el material bibliográfico una faceta correspondiente a la temática y 

al tipo de material  y un consecutivo en números, es decir la signatura topográfica 

estará compuesta por las letras que identifican la faceta y el consecutivo. Estas 

tendrán una organización doble, primero alfabética, por ejemplo: antropología, 

artes, derecho, economía, ética y filosofía, historia, literatura, política, sociología y 

segunda consecutivo numeral, por ejemplo: (BB 0001, BB 0002, CC 0001, CC 

0002…) 

 

 SIGNATURA TOPOGRÁFICA 

 

Es el “conjunto de símbolos que se utilizan para identificar un documento y señalar 

el lugar que ocupa en un estante.” 
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La signatura topográfica estará conformada por la faceta correspondiente a cada 

ítem y un número consecutivo, compuesto por cuatro dígitos, como por ejemplo: 

AB 0001, EA 0001… 6 

 

17.4 PREPARACIÓN FÍSICA 

 

Después de tener la signatura topográfica, sigue la actividad de marcado y 

señalización la cual será puesta en el lomo o en la pasta. 

 

El objetivo de la preparación física es organizar técnicamente el material 

bibliográfico, de acuerdo a unas normas bibliotecológicas internacionales y así 

poder recuperar la información y ponerla al servicio de los usuarios. 

 

 INDIZACIÓN 

 

Es un trabajo intelectual el cual se divide en dos momentos: el primero  trata sobre 

el análisis o la extracción de las ideas importantes del documento que se está 

analizando y el segundo es una síntesis del mismo. En el caso de la Asociación 

Cultural, la indización que se utilizara es la de descriptores compuestos y el 

número de descriptores no será mayor a 8. 

 

 CATALOGACIÓN 

 

Proceso técnico de representación de los detalles externos e internos del 

documento con el objetivo de ser ubicada, recuperada rápidamente. 

 

 CLASIFICACIÓN 

 

Técnica de identificación, agrupación y distribución de documentos. Para realizar 

la clasificación del material bibliográfico de la Asociación cultural, se tendrán en 

cuenta los siguientes criterios: 

 

CRITERIOS PARA LA CATALOGACIÓN Y CLASIFICACIÓN DE MATERIALES: 

 

                                                
6 MORALES-MOREJÓN, Melvyn. Op. Cit. p.21 
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 Para el análisis bibliográfico se buscara la información primero en la tabla de 

contenido, el prólogo y la introducción para poder identificar la temática del 

material bibliográfico. 

 

 Si no se alcanza a identificar en estas tres fuentes, se buscara entonces en 

bases de datos o catálogos. 

 

 Después de identificada la temática, se realizara la labor de asignar los 

descriptores al material bibliográfico. 

 

 Se consultaran expertos en las áreas temáticas  

 

 Ingreso de los descriptores a la base de datos  

 

 INGRESO A LA BASE DE DATOS 

 

El ingreso de los registros bibliográficos a la base de datos se realizara de forma 

automatizada y de acuerdo a las Reglas de Catalogación Angloamericanas, lo cual 

permitirá la posterior búsqueda y recuperación de información por parte de los 

usuarios. 

 

El ingreso de la información a la base de datos, se realizara de acuerdo a las 

Reglas de Catalogación Angloamericanas y el instructivo de registros de la base 

de datos. 

 

La base estará compuesta por los siguientes campos: 

 

 Titulo 

 Autor  

 Edición  

 Publicación, distribución  

 Serie  

 Descripción física 

 Serie 

 Notas 

 ISBN 

 ISSN 

 Temas 
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 Signatura topográfica  

 Ubicación 

 Digitador 

La Base de Datos Prestamos estará compuesta con los siguientes campos:  

 Fecha préstamo 

 Fecha a entregar 

 Fecha renovación 

 Fecha devolución 

 Sanción 

 Nombre usuario/Institución 

 Identificación  

 Teléfono 

 S.T./Título/Autor 

 Notas 

 Responsable 

 

 CLASIFICACIÓN FACETADA 

 

La clasificación facetada desdobla y descompone los campos o disciplinas 

científicas según distintos puntos de vista. Las facetas se presentan como 

términos normalizados útiles para la descripción de documentos según las 

materias que comprende cada área científica. De tal manera que el sistema 

consiste en clasificar las materias no sólo por la relación arborizada de género a 

especie sino también por las existentes entre una cosa y sus partes, sus materias 

constitutivas, sus propiedades, los tratamientos a que pueden ser sometidas, el 

espacio y el tiempo. 
 

Tabla 2. Facetas generales 

FACETAS  

A Generalidades 

B Doctrinas marxistas-leninistas 

C Historia social y política colombiana  

D Antropología, sociología, política y otras ciencias sociales  

E Cultura-Arte-Literatura y otras ciencias humanas  

 

 A GENERALIDADES 
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 AB DICCIONARIOS 

 

“Repertorio en forma de libro en el cual se recogen en un orden determinado, las 

palabras o expresiones en una o más lenguas o de una materia concreta, 

acompañadas de una definición o explicación.”7 

AC ENCICLOPEDIAS 

 

“Obra en la cual se recogen las informaciones correspondientes a diversos 

campos del saber y de las actividades humanas.”8 

 
Tabla 3. Faceta generalidades 

A GENERALIDADES 

AB DICCIONARIOS 

AC ENCICLOPEDIAS 

AD BIOGRAFÍAS 

 

B DOCTRINAS MARXISTAS – LENINISTAS 

 

“El marxismo entendido este como el sistema filosófico, político y económico, el 

cual rechaza el cual rechaza el capitalismo y defiende la construcción de una 

sociedad sin clases y sin estado; aporta un método de análisis conocido como 

materialismo histórico e influye en movimientos sociales y en sistemas 

económicos y políticos, como el socialismo y el comunismo los cuales se basan en 

este.”  

 
Tabla 4. Faceta doctrinas marxistas-leninistas 

B DOCTRINAS MARXISTAS – LENINISTAS 

BA MARXISMO – DOCTRINAS 

BB ECONOMÍA POLITICA 

BC FILOSOFIA MARXISTA 

BD POLITICA MARXISTA 

BE SOCIOLOGIA MARXISTA 

BF MARXISMO SOVIETICO  

                                                
7  RAE. Diccionario de la Lengua Española [en línea]. Disponible en: < http://dle.rae.es/?id=DgIqVCc> 
 
 
8  RAE. Diccionario de la Lengua Española. [en línea]  Disponible en: <http://dle.rae.es/?id=F69tMX2>  

 

http://dle.rae.es/?id=DgIqVCc
http://dle.rae.es/?id=F69tMX2
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 D ANTROPOLOGIA, SOCIOLOGIA, POLITICA Y OTRAS CIENCIAS SOCIALES 

 

 DA ANTROPOLOGÍA 

 

“La antropología es el estudio de la humanidad, de los pueblos antiguos y 

modernos y de sus estilos de vida. Dada la amplitud y complejidad del tema, las 

diferentes ramas de la antropología se centran en distintos aspectos o 

dimensiones de la experiencia humana, como por ejemplo la especie, el lenguaje, 

las tradiciones y las conductas.”9 

 

La antropología ofrece un marco conceptual para el contexto de la experiencia 

humana. 

 

 DB SOCIOLOGÍA 

 

“La sociología es el estudio sistemático de los grupos y de las sociedades en las 

que la gente vive. La sociología estudia como son creadas, mantenidas o 

cambiadas las estructuras sociales y las culturas y como afecta esto nuestro 

Comportamiento como individuos.”10 

 

La sociología al estudiar la sociedad, abarca una gran cantidad de grupos sociales 

o unidades de observación, explicando de cada uno ellos su diversidad empírica y 

teóricamente. La sociología interpreta lo que está pasando en la sociedad y lo que 

va a pasar; trata de generalizar sobre todos los aspectos del hombre y sus 

interrelaciones en la sociedad, teniendo en cuenta las estructuras, procesos y 

naturaleza de la sociedad. 

 

 DG DERECHO 

 

                                                
9 HARRIS, Marvin. Antropología cultural [en línea]. p. 211. Disponible en: <http://www.bsolot.info/wp-

content/uploads/2011/02/Harris_Marvin-Antropologia_cultural.pdf > 
 

 

10 CERVERA RIVERO, María Purificación. Introducción a la sociología. Por teoría sociológica clásica [en línea]. 74 

p. Disponible en: <http://www.prepa2.uady.mx/userfiles/int_sociologia.pdf>  

http://www.prepa2.uady.mx/userfiles/int_sociologia.pdf
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“El derecho es un cuerpo normativo de carácter imperativo, que rige las conductas 

en las relaciones humanas externas de una persona con otra, orientada a la 

realización de la justicia y presentando dos aspectos fundamentales: positivo y 

negativo.”11 

 

El derecho busca, dotar a la sociedad de valores, principalmente la justicia; 

intervenir en el post conflicto; establecer una estructura dinámica en la sociedad 

para controlar las relaciones sociales; crear un marco jurídico para el ejercicio del 

poder y proteger los derechos fundamentales del ser humano. 

 

 DC ECONOMÍA 

 

“La ciencia que describe las leyes de aquellos fenómenos de la sociedad que se 

originan en las operaciones continuadas de la humanidad para la producción y 

distribución de la riqueza en la medida en la que esos fenómenos no quedan 

modificados por la persecución de otro objeto.”12 

 

La idea fundamental de la economía es generar proyectos de prosperidad, que 

permitan a la sociedad y a los individuos que la componen poder sostenerse 

económicamente a la vez que generan beneficios para ellos y sus familias. 

Entonces la economía logra proporcionar teorías sobre las acciones humanas y la 

explicación de las causas generales de las cuales depende el bienestar material 

de las personas. 

 

 DF  HISTORIA 

 

“La historia como estudio de los hechos pasados, especialmente de aquellos que 

determinan (hechos de masas) los movimientos de población, la producción, las 

luchas sociales, etc., sin olvidar los hechos concretos (guerras, revoluciones, 

etc.).El análisis científico de este cúmulo de hechos es el objeto de la historia 

como ciencia.”13 

                                                
11 VILLALBA SABALA, Agustín. Introducción al derecho [en línea]. Disponible en: <http://ocw.unican.es/ciencias-

sociales-y-juridicas/introduccion-al derecho/materiales/Tema1.pdf> 

12 DIPLOMATURA DE RELACIONES LABORALES. El objeto de la económia. Introducción a la economía [en línea]. 

10 p. Disponible en: <http://www.uib.cat/depart/deaweb/webpersonal/javiercapo/rel_lab/temas/tema1_javi.PDF> 

13 ANAYA HERNÁNDEZ, L. A.; RAMÍREZ SÁNCHEZ, M. Historia General. [en línea].Universidad de Las Palmas de 

Gran Canaria. Las Palmas de Gran Canaria 2001. P. 15-32. Disponible en: 

<http://www.redescepalcala.org/inspector/DOCUMENTOS%20Y%20LIBROS/SOCIALES/CONCEPTO%20%20LIMITES%2

0Y%20FUENTES%20DE%20LA%20HISTORIA.pdf>  

http://ocw.unican.es/ciencias-sociales-y-juridicas/introduccion-al-derecho/materiales/Tema1.pdf
http://ocw.unican.es/ciencias-sociales-y-juridicas/introduccion-al-derecho/materiales/Tema1.pdf
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La historia trata de abarcar todos los hechos o hitos fundamentales de la vida 

humana en sus diversos ámbitos y dimensiones, con el propósito de que el 

conocimiento no se pierda y pase de generación en generación y pueda servir 

para la solución de problemas o la toma de decisiones.  

 

 DE POLÍTICA 

 

“La política se entiende como el modo en que se arreglan los grandes asuntos del 

Estado, el modo en que una nación resuelve sus diferencias por medio de 

procesos de debate y discusión entre los representantes electos por el pueblo. De 

igual manera, la política se identifica con el ámbito público, referente a la lucha por 

la preservación del poder. De manera convencional esto se relaciona con la 

actividad de los partidos políticos, grupos de presión, movimientos revolucionarios, 

elecciones, parlamentos, congresos, regímenes militares, gobiernos civiles, 

etcétera.”14 

 
Tabla 5. Faceta antropología, sociología, política y otras ciencias sociales 

D ANTROPOLOGIA, SOCIOLOGIA, POLITICA Y OTRAS CIENCIAS SOCIALES 

DA ANTROPOLOGIA 

DB SOCIOLOGIA 

DC ECONOMIA 

DD EDUCACION 

DE POLÍTICA 

DF HISTORIA 

DG DERECHO 

 

CHISTORIA SOCIAL Y POLÍTICA COLOMBIANA 

 

 CE HISTORIA COLOMBIANA 

 

“La historia como estudio de los hechos pasados, especialmente de aquellos que 

determinan (hechos de masas) los movimientos de población, la producción, las 

                                                                                                                                               
 

14 SOLOZABAL ECHAVARRIA, Juan José. Una nota sobre el concepto de política. En: Revista de estudios 

políticos: Nueva época, 1984. p. 137-162 
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luchas sociales, etc., sin olvidar los hechos concretos (guerras, revoluciones, 

etc.).El análisis científico de este cúmulo de hechos es el objeto de la historia 

como ciencia.”15 

 

La historia trata de abarcar todos los hechos o hitos fundamentales de la vida 

humana en sus diversos ámbitos y dimensiones, con el propósito de que el 

conocimiento no se pierda y pase de generación en generación y pueda servir 

para la solución de problemas o la toma de decisiones. Esta historia a la que 

hacemos referencia aquí se refiere al ámbito colombiano.  

POLÍTICA COLOMBIANA 

 

“La política se entiende como el modo en que se arreglan los grandes asuntos del 

Estado, el modo en que una nación resuelve sus diferencias por medio de 

procesos de debate y discusión entre los representantes electos por el pueblo. De 

igual manera, la política se identifica con el ámbito público, referente a la lucha por 

la preservación del poder. De manera convencional esto se relaciona con la 

actividad de los partidos políticos, grupos de presión, movimientos revolucionarios, 

elecciones, parlamentos, congresos, regímenes militares, gobiernos civiles, 

etcétera.”16 

 

La política es el arte de proporcionar leyes y normas para con el propósito de 

brindar seguridad pública  a la ciudadanía y procurar mantener el orden social; 

esta permite valorar y legitimar las diversas formas de organización política y la 

descripción de la realidad social que nos rodea. Además intenta explicar los 

acontecimientos políticos con base a leyes o principios generales de Colombia. 

 
Tabla 6. Faceta historia social y política 

C HISTORIA SOCIAL Y POLITICA 

CA PARTIDOS POLITICOS 

CB CONFLICTO ARMADO 

CC MOVIMIENTOS SOCIALES Y 

POPULARES 

                                                
15 ANAYA HERNÁNDEZ, L. A.; RAMÍREZ SÁNCHEZ, M. Historia General. [en línea].Universidad de Las Palmas de 

Gran Canaria, 2001. P. 15-32. Disponible en:<http://www.redes-

cepalcala.org/inspector/DOCUMENTOS%20Y%20LIBROS/SOCIALES/CONCEPTO%20%20LIMITES%20Y%20FUENTES

%20DE%20LA%20HISTORIA.pdf> 

16 SOLOZABAL ECHAVARRIA, Juan José. Una nota sobre el concepto de política. En: Revista de estudios 

políticos: Nueva época, 1984, p. 137-162  
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CD MOVIMIENTO SINDICAL  

CE HISTORIOGRAFÍA COLOMBIANA 

 

E CULTURA, ARTE, LITERATURA Y OTRAS CIENCIAS HUMANAS 

EB ARTES 

 

“Se entiende por arte todas aquellas formas artísticas que buscan la 

representación estética de la belleza o de la realidad independientemente de su 

funcionalidad o de su objetivo práctico. Esta incluye formas artísticas como la 

escultura, la arquitectura, la fotografía, la pintura, el diseño, la música, el cine y 

teatro.”17 

 

El arte permite comunicar, comprender, actuar y dominar la realidad por medio de 

las diferentes expresiones artísticas. 

 

EC LITERATURA 

 

“La Literatura en uno proceso de comunicación en el que el autor invita al receptor 

a que se sumerja en un mundo ficticio. El proceso de comunicación se cierra 

cuando las sensaciones, experiencias y sugerencias que transmite el emisor son 

“re-creadas” vueltas a crear por el receptor.” 18 

ED FILOSOFÍA Y ÉTICA 

 FILOSOFÍA 

“Conjunto de saberes que busca establecer, de manera racional, los principios 

más generales que organizan y orientan el conocimiento de la realidad, así como 

el sentido del obrar humano.”19La filosofía busca conocer cuál es el lugar del 

hombre en el mundo; las herramientas, objetos y estructuras del pensamiento 

humano y la relación que estos establecen en la sociedad. 

 ÉTICA 

 

                                                
17 Definición ABC. [en línea]. Disponible en: <http://www.definicionabc.com/general/bellas-artes.php>  

18 Urbina Fonturbel, Raúl .Introducción a la literatura [en línea]. 1992. Disponible en: 

<http://www.urbinavolant.com/archivos/literat/intrlit.pdf>  

19 Diccionario de la RAE. [en línea]. Disponible en: 

<http://lema.rae.es/drae/srv/search?id=daTQVuA2FDXX22I0XFYK> 

http://www.urbinavolant.com/archivos/literat/intrlit.pdf
http://lema.rae.es/drae/srv/search?id=daTQVuA2FDXX22I0XFYK
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“La  ética es la teoría o ciencia que estudia el comportamiento moral de los 

hombres en sociedad, es decir, la conducta humana.”20 

La ética utiliza como objeto de estudio material, la conducta humana y como 

objeto formal, la  bondad o maldad de esa conducta humana; puede incluir 

también el estudio de valores, en concreto el valor moral. 

 

EE LENGUAJE Y COMUNICACIÓN 

 

“El lenguaje es un método exclusivamente humano, y no instintivo, de comunicar 

ideas, emociones y deseos por medio de un sistema de símbolos producidos de 

manera deliberada.”21 

 

El lenguaje es una actividad humana compleja que permite asegurar dos 

funciones básicas de la actividad lingüística, la primera es la comunicación y la 

segunda es la representación. 

 
Tabla 7. Faceta cultura, arte, literatura y otras ciencias humanas 

E CULTURA, ARTE, LITERATURA Y OTRAS CIENCIAS HUMANAS 

EA CULTURA 

EB ARTE 

EC LITERATURA 

ED FILOSOFIA 

EE LENGUAJE Y COMUNICACIÓN 

 

SEÑALIZACIÓN 

 

La señalización del material bibliográfico, se realizara en el lomo o extremo 

superior izquierdo, mediante la faceta y el consecutivo; si el material posee varios 

ejemplares del mismo título se indicara el número correspondiente al material que 

se está catalogando y el rotulo o etiqueta de la faceta ira mayúscula sostenida, 

arial  tamaño 12, color automático y resaltada en negrilla. 

 

 

 

                                                
20 SÁNCHEZ VÁZQUEZ, Adolfo, 1969. Ética [en línea]. Barcelona: Grijalbo. 285 p.  Disponible en: 

<https://drive.google.com/file/d/0B4bMXMf12d3LT1Z1a2NDYTZTZVNUaTVRUFVaS1RMZw/view?pli=1> 

21 SAPIR citado por Hernando. El lenguaje: herramienta de reconstrucción del pensamiento. [en línea]. 1995. 25 p. 

Disponible en: <http://www.razonypalabra.org.mx/N/N72/Varia_72/27_Rios_72.pdf>  

SB 

0001 

https://drive.google.com/file/d/0B4bMXMf12d3LT1Z1a2NDYTZTZVNUaTVRUFVaS1RMZw/view?pli=1
http://www.razonypalabra.org.mx/N/N72/Varia_72/27_Rios_72.pdf
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EVALUACION 

 

Es el proceso periódico y continuo que se  realiza a la colección, con el propósito 

de hacerla más dinámica, reparar o eliminar materiales bibliográficos que se 

encuentren en mal estado, que estén desactualizados o que sean poco 

consultados. 

 

La evaluación puede ser realizada por métodos cuantitativos (cantidad, 

crecimiento y tamaño de la colección); métodos cualitativos (calidad de la 

colección) y mantenimiento de la colección (prevenir, restaurar y conservar). 

 

 DESCARTE 

 

El descarte consiste en la separación, reparación o donación de los títulos de la 

colección sobrantes, deteriorados o de poco uso. El material que se descarte 

puede ser canjeado, donado o eliminado de forma permanente de la colección. 

 

CRITERIOS 

 

 Poco espacio físico. 

 Material obsoleto. 

 Condiciones físicas del material: libros muy gastados, páginas mutiladas o 

faltantes, encuadernación desgastada. 

 Materiales no consultados. 

 Contenido de poco valor. 

 Ejemplares duplicados con poca o nada consulta. 

 

 

 

 

SB1 

0001 

Ej: 1 
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 SERVICIOS QUE PRESTA LA ASOCIACION CULTURAL HORACIO 

SALDARRIAGA VARGAS 

 

La asociación cumple diversas funciones de Asesoría jurídica y el desarrollo de 

actividades con población víctimas del conflicto armado en el país, pero dentro de 

estos servicios que prestan también poseen el servicio de orientación al usuario o 

servicio de referencia, consulta en sala y préstamo de material bibliográfico por 

medio  de la colección especializada que poseen. 

 

ORIENTACIÓN AL USUARIO O SERVICIO DE REFERENCIA 

 

Servicio que consiste en suministrar información, orientar en el uso de la colección 

y localizar y hacer accesible los materiales bibliográficos. Algunas de las 

actividades que implica la prestación de este servicio son: determinar la necesidad 

de información del usuario; responder las preguntas que el usuario posea con 

respecto a un tema sobre el cual está consultando;  instruir al usuario en el manejo 

de la base de datos y poner en manos del usuario la información necesaria para la 

satisfacción de su necesidad de información. 

 

Cada vez que se preste el servicio de referencia se deberá diligenciar un formato 

en la base de datos o en un formato en excel según lo decida el encargado de la 

colección con el propósito llevar un control sobre el tipo de temas y materiales más 

consultados, para ofrecer a sus usuarios un buen servicio. 

 

 CONSULTA EN SALA 

Los usuarios tendrán acceso para consulta en sala del material bibliográfico que 

requieran para la satisfacción de sus necesidades de información.  

 PRÉSTAMO 

 

Los usuarios de la asociación podrán prestar materiales de acuerdo con las 

siguientes condiciones:  

 

Cada vez que un usuario preste y devuelva un material bibliográfico, la persona 

encargada de  la colección deberá llenar un registro en la base de datos de 

préstamo. 
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REQUISITOS 

 

 Usuarios internos y externos: documento de identidad   

 Cantidad de materiales: usuarios internos hasta 3 materiales bibliográficos y 

los usuarios externos 1 material bibliográfico. 

 Tiempo de préstamo: el material bibliográfico  será prestado por 10 días 

 Tiempo de renovación: los materiales bibliográficos serán renovados por un 

tiempo de 10 días, la renovación deberá ser realizada por el usuario el día que 

se venza el plazo de préstamo del material  y este debe ser comunicado a la 

persona encargada del manejo de la colección. Además esta se realizara solo 

una vez, si no hay otro usuario que lo esté solicitando para préstamo.    

 Devolución: la devolución debe realizarse el día de vencimiento del préstamo y 

debe hacerse en la asociación. 

 Sanciones: la no devolución de los materiales en la fecha correspondiente, 

ocasiona suspensión del préstamo por 3 días. 

Todo usuario es responsable de la pérdida o deterioro de los materiales que 

presta, en caso de pérdida, el usuario debe avisar a la asociación y se le informara 

el procedimiento que se debe llevar a cabo para su reposición;  en caso de 

deterioro el usuario debe cancelar el valor de la reparación o reposición del 

material. 

 

DISEMINACIÓN SELECTIVA DE LA INFORMACIÓN 

 

La DSI consistirá en el envío de alertas bibliográficas, las cuales serán  enviadas 

vía e-mail a los usuarios internos de la asociación el listado de nuevas 

adquisiciones cada vez que se presenten. 
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ANEXO C.  MANUAL DEL MÓDULO DE CATALOGACIÓN EN EL SISTEMA 

KOHA 

 

Este módulo permitirá la creación de registros bibliográficos, en formato MARC en 

diversos formatos. Los pasos a seguir son los siguientes:  

 

1. Primero ingrese a la dirección URL http://biblioteca.achs.org:8080/  e ingrese el 

nombre y la contraseña de administrador. 

 

 
Imagen 1. Ingreso Koha 

 

 

2. Seleccione el módulo de catalogación. 

 

 
Imagen 2. Ingreso catalogación 

 

 

http://biblioteca.achs.org:8080/
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3.  En la opción de nuevo registro, seleccione el tipo de registro que desea crear, 

en este caso se elegirá la opción de libros. 

 
Imagen 3. Selección tipo de material bibliográfico 

 

4. se debe llenar campos obligatorios y los que se utilizaran para la realización del 

registro desde el campo 0 al 9.  

 

 
Imagen 4. Registros campos de descripción 1 



54 
 

 
Imagen 5. Registros campos de descripción 2 

 

 

5. Cree las respectivas autoridades. 

 

 
Imagen 6. Creación de autoridades 
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6. si la autoridad si esta creada se selecciona la opción de búsqueda y se elige el 

autor, en caso contrario se debe seleccionar la opción crear autoridad y completar 

los campos. 

 

 
Imagen 7. Búsqueda de autoridades 

 

 

 
Imagen 8. Edición de autoridades 
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7.  luego se pasa a la etiqueta de título y mención de responsabilidad; edición y la 

etiqueta de publicación, distribución y pie de imprenta.   

 

 
Imagen 9. Edición título y mención de responsabilidad 

 

 

8. ingrese en este campo la descripción física del material. 

 

 

 
Imagen 10. Edición descripción física 
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9.  Seleccione el tipo de nota que se adecue al material y los datos que 

proporcione el mismo. 

 

 
Imagen 11. Edición nota 

 

 

10. Ingrese en este campo el tipo de encabezamiento de materia. 

 

 
Imagen 12. Edición encabezamiento de materia 
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11. Ingrese aquí los puntos de acceso adicionales. 

 

 

12. campo para puntos de acceso adicionales de serie. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Imagen 13. Edición puntos de acceso adicionales 

Imagen 14. Edición puntos de acceso adicionales de serie 
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13. Seleccione los puntos de acceso adicional (Koha). 

 

14. Luego de haber realizado el registro se debe crear el ítem, seleccionando la 

fuente de clasificación y la signatura topográfica. 

 

 

 

 

 

 

 

Imagen 15. Edición puntos de acceso adicional Koha 
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ANEXO D. FOTOS 
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ANEXO E. INVENTARIO  DE LA COLECCIÓN 

 
 

 

TITULO 

 

SUBTITULO 

 

AUTOR 

NUMERO 

DE 

ACCESO 

 

CANTIDAD 

 

FORMATO 

Periódico Voz 
 

Partido Comunista 0001PS 34 Periódico 

Revista de sociología 
 

Universidad 

Pontificia 

Bolivariana/facultad 

de Ciencias 

Sociales/Instituto de 

Sociología 

0002RC 2 revistas 

Revista  taller 
Revista de actualidad y 

análisis político 
Edición taller 0003RC 36 revistas 

Uno en Dos 
  

0004RC 4 revistas 

Cuba socialista 
 

Comité Central del 

Partido Comunista 

de Cuba 

0005RC 1 revistas 

Documentos políticos 
 

Partido Comunista 0006RC 76 revistas 

Revista de planeación 

y desarrollo  

Departamento de 

Planeación Bogotá 
0007RC 3 revistas 

Lecturas de económia 
 

Universidad de 

Antioquia/Facultad 

de Ciencias 

Económicas 

0008RC 13 revistas 

Ideologías y sociedad 
 

Emilio Pradilla 

Cobos 
0009RC 5 revistas 

Flecha en el blanco 
 

Manuel Cepeda 

Vargas 
0010RC 25 revistas 

Tiempos nuevos 
 

Semanario soviético 0011RC 56 revistas 

Kabai 
Revista de estudiantes 

de económia 

universidad nacional 

de Colombia/facultad 

ciencias humanas y 

económicas 

0012RC 10 revistas 

Cuba internacional 
 

Luis Suardiaz 0013RC 21 revistas 

Esbozo histórico del 

movimiento obrero 

colombiano 
 

Luis Carlos Pérez 0014RC 1 Folleto 

Historia del movimiento 

obrero  

Centro editor de 

América Latina 
0015RC 78 Fascículo 

Izquierda 
 

Centro de estudios e 

investigaciones 

sociales/Fundación 

Leonardo Posada 

0016RC 64 revistas 

Margen izquierda 
 

Revista del partido 

comunista 

colombiano 

0017RC 63 revistas 

América nuestra 
 

Guillermo Torielllo 0018RC 3 revistas 

La nación cubana 
 

órgano de la 

asamblea nacional 

del poder popular 

0019RC 3 revistas 

Kavilando 
Revista de ciencias 

sociales y humanas 

José Fernando 

Valencia Grajales 
0020RC 8 revistas 

Revista debates 
 

Universidad de 0021RC 2 revistas 



63 
 

Antioquia 

Susurros 
Revista colombiana de 

arte y literatura 

José Martínez 

Sánchez 
0022RC 4 revistas 

Así fue el 13 de junio 
 

Arturo Abella 0023RC 1 revistas 

Casa de las Américas 
 

Casa de las 

Américas 
0024RC 1 revistas 

América libre 
 

Frei Betto/ Partido 

Comunista 

Colombiano 

0025RC 1 revistas 

Cultura y trabajo Revista de la ENS 
Luis Norberto Ríos 

Navarro 
0026RC 1 revistas 

Conflicto y sociedad 
 

Unisabaneta/facultad 

de derecho 
0027RC 1 revistas 

Población civil 

Revista de la 

Defensoría del pueblo o 

sobre derechos 

humanos 

Defensoría del 

pueblo 
0028RC 1 revistas 

Polonia 
Un pueblo católico que 

construye el socialismo 
Aguilar 00029LB 1 

Atlas 

enciclopédico 

Así fue la segunda 

guerra mundial 
El reich hacia la guerra Anesa 0030RC 1 Fascículo 

Revista CEPA 
 

Orlando Fals Borda 0031RC 2 revistas 

Apertura democrática 

para Colombia   
0032RC 

  

América Latina 
 

Academia de las 

Ciencias de la 

URSS/Instituto de 

América Latina 

0033RC 21 revistas 

Fundación seminario 

Voz: la verdad del 

pueblo 

Documentos de 

palpitante actualidad 
Semanario Voz 0034RC 2 

 

Suplemento periódico 

Medellín cívico   
0035RC 1 Periódico 

Artesanos y 

campesinos en crisis  

Reyna Pastor de 

Togneri 
0036RC 1 Periódico 

Una historia de lucha 

11 congreso nacional: 

el leninismo en las 

luchas de la juventud 

colombiana 

JUCO 0037RC 4 Folleto 

Guía de estudio de 

estatutos 

Conferencia nacional 

reforma de estatutos 
JUCO 0038RC 2 Folleto 

Tribuna N.º 1-XII 

congreso nacional de 

la juventud colombiana 

“la unidad nuestra 

bandera, la revolución 

nuestra lucha” 

JUCO 0039RC 1 Folleto 

Tribuna de discusión-

XIII congreso  
JUCO 0040RC 1 Folleto 

Tribuna N.º 1 Discusión 

hacia el XX congreso 

del PCC 

Por un gobierno 

democrático hacia la 

segunda emancipación 

Partido Comunista 

Colombiano 
0041RC 2 Folleto 

Tribuna N.º 1 

Documentos de debate: 

XIX congreso del 

Partido Comunista 

Colombiano 

Magnolia Agudelo; 

Carlos Sánchez 
0042RC 2 Folleto 

Tribuna N.º 1 

Por una salida 

democrática de la crisis 

nacional 

Partido Comunista 

Colombiano 
0043RC 1 Folleto 
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Tribuna 

Discusión hacia la 

conferencia nacional 

del PCC 

Partido Comunista 

Colombiano 
0044RC 1 Folleto 

Tribuna N.º 1 
Aportes al debate, 21 

Congreso Nacional 

Partido Comunista 

Colombiano 
0045LB 2 Libro 

Tribuna de discusión N 

2 
Aportes al debate XXI 

Partido Comunista 

Colombiano 
0046RC 1 Folleto 

Tribuna N.º 2 

Documentos de debate: 

XIX congreso del 

Partido Comunista 

Colombiano 

Partido Comunista 

Colombiano; 

Magnolia Agudelo; 

José Ramón Llanos; 

Carlos Sánchez 

0047RC 2 Folleto 

Tribuna N.º 2 

Por una salida 

democrática de la crisis 

nacional 

Partido Comunista 

Colombiano 
0048RC 1 Folleto 

Tribuna de discusión XVIII Congreso 
Partido Comunista 

Colombiano 
0049RC 3 Folleto 

Tesis políticas 21 congreso nacional 
Partido Comunista 

Colombiano 
0050RC 1 Folleto 

Por vivienda y 

organización del 

pueblo 

X asamblea central 

nacional provivienda 
CENAPROV 0051RC 2 Folleto 

Documentos de 

coyuntura 

Resistencia 

democrática y lucha por 

las libertades 

Izquierda viva 0052RC 1 Folleto 

Paz democrática e 

internacionalismo 

Dos deberes enlazados 

para la unidad popular 

Partido Comunista 

Colombiano 
0053RC 2 Folleto 

Construir la unidad 

para una patria nueva 

Declaración política 

XVIII congreso 

Partido Comunista 

Colombiano 
0054RC 2 Folleto 

Cuando, como y 

porque se escribió el 

manifiesto comunista 

Cuadernos de teoría y 

practica 
JUCO 0055RC 4 Folleto 

El organizador 
 

Partido Comunista 

Colombiano 
0056RC 28 Boletín informativo 

Cuadernos políticos 
 

Partido Comunista 

Colombiano 
0057RC 1 Boletín informativo 

Documentos del V 

Congreso de la 

Juventud Comunista 
 

JUCO 0058RC 1 Boletín informativo 

Que es y porqué lucha 

el Partido Comunista 

Colombiano 
 

Partido Comunista 

Colombiano 
0059RC 1 Boletín informativo 

Nuestra opinión 
En defensa de la 

educación publica 
JUCO 0060RC 1 Boletín informativo 

Punto de vista 
 

Partido Comunista 

Colombiano 
0061RC 17 Boletín informativo 

Problemas de la paz y 

el socialismo  

Juan Francisco 

Mujica 
0062RC 53 revistas 

Aportes de la JUCO al 

XIX congreso del PCC 

Documentos aprobados 

por el VII Pleno del 

Comité Central de la 

JUCO 

JUCO 0063RC 1 Folleto 

Los sindicatos y la 

Cultura (Folleto)  

A.I. Arnóldov; R.I. 

Ibraguínmov; I.P. 

Níkonov; V.G. 

Sinitsin 

0064RC 1 Folleto 

Crítica del 
 

Ernest Mandel 0065LB 1 Libro 
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Eurocomunismo 

Consejos educación y 

paz 
Seminario en ADIDA 

Asociación de 

Institutores de 

Antioquia-ADIDA 

0066LB 1 Libro 

El Pueblo Gobierna 
 

M. Shafir 0067LB 1 Libro 

Cuadernos de Pasado 

y Presente  

Jesús Díaz; Vladimir 

I. Lenin 
0068LB 1 Libro 

Documentos del 

Decimo Congreso 

Nacional del Partido 

Comunista de China 

 

Partido Comunista 

de China 
0069LB 1 Libro 

Política y Movimiento 

Obrero 1970-83  
Álvaro Delgado 0070LB 3 Libro 

Una revolución pacífica El dedo en la herida 
Rodolfo Martínez 

Tono 
0071LB 1 Libro 

Proletarización de 

empleados y 

profesionales 
 

Nicolás 

Buenaventura 
0072LB 2 Libro 

Documentos Congreso 

Constitutivo CUT 
Conclusiones 

Federación 

Colombiana de 

Educadores-

FECODE; Central 

Unitaria de 

Trabajadores- CUT 

0073LB 3 Libro 

Origen y desarrollo de 

la burguesía  
Eduardo Peña C. 0074LB 1 Libro 

Nuestro Camino al 

Socialismo 
La vía Chilena Salvador Allende 0075LB 1 Libro 

Tras los pasos 

perdidos de la guerra 

sucia 

Paramilitarismo y 

operaciones 

encubiertas en 

Colombia 

N.C. O.S; SAGO; 

Terre des Hommes, 

France [et al.] 

0076LB 1 Libro 

Historia de Vida Historia Debida 
Álvaro Oviedo 

Hernández 
0077LB 1 Libro 

L a lucha de los 

pueblos de las colonias 

y países dependientes 

contra el imperialismo 

 
Vladimir I. Lenin 0078LB 1 Libro 

Acerca del movimiento 

obrero y comunista 

internacional 
 

Vladimir I. Lenin 0079LB 1 Libro 

Jorge Dimitrov y la 

alianza obrero-

campesina 
 

Dimitrina Petrova 0080LB 1 Libro 

¿Coparticipación social 

o lucha de clases? 

Teorías-Legislación-

Práctica 

V.I. Usein; Traducido 

por R. Estrela 
0081LB 2 Libro 

Movimiento Obrero en 

América Latina 1917-

1959 
 

B. Foval; Traducido 

por V. Levin 
0082LB 2 Libro 

Como el pez en el 

agua 

Modelo Panameño de 

Defensa Nacional y 

Desarrollo de la Fuerza 

Armada 

Nils Castro 0083LB 1 Libro 

Socialismo y 

comunismo  

V. Afanasiev; 

traducido por L. 

Balaguer. 

0084LB 1 Libro 
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El hombre de Izquierda 
 

Claude Lanzmann; 

Traducido por 

Aosiris Troiani 

0085LB 1 Libro 

Undécimo Congreso 

Nacional del Partido 

Comunista de China 

Documentos 
Partido Comunista 

de China 
0086LB 1 Libro 

Petróleo y lucha de 

clases en Colombia  

Fabio Rodríguez 

Villa 
0087LB 1 Libro 

Teoría del Socialismo y 

el comunismo  
Otto V. Kuusinen 0088LB 1 Libro 

Social-Reformismo: 

Teoría y política  
S. I. Popov 0089LB 1 Libro 

Sobre el Frente Único 

Obrero y Popular  
Jorge Dimitrov 0090LB 3 Libro 

Marxismo y Maoísmo 
problemas de la lucha 

ideológica 
Álvaro Mosquera 0091LB 1 Libro 

Dictaduras y 

Dictadores  

Alain Rouquié; 

Waldo Ansaldi; 

Sergio Guerra 

Vilaboy; [et al.] 

0092LB 1 Libro 

Dólares y Desarme 
 

Carl Marzani; Víctor 

Perlo 
0093LB 1 Libro 

Lo que dice en Chile. 

enseñanzas y 

perspectivas de la 

revolución 

René Castillo 0094LB 1 Libro 

Las libertades y la 

unidad popular  
Gilberto Vieira 0095LB 2 Libro 

El papel creciente de 

los partidos comunistas 

y obreros en el proceso 

revolucionario de la 

construcción del 

socialismo y del 

comunismo 

Conferencia Científica 

Internacional 

Instituto de Ciencias 

Sociales adjunto al 

Comité Central del 

PSUA 

0096LB 1 Libro 

La solidaridad de los 

pueblos con la 

República Española 

1936-1939 

H. Teubner; F. 

Kruzik; R. Michaut; 

[et al.] Traducido por 

Isidro R. Mendieta 

0097LB 1 Libro 

Élites colombianas en 

crisis 

de partidos policlasistas 

a partidos 

monoclasistas 

Saturnino Sepúlveda 

Niño 
0098LB 1 Libro 

Informe sobre la paz en 

el II Congreso de los 

Soviets de Diputados 

obreros y soldados de 

toda Rusia 

27 de octubre 

(Noviembre) de 1917 
Vladimir I. Lenin 0099LB 1 Libro 

Contra el Revisionismo 
 

Vladimir I. Lenin 0100LB 2 Libro 

Lenin Idioma Alemán 

Institut für 

Marxismus-

Leninismus beim zk 

der KPdSU 

0101LB 1 Libro 

Carlos Marx; Federico 

Engels. Obras 

escogidas en dos 

tomos. Tomo I 

 

Carlos Marx; 

Federico Engels. 
0102LB 1 Libro 

Vladimir I. Lenin. Obras 

escogidas en tres  
Vladimir I. Lenin. 0103LB 1 Libro 
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tomos. Tomo II 

Contra el revisionismo 

en Defensa del 

marxismo 
 

Vladimir I. Lenin. 0104LB 1 Libro 

G. Plejanov Obras 

escogidas Tomo II  

Traducido por 

Taquel Golijov; S. 

Merener; Patricio 

Canto. 

0105LB 1 Libro 

Documentos de 

discusión XVI 

Congreso Partido 

Comunista Colombiano 

Abrir el Camino a la 

Democracia y la paz 

Partido Comunista 

Colombiano 
0106LB 1 Libro 

Documentos de 

discusión XVII 

Congreso Partido 

Comunista Colombiano 

Por una salida 

democrática de la crisis 

nacional 

Partido Comunista 

Colombiano 
0107LB 1 Libro 

Documentos de 

discusión X Congreso 

Partido Comunista de 

Colombia 

Por el frente patriótico 

de liberación nacional 

Partido Comunista 

de Colombia 
0108LB 1 Libro 

Forjar la Fuerza 

popular para una patria 

nueva 

Tesis de discusión para 

el XVIII Congreso del 

Partido Comunista 

Colombiano 

Partido Comunista 

Colombiano 
0109LB 2 Libro 

2da Conferencia 

Ideológica Nacional 

Partido Comunista 

Colombiano 

Documento para la 

discusión 

Partido Comunista 

Colombiano 
0110LB 1 Libro 

Documentos de 

discusión XV Congreso 

Partido Comunista 
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