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1. OBJETIVO GENERAL

Organizar el Archivo del grupo de investigacion Colombia: Tradiciones de la
Palabra de la Facultad de Comunicaciones, Universidad de Antioquia, compuesto
de 2 metros lineales en soporte papel y de 1.130 documentos electrénicos que
equivalen a 983.439 KB.

2. JUSTIFICACION

La informaciéon en la sociedad del conocimiento es entendida como un capital
estratégico para el desarrollo social, econémico, cientifico y tecnoldgico. En esa
medida, la informacion es por conformidad, fuente primaria para la generacion de
nuevo conocimiento, eso quiere decir que la actividad investigativa, como
cualquier actividad humana que produce informacion, necesita de la misma para
actualizarse y cumplir sus propadsitos. Esta informacion en particular se clasifica en
dos grupos, la primera, es la de tipo administrativo que acompafia el proyecto de
investigacion (que es la serie documental misional de la actividad investigativa por
excelencia). Estos documentos por sus valores primarios y secundarios (juridicos,
fiscales, contables, legales, administrativos, cientificos, histéricos y culturales)
requieren un analisis riguroso y detallado, en tanto que, no existen criterios de
valoracion para este tipo de documentos, que establezcan los tiempos de
permanencia en los diferentes ciclos del documento. En ese sentido, la valoracién
documental como el proceso que permite establecer la conservacién o no “ de
aguellos documentos que tienen valores secundarios y por ello merecen ser
preservados para la historia y de los que brindan testimonio sobre el devenir
cultural, social, cientifico, artistico y tecnolégico patrimonio historico, la ciencia, la
cultura y las artes™. Es por eso que, si esta informacién se encuentra sin ningdn
criterio de organizacion archivistico y sin ninguna valoracion previa, el acceso a
esta sera de dificil acceso y efectividad, por los tiempos que se requieren para

! Guia para la organizacién y valoracion de fondos acumulados. Universidad Nacional de
Colombia. Secretaria General. Unidad Nacional de Archivos. [en linea], [fecha de consulta: 12 de
septiembre de 2014]. Disponible en:

http://www.unal.edu.co/una/docs/DT/Guia_Organizacion Archivos Acumulados UN Abril 22 200
8.pdf



http://www.unal.edu.co/una/docs/DT/Guia_Organizacion_Archivos_Acumulados_UN_Abril_22_2008.pdf
http://www.unal.edu.co/una/docs/DT/Guia_Organizacion_Archivos_Acumulados_UN_Abril_22_2008.pdf

realizar y analizar las busquedas de informacion deseada, ocasionando
recursos innecesarios y costosos para las instituciones y sus miembros. De alli, la
importancia de que las instituciones conserven su informacion documental
mediante los lineamientos técnicos archivisticos propuestos por la disciplina
archivistica y su ente regulador en Colombia, el Archivo General de la Nacion.

Los documentos producto de la actividad investigativa, no solo regulan la gestion
administrativa de la misma, sino que ademas, proporcionan elementos para
recuperar la memoria de la investigacion de sus productores, asi como servir de
fuente primaria para otros investigadores que les permitira avanzar, rectificar o
reafirmar sus conclusiones. De acuerdo con lo anterior, era prioritario la
organizaciéon documental de los documentos, tanto fisicos como electrénicos
producto de la actividad del Grupo de Investigacién Colombia: Tradiciones de la
Palabra (CPT), que comprendiera la organizacion documental en todas sus fases,
desde el proceso de clasificacion, en el cual “se identificaran y establecieran
agrupaciones documentales de acuerdo con la estructura organico-funcional de la
entidad productora (fondo, seccién, series y/o asuntos)’, en otras palabras,
aplicando el principio de procedencia; la ordenacién, con el cual se determinara
las secuencias logicas dentro de las agrupaciones documentales definidas en la
fase de clasificacion, teniendo en cuenta el principio de orden original y su
tramite*; hasta la descripcién documental, que se define como la fase del proceso
de organizacion documental que consiste en el andlisis de los documentos de
archivo y de sus agrupaciones, y cuyo resultado son los instrumentos de
descripcion y de consulta®

Este trabajo benefici6 al Grupo de Investigacion CTP, en la medida en que
impuls6 al archivo, en convertirse en el centro de informacion y consulta del
Grupo, a través de la racionalizacion de la produccién documental innecesaria y la
simplificacion administrativa. Ademas de proporcionar a los miembros del Grupo
elementos para el tratamiento y conservacion de la documentacion derivada de
sus investigaciones, generando de esta manera buenas practicas en lo que al

2 Definicién Clasificacién Documental. Acuerdo 027 de 2006. [en linea], [fecha de consulta: 11 de septiembre de 2014].
Disponible en:

http://www.archivo.palmira.unal.edu.co/paginas/documentos/normatividad/ACUERDO_No_27 2006_Glosario.pdf

% Definicién Ordenacién Documental. Acuerdo 027 de 2006. . [en linea], [fecha de consulta: 11 de septiembre de 2014].
Disponible en:

http://www.archivo.palmira.unal.edu.co/paginas/documentos/normatividad/ACUERDO No_ 27 2006_Glosario.pdf

Definicion Clasificacion Documental. Acuerdo 027 de 2006. [en linea], [fecha de consulta: 11 de septiembre de 2014].

Disponible en:
http://www.archivo.palmira.unal.edu.co/paginas/documentos/normatividad/ACUERDO No 27 2006 Glosario.pdf




tratamiento de la documentacion respecta y, en consonancia, con la normatividad
existente en el pais en materia archivistica.

3. MARCO CONCEPTUAL.:

Para empezar: la frase de Carmen Montes Salmeron (2003:pag. 20) en su texto
“La importancia de un patrimonio documental: los archivos cientificos”, que ha
motivado la elaboracion de este breve marco conceptual:

“En la actualidad los historiadores de la ciencia que, en otra época, se basaban
exclusivamente en el mundo de las ideas y no utilizaban mas que los grandes
textos consagrados para construir su discurso, reclaman ahora nuevas fuentes: los
archivos de los hombres que levantaron el edificio de la ciencia. La conservacion y
la valoracion de un patrimonio documental permitira mantener la memoria
cientifica.”

De acuerdo con ésta, partiremos de la definicion de investigacion cientifica como
el “proceso sistematico, organizado y objetivo, cuyo propdsito es responder a una
pregunta o hipotesis y asi aumentar el conocimiento sobre algo desconocido”
(Villamil, 2009: pag. 1); y como lo afirma Oscar Alberto Morales la investigacion es
“(...) un elemento esencial para quienes hacemos vida académica en el ambito
universitario. Ademas de la docencia, los profesores universitarios deben
desarrollar actividades de investigacion, es decir, la producciéon de conocimientos,
la interpretacion, la explicaciéon de la realidad. El proceso de investigacion, en
cualquiera de sus enfoques y modalidades, se completa con la divulgacion de los
resultados, con la publicacion: tesis, trabajos de grado, informes de investigacion,
articulos, presentacion de casos clinicos, monografias, entre otras”®.

De acuerdo con lo anterior, y segun Ignacio Rojas (2011: pag. 2), las fuentes de
informacion utilizadas en la investigacion se denominan genéricamente unidades
conservatorias de informacion, y se trata de personas, instituciones, documentos,
cosas, bibliografias, publicaciones, estados del arte, tesis, bases de datos, entre
otras, que se encuentran en cualquier tipo de soporte y cuya funcién es almacenar

5 Morales, Oscar Alberto. Fundamentos de la Investigacion Documental y la Monografia. [en linea], [fecha de
consulta: 28 de septiembre de 2014]. Disponible en:

http://webdelprofesor.ula.ve/odontologia/oscarula/publicaciones/articulo18.pdf



http://webdelprofesor.ula.ve/odontologia/oscarula/publicaciones/articulo18.pdf

o contener informacion. En particular, un documento estd constituido por dos
partes: el soporte documental, que es el material fisico en que se presenta el
documento; v, por otro lado, la informacién contenida en el documento”. Se trata
precisamente del tipo de informacion que contienen los documentos relativos a la
actividad investigativa, lo que permite a Montes Salmeron (2003:pag. 20) afirmar
que “la investigacion cientifica es principal fuente productora y consumidora de
informacion y por lo tanto generadora de documentacién, elabora toda clase de
documentos y a la vez se nutre de otros que le permiten avanzar, rectificar o
reafirmar sus conclusiones, creando asi un proceso continuo de produccién de

documentos de muy diversa indole y valor”’.

De esta manera, la investigacion cientifica genera tres tipos de archivos:

e EIl primero, son aquellos archivos de las instituciones responsables de la
investigacion que reflejan sus actividades y funciones de la misma

e El segundo, son los archivos de los departamentos que reflejan la
investigacion diaria.

e Y por ultimo, son los archivos de los grupos de investigacion que son “el
testimonio de la actividad especifica de los individuos y/o de los grupos, que
reflejan la trayectoria y los pasos dados en sus investigaciones, la
repercusion e influencias de sus trabajos y sus descubrimientos”

En primer lugar, es necesario ahondar en el concepto de archivo, Antonia Heredia
(1989: pag. 1), propone que el archivo “es uno 0 mas conjuntos de documentos,
sea cual sea su fecha, su forma y soporte material, acumulados en un proceso
natural por una persona o institucién publica o privada en el transcurso de su
gestion, conservados, respetando aquel orden, para servir como testimonio e
informacioén para la persona o institucién que lo produce, para los ciudadanos o
para servir de fuentes de historia”®. El archivo tiene, en ese sentido, la cualidad del

6 Rojas Crotte, Ignacio Roberto. Elementos para el disefio de técnicas de investigacién: una propuesta de
definiciones y procedimientos en la investigacién cientifica. Tiempo de educar, vol.12 ndm. 24, 2011, pp 277-
297, México, Universidad Autbnoma del Estado de México. [en linea], [fecha de consulta: 28 de septiembre
de 2014]. Disponible en:

http://www.redalyc.org/pdf/311/31121089006.pdf

" Montes salmerén, Carmen. La importancia de un patrimonio documental los archivos cientificos,
Biblioteca General de Humanidades del CSIC.

8 Gavilan, César Martin. Concepto y funcién de archivo, clases de archivos, el sistema Archivistico espafiol.
[en linea], [fecha de consulta: 1 de octubre de 2014]. Disponible en:

http://eprints.rclis.org/14058/1/sisarchivesp.pdf



http://www.redalyc.org/pdf/311/31121089006.pdf
http://eprints.rclis.org/14058/1/sisarchivesp.pdf

orden que se refiere a la organizacion y la doble finalidad que se le atribuye al
fondo documental, para salvaguardar los documentos de la institucién producidos
en el ejercicio de su funcién, haciendo las veces de memoria y de fuente de
elaboracion historica.

En este punto es necesario enfatizar la importancia de la organizacion y
salvaguarda los documentos cientificos a fin de preservar las huellas de la ciencia
y la tecnologia, asi como para permitir busquedas de la historia de estas que
permitan su difusion y divulgacién, con el objetivo de despertar la curiosidad
cientifica y para reducir la brecha entre el cientifico y el profano (Figueroa: 2013).°
Ademas, crear conciencia sobre la preservaciéon de la memoria cientifica no sélo
tiene como objetivo proporcionar un pintoresco paseo por el pasado, o despertar
recuerdos agradables, o sorprendernos con hechos inusuales sobre nuestro
pasado cientifico, sino ademas ofrecer la posibilidad de que con esta informacién,
repensar y rehacer el pasado presente de la ciencia y la tecnologia (Martins,
2002).

Dicho lo anterior, vale enfatizar en distintas definiciones aceptadas mundialmente
que equiparan el concepto “informacién y documentacion cientifica” que “incluye
un mayor abanico de actividades, entre las que destacan las tareas de analisis de
la informacién que a su vez conlleva diversas aplicaciones tanto en el &mbito de
los servicios y productos de informacién cientifica como en el contexto de la
investigacién sobre las dinamicas de la ciencia y la tecnologia” (Luis. M. Plaza,
2014: péag.1)*'. Para Wimalaratne (1984: péag.10), la informacion cientifica
desempefia un papel muy importante para lograr los objetivos culturales, politicos,
econOmicos y sociales en la sociedad, puesto que no solamente la informacion
cientifica “abarca el acervo de los conocimientos adquiridos por el hombre,
también es el testimonio vivo de su busqueda incesante de la verdad. Constituye
un recurso fundamental para los hombres de ciencia. Pero también es un medio
para formar a los futuros hombres de ciencia y la principal cantera de la que

o Figueroa, Silvia Fernanda, “Histéria e memoéria da ciéncia e da tecnologia:algumas reflexdes a
partir do Brasil”, en: Revista Electrénica de Fuentes y Archivos, centro de Estudios Historicos |,
Argentina, afio 4, nimero 2013, pp 143-153.

1% Verénica Martins de Brito, la preservacion de la memoria cientifica FIOCRUZ de: la visién de
quien hace la ciencia, Rio de Janeiro, 2002, 136 f. Tesis (Maestria en Ciencias de la Informacién) -
Escuela Comunicacion de la Universidad Federal de Rio de Janeiro.

La informacion y documentacion cientifica en el CSIC Rev. Esp. Doc. Cient., 37(2), abril-junio 2014, e048.
ISSN-L: 0210-0614. doi: http://dx.doi.org/10.3989/redc.2014.2.1129



extraer los conceptos y los datos aplicables a los programas de desarrollo
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economico y tecnologico”.
De manera que, un pais sin un potencial tecnolégico y cientifico no podra innovar
ni adquirir conciencia de sus necesidades, cuyo objetivo es el de servir al
bienestar nacional. De alli la importancia de “concebir una infraestructura
adecuada para la recuperacion y la difusion de fuentes primarias de la
informacion cientifica y técnica que figura en los documentos y los expedientes y
los archivos”, ademas de contar con el personal calificado para la recuperacion y
difusion de la informacion cientifica con el fin de evitar las demoras en la
circulacion y difusién de la informacién cientifica y tecnolégica.

En sintesis Luis M. Plaza (2014) concluye diciendo que tener unas “politicas de
informacion cientifica y su correspondiente sistema de informacion, darian
respuesta a la necesidad de dotar a la instituciébn con un sistema de recursos y
herramientas de informacion con valores afiadidos y con un significativo poder de
interrelacion que permitiria: satisfacer las demandas de informacion cientifica a
diferentes tipos de usuarios, ademas de servir de elemento clave en la visibilidad
y contribuir a incrementar y mejorar la percepcion social de la investigacién
cientifica y las labores de analisis de informacién vigilancia e inteligencia.*®

4. DESCRIPCION DE LA ESTRATEGIA METODOLOGICA:

La estrategia metodolégica de este proyecto fue cualitativa, con un disefio de
investigacién-accion, dicho proyecto tuvo una duracibn de 360 horas, y se
desarroll6 en 14 semanas académicas, tiempo estipulado por la Escuela
Interamericana de Bibliotecologia en su Reglamento de Practicas Académicas, el
lugar donde se realiz6 el proyecto fue en la Universidad de Antioquia, Facultad
de Comunicaciones, Bloque 12, oficina 425.

2 K.D.G Wimalaratne: “La informacion cientifica y tecnoldgica que figura en los expedientes de casos y en los
archivos de las administraciones publicas: un estudio del programa de gestion de documentos y archivos
(RAMP)”. Disponible en:
http://unesdoc.unesco.org/images/0006/000628/062842so0.pdfhttp://unesdoc.unesco.org/images/0006/000628/
062842s0.pdf

'3 Revista Espafiola de Documentacion Cientifica

37(2), abril-junio 2014, e048

ISSN-L:0210-0614. doi: http://dx.doi.org/10.3989/redc.2014.2.1129



A través de esta metodologia se pretendié cumplir tanto el objetivo general como
los especificos por medio de las siguientes etapas:

Etapal: Preparacion inicial del proyecto y diagnéstico:

Preparacion inicial: Identificacion de requerimientos técnicos, personal,
actividades, espacios, cronogramas y plan de trabajo.

Recoleccion de documentacion técnica de la institucion: Recoleccion de aquellos
documentos que permiten identificar elementos de analisis que permitan una
mejor comprension de la documentacion.

Contextualizacién institucional: Se reconstruyé a modo de resefia los
antecedentes, creacion y desarrollo de la Institucion.

Diagnéstico: Establecimiento del nivel de organizacion y fechas extremas de la
documentacion, areas de depdsito, estado de conservacion: tipos de deterioro,
unidades de conservacion, instrumentos de recuperacion, soportes y volumen
documental.

Etapa 2. Clasificacién documental

Identificacion de asuntos: Se identificaron los asuntos de las unidades
documentales, tanto fisicas como electronicas, de acuerdo con sus tipologias
documentales y el contenido informativo de las mismas.

Marcacion provisional: Para conservar la identificacion de los asuntos en las
unidades documentales, se marcaron provisionalmente de manera que se
identificara el asunto, las fechas extremas del mismo, contenido general e incluso
series y subseries de ser posible su identificacion.

Identificacion de valores primarios y secundarios: Con el insumo de los cuadros de
clasificacion y la documentacion técnica de la institucion, se procedio a identificar
los valores primarios y secundarios de las series, subseries y/o asuntos.

Clasificacion de la documentacion de acuerdo con el cuadro de clasificacion: Se
clasific6 los documentos electronicos y fisicos de acuerdo con las series y
subseries determinadas en dicho cuadro.



Etapa 3. Ordenacién documental

Depuracion: Se eliminaron copias, faxes y demas materiales abrasivos como
ganchos, cintas, entre otros.

Para los documentos electrénicos se cred una carpeta temporal para guardar los
documentos repetidos y luego eliminarlos mediante un Acta de eliminacion.

Ordenacion cronolégica: Con los documentos depurados se procedid a la
ordenacion, que se realizd segun su secuencia cronolégica teniendo en cuenta el
orden natural y el trdmite original y se realiza de manera ascendente, de igual
forma se procedio6 con los documentos electronicos.

Preparacion fisica de la documentacion: Cambio de unidad de conservacion de
carpetas y cajas

Foliacion: se realiz6é la numeracion seriada de unidades documentales
Etapa 4. Descripcién documental

Descripcién documental: Se realizd la descripcion de acuerdo con los niveles del
fondo: a través de una inventario Documental

Rotulacion: Se rotularon las carpetas y cajas de acuerdo con los rotulos de la
institucién. Para los documentos electronicos se nombraron las carpetas con el
codigo del Centro de Costo de la dependencia, seguido del cédigo de la serie
respectivamente y subserie, (cuadro de clasificacién documental)

Etapa 5: Instructivo de organizacion Documental:

Elaboracion de un instructivo de organizacion Documental: Se elabor6é un
instructivo para la adecuada organizacion de los documentos fisicos y otro
inventario para los documentos electronicos del grupo de investigacion, Colombia:
Tradiciones de la Palabra.

Etapa 6: Informe final

Elaboracion del informe final: Se elabor6é un informe final que contenia las
conclusiones y los resultados del proyecto.
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6. ACTIVIDADES QUE SE DESARROLLARON EN LA PRACTICA:

5.1. Diagnostico documental

El diagnostico documental se realizé aplicando la parte A, B y C del diagndstico
integral de archivos estipulado por el AGN, sobre infraestructura fisica y
caracteristicas de la documentacion, para lo cual se requirié del acompafiamiento
de la coordinacion del Grupo.

Dentro de la informacién recogida de los formatos del diagndstico observé que la
documentacion producida es reciente, tan solo lleva ocho afios, desde el afo
2007 hasta la fecha, el archivo, como primera funcion se encarga de administrar y
conservar la documentacion generada en funcién de sus actividades, cuenta con
1.5 metros lineales aproximadamente en soporte papel y con 1.130 documentos
electrénicos que equivalen a 983.439 KB.

La documentacion fisica esta almacenada en dos archivadores metalicos uno
abierto y el otro bajo llave, conservan proyectos de investigaciones, actas de
reunion, y comunicaciones, estos documentos se encuentran en Az, lo cual hace
gue la documentacién se deteriore mas rapido debido a los dobleces que las AZ
generan. La documentacion electronica se conserva en el equipo de la
coordinadora del Grupo, Olga Vallejo, sin embargo, se conserva un back-up, en
caso de  pérdida alguna informacion, alli se encuentran: actas de reunién,
proyectos de investigacion, documentos fundacionales, informes de eventos
académicos, programas de estrategia de sostenibilidad, y documentos de apoyo
como son: informes de coloquios, bases de datos, entre otros.

Los documentos mas relevantes para el grupo son las actas de reunion, los
proyectos de investigacion y los programas de estrategia de sostenibilidad, ya que
de estos se derivan sus productos de investigacion como lo son: publicaciones de
libros y articulos en revistas especializadas, ponencias y resefas.

La mayoria de la informacion se encontr0 en soporte digital y se organiza de
acuerdo a los criterios personales de la coordinadora del grupo, en general lo hace
por asunto o por el nombre del documento.

Con respecto al edificio donde se encuentra el archivo del grupo, no se tiene
conocimiento de la época en que fue construido, el tipo de construccién, es de
adobe, cemento y baldosa con acabados. Se determind que el inmueble se
encuentra en buen estado y no presenta dafos estructurales ni humedad; al igual
que el estado de la documentacion la cual es buena y no presenta grandes
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muestras de deterioro, puesto que la documentacién es relativamente reciente,
sin embargo debido a la conservacion de los documentos fisicos, éstos presentan
dobleces, polvo y oxidacion debido a los elementos de agrupacién como lo son:
ganchos legajadores, clics, y ganchos de cosedora, aunque en el archivo se haga
limpieza semanalmente, nunca se limpian los documentos, lo que genera
acumulacion de polvo.

Con respecto a la seguridad de la documentacion, aunque en el bloque no se
cuente con un vigilante ni con camaras de seguridad, ésta se encuentra
asegurada bajo llave en el archivador metalico y bajo llave en la oficina. El archivo
s6lo se encuentra ubicado en una sola oficina puesto que su acervo documental
no es tan grande, la oficina cuenta con dos lamparas fluorescentes y con dos
ventanas que permanecen cerradas casi todo el tiempo, un punto a favor es que
la luz del sol nunca da directamente a los documentos, la oficina cuenta con dos
ventilaciones: natural y artificial, la natural es dada por las ventanas cuando estan
abiertas y la artificial por un ventilador.

En el punto de Registro Fotografico que se encuentra en el diagndstico se
determind que tiene registro fotogréficos sobre los eventos y pasantias que han
realizado desde el 2007, todos conservados y organizados electronicamente.

De acuerdo a la observacion y el andlisis realizado al archivo a través del
Diagnéstico documental Se puede concluir que los documentos del archivo CTP
en términos generales se encuentran en buen estado, aunque la organizacién no
es la adecuada, y no se encuentra rotulada, lo que hace que su identificacion y
ubicacion sea dificil, se pudo observar ademas, que en los documentos no se
evidencian ningun tipo de ordenacién y su clasificacion es determinada por los
criterios propios de los investigadores, de manera que estos documentos estan
organizados sin una previa valoracion, lo que ocasiona duplicidad en la
informacion tanto para los documentos fisicos, como para los electronicos,

Se concluyé también que el grupo no aplica los principios archivisticos, que
mejoraria la organizacion de los documentos, ha realizado eliminacion y
depuracion de documentos pero no han empleado el acta de descarte, tampoco
tienen instrumentos de consulta y recuperacion de la informacion, y no tienen
implementado el sistema Integrado de conservacion de archivos (ver Anexo 01.
Diagndstico integral de archivos)
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5.2 Descripcién Organizacion Documentos Electrénicos:

Inicialmente se realiz6 un diagnéstico de los documentos electronicos, para
comprender mejor que clase de documentos se encuentran alli y como es su
organizacion. Para establecer las pautas que faciliten los procesos de
organizacion de los documentos electronicos, es necesario aclarar que la mayoria
de documentos electrénicos se encuentran en carpetas nombradas por asuntos, y
no se tiene en cuenta el orden en que fueron producidos, y aunque estén en
carpetas no se puede diferenciar el orden natural de los tipos documentales en

que fueron producidos.

De ésta manera los documentos son ordenados por el nombre del asunto y su
orden alfabético o cronolégico sea el caso. Se identificé a partir de la revision y
tras la elaboracion de algunas preguntas de la lider del grupo que los documentos
administrativos que las actas de reunion y los planes de trabajo son ordenados
cronologicamente, pero los proyectos de investigacion son ordenados
alfabéticamente sin importar el orden en que fueron producidos, por lo tanto no se

puede identificar el orden cronol6gico como fueron creados.

Para conocer mejor las tipologias que conforman los documentos electrénicos del
CTP se identificé a partir de la revision de los mismos y de las pautas establecidas
por el Archivo central que los documentos administrativos, en este caso: Actas de
reunion, Proyectos de investigacion, Eventos académicos y Planes de trabajo

debe tener los siguientes tipos documentales.
Actas de Reunion

e Acta de reunidn

e Anexos

Proyectos de Investigacion:
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e Proyecto Inicial y/o Ficha técnica
e Acta de Inicio
e Acta Final
e Informe Presupuestal
¢ Informe Final
Planes de Trabajo:
¢ Informe de las actividades a realizar por cada investigador

e Anexos

A continuacion se muestra el diagnéstico como se encontraron algunos
documentos electrénicos y una pequefia descripcion, en este caso es un proyecto

de investigacion: Hacia una historia de la traduccién Hispanoamericana

Nombre del Proyecto Descripcién/Carpeta ipcién/Carpeta Descripcién/Carpeta

En esta carpeta se encuentra la solicitud dirigida a Espafia para participar

Documentacion recibida de Espaiia A N i 3 H
en el Proyecto "Hacia una historia de la traduccion Hispanoaméricana

En esta carpeta hay documentos relacionados con las pasantias de los

Pasantias . )
ponentes e informe de pasantias

En esta carpeta se encuentra todo los documentos relacionados con el proyecto, pero
se encuentra los borradores, los originales no estan alli:

Carta de gesti6n para la inscripcién en el proyecto

Ficha técnica, proyecto con Espaiia

Documentacién CODI Presupuesto Historia de la traduccion

Seguimiento del proyecto

Constancia de Universidad de Barcelona sobre la profesora Olga Vallejo como
investigadora de este proyecto.

Hacia una historia de la traduccién en
Hispanoamérica.

Proyecto CODI También hay documentos relacionados con una parte del proyecto el
cudl se llama: BIBLIOTECA DE TRADUCCIONES HISPANOAMERICANAS
(BITRAHIS), estos documentos son:

Agenda de investigacion CTP

Constancia de la Publicacion del articulo "Publicaciones seriadas de la
literatura Colombiana"

Informe Final de invesgitacion, BITRAHIS

Primer informe de investigacién BITRAHIS

Aceptacion y condicién de la publicacién Victor Hugo en el papel
periddico

El resultado de este proyecto, se vid reflejado mediante la Ponencia de
Gustavo Bedoya

La mayoria de los proyectos de investigacion se encontraron en carpetas
nombradas por asuntos, pero no habia una clara identificacion sobre cuéales son

los documentos de apoyo y los administrativos.

A partir de éste analisis previo, se establecié las series misionales del Archivo del

CTP mediante el cuadro de clasificacion documental y con la ayuda del
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coordinador del Archivo Central de la Universidad se identific6é los tipos
documentales que corresponden a cada serie (ver Anexo 2. Cuadro de

clasificacion)

Inicialmente los documentos electrénicos que se encontraron organizados de ésta

manera:

(D:) » MILENA » ARCHIVO GENERAL CTP »

Ayuda
’ Compartir con v Grabar Nueva carpeta
. ACTAS
AGENDA CIENTIFICA 2012-2016
BASES DE DATOS

COLOQUIO NACIONAL DE HISTORIA DE LA LITERATURA
COMUNICACIONES
DOCUMENTOS FUNDACIONALES
EVENTOS

INFORMES_TESIS

PASANTIAS

PLANES DE TRABAJO
PROYECTOS

PUBLICACIONES COLECTIVAS
RECIL

REGISTRO FOTOGRAFICO
SEMILLEROS

SEMINARIO PERMANENTE
SOSTENIBILIDAD_2012

m

Mediante el cuadro de clasificacion documental se procedié a organizar y nombrar
los documentos electrénicos: el cédigo del centro de costo del Grupo de
investigacion, acompafado del cddigo de la serie y finalmente el de la subserie

correspondiente.
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Caodigo del
Centro Del costo

Cadigo de
la Serie

Cadigo de la
Subserie

(D:) » MILE » ARCHIVO GE)&RAL CTP »
Ayuda

Compartfr con » rabar Nugvd carpeta

Nombre N Fecha de modifica... Tipo Tamadho
. 8722101.13_ACT E REUNION CTP 30/09/2014 8:05 Carpeta de archivos
. 8722.11.01_EVENTOS CTP 30/09/2014 7:38 Carpeta de archivos
J. 8722.19.03_PLANES DE TRABAJO 30/09/2014 10:27 Carpeta de archivos
). 8722.22.03_PROYECTOS DE INVESTIGACIL.. 01/10/2014 10:42 Carpeta de archivos
.. DOCUMENTOS DE APOYO 06/10/2014 8:29 Carpeta de archivos

Al interior de cada serie, se encuentra el cédigo de cada unidad documental del
CTP.

Los documentos de apoyo en este caso son todos los documentos que el Grupo
de investigacion Colombia: tradiciones de la palabra ha producido y que necesita
para el desarrollo de sus actividades o para la consulta de los mismos, entre los
cuales se destacan:

— —— — —
ocal (D) » MILENA » ARCHIVO GENERAL CTP » DOCUMENTOS DE APOYO »
fas  Ayuda
av Compartir con v Grabar Nueva carpeta
Nombre : Fecha de modifica... Tipo Tamaio
J. 01_AGENDA CIENTIFICA 2012-2016 29/09/2014 13:01 Carpeta de archivos
Ju 02_BASES DE DATOS 3 1 Carpeta de archivos
J. 03_COLOQUIO NACIONAL DE HISTORIA ... Carpeta de arc
J. 04_COMUNICACIONES Carpeta de
). 05_DOCUMENTOS FUNDACIONALES Carpeta de
J. 06_INFORMES_TESIS Carpeta de archives
). 07_PASANTIAS Carpeta de archivos
J. 08_PUBLICACIONES COLECTIVAS Carpeta de archivos
4. 09_RECIL Carpeta de archivos

10_REGISTRO FOTOGRAFICO
11_SEMILLEROS
J 12_SEMINARIO PERMANENTE
4. 13_SOSTENIBILIDAD_2012
Q_] Inven_Proyec_CTP

Carpeta de archivos

Carpeta de archivos

Carpeta de srehivos

Carpeta de archivos

Hoja de calculo d.

lnvmdoc_CfP Hoje de calcule d. 12
Proyectos investigadores CTP Hoja de caleulo d. 15
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La organizacion de los documentos de apoyo se realizd por el orden cronolégico
al igual que las actas de reunion, mientras que para los proyectos de investigacion
fue por orden del tramite

Nota: En el proceso de organizacion de los documentos electronicos se
identificaron documentos repetidos, por lo que en cada serie electrénica se cred
una carpeta nombrada “Documentos a eliminar”, la eliminacion se realizé al final
de la organizacion de los documentos electronicos mediante un acta de descarte:

Organizacion de las Actas de Reunion CTP:

— e T ——

Disco local (D:) » MILENA » ARCHIVO GENERAL CTP » ACTAS DE REUNION CTP »

lerramientas  Ayuda

v Imprimir Correo electronico Grabar Nueva carpeta

Nombre Fecha de modifica... Tipo Tamanio
Actas repetidas 29/09/2014 7:55 Carpeta de archivos

] 8722.01.13_Acta_00 (DE CREACION) 22/03/2008 14:44 Documento de Mi.. 32KB
3 = 02/09/2014 2 Docume e Mi 60 KE
114 Docume fe Mi KB
o 3 02/09/2014 10:05 Documento de Mi 27 KE
511872201 13  Acta_004 09 | may._ zoos 02/09/201410:22  Documento de Mi 0 KB
) 8722.01.13_Acta_005_25_ago_2008 02/09/201410:24  Documento de Mi 143 KB
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B B o~ e

1) » MILENA » ARCHIVO GEMERAL CTP » 8722.22.03_PROVECTOS DE INVESTIGACION »

Ayuda

siblicteca =

Grabar

-

Compartir con « MNueva carpeta

Noembre

| 01_SILC_SISTEMA DE INFORMACION DE LA LITERATURA
, 02 1500 OBRAS DE LA LITERATURA_SILC

| 04_COMNVOCATORIA_PROGRAMA_ESTIMULOS_PROYECTOS_FOMENTO A LA LE...

, 05_DEVENIR ESCRITORA_MNACIMIENTO NARRADORAS COLOME
| 06_DINAMICAS ¥ PERVIVENCIAS DEL CANON HISTO LITER COLOM

Fecha de modifica...

15/09/2014 15:40
30/09/2014 8:37
30/09/2014 &40
30/09/2014 12:11
17/09/2014 12:38

. 07_HACIA UNA HISTORIA TRADUCCION HISPANOAMERICA

30/09/2014 &:47

| 08_HEINRICH HEINE

| 09_HUELLAS EMERGENCIA NARRATIVA

| 10_LA CRONICA LITERARIA (1917-1925)

, 11_LA CRONICA APUNTES PARA LA REFLEXION GENERO

| 12_LA EMERGENCIA ¥ LOS LIMITES DEL COMENTARIQ CRITICO

| 13_LA MEMORIA DEL TRAUMA LA LITERATURA EN LA GUERRA MIL DiaS
| 14_LA RECEPCION DE ANGEL RAMA EN COLOMBIA

| 15_COMPORTAMIENTOS CAMPO LITERARIO MINCULTURA

| 16_GENEROS LITERARIOS_CATALIZADORES DINAMICA

| 17_TESAURQ LITERATURA COLOMEIANA

| 18_TEXTO E IMAGEN EM EL PAPEL PERIODICO ILUSTRADC. UN APORTE A LA DIS...

| 18_TRADICIOMES ORALES COLOMBLANAS UM ESTUDIO DE SUS TEMAT
| 20_UNA PROPUESTA PERIODIZACIONDE LA LITERATURA COLOMBIA

| 21_SUPLEMENTQ_LITERARIO_MODERNIZACION_CULT

| 22_FUENTES PARA UNA HISTORIA DEL CUENTO HISPANOAMERI

| 23_PROYEC_EL CRITICO EN LO CULTURAL 1300-1960

| 24_FORMAS HISTORICAS DEL INTELECTUAL_1850-1900

J 25_BALANCE HISTORIOG LAS PUBLICACIOMES PERIO HISPAN

17/09/2014 12:29
16/09/2014 12:02
30/09/2014 9:58

30/09/2014 10:00
30/09/2014 9:36

30/09/2014 9:25

30/09/2014 9:26

16/09/2014 10:59
16/09/2014 11:05
15/09/2014 15:14
30/09/2014 9:28

19/09/2014 13:04
16/09/2014 12:03
16/09/2014 11:49
30/09/2014 10:45
17/08/2014 12:10
17/08/2014 11:15
30/09/2014 12:31

Al interior de cada proyecto se encontraron dos carpetas, una correspondiente a
documentos de apoyo: que son los documentos que se necesitaron para el
desarrollo del proyecto, pero no cuentan con valores administrativos, entre ellos
podemos encontrar comunicaciones oficiales, fichas bibliograficas entre otros. La
otra corresponde a los documentos de caracter administrativo: aquellos
documentos que constituyen el testimonio de las actividades realizadas en todo el
desarrollo del proyecto, son el soporte donde se materializan los actos
administrativos de las partes implicadas para la realizacion de dicho proyecto.

ALCTP » 8722.22.03 PROVECTOS DE INVESTIGACION » 07 HACIA UNA HISTORIA TRADUCCION HISPANOAMERICA »

ntas  Ayuda

Juir en biblioteca » Compartir con » Grabar  Nueva carpeta

-
. .
Tamafio

Nombre Fecha de modifica...

| 01 Doc_Administrativos

Tipo

01/10/2014 10:57 Carpeta de archivos
02_Documentos de apoyo 30/09/2014 8:47 Carpeta de archivos
| . Decumentos a Eliminar 01/10/2014 11:08 Carpeta de archivos




Al interior de cada carpeta se organizé por orden del tramite:

Nota: Es necesario aclarar que estos documentos no son los originales puesto
que no estan firmados, pero que pueden servir para la consulta de manera rapida.

Documentos administrativos del proyecto:

P T __— - e
DYECTOS DE INVESTIGACION » 24_FORMAS HISTORICAS DEL INTELECTUAL_1850-1900 » Documentos administrativos
mientas Ayuda

ioteca v Compartir con ~ Grabar Nueva carpeta

Y PERVI ~ Nombre & Fecha de modifica... Tipo Tamafio
HISTORI

ENE ] 01_Ficha_Técnica 30/07/2012 10:49 Documento de Mi.. 64 KB
ERGENC -!5_] 02_Ficha técnica_Proyecto_Agudelo 19/10/2012 9:04 Documento de Mi... 129 KB

LITERA =N 03_Proyecto siglo XIX. Vers_11_08_12 11/08/2012 14:13 Documento de Mi... 77 KB
'APUNT (#) 04_Presupuesto_proyecto siglo XIX 17/10/2012 8:46 Hoja de calculo d... 66 KB
: [ Tipo: Hoja de calculo de Microsoft Excel |

ICayL | Autores: casa

Documentos de apoyo del proyecto:
T e T W T — - v‘

NVESTIGACION » 24_FORMAS HISTORICAS DEL INTELECTUAL 1850-1900 » Documentos de apoyo » - ‘ .23 { Bus
ida
Compartir con v Grabar Nueva carpeta

Nombre : Fecha de modifica... Tipo Tamane

. Base_datos_ 03/10/2014 11:21 Carpeta de archivos

|. Participantes del proyecto 03/10/2014 11:20 Carpeta de archivos

&3] 01_Formulacién proyecto_par_amigo 30/07/2012 21:53 Documento de Mi.. 67 KB

El] 02_Formulacion proyecto_comentarios D... 09/08/201213:13 Documento de Mi... 76 KB

@_] 03_Formulacién proyecto_comentarios D... 0/08/201217:10 Documento de Mi... 78 KB

@_] 04_Formulacién proyecto_Ana 12/0 0:18 Documento de Mi... 78 KB

@) 05_Cabezote Ficha técnica 14/08/2 Documento de Mi... 17 KB

1) 06_Formulacién proyecto_sigloXIX 15/08/2012 20:32 Documento de Mi... 184 KB

@) 07_Carta_evaluadores_Agudelo 19/10/2012 8:54 Documento de Mi... 42 KB

3 08_Eval 1 18/10/2012 7:54 Adobe Acrobat D 375 KB

X1 09_Eval 2 18/10/2012 7-54 Adobe Acrobat D 359 KB

Organizacion de los documentos de apoyo del Archivo Electréonico CTP

Para la organizacion de estos documentos, se procedié a nombrarlos por orden
alfanumérico, de la siguiente manera:
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W — - S e

@Qﬂ . » Equipo » Discolocal (D:) » MILENA » ARCHIVO GEMERAL » DOCUMENTOS DE APOYO »

Archive Edicién  Ver Herramientas Ayuda

Organizar v Incluir en biblioteca = Compartir con = Grabar Mueva carpeta

=

. 8722.22.03_PROYECTOSD = Mombre Fecha de modifica... Tipo Tamafio
. 01_PROCESQOS DE CANC

| . D1_AGEMNDA CIEMTIFICA 2012-2016 04/11/2014 9:51 Carpeta de archivos
. 01_Documentos Admi o h o
02_COLOQUIO NACIOMAL DE HISTORIA ... 30/039/2014 10:10 Carpeta de archivos
02_Documentos de Ap

. 03_COMUNICACIOMES 04/11,/2014 9:48 Carpeta de archivos

| 01_SILC_SISTEMA DE INF N )
| 04_DOCUMENTOS FUNDACIONALES 08/10/2014 12:21 Carpeta de archivos

. PRIMERAEPOCA

. 05_RECIL 014 8:29 Carpeta de archivos
Segunda época . N N N .
e . 06_REGISTRO FOTOGRAFICO 02/10,2014 10:14 Carpeta de archivos
. Winisis
07_SEMILLEROS 06, 2014 10:52 Carpeta de archivos
. 021500 OBRASDELA LT - - .
. 08_SEMINARIO PERMANENTE 25/08,/2014 9:50 Carpeta de archivos

. 01_Documentos_admi

. 02 Documentos apow

Al interior de cada documento se organizd por orden cronolégico, ejemplo el
documento: Agenda Cientifica 2012-2016.

B o :—__*_—

@@v| . » Equipo » Discolocal (D:) » MILENA » ARCHIVO GENERAL CTP » AGENDA CIENTIFICA 2012-2016

Archive Edicion  Ver Herramientas Ayuda

Organizar « Incluir en biblioteca = Compartir con Grabar Mueva carpeta
. oDt “  Mombre Fecha de modifica..  Tipo

. Documentos CODI e I . .
e — |E_|1 01_Agenda_cientifica_2012_2016. Versi_23_oct_2012 15/11/2012 14:21 Documento de Mi...
) N E_'] 02_Propuesta_actividades_macro_CTP_Abril_2013 25/09/2013 10:05 Documento de Mi...

. PEQUEMOS PROYE . . . R )
N — @_] 03_Propuesta_actividades_macro_CTP_Ajustade_octubre_2013 29/10/2013 16:40 Documento de Mi...
) e — E_'] 04_Propuesta_actividades_macro_CTP_Ajustade en ectubre de 2014 28/10/201317:53 Documento de Mi...

TrCALIRA ARCIMA

5.3 Organizacién de documentos en soporte papel

Al igual que en los documentos electrénicos, se realizd un diagnéstico de los
documentos fisicos, para comprender los tipos documentales que se

encontraron alli y la organizacion de los mismos.

Para empezar a describir como fue el proceso de organizacion de los documentos
en soporte papel es necesario aclarar que al inicio de la propuesta puse 2 metros
lineales, de los cuales, la mayoria corresponden a documentos bibliograficos,
gracias al diagnostico integral que se realizé posteriormente, se determiné que la
mayoria de los documentos eran documentos bibliograficos por lo tanto, no

corresponden a documentos de archivo, es decir, documentos misionales del
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grupo CTP, vy se concluyé que por no ser documentos de archivo se decidié
eliminarlos, mediante un acta de eliminacion avalada por la representante de la

Agencia de practicas.

Inicialmente se encontraron los documentos en Az, en bolsa de plastico, sin foliar,

con polvo y dobleces y presencia de oxidacién en algunos documentos, como lo

muestra las siguientes imagenes:
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Estos documentos presentan oxidaciéon a causa de los ganchos de cosedora

Clasificacion de documentos:

Luego de realizar el diagnostico integral, se procedio a clasificar la documentacion
mediante el cuadro de clasificacion documental, se separd las series de otras
series y se identifico los valores primarios y secundarios de las subseries y/o

asuntos.

Alli se encontraron las siguientes subseries: Actas de reunién, proyectos de
investigacién, documentos fundacionales, comunicaciones oficiales, informes de

pasantias y documentos de apoyo (Certificado, informes coloquios entre otros.)

Ordenacion documental:

Con la identificacion de los valores primarios y secundarios, se determiné que
algunos documentos no correspondia a ninguno de estos dos valores, como
fueron: documentos bibliogréaficos, copias y borradores, por lo tanto se eliminé
mediante un acta de eliminacién avalada por la Profesora Olga. (Ver Anexo 3.
Acta de eliminacion)

Con las subseries se procedié a quitar los elementos de agrupacién y materiales
abrasivos como ganchos de cosedora, clips, cintas, entre otros.

Con los documentos depurados se procede a la ordenacién, que se realiza segun
Su secuencia cronologica teniendo en cuenta el orden natural y el tramite original.,
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posteriormente se cambia la unidad de conservacién por una nueva carpeta, en
este caso con las carpetas especificada por el Archivo central de la udea:

Carpeta legajadora

Para luego realizar la foliacidbn, que consiste en la numeracion seriada de
unidades documentales

tigacion
s de la palabra

27 & gpo
| general

los integrantes presentes

=SILC

AL B e dinica diferencin

Luego de tener ordenada y foliada la unidad documental, se procedi6 a rotular la
carpeta, mediante el rétulo estipulado por el Archivo central de la universidad de
Antioquia:
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s

[EERTS gt
UNIVERSIDAD
DE ANTIOQUIA
Centro costo Nombre de la dependencia
Cad. Serie Nombre de la Serie
Cod. Subser Nombre de la subserie

Nombre de la unidad documental (Carpeta)

Fechas extremas

Inicial dd/mm/aaaa
Final dd/mm/aaaa
Folios 00
Numero de carpeta 00

De ésta manera se rotularon las carpetas: un ejemplo son: Las actas de reunién

del CTP, los proyectos de investigacion, comunicaciones oficiales, entre otros.

Actas de Reunién: delal ala 18

\;;'E'\“

14

;& "2/‘ ] ;\
i

UNIVERSIDAD

DEANTIOOQUIA

8722 Grupo de investigacion Colombia:
jo1

13

Tradiciones de la Palabra
Actas

Actas de Reunion
Actatalaits

De igual manera se rotularon los documentos de apoyo:




Posteriormente se realiz6 un indice para cada carpeta, con el fin de realizar una

busqueda més rapida:

Luego de Organizar los documentos fisicos y electronicos se procedio a realizar
dos inventarios documentales, uno fisico y otro electrénico. Ver anexo 4

(Inventario documental electronico y fisico)

Acta de eliminacion de documentos electrénicos y fisicos

En todo el proceso de organizacion de los documentos electrénicos, se encontro
mucha duplicidad de informacion, es decir copias repetidas y borradores que
equivalen a 11795,584 Kb por lo que se realiza un acta de eliminaciéon para éstos
documentos y para los documentos en soporte papel, que cumplieron con sus
valores primarios, mediante un Acta de eliminacién: Ver anexo 3 (Acta de
Eliminacion)

Por ultimo se realiz6é un instructivo de organizacion para los documentos fisicos y
electrénicos del archivo Colombia: Tradiciones de la palabra. Ver anexo 05
(Instructivo de Organizacion)
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7. CONCLUSIONES

El presente trabajo tuvo como objetivo la organizacion del Archivo del grupo de
investigacion Colombia: Tradiciones de la Palabra de la Facultad de
Comunicaciones, Universidad de Antioquia, compuesto de 2 metros lineales en
soporte papel y de 1.130 documentos electrénicos que equivalen a 983.439 KB.,

Este proyecto que realicé ha contribuido de manera importante en las
construccion de buenas practicas de organizacion y adecuado tratamiento
documental en los miembros del grupo de investigacion Colombia: Tradiciones de
la palabra, puesto que, vieron la importancia de una adecuada organizacion y
disposicion de los documentos al momento de ser consultados por usuarios
externos o por el mismo grupo.

Otro punto que considero importante son los archivos especializados en este caso,
los archivos de investigacién o documentos cientificos que son producidos por el
grupo CTP, cuya finalidad es la de generar nuevo conocimiento intelectual y
académico y de ésta manera aportar al progreso de la sociedad y al desarrollo
interno de la Universidad, de alli la importancia de una rapida recuperacién de la
informacién necesaria para el progreso de las ciencias, y para la sociedad misma.
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7. NORMATIVIDAD

El presente trabajo se sustenta a través de la siguiente normatividad general y
especifica:

a) Normatividad General:

Ley 1437 de 2011: Codigo de Procedimiento Administrativo y de lo
Contencioso Administrativo:

Art. 58: Determina que cuando el procedimiento administrativo se adelante
utilizando medios electronicos, los documentos deberan ser archivados en este
mismo medio y que podran almacenarse por medios electrénicos, todos los
documentos utilizados en las actuaciones administrativas; y que la conservacion
de los documentos electrénicos que contengan actos administrativos de caracter
individual, debera asegurar la autenticidad e integridad de la informacion necesaria
para reproducirlos.

Art. 59: Define el expediente electrénico y establece algunos de los requisitos que
debe reunir el expediente electronico tales como su foliacion, integridad,
recuperacion, seguridad, archivo y conservacion, cualquiera que sea el tipo de
informacion que contengan.

b) Normatividad Archivistica:

Acuerdo 07 del 29 de junio de 1994: Reglamento General de Archivos

Art 1: Establece los principios rectores donde los archivos garantizaran, velaran y
promoveran el derecho a la informacion, la investigacion, la educacion, y la cultura
y se registraran el acceso a la informacion solo por razones legales o por razones
de conservacion a los documentos.

Art.21: Organizacion de los archivos administrativos.

Art.37: Instrumentos de control, descripcion y consulta, los archivos elaboraran
guias, inventarios, catalogos documentales.
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Art 39: Acceso a los instrumentos de consulta, afirma que los elementos de
consulta existentes en los archivos seran de libre acceso para las personas que
los soliciten.

Ley 594 de 2000: Ley General de Archivos

Establece las reglas y principios generales que regulan la funcion archivistica del
Estado.

Art.19: Soporte Documental: Afirma que las actividades administrativas podran
incorporar tecnologias de avanzada en la administracion y conservacion de sus
archivos, empleando cualquier medio técnico, electrénico, informatico, Optico o
telemético cumpliendo con la organizacion Archivistica de los documentos, y una
adecuada conservacion fisica as condiciones ambientales y operacionales, la
seguridad, perdurabilidad y reproduccion de la informacion contenida en estos
soportes, asi como el funcionamiento razonable del sistema.

Art. 22: Procesos Archivisticos. La gestion de documentos dentro del concepto de
Archivo Total, comprende procesos tales como la producciéon o recepcion, la
distribucion, la consulta, la organizacion, la recuperacion y la disposicion final de
los documentos.

Acuerdo 042 de 2002: Organizacion de Archivos de Gestidn

Establece los criterios de organizaciéon de los archivos de gestion en las entidades
publicas y las privadas que cumplen funciones publicas.

Art. 7: Inventario Documental: Las entidades de la Administracion publica
adoptaran el Formato Unico de Inventario Documental, en este articulo se
encuentra el “Instructivo Formato Unico Documental”.

Acuerdo 038 de 2002: Formato Unico de Inventario Documental

Por el cual se desarrolla el articulo 15 y 26 de la Ley General de Archivos 594 de
2000.

Circular 01 de 2004: Elaboracién de un Inventario de Documentos a Eliminar

El cual debe contener, por lo menos, los siguientes datos: entidad productora,
oficina productora, asunto del documento y fechas extremas (inicial y final) del
expediente y soportado de los correspondientes andlisis juridicos, técnicos y
econdémicos, a que haya lugar.
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Acuerdo 002 de 2014: Organizacién de Documentos Electronicos

Establece los criterios basicos para creacion y conformacién, organizacién, control
y consulta de los expedientes de archivos y se dictan otras disposiciones.

Art.4: Obligatoriedad de la conformacion de los expedientes y unidades
documentales simples. Todas las entidades publicas estan obligadas a crear y
conformar expedientes de archivo con la totalidad de los documentos y
actuaciones que se gestionen en desarrollo de un mismo trdmite o procedimiento,
teniendo en cuenta los principios de procedencia, orden original e integridad, asi
como a conformar las unidades documentales simples en el caso de documentos
del mismo tipo documental. De igual forma, estan obligadas a clasificar, organizar,
conservar, describir y facilitar el acceso y consulta de sus unidades documentales
durante todo el ciclo de vida.

c) Normatividad interna Universidad de Antioquia:

Acuerdo Superior 204 de 2001: Sistema Universitario de Investigacion.

Art. 1. Reglamentar la actividad de investigacion en la Universidad de Antioquia
en los términos del presente Acuerdo.

Art. 2: La investigacion, fuente del saber, generadora y soporte del ejercicio
docente, tendra como finalidad la generacién y comprobacién de conocimientos
orientados al desarrollo de la ciencia, de los saberes y de la técnica, y la
produccion y adaptacién de tecnologia para la busqueda de soluciones a los
problemas de la region y del pais (Estatuto General, Articulo 14).

Art. 6: (Modificado por el AS 386/ 2011). El Grupo de Investigacion cientifica y
tecnoldgica sera la unidad basica de generacion de conocimiento cientifico y de
desarrollo tecnoldgico. Estara compuesto por un equipo de investigadores de una
o varias disciplinas o instituciones, comprometidos con un tema de investigacion.

Art. 24: (Modificado mediante AS 386/2011) Para apoyar a los grupos de
investigacion, el CODI reglamentara el programa denominado Estrategia para la
sostenibilidad de los Grupos de Investigacién. El programa consistira en el
otorgamiento Sistema Universitario de Investigacion Proyecto Revisién vy
actualizacion Normativa Universitaria Facultad de Derecho Y Ciencias Politicas
Secretaria General, Universidad de Antioquia de un apoyo financiero, dirigido a
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favorecer la continuidad y el crecimiento de los grupos, para lo cual sera
necesario conocer sus ejecutorias recientes, la agenda de trabajo, y los
compromisos que adquieren al recibir apoyo

Resolucion Rectoral 8548- 28 de julio de 1997

Por medio del cual se determinan los programas y los Fondos que se financiaran
con el 40% de los rendimientos de los Fondos Patrimoniales adscritos a la
Vicerrectoria de Investigacion:

Art. 2: Fortalecer las nuevas politicas que el Comité para el Desarrollo de la
Investigacion, CODI, ha puesto en vigencia a partir del presente afio. Se busca en
primer lugar, garantizar la financiacion de los proyectos de investigacion de los
profesores que por primera vez solicitan el apoyo de la Universidad.

Resolucion Rectoral 2100 de 14 de junio de 2005

Por lo cual se delega la ordenacién del gasto, la celebracion de contratos y se
reglamenta el Acuerdo Superior 095 de 21 de octubre de 1996.

Art. 1. Delegar la ordenacion del gasto de los rubros presupuestales de la
Universidad, para cada unidad ejecutora y centro de costo, en los vicerrectores,
Directores de la Administracion Central, Secretaria General, Decanos, Directores
de Corporaciones Académicas, Escuelas e Institutos.

Resolucion Rectoral 23103 18 de septiembre de 2006: Sistema de Archivos
de la Universidad de Antioquia

Art. 1. El Sistema de Archivos de la Universidad tendra como objetivo fundamental
la organizacion, preservacion y control de los archivos, teniendo en cuenta los
principios de procedencia y orden original, el ciclo vital de los documentos y la
normatividad archivistica.

Resolucion Rectoral 30238 de 26 de mayo de 2010:

Se adoptan e implementan las Tablas de Retencion documental

Art. 1. Adoptar e implementar, las Tablas de Retencion Documental aprobadas
por el Comité de Sistemas de Archivos de la Universidad y avaladas por el
Consejo Departamental de Archivos de Antioquia.
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