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INTRODUCCION

El Archivo Historico de Antioquia, hace parte de la Direccion de Fomento a la
Cultura y a su vez de la Secretaria de Educacion y Cultura de la Gobernacion de
Antioquia, que tiene una mision importante en la vida de todos los antioquefios,
gue es la de salvaguardar y conservar todo lo concerniente al patrimonio cultural y

documental que identifique a los antioquefios.

El Archivo Historico de Antioquia tiene en su custodia una Serie Registros y
Diplomas de la Secretaria de Educacion y Cultura, Serie que a pesar que la
custodia el Archivo Histérico, es una Serie que esta vigente, y necesita estar a
disposicién del ciudadano. Pues son documentos que en algin momento dado de
la vida del ciudadano va a necesitar para demostrar la validez de sus estudios
realizados ante cualquier ente institucional. Y, ¢por qué no contar con un
instrumento de consulta para prestar un mejor servicio y ponerlo a disposicion de

los usuarios?

Por esta razén, se propuso realizar un Inventario Documental, ademas de
investigar las reestructuraciones que ha tenido la Secretaria de Educacion desde
1959 a 1995 para contextualizar la produccién de la misma y poder aplicarlo a
toda la Serie, pero en este caso solo se iniciard con una parte de la Subserie de

Registros y Diplomas de Bachillerato.

En el contenido del informe se encuentra un diagnostico general del estado en que
se encuentra la Subserie de Registros y Diplomas de Bachillerato, el paso a paso
tanto el proceso del Inventario Documental como el proceso de la investigacion de
las reestructuraciones de la Secretaria de Educacion, datos histéricos sobre la
educacion en Antioquia, posteriormente recomendaciones Yy conclusiones

relacionadas con la préactica académica.



JUSTIFICACION

Los archivos son el soporte mismo de la memoria y de la historia, son una
herramienta indispensable para la gestion administrativa, econdémica, politica y
cultural de un Estado; son testimonio de hechos, acciones, documentan las

personas e instituciones, y reflejan una identidad cultural.

Por lo tanto descubrirlos, conservarlos, clasificarlos, es organizar la memoria, es
tener presente aquellos hechos histéricos para aprender de los errores cometidos

en el pasado; sin archivos, no hay memoria, no hay historia.

Por lo anterior, la funcion y la razon de ser de los archivos, es la de informar y dar
cuenta de hechos, y para que estas afirmaciones sean posibles, es necesario
darle importancia al proceso de descripcion, y a los instrumentos de control y
consulta, por medio de los cuales se mejora el acceso a los documentos,
permitiendo que los usuarios puedan consultar agilmente su contenido, lo

comprendan mejor y, visualicen su organizacion estructural y funcional.

De modo que, en este proyecto se implementaron instrumentos de descripcién y
consulta como el inventario documental que no existe en la Subserie de Registros
y Diplomas de Bachillerato que posee el archivo, y que se requieren para realizar
consultas, controles e identificacion del acervo documental que alli se conserva.
Se realizd una revision preliminar del estado en que se encuentra, como esta
organizada y que tipologias documentales se encuentran, ademas extraer de ellos
datos que puedan facilitar el proceso para los resultados finales. A su vez se
realizdé un rastreo de datos historicos que den cuenta de la gestion de la Serie
Documental Registros y Diplomas que produjo la Secretaria de Educacion de la
Gobernacion de Antioquia de los afios 1959 a 1995, para comprender y conocer la

gestion y funcionalidad en ese entonces aplicando la norma ISAAR CPF para



identificar los registros de autoridad de la institucion proporcionando una
descripcion de la produccién y gestion de archivos de la misma; y la ISDF Para la
descripcion de funciones en el contexto de la produccion de documentos.

Ademas se efectud la parte operativa para el inventario de la Subserie Registros y
Diplomas de Bachillerato que requiere foliar e ingresar la informacién que
requieran lo campos del inventario a una hoja de Excel digitando la informacion al

sistema.

En conclusion es necesario implementar estos instrumentos de descripcion y
consulta propuestos, puesto que la ausencia de estos, causa desconocimiento de
la documentacion y pérdida de informacién al no tener un control de esta; a su vez
se presenta una pérdida de tiempo al pretender recuperar informacion de la cual

no se sabe con exactitud su ubicacion.

Ademés, hay que tener en cuenta que aunque esta Serie de Registros de
Diplomas de la Secretaria de Educacion se encuentra en el Archivo Historico de
Antioquia, no es de caracter histérico, esta Serie esta aun vigente, y es una de las
razones por las cuales esta debe ser rescatada, y se debe seguir este proyecto,
pues aun estos documentos tienen vigencia y tienen que ver con la vida y los
derechos de los ciudadanos, cumpliendo y haciendo efectivo el verdadero objetivo
de los archivos, de lo contrario, el objetivo del archivo se desvirtuaria. Por otro
lado, el desarrollo de este proyecto en un futuro podra brindar conocimiento sobre
el valor de los documentos que contiene la Serie de Registros y Diplomas,
proporcionando de entrada una posible valoracion y disposicion final de la misma.
Ademas se puede deducir de esta informacion, promedios de graduacion, modelos
educativos, instituciones educativas clausuradas, modalidades de bachiller,

promedios del género femenino y masculino.



1. OBJETIVOS

1.1. OBJETIVO GENERAL

» Implementar Inventario Documental de acuerdo al formato Unico de
inventario documental generado por Archivo General de la Nacion, a la
Subserie Registros y Diplomas de Bachillerato de la Serie Registros y
Diplomas de la Secretaria de Educaciéon de la Gobernacion de Antioquia
que custodia el Archivo Histérico para la recuperacion, localizacion,

consulta e investigacion de la informacion.

1.2. OBJETIVOS ESPECIFICOS

» Realizar rastreo de datos historicos que den cuenta de la gestion de la
Serie Documental Registros y Diplomas que produjo la Secretaria de
Educacion de la Gobernacion de Antioquia de los afios 1959 a 1995.

> Identificar datos relevantes que faciliten la consulta del Registro y
Diploma de Bachillerato que sean claves para los usuarios en la
basqueda de informacion.

» Realizar el proceso técnico de foliacion a cada uno de los legajos a
inventariar.

» Implementar el formato Unico de inventario documental y adaptarlo para
registrar la informacion correspondiente y pertinente.

» Evaluar el proceso periodicamente para realizar los ajustes necesarios
al proyecto.

» Presentar informe final al Archivo Histérico de Antioquia con las

conclusiones finales del proyecto



2. PRESENTACION PROYECTO DE PRACTICAS ACADEMICAS

Este proyecto de practica académica se llevo a cabo en el Archivo Historico de
Antioquia, quien custodia una Serie llamada Registros y Diplomas; que poseia la
Secretaria de Educacion de la Gobernacion de Antioquia, donde se puede
encontrar informacion referente a los graduandos, instituciones educativas, titulos
obtenidos y fecha de graduacion entre los afios 1959 a 1995. En esta Serie se
encuentran Subseries como Registro y Diploma de Licenciados, Profesionales y
Bachilleres, siendo la méas solicitada la de bachillerato. Es por ello que se
desarrollé un proceso de Inventario Documental al cual se le agregaron campos
para que facilitara la localizacion y la consulta a uno de los Libros de Registro de
la Subserie de Registros de Diplomas de Bachillerato, el Libro N°115 conformado

por veintian legajos y cuatro cajas.

El proyecto se ejecutd en 360 horas de practica académica en un tiempo estimado
de dos meses con un horario bastante intenso, tiempo en el cual se implemento el
Formato Unico de Inventario, que a su vez se le agregaron los campos que
requirid, reemplazando lo que inicialmente se habia acordado, el indice
Onomastico, ya que por razones de agilidad en el registro de datos se acordo
agregarlos en el Formato Unico de Inventario Documental, también en varios
casos se procedio a ordenarlos con su sistema de orden original, se realizo a cada
legajo foliacion y se digitd la informacion en el sistema, estas actividades se

realizaron simultdneamente por cada legajo.

Este proyecto se basé en la legislacion vigente que tiene relacién con la
propuesta implementada; asimismo fundamentado en la necesidad expuesta por
la agencia de practica de contar con un instrumento que permita una agil consulta
e identificar los valores de los documentos para realizar una propuesta de tabla de

valoracion para estos documentos en un futuro.



3. MARCO NORMATIVO

Para el desarrollo de este proyecto se aplicaron las normas que sustentan el
proceso a realizar fundamentado en la ley y en los procesos archivisticos de una

manera correcta.

. Art. 20 de la Constitucion Politica de Colombia: Se garantiza a toda persona
la libertad de expresar y difundir su pensamiento y opiniones, la de informar
y recibir informacién veraz e imparcial, y la de fundar medios masivos de
comunicacion.

. Art.70 de la Constitucion Politica de Colombia: “El Estado tiene el deber de
promover y fomentar el acceso a la cultura de todos los colombianos en
igualdad de oportunidades, por medio de la educacion permanente y la
ensefianza cientifica, técnica, artistica y profesional en todas las etapas del
proceso de creacion de identidad nacional”.

. Art. 74 de la Constitucion Politica de Colombia: Todas las personas tienen
derecho a acceder a los documentos publicos salvo los casos que
establezca la ley.

. Ley 594 de 2000. Por medio de la cual se dicta la Ley General de Archivos
y otras disposiciones. titulo V articulo 26:

. Art. 26 de la Ley 594 de 2000. “Es obligacion de las entidades de la
Administracion Publica elaborar inventarios de los documentos que
produzcan en ejercicio de sus funciones, de manera que se asegure el
control de los documentos en sus diferentes fases”.

. Acuerdo Archivo General de la Nacion 02 de 2004. “Establece los
lineamientos para la organizacion de fondos acumulados”.

. Acuerdo Archivo General de la Naciéon 11 de 1996. Criterios de

conservacion y organizacioén de documentos.
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Acuerdo Archivo General de la Nacion 042 de 2002. Art. 7: Inventario
Documental. “ Se establece que las entidades de la administracion publica
adoptaran el Formato Unico de Inventario Documental.

Acuerdo Archivo General de la Nacion de 2000. Acceso a los documentos
de Archivo, restricciones por razones de conservacion.

Acuerdo Archivo General de la Nacion 047 de 2000. Acceso a los
documentos de archivo.

Acuerdo Archivo General de la Nacion 056 de 2000. Requisitos para la
consulta.

Norma Técnica Colombiana 5029. Norma sobre Medicion de Archivos.
Decreto 1422 de 1958. Por el cual se reglamenta la expedicion de
certificados de estudios, se delega la autorizacion de traslados de
matriculas y se dictan otras disposiciones.

Decreto 2725 de 1980. Por el cual se adoptan medidas en relacion con el
otorgamiento y registro de titulos de Educacion Nacional Superior.

Decreto 180 de 1981. Por el cual se dictan normas sobre la expedicidon y
registro de titulos y certificaciones en educacion preescolar; basica primaria,;
basica secundaria y media vocacional.

Decreto 921 de 1994. Por el cual se suprime el registro del titulo de
bachiller.

Ley 30 de 1992. Por la cual se organiza el servicio publico de la Educacién

Superior.
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4. MARCO CONCEPTUAL

En esta parte se daran el significado de conceptos para comprender aspectos que

en el transcurso del informe se tratan.

Archivo: “ Conjunto de documentos, sea cual fuere su fecha, forma y soporte
material, acumulados en un proceso natural por una persona o entidad publica o
privada, en el transcurso de su gestién, conservados respetando aquel orden para
servir como testimonio e informacion a la persona o institucion que los produce y a
los ciudadanos, o como fuentes de la historia. También se puede entender como
la institucion que ésta al servicio de la gestidon administrativa, la informacion, la

investigacion y la cultura.™

Conservacion de documentos:  “Conjunto de medidas preventivas o correctivas

adoptadas para asegurar la integridad fisica y funcional de los documentos de

archivo™

Consulta de documentos: “Acceso a un documento 0 a un grupo de documentos

con el fin de conocer la informacién que contienen.”

Descripcion documental: “Fase del proceso de organizacion documental que

consiste en el andlisis de los documentos de archivo y de sus agrupaciones, y

cuyo resultado son los instrumentos de descripcién y de consulta™

Documento: “Informacion registrada, cualquiera que sea su forma o el medio

utilizado.”™

L Acuerdo N° 027-2006 del Archivo General de la Nacién. Pag. 1
2 bid., Pag. 3
% Ibid., Pag. 3
* Ibid., Pag. 4
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Foliacion: acto de enumerar los folios solo por su cara recta.

Fondo documental: “Conjunto de documentos producidos por una persona

natural o juridica en desarrollo de sus funciones o actividades.”

indice onomaéstico: “Listado de nombres de personas naturales o juridicas.””

Inventario documental: “ Instrumento de recuperacidon de informacién que

describe de manera exacta y precisa las series o asuntos de un fondo

documental.”®

Legajo: “Conjunto de documentos atados o empastados para facilitar su

manipulacion.”

Legislacién archivistica: “Conjunto de normas que regulan el quehacer

archivistico en un pais.”*°

Ordenacion documental: “Fase del proceso de organizacion que consiste en
establecer secuencias dentro de las agrupaciones documentales definidas en la

fase de clasificacion.”!

Principio de orden original: ~ “Se trata de un principio fundamental de la teoria

archivistica por el cual se establece que la disposicion fisica de los documentos

® Ibid., Pag. 4.
® Acuerdo N° 027-2006 del Archivo General de la Nacion. Pag. 5
" Ibid., Pag. 6
8 Ibid., Pag. 6
® Ibid., Pag. 7
1% 1bid., Pag. 7
™ |bid., Pag. 7
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debe respetar la secuencia de los tramites que los produjo. Es prioritario para la

ordenacién de fondos, series y unidades documentales.”?

Produccién documental:  “Generacion de documentos hecha por las instituciones

en cumplimiento de sus funciones.”?

Recuperacion de documentos:  “Accion y efecto de obtener, por medio de los

instrumentos de consulta, los documentos requeridos.”*

Seccion: “En la estructura archivistica, unidad administrativa productora de

documentos.”*®

Serie documental: “Conjunto de unidades documentales de estructura y
contenido homogéneos, emanadas de un mismo organo o sujeto productor como
consecuencia del ejercicio de sus funciones especificas. Ejemplos: historias

laborales, contratos, actas e informes, entre otros.”®

Subserie: “Conjunto de unidades documentales que forman parte de una serie,
identificadas de forma separada de ésta por su contenido y sus caracteristicas

especificas.”’

Unidad de conservacion: “Cuerpo que contiene un conjunto de documentos de
tal forma que garantice su preservacion e identificacion.
Pueden ser unidades de conservacion, entre otros elementos, las carpetas, las

cajas, y los libros o tomos.™?

2 bid., Pag. 7
'3 |bid., Pag. 7
1 Acuerdo N° 027-2006 del Archivo General de la Nacién. Pag. 8
15 . z
Ibid., Pag. 8
'8 bid., Pag. 8
7 Ibid., Pag. 9
18 |bid., Pag. 9
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Unidad documental: “Unidad de andlisis en los procesos de identificacion y
caracterizacion documental. Puede ser simple, cuando esté constituida por un solo

tipo documental, o compleja, cuando la constituyen varios, formando un

expediente.”*

Valor administrativo: “Cualidad que para la administracion posee un documento

como testimonio de sus procedimientos y actividades.”*

Valor histérico:  “Cualidad atribuida a aquellos documentos que deben

conservarse permanentemente por ser fuentes primarias de informacion, utiles

para la reconstruccién de la memoria de una comunidad.”**

Valor juridico o legal: “Valor del que se derivan derechos y obligaciones legales,

regulados por el derecho comun y que sirven de testimonio ante la ley.”??

% bid., Pag. 9

2 acuerdo N° 027-2006 del Archivo General de la Nacién. Pag. 9
2 bid., Pag. 10

2 pid., Pag. 10
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5. CONTENIDO

5.1. DIAGNOSTICO GENERAL

Actualmente la documentacion de la Subserie de Registros y Diplomas de
Bachillerato de la Serie de Registros y Diplomas de la de la Secretaria de
Educacion de la Gobernacion de Antioquia se encuentra en un estado regular de
conservacion, puesto que, la unidad de conservacion no es la adecuada, ademas
no ayuda ni los diferentes tamafios, ni la calidad ni el color del papel usado en los
documentos, por lo tanto muchos documentos estan quebradizos, amarillentos, y
con faltantes.

Esta documentacion se encuentra ordenada por legajos, amarrados con pitas y
con un orden original, que consistia en darles un mismo namero de folio a ocho o
diez graduandos (aunque puede variar). Por cada ocho o diez se iba dando otro
folio de forma consecutiva, aunque, se pueden encontrar casos en los que se
asignaba un solo numero de folio por un graduando. También se pueden encontrar
legajos desordenados, en los que el numero de folio no se encuentra de forma
consecutiva, podria decirse que en algun momento por razones de consulta, su
orden fue alterado y muchos de ellos no se localizan, haciendo dificil la busqueda
y localizacién de los registros; aunque la dificultad radica en el orden original que
se le dio en su momento, ya que si a la persona se le pierde el numero de folio del
registro, la consulta tendria que realizarse libro por libro, convirtiendo ésta
actividad en algo demorado y complejo.

Por tal motivo la Subserie de Registros y Diplomas de Bachillerato ha sido dificil
servirla y ponerla a disposicion del publico, ya que se han presentado dificultades
en la busqueda de informacion especifica, pues toma mucho tiempo encontrarla y
consultarla. Ademas, que por razones de conservacion, la documentacion se ve
afectada, ya que, con la constante manipulaciéon de estos y por el afan de

encontrar informacion especifica e importante, se manipula mas volumen de
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documentos, al contrario de que se contara con un instrumento de consulta que
permitiria ir directo a la informacion solicitada.
Por consiguiente, es necesario realizar este proyecto de practicas en esta agencia

de practica, para darle una solucién a estos problemas que presenta.

5.2.  PROCESO DE INVENTARIO

Para la realizacion del inventario documental fue necesario identificar y aplicar las

siguientes fases que a continuacion se describiran.

5.2.1. Fase 1. Descripcion de campos empleados en e | Formato Unico de

Inventario Documental.

% Numero de orden: se diligencia el nimero consecutivamente a medida que
se ingresa un registro.

+«+ Cddigo: no aplica porque la Serie no esta codificada.

« Nombre de las Series, Subseries o asuntos: en este campo se

agregaron unos subcampos como:

—~7Nombre: se diligencia el nombre completo del graduado que
aparece en el registro de diploma, primero apellidos y luego los
nombres.

7 Cedula: el nimero de identificacion del graduado, ya sea también
tarjeta de identidad. En caso de tener cedula de extranjeria se
diligencia el nimero y en el campo de Notas indicar que es cedula
extranjera.

7~ Institucién Educativa:  se diligencia el nombre del colegio, instituto,

liceo, centro, escuela de la cual se gradud.

17



7 Modalidad: indicar si se gradu6 como estudiante académico,
comercial, técnico, entre otras mas opciones.

7 Libro: es el numero del Libro de Registro de Diplomas.

7 Folio: es el numero de Registro de Diploma.

7 Local: es el numero de folio asignado por el proceso de foliacion
para el inventario y por el cual se localizaria el Registro de Diploma

especifico.

Se agregaron estos subcampos para proporcionar una busqueda mas exacta a la
hora de realizar una consulta, éstos ademés facilitarian la recuperacion de la
informacion para los usuarios.
+ Fechas extremas:
7~ Inicial: es la fecha de la graduacion.
I~ Final: es la fecha del Registro de Diploma.
¢ Unidad de Conservacion: indicar en el campo correspondiente si esta en
caja, carpeta, tomo, otro. Ademas de diligenciar que numero de paquete es.
El campo otro, corresponde a legajo.
« Numero de Folios: es el nimero de hojas o tipologias que contiene cada
uno de los Registros de cada estudiante graduado.
¢+ Soporte: aqui se agreg6 un campo llamado Rollo Microfilmado:
7 Rollo Microfilmado: va el numero de rollo microfiimado del paquete.
¢ Frecuencia de Consulta:
+» Nota: se ha agregado un campo de Aclaraciones Tipologias.
=7 Aclaraciones Tipologias: indicar que topologias diferentes se

encuentran de las que viene por lo general con el expediente.
Nota: en algunos campos se encontrara “s.d” que significa sin dato, ya que, en

ciertos casos no aparece los datos y también se encontrara “s.f” que significa sin

fecha. (Véase ANEXO A: Inventario Documental)

18



5.2.2. Fase 2. Ordenacién

En esta fase se verifica que el legajo o caja esté ordenada de acuerdo al principio
de orden original. Si esta ordenado, inmediatamente se sigue con la segunda fase
de foliacion, si no lo est4, se procede a ordenarlo, de manera que los nimeros de
folios queden consecutivamente, y a la vez, al interior del mismo numero de folio
asignado a varios graduandos quede ordenado alfabéticamente por apellidos y
nombres de los mismos.

Ejemplo:
APELLIDOS Y NOMBRES DEL NUMERO DE FOLIO
GRADUANDO ASIGNADO
Arango Catrillon, Jairo de Jesus 476
Carmona Rios, Luz Teresita 476
Castafio Martinez, Adriana Margarita 476
Escudero Bastidas, Beatriz 476
Gallego Holguin, Luis Fernando 476
Garcia Ramirez, Gabriel de JesUs 476
Gomez Gomez, Maria Fanny 476
Guisao Montoya, Carlos Mario 476
Medina Atehortua, Guillermo Lebén 477
Montoya Giraldo, Maria Ménica 477
Ochoa Uribe, Walter Guillermo 477
Osorio Toro, Alcira del Socorro 477
Pineda Herrera, Maria Elizabeth 477
Ruiz Garcia, Omar Albeiro 477
Saldarriaga Hincapié, Edison Alfonso 477
Sierra Ortiz, Luis Alfonso 477
Vega Licon, Jesus Ignacio 477

5.2.3. Fase 3. Foliacion
Una vez ordenado el legajo o caja, se procede a foliar con lapiz en la parte

superior derecha de los documentos. El nUmero de foliacion vuelve y comienza

cuando se toma otro legajo o caja.
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5.2.4. Fase 4. Digitacion de datos al sistema

Ya con el legajo o caja foliada, se digitan los datos a la hoja de Excel de acuerdo a
los campos que se establecieron en el Formato Unico de Inventario Documental,

tal cual al principio de orden original.

5.2.5. Fase 5. Cambio de guardas del legajo

Una vez finalizado la tercera fase, se realiza cambio de las guardas o unidad de
conservacion, ya que, estan muy deterioradas. Y a la vez se describe el legajo tal

cual como lo esta.

5.3. PROCESO DE INVESTIGACION

5.3.1. Fase 1. Investigacion

Inicialmente se buscé informacion en internet referente a normas, decretos, leyes,
gue se relacionaran con los registros de diplomas, titulos de bachiller o superiores,
informacion de educacion en general o de la Secretaria de Educacion. Esta
basqueda no arrojéo mayor informacion.

De igual forma, también se busco informacion en libros que trataran temas sobre
la educacion en Antioquia, sobre cambios o reestructuraciones de la Secretaria de
Educacion, en lo que se encontré un libro que ayudé mucho a contextualizar y
arrojar datos sobre lo que interesaba.

Se encontré una posible fecha de reestructuracion, lo que llevo posteriormente a
investigar mas datos contundentes en decretos y resoluciones emanados por la
Secretaria de Educacion, y la Gaceta Departamental. Buscando en el caso de los

decretos y resoluciones de la Secretaria decreto por decreto, resolucidon por
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resolucion, ya que, estos no tienen un indice que den cuenta de que trata cada
uno; y en el caso de la Gaceta Departamental si trae un indice que proporciona
una lectura mas rapida de informacion. Fue asi como se logré descubrir las
reestructuraciones de la Secretaria de Educacion.

Gran parte de la informacion encontrada fue proporcionada por el Archivo
Historico Antioquia, en donde se pudo encontrar reestructuraciones desde el afo
de 1959 hasta 1984, ya que, informacién desde este afio hacia adelante lo tiene el
archivo de la Gobernacion de Antioquia. Aqui se logré encontrar la
reestructuracion de 1993, que al parecer fue la Ultima dentro de lo que concierne
al proyecto de préctica.

Esta busqueda fue bastante agotadora y desalentadora en algunos momentos,
porque hubo dias en los que no se encontraba nada, ademas que se iba

investigando afio por afio.

5.3.2. Fase 2. Andlisis de la Informacidén Recolecta da

Una vez investigada la informacion, se procedio a identificar estructura y forma de
la Oficina de Registros y Diplomas en cada una de las reestructuraciones, ademas

de sus funciones.

5.3.3. Fase 3. Aplicacion de la norma ISAAR CPFyl alSDF

Una vez que se que identifico la informacion que concierne, se procedié a aplicar
los campos de la ISAAR CPF y la ISDF, después de haber hecho un andlisis de
las normas y de haber sacado un formato de los campos que sugieren.

Se aplicé a cada reestructuracion el formato de las normas.

(Véase ANEXO B: REESTRUCTURACIONEYS)
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Esta fase fue bastante compleja, puesto que, fue dificil comprender de inmediato

gue iba en cada uno de los campos, y se veia la obligacién de volver a interpretar

y analizar los campos de las normas.

5.3.4.

Contextualizacion de la educacion en Antioqu  ia hasta 1990

Para entender y comprender de qué forma se produjeron estos documentos se

considera que es necesario dar una mirada hacia el pasado referente a momentos

relevantes que ha tenido la educacion en Antioquia.

Es cierto que uno de los objetivos de este proyecto es investigar las

reestructuraciones que ha tenido la Secretaria de Educacion desde los afios 1959-

1995 mas especificamente los cambios que ha tenido la Oficina de Registros y

Diplomas, es importante ir un poco hacia atras y traer aquellos momentos que

marcaron la educacion en Antioquia de una modo muy global.

7
°oe

El afio 1833 se puede decir que es el punto de partida de la educacion en
Antioquia, porque fue *“cuando el presidente Santander dispuso el
restablecimiento de las subdirecciones de Instruccion Publica en Panama,
Tunja y Medellin",

En 1903, la Ley 39 marco el inicio de un nuevo sistema educativo que
combinaba elementos centralistas y descentralistas.

Ya era responsabilidad del departamento la instruccion primaria y los
institutos docentes.

Obligacion de los municipios suministrar local y mobiliario.

También se establecié la ensefianza nocturna para los adultos.

En 1904 el decreto 491 reglamentario de la ley 39 diferencia el personal
administrativo del docente.

En 1905 por decreto se reemplaza la Secretaria de Instruccion Publica por

una Direccion General.

2 SECRETARIA DE EDUCACION Y CULTURA DE ANTIOQUIA. ltinerario de Instruccién Pablica en Antioquia
1833-1990. 1190 P&g. 7
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+«» Desde 1909 hasta 1927 se llamo Direccion General, ya que en 1927 salio la
ley 56 que cambi6 al Ministerio de Instruccion Publica por Ministerio de
Educacion Nacional y por ende la Direccion General cambié a Direccién
General de Educacion Publica.

+» La época de 1920 se caracterizd por un amplio debate en la educacion.

« En la década de los afios 30 del siglo XX, el Ministerio de Educacion fue
objeto de una reorganizacion en cumplimiento de las leyes 12 de 1934 y la
116 de 1938.

« En 1932 se abren las escuelas complementarias para personas que no
siguen el bachillerato. Y en 1933 las mujeres pueden ingresar al
bachillerato.

« El gobierno de Pumarejo fue una época en que el estado quiso recuperar la
orientacion de la educacion pedagogica, que fuera mas cientifica y con
mayor alcance social.

« En la década de 1950 se aconseja la creacion de un servicio de asesoria al
Ministerio en materia de programacion y politica educacional para definir
objetivos y programas educativos a largo plazo y asi evitar la discontinuidad
y la deficiencia de las medidas adoptadas para reformar los sistemas de
ensefianza y formular una politica ajustada a las necesidades del pais.**

% El servicio de Registros y Diplomas se inicié en Agosto de 1960.%°

% En 1967 la Direccidon General de Educacion Publica cambia a Secretaria de
Educacion y Cultura de Antioquia, mediante Ordenanza 1 de 1967.

% En 1975 marca un comienzo de descentralizacion de los servicios
educativos con la ley 43 por la cual se nacionaliza la educacion primaria y
secundaria.

+« En 1980 a la Secretaria se adscribe el Centro Experimental Piloto.

« En 1988 y 1989 de las leyes 24 y 29 respectivamente hablan sobre la

descentralizaciéon administrativa de la Educacién a nivel nacional.

24 SECRETARIA DE EDUCACION Y CULTURA DE ANTIOQUIA. Itinerario de Instruccion Publica en Antioquia
1833-1990. 1190 P4g. 49
% Informe De La Secretaria De Educacion A Sefior Gobernador Del Departamento. 1962. pag. 22
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5.3.5. Reestructuraciones desde 1959 a 1995

Desde 1959 hasta 1995 la Secretaria de Educacion ha tenido seis
restructuraciones en su estructura organizacional las cuales se distribuyen en los
siguientes afos:

1959 - 1967

1967 - 1970

1970 - 1978

1973 - 1978

1978 - 1984

1984 — 1993

(Véase ANEXO B: REESTRUCTURACIONEYS)

S S o

Es de aclarar que el rastreo de estas reestructuraciones fue hecho enfocandose
solo en cambios sustanciales en su estructura organica. No se tomaron en cuenta
modificaciones en alguna de sus formas o cargos, después de un cambio
sustancial, ademas que se necesitaria mucho mas tiempo para la realizacion mas

minuciosa de los cambios sufridos de la Secretaria de Educacion.
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7. CONCLUSIONES

Esta experiencia vivida en el Archivo Histérico de Antioquia fue muy valiosa
e importante para la formacion tanto a nivel profesional como a nivel
personal, puesto que fue una verdadero acercamiento con la vida laboral
entorno a la formacién académica, la cual permitié tener un contacto mas
real de un archivo, ademas de aplicar un proceso que en muchas entidades

lo estan aplicando o que lo van hacer en el futuro.

Los conocimientos adquiridos en la universidad son de gran valor y son solo
la base para comenzar la aplicacion de estos en la practica. Porque es
cierto que la universidad solo da bases, y la experiencia y la absorcion de
mas conocimiento que nutre esta base solo se consigue a través de la
practica, cometiendo errores. Por ahi dice un dicho que describe
perfectamente esta idea y es que “se llama experiencia a una cadena de
errores”, de los errores se aprende demasiado y son los que mas ensefan

porque no se olvidan.

Definitivamente el desarrollo de una capacidad de analisis, interpretacion y
comprension de lectura son importantisimos en cualquier lugar, siempre

estan presentes y son aplicables en cada momento de la vida.
Es indispensable que en todo tipo archivo se lleven a cabo procesos que
conduzcan al mejoramiento de la prestacion del servicio de consulta para

los usuarios.

Es vital que en los archivos histéricos se tenga conocimiento de la totalidad

de documentacion que se custodia, para asi poder dar cumplimiento a su
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objetivo principal que es el de poner al servicio de los usuarios la

informacion que se tiene.
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0.0

7. RECOMENDACIONES

Se debe tener clara la importancia del proyecto del inventario documental
como instrumento de consulta y descripcion, pues como se dijo antes son
documentos que todavia tienen vigencia y tiene relacion con la vida de los
ciudadanos, y en cualquier momento puede ser necesitada con urgencia
por los mismos, por tal motivo es recomendable terminar con el proceso
iniciado a esta Serie y asignar personas para lograr darle continuidad al
proceso, de tal forma que se culmine con gran satisfaccion tanto como
practicante como para el mismo Archivo Histérico de Antioquia, y que a la
vez beneficiaria a muchas personas a solucionar sus problemas con dichos
documentos.

Determinar lineamientos relacionados con la consulta y préstamo de la
Serie de Registros y Diplomas de la Secretaria de Educacion, con la

intencion de tener un control y seguimiento de esta documentacion.

Es evidente que en el proceso de inventario y de investigacion los
elementos de trabajo son muy importantes para que se lleve a cabo como
se requiere, ademas de curarse en salud; por esto es recomendable
proporcionar a las personas que continden con el proceso, tapabocas,
guantes, delantal, ademas de la asignacion de un equipo de computo fijo
para la realizacion del mismo, de manera que no haya incertidumbre de que
la informacion o el progreso de las actividades se pierdan o0 sean

manipuladas.
Es recomendable cambiar la unidad de conservacion de esta Serie, ya que

el estado de conservacion es regular, ocasionando fragmentacion de los

documentos y por lo tanto pérdida de informacion.
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8. CRONOGRAMA

Cronograma de actividades de la Implementacion de Inventario Documental de la
Subserie Registros y Diplomas de Bachillerato de la Secretaria de Educacién de la

Gobernacion de Antioquia en el Archivo Histérico de Antioquia.

TIEMPO
ACTIVIDAD MES 1 MES 2 MES 3

sl | s2 | s3 s4 sl | s2 | s3 s4 sl s2 s3 s4

Investigacion
Historica
Disefo de
Formatos

Foliacién de

Legajos
Consolidar datos
en los formatos en
el sistema
Realizacion del
Inventario
Documental
Informe de avance
y ajustes al
proyecto

L
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ANEXOS



ANEXO A. INVENTARIO DOCUMENTAL DE LA SUBSERIE REGIS TROS Y
DIPLOMAS

Va el cd
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ANEXO B.

REESTRUCTURACIONES
DE
1959 A 1993
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1959



NORMA ISAAR (CPF)
1959

AREA DE IDENTIFICACION

Tipo de entidad

Institucién

Forma(s)
autorizadas del
nombre

Secretaria de Educacion Publica. Seccién de Secundaria. Registrador de
Diplomas y Certificados (como cargo)

Otras formas del
nombre

AREA DE DESCRIPCION

Fechas de
existencia

Fechas a
Visualizar
ISO 8601

1959-11-28/ 1967

Historia

El servicio de Registros y Diplomas se inicié alrededor de 1959 y 1960
segun Informe de la Secretaria de Educacion al Sefior Gobernador del
Departamento. 1962 Pag. 22.

En 1959 Se Reorganiza la Secretaria De Educacion Publica y en 1967
vuelve y se Reorganiza.

En la estructura administrativa de 1959 no existia una oficina propia del
servicio de Registros y Diplomas, existia un cargo de Registrador de
Diplomas y Certificados que pertenecia a la Secciéon de Secundaria.

Lugar(es)

Medellin, Antioquia

Estatuto juridico

-La Asamblea Departamental en uso de sus Facultades Legales,
mediante Ordenanza 21 de 1959, Ordena la Reorganizacién de la
Secretaria de Educacion Publica y se dictan otras disposiciones

-El Secretario de Educacion Publica en uso de sus Facultades Legales,
en especial de las que expresa el articulo 15 de la Ordenanza 73 de
1938 y de acuerdo con lo dispuesto por las Ordenanzas 21y 25 de 1959,
mediante Resolucién 43 de 1960, Resuelve sefialar las funciones a los
empleados de la Secretaria de Educacion.

Funciones,
ocupaciones y
actividades

-Verificados los requisitos de orden legal, registrar los diplomas que le
confieran las universidades y demas planteles de ensefianza superior
debidamente autorizadas que funcionan en el departamento de Antioquia,
y autenticar los certificados de estudios de bachillerato, magisterio,
comercio, etc., que expidan los establecimientos respectivos, asi como
los certificados para efectos de escalafon.

-Pasar para las firmas de los Sefiores Gobernador y Secretario de
Educacion, los Diplomas correspondientes debidamente diligenciados,
inclusive con el visto bueno (anotado en el reverso del jefe del
Departamento Juridico, el jefe de la Seccidon de Ensefianza Secundaria y
el Registrador de Diplomas).

-Tramitar las solicitudes sobre exdmenes de validacion y demas asuntos
de esta naturaleza que se presenten en la secretaria de educacion.
-Conservar de manera especial los libros “Registros” y las
documentaciones que con ellos se relacionan, asi como el archivo
general de la oficina a su cargo.

-Redactar los proyectos de oficios, resoluciones, etc., necesarios para
diligenciar los asuntos de su dependencia.

-Suministrar a los interesados informaciones completas y ayudarles a
solucionar sus problemas, con un criterio de servicio, de colaboracion.
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Atribucién(es)/

-Ordenanza 21 de 1959. Ordenanzas de Antioquia. Ordenanzas

Fuente(s) expedidas por la Asamblea Departamental en sus sesiones ordinarias.
legal(es) Oct 1958- Dic 1960. Pag 3-35.
-Resolucién 43 de 1960. SEDUCA
1. Despacho del Secretario
2. Departamento Administrativo
2.1. Seccion de Negocios Generales
2.2. Seccion de Kardex y Estadistica
3. Departamento Técnico Pedagdgico
3.1. Seccién de Primaria
Estructura(s) 3.2. Visitadurias
interna(s)/ i - s
Genealogia 3.3. Secc!qn de Accién _Czomgn_al y Alfabetizacién
3.4. Seccion de Educacion Fisica y Deportes
3.5. Seccién de Secundaria
3.5.1. Registrador de Diplomas y Certificados (como
cargo)
3.6. Visitadurias
3.7. Seccion de Divulgacioén Cultural y Artistica
La creacién de este cargo fue con el fin de tomar medidas de control en la
expedicion de certificados de estudios, de titulos, en las diversas ramas
c de la ensefianza secundaria, ya que, se estaba presentando falsificacion
ontexto . s X
de documentos, de modo que dichos certificados expedidos por los
general L o . .
establecimientos de segunda ensefianza registraran o autenticaran ante
la Secretaria de Educacion, para que de una manera mas eficaz y
confiable se pudiera establecer inmediatamente su autenticidad
AREA DE RELACIONES
Primera Relacion
Nombre(s Forma
Identificador(es) autorizada Jefe Seccién de Secundaria
de instituciones, del nombre
personas o Identificador
familias del registro

relacionadas

de autoridad

Naturaleza de la
relacion

Jerarquica

Descripcion de Descripcion . . o .
la relacion especifica El cargo registrador de diplomas depende de la Seccioén de Secundaria
Fechas de la Fechas a
relacion visualizar 1959

Fecha ISO

8601 1959-11-28

Segunda Relacion
Nombre(s)/
Identificador(es)
de instituciones Formg .
' autorizada Despacho del Secretario

personas o del nombre
familias

relacionadas

Identificador del

registro de auto.

Naturaleza de la
relacion

Jerarquica

Descripcion de Descripcion | El cargo registrador de diplomas depende también despacho del
la relacion especifica secretario
Fechas a
Fechas de la Visualizar 1959
relacion Fecha ISO
8601 1959-11-28
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Tercera Relacion

Nombre(s
Identificador(es) Forma
de instituciones, . L . .
autorizada Gobernacion de Antioquia
personas o del nombre
familias
relacionadas
Identificador
del registro

de autoridad

Naturaleza de la
relacion

Asociativa

Descripcion de Descripcion | El cargo registrador de diplomas necesita para terminar sus tramites
la relacion especifica aprobacién de el gobernador.
Fechasde la Fechas a
relacion visualizar 1959
Fecha ISO
8601 1959-11-28
Cuarta Relacion
Nombre(s)/
Identificador(es)
L Forma
de instituciones, ; -
autorizada Departamento Juridico
personas o del nombre
familias
relacionadas
Identificador
del registro

de autoridad

Naturaleza de la
relacion

Asociativa

El cargo registrador de diplomas tiene que ver con el Departamento

Descripcion de Descripcion g . e
la relacion especifica JUI’IdICO,, organo que no hace_ parte de la eggructura organica de la
Secretaria de Educacion, pero si de la Gobernacion de Antioguia.
Fechas a
Fechas de la Visualizar 1959
relacion Fecha ISO
8601 1959-11-28
AREA DE CONTROL
Identlflcador del COL/ ANT/ AHA
registro de Nota: para el registro de autoridad Registrador de Diplomas (como cargo)
autoridad )
forma
autorizada Archivo Histérico de Antioquia
Identificador (es | del nombre
)de la agencia Cédigo
Norma de
identificador
Reglas ylo
convenciones ISO 3166-3
Estado de la Finalizado
elaboracién
Nivel de detalle Parcial
Fecha 1SO
Fechas de | 8601de 2009-09-21
creacion, creacion
revision o0 | Fecha ISO
eliminaciones 8601 de
revision
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Lengua (s) vy
escritura (s)

Espafiol en escritura latina

Cdédigo 1SO
639-2

Spa

ORDENANZAS DE ANTIOQUIA. Ordenanzas expedidas por la Asamblea

Fuentes Departamental de Antioquia en sus Sesiones Extraordinarias. Oct 1958-
dic 1960. pag 111.
Notas de Responsable de la creaciéon del registro de autoridad: Ramirez, Cindy

mantenimiento

Colombia, Archivo Histoérico de Antioguia

RELACION DE INSTITUCIONES, PERSONAS Y FAMILIAS CON
DOCUMENTOS DE ARCHIVO Y OTROS RECURSOS

Primer Recurso Relacionado

Identificador y

titulo del recurso Titulo Norma de titulos
relacionado

Identificador

Unico
;‘g&gg nrzggrso Decreto 1422 de 1958
Naturaleza de la Legislacién a cumplir
relacion 9 P
Fechas del
recurso Fechas a
relacionado y/o Visualizar 1958
de la relacién

Fecha ISO

8601

Segundo Recurso Relacionado

Identificador y
titulo del recurso Titulo Graduando y Establecimiento educativo
relacionado

Identificador

Unico
;Igl(; éjignrzggrso Documentos de archivo
l?;lgg:f za de la Propietario / Productor
Fechas del
recurso Fechas a
relacionado y/o Visualizar 1960
de la relacién

Fecha ISO

8601

Tipo de

fecha
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Descripcion de la sub-funcion:

de diplomas.

NORMA ISDF

Descripcion por funciones

Verificar requisitos de orden legal para el registro

AREA DE IDENTIFICACION

Tipo

Sub-funcién

Forma(s) autorizada(s) del
nombre

Verificar requisitos de orden legal para el registro de diplomas

Forma(s) paralela(s) del
nombre

Otra(s)forma(s) del

nombre
Clasificacion 0
AREA DE CONTEXTO

Fechas 1959-1967 (probable)

Esta sub-funcién se realiza para proceder con el diligenciamiento del
Descripcion registro de diplomas
Historia -0-
Legislacién Resolucion 43 de 1960. SEDUCA

AREA DE RELACIONES

Primera Relacion

Forma(s) autorizada(s) del
nombre / identificador de la

Vigilar todo lo relacionado con el registro de diplomas.

funcion

relacionada

Tipo Funcién
Categoria de rela cion Jerarquica

Descripcion de la relacion

El Vigilar el proceso del registro de diplomas es funcién de la sub-
funcién de verificacion de informacion de orden legal para el registro
de diplomas

Fechas de la relacién

1959-1967

AREA DEL CONTROL

Identificador de la

COL/ ANT/ AHA
Descripcion elaborada por: Colombia. Archivo Histérico de Antioquia.

gescrlpp!on ISO 3166-3 Nota: para la sub-funcidn de verificacion de requisitos legales para
e funcion . )

registro de diplomas
Identificador(es)

de insti tucién(es)

Archivo Histérico de Antioquia

Reglas y/o convenciones
utilizadas

ISDF — Norma internacional para la descripcién de funciones, 12 Ed.,
Consejo Internacional de Archivos, 2008.

ISO 3166-3

ISO 639-2
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Estado de elaboracién

Finalizado

Nivel de det alle

Parcial

Fechas de creacion, revision
o eliminacion

Fecha de creacién: 2009-09-21

Lengua(s) y

Espafiol en escritura latina

escritura(s) ISO 639-2 Spa
Resoluciones de la Secretaria de Educacion,
Fuentes Ordenanzas de Asamblea Departamental 1958-1960
Informes de Gestion para la gobernacion
Notas de

mantenimiento

Descripcion elaborada por Ramirez, Cindy

VINCULACION DE LAS FUNCIONES CON LAS INSTITUCIONES, LOS
DOCUMENTOS DE ARCHIVO Y OTROS RECURSOS

Identificador y forma(s)
autorizada(s) del nombre / titulo de
la entidad

relacionada

Secretaria de Educacion Publica. Seccion de Secundaria

Naturaleza de la relacién

Organo de la Secretaria implicado en el desarrollo de la sub-funcion.

Fechas de la relacién

1959-1967

Descripcion de la Tarea:

Pasar los diplomas diligenciados, para la firma del

Gobernador, Secretario de Educacion.

AREA DE IDENTIFICACION

Tipo

Tarea

Forma(s) autorizada(s) del

Pasar los diplomas diligenciados, para la firma del Gobernador,

nombre Secretario de Educacion.
Forma(s) pa ralela(s) del
nombre
Otra(s)forma(s) del nombre
Clasificacion -0-
AREA DE CONTEXTO

Fechas [ 1959-1967

Esta tarea se realiza con el fin de finalizar el tramite de registrar los
Descripcion diplomas
Historia -0-
Legislacién Resolucion 43 de 1960. SEDUCA

AREA DE RELACIONES

Primera Relacion

Forma(s) autorizada(s) del
nombre / identificador de la
funcién relacionada

Revisar y aprobar los registros de diplomas por parte de Jefe
Departamento Juridico, Jefe de Seccién de Secundaria

Tipo

Funcién

Categoria de relacién

Jerarquica

Descripcion de la relacion

Revisar y aprobar los registros de diplomas es funcién de estos
o6rganos de la Secretaria que hacen parte de la Tarea de hacer firmar
los registros de diplomas por el Gobernador y el Secretario de
Educacion.

Fechas

1959/ 1967 (probable)
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AREA DEL CONTROL

Identificador de la descripcion
de funcion

COL/ ANT/ AHA

Descripcion elaborada por: Colombia. Archivo Histérico de Antioquia.
Nota: para la Tarea de Pasar los diplomas diligenciados, para la
firma del Gobernador, Secretario de Educacion.

Identificador(es)
de institucién(es)

Archivo Histérico de Antioquia

Reglas y/o convenciones

ISDF — Norma internacional para la descripcion de funciones, 12 Ed.,
Consejo Internacional de Archivos, 2008.

utilizadas 1ISO 3166-3
1ISO 639-2

Estado de elaboracion Finalizado

Nivel de detalle Parcial

Fechas de creacién, revision
0 eliminacion

Fecha de creacion: 2009-09-21

Lengua(s) y

Espafiol en escritura latina

escritura(s) ISO 639-2 | Spa
Resoluciones de la Secretaria de Educacion,
Fuentes Ordenanzas de Asamblea Departamental 1958-1960
Informes de Gestion para la gobernacion
Notas de

mantenimiento

Descripcion elaborada por Ramirez, Cindy

VINCULACION DE LAS FUNCIONES CON LAS INSTITUCIONES, LOS
DOCUMENTOS DE ARCHIVO Y OTROS RECURSOS

Primera Relacion

Identificador y forma(s)
autorizada(s) del nombre / titulo
de la entidad

relacionada

Gobernacion de Antioquia. Departamento Juridico

Naturaleza de la relacién

Organo de la Gobernacién implicado en el desarrollo de la Tarea del
registrador de diplomas.

Fechas de la relacién

1959-1967 |

Segunda Relacion

Identificador y forma(s)
autorizada(s) del nombre / titulo
de la entidad

relacionada

Secretaria de Educacién Publica. Seccién de Secundaria

Naturaleza de la relacién

Organo de la Secretaria implicado en el desarrollo de la Tarea del
registrador de diplomas.

Fechas de la relacion

1959-1967 |

Tercera Relacion

Identificador y forma(s)
autorizada(s) del nombre / titulo
de la entidad

Gobernacion de Antioquia.

relacionada

Naturaleza de la relacion La G_obernacmn implicado en el desarrollo de la Tarea del registrador
de diplomas.

Fechas de la relacion 1959-1967 |

Cuarta Relacién

Identificador y forma(s)
autorizada(s) del nombre / titulo
de la entidad

relacionada

Secretaria de Educacion Publica. Despacho del Secretario

Naturaleza de la relacién

Organo de la Secretaria implicado en el desarrollo de la Tarea del
registrador de diplomas.

Fechas de la relacion

1959-1967
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Descripcion de la Funcion:

Conservar los libros “Registros”

AREA DE IDENTIFICACION

Tipo

Funcion

Forma(s) autorizada(s) del
nombre

Conservar los libros “Registros”

Forma(s) paralela(s) del

nombre
Otra(s)forma(s) del
nombre
Clasificacion -0-
AREA DE CONTEXTO
1959-1967

Fechas

Esta funcion se realiza con el fin de dar fe de los registros de
Descripcion .dlplomas. de los graduandos y de evitar y solucionar a futuro

inconvenientes con respecto a este tramite.
Historia -0-
Legislacién Resolucion 43 de 1960. SEDUCA

AREA DEL CONTROL

Identificador de la descripcion
de funcion

COL/ ANT/ AHA
Descripcion elaborada por: Colombia. Archivo Histérico de Antioquia.
Nota: para la Funcién de Conservar los libros “Registros”

Identificador(es)
de institucion(es)

Archivo Histérico de Antioquia

Reglas y/o convenciones

ISDF — Norma internacional para la descripcién de funciones, 12 Ed.,
Consejo Internacional de Archivos, 2008.

utilizadas 1ISO 3166-3
1ISO 639-2

Estado de elaboracion Finalizado

Nivel de detalle Parcial

Fechas de creacion, revision
o eliminacién

Fecha de creacion: 2009-09-22

Lengua(s) y

Espafiol en escritura latina

escritura(s) 1ISO 639-2 | Spa
Resoluciones de la Secretaria de Educacion,
Fuentes Ordenanzas de Asamblea Departamental 1958-1960
Informes de Gestion para la gobernacion
Notas de

mantenimiento

Descripcion elaborada por Ramirez, Cindy

VINCULACION DE LAS FUNCIONES CON LAS INSTITUCIONES, LOS
DOCUMENTOS DE ARCHIVO Y OTROS RECURSOS

Identificador y forma(s)
autorizada(s) del nombre / titulo

de la entidad -0-
relacionada

Naturale za de la relacion -0-
Fechas de la relacion -0-
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1967



NORMA ISAAR CPF
1967

AREA DE IDENTIFICACION

Tipo de entidad

Institucién

Forma(s) autorizadas del
nombre

Secretaria de Educacion y Cultura de Antioquia. Division de Servicios
Administrativos. Dependencia de Registro de Diplomas y
Certificados

Otras formas del nombre

AREA DE DESCRIPCION

Fechas de existencia

Fechas a
Visualizar
ISO 8601

1967-11-09/ 1970 (probable)

En 1967 se establece una nueva estructura administrativa para la
Secretaria de Educacion y Cultura de Antioquia, ya que cambia su
nombre y deja de ser Secretaria de Educacion Publica. Toma esta
nueva estructura para beneficios de orden técnico, administrativo y
docente que se desprenden de esta ordenanza. En 1970 se

Historia reorganiza.
En la estructura administrativa de 1959 el cargo de Registrador de
Diplomas y Certificados hacia parte de la Secciéon de Secundariay a
la vez del Departamento Técnico Pedagdgico; ahora en 1967 existe
como Dependencia de Registro de Diplomas y Certificados adscrita
al Departamento de Servicios Administrativos.

Lugar(es) Medellin, Antioguia

Estatuto juridico

La Asamblea Departamental en uso de sus Facultades Legales,
mediante Ordenanza 1 de 1967, Ordena una Nueva Estructura
Administrativa para la Secretaria de Educacion y Cultura de
Antioquia.

Funciones, ocupaciones y
actividades

-Llevar el registro de los diplomas.

-Disponer los exdmenes y las matriculas especiales

-Tramitar las inscripciones y licencias de establecimientos educativos
-Expedir certificados de conformidad con funciones propias o
delegadas

Atribucion(es)/
Fuente(s) legal(es)

-Ordenanza 1 de 1967. Ordenanzas de Antioquia. Ordenanzas
expedidas por la Asamblea Departamental. 1967. Pag. 13-24.

Estructura(s)
interna(s)/
Genealogia

1. Despacho del Secretario
2. Despacho del Subsecretario
3. Division de Servicios Administrativos
3.1. Dependencia de Escalafones, Clasificacion y Control
3.2. Dependencia de Registro de Diplomas y Certific  ado
3.3. Dependencia de Presupuesto, Costos y Becas
3.4. Dependencia de Provisiones, Transportes y Sostenimiento
4. Division Operativa
4.1. Direccion de Distritos y Unidades Educativas
5. Division Técnica
5.1. Dependencia Investigaciones Educativas
5.2. Dependencia de Analisis, Programacion, Organizacién y
Métodos
5.3. Dependencia de Capacitacion y Adiestramiento
5.4. Dependencia de Difusion y Ayuda Estética
6. Division de Extension Cultural, Educacién Fisica y Bienestar
Educativo
6.1. Dependencia de Educacion Fisica y Deportes
6.2. Dependencia de Extension Cultural
6.3. Dependencia de Bienestar Educativo
7. Division de Educacion Especial

44




Los establecimientos educativos registran ante la Secretaria de
Educacion Dependencia de Registro de Diplomas y Certificado con
el propésito de que quede reconocido legalmente por la entidad, que
rige la educacién para el departamento de Antioquia, y para
autenticidad de los mismos.

Contexto general

AREA DE RELACIONES

Primera Relacién

Nombre Identificador de Forma L - L .
T h Divisién de Servicios Administrativos
instituciones, personas o autorizada
familias relacionadas del nombre

Identificador

del registro

De autoridad

Naturaleza de la relacién Jerarquica

D S L Descripcio La dependencia de Registro de Diploma y Certificados rinde cuentas
escripcion de la relacion n - A - - -
- de su gestion a la Division de Servicios Administrativos
especifica
L Fechas a
Fechas de la relacion visualizar | 1967
Fecha
1SO 8601 1967-11-06
AREA DE CONTROL
i . COL/ ANT/ AHA
Iddentlflcgdor del registro Nota: para el registro de autoridad Dependencia de Registro de
e autoridad ) i’
Diplomas y Certificado
forma
autorizada | Archivo Histérico de Antioquia
Identificador (es )de la de’I rjombre
agencia Cadigo
Norma de
identificado
r
Reglas y/o convenciones ISO 3166-3
Estado de la elaboracion Finalizado
Nivel de detalle Parcial
Fecha 1SO
8601de 2009-09-22
Fechas de creacion, | creacién
revision o eliminaciones Fecha ISO
8601 de
revision
Lengua (s) y escritura (s) Espafiol en escritura latina
Cadigo Spa
1SO 639-2 | =P
ORDENANZAS DE ANTIOQUIA. Ordenanzas expedidas por la
Fuentes Asamblea Departamental de Antioquia en sus Sesiones
Extraordinarias. 1967. Pag. 12-24
Responsable de la creaciéon del registro de autoridad: Ramirez,
Notas de mantenimiento Cindy
Colombia, Archivo Histérico de Antioquia
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RELACION DE INSTITUCIONES, PERSONAS Y FAMILIAS CON
DOCUMENTOS DE ARCHIVO Y OTROS RECURSOS

Primer Recurso Relacionado

Identificador y titulo del . - .
recurso relacionado Titulo Graduando y Establecimiento educativo
Iplentificador
Unico
Tipo de recurso .
Relacionado Documentos de archivo
Naturaleza de la relacién Propietario / Productor
Fechas del recurso Fechas a
relacionado y/o de la Visualizar 1960
relacion
Fecha ISO
8601
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Descripcion de funcion:

NORMA ISDF

Descripcion por funciones

1967

llevar registro de los diplomas

AREA DE IDENTIFICACION

Tipo

Funcién

Forma(s) autorizada(s) del
nombre

Llevar el registro de los diplomas

Forma(s) paralela(s) del
nombre

Otra(s)forma(s) del

nombre
Clasificacion -0-
AREA DE CONTEXTO
1967-1970
Fechas
D o Con el fin de tener un registro de los graduandos de todo el
escripcion 2
departamento, para efectos legales, para estadisticas.
Historia
Legislacién Ordenanza 1 de 1967

AREA DE RELACIONES

Primera Relacion

Forma(s) autorizada(s) del
nombre / identificador de la

No se encuentra suficiente informacién como para presentar una

funcion relacién
relacionada
Tipo -0-
Categoria de relacion -0-
Descripcion de la relacion -0-
Fechas de la relacién -0-
AREA DEL CONTROL
COL/ ANT/ AHA
Identificador de la Descripcion elaborada por: Colombia. Archivo Histérico de
descripcién ISO 3166-3 | Antioquia.
de funcion Nota: para la funcion de verificacion de llevar el registro de
diplomas
Identificador(es)

de institucion(es)

Archivo Histérico de Antioquia

Reglas y/o convenciones
utilizadas

ISDF — Norma internacional para la descripcion de funciones, 12
ed., Consejo Internacional de
Archivos, 2008.

ISO 3166-3

1ISO 639-2
Estado de elaboracion Finalizado
Nivel de detalle Parcial

Fechas de creacion, revision
0 eliminacion

Fecha de creacion: 2009-09-23

Lengua(s) y
escritura(s)

Espafiol en escritura latina

ISO 639-2

Spa
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Fuentes

Ordenanzas de Asamblea Departamental 1967

Notas de
mantenimiento

Descripcion elaborada por Ramirez, Cindy

VINCULACION DE LAS FUNCIONES CON LAS INSTITUCIONES, LOS
DOCUMENTOS DE ARCHIVO Y OTROS RECURSOS

Identificador y forma(s)
autorizada(s) del nombre / titulo de
la entidad

relacionada

Secretaria de Educacion y Cultura de Antioquia. Division de
Servicios Administrativos

Naturaleza de la relacién

Organo de la Secretaria implicado en el desarrollo de la funcién.

Fechas de la relaciéon

1967-1970

Descripcion de funcién:

propias o delegadas

Expedir certificados de conformidad con funciones

AREA DE IDENTIFICACION

Tipo Funcién
Egrrnr%?és) autorizada(s) del Expedir certificados de conformidad con funciones propias o delegadas
Forma(s) paralela(s) del
nombre
Otra(s)forma(s) del
nombre
Clasificacion -0-
AREA DE CONTEXTO
1967-1970

Fechas

Con el fin de certificar titulos obtenidos, expedir certificados de
Descripcion establecimientos cerrados, todo esto para que no se preste falsificacion

de este tipo de documentos.
Historia
Legislacién Ordenanza 1 de 1967

AREA DE RELACIONES

Primera Relacion

Forma(s) autorizada(s) del
nombre / identificador de la No se encuentra suficiente informacién como para presentar una
funcion relaciéon
relacionada
Tipo -0-
Categoria de relacion -0-
Descripcion de la relacion -0-
Fechas de la relacién -0-
AREA DEL CONTROL

o COL/ ANT/ AHA
:jdeesr;trlifgsggr de la ISO 3166-3 zﬁtsiggﬁgén elaborada por: Colombia. Archivo Histérico de
de funcion Nota: para la funcién de expedicién de certificados
:jdeeir:giﬁﬂg%rrg?:g) Archivo Historico de Antioquia
Reglas y/o convenciones ISDF — Norma internacional para la descripcién de funciones, 12
utilizadas ed., Consejo Internacional de Archivos, 2008.
Estado de elaboracién Finalizado
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Nivel de detalle

Parcial

Fechas de creacién, revision
o eliminacion

Fecha de creacion: 2009-09-23

Lengua(s) y

Espafiol en escritura latina

escritura(s) ISO 639-2 | Spa
Fuentes Ordenanzas de Asamblea Departamental 1967
Notas de

mantenimiento

Descripcion elaborada por Ramirez, Cindy

VINCULACION DE LAS FUNCIONES CON LAS INSTITUCIONES, LOS
DOCUMENTOS DE ARCHIVO Y OTROS RECURSOS

Identificador y for mag(s)
autorizada(s) del nombre / titulo de
la entidad

relacionada

Secretaria de Educacion y Cultura de Antioquia. Division de
Servicios Administrativos

Naturaleza de la relacién

Organo de la Secretaria implicado en el desarrollo de la funcién.

Fechas de la relacion

1967-1970
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1970



NORMA ISAAR (CPF)

1970

AREA DE IDENTIFICACION

Tipo de entidad

Institucién

Forma(s)
autorizadas del nombre

Secretaria de Educacion y Cultura. Division de Servicios
Generales. Seccion de Registro y Diplomas

Otras formas del nombre

AREA DE DESCRIPCION
Fechas a

Fechas de existencia Visualizar 1970-06-30/ 1973
1ISO 8601

En 1970 Se Reorganiza La Secretaria De Educacion Y
Cultura Y En 1973 Se Reestructura.

Historia En esta estructura administrativa la Seccion de Registro y
Diplomas pertenece a la Division de Servicios Generales.
Lugar(es) Medellin, Antioquia

Estatuto juridico

El Gobernador encargado del Departamento de Antioquia
en ejercicio de sus atribuciones constitucionales y legales, y
en especial de las que le confiere el numeral 4°de | articulo
3 de la ordenanza 35 de 1969, mediante Decreto 656 de
1970, decreta la reorganizacion de la Secretaria de
Educacion y Cultura.

Funciones, ocupaciones y
actividades

-Inscribir los establecimientos docentes, tanto oficiales como
privados, para controlar su funcionamiento.
-Estudiar y aprobar los documentos
conceder licencias de
establecimientos docentes.
-Llevar el registro relacionado con la inscripcion y licencia de
funcionamiento de los establecimientos docentes.
-Recopilar, clasificar y publicar la legislacién escolar.

-Vigilar la correcta aplicacion de las normas legales sobre
educacion.

-Prestar asesoria para la aplicacion,
enmienda de legislacion escolar.

-Ejercer control sobre los certificados, diplomas, matriculas y
examenes de los establecimientos oficiales y privados.

requeridos para
funcionamiento de los

interpretacion y

Atribucién(es)/
Fuente(s) legal(es)

-Decreto 656 de 1970. Gaceta Departamental. Antioquia.
Republica de Colombia. 1970. P4g. 783-789.

Estructura(s)
interna(s)/
Genealogia

1) Consejo Departamental de Educacion
2) Despacho del Secretario
3) Oficina de Planeamiento Educativo
4) Division Operativa

4.1 14 Distritos Educativos

4.1.1 Unidades Educativas

4.2 Seccion de andlisis de compras
5) Divisién Administrativa

5.1 Seccion de Control Presupuestario

5.2 Seccion de Andlisis de Compras
6) Division de Servicios Generales

6.1 Seccién de Personal

6.2 Seccién de Registro y Diplomas
7) Seccién de Educacion Asistémica y Especia
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Estructura(s)
interna(s)/
Genealogia

8) Seccién de Normales
9) Comité de Coordinacién

En 1967 la Seccion de Registro y Diplomas dependia de la
Division de Servicios Administrativos y era denominada
como Dependencia de Registro de Diplomas y Certificado.
De lo que en 1970 se Denomina Seccion de Registro y
Diplomas y depende de la Division de Servicios Generales.

Contexto general

Los establecimientos educativos registran ante la Secretaria
de Educacion Dependencia de Registro de Diplomas y
Certificado con el prop6sito de que quede reconocido
legalmente por la entidad, que rige la educacion para el
departamento de Antioquia, y para autenticidad de los
mismos

AREA DE RELACIONES

PRIMERA RELACION

- Forma
Nombre(s Identificador(es) de autorizada Despacho del Secretario
instituciones, personas o del nombre P
familias relacionadas
Identificador
del registro

de autoridad

Naturaleza de la relacién

Jerarquica

La Seccién de Registros y Diplomas debe someter

Descripcion de la relacion Descrl’p.uon documentos para aprobacion de del Despacho del
especifica .
Secretario
., Fechas a
Fechas de la relacion visualizar 1970
Fecha ISO
8601

AREA DE CONTROL

Identificador del registro de
autoridad

COL/ ANT/ AHA
Nota: para el registro de autoridad Seccion de Registro y
Diplomas

forma
autorizada Archivo Histérico de Antioquia
Identificador (es )de la del nombre
agencia Cddigo
Norma de
identificador
Reglas y/o convenciones ISO 3166-3
Estado de la elaboracion Finalizado
Nivel de detalle Parcial
Fecha 1SO
8601de 2009-09-25
Fechas de creacidn, revision creacién
o eliminaciones Fecha ISO
8601 de
revision
Lengua (s) y escritura (s) Espafiol en escritura latina
Cédigo ISO S
639-2 pa

Fuentes

Gaceta Departamental. Antioquia. Republica de Colombia.
1970. Pag. 783-789.

Notas de mantenimiento

Responsable de la creacién del registro de autoridad:
Ramirez, Cindy
Colombia, Archivo Histérico de Antioguia
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RELACION DE INSTITUCIONES, PERSONAS Y FAMILIAS CON
DOCUMENTOS DE ARCHIVO Y OTROS RECURSOS

Primer Recurso Relacionado

Identificador y

titulo del recurso Titulo Graduando y Establecimiento educativo
relacionado
Identificador
Unico
Tipo de recurso Relacionado Documentos de archivo
Naturaleza de la relacion Propietario / Productor
Fechas del recurso Fechas a 1960/
relacionado y/o de la relacién Visualizar
Fecha ISO
8601
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Descripcion de funcion:

NORMA ISDF

Descripcion por funciones

ejercer control sobre los certificados, diplomas,

matriculas y examenes de los establecimientos oficiales y privados

AREA DE IDENTIFICACION

Tipo

Funcién

Forma(s) autorizada(s) del
nombre

Ejercer control sobre los certificados, diplomas, matriculas y examenes
de los establecimientos oficiales y privados.

Forma(s) paralela(s) del
nombre

Otra(s) forma(s) del

nombre
Clasificacion O
AREA DE CONTEXTO
Fechas 1970-...
Esta funcion se realiza para verificar y controlar que los establecimientos
D . que emitan certificaciones, diplomas y otros, sean auténticos, ademas
escripcion . ? ) i
que necesitan la aprobacion por parte de la Secretaria de Educacion
para darles validez en su defecto al registro de diploma.
Historia
Legislacién Decreto 656 de 1970

AREA DE RELACIONES

Primera Relacion

Forma(s) autorizada(s) del
nombre / identificador de la

Aprobacion de documentos

funcion

relacionada

Tipo Funcién
Categoria de relacion Asociativa

Descripcion de la relacion

Aprobar documentos es funcion del Despacho del Secretario es
funcion de ejercer control sobre los certificados, diplomas, matriculas
y examenes de los establecimientos oficiales y privados.

Fechas de la relaciéon

1970-1973

AREA DEL CONTROL

COL/ ANT/ AHA
Identificador de la Descripcion elaborada por: Colombia. Archivo Histérico de
descripcién ISO 3166-3 | Antioquia.
de funcion Nota: para la funcion del ejercicio de control de certificados,
diplomas, matriculas y examenes.
Identificador(es)

de institucion(es)

Archivo Histérico de Antioquia




Reglas y/o convenciones

ISDF — Norma internacional para la descripcién de funciones, 12
ed., Consejo Internacional de Archivos, 2008.

utilizadas 1ISO 3166-3
1ISO 639-2

Estado de elaboracién Finalizado

Nivel de detalle Parcial

Fechas de creacién, revision
0 eliminacion

Fecha de creacion: 2009-09-28

Lengua(s) y

Espafiol en escritura latina

escritura(s) ISO 639-2 | Spa

Fuentes Decreto 656 de 1970. Gaceta Departamental. Antioquia. Republica
de Colombia. 1970. Pag. 783-789

Notas de

mantenimiento

Descripcion elaborada por Ramirez, Cindy

VINCULACION DE LAS FUNCIONES CON LAS INSTITUCIONES, LOS
DOCUMENTOS DE ARCHIVO Y OTROS RECURSOS

Identificador y forma(s)
autorizada(s) del nombre / titulo de
la entidad

relacionada

Secretaria de Educacion y Cultura. Despacho del Secretario

Naturaleza de la relacién

Organo de la Secretaria implicado en el desarrollo de la funcion.

Fechas de la relaciéon

1970-1973
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1973



NORMA

ISAAR (CPF)
1973

AREA DE IDENTIFICACION

Tipo de entidad

Institucién

Forma(s)
autorizadas del nombre

Secretaria de Educacion y Cultura. Direccion de Servicios
Generales. Division Juridica. Seccion de Registros y
Diplomas

Otras formas del

nombre
AREA DE DESCRIPCION
Fechas a
?g%‘a"zar 1973-11-22/ 1978 (probable)
Fechas de existencia 8601

En 1973 Se presenta un Reorganico de la Secretaria De
Educacién Y Cultura Y En 1978 Se Reestructura.

Historia En esta estructura administrativa de 1973 la Seccién de
Registros y Diplomas pertenece a la Direccion de
Servicios Generales.

Lugar(es) Medellin, Antioquia

Estatuto juridico

El Gobernador encargado del Departamento de Antioquia
en ejercicio de sus atribuciones constitucionales y legales,
y en especial de las que le confiere la ordenanza 016 de
1972, y con el concepto favorable del Departamento
Administrativo de Planeacion Departamental y el Concejo
Departamental de Educacion mediante Decreto 1628 de
1973, Decreta la Reorganizacion de la Secretaria de
Educacién y Cultura.

Funciones, ocupaciones y
actividades

-Inscribir los establecimientos docentes, tanto oficiales
como privados, para controlar el aspecto legal de su
funcionamiento.

-Estudiar y aprobar los documentos requeridos para
conceder licencias de funcionamiento a los planteles
docentes.

-Llevar el registro relacionado con la inscripcion y licencia
de funcionamiento de los establecimientos docentes.
-Ejercer control sobre certificados, diplomas, matriculas y
examenes de los establecimientos docentes, oficiales y
privados.

-Recopilar, clasificar y publicar la legislacion escolar y
vigilar su correcta aplicacion.

Atribucion(es)/
Fuente(s) legal(es)

-Decreto 1628 de 1973. Gaceta Departamental. Antioquia.
Republica de Colombia. 1973. Pag. 31-36.

Estructura(s)
interna(s)/
Genealogia

1. Despacho del Secretario
1.1. Direccién de Planeamiento Educativo
1.2. Direccién de Extension Cultural
1.3. Direccién Administrativa
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1.3.1. Divisién Financiera
1.3.2. Seccién de Compras e Inventarios
1.3.2.1. Grupo de Almacén
1.3.3. Comité Asesor de Compras
1.4. Direccion Operativa
1.4.1. Oficina de Programacion Académica
1.4.2.  Divisién de Educacion Preescolar y
Elemental
1.4.3. Divisién de Educacion Media
1.4.4. Seccion de Normales
1.4.5. Seccion de Educacion Especial
1.4.5.1. Establecimientos de Educacion
Especial
1.4.6. Distritos Educativos
1.4.6.1. Coordinaciones Municipales de
Educacion Elemental
1.4.6.1.1. Establecimientos de
Educacion Elemental
1.4.6.2. Establecimientos de Educacion
Media
1.5. Direccion de Servicios Generales
1.5.1. Divisién de Personal Docente
1.5.1.1. Seccidn de Archivo, Registro y
Control
1.5.2.  Divisién Juridica
1.5.2.1. Seccion de Escalafén
1.5.2.2. Seccién de Registros y Diplomas
1.5.3. Division de Capacitacion Docente
1.5.3.1. Seccion de Ayudas Didacticas y
Television Educativa
1.5.4. Seccibén de Bienestar Infantil

En 1970 la Seccion de Registro y Diplomas dependia de
la Divisibn de Servicios Generales y era denominada
como Seccion de Registro y Diplomas. De lo que en 1973
se Denomina Seccién de Registros y Diplomas y depende
de la Division Juridica y a su vez de la Direccion de
Servicios Generales.

Contexto general

Los establecimientos educativos registran ante la
Secretaria de Educacién Dependencia de Registro de
Diplomas y Certificado con el proposito de que quede
reconocido legalmente por la entidad, que rige la
educaciéon para el departamento de Antioquia, y para
autenticidad de los mismos

AREA DE RELACIONES

Primera Relacion

Nombre(s Identificador(es) de Forma Direccion de Servicios Generales
instituciones, personas o autorizada
familias relacionadas del nombre

Identificador

del registro

de autoridad

Naturaleza de la relacién

Jerarquica
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La Seccion de Registros y Diplomas depende de la

Descripcién de la relacion Descruo_mon Direccion de Se’rvu.:lo§ .Generales, pues se encarga de
especifica coordinar asesoria juridica para actividades referentes al
registro de diplomas
Fechas de la relacion F.eChaS a 1973
visualizar
Fecha ISO
8601

Segunda Relacion

Nombre(s)/ Identificador(es) Forma
de instituciones, personas o autorizada Divisién Juridica
familias relacionadas del nombre

Identificador

del registro

de autoridad

Naturaleza de la relacién

Jerarquica

La Seccion de Registros y Diplomas depende inicialmente

Descripcion de la relacion Descqp_uon de la Division Juridica, pues se encarga de orientar y
especifica e . .
controlar actividades referentes al registro de diplomas
Fechasa |44
Fechas de la relacion Visualizar
Fecha ISO
8601

AREA DE CONTROL

Identificador del registro de
autoridad

COL/ ANT/ AHA
Nota: para el registro de autoridad Seccion de Registros y
Diplomas

forma
autorizada Archivo Histérico de Antioquia
g . del nombre
Identificador (es )de la agencia Cédigo
Norma de
identificador
Reglas y/o convenciones ISO 3166-3
Estado de la elaboracion Finalizado
Nivel de detalle Parcial
Fecha 1SO
8601de 2009-09-29
Fechas de creacion, revision o creacion
eliminaciones Fecha 1SO
8601 de
revision
Lengua (s) y escritura (s) Espafiol en escritura latina
Cddigo I1SO Spa
639-2 P
Fuentes Gaceta Departamental. Antioquia. Republica de Colombia.
1973. Pag. 31-36.
Notas de Responsable de la creacién del registro de autoridad:

mantenimiento

Ramirez, Cindy
Colombia, Archivo Histérico de Antioguia
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RELACION DE INSTITUCIONES, PERSONAS Y FAMILIAS CON
DOCUMENTOS DE ARCHIVO Y OTROS RECURSOS

Primer Recurso Relacionado

Identificador y

titulo del recurso Titulo Graduando y Establecimiento educativo
relacionado
Identificador
Unico
Tipo de recurso Relacionado Documentos de archivo
Naturaleza de la relacion Propietario / Productor/
Fechas del recurso relacionado Fechas a 1960/
y/o de la relacion Visualizar
Fecha ISO
8601
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NORMA ISDF
1973

AREA DE IDENTIFICACION

Tipo

Funcion

Forma(s) autorizada(s) del
nombre

Ejercer control sobre certificados, diplomas, matriculas y examenes de
los establecimientos docentes, oficiales y privados

Forma(s) paralela(s) del
nombre

Otra(s)forma(s) del

nombre
Clasificacion -0-
AREA DE CONTEXTO
Fechas 1973-...
Esta funcion se realiza para verificar y controlar que los establecimientos
Descripcion que emitar) certificacioneg, diplomas y otros, sean auténticos, ademés
que necesitan la aprobacién por parte de la Secretaria de Educacion
para darles validez en su defecto al registro de diploma.
Historia
Legislacién Decreto 1628 de 1973. Gaceta Departamental

AREA DE RELACIONES

Primera Relacion

Forma(s) autorizada(s) del
nombre / identificador de la

Coordinar asesoria juridica que requieran las actividades que sobre

funcién registro y diplomas se realicen.
relacionada

Tipo Funcién

Categoria de relacion Asociativa

Descripcion de la relacion

Coordinar asesoria juridica para registro y diplomas es funcién de la
funcion de ejercer control sobre certificados, diplomas, matriculas y
exadmenes de los establecimientos educativos

Fechas de la relaciéon

1973-1978

Segunda Relacion

Forma(s) autorizada(s) del
nombre / identificador de la

Orientar y controlar actividades registro de diplomas y control de

funcion matriculas y examenes
Relacionada

Tipo Funcién

Categoria de relacion Asociativa

Descripcion de la relacion

Orientar y controlar actividades de registro de diplomas y otros es
funcion de la funcion de ejercer control sobre certificados, diplomas y
otros.

Fechas de la relacién

1973-1983 (probable)
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AREA DEL CONTROL

COL/ ANT/ AHA
Identificador de la Descripcion elaborada por: Colombia. Archivo Histérico de
descripcién ISO 3166-3 Antioquia.
de funcion Nota: funcion de ejercer control sobre certificados, diplomas,
matriculas y exdmenes de los establecimientos educativos
Identificador(es)

de institucién(es)

Archivo Histérico de Antioquia

Reglas y/o convenciones

ISDF — Norma internacional para la descripcién de funciones, 12
ed., Consejo Internacional de Archivos, 2008.

utilizadas 1ISO 3166-2
1ISO 639-2

Estado de elaboracién Finalizado

Nivel de detalle Parcial

Fechas de creacion, revision
o eliminacion

Fecha de creacion: 2009-09-29

Lengua(s) y

Espafiol en escritura latina

escritura(s) ISO 639-2 | Spa
Fuentes Gaceta departamental. Decreto 1628 de 1973
Notas d e

mantenimiento

Descripcion elaborada por Ramirez, Cindy

VINCULACION DE LAS FUNCIONES CON LAS INSTITUCIONES, LOS
DOCUMENTOS DE ARCHIVO Y OTROS RECURSOS

Primera Relacion

Identificador y forma(s)

autorizada(s) del nombre / titulo de
la entidad

relacionada

Secretaria de Educacion Puablica. Direccion de Servicios Generales

Naturaleza de la relacién

Organo de la Secretaria implicado en el desarrollo de la funcion

Fechas de la relacion

| 1973-1978

Segunda Relacion

Identificador y forma(s)

autorizada(s) del nombre / titulo de
la entidad

relacionada

Secretaria de Educacion y Cultura. Division Juridica

Naturaleza de la relacién

Organo de la Secretaria implicado en el desarrollo de la funcion

Fechas de la relacion

| 1973-1978
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1978



NORMA ISAAR (CPF)

1978

AREA DE IDENTIFICACION

Tipo de entidad

Institucion

Forma(s)
autorizadas del nombre

Secretaria de Educacion y Cultura. Oficina Juridica. Seccion
de Registros y Diplomas

Otras formas del
nombre

AREA DE DESCRIPCION

Fechas de existencia

Fechas a
Visualizar
ISO

8601

1978-05-31/ 1984 (probable)

En 1978 Se Reorganiza la Secretaria De Educacion Y
Cultura. Y En 1984 vuelve y se reorganiza la Secretaria.
En esta estructura administrativa de 1978 conserva el mismo

Historia registro de autoridad, Seccion de Registros y Diplomas pero
depende de la Oficina Juridica de lo que en 1973 dependia
de la Division Juridica y a su vez de la Direccion de Servicios
Generales.

Lugar(es) Medellin, Antioquia

Estatuto juridico

El Gobernador encargado del Departamento de Antioquia en
ejercicio de sus atribuciones constitucionales y legales, y en
especial de las que le confiere la ordenanza 027 de 1977, y
con el concepto favorable de la Secretaria de Servicios
Administrativos y de la comisién designada por la Asamblea
Departamental, mediante Decreto 01011 de del 31 de Mayo
de 1978, Decreta la Reorganizacion de la Secretaria de
Educacion y Cultura.

Funciones, ocupaciones y
actividades

-Inscribir los establecimientos docentes, oficiales y privados,
para controlar el aspecto legal de su funcionamiento.
-Estudiar y aprobar los documentos requeridos para
conceder, suspender o revocar licencias de funcionamiento a
los planteles docentes.

-Llevar el control de los establecimientos clausurados y
expedir los certificados correspondientes.

-Llevar el registro relacionado con la inscripcion y licencia de
funcionamiento de los planteles docentes.

-Ejercer control sobre certificados, diplomas, matriculas y
examenes de los establecimientos docentes, oficiales y
privados.

-Efectuar el registro de grados y titulos académicos.
-Aprobar en primera instancia, los reglamentos internos de
los planteles.

-Disefiar con participacion de la Division de Organizacion y
Métodos, la papeleria requerida para el uso académico de
acuerdo a las normas vigentes.

Atribucion(es)/
Fuente(s) legal(es)

Decreto 01011 de del 31 de Mayo de 1978
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Estructura(s)
interna(s)/
Genealogia

1. Despacho del Secretario
1.1. Direccion de Planeamiento Educativo
1.2. Oficina Juridica
1.2.1. Seccién de Escalafén
1.2.2.  Seccién de Registros y Diplomas
1.3. Direccién de Curriculo y Capacitacion Docente

1.3.1. Divisién de Programacion y Evaluacion
Curricular

1.3.2. Divisién de Capacitacién Docente

1.3.3.  Division de Medios Educativos

1.3.4. Divisién de Consejeria y Orientacion
Profesional

1.3.5. Divisién de Educacion no formal y especial

1.4. Direccion de Extension Cultural
1.5. Direccion de Recursos Humanos

1.5.1. Divisién de Seleccién y Evaluacion de
Personal

1.5.2.  Grupo tramite y Registro de Personal

1.5.3. Seccién de Bienestar

1.6. Division de Recursos Fisicos y Financieros
1.6.1. Divisién de Presupuesto y Contabilidad
1.6.1.1. Grupo de Costos
1.6.2. Seccion de Compras e Inventarios
1.6.2.1. Grupo de Almacén
1.6.3.  Seccion de Archivos y Correspondencia
1.6.4. Grupo de Mantenimiento y Transporte
1.7. Distritos Educativos
1.7.1. Grupo de Supervisores Docentes

Contexto general

Los establecimientos educativos registran ante la Secretaria
de Educacién Dependencia de Registro de Diplomas y
Certificado con el propdsito de que quede reconocido
legalmente por la entidad, que rige la educacion para el
departamento de Antioquia, y para autenticidad de los
mismos

AREA DE RELACIONES

Primera Relacion

Nombre(s Identificador(es) de Forma - o
R . Oficina Juridica
instituciones, personas o autorizada
familias relacionadas del nombre

Identificador

del registro

de autoridad

Naturaleza de la relacién Jerarquica
Descripcion de la relacion Descr[p(:mn La Secc_lo_n de Rfeglstros y Diplomas depende directamente
especifica de la Oficina Juridica
L, Fechas a
Fechas de la relacion visualizar 1973/ 1983 (probable)

AREA DE CONTROL

Identificador del registro de
autoridad

COL/ ANT/ AHA
Nota: para el registro de autoridad Seccion de Registros y
Diplomas

Identificador (es )de la agencia

forma
autorizada
del nombre

Archivo Histérico de Antioquia

Cdédigo

Norma de
identificador
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Reglas y/o convenciones

ISO 3166-3

Estado de la elaboracion Finalizado
Nivel de detalle Parcial
Fecha 1SO
8601de 2009-10-01
Fechas de creacion, revision o creacion
eliminaciones Fecha 1SO
8601 de
revision
Lengua (s) y escritura (s) Espafiol en escritura latina
Cddigo I1SO Spa
639-2

Fuentes

Decretos SEDUCA de Mayo de 1978

Notas de mantenimiento

Responsable de la creacién del registro de autoridad:
Ramirez, Cindy
Colombia, Archivo Histérico de Antioguia

RELACION DE INSTITUCIONES, PERSONAS Y FAMILIAS CON
DOCUMENTOS DE ARCHIVO Y OTROS RECURSOS

Primer Rec urso Relacionado

Identificador y

titulo del recurso Titulo Graduando y Establecimiento educativo
relacionado
Identificador
Unico
Tipo de recurso Relacionado Documentos de archivo
Naturaleza de la relacién Propietario / Productor/
Fechas del recurso relacionado Fechas a 1960/
y/o de la relacion Visualizar
Fecha ISO
8601
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Descripcion de funcion:

examenes de los est

NORMA ISDF
1978

Ejercer control sobre certificados, diplomas, matriculas y

ablecimientos docentes, oficiales y privados.

AREA DE IDENTIFICACION

Tipo

Funcién

Forma(s) autorizada(s) del
nombre

Ejercer control sobre certificados, diplomas, matriculas y examenes de
los establecimientos docentes, oficiales y privados

Forma(s) paralela(s) del
nombre

Otra(s)forma(s) del

nombre
Clasificacion O
AREA DE CONTEXTO
Fechas 1970-1984 (probable)
Esta funcion se realiza para verificar y controlar que los establecimientos
D . que emitan certificaciones, diplomas y otros, sean auténticos, ademas
escripcion . ? P i
que necesitan la aprobacion por parte de la Secretaria de Educacion
para darles validez en su defecto al registro de diploma.
Historia -0-
Legislacién Decreto 01011 de 1978

AREA DE RELACIONES

Primera Relacion

Forma(s) autorizada(s) del
nombre / identificador de la

Orientar y controlar actividades relacionadas con la revision de
certificados, registro de diplomas y control de matriculas, pensiones

funcién f
relacionada y examenes
Tipo Funcién
Categoria de relacién Asociativa

Descripcion de la relacion

Orientar y controlar actividades de registros y diplomas y otros es
funcién de la funcién de ejercer de control sobre diplomas y otros

Fechas de la relaciéon

1973-1984

AREA DEL CONTROL

Identificador de la

COL/ ANT/ AHA
Descripcion elaborada por: Colombia. Archivo Histérico de

descripcién ISO 3166-3 | Antioquia.

de funcion Nota: funcién de ejercer control sobre certificados, diplomas,
matriculas y exdmenes de los establecimientos educativos

Identificador(es)

de institucién(es)

Archivo Histérico de Antioquia
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Reglas y/o convenciones

ISDF — Norma internacional para la descripcién de funciones, 12
ed., Consejo Internacional de Archivos, 2008.

utilizadas 1ISO 3166-3
1ISO 639-2

Estado de elaboracién Finalizado

Nivel de detalle Parcial

Fechas de creacion, re vision
0 eliminacion

Fecha de creacion: 2009-10-01

Lengua(s) y

Espafiol en escritura latina

escritura(s) ISO 639-2 | Spa
Fuentes Decretos de la Secretaria de Educacion 1978
Notas de

mantenimiento

Descripcion elaborada por Ramirez, Cindy

VINCULACION DE LAS FUNCIONES CON LAS INSTITUCIONES, LOS
DOCUMENTOS DE ARCHIVO Y OTROS RECURSOS

Identificador y forma(s)
autorizada(s) del nombre / titulo de
la entidad

relacionada

Secretaria de Educacion y Cultura. Oficina Juridica

Naturaleza de la relacién

Organo de la Secretaria implicado en el desarrollo de la funcién de
ejercer control sobre certificados, diplomas, matriculas y examenes
de los establecimientos educativos

Fechas de la relaciéon

1978/ 1984

Descripcion de funcion:

Efectuar el registro de grados y titulos académicos

AREA DE IDENTIFICACION

Tipo

Funcion

Forma(s) autorizada(s) del

Efectuar el registro de grados y titulos académicos

nombre
Forma(s) paralela(s) del
nombre
Otra(s)forma(s) del
nombre
Clasificacion 0
AREA DE CONTEXTO
Fechas 1970-1984 (probable)
D o Esta funcion se realiza para hacer efectivo la autenticacion y la legalidad
escripcion . ; -
de los registros ante la Secretaria de Educacion
Historia -0-
Legislacién Decreto 01011 de 1978

AREA DE RELACIONES

Primera Relacion

Forma(s) autorizada(s) del
nombre / identificador de la

Orientar y controlar actividades relacionadas con la revision de
certificados, registro de diplomas y control de matriculas, pensiones

funcién I
relacionada y examenes
Tipo Funcién
Categoria de rela cién Asociativa
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Descripcion de la relacion

Orientar y controlar actividades de registros y diplomas y otros es
funcién de la funcion de hacer efectivo el registro de grados vy titulos
académicos

Fechas de la relacién

1973-1984
AREA DEL CONTROL
- COL/ ANT/ AHA
Identificador de la L ) . . i
descripcion ISO 3166-3 zﬁzggﬁgon elaborada por: Colombia. Archivo Histérico de
de funcién Nota: funcién de efectuar el registro de grados y titulos académicos
Identificador(es)

de institucion(es)

Archivo Histérico de Antioquia

Reglas y/o convenciones

ISDF — Norma internacional para la descripcién de funciones, 12
ed., Consejo Internacional de Archivos, 2008.

utilizadas 1ISO 3166-3
1ISO 639-2

Estado de elaboracién Finalizado

Nivel de detalle Parcial

Fechas d e creacion, revision
0 eliminacion

Fecha de creacion: 2009-10-01

Lengua(s) y

Espafiol en escritura latina

escritura(s) ISO 639-2 | Spa
Fuentes Decretos de la Secretaria de Educacion 1978
Notas de

mantenimiento

Descripcion elaborada por Ramirez, Cindy

VINCULACION DE LAS FUNCIONES CON LAS INSTITUCIONES, LOS
DOCUMENTOS DE ARCHIVO Y OTROS RECURSOS

Identificador y forma(s)
autorizada(s) del nombre / titulo de
la entidad

relacionada

Secretaria de Educacion y Cultura. Oficina Juridica

Naturaleza de la relacién

Organo de la Secretaria implicado en el desarrollo de la funcién de
efectuar el registro de grados y titulos académicos

Fechas de la relacion

1978/ 1984

69




1984



NORMA ISAAR (CPF)

1984

AREA DE IDENTIFICACION

Tipo de entidad

Institucién

Forma(s)
autorizadas del nombre

Secretaria de Educacion y Cultura del Departamento de
Antioquia. Direccion Operativa. Division de Registros y
Diplomas

Otras formas del nombre

AREA DE DESCRIPCION

Fechas de existencia

Fechas a
Visualizar
ISO

8601

1984-02-16/ 1993 (probable)

En 1984 Se Reorganiza la Secretaria De Educacion Y
Cultura del Departamento de Antioquia. Y En 1993 vuelve y
se reorganiza.

En esta estructura administrativa la Seccién de Registros y
Diplomas paso a llamarse Divisién de Registros y Diplomas y

Historia pertenece a la Direccion Operativa y no a la Direccién de
Servicios Generales como la estructura anterior.
Se reorganiza de nuevo con el fin de dar agilidad en los
programas educativos y para una mejor atencién de la
comunidad educativa

Lugar(es) Medellin, Antioquia

Estatuto juridico

El Gobernador del Departamento de Antioquia, en uso de sus
facultades legales, constitucionales y en especial de las que
le confiere la Ordenanza 03 del 07 de diciembre de 1982
(sesiones extraordinarias) previo concepto favorable de la
Comision del Plan de la Asamblea Departamental, mediante
Decreto 311 de 1984, decreta la Reorganizacion de la
Secretaria de Educacion y Cultura del Departamento de
Antioquia.

Funciones, ocupaciones y
actividades

-Controlar el cumplimiento de los requisitos legales que
deben llenar los establecimientos educativos y el correcto
diligenciamiento de los documentos de los cuales se
consigna el resultado del rendimiento escolar.

-Ejercer el control legal sobre inscripcion de planteles
educativos, expedicién de certificados y diplomas, y registros
de titulos

-Conceptuar sobre concesién, aplazamiento, suspension, y
revocatoria de licencias de iniciaciéon de labores de los
establecimientos educativos no oficiales.

-Disefiar las pautas técnicas que deben seguir los
establecimientos educativos oficiales y privados, en la
elaboracion de reglamentos escolares internos.

-conceptuar sobre el reconocimiento de personeria juridica
de las instituciones de utilidad comin o fundaciones con
fines educativos

-Asesorar a las asociaciones de padres de familia en el
cumplimiento del tramite que deben realizar ante el Ministerio
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de Educacion Nacional, para obtener personeria juridica y
suministrarles las pautas correspondientes para la
elaboraciéon de sus estatutos, de acuerdo con las normas
vigentes.

-Divulgar las disposiciones vigentes que sobre los asuntos de
su competencia emita el Ministerio de Educacion Nacional;
vigilar su cumplimiento y asesorar para estos fines a los
establecimientos educativos.

-Realizar los tramites correspondientes a la legalizacion de
certificados de estudio y diplomas con destino al exterior.

Atribucion(es)/
Fuente(s) legal(es)

Decreto 311 de 1984 SEDUCA

Estructura(s)
interna(s)/
Genealogia

1. Despacho del Secretario
1.1. Direccion de Planeamiento Educativo
1.2. Direccion de Curriculo-Centro Experimental Piloto
1.2.1. Division de Educacion Formal
1.2.2. Division de Educacién No Formal, de
Adultos y Comunidades Indigenas
1.2.3. Division de Educacién Especial
1.2.4. Division de Tecnologia y Medios Educativos
1.3. Direccion Operativa
1.3.1. Divisién de Registros y Diplomas
1.3.2. Distritos Educativos
1.3.2.1. Nucleos de Desarrollo Educativo
1.3.2.2. Establecimientos Educativos
1.4. Direccion de Recursos Humanos

1. Division de Personal

1.4.1.1. Seccion de Seleccién, Induccion y
Evaluacion
1.4.1.2. Seccién de Registro y Control
1.4.2. Division de Escalafon
1.4.3. Division de Bienestar
1.5. Direccién de Extensién Cultural
1.5.1. Seccién de Fomento Artistico
1.5.2. Seccion de Recreacion y Deportes
1.5.3. Seccion de Bibliotecas
1.6. Direccién de Recursos Fisicos y Financieros
1.6.1. Divisién de Presupuesto y Contabilidad
1.6.1.1. Seccién de Nomina
1.6.2. Division de Compras e Inventarios
1.6.2.1. Seccién de Almacén
1.7. Seccién de Archivo y Correspondencia

Contexto general

Los establecimientos educativos registran ante la Secretaria
de Educacion Dependencia de Registro de Diplomas y
Certificado con el propésito de que quede reconocido
legalmente por la entidad, que rige la educacion para el
departamento de Antioquia, y para autenticidad de los
mismos

AREA DE RELACIONES

Primera Relacion

Nombre(s Identificador(es) de Forma
instituciones, personas o autorizada Direccion Operativa
familias del nombre
relacionadas
Identificador
del registro

de autoridad
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Naturaleza de la relacién Jerarquica
La Division de Registros y Diplomas depende de la
Descripcion de la relacion Descrip_ci()n Dirgqcién Operativa quien se encarga de cqordinar
especifica actividades referentes al otorgamiento de titulos,
certificados y diplomas de estudio
Fechas de la relacion F.eChaS a 1984
visualizar
Fecha ISO
8601
AREA DE CONTROL
. . COL/ ANT/ AHA
Ident[flcador del registro de Nota: para el registro de autoridad Division de Registros y
autoridad .
Diplomas
forma
autorizada Archivo Historico de Antioquia
- . del nombre
Identificador (es )de la agencia Codigo
Norma de
identificador
Reglas y/o convenciones ISO 3166-3
Estado de la elaboracién Finalizado
Nivel de detalle Parcial
Fecha 1SO
8601de 2009-10-05
Fechas de creacién, revisién o creacion
eliminaciones Fecha 1SO
8601 de
revision
Lengua (s) y escritura (s) Espafiol en escritura latina
Cddigo I1SO s
639-2 pa
Fuentes Decretos SEDUCA de 1984
Responsable de la creacién del registro de autoridad:
Notas de mantenimiento Ramirez, Cindy
Colombia, Archivo Histérico de Antioquia

RELACION DE INSTITUCIONES, PERSONAS Y FAMILIAS CON

DOCU

MENTOS DE ARCHIVO Y OTROS RECURSOS

Primer Recurso Relacionado

Identificador y Titulo Graduando y establecimiento educativo
titulo del recurso
relacionado

Identificador

Unico
Tipo de recurso Relacionado Documentos de archivo
Naturaleza de la relacién Propietario/ productor
Fechas del recurso relacionado Fechas a 1960
y/o de la relacion Visualizar

Fecha ISO

8601

Tipo de fecha
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Descripcion de funcion:

NORMA ISDF
1984

Ejercer control legal sobre inscripcion de planteles

educativos, expedicidén de certificados y diplomas, y registros de titulos

AREA DE IDENTIFICACION

Tipo

Funcién

Forma(s) autorizada(s) del
nombre

Ejercer control legal sobre inscripcién de planteles educativos, expedicion
de certificados y diplomas, y registros de titulos

Forma(s) paralela(s) del
nombre

Otra(s)forma(s) del

nombre
Clasificacion -0-
AREA DE CONTEXTO
Fechas 1970
Esta funcion se realiza para verificar y controlar que los establecimientos
Descripcion que emitar] certificaciones_, diplomas y otros, sean auténticos, ademas
que necesitan la aprobacion por parte de la Secretaria de Educacion
para darles validez en su defecto al registro de diploma.
Esta funcion ha venido consigo de lo que hasta la fecha es la Division de
Historia Registros y Diplomas desde 1970 mas o menos y ha tenido unos
pequefios cambios
Legislacion Decreto 311 de 1984. Decretos SEDUCA 1984.

AREA DE RELACIONES

Primera Relacion

Forma(s) autorizada(s) del
nombre / identificador de la

Coordinar las actividades relacionadas con el otorgamiento de titulos,
certificados y diplomas de estudio y mantener el control de la

funcion . i L .
relacionada situacion legal de los establecimientos educativos
Tipo Funcién
Categoria de relacién Asociativa
Descripcion de la relacion
Fechas de la relacion 1984/1993
AREA DEL CONTROL
COL/ ANT/ AHA
Identificador de la zﬁtsiggﬁgon elaborada por: Colombia. Archivo Histérico de
descr|p_c!on ISO 3166-3 Nota: funcién de ejercer control legal sobre inscripcién de planteles
de funcion . o o - .
educativos, expedicion de certificados y diplomas, y registros de
titulos
Identificador(es)

de institucion(es)

Archivo Histérico de Antioquia
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ISDF — Norma internacional para la descripcién de funciones, 12

Reglas y/o convenciones ed., Consejo Internacional de Archivos, 2008.
utilizadas ISO 3166-3
ISO 639-2
Estado de elaboracién Finalizado
Nivel de detalle Parcial

Fechas de creacién, revision

o eliminacién Fecha de creacion: 2009-10-05

Lengua(s) y Espafiol en escritura latina
escritura(s) ISO 639-2 | Spa

Fuentes Decretos de la Secretaria de Educacion
Notas de

mantenimiento Descripcion elaborada por Ramirez, Cindy

VINCULACION DE LAS FUNCIONES CON LAS INSTITUCIONES, LOS
DOCUMENTOS DE ARCHIVO Y OTROS RECURSOS

Identificador y forma(s)

autorizada(s) del nombre /titulo de Secretaria de Educacion y Cultura. Direccion Operativa

la entidad

relacionada

Naturaleza de la relacién Organo de la Secretaria implicado en el desarrollo de la funcion.
Fechas de la relacién 1984

Descripcion de funcion:  Realizar los tramites correspondientes a la legalizacion

de certificados de estudio y diplomas con destino al exterior

AREA DE IDENTIFICACION

Tipo Funcion
Forma(s) autorizada(s) del Realizar los tramites correspondientes a la legalizacion de certificados
nombre de estudio y diplomas con destino al exterior
Forma(s) paralela(s) del
nombre
Otra(s)forma(s) del
nombre
Clasificacion -0-
AREA DE CONTEXTO
Fechas 1984
Esta funcién se realiza para acreditar diplomas y certificados en otros
Descripcion paises para que se acceda o se homologue segun el caso, estudios en el
exterior
Historia -0-
Legislacién Decreto 311 de 1984. Decretos SEDUCA 1984.

AREA DE RELACIONES

Primera Relacion

Forma(s) _autor_l_zada(s) del Coordinar las actividades relacionadas con el otorgamiento de titulos,
nombre / identificador de la o ; .
funcion cgrtlflgados y diplomas de est.ud.lo y mantener el control de la
) situacion legal de los establecimientos educativos
relacionada
Tipo Funcién
Categoria de relacién Asociativa

75




Descripcion de la relacion

Coordinar las actividades relacionadas con el otorgamiento de titulos,
certificados y diplomas de estudio y otros es funcién de la funcién de
realizar los tramites correspondientes a la legalizacion de certificados
de estudio y diplomas con destino al exterior

Fechas de la relacién

1984/1993
AREA DEL CONTROL
COL/ ANT/ AHA
Identificador de la zﬁzgrlﬁgon elaborada por: Colombia. Archivo Histérico de
descripcién ISO 3166-3 quia.

de funcion

Nota: funcién de realizar los tramites correspondientes a la
legalizacion de certificados de estudio y diplomas con destino al
exterior

Identificador(es)
de institucion(es)

Archivo Histérico de Antioquia

Reglas y/o convenciones

ISDF — Norma internacional para la descripcién de funciones, 12
ed., Consejo Internacional de Archivos, 2008.

utilizadas 1ISO 3166-3
1ISO 639-2

Estado de elaboracién Finalizado

Nivel de detalle Parcial

Fechas de creacién, revision
0 eliminacion

Fecha de creacion: 2009-10-06

Lengua(s) y

Espafiol en escritura latina

escritura(s) ISO 639-2 | Spa
Fuentes Decretos de la Secretaria de Educacion
Notas de

mantenimiento

Descripcion elaborada por Ramirez, Cindy

VINCULACION DE LAS FUNCIONES CON LAS INSTITUCIONES, LOS
DOCUMENTOS DE ARCHIVO Y OTROS RECURSOS

Identificador y forma(s)
autorizada(s) del nombre / titulo de
la entidad

relacionada

Secretaria de Educacion y Cultura. Direccion Operativa

Naturaleza de la relacién

Organo de la Secretaria implicado en el desarrollo de la funcion.

Fechas de la relacion

1984
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1993



NORMA ISAAR CPF

1993

AREA DE IDENTIFICACION

Tipo de entidad

Institucién

Forma(s)
autorizadas del nombre

Secretaria de Educacion y Cultura del Departamento de
Antioquia. Direccion Operativa. Division de Registros y
Diplomas

Otras formas del
nombre

AREA DE DESCRIPCION

Fechas de existencia

Fechas a
Visualizar
ISO

8601

1993 (probable)

Historia

En 1993, de acuerdo a la Gaceta Departamental, parece
haber una modificacion en estructura y asignacion de nuevas
funciones a nivel de toda la Gobernacion de Antioquia y por
ende de la Secretaria de Educacion y Cultura. En el manual
se encuentran las funciones por niveles administrativos, y no
se logra identificar facilmente el registro de autoridad de
algunas direcciones, divisiones, secciones y otras formas de
la Secretaria de Educacion. En el transcurso de la lectura de
las funciones se encontr6 la denominacion del registro de
autoridad de la funcion de registrar diplomas, y se denomina
Direccion de Registro y Diplomas y también como Division,
dando a entender que depende de la Direccién Operativa.

Lugar(es)

Medellin, Antioquia

Estatuto juridico

Buscar en Gaceta Departamental de 1993 en Manual de
Funciones en el Archivo de la Gobernacién de Antioguia

Funciones, ocupaciones y
actividades

-Controlar el funcionamiento de los establecimientos oficiales
y privados y adoptar las medidas conductoras para que se
sancionen los que funcionen en forma ilegal.

-Recopilar, codificar y divulgar las disposiciones vigentes en
materia educativa y vigilar su cumplimiento en los
establecimientos educativos.

-Firmar los diplomas, actas de grado, certificados de
calificaciones y demas documentos que emanan de la
division.

-Controlar la expedicion de calificaciones, certificados y
diplomas en los establecimientos educativos no oficiales y
con base en el informe de la supervision educativa, preparar
los proyectos de resolucibn sobre su concesion,
aplazamiento, suspension o revocatoria.

-Estudiar los expedientes relacionados con la solicitud de
reconocimiento de personeria juridica de las instituciones de
utilidad comun o fundaciones con fines.

-Fijar las pautas tendientes a la legalizacién de certificados
de estudio y diplomas con destino al exterior.

-Asesorar a las asociaciones de padres de familia en lo
pertinente a la obtencién de personeria juridica y elaboracion
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de los estatutos.

-Orientar a las directivas de los establecimientos educativos
sobre la elaboracion de los reglamentos escolares y aprobar
los que se ajusten a las disposiciones vigentes.

-Programar vy dirigir cursos de capacitacién y actualizacion
para las secretarias académicas de los establecimientos
educativos.

-Establecer requisitos y procedimientos para la expedicion de
duplicados de diplomas.

-Autorizar las cancelaciones de matriculas y expulsiones de
alumnos de los establecimientos educativos, previa
confrontacion del seguimiento del proceso disciplinario
establecido en las normas vigentes.

-Autorizar habilitaciones, admisiones, validaciones
extemporaneas cuando las circunstancias lo requieran
-Elaborar los proyectos de resolucion de clausura de
planteles educativos, custodiar sus archivos directamente o
mediante delegacion o velar por el cumplimiento de las
recomendaciones dadas.

-Confrontar y autorizar la repeticién de libros reglamentarios
cuando las circunstancias lo exijan.

-Solicitar a la supervision educativa visita de investigacion
sobre libros reglamentarios y velar por el cumplimiento de las
recomendaciones dadas.

-Presentar ante las autoridades competentes las denuncias
por falsedad, en documentos de caracter educativo que sea
detectados en la revision respectiva.

-Autorizar en registro de las firmas de los Rectores y
Secretarios de los establecimientos educativos, previa
comprobacion de que cumplen los requisitos establecidos en
las normas vigentes.

-Registrar los diplomas de bachilleres y profesionales y
expedir los certificados respectivos.

-Expedir constancia sobre la aprobacion de estudios de los
establecimientos educativos, en sus distintos niveles y
modalidades.

-Informar a la Direcciébn Operativa sobre las actividades
desarrolladas por la Division.

-Recibir y revisar los certificados de estudio y pasarlos para
la firma del Secretario.

Atribucion(es)/
Fuente(s) legal(es)

Gaceta Departamental. Gobernacién de Antioquia

Estructura(s)
interna(s)/
Genealogia

A continuacién solo se encontrara la forma que se pudo
identificar en la lectura del manual de funciones, ademas no
el orden en que se describa no tiene que ver cual depende
de cual, ya que, es muy dificil, por la condicién en la que se
muestra en el manual de funciones.

Despacho del Secretario

Direccion de Planeamiento Educativo

Direccion de Curriculo-Centro Experimental Piloto
Division de Educacion Formal

Division de Educacion No Formal, de Adultos y Comunidades
Indigenas

Division de Educacion Especial

Division de Tecnologia y Medios Educativos
Direccion Operativa

Division de Registros y Diplomas

Direccion de Recursos Humanos
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Division de Escalafon

Direccion de Extension Cultural

Direccion de Recursos Fisicos y Financieros
Division de Presupuesto y Contabilidad
Seccion de Nomina

Divisién de Compras e Inventarios

Contexto general

Los establecimientos educativos registran ante la Secretaria
de Educacion Dependencia de Registro de Diplomas y
Certificado con el propdsito de que quede reconocido
legalmente por la entidad, que rige la educacion para el
departamento de Antioquia, y para autenticidad de los
mismos

AREA DE RELACIONES

Primera Relacion

Nombre(s Identificador(es) de Forma
instituciones, personas o autorizada Direccion Operativa
familias del nombre
relacionadas
Identificador
del registro

de autoridad

Naturaleza de la relacién

Jerarquica

La Divisibn de Registros y Diplomas depende de la

Descripcion de la relacion Descripcion D!recc!gn Operativa, pues tiene que Informar a esta
especifica Direccion sobre las actividades desarrolladas por la
Division.
Fechas de la relacion F.e"ha!sa 1993
visualizar
Fecha ISO
8601

Segunda Relacion

Nombre(s Identificador(es) de Forma
instituciones, personas o autorizada Despacho Secretario
familias del nombre
relacionadas
Identificador
del registro

de autoridad

Naturaleza de la relacién

Jerarquica

La Divisiobn de Registros y Diplomas, recibe y revisa los

Descripcion de la relacion Descqp_uon certificados de estudio y los pasa para la firma del
especifica .
Secretario.
L Fechas a
Fechas de la relacion visualizar 1993
Fecha ISO
8601

AREA DE CONTROL

Identificador del registro de
autoridad

COL/ ANT/ AHA
Nota: para el registro de autoridad Divisién de Registros y
Diplomas
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forma

autorizada Archivo Historico de Antioquia
- . del nombre
Identificador (es )de la agencia Cédigo
Norma de
identificador
Reglas y/o convenciones ISO 3166-3
Estado de la elaboracion Borrador
Nivel de detalle Parcial
Fecha 1SO
8601de 2009-10-06
Fechas de creacion, revision o creacion
eliminaciones Fecha 1SO
8601 de
revision
Lengua (s) y escritura (s) Espafiol en escritura latina
Cédigo ISO S
639-2 pa

Fuentes

Gaceta Departamental de 1993 en la Gobernacion de
Antioguia

Notas de mantenimiento

Responsable de la creacién del registro de autoridad:
Ramirez, Cindy
Colombia, Archivo Histérico de Antioquia

RELACION DE INSTITUCIONES, PERSONAS Y FAMILIAS CON
DOCUMENTOS DE ARCHIVO Y OTROS RECURSOS

Primer Recurso Relacionado

Identificador y

titulo del recurso relacionad o Titulo Graduando y establecimiento educativo
Identificador
Unico
Tipo de recurso Relacionado Documentos de archivo
Naturaleza de la relacién S
Propietario/ productor
Fechas del recurso relacionado Fechas a 1960
y/o de la relacion Visualizar
Fecha ISO
8601

Tipo de fecha
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NORMA ISDF
1993

Descripcion de la Tarea: Firmar los diplomas, actas de grado, certificados de

calificaciones y demas documentos que emanan de la Division.

AREA DE IDENTIFICACION

Tipo Tarea
Forma(s) autorizada (s) del Firmar los diplomas, actas de grado, certificados de calificaciones y
nombre demas documentos que emanan de la Divisién.
Forma(s) paralela(s) del
nombre
Otra(s)forma(s) del
nombre
Clasificacion -0-
AREA DE CONTEXTO
Fechas 1993
D C Esta Tarea se realiza una vez que se haya revisado y aprobado los
escripcion . :
requisitos de los diplomas, actas de grado y otros.
Histori Esta Tarea ha venido consigo de lo que hasta la fecha es la Division de
istoria . - p
Registros y Diplomas desde 1959 més 0 menos.
Legislacion Gaceta Departamental 1993 de la Gobernacién de Antioquia

AREA DE RELACIONES

Primera Relacion

Forma(s) autorizada(s) del
nombre / identificador de la

Autorizar con firma las actas que sefiale la ley o las ordenanzas

funcion

relacionada

Tipo Sub-funcién
Categoria de relacién Jerarquica

Descripcion de la relacion

Autorizar con firma las actas que sefiale la ley o las ordenanzas es
subsuncién de la Tarea de firmar los diplomas, actas de grado,
certificados de calificaciones y demas documentos que emanan de la
Division

Fechas de la relaciéon

1993/ 1994 (probable)

AREA DEL CONTROL

COL/ ANT/ AHA
Identificador de la Descripcion elaborada por: Colombia. Archivo Histérico de
descripcién ISO 3166-3 | Antioquia.
de funcion Nota: Tarea de firmar los diplomas, actas de grado, certificados de
calificaciones y demés documentos que emanan de la Divisién
Identificador(es)

de institucién(es)

Archivo Histérico de Antioquia

82



Reglas y/o convenciones

ISDF — Norma internacional para la descripcién de funciones, 12
ed., Consejo Internacional de Archivos, 2008.

utilizadas 1ISO 3166-3
1ISO 639-2

Estado de elaboracién Borrador

Nivel de detalle Parcial

Fechas de creacién, revision
0 eliminacion

Fecha de creacion: 2009-10-07

Lengua(s) y

Espafiol en escritura latina

escritura(s) ISO 639-2 | Spa
Fuentes Decretos de la Secretaria de Educacion
Notas de

mantenimiento

Descripcion elaborada por Ramirez, Cindy

VINCULACION DE LAS FUNCIONES CON LAS INSTITUCIONES, LOS
DOCUMENTOS DE ARCHIVO Y OTROS RECURSOS

Primera R elacién

Identificador y forma(s)
autorizada(s) del nombre / titulo de
la entidad

relacionada

Secretaria de Educacion y Cultura. Direcciéon Operativa

Naturaleza de la relacién

Organo de la Secretarfa implicado en el desarrollo de la Tarea

Fechas de la re lacién

1993

Segunda Relacion

Identificador y forma(s)
autorizada(s) del nombre / titulo de
la entidad

relacionada

Secretaria de Educacion y Cultura. Despacho del Secretario

Naturaleza de la relacién

Organo de la Secretaria implicado en el desarrollo de la Tarea

Fechas de la relaciéon

1993 |

Descripcion de funcion:

Fijar las pautas tendientes a la legalizacion de

certificados de estudio y diplomas con destino al exterior.

AREA DE IDENTIFICACION

Tipo

Funcién

Forma(s) autorizada(s) del

Fijar las pautas tendientes a la legalizacion de certificados de estudio y

nombre diplomas con destino al exterior.
Forma(s) paralela(s) del
nombre
Otra(s)forma(s) del
nombre
Clasificacion -0-
AREA DE CONTEXTO
Fechas 1993
Descripcion Esta_funci()n se realiza establecer requisitos 0 medidas que evidencien la
legalidad de los documentos
Historia -0-
Legislacién Gaceta Departamental 1993 de la Gobernacién de Antioquia
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AREA DE RELACIONES

Primera Relacion

Forma(s) autorizada(s) del

nombre / identificador de la No se encuentra suficiente informacién como para establecer una
funcién relacion con esta funcion

relacionada

Tipo

Categoria de relacién

Descripcion de la relacion

Fechas de la relacién

AREA DEL CONTROL

COL/ ANT/ AHA
Identificador de la Descripcion elaborada por: Colombia. Archivo Histérico de
descripcién ISO 3166-3 | Antioquia.
de funcion Nota: Fijar las pautas tendientes a la legalizacién de certificados de
estudio y diplomas con destino al exterior.

Identificador(es)

de institu cion(es) Archivo Histérico de Antioquia

ISDF — Norma internacional para la descripcién de funciones, 12

Reglas y/o convenciones ed., Consejo Internacional de Archivos, 2008.
utilizadas ISO 3166-3
ISO 639-2
Estado de elaboracién Borrador
Nivel de detalle Parcial

Fechas de creacion, revision

o eliminacién Fecha de creacion: 2009-10-07

Lengua(s) y Espafiol en escritura latina
escritura(s) ISO 639-2 | Spa

Fuentes Decretos de la Secretaria de Educacion
Notas de

Descripcion elaborada por Ramirez, Cindy

mantenimiento

VINCULACION DE LAS FUNCIONES CON LAS INSTITUCIONES, LOS
DOCUMENTOS DE ARCHIVO Y OTROS RECURSOS

Primera Relacion

Identificador y forma(s)

autorizada(s) del nombre / titulo de No se encuentra suficiente informacién como para establecer una
la entidad relacion con esta funcién
relacionada

Naturaleza de la relacién

Fechas de la relacion

Descripcion de la funcion: Establecer requisitos y procedimientos para la

expedicion de duplicados de diplomas.

AREA DE IDENTIFICACION

Tipo Funcién

Forma(s) autorizada(s) del Establecer requisitos y procedimientos para la expedicion de duplicados
nombre de diplomas

Forma(s) paralela(s) del
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nombre

Otra(s)forma(s) del

nombre
Clasificacion -0-
AREA DE CONTEXTO
Fechas 1993
Descripcion Estq funcién se realiza para comprobar y dar con toda seguridad fe de el
duplicado de diploma
Historia -0-
Legislacién Gaceta Departamental 1993 de la Gobernacién de Antioguia

AREA DE RELACIONES

Primera Relacion

Forma(s) autorizada(s) del
nombre / identificador de la
funcién

relacionada

No se encuentra suficiente informacién como para establecer una
relacion con esta funcién

Tipo

Categoria de relacién

Descripcion de la relacion

Fechas de la relaciéon

AREA DEL CONTROL

COL/ ANT/ AHA
Identificador de la Descripcion elaborada por: Colombia. Archivo Histérico de
descripcién ISO 3166-3 | Antioquia.
de funcion Nota: Establecer requisitos y procedimientos para la expedicion de
duplicados de diplomas
Identificador(es)

de institucion(es)

Archivo Histérico de Antioquia

Reglas y/o convenciones

ISDF — Norma internacional para la descripcién de funciones, 12
ed., Consejo Internacional de Archivos, 2008.

utilizadas 1ISO 3166-3
1ISO 639-2

Estado de elaboracion Borrador

Nivel de detalle Parcial

Fechas de c reacion, revision
0 eliminacion

Fecha de creacion: 2009-10-08

Lengua(s) y

Espafiol en escritura latina

escritura(s) ISO 639-2 | Spa
Fuentes Gaceta Departamental de 1993 en la Gobernacién de Antioguia
Notas de

mantenimiento

Descripcion elaborada por Ramirez, Cindy

VINCULACION DE LAS FUNCIONES CON LAS INSTITUCIONES, LOS
DOCUMENTOS DE ARCHIVO Y OTROS RECURSOS

Primera Relacion

Identificador y forma(s)

autorizada(s) del nombre / titulo de

la entidad
relacionada

No se encuentra suficiente informacién como para establecer una
relacion con esta funcién

Naturaleza de la relacién

Fechas de la relacion
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Descripcion de la funcion:

Registrar los diplomas de bachilleres y profesionales

y expedir los certificados respectivos.

AREA DE IDENTIFICACION

Tipo

Funcién

Forma(s) autorizada(s) del

Registrar los diplomas de bachilleres y profesionales y expedir los

nombre certificados respectivos.
Forma(s) paralela(s) del
nombre
Otra(s)forma(s) del
nombre
Clasificacion -0-
AREA DE CONTEXTO
Fechas 1993
D o Esta funcion se realiza para legalizar y dar validez de los titulos
escripcion . : o .
obtenidos en cualquier establecimiento educativo.
Historia -0-
Legislaciéon Gaceta Departamental 1993 de la Gobernacién de Antioquia

AREA DE RELACIONES

Primera Relacion

Forma(s) autorizada(s) del
nombre / identificador de la
funcién relacionada

No se encuentra suficiente informacién como para establecer una
relacién con esta funcién

Tipo

Categoria de relacién

Descripcion de la relacion

Fechas de la relaciéon

AREA DEL CONTROL

COL/ ANT/ AHA
Identificador de la Descripcion elaborada por: Colombia. Archivo Histérico de
descripcién ISO 3166-3 | Antioquia.
de funcion Nota: Registrar los diplomas de bachilleres y profesionales y
expedir los certificados respectivos.
Identificador(es)

de institucion(es)

Archivo Histérico de Antioquia

Reglas y/o convenciones

ISDF — Norma internacional para la descripcién de funciones, 12
ed., Consejo Internacional de Archivos, 2008.

utilizadas 1ISO 3166-3
1ISO 639-2

Estado de elaboraci 6n Borrador

Nivel de detalle Parcial

Fechas de creacion, revision
0 eliminacion

Fecha de creacion: 2009-10-08

Lengua(s) y

Espafiol en escritura latina

escritura(s) 1ISO 639-2 | Spa
Fuentes Gaceta Departamental de 1993 en la Gobernacién de Antioguia
Notas de

mantenimiento

Descripcion elaborada por Ramirez, Cindy
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VINCULACION DE LAS FUNCIONES CON LAS INSTITUCIONES, LOS
DOCUMENTOS DE ARCHIVO Y OTROS RECURSOS

Primera Relacion

Identificador y forma(s)

autorizada(s) del nombre / titulo de No se encuentra suficiente informacién como para establecer una
la entidad relacion con esta funcion
relacionada

Naturaleza de la relacién

Fechas de la relacién
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ANEXO C. BITACORA

SEMANA 1 JUILIO 25 10:00- 17:00
Hoy se hizo el disefio del formato del indice onomastico y la adopcion de campos

para el inventario Unico documental para pasar la propuesta a la agencia.

SEMANA 2 (Agosto 10 a 15)

Agosto 10 8:00-9:00

Se acordd con la agencia de practica manejar un solo formato para los dos
objetivos del indice onomastico y del inventario documental, con el fin de hacer el

ingreso de datos al sistema mas agil.

Agosto 11 10:00-17:00

Hoy inicié con el libro 115 de la Subserie Registro y Diplomas de Bachillerato que
es el primero de esta. Verifiqué si el folio de los registros de diplomas si estaba
consecutivamente, pero en realidad estaba desordenado y toco ordenarlos, para
no hacer una foliacion equivocada. Esta parte tom6 mucho tiempo porque apenas
estaba logrando conocer su orden y su diferentes documentos. Luego de haber

terminado esta actividad procedi a foliar.

Agosto 12 9:30- 17:30

Continué con la foliacion; de esta caja me salieron 1060 folios. Luego inicié con el
registro de datos al sistema, y en el dia de hoy no logré terminarla, incluso solo
alcance a realizar 55 registros.

Agosto 14 12:30-17:30

Hoy continué con el registro de datos al sistema de la misma caja, logré realizar 86

registros mas. También ordené y folié. Y me sucedido que en el transcurso del
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ingreso de los registros al sistema, se me apago el computador y no habia

guardado cierto progreso y perdi informacion que me tocé volverla a digitar.

Agosto 15 9:00-14:00
Continué con el registro de datos al sistema , logré realizar 84 registros mas.

También ordene y folié

SEMANA 3 (Agosto 18 a 22)
Agosto 18 10:00-16:00
Continué con el registro de datos al sistema, logré realizar 83 registros mas.

También ordené y folié

Agosto 19 9:00-17:00

En el dia de hoy procedi a ordenar, y muchos documentos resultaron
traspapelados, de manera que me estancaba un poco. Esta actividad de ordenar
no estaba planeada, por lo que ha dificultado un poco el proceso del inventario

documental. Comence la actividad de foliacion e ingresé 90 registros al sistema.

Agosto 21 12:00-18:00
En el dia de hoy me dediqué a ingresar los registros al sistema y realicé mas o

menos 170 registros. Y también ordené y folié.

Agosto 22 9:00- 14:00

Ordené, folié e ingresé registros al sistema y realice 110 registros.

SEMANA 4 (Agosto 24 a 29)

Agosto 24 9:00 —-18:00

verifiqué ordenacién, pero no tuve que hacerlo. Después continué con la foliacion
y luego con ingresar registros al sistema, ingresé 117. No me rindié mucho, ya

gue, tuve errores en la foliacion y me toco repetirla hasta cierta parte.
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Agosto 25 10:00- 18:00

Continué con el ingreso de registros al sistema; hoy realicé mas o menos 150
registros. Me rindi6 mucho mas el tiempo, ya que, no se presenté tanta dificultad
en cuanto a la identificacion de los datos para el ingreso al sistema, puesto que,
he encontrado casos en los cuales el formato del registro del diploma es distinto y

es debido a casos especiales que en su época se presentaron.

Agosto 27 10:00- 18:00
Hoy terminé una caja, e inicié con otra, la ordené, me quito bastante tiempo
porque habian documentos sueltos y me tocO ubicarlos donde correspondian.

Posteriormente continué con la foliacion e ingresé 62 registros.

Agosto 28 12:00- 17:00

Hoy ingresé177 registros al sistema. El dia de hoy me rindié bastante, ya que, no
se me presentaron dificultades en la identificacibn de datos de algunos
documentos

Agosto 29 10:00- 13:00

ordené y folie una pequefia parte de documentos.

SEMANA 5 (Agosto 31 a Septiembre 5)
Agosto 31 9:00-18:00

Continué con la foliacion, realice alrededor de 165 registros mas 0 menos.

Septiembre 1 8:30- 16:30
Ordené, folié e ingrese 120 registros al sistema. Se me presentaron casos
especiales donde me detuve a analizar la informacion de los registros de diploma.

Septiembre 2 8:00-17:00

Ordené, folié e ingresé 195 registros al sistema.
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Septiembre 3 8:00-17:00
Ordené, folié e ingresé 200 registros al sistema.

Septiembre 4 9:30- 16:30}
Hoy comencé la investigacion sobre las reestructuraciones, en ordenanzas de

Antioquia, logré encontrar la de 1959.

Septiembre 5 8:30- 13-30
Tuve que buscar las funciones en resoluciones sobre esta reestructuracion ya que
en la ordenanza donde se reorganiza no aparecen las funciones asignadas. Fui a

buscar resolucién por resolucién de SEDUCA.

SEMANA 6 (Septiembre 7 a 12)
Septiembre 7 10:00- 18:00
Busqué decreto por decreto, resolucion por resolucion de 1960 ,1961, 1962, no

encontré nada.

Septiembre 8:30- 17:30
Busqué decreto por decreto, resolucidén por resolucion de 1963 ,1964, 1965, 1966.

no encontré nada.

Septiembre 9 8:00- 17:00

A estas alturas me di cuenta que podia darme cuenta del contenido de cada
ordenanza, decreto o resolucién emanadas por la Gobernacién de Antioquia y sus
diferentes organismos en la Gaceta Departamental facilitdndome asi la biusqueda

de los cambios reestructurales. En el dia de hoy encontré la 1967.
Septiembre 10 8:00- 17:00

Busqué en la Gaceta Departamental en los afios 1968, 1969, 1970 y logré

encontrar la de 1970
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Septiembre 11 14:00- 18:00
Busqué en la Gaceta Departamental en los afios 1971, 1972 y logré encontrar la
de 1973

Septiembre 12 8:00- 14:00
Busqué en la Gaceta Departamental en los afios 1974, 1975, 1976,

desafortunadamente no logre ningun resultado en el dia de hoy.

SEMANA 7 (Septiembre 14 a 19)

Septiembre 14 8:00- 17:00

Busqué en la Gaceta Departamental del afio de 1977, busqué en un informe que
se hizo al gobernador del afio 1978 y aqui encontré otra mas.

Septiembre 15 8:00- 17:00

Busqué resolucion por resolucion, decreto por decreto de cada afio, de 1979, de
1980 y no logré encontrar nada, ya que en el Archivo Historico no esta la Gaceta
Departamental desde estos afios mas 0 menos.

Septiembre 16 8:00- 17:00
Busqué resolucion por resolucion, decreto por decreto de cada afio, de 1981, de

1982, 1983 y no logré encontrar nada.

Septiembre 17 9:00- 17:00

En uno de los tantos decretos SEDUCA encontré la reestructuracion de 1984.

Septiembre 18 10:00- 18:00

Me desplacé para el archivo de la Gobernacion de Antioquia a seguir buscando
mas reestructuraciones, y segun el que maneja el archivo solo tenia las de 1984 y
1993, que no habian mas. Por lo menos hasta donde era el objetivo de la
investigacion.
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Septiembre 19 9:00-14:00
Me dediqué a leer detenidamente las normas ISAAR CPF y la ISDF, y realizar el

formato que iba aplicar para las reestructuraciones.

SEMANA 8 (Septiembre 21 a 25)
Septiembre 21 8:00- 17:00
Analicé toda la informacion recolecta y procedi a aplicar las normas a la

reestructuracion de 1959.

Septiembre 22 10:00- 17:00

Le trabajé a la reestructuracion de 1967.

Septiembre 23 9:00- 17:00

Le trabajé a la reestructuracion de 1967.

Septiembre 24 9:00- 18:00

Ajustes y en redaccion del informe, y de nuevo andlisis de las normas aplicadas.

Septiembre 25 12:00-18:00

Le trabajé a la reestructuracion de 1970

SEMANA 9 (Septiembre 28 a Octubre 02)
Septiembre 28 8:30- 17:30

Le trabajé a la reestructuracion de 1970

Septiembre 29 8:00- 17:00
Le trabajé a la reestructuracion de 1973
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Septiembre 30 8:00- 17:00
Le trabajé al informe final de practica, realizandole unas correcciones y

estructurando el contenido.

Octubre 01 8:00- 17:00

Le trabajé a la reestructuracion de 1978

Octubre 02 8:00- 17:00

Le trabajé a la reestructuracion de 1978

SEMANA 10 ( Octubre 05 a 09)
Octubre 05 8:00- 16:30

Le trabajé a la reestructuracion de 1984

Octubre 06 8:30- 16:30

Le trabajé a la reestructuracion de 1984 y 1993

Octubre 07 8:00- 17:00

Le trabajé a la reestructuracion de 1993

Octubre 08 8:00- 17:00

Ajustes finales al informe de practica, como normas, redaccion, contenido.

Octubre 09 8:00- 17:00
Ajustes finales al informe de practica, como normas, redaccion, contenido.
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