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RESUMEN

En el municipio de Jardin, Antioquia hay un gran interés por la lectura. La
biblioteca del Liceo San Antonio de la Institucion Educativa San Antonio, requeria de
organizacion para establecerse como un espacio para la promocion de lectura. Esta practica
sentd la base para iniciar el proceso de organizacion y tratamiento de la informacion en la
biblioteca por medio de capacitaciones, la realizaciéon de un manual y el procesamiento de
150 recursos que sirven como ejemplo, para que posteriormente se siga realizando, de tal
manera que el proyecto Jardin Municipio Lector tenga un espacio mas para realizar sus

talleres y actividades de promocion de lectura.

Palabras clave: Catalogacion, Biblioteca escolar, Clasificacion, Procesamiento fisico.



ABSTRACT

In the municipality of Jardin, Antioquia there is a great interest in reading. The
Liceo San Antonio High School library of the San Antonio Educational Institution required
an organization to establish itself as a space for reading promotion. This practice laid the
basis for starting the process of organizing and processing information in the library
through training, the preparation of a manual and the processing of 150 resources that serve
as an example, so that it can be carried out later and the project Jardin Municipio Lector has

one more space to carry out their workshops and reading promotion activities.

Keywords: Cataloguing, School Library, Classification, Physical Processing



INTRODUCCION

Es importante para las instituciones educativas disponer de una biblioteca para el
apoyo de sus actividades y la formacién de sus estudiantes y docentes. Las bibliotecas
escolares contienen en sus colecciones informacion que ha sido seleccionada especialmente
para satisfacer y apoyar las necesidades de la comunidad educativa y los programas que se
imparten. Segun la misidon que propone para la biblioteca escolar la IFLA y la UNESCO
(2005) en sus directrices La biblioteca escolar ayuda a los alumnos a desarrollar destrezas
de aprendizaje de caracter vitalicio, asi como su imaginacion, y les ayuda de esta forma a

vivir como ciudadanos responsables.

Por otro lado, es de vital importancia tener organizada la coleccion para poder
encontrar y recuperar aquello que se tiene. Se pueden tener los libros en un estante y poner
el letrero “biblioteca” a la entrada del salon, incluso pueden prestarse los libros, pero si
estos no estdn debidamente organizados y analizados se va a perder informacion que

posiblemente se necesite.

La catalogacion es en pocas palabras un conjunto de operaciones intelectuales que
conducen a representar el contenido del documento de modo distinto al original (Delgado,
2007), ya que busca dar una representacion lo mas corta y exacta posible de los recursos
que se encuentran en la coleccion. Describe tanto el contenido como la forma del recurso
para que el usuario al ver el registro pueda saber correctamente aquello y determinar si es
de utilidad o no. Este proceso se realiza en diferentes pasos, se inicia con la descripcion

bibliografica del recurso, luego se asignan los puntos de acceso, autores y materias, y



finalmente completando el registro con algunos datos locales, como la clasificacion y por

ultimo se hace la preparacion fisica.

Teniendo esto en cuenta, la Institucion desea adecuar la biblioteca, para motivar el uso
por parte de sus estudiantes y docentes, desarrollando servicios acordes con su tipologia.
Como se ha dicho, como primer paso, se debe proceder a la organizacion de la informacion.
Maxime, siendo esta la biblioteca mas importante de la Institucion educativa, la mas grande
y la que atiende a los grados mayores. De esta forma los libros no van a estar simplemente
arrumados, sino que se van a poder encontrar y se va a tener mayor claridad de lo que tiene
la biblioteca. Para un municipio como Jardin, es importante también que la biblioteca
funcione correctamente, pues esta institucion educativa es la unica localizada en la zona

urbana.

Se plantearon los siguientes objetivos con el fin de construir la base que permita a

futuro tener una biblioteca organizada y apta para prestar servicios:

Objetivo general:

Desarrollar las herramientas y acciones necesarias con miras a facilitar el proceso de
analisis documental de los recursos con los que cuenta la biblioteca escolar de la Institucion
Educativa San Antonio, sede Liceo San Antonio en Jardin, Antioquia, para ponerla a

disposicion de sus usuarios.



Objetivos especificos:

'] Catalogar, clasificar y preparar fisicamente 150 libros, para dejarlos disponibles para su

consulta.

"] Capacitar a los miembros y voluntarios de la biblioteca con el fin de apropiarse del
espacio y brindar el conocimiento basico para continuar con los procesos necesarios

para organizarla técnicamente.

'] Realizar un manual que contenga los procesos que deben seguirse para que a futuro se

pueda continuar con la organizacion técnica de la Biblioteca.

En un inicio se planeo el siguiente cronograma para cumplir con los objetivos en el
transcurso del semestre, aunque finalmente tuvo cambios debido a disponibilidades de las

personas involucradas en el proyecto y demas imprevistos:

Cronograma inicial

Actividades/

Semanas

Visitas a

Jardin

Entrega de

informes

Realizacién

del manual

Catalogacion

Capacitacion

Asesorias

Fuente: Elaboracion propia



Finalmente se hizo una visita mas a Jardin para terminar las actividades que debian
realizarse necesariamente alla. Las asesorias no fueron exactamente como el cronograma lo
muestra, pero se trataron de realizar en la medida de lo posible después de volver de cada
visita y antes de la entrega de informes para orientar la entrega de estos y el camino a
seguir. La capacitacion prevista, se dio en una sola sesion y se utilizd, ademas, para

resolver dudas en los momentos que se requirieron.

Cronograma final

Actividades/ | 1 2

Semanas

Visitas a

jardin

Entrega de

informes

Realizacién

del manual

Catalogacién

Capacitacion

Asesorias l

Fuente: Elaboracion propia




2. MARCO TEORICO

La biblioteca segun Chubarian (1981) es una institucion ideologica y
cientifico-informativa que organiza la utilizacion de los libros y que esta llamada a
cooperar con la educacion comunista y con el desarrollo cultural y profesional del pueblo;
ademas, hace participar a las masas en la decision de tareas de indole politica, economica,
cientifica y cultural mediante la ayuda multilateral a los lectores en la seleccion de
bibliografia, la propaganda activa y dirigida del libro y la orientacion de la lectura, ast
como por medio de la informacion bibliografica. Se destaca de esta definicion de biblioteca
la cooperacion con la educacion en general, el desarrollo, la participacion de la comunidad
y la orientacion a la lectura como puntos de vital importancia para comprender el papel que

tiene en la sociedad.

En el caso de la biblioteca del Liceo San Antonio es importante resaltar el papel de la
biblioteca escolar como un apoyo a las actividades educativas que alli se llevan a cabo,
ademas de la importancia de la promocion de lectura que los voluntarios interesados en ella
le dan. Una biblioteca muy bien dotada, incluso con un bibliotecario a tiempo total, sin
relacion con los procesos de ensefianza seria un sin sentido y un despilfarro inexplicable,
Nieto (2003). La biblioteca posee buena cantidad de libros, pero es necesario tener esa

estrecha relacion con la institucion educativa para darle un verdadero sentido a ese espacio.

Cuando hablamos de biblioteca escolar nos referimos a una biblioteca al servicio de
la enserianza / aprendizaje. O, lo que es lo mismo, una biblioteca abierta y al servicio de la
formacion integral de los alumnos. En ella no solo existen recursos materiales sino que
tiene el privilegio de contar con unos profesionales de la ensefianza que multiplican su

valor, Nieto (2003). La biblioteca escolar indudablemente va estrechamente relacionada



con la educacion que se brinda en el espacio que la enmarca. Ella se puede convertir en una

herramienta estratégica que soporte la educacion de los nifios y jovenes del municipio.

Uno de los aspectos mas importante a la hora de hablar de biblioteca y no solo de la
escolar es su organizacion. Si no estd organizada, dificilmente los usuarios podran hacer
uso de la informacidn que posee. El proceso de organizacion y tratamiento de la
informacion es realmente importante para estrechar la brecha entre la informacion y el
usuario, permitiéndole recuperar con facilidad lo que necesita. Recuperacion de
informacion es el nombre para el proceso o método donde un posible usuario de
informacion es capaz de convertir su necesidad de informacion en una lista real de citas de
documentos almacenados y que contienen informacion util para él (Sifuentes, 2013). En
este caso, el usuario sera capaz de traducir su necesidad y a través del catdlogo recuperar lo

que satisface esa necesidad de informacion.

Recuperacion de informacion abarca los aspectos intelectuales de la descripcion de la
informacion y su especificacion para la busqueda (Sifuentes, 2013). De esta manera la
recuperacion de la informacion no recae solo en el catdlogo o en el catalogador responsable
de su creacion, sino que el usuario debe saber expresar su necesidad y transformarla en

aquellas palabras que el catdlogo entiende para traer los resultados solicitados.

Aquellas palabras (puntos de acceso) usadas para la recuperacion solo funcionan si el
proceso de catalogacion esta bien hecho, pues en este proceso se asignan los puntos de
acceso de autor, titulo y los descriptores que hablan de las materias sobre las que trata el
material que se estd analizando. Por lo tanto, el proceso de catalogacion es de vital

importancia para que la recuperacion de la informacion sea posible.



Catalogacion es en pocas palabras un conjunto de operaciones intelectuales que
conducen a representar el contenido del documento de modo distinto al original (Delgado,
2007), ya que busca dar una representacion lo més corta y exacta posible del material que
se encuentra en la coleccion. Describe tanto contenido como fisico del recurso para que el
usuario al ver el registro pueda imaginar correctamente aquello y determinar si es de

utilidad o no.

Esto se realiza en diferentes pasos, empezando por la descripcion bibliografica del
material, luego la eleccion de puntos de acceso, asignando materias y finalmente
completando el registro con algunos datos locales. Para esto se usan diferentes normas y
herramientas. Comunmente para la descripcion bibliografica y la asignacion de puntos de
acceso por autor y titulo se usan las RCAA (reglas de catalogacion angloamericanas) o
ultimamente las RDA (recursos, descripcion y acceso) que surgieron como resultado al
hacerle mejoras a la segunda edicion de las primeras. A esto se le llama catalogacion

descriptiva o analisis de la forma.

Para la asignacion de materias se usan los tesauros o listas de encabezamiento de
materia, dependiendo del tipo de biblioteca y sus necesidades se escogen las mas
pertinentes. Igualmente los sistemas de clasificacion pues existen aquellos que abarcan
todas las areas del conocimiento como el Sistema de Clasificacion Decimal Dewey o el
Sistema de Clasificacion Universal o aquellos que se generan dependiendo de las
necesidades especificas que son los facetados, normalmente son usados en los centros de
documentacion al ser estos de temas especificos. A esto se le llama catalogacion por

materias o analisis de contenido.

El proceso en el que se hace uso de los sistemas anteriormente mencionados se llama

clasificacion. la clasificacion esta ligada a la descripcion de contenido como forma de



agrupacion del conocimiento de acuerdo a la tematica implicita en cada uno de los
documentos que integran un sistema de informacion. (Naumis, 2003). Haciendo uso de
estos sistemas se organiza la biblioteca por temas y el usuario puede recuperar en el mismo
estante libros similares al que esta buscando que también pueden servir para satisfacer su

necesidad de informacion.

Una vez realizado todo este proceso, se consigna en un sistema integrado de gestion
bibliotecaria que es aquel que posee un conjunto de modulos que abarcan las actividades
bibliotecarias mas importantes, los cuales estan relacionadas entre si, ya que comparten
una misma base de datos (Angelozzi, 2008) Estos mddulos soportan los diversos procesos

de la biblioteca como la circulacion y el préstamo de los materiales, la catalogacion etc.

La biblioteca posee el software Biblio que es de libre uso aunque tiene la opcion de
donacion. Un software libre o (free software), es aquel que permite utilizar el programa sin
necesidad de realizar ningun pago, el usuario puede realizar modificaciones, ya que este
tipo de software proporciona el codigo del programa, es decir, que el programa puede ser
ejecutado, cambiado, copiado, modificado y usado libremente (Angelozzi, 2008). Estos
software aparentemente brindan mas facilidades a quienes los implementan, pero la palabra
libre en este caso no es sinébnimo de gratis. De hecho se conoce que se producen gastos en

la implementacion pues debe conseguirse a alguien que sepa instalar el software.

Por otro lado un software de propietario es cualquier programa informdtico en el que
los usuarios tienen limitadas las posibilidades de usarlo, modificarlo o redistribuirlo (con
o sin modificaciones), o que su codigo fuente no esta disponible o el acceso a este se
encuentra restringido. (Angelozzi, 2008). Al contrario de los software libres, este produce
mas confianza en quienes lo implementan pues hay una entidad detrds que se encarga de la

instalacién, mantenimiento y soporte y se paga para que todo funcione correctamente.



Es necesario evaluar dichos software con el fin de determinar si es conveniente
comprarlos o si es necesario desarrollar internamente su propio software de
automatizacion. (Angelozzi, 2008). Claramente en este contexto es dificil desarrollar un
software propio o adquirirlo por medio de compra, por lo que se opta por el software libre
pues no se cuenta con el presupuesto para pagar uno. Se recomendo cambiar el software por
Koha que es libre y mucho mas completo aunque finalmente la institucion decidio

conservar Biblio.

2.1 Marco contextual

Jardin es un municipio ubicado en el suroeste antioquefio fundado en 1864,
conocido por su agricultura y por ser un municipio turistico. Actualmente cuenta con una
poblacion de aproximadamente 13000 habitantes. En la zona urbana se encuentran las
cuatro sedes de la Institucion Educativa San Antonio: Caperucita Roja en la que estudian
los chicos de preescolar, Jahel Peldez M. en la que estudian los chicos entre primero y
tercero, Moisés Rojas P. en la que estudian chicos entre cuarto y sexto y funciona la
modalidad nocturna y Liceo San Antonio en la que estudian los chicos entre los grados
séptimo y once. Todas estas bibliotecas cuentan con su propio espacio de lectura y se ha

logrado brindar servicios de préstamo y promocion de lectura.

La biblioteca del Liceo San Antonio existia como un espacio en el cual guardar los
objetos de poco uso de los docentes y habia muchos libros, sin ningtn tipo de organizacion.
Las condiciones no eran idoneas para mantener material bibliografico y no se prestaba
ningun tipo de servicio. La persona encargada del espacio, que vendria cumpliendo las
funciones de bibliotecaria, tiene ademas otros trabajos asignados para la institucion

educativa por lo que no puede estar dedicada tiempo completo al espacio.
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Estado inicial de la biblioteca del Liceo San Antonio

Fuente: Tomada por la autora

Para los voluntarios participantes del proyecto Jardin Municipio Lector es
realmente importante tener un espacio dedicado para la lectura. Han sido ellos quienes se
ocupan de los espacios en las demas sedes y su interés es consolidar la biblioteca del Liceo
San Antonio para realizar proyectos de promocion de lectura. Este proyecto cuenta con mas
de 10 voluntarios que toman turnos para prestar los servicios de las bibliotecas, realizan
talleres con los estudiantes y anualmente llevan a cabo la feria del libro, con la que se busca

dotar las bibliotecas a través de donaciones y ventas, este afio 2019 sera su tercera version.



11

Cartelera de informacion sobre el proyecto Jardin Municipio Lector

Jandin
Municipio Lecton

Fuente: Tomada por la autora

Gracias a los esfuerzos de estas personas, la biblioteca ha recibido un nuevo piso, ha
sido pintada sus paredes y algunos estantes de libros y han sido adquiridas nuevas mesas y
sillas para hacerla mas llamativa y atraer nuevos lectores. Quedaba pendiente darle un
orden a la numerosa cantidad de libros que posee, por lo que previamente a esta practica, se
hizo inventario y se dividio en grandes areas. Con la colaboracion de los profesores se
procedi6 a evaluar las colecciones. De esta manera se descartaron, reutilizaron, reubicaron,

repararon, etc. algunos de los libros, dejando alrededor de 3000 voliumenes.



Biblioteca del Liceo San Antonio pintada y con piso nuevo

Fuente: Tomada por la autora
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3. METODOLOGIA

Debido a la gran cantidad de recursos, se decidi6 brindar las herramientas para dar
inicio al proceso de organizacion en la biblioteca. Las estrategias elegidas fueron:
capacitaciones a los voluntarios en organizacion de la informacion, la elaboracion de un
manual de procesos técnicos y la creacion de 150 registros de libros, junto a su debido

procesamiento fisico, que sirven como ejemplo y base para continuar el proceso a futuro.

Se dict6 una capacitacion con 5 asistentes en la que se tratod de ensefiar el ingreso de
los registros en el programa Biblio. Se dieron pautas para la descripcion bibliografica,
basada en las normas y se explico la forma de construir la signatura topografica, eligiendo
el numero del Sistema de Clasificacion Decimal Dewey, asignando la clave de autor etc. y

la preparacion fisica de los recursos.

Informacion de la cartelera con foto de la capacitacion

Fuente: Tomada por la autora
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El manual se redactd basado en lo previamente explicado y seleccionado para realizar

el proceso en esta Biblioteca. Tomando como referentes algunos manuales y articulos que

hablan sobre la forma en que se debe organizar una biblioteca escolar se explica paso a

paso la forma en que se debe llevar a cabo el proceso de organizacion, la descripcion fisica,

clasificacion, ingreso a Biblio, procesamiento fisico, etc. Y se espera sirva de apoyo para

futuras dudas o instruya a aquellos que lleguen nuevos al proceso.

Como era imposible para una sola practica dejar organizada toda la biblioteca, se opto

por dejar una muestra de 150 libros. Estos fueron ingresados al sistema Biblio,

describiendolos dentro de las limitaciones que este programa basico trae.

Captura de imagen del programa Biblio

Afadir un nuevo recurse
N® Registro
£l
Signatura
Fecha

TEMA [Max. = 4] 0
[Ctrh+Click] _“J

ADM.PUBLICA
ALEMANIA-FASCIS
ALEMANIAHISTO.
AMECDOTAS-MED
ANIMALES-PLANTA
AUTOBIDGRAFIAS
BIOGRAFIA-FILOS
BIOGRAFLA-POLA
C.HATURALEZA o

IDIOMA

F A
ESPANDOL
INGLES 54

SOPORTE

A
LIERO
REVISTA o

Biblioteca: Biblioteca PAHB
Medellin

Datos del recurso

Titulo

Autor

Autor2

Otros 1

Editarial Coleccidn e Edic

I1SEN . Lugar de Impresidn Afio Impr.

E— |
Link | |

Motas

Situacidn del recurso

[~ Sdla consulta

Opciones

Drar de Alta

LCancelar

| 21112m9

ESP &

Fuente: Tomada por la autora
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Después de tener la base de datos con los 150 registros se hicieron los procesos fisicos,
imprimiendo los rétulos y pegandolos en los lomos de los libros. De parte de la biblioteca
decidieron agregar en el rétulo el consecutivo que el programa Biblio asigna a cada registro
al ser creado, pues consideran necesario visualizarlo para realizar inventarios. Se sugirié
ademas en la parte trasera interna del libro agregar un formato para la fecha de vencimiento
de los libros, pero finalmente desde la biblioteca decidieron solamente agregar una hoja en

blanco para este fin. Quedo6 pendiente agregar el sello de la biblioteca a los libros pues aun

no se ha hecho compra de este.

Libros con procesamiento fisico

opedydnp 2uquoy

14d 120 01493514 19 A 423304 Auiwy

Fuente: Tomada por la autora
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4. RESULTADOS

Se lograron los objetivos propuestos. En un inicio se planteo realizar hasta 150
registros, e igualmente procesar fisicamente estos recursos. Actualmente se superan los 240
y se sigue el proceso en la biblioteca. Se pudo dar una capacitacion en la cual se dieron las
bases para que los encargados de realizar el proceso de catalogacion pudieran dar inicio,
ahora son ellos quienes contintian realizando el proceso de catalogacion y procesamiento de
los recursos. Con base en todo esto, se realizod el manual que posteriormente se entregara a
la biblioteca junto a este informe y que servird de apoyo en caso de dudas o si nuevas

personas requieren aprender del proceso.

Lista de algunos libros ingresados en Biblio

E3 BIBLIO_Project - rptTodosOsRecursos (DataReport) - X
CE

Num_Reg  Titulo Temas Autor Editorial signatura Idioma Fecha_Reg *

[Soporte LIBRO

1 TRAGEDIAS c SOFOCLES EDAFEDICIONES 882562 T ESPA  18/10/2019
2 ALASOMBRA DE LAS MUCHACHAS EN FLOR . PROUST, MARCEL ALIANZA 8432768 ESPA 18/10/2019
3 PRINCIPE Y MENDIGO TWAIN, MARK EDITORIAL 813 T8IP ESPA 18/102019
4 RIMAS i BECQUER, GUSTAVO MCGRAW-HILLINT 861B21K ESPA  18/10/2019
5 MEDITACION DEL PUEBLO JOVEN Y OTROS ENSAYOS . ORTEGA Y GASSET, JOSE  ALTANZA 864 077M ESPA  18/10/2019
3 CONCURSO "CUENTENOS SU OFICIO" ! = SECRETARIADE  863521C ESPA  18/10/2019

ANTORCHAS CONTRA EL VIENTO : POESIA COMPLETAY ..., BARBA JACOB, PORFIRIO  SECRETARIADE  861B174 ESPA 18/10/2019
8 ‘TRAGEDLAS COMPLETAS ESQUILO EDAFEDICIONES 882E76 T ESPA 19/102019
9 AMERICA i KAFKA, FRANZ EDAFEDICIONES 891KI2A ESPA  19/10/2019
10 PATAS ARRIBA : LA ESCUELA DEL MUNDO AL REVES . GALEANO, EDUARDO TERCERMUNDO  864G14 P ESPA  19/10/2019
1 i VIVALA POLA ! : BIOGRAFIA DE POLICARPA. i ROBLEDO, BEATRIZHELENA FUNDACION 920P64 R ESPA  19/10/2019
1 EL ALELUYA Y OTROS TEXTOS i BATAILLE, GEORGES ALIANZA $44B17A ESPA  19/10/2019
13 LOS RELATOS : JUEGOS CORTAZAR, JULIO ALIANZA 863 C6TR ESPA 19/1012019
14 ME CONTARON LAS ESTRELLAS i SO83A, OLIVA SECRETARIADE  861367M ESPA  19/10/2019
15 EL VISITANTE . FLOREZ BRUM, ANDRES ~ EDUCAR 863F46V ESPA  19/10/2019
16 (OBRAS GANADORAS "CIRO MENDIA" : CONCURSO DE = SECRETARIADE 8625210 ESPA  19/10/2019
17 HILDEBRANDO i FRANCO VELEZ, JORGE  SIN NOMERE $63FT1H ESPA  19/10/2019
18 BROCHAZOS DEL VIEIO GUAYAQUIL PELAEZ ATVAREZ, JESUS ~ TALLERES 868P24B ESPA 19/1012019
b} OERASTI i CABALLERO CALDERON, ~EDITORIAL 864 €110 ESPA  19/10/2019
20 EL OTORO DEL PATRIARCA . GARCIA MARQUEZ, EDITORIAL 8636170 ESPA  19/10/2019
2 LA SEMANA LABORAL DE 4 HORAS : NO HACE FALTA ! FERRISS, TIMOTHY RBA LIBROS 650278 ESPA  19/10/2019
2 EL DON DEL AGUILA i CASTANEDA, CARLOS EDIVEION 133¢17D ESPA  19/10/2019
23 OTRA VEZEL DIABLO .- NUESTRA NATACHA .- FROHBIDO CASONA, ALETANDRO EDITORIAL 862C170 ESPA 19/1012019
24 MAFALDA ! = SINPUELICADOR 741335 M ESPA  19/10/2019
25 (OBRAS COMPLETAS . HUXLEY, ALDOUS PLAZA & JANES 828 HSSO ESPA  19/10/2019
26 (OBRAS COMPLETAS : NOVELAS ! MANN, THOMAS PLAZA&JANES 833MISO ESPA  19/10/2019
27 ANTOLOGIA DE POETAS COSTEROS wd = COLCULTURA  811C644A ESPA  19/10/2019
28 ENSAYOS COSTENOS DE LA COLONIA A LA REPUBLICA COMPILACION: MUNERA, COLCULTURA  Bl4MSSE ESPA 19/1012019
29 LA OBRA DE UN TROVADOR i RIVERA GALLEGO, SINPUELICADOR 398 R38O ESPA  19/10/2019
31 MANUEL PACHO .- 4 PROPCSITO DE EDUARDO CABAILERD /. CABATIERO CALDERON, NORMA 863 CI1M ESPA  19/10/2019
32 EL GRAN LIBRO DEL MISTERIO : 13 HISTORIAS CON UN ! TEXTOS: TELLO, ANTONIO NORMA S08TAG ESPA  19/10/2019
33 EL 0L NEGRO DE PAPA i SPITALETTA, REINALDO ~ FONDOEDITORIAL 863 3635 ESPA  19/10/2019

20112019 (16:15) Pag:1/5

Paginas W4T M

Fuente: Tomada por la autora
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5. CONCLUSIONES Y RECOMENDACIONES

La catalogacion es un proceso que requiere de conocimientos, tanto de las normas
catalograficas como de los temas que de los que tratan los recursos. El ideal es que un
profesional se encargue de este proceso y que sea una persona que permanezca en el
trabajo. La realidad de muchas bibliotecas es otra, no se tienen recursos para pagar a un

profesional y constantemente se esta cambiando el personal.

Teniendo esto en cuenta, se espera que al menos se sigan las politicas que la biblioteca
establezca para este proceso y de esta manera, al haber cambios en el personal no haya
cambios en la forma de realizar el proceso. El manual entregado en esta practica puede ser

de ayuda para estos casos.

La biblioteca del Liceo San Antonio esta sufriendo constantemente cambios, debido a
que esta creciendo y estableciéndose como ese espacio de conocimiento y lectura que se
necesita. Por lo tanto, se deben tener claros algunos aspectos, como el reglamento, las

politicas y demas que ayudaran a solidificarla.

La biblioteca es el apoyo de las actividades que se llevan a cabo en el colegio. Por esto
es importante que el proceso iniciado en esta practica continte, que se sigan nutriendo las
colecciones y constantemente se actualice. De esta manera se convertira en ese espacio

atrayente que se desea para llevar a cabo todas las actividades que se tienen en mente.

Se sugiri6 al inicio de la practica el cambio de sistema y se tenia la idea de

implementar Koha al ser un software libre, finalmente la institucion decidio no dar el paso



y se conservo biblio. Se vuelve a sugerir el cambio pues biblio es un programa muy

limitado y la biblioteca amerita un sistema de gestion bibliotecaria méas completo.

Se planearon varias capacitaciones de las cuales solamente una pudo ser realizada. Se
queria tener la presencia de la asesora para la realizacion de estas y debido a cambios
imprevistos en las fechas de las visitas a jardin y la disponibilidad de todas las personas

esto no fue posible.

18



19

6. REFERENCIAS

Angelozzi, S. M. & Martin, S. G. (2008). Estudio comparativo de las funcionalidades de los
modulos de catalogacion en software utilizados en bibliotecas especializadas y
universitarias argentinas. Experiencias en la organizacion y tratamiento de la

informacion en las bibliotecas argentinas, Vol. 1, 25-40.

https://dialnet.unirioja.es/servlet/articulo?codigo=3295226

Burgo Tajadura, M. A del. (2000). Cémo organizar una biblioteca escolar: aspectos

técnicos y pedagogicos. Espafia: Gobierno de Navarra.

Calonje Daly, P. (2008). La biblioteca escolar y la formacion lectora. Folios: revista de la

Facultad de Humanidades, N°. 27, 2008, p. 77-90.

Delgado, E. (2007). Organizacion documental mediante la catalogacion y el analisis de

informacion: entorno normativo y tecnolégico. Codices, 3 (2), 35-50.

Dewey, Melvil. (2000). Sistema de clasificacién decimal Dewey e indice relativo. Disefiado
originalmente por Melvil Dewey, tr. bajo la dir. general de Octavio G. Rojas L. y la
dir. técnica de Margarita Amaya de Heredia. 21a ed. Bogotd, Colombia: Rojas
Eberhard.

Espana. Ministerio de Cultura. Direccion General del Libro y Bibliotecas (1993). Lista de

Encabezamientos de materia para las bibliotecas publicas. Recuperado de:

https://www.bibliopos.es/Lista-Encabezamientos-Materias-bibliotecas-publicas.pdf


https://dialnet.unirioja.es/servlet/articulo?codigo=3295226
https://dialnet.unirioja.es/servlet/articulo?codigo=3295226
https://www.bibliopos.es/Lista-Encabezamientos-Materias-bibliotecas-publicas.pdf
https://www.bibliopos.es/Lista-Encabezamientos-Materias-bibliotecas-publicas.pdf

20

Fernandez Rutkowski, D. (2019). Bibliotecas escolares: proceso de ordenacion,
reorganizacion y modernizacion por parte de un bibliotecario. Boletin de la Asociacion

Andaluza de Bibliotecarios. N° 117, enero-junio 2019, pp. 101-118.

Fundalectura. (2009). Manual de Procesamiento Técnico y Fisico de Material

Bibliografico. Bogota: Plan Nacional de Lectura y Bibliotecas Fase VII.

I[FLA/UNESCO. (2005). Directrices de la IFLA/UNESCO para la biblioteca escolar.

Naumis Pefia, C. (2003). Indizacion y clasificacion: Un problema conceptual y
terminologico. Documentacion de las Ciencias de la Informacion, vol.26. Recuperado

de: http://revistas.ucm.es/index.php/DCIN/article/view/DCIN0303110023A/19329

Nieto Formariz, G. (2003). La biblioteca escolar: un reto educativo. Revista General de

Informacion y Documentacion, 13, num. 2 203-223. Recuperado de:

https://dialnet.unirioja.es/servilet/articulo?codigo=838240

Pérez Dominguez, M. O. & Rivero Pérez E. L. (2016). La sistematizacion de la
informacion en las Bibliotecas Escolares. Revista Publicando, Vol. 3, N°. Extra 6,
2016 (Ejemplar dedicado a: III Taller Internacional de Bibliotecas Especializadas.
Habana Nov 2015; 274-.286), p. 362-368.

Sifuentes, R. (2013). Determinacion de las causas de busquedas sin resultados en un
catalogo bibliografico en linea mediante el analisis de bitacoras de transacciones : el
caso de la Pontificia Universidad Catolica del Pera. (Tesis) Pontificia Universidad

Catolica del Peru. http://eprints.rclis.org/23857/



http://eprints.rclis.org/23857/
http://eprints.rclis.org/23857/

ANEXOS

Anexo 1: Institucion Educativa San Antonio Sede Caperucita Roja

Fuente: Institucion Educativa San Antonio Sede Caperucita Roja recuperado de:

https://www.iesanantoniojardin.edu.co

Anexo 2: Institucion Educativa San Antonio Sede Jahel Pelaez

LE. SAN ANTONIO
 Sede L
Jahel Pelaez M

Fuente: Tomada por la autora
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Anexo 3: Institucion Educativa San Antonio Sede Moisés Rojas P.

Fuente: Institucion Educativa San Antonio Sede Moisés Rojas P. recuperado de:

https://www.iesanantoniojardin.edu.co

Anexo 4: Institucion Educativa San Antonio Sede Liceo San Antonio

Fuente: Tomada por la autora


https://www.iesanantoniojardin.edu.co/
https://www.iesanantoniojardin.edu.co/

Anexo 5: Biblioteca de la Institucion Educativa San Antonio Sede Moisés Rojas P.

_—

Fuente: Tomada por la autora

Anexo 6: Biblioteca de la Institucion Educativa San Antonio Sede Jahel Pelaez

-

Fuente: Tomada por la autora
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