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Presentacion

Coleccién con Alma (antigua Coleccién
General) es una de las cinco colecciones que
conforman el acervo bibliografico de la
Biblioteca Gabriel Correa Vélez. El principio
de esta coleccion es reflejar la filosofia del
Hospital Pablo Tobdén y su lema "El Hospital
con Alma" asi como su area estratégica
"Cultura con Alma", donde se procura ofrecer
un servicio con alto valor por lo humano a
través de wun equipo en permanente

desarrollo.

De acuerdo con lo anterior, las teméticas que
comprende esta coleccién pretenden
atender las necesidades informacionales de
toda la comunidad del Hospital, en materia
de : entretenimiento, cultura; conocimiento
para el trabajo, el desarrollo humano y la
espiritualidad, e informacién relativa al
campo de la salud, atendiendo el aspecto
humano de la misma, de tal forma que pueda
ser de apoyo tanto para profesionales como

para los pacientes y sus acompafantes.

La presente guia se crea como complemento
al informe de practica realizado en la
Biblioteca del hospital y en ella se
encuentran consignadas las instrucciones
para la clasificacion y rotulacién de la
coleccién con su respectivo esquema, para
que el catalogador encargado pueda
orientarse y clasificar adecuadamente los

recursos que vayan ingresando.




Estructura

En la siguiente grafica se muestra el esquema de clasificacion de la coleccién,
conformado por 5 clases que se dividen en 29 subclases (las clases del primer nivel no
se utilizan). La clase de literatura se encuentra acompanada de tres tablas auxiliares
gue seran descritas en las secciones posteriores. Este sistema de tipo enumerativo se

encuentra representado mediante una notacion alfanumeérica.
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Descripcion de clases y subclases

A continuacién se presentan las definiciones e instrucciones de clasificacion para las
clases y subclases segln el orden suministrado en el esquema.

A Mundoy sociedad

Obras de no ficcion con informacién relativa a las areas de ciencias humanas y

Ciencias

naturales.

Clasifique aqui todas las obras de
divulgacion cientifica que no pertenezcan
al area médica. Ej: astronomia, fisica,

biologia, quimica, etc.

By Chuttersnap on Unsplash
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Lugares del mundo

Clasifique aqui todas las obras que
describan multiples aspectos de un
pais o una regién. Ej: guias de viaje y
turismo, libros de geografia, etc.

Historia

Clasifigue aqui todas las obras

enfocadas en el estudio del pasado de
la humanidad, ya sea de una época o
lugar especifico.

Desarrollo profesional

Filosofia

Clasifique aqui todas las obras sobre
filosofia occidental u oriental, tales como:
teorias, corrientes, reflexiones y ensayos
filosoficos.

Ensayos

Clasifique aqui todas las obras criticas,
argumentativas o expositivas sobre:
sociedad, politica, literatura, arte, medio

ambiente y cultura.

Obras para usuarios interesados en desarrollar competencias para la vida laboral
o adquirir aprendizajes alrededor de la gestidn empresarial y sus procesos

asociados.

by Akson on Unsplash

Gestion organizacional

Clasifique aqui obras dirigidas a
personal directivo sobre: creacién y
gestiéon de empresas, estrategias de
gestion, teorias gerenciales, direccion

de equipos de trabajo, direccion de
personal y negociacion. Incluya también
obras sobre derecho laboral,
responsabilidad social, ética empresarial,
gestion del conocimiento, relacion con

proveedores y control de la calidad.

Gestion humana

Clasifique aqui obras referentes a los
procesos del area de gestion humana. Ej:
seleccion y retencion de talento humano,
comportamiento y cultura organizacional,
clima laboral, disefio de puestos de trabajo,
capacitacién de personal, gestiéon del
desempefio, etc.



https://unsplash.com/@akson?utm_source=unsplash&utm_medium=referral&utm_content=creditCopyText
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B3

Gestion del servicio

Clasifique aqui obras sobre: servicio al
cliente, mercadeo, fidelizacion,
gerencia de servicios, creacion de
nuevos servicios o cualquier otro
recurso dirigido a personal que tiene
contacto directo con usuarios o las
area encargadas de gestionar la

calidad de los servicios.

B4

Liderazgo

Clasifigue aqui obras para mejorar la
capacidad de liderazgo en entornos
empresariales, tanto para directivos
como para mandos medios o cualquier
persona que busque desarrollar esta

competencia.

C Desarrollo personal

B5

Competencias laborales

Clasifique aqui obras para adquirir o
mejorar competencias y habilidades
necesarias para la vida laboral, que
puedan estar dirigidas a todo tipo de
personal en la organizacion. Ej: trabajo en
equipo, productividad, manejo del
tiempo, creatividad, comunicacion, etc.

Nota

Si la obra habla sobre una
competencia laboral, pero esta
dirigida mayormente al personal
directivo, se debe ubicar en Ia
categoria de “Gestion organizacional”.

Obras de ficcion y no ficcién que ofrecen ideas, consejos o reflexiones en torno al
pensamiento, la espiritualidad y la salud fisicay emocional de las personas.

by Avrielle Suleiman on Unsplash

C1

Superacioén personal

Clasifique aqui obras de no ficcion que
ofrezcan sugerencias para superar
problemas cotidianos, sobrellevar una
situacion dificil o que propongan
recomendaciones para alcanzar la
realizacion personal, lograr el éxito,

mejorar la autoestima, introducir cambi-



https://unsplash.com/@elleirva?utm_source=unsplash&utm_medium=referral&utm_content=creditCopyText
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os en el pensamiento, mejorar el
aspecto emocional y animico, etc.

C2

Narrativas de superacion

Clasifique aqui obras de ficcién que
explicita o implicitamente dejan una
ensenanza al lector alrededor de los
aspectos  mencionados en la
categoria de "Superacion personal”.

C3

Relaciones interpersonales

Clasifigue aqui obras que sugieran
aprendizajes alrededor de |las
relaciones humanas. Ej: relaciones de
pareja, relaciones familiares,

habilidades sociales, etc.

D Historias de vida

C4

Vida saludable

Clasifique aqui obras con
recomendaciones para mejorar el estado
de salud a nivel general, adquirir habitos
saludables, reducir el estrés, mejorar la
alimentacién, mantener una buena
condicion fisica, etc.

C5

Religion y espiritualidad

Clasifique aqui obras sobre temas
espirituales que ofrezcan reflexiones o
pretendan ser una guia en torno al
aspecto espiritual del ser humano.
Incluya también obras y novelas
religiosas.

Obras de caracter biografico y autobiografico que relatan la vida o memorias de

un personaje, puede ser célebre o no.

D1

Vidas de Santos

Clasifigue aqui obras biograficas o
autobiograficas sobre santos o
personajes célebres religiosos.

D2

Biografias

Clasifique aqui obras de no ficcién que
correspondan a relatos biograficos de
personajes célebres.



https://unsplash.com/@jasonhk1920?utm_source=unsplash&utm_medium=referral&utm_content=creditCopyText
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D3

Autobiografias

Clasifique aqui obras
autobiograficas que relatan toda la
vida del autor o hechos

trascendentales de la misma. Se

incluyen también las memorias.

D4

Historias de supervivencia

Clasifique aqui obras autobiograficas o
testimoniales sobre personas que hayan
sobrevivido al conflicto, la guerra, un
acontecimiento catastrofico, etc

Obras de ficciéon que presentan situaciones o contextos imaginarios que no

sucedieron, los cuales pueden estar inspirados en hechos reales o ser totalmente

fantasticos.

By Sincerely Media on Unsplash

El

Cuento

Clasifique aqui todas las narraciones
cortas.

E3

Drama

Clasifique aqui todas las obras
concebidas para una escenificacion
teatral.

Novela

Clasifique aqui todas las narraciones
extensas escritas en prosa. Incluya
también los poemas novelados.

E4

Poesia

Clasifique aqui todas las obras escritas
en verso.



https://unsplash.com/s/photos/old-diary?utm_source=unsplash&utm_medium=referral&utm_content=creditCopyText

Tablas auxiliares de literatura

Las tablas auxiliares de literatura se establecen con el fin de precisar aspectos
especificos de este género que puedan ofrecer un valor agregado en el orden de la
estanteria y hacer mas llamativa la coleccion al resaltar la variedad de los ejemplares
de literatura que posee la biblioteca, logrando asi responder a los diversos gustos de
los lectores. Estas tablas refieren a la tematica (tema del que trata la obra) y estilo
(tiempo o corriente a la que pertenece la obra). Asi mismo se incluye una tabla de
época histérica exclusivamente para las novelas historicas.

A continuacién, se presentan las tablas auxiliares con sus respectivas divisiones y
numero de notacién.

BT TR T

Vida Cotidiana Clasico n Antigiiedad

“ Histérico Contemporaneo n Edad Media
Romantico Siglo XIX

n Psicolégico n Guerras mundiales
I3 suspense I H. Estados Unidos
Aventuras H. Latinoamérica
Mitologico

Fantastico

La combinacién de estas tablas con la respectiva subclase de literatura se aplicara en
el siguiente orden:

+ Tabla + | Tablade | 4+ | Tabla época

Subclase tematica estilo histérica

En la seccién de "Construccién de la notacion" se explica detalladamente cémo
conformar el cédigo de notacion con las tablas auxiliares.

A continuacion, se presentan las descripciones de cada tabla.



Tabla tematica

El objetivo de la tabla tematica es agrupar las obras literarias que poseen contenidos

similares, para dirigir al lector directamente a sus temas de interés.

Nota

Cuando la temética de la obra no sea claramente identificable se omite el uso de la
tabla tematica y se usa solo la tabla de estilo. Generalmente esto sucede con el

siguiente tipo de obras: compilaciones que mezclan varios géneros, poemas y dramas.
Si bien muchas obras pueden contener elementos de diversos géneros o tematicas lo
ideal es ubicarlas en la tematica predominante, en el caso de haber dudas se
recomienda la lectura de resenas y criticas literarias. .

A

Vida Cotidiana

Clasifique aqui las obras que no se
ubican en los temas posteriores, la
trama principal gira en torno a
situaciones comunes del dia a dia y
generalmente son de corte
contemporaneo.

Historica

Clasifique aqui todas las obras que
tienen como escenario un periodo
histérico y que intentan transmitir el
espiritu, las costumbres vy las
condiciones sociales de una época
pasada con detalle realista vy
fidelidad al hecho histérico, aunque
algunos presentan hechos ficticios. El
trabajo puede tratar con personajes
histéricos reales o puede contener
una mezcla de personajes reales y de

ficcion. Incluya también las novelas
sociales que tienen como tema central
las relaciones del individuo con la
sociedad de su época. Suelen hacer
hincapié en los problemas, las
desigualdades e injusticias que existen
en el seno de la sociedad, con el

propésito de denunciarlas y criticarlas.

Los cuentos y la poesia costumbrista se
incluyen en esta categoria

C

Romantica

Clasifique aqui las obras cuya trama se
centra principalmente en la relacién y el
amor romantico entre dos o mas
personas, se ofrece un minucioso andlisis
de los sentimientos de los enamorados a
expensas de la accion externa, o, donde
se sobre enfatiza la emocion y se busca
generar respuestas emocionales en el
lector.



Se incluyen también los libros con
tematica erética y libros con énfasis
en lo femenino.

Psicologica

Clasifique aqui las obras cuya trama
pone mas énfasis en la
caracterizaciéon interior de los
individuos y la mente de los
personajes. En este tipo de obras es
comun encontrar didlogos internos,
pensamientos, monodlogos, diarios

intimos, conflictos  psicologicos.
Incluya también obras filoséficas y

existenciales.

Suspense

Clasifique aqui las obras cuya trama
se enfoca en un hecho sin resolver
que puede ser de tipo criminal o
fantastico y obras con
escenificaciones oscuras donde hay
una atmoésfera general de misterio,
miedo y temor. Incluya aqui:
historias policiacas y detectivescas,
thriller,

goticas, terror, etc.

novelas negras, novelas

F

Aventuras

Clasifique aqui las novelas cuya trama se
enfoca en situaciones de riesgo que
deben vivir los protagonistas y no
profundiza en las motivaciones
psicolégicas, histéricas o sociales que los
movilizan. Ej: busqueda de un bien
valioso (tesoros), enfrentamientos con

grupos hostiles (piratas, tribus), viajes

exploratorios, etc. Incluya también
novelas de caballerias.

Mitolégico

Clasifique aqui obras literarias
alegoricas, épicas y fabulosas

provenientes de la tradiciéon oral, que
explica los misterios de la vida y del
universo natural con la intervencién de
seres misteriosos, o que narra las
héroes

aventuras de dioses o)

sobrehumanos de culturas antiguas.

Fantastico

Clasifique aqui obras literarias donde las
historias suceden en un mundo donde no
se cumplen las leyes de la naturaleza. Ej:
alternativos,

mundos personajes

fantasticos (superhéroes, monstruos,

hadas, criaturas y objetos magicos).

10



Tabla de estilo

La funcidon de la tabla de estilo es
permitir la diferenciacion entre
obras literarias clasicas y
contempordneas, ya que estas
Ultimas al ser mas modernas vy
actuales pueden ser mas cercanas a
los usuarios de la biblioteca y ser un
referente de recomendacién para el
bibliotecario.

Clasico

Obras creadas desde la época clasica
hasta principios del siglo XX y sus
respectivas tendencias: el
romanticismo, el realismo, el
naturalismo y el modernismo.

Nota

Cuando las obras contengan relatos
tanto clasicos como contemporaneos,
se omite el uso de esta tabla.

Contemporaneo

Es toda manifestacion literaria publicada
desde finales del siglo XX hasta la época
actual. Algunas tendencias son: el boom
latinoamericano y el posmodernismo.

Tabla época histérica

Esta tabla se crea con el fin de agrupar obras de tematica histérica cuya trama se
encuentra ambientada en la misma época, acontecimiento histérico o lugar, para asi

dotar a esta seccién con una légica cronoldégica y geografica.

Nota

Las siguientes divisiones se establecieron con base en la cantidad de ejemplares que

hay por época, por lo tanto, para aquellos recursos cuya trama no se encuentra
ambientada en los items de este listado, se omite el uso de la presente tabla.

Antiguiedad
Obras ambientadas en el
periodo antes de Cristo.

n Edad media
Obras ambientadas en la Europa

medieval y renacentista.

11




Siglo XIX
Obras ambientadas en la

Rusia o Europa del siglo XIX.
Ej: era victoriana, era
napolednica, época
romantica.

n Guerras mundiales
Obras ambientadas en la
primeray segunda guerra

mundial, asi como la guerra
fria.

F Relatos de lasalud

12

n Historia
Estados Unidos

Obras areferentes
acontecimientos o épocas
pasadas de Estados Unidos.

Historia
Latinoamérica

Obras referentes a acontecimi-
entos o épocas pasadas de las
diversas regiones de

Latinoamérica

Literatura de ficcion y no ficcién donde la trama central aborda temas sobre el mundo

médico y de la salud, ya sea desde lo artistico, humanistico o divulgativo.

By Patty Brito on Unsplash

Literatura y medicina

Clasifique aqui literatura de ficcién
donde los protagonistas sean
profesionales de la salud y se narren
constantemente temas alrededor

del campo de la medicina. Ej: ética
médica, medicina o médicos en la
historia, farmacéutica, enfermeria, etc.
Pueden estar o no ambientadas en
hospitales o centros de salud.

Pacientes en la literatura

Clasifique aqui literatura de ficcién
donde la trama principal se desarrolla
alrededor de un padecimiento fisico o
mental que posea uno o varios
personajes.


https://unsplash.com/s/photos/old-diary?utm_source=unsplash&utm_medium=referral&utm_content=creditCopyText

Nota

Las historias seleccionadas deben
abordar la tematica
explicitamente o que esta sea
transversal a toda la historia, por
lo tanto no se debe ubicar libros
donde dicha tematica sea un
asunto secundario o solo se
manifieste en una pequena parte

del relato.

Vidas médicas

Clasifique aqui obras de no ficcién
biograficas o autobiograficas sobre
profesionales de la salud donde se
narren anécdotas de su trayectoria
médica.

Testimonios de pacientes

Clasifique aqui obras biograficas o
autobiograficas que correspondan a
relatos de personas que han pasado
por un padecimiento fisico o mental,
0, convivieron con alguien que tenia
dichos padecimientos.

Nota

Apoyo a pacientes y
cuidadores

Clasifique aqui obras de no ficcién que se
presenten como una guia o apoyo a
través de la lectura, para afrontar un
padecimiento fisico y mental o una
adversidad derivada de dichas
situaciones. Ej: cobmo sobrellevar el duelo
o la enfermedad, como acompanar y
cuidar de un pariente enfermo, etc. El
objetivo de esta seccién es ofrecer un
apoyo por medio de la lectura a
pacientes, familiares o cuidadores.

Nota

Las obras que traten sobre el
acompafnamiento de pacientes pero

estén dirigidas exclusivamente al

personal de salud, deben ir en la
Coleccion Médica.

Divulgacion médica

Clasifiqgue aqui obras de no ficcién que
aborden temas sobre salud desde un
enfoque divulgativo y que puedan ser de
interés tanto para el profesional de la
salud, como para los pacientes.

Los materiales que posean un lenguaje muy técnico y estén exclusivamente
dirigidos al profesional de la salud, deben ir en la Coleccion Médica.




Construccion de la signatura

En esta seccién se presenta el orden y las diferentes combinaciones que tendran las
signaturas topograficas de la coleccion, de acuerdo a cada caso particular.

Signatura basica

N°Clase <

Cadigo de Cutter + Pra. «—
letra del titulo de la obra C 3 3 1V
en minuscula (omitir
articulos o pronombres)

Ejemplo: Biografia

Signatura con tablas auxiliares

N° Tabla de tematica +
- N°Clase ¢—— E2 C2 N° Tabla estilo
CodigodeCutter+ D886d
Pra. letra del titulo
delaobra

Ejemplo: Novela contempordnea romdntica

N°Clase ——m E 1 1 ——> N°Tabla estilo
Cédigo de Cuti:'er + M 2 8 1 m
Pra. letra del titulo
delaobra

Ejemplo: Cuentos cldsicos

N°Clase ——— E2 B2a

———3 N°Tablade tematica +

- N° Tabla estilo +
Cédigo de Cutter + P857a N°Tabla época
Pra. letra del titulo

delaobra

Ejemplo: Novela historica
contempordnea de la edad antigua



D3
C492t
Ej.2

E2 D1
ST825r1

)\ [e] £=]

Ejemplar
duplicado

Se ainade el indicativo
(Ej.+ N° de ejemplar) a
partir del segundo
ejemplar. Este
indicativo siempre
debeir alfinal de la
signatura.

Misma obra con
diferente
publicador o
edicion
Cuando hay dos o mas
obras iguales pero con
diferente publicador o
edicién, se ainade un
numero consecutivo
justo después de la
primera letra del titulo
delaobra,alanueva
edicién que se ingrese

D3
C492t
V.1

D3
C492t
V.2

B2
AL434d

B2
AL434di

B2
AL434dic

A continuacién se muestran los ejemplos de signatura de acuerdo a cada caso.

Obraen
volumenes

Se afade el nimero del
volumen o tomo a cada item
correspondiente

Varias obras
del mismo
autor

Cuando hay varias obras
del mismo autor cuyos
titulos comienza por las
mismas letras, se van
anadiendo las siguientes
letras del titulo a cadaobra
para diferenciarlas.

Los libros cuyo autor no se puede identificar, su autor es anénimo o tienen mas de

cuatro autores, se ingresan por el titulo de la obra en el aplicativo Cutter-Sanborn.

Los compiladores cuentan como autor.
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