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Resumen

El presente documento corresponde al informe de la practica académica desarrollada en el Centro
de Documentacion del Instituto de Estudios Regionales de la Universidad de Antioquia, cuyo
principal objetivo fue, establecer un proceso de organizacion y tratamiento de la informacion de
los recursos cartograficos del Centro de Documentacién del Instituto de Estudios Regionales, que
permita la recuperacién y el acceso &gil, por parte de los usuarios.

En este informe se da cuenta del trabajo llevado a cabo en el desarrollo de la préctica académica,
las diferentes actividades realizadas para el cumplimiento de los objetivos propuestos; se
evidencian también las distintas normativas y estandares consultados que fueron utilizadas para
este tipo de documento particular como lo es el cartogréfico, el sistema de clasificacion que se
disefid para estos recursos dentro de la unidad de informacion, los resultados obtenidos y las
recomendaciones sobre el tratamiento, organizacion y conservacion de los recursos cartograficos
que se tienen en la coleccion fisica, que surgieron a partir del desarrollo de esta, y para los recursos

cartogréaficos generados en Sistemas de Informacién Geogréfica.

Palabras clave: cartografia, descripcion bibliografica, clasificacion documental,

catalogacion
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Abstract

The present document corresponds to the report of the academic practice developed in the Centro
de Documentacion del Instituto de Estudios Regionales of the Universidad de Antioquia, which
the main objective was to establish the process of organization and treatment of the information of
the cartographic resources of the Centro de Documentacion del Instituto de Estudios Regionales,
that allows the quich recovery and access, on the part of the users.

This report gives an account of the work carried out in the development of the academic practice
and the different activities carried out for the fulfillment of the proposed objectives. It also shows
the different norms and standards consulted that were used for this special type of document, the
classification system designed for these resources within the information unit, the results obtained
and the recommendations on the treatment, organization and conservation of the cartographic
resources in the physical collection, which arose from the development of this collection, and for

the cartographic resources generated in Geographic Information Systems.

Keywords: cartographie, bibliographic description, documental classification, cataloguing
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Introduccién

El Instituto de Estudios Regionales -INER- es una unidad académica perteneciente a
Universidad de Antioquia. Fue fundado en 1989, con el fin de aportar a los procesos de
regionalizacion de la Universidad para producir nuevo conocimiento sobre la realidad territorial
del departamento de Antioquia. EI INER cuenta con una importante unidad de informacion, el
Centro de Documentacién del Instituto de Estudios Regionales (CEDINER), es desde este Centro
especializado en temas de regiones, territorio, medio ambiente, conflictos y violencias,
socioespacialidad, entre otros, donde se deposita, organiza y trata toda la informacion producida
por el Instituto, sus investigadores, docentes y estudiantes; se alojan ademas colecciones que
apoyan los programas de posgrado y otras que pueden ser de interés de sus grupos de
investigacion.

Ahora bien, la organizacion y el tratamiento de la informacion es un proceso que cuenta
con una serie de operaciones tales como la descripcion, la asignacion de puntos de acceso, la
indizacion y la clasificacion que, entre otras “implica la recoleccion de datos y su transcripcion
segin normas estandarizadas” (Cardona, 2018, p. 25), permitiendo asi la identificacion de los
documentos, al igual que proveen de puntos de acceso por autores y temas, también normalizados,
todo lo cual facilita la recuperacion oportuna de la informacién dentro de un catalogo, por parte
del usuario.

ElI CEDINER dentro de su acervo cuenta con una amplia coleccion cartografica que ha sido
generada por los diferentes proyectos de investigacion realizados por los grupos de investigacion
del INER. Dicha coleccion cuenta con alrededor de 721 recursos cartograficos entre los que se
encuentran planos, mapas sociales (cartografia social), mapas del conflicto, mapas ambientales,
entre otros. Estos documentos estan localizados en una mapoteca vertical, unos dispuestos de
manera vertical colgados y separados de acuerdo con el proyecto al que pertenecen, otros por su
tamafo doblados y reposados sobre la parte baja de la mapoteca y los otros almacenados en rollos.

Se identificd que, aungue esta coleccion se ubica bien dispuesta en un espacio para su
almacenamiento y separada de acuerdo con los proyectos dentro de los que se enmarca cada
documento, se hace complicada su recuperacion y el uso por parte de los usuarios del Centro de
Documentacion, puesto que carece de tratamiento y organizacion, y no se halla dentro del OPAC

del Sistema de Bibliotecas de la Universidad de Antioquia. Con la implementacion de procesos de
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organizacion y tratamiento “basada en normas y formatos de descripcién que han sido aplicados
en bibliotecas o cartotecas reconocidas en el mundo” (Cardona, 2018, p. 16) se lograria facilitar a
los usuarios tanto internos como externos del CEDINER el acceso a los documentos cartogréaficos
de una forma puntual puesto que este proceso permite identificar diferentes datos, por ejemplo, los
lugares o espacios de los que dan cuenta y dentro de que tematicas de estudio se encuentran.
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1 Objetivos

1.1 Objetivo general

Establecer un proceso de organizacion y tratamiento de la informacion de los recursos
cartograficos del Centro de Documentacidn del Instituto de Estudios Regionales, que permita la

recuperacion y el acceso agil, por parte de los usuarios.

1.2 Objetivos especificos

e Realizar la descripcion bibliografica de los recursos cartogréaficos, de acuerdo con
la normativa internacional, para que puedan ser identificados de manera univoca

o Definir y aplicar el sistema de clasificacion adecuado para la organizacion de los
recursos cartograficos, de tal modo que facilite su agrupacion y localizacion

e Iniciar la construccion de un vocabulario controlado que facilite la normalizacion
de la descripcion temaética y garantice la adecuada recuperacion y acceso de los recursos
cartogréaficos analizados

e Disefar un procedimiento que oriente la organizacion y el tratamiento de recursos

cartogréficos para el Centro de Documentacion del Instituto de Estudios Regionales
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2 Marco contextual

La Universidad de Antioquia es una institucion de educacion superior que tiene como
funciones misionales la investigacién, docencia y extension; dentro de su organizacion cuenta con
unidades académicas, que son, facultades, escuelas, institutos y corporaciones, que le ayudan en el
cumplimiento de sus funciones y objetivos. En este sentido el Instituto de Estudios Regionales es
una unidad académica perteneciente a dicha universidad. Fue creada en 1989 “para la produccion
de nuevo conocimiento sobre las realidades territoriales del departamento de Antioquia y el aporte
a la comprension de la regionalizacion universitaria” (Instituto de Estudios Regionales, s.f.). Para
apoyar sus labores investigativas y sus programas académicos cuenta con un Centro de
Documentacion, este es una unidad de informacidn especializada en temas de regiones, territorio,
medio ambiente, conflictos y violencias, socioespacialidad, ciencia, poder y sociedad, dindmicas y
conflictos socioambientales, geografias del desarrollo y bienestar, seguridad y derechos,
construccion de paz, estudios de paz, estudio de localidades entre otros temas (Instituto de Estudios
Regionales, s.f.).

Estas tematicas son las mismas que se manejan dentro de los programas de posgrado y de
los grupos de investigacion del Instituto, los mismos que con sus investigaciones aportan de manera
importante a la construccion de las colecciones que maneja el CEDINER. Gracias a ese aporte se
ha formado una importante coleccion cartografica que cuenta con aproximadamente 721
documentos cartograficos, entre mapas, cartografia social, planos e imagenes aéreas; ademas de
los recursos cartograficos mencionados, el INER tiene otros recursos de este tipo que fueron
desarrollados en el Sistema de Informacion Geografica (SIG) ArcGIS.

Esta coleccion exceptuando los mapas SIG, pasd por un proceso de inventariado, se le
dispuso un espacio fisico y se le realiz6 un proceso de descarte, por lo que lo faltante es realizar el

andlisis documental e ingreso al catalogo para la recuperacion por parte de los usuarios.
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3 Marco tedrico

La organizacion y el tratamiento de la informacion es considerada como el conjunto de
actividades necesarias para que se dé lo que se conoce en la disciplina bibliotecolégica como
analisis documental. Este es definido como un conjunto de operaciones intelectuales realizadas
con la intencion de representar el contenido de un documento con el fin de que una comunidad
pueda recuperarlo (Delgado, 2007). El andlisis documental comprende la catalogacion, definida
como:

El proceso por el que se describe un recurso bibliogréafico, se identifica la(s) obra (s) que

contiene, y se determina qué elementos de la descripcion y de la obra constituiran puntos

de acceso en un catalogo. Implica la recoleccion de datos y su transcripcion segin normas
estandarizadas, de modo que el resultado sea uniforme y por lo tanto mas facilmente

interpretable (Cardona, 2018, p. 25).

En resumen, la catalogacion busca la creacion de un registro bibliografico que permite
identificar el documento de manera univoca facilitando que este pueda ser recuperado por medio
de un catalogo. Para que no se pierda la informacion dentro del catalogo se han creado unas normas
y estandares que permiten la normalizacion de la informacion con el fin de que esta sea facilmente
identificada y recuperada.

Ahora bien, el término documento abarca un sin nimero de tipologias, es decir, que a un
ensayo 0 a un libro le podemos llamar documento, pero para este caso es importante entonces
definir el documento cartogréafico, puesto que este es el que nos concierne realmente en la practica
académica, asi pues,

Los documentos cartograficos son aquellos que representan, en su totalidad o en parte la

tierra o los cuerpos celestes a cualquier escala, como los mapas y planos en dos y tres

dimensiones, las cartas aeronauticas, marinas y celestes, los globos, los blogues diagramas,
los cortes de terreno, las fotografias aéreas, los atlas, las vistas a vuelo pajaro, etc. (Garcia,

2010, p. 196).

Como se menciona existen diferentes tipos de cartografia, pero para lo que comprende este
informe es importante definir la cartografia tematica y la cartografia social. Segun el Instituto
Geografico Agustin Codazzi (1998) la cartografia temética es aquella que realiza un proceso de

recoleccion y elaboracion de diferentes tipos de datos que pueden ser cualitativos o cuantitativos y
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que con “ayuda de leyendas y convenciones, expresa mensajes de la ciencia tematica para la cual
ha sido disefiada” (p. 22). Por otro lado, la cartografia social puede entenderse como una
metodologia participativa donde se “asume el mapa como una representacion grafica de aquellos
fenomenos presentes en una comunidad” (Betancurth, Vélez y Sanchez, 2020, p. 140).

Asi como en la cartografia tematica se elaboran y recolectan datos, y en la social se
construye en conjunto con una comunidad los documentos cartograficos, estos pueden ser
sistematizados en programas como son los Sistemas de Informacion Geogréfica (SIG), ya que estos
ayudan a gestionar dichos datos creando “mapas que comunican, analizan, comparten informacion
y resuelven problemas complejos alrededor del mundo” (Aeroterra, s.f.).

Estos documentos no son usualmente tratados en todas las unidades de informacion y por
ello algunos autores consideran que la normativa no tiene grandes consideraciones sobre estos,
tanto como se puedan tener de un libro o una revista, cuenta de ello da la afirmacion de Novotna
(2014) “Desgraciadamente, la informacion relativa a documentos cartograficos es muy escasa” (p.
196). Sin embargo, diferentes normativas y estandares si hacen ciertas consideraciones; las AACR2
(Anglo American Cataloguing Rules — Reglas de Catalogacion Angloamericanas, segunda
edicién), son unas reglas desarrolladas con el fin de orientar la descripcion bibliografica y la
definicion de los puntos de acceso, los materiales cartograficos junto con otros tipos se especifican
en los capitulos 2-10, y en la segunda parte de la norma se tratan la definicion y establecimiento de
puntos de acceso (Delgado, 2007, p. 43).

Por otra parte, ISBD (International Standart Bibliographic Description - Descripcion
Bibliografica Internacional Normalizada), es un estandar enfocado en la descripcién bibliogréfica
que busca normalizar la forma en la que se realiza este proceso con el fin de hacerlos
“comprensibles independientemente de la lengua de descripcion” (Internacional Federation of
Library Associations and Institutions, 2011, p. 1). Este estandar esta organizado por areas al igual
que las AACR2, y va desde el area cero hasta el ocho.

El mas nuevo estandar internacional es RDA (Resource Description and Access — Recursos
Descripcion y Acceso), este se basa en dos modelos, FRBR (Functional Requirements of
Bibliographic Records — Requicitos Funcionales para los Registros Bibliograficos) y FRAD
(Functional Requirements of Authority Data — Requicitos Funcionales para Datos de Autoridad).
Por su parte FRBR es un modelo entidad-relacion que busca responder a las necesidades basicas

de los usuarios (encontrar, identificar, seleccionar y obtener), el modelo define diez entidades que
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se encuentran divididas en tres grupos, de estas se toman atributos y se establecen relaciones entre
entidades. Este modelo ofrece un marco conceptual permitiendo manejar un vocabulario y una
estructura comun puesto que “proporciona un sistema para representar los datos bibliograficos que
es mas facil de emplear” (Rodriguez, 2010, p. 17). Por otro lado, FRAD es un modelo que se
preocupa por comprender los datos de autoridad, este surge porque en el grupo de estudio de FRBR
se considerd que era necesario un estudio adicional que se enfocara exclusivamente en estos datos
y por eso es considerado como “una expansion de FRBR a la informacion de autoridad” (Library
of Congress, 2009, p. 6), y hace uso de la misma metodologia entidad-relacién. RDA es entonces
un estandar de contenido, que se preocupa mas por el contenido de los registros, que por la forma
en la que se presentan estos visualmente en el catalogo. Se presenta de manera unificada ya que
agrupa una serie de estandares anteriores que se quedaban cortos puesto que no contemplaban
ciertos aspectos de los documentos y del catélogo.

Resulta también de mucha importancia definir la clasificacion documental, que segun Pinto
(1999) se concibe “como un complejo proceso cognitivo imprescindible para filtrar el contenido
de los documentos, formalizarlo y representarlo con ayuda de lenguajes y notaciones apropiadas”
(p. 13). Para que esto se dé es necesario usar un sistema preestablecido o crear uno que permita

agrupar y ubicar espacialmente los documentos dentro de una unidad de informacion.
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4 Metodologia

El objetivo principal de esta préctica académica se propone establecer un proceso de
organizacion y tratamiento de la informacion de los recursos cartograficos de la coleccion del
CEDINER, para cumplir con este y con los objetivos especificos que se derivan, se definieron una

serie de actividades con el fin de orientar el desarrollo de la practica.

4.1 Contribuir al disefio de una base de datos en Koha especial para recursos cartograficos

Esta actividad tuvo como finalidad que la base de datos del sistema Koha estuviera apta
para la creacion de los registros, por ello inicialmente se consult6 el estandar MARC21 puesto que
el sistema esta basado en este para la descripcion bibliogréfica y el registro de autoridades. Fue
necesario también obtener los permisos por parte del Sistema de Bibliotecas de la Universidad de
Antioquia para acceder al administrador de Koha y poder realizar las modificaciones
correspondientes a la hoja de trabajo. Es importante mencionar que el Sistema de Bibliotecas se
encuentra migrando registros de OLIB a Koha porque consideraron pertinente llevar a cabo el
cambio de sistema de informacion, esto planted un reto importante por la poca familiaridad con el
nuevo sistema, pero gracias a los conocimientos adquiridos en los cursos de organizacion y
tratamiento de la informacion no resulto tan traumatico adaptarse a su uso.

Después de lo anterior se hizo una revision del estado inicial de Koha y se identificé que
no se contaba con los campos especificos para la cartografia, ni los campos 084 para otro tipo de
clasificacion, que resultan necesarios para el CEDINER ya que el sistema es particular de la unidad
de informacion; ni el campo 264 que reemplaza al 260, puesto que en este ultimo no se hacen las
distinciones en el tipo de funcion (productor, publicador, distribuidor,...) de quienes intervienen
en la creacion de la manifestacion. Identificado el estado del sistema se recibié una capacitacion
por parte del personal encargado de la Coleccion de Bibliotecas Personales de la Biblioteca Carlos
Gaviria Diaz, para conocer las rutas, para habilitar campos, creacion de autoridades y descarga de
los registros bibliograficos y de autoridades.

Para orientar este proceso Yy tener las claridades necesarias en cuanto a los campos y
subcampos, se realizd una tabla con lo necesario para obtener un registro bibliografico lo mas

completo posible. Consulte la tabla en el Anexo 1.
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4.2 Realizar la descripcion bibliogréafica de los recursos cartograficos propios del Centro de
Documentacion del Instituto de Estudios Regionales

Para la realizacion de esta actividad fue necesario la revision de las diferentes normativas y
estandares. De manera detallada se revisaron la ISBD (CM) ya que esta se concentra en material
cartografico, y la ISBD consolidada que, aunque incluye a la primera tiene mas claridades en los
aspectos béasicos y generales para la creacion del registro. También se reviso detalladamente las
AACR2 puesto que esta no solo da indicaciones respecto a la descripcion bibliogréfica, si no que
brinda pautas para la definicién de los puntos de acceso. En conjunto con la revision del formato
MARC21 mencionado en la actividad anterior y teniendo en consideracion las ya mencionadas
normas, se revisé la RDA, principalmente los mapeo que esta ofrece que la conectan con MARC21
y donde se muestran los campos que han sido actualizados o reemplazados. Cabe resaltar que la
normativa no contempla la cartografia social por lo que se siguieron lineamientos generales de
estas para la descripcion, ya que este tipo de cartografia difiere de las caracteristicas tradicionales
que la norma tiene sobre este tipo de recursos.

Posterior a la revision de la normativa y con la estructura de MARC21 desarrollada, se
realizaron las actividades de la descripcion bibliografica que se reflejé en la asignacion de los
puntos de acceso, la inclusién de los datos matematicos cartograficos, la descripcion fisica, en

compaiiia con las actividades que se mencionan a continuacion.

4.3 Asignar descriptores que den cuenta de las tematicas de cada uno de los recursos
cartograficos del Centro de Documentacion del Instituto de Estudios Regionales

El CEDINER como se menciond al inicio de este documento es una unidad de informacion
especializada que se enfoca en unas tematicas especificas gracias a la necesidad de los
investigadores, estudiantes y docentes del INER, y a su vez, la produccion de estos mismos y los
grupos de investigacion.

Por ello los descriptores se escogieron acorde a las necesidades de este publico, y se
tomaron en cuenta las recomendaciones dadas por los docentes e investigadores Lida Sepulveda y
Cesar Ospina en su articulo Acerca de la produccion y uso de las cartografias en el INER (1989-
2018), ya que estos identificaron diferentes términos que responden y agrupan el contenido de
distintos proyectos que generaron y utilizaron mapas. Estos agruparon los mapas por tres tipos de

cartografia, las cuales son: social, tematica e historia. Para que esto se reflejara en el catalogo se
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crearon tres descriptores con los tres tipos mencionados, tambien se crearon otros descriptores para
las subregiones de Antioquia puesto que es uno de los principales enfoques del INER y por lo que
sus usuarios sueles buscar, esto con el fin de agregarlos a la descripcion de los recursos
cartograficos en Koha.

Para el caso de la cartografia social fue necesario el uso de términos no controlados puesto
que la informacion del recurso no respondia a un mapa tradicional y en ninguno de los lenguajes
controlados fue posible encontrar descriptores acordes; algunos de estos mapas quedaron con
menos de tres descriptores lo que obligd a realizar una descripcion mas detallada sobre el contenido
del recurso en el area de notas.

Se realiz6 un listado de los descriptores asignados, donde se indica la fuente de donde se
obtuvo y el repositorio dentro de Koha donde queda guardado, esto con el fin de que se encuentren
normalizados para el CEDINER, y porque fue necesario crearlos desde cero en el sistema ya que
este se encuentra practicamente vacio porque apenas estan siendo migrados los registros a partir de
OLIB. Consulte la siguiente tabla.

Tabla 1 Descriptores asignados

#

Término Fuente Tesauro de koha autoridad
INDIGENAS DE COLOMBIA LEMB TEMATICO 60
WAYUU LEMB TEMATICO 61
RESGUARDOS INDIGENAS LEMB TEMATICO 62
MINAS DE CARBON LEMB TEMATICO 63
POBLACION INDIGENA TESAURO UNESCO TEMATICO 64
FRONTERA TESAURO UNESCO TEMATICO 65
MINERIA A CIELO )
ABIERTO LEMB TEMATICO 66
REASENTAMIENTO OECD Macrothesaurus TEMATICO 67
1970-1980 N/A CHRON_TERM 69
1991-2001 N/A CHRON_TERM 70
Cartografia social N/A TEMATICO 107
Cartografia tematica N/A TEMATICO 108
Cartografia historica N/A TEMATICO 109

1980 N/A CHRON_TERM 75
DIVISION DE TIERRAS LEMB TEMATICO 80
USO DE LA TIERRA )
RURAL LEMB TEMATICO 79

Uraba antioquefio N/A GEOGR_NAME 81
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La Guajira (Colombia) OECD Macrothesaurus GEOGR_NAME 68
DIVERSIDAD BIOLOGICA LEMB TEMATICO 83
ECOLOGIA DE SUELOS LEMB TEMATICO 86
ECOLOGIA LEMB TEMATICO 85
EXPLOTACION FORESTAL OECD Macrothesaurus TEMATICO 88
EXPLOTACION AGRICOLA LEMB TEMATICO 87
CULTIVO DE LA TIERRA LEMB TEMATICO 89
VEGETACION LEMB TEMATICO 91
GEOGRAFIA FISICA LEMB TEMATICO 92
CUENCAS )

HIDROGRAFICAS LEMB TEMATICO 93
COSTAS LEMB TEMATICO 94
MONTANAS LEMB TEMATICO 95
PRECIPITACION )

ATMOSFERICA-MEDICION LEMB TEMATICO 96
ZONA DE CONVERGENCIA )

INTERTROPICAL LEMB TEMATICO 97
BOSQUES TROPICALES LEMB TEMATICO 98
GANADERIA LEMB TEMATICO 99
DEFORESTACION LEMB TEMATICO 100
LUCHAS SOCIALES LEMB TEMATICO 101
ASENTAMIENTOS )

HUMANOS LEMB TEMATICO 102
CONFLICTO ARMADO LEMB TEMATICO 103
DESPLAZADOS POR LA )

VIOLENCIA LEMB TEMATICO 104
COLONIZACION DE )

TIERRAS LEMB TEMATICO 106
DINAMICA DE LA )

POBLACION LEMB TEMATICO 110
GEOGRAFIA DE )

POBLACION LEMB TEMATICO 111
DESPLAZAMIENTO )

FORZADO LEMB TEMATICO 112
MIGRACION INTERNA LEMB TEMATICO 113
GUERRILLAS-COLOMBIA LEMB TEMATICO 114
MIGRACION RURAL- )

URBANA LEMB TEMATICO 115
Céceres (Antioquia, Colombia) N/A GEOGR_NAME 116
MUNICIPIOS- )

INVESTIGACIONES LEMB TEMATICO 118
CARRETERAS RURALES LEMB TEMATICO 119
CAMINOS DE TIERRA LEMB TEMATICO 120
MINAS DE ORO LEMB TEMATICO 123
Oriente antioguefio N/I GEOGR_NAME 125

Antioquia (Colombia) N/I GEOGR_NAME 126
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ASENTAMIENTOS

URBANOS LEMB TEMATICO 127
OBRAS PUBLICAS LEMB TEMATICO 128
INVERSIONES PUBLICAS LEMB TEMATICO 129
MOVIMIENTOS SOCIALES LEMB TEMATICO 131
PAROS CIVICOS LEMB TEMATICO 132
1982 N/A CHRON_TERM 133
Bajo Cauca antioquefio N/A GEOGR_NAME 134
CIENCIAS SOCIALES- )
TRABAJO DE CAMPO LEMB TEMATICO 699
CAMPESINOS LEMB TEMATICO 702
POBLACION RURAL LEMB TEMATICO 703
PARTIDOS POLITICOS LEMB TEMATICO 705
VIOLENCIA POLITICA LEMB TEMATICO 706
San Francisco (Antioquia,
Colombia) GEOGR_NAME 708
CAMINQOS LEMB TEMATICO 709
LIMITES LEMB TEMATICO 710
CONCESIONES DE )
TIERRAS LEMB TEMATICO 711
TOPONIMIA LEMB TEMATICO 712
Occidente antioquefio N/A GEOGR_NAME 713
Norte antioguefio N/A GEOGR_NAME 721
Nordeste antioquefio N/A GEOGR_NAME 722
Suroeste antioguefio N/A GEOGR_NAME 723
Magdalena Medio antioquefio  N/A GEOGR_NAME 724
Valle de Aburra N/A GEOGR_NAME 725
TIERRAS BALDIAS LEMB TEMATICO 727
Medellin (Antioquia,
Colombia) N/A GEOGR_NAME 728

4.4 Definir y aplicar el sistema de clasificacidn facetado apropiado para la organizacién de
los recursos cartograficos del Centro de Documentacion del Instituto de Estudios
Regionales

Para la definicion del sistema de clasificacion se tuvo en cuenta, como en los descriptores,
las recomendaciones dadas por los docentes e investigadores Lida Sepulveda y César Ospina, la
recomendacion de estos fue hacer una agrupacion por proyectos de investigacion, y se identificd
en procesos de inventario anteriormente realizados por el CEDINER que los recursos cartograficos

que entran a la coleccion del Centro vienen exclusivamente de la realizacion de los proyectos de
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investigacion del INER, los mapas que tienen como fuente a otras organizaciones fueron
intervenidos durante el desarrollo del proyecto al cual se encuentran agrupados.

Para definir la faceta se considerd y evalué la posibilidad de utilizar el mismo sistema de
clasificacion que es usado para las otras colecciones del Centro, pero fue notable que este no
respondia a las necesidades de la coleccion cartografica, ni a lo recomendado por los
investigadores.

Teniendo en cuenta lo anterior y considerando que el sistema de clasificacion del resto de
las colecciones del CEDINER vya utilizaba muchas letras, se decidid utilizar una letra (K) que no
estuviera incluida en dicho sistema, y el resto de la faceta esta conformada por nlimeros que
corresponden al proyecto que esté relacionado con el mapa, y otros digitos mas que den cuenta de
ese recurso especifico; este sistema permite que la coleccion se expanda sin la dificultad de
quedarse corto en cuanto a las letras utilizadas o las combinaciones que hubieran tenido que darse.
Es importante mencionar que luego de tener completada la estructura del sistema, este fue validado
con los investigadores del Instituto y estos la consideraron adecuada. A continuacion, se muestra
el esquema detallado en la siguiente tabla.

Tabla 2 Estructura del sistema de clasificacion

Mapa Letra coleccién  [NUmero del Numero del mapa [Faceta
mapas proyecto

Comunidades K 01 0001 K01/0001

indigenas de

Uraba 1992

4.5 Llevar a cabo procesos de control de autoridades en la base de datos para garantizar la
normalizacién de los puntos de acceso a los registros

Para el desarrollo de esta actividad se tuvo en cuenta inicialmente la revision del estado de
Koha al ingreso de los registros y como se menciond al principio, el sistema se encontraba
practicamente desde cero en cuanto a las autoridades, por ello fue necesario crear estos registros
en conjunto con el registro bibliografico. Partir desde cero aporté a llevar un control desde el inicio
del proceso, pero también fue importante considerar la migracion que estan realizando en el
Sistema de Bibliotecas porque esto puede afectar las autoridades e incluso los registros;

considerando esta situacion se decidié descargar los registros después de completados para evitar
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que se vean afectados, pero para el caso de las autoridades se deberé realizar un proceso posterior
a esta practica cuando desde el Sistema terminen la migracion, puesto que muchas de las
autoridades que fue necesario crear en Koha ya se encontraban en OLIB, y aunque algunas estan
aparentemente migradas, no aparecen dentro de los repositorios de autoridades de Koha.

En la siguiente tabla se muestran las autoridades que se crearon en el sistema durante el
desarrollo de la préactica.
Tabla 3 Listado de autoridades creadas en Koha

# autoridad en

Nombre Koha

Universidad de Antioquia. Instituto de Estudios Regionales 57
Gloria Angel Arbelaez 43059359 58
Clara Inés Garcia 105
Comité para el Desarrollo de la Investigacion CODI 117
Jhon Jairo patifio Suarez 121
Diana Regina Rua Patifio 122
Marta C. Suarez M. 135
Cornare 136
Jorge Luis Acevedo Zapata 714
Silvia Helena Botero Arcila 715
Carlo Emilio Piazzini Suarez 716
Antioquia. Secretaria de Educacion 717
Lucelly Villegas Villegas 718
Lucella Gomez Giraldo 719
Marcela Duque Ossa 720
Bosquejo de atlas de poblamiento de Antioquia siglo X1X 726

La forma del nombre con el que aparecen aqui las autoridades no corresponde a la forma
en la que fue diligenciado en el catalogo, ya que alli se siguieron las recomendaciones de la norma

y se agregaron variaciones de acuerdo con los cambios del nombre que tuviera la autoridad.

4.6 Ingresar a la base de datos los registros bibliograficos

Esta actividad se realizd conectada con las anteriores y consistio en diligenciar en Koha el
resultado de todos los procesos anteriormente mencionados. Cuando los registros han sido
ingresados se pueden observar como en la siguiente figura dependiendo del tipo de vista (normal,
MARC o ISBD formatos en los que se puede visualizar) que se escoja desde el catalogo.

Figura 1 Registro desde el catalogo de Koha
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Circulacion Usuarios Buscar - = Carrito Mas ~ 174912 | INSTITUTO

Ingrese palabras clave para la bisqueda
akOh A 207907 | Enviar |

Préstamo  Devolucion ~ Renovar | Buscar en el catalogo

nicio » Catalogo » Detalles para Municipio de Uribia - rancheria Meera - 1951. Departamento de La Guajira.

= Resultados + Nuevo ~ # Editar & Guardar = Agregara = 5 Imprimir
* 3 Municipio de Uribia - rancheria Meera - 1981. Departamento de La Guajira.
Por: Universidad de Antioquia. Instituto de Estudios Regionales
Colaborador{es): Angel Arbelaez, Gloria [Dibujo]

Tipo de material Mapa

Nermal Idioma: Espaiiol

Editor: Medellin 2002
MARC iDci6

Descripcion: 1

Tema(s): 1981 Cartografia tematica RESGUARDOS INDIGENAS Poblacion indigena La Guajira (Colombia)
[SED Ofra clasificacion: KO5/0004
i Wista previa MARC: Mostrar
ltems

Existencias (0) Descripciones (2) Detalles de adguisicién

Reservas (0)

i § A Muestra la rancheria Meera, un sector importante del corredor vial, en el municipio de Uribia, en el afio 1981 antes de la explotacion minera del carbdn
Historial de préstamos ) ] _
Mapa elaborado por la comunidad Wayuu de Meera en taller realizado en agosto 15 de 2001

Registro de modificaciones

4.7 Llevar a cabo la preparacion fisica de los recursos cartograficos analizados

Esta actividad fue desarrollada al terminar cada una de las anteriores. Fue necesario
pensarse como se iba dar esta preparacion fisica para este tipo de documento tan particular como
lo son los cartograficos. En el CEDINER esta establecido que para los libros, revistas y CD-ROM,
la signatura topogréfica va pegada al lomo o la cubierta del recurso, el codigo de barras ubicado en
la parte interna en la Gltima pagina para el caso de libros y revistas, acompariado de sellos cada
cierta cantidad de paginas; el codigo para CD-ROM va directamente sobre este, y todos
internamente también llevan una fichas para el registro de la fecha de vencimiento.

Ahora bien, los diferentes recursos cartograficos del CEDINER se encuentran distribuidos
de distintas formas en el espacio, lo que implica que se deben contemplar distintas formas de llevar
a cabo el proceso fisico. Segun las recomendaciones para la conservacion dadas por el personal del
Archivo Historico de Medellin, lo ideal es no hacer ningln tipo de intervencion fisica al recurso y
que este se separe de otro con los que comparte el espacio con una hoja de papel del mismo tamafio
con el fin de evitar que el contacto de la tinta de uno pueda afectar al otro con el paso del tiempo,
con esta distribucion se decidié que la signatura topogréafica se ubicaria en la hoja en blanco que
preceda al recurso, y en la caja que los contenga se debe poner el listado de las signaturas

acompafiado del nombre del proyecto al cual estan relacionados. Se omiten sellos y cddigo de
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barras porque los recursos ya traen logo del INER, y la consulta es exclusivamente en el espacio
del CEDINER.

Para el caso de los mapas que se encuentran colgados en la mapoteca vertical, la signatura
topogréfica se pondré en el soporte al cual va pegado el mapa, estos deben ir ubicados en el orden
de acuerdo con la signatura, ya que en esta se encuentran reunidos por el proyecto con el cual tienen
relacion. Para estos también se omiten sellos y cddigo de barras, por las mismas razones que los

almacenados en cajas.

4.8 Elaborar un documento con las directrices que orienten la organizacién y el tratamiento
de los recursos cartograficos en el Centro de Documentacion del Instituto de Estudios
Regionales

Esta actividad se desarrollé gracias a la puesta en marcha de las anteriores actividades de
organizacion y tratamiento. Para esta se realiz6 un documento detallado que se encuentra en el

Anexo 1.
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5 Resultados

De acuerdo con los objetivos de la préctica académica se dio cumplimiento a las actividades
planteadas de las cuales se obtuvieron los siguientes resultados:
e Un total de 122 recursos cartogréaficos catalogados con sus registros disponibles en
Koha
e Sistema de clasificacion definido para la coleccion cartografica del Centro de
Documentacion que responde a sus necesidades y las de sus usuarios.
e Un documentos Anexo con las directrices para la organizacion y el tratamiento de

la informacion de los recursos cartograficos del Centro de Documentacion
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6 Conclusiones

En conformidad con los objetivos planteados en este informe y en el desarrollo de la

practica académica, se concluye lo siguiente:

La coleccion cartogréfica del Centro de Documentacion del Instituto de Estudios
Regionales de la Universidad de Antioquia fue organizada de acuerdo con las
normas bibliotecoldgicas. Se logrd su disposicion en el catalogo permitiendo que
los usuarios puedan acceder facilmente a los recursos

La cartografia representa un reto importante para el profesional de la informacién
ya que, aunque en la normativa se encuentra contemplada, no hay mucha
familiaridad con este tipo de documento. A esto se suma que para la cartografia
social no hay ningun tipo de mencion en la norma y el tipo de mapa que de esta
resulta no esta dentro de lo que la normativa considera como recurso cartografico,
lo que se reflejo en el uso de otras areas (notas, materias, ...) cominmente utilizadas
para cualquier recurso ya que estos carecian de datos matematicos, coordenadas o
de sistema de georreferenciacion.

Por la especialidad de la unidad de informacidn, de sus usuarios y de los recursos,
se crearon descriptores que responden a las tematicas manejadas por estos puesto
gue no se encontrd un lenguaje documental que respondiera a dicha especificidad.
Queda pendiente continuar con la catalogacion del resto de la coleccion
cartogréafica, sumar a esta la cartografia creada por medio de SIG para la cual se
necesitaran otros estandares, soportes, almacenamiento y software a considerar,

para que los usuarios puedan hacer uso y consulta de estos.
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7 Recomendaciones

El proceso de organizacion y tratamiento de la informacion realizado a la coleccidn
cartografica del Centro de Documentacion del Instituto de Estudios Regionales fue muy
enriquecedor y grato, este fue solo un paso de todos los que faltan puesto que la coleccion es grande
y quedan faltando muchos recursos por catalogar, ademéas se tiene la posibilidad de seguir
creciendo, si bien no tanto en formatos fisicos tradicionales, si en digitales gracias a los SIG, lo que
implica que se sigan realizando procesos de organizacion y tratamiento de la informacion
continuamente.

Con respecto a los mapas que ya hacen parte de la coleccion y que no pudieron ser
catalogados por falta de tiempo en esta practica, se debe continuar con el proceso de tal forma que
toda la coleccidn se encuentre a disposicion para los usuarios.

En cuanto a la conservacion de la coleccion de mapas en fisico se recomiendan tomar las
siguientes consideraciones que fueron a su vez dadas tomando en cuenta la recomendacion por el
personal que se encarga de la restauracion y conservacion de los planos del Archivo Historico de
Medellin. Inicialmente es importante considerar su almacenamiento, en el caso del CEDINER una
parte se encuentra colgada en la mapoteca vertical y la otra entre carpetas, bolsas y cajas, reposados
sobre el archivo rodante o en la misma mapoteca. Para los mapas que no se encuentran colgados
lo ideal es que se mantengan de esta forma, se dispongan en cajas, se separen un mapa del otro y
de la caja con una hoja del tamafio del mapa, con el fin de evitar el contacto con la caja puesto que
el carton tiene mayor acidez y puede afectar a largo plazo a los mapas si no se da la separacion; y
entre los mismos mapas para evitar que con el tiempo se pase la tinta manchandose entre ellos.

Para los mapas colgados se recomienda que para su extraccion de la mapoteca al momento
de la consulta sea exclusivamente por parte del personal del CEDINER, puesto que estos conocen
la forma correcta de retirar el documento de los soportes que lo sostienen, evitando que estos se
rasguen y se comprometa su integridad. Para la manipulacion de cualquier mapa
independientemente de dénde y cdmo esté dispuesto es necesario el uso de guantes y tapabocas,
para proteger al mapa y a quien se encuentra manipulandolo.

Con el fin de que la coleccion se conserve en el tiempo y en las mejores condiciones, aparte
de lo ya mencionado, se sugiere primero, la digitalizacion de los documentos en la méas alta calidad

posible para que sea adecuadamente consultado por el usuario en el medio que se disponga y
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segundo, el cambio de mapoteca a una horizontal como se muestra en la figura 2, ya que esto
permite acceder al mapa facilmente, evita que se vea afectado puesto que no hace falta pegarle
nada al documento para su almacenamiento como es el caso de los colgados en mapotecas
verticales, facilita su limpieza y evita que entre mucha suciedad.

Figura 2 Mapoteca horizontal Archivo Histérico de Medellin

Como ya se menciond al principio de este informe el INER no solo produce cartografia
impresa, sino que también la produce en digital por medio de SIG, la cual con el tiempo se ha
estado utilizando y produciendo en mayores cantidades por parte de investigadores y grupos de
investigacion. Esto implica nuevos retos en cuanto a organizacion, tratamiento, conservacion y
puesta a disposicidn de esta cartografia por parte del CEDINER, por lo que es necesario pensarse
como pueden darse estos procesos de la mejor manera. Aungue la practica desarrollada no
contemplaba intervenir estos recursos, si se realizaron diferentes reuniones con un experto en SIG

y con las encargadas del repositorio de datos del Sistema de Bibliotecas de la Universidad de
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Antioquia, para indagar sobre el manejo de estos recursos. Basandonos en lo tratado en dichas
reuniones y lo investigado durante el desarrollo de la practica, se dan las siguiente

recomendaciones:

El INER debe, en conjunto con el CEDINER disefiar unos lineamientos generales que
orienten a los investigadores y grupos de investigacion para que al momento de formular un
proyecto de investigacion creen un Plan de Gestidn de Datos (en inglés Data Management Plan)
cartograficos donde contemplen que datos cartograficos van a generar, cudles pueden ser
compartidos en acceso libre y cuales deben ser guardados bajo estricta confidencialidad, bajo que
licencias se van a manejar ya que esta es finalmente la que va a orientar sobre si es posible usarlos
o compartirlos. En estos lineamientos también se debe dar cuenta sobre el almacenamiento, si este
va a ser en la nube, en un disco duro externo, o en ambos que seria lo ideal para evitar perder
cualquier dato. En el Anexo 2 se encuentran varios enlaces que direccionan a distintos sitios con
plantillas de planes de gestion de datos y donde se pueden encontrar distintos planes disefiados por
otras organizaciones que pueden servir para el INER a manera de orientacion.

Al momento de elaborar los lineamientos se deben tener en cuenta la politica nacional de
explotacion de datos y la politica nacional de informacion geogréafica, ademas los lineamientos
que se dan desde el Instituto Geografico Agustin Codazzi y la Infraestructura Colombiana de Datos
Espaciales.

Se recomienda contribuir con el acceso abierto (en inglés OA — Open Access) en
concordancia también con lo planteado por la Universidad de Antioquia en su politica institucional
de acceso abierto a la produccién académica por medio de la publicacion de los datos geogréficos,
ya que estos aportarian a la divulgacién y generacion de nuevo conocimiento tanto a nivel
institucional, como nacional e internacional. Esta publicacion puede darse por medio del
repositorio de datos que se esta desarrollando por parte del Sistema de Bibliotecas y que esta siendo
apoyado por la Vicerrectoria de Investigacion de la Universidad de Antioquia, este se encuentra en
una fase exploratoria y de preparacion; el software escogido para el repositorio es Dataverse.
Adaptarse a este repositorio brindaria ventajas que se verian reflejadas en ahorro econémico para
el INER, puesto que el Sistema y la Vicerrectoria se encargarian de cubrir con el personal adecuado

para dar soporte al software y los servidores.
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Es importante considerar el espacio, este es parte primordial para que los usuarios puedan
consultar los recursos del Centro de Documentacidn, por ello es necesario que se adecue un espacio
para la consulta de los mapas fisicos puesto que muchos de estos tienen una extension considerable;
y para los mapas en SIG es necesario que se cuente con al menos un equipo que tenga instalado
minimamente ArcGIS y QGIS, ya que algunos de los formatos necesitan de estos softwares para
su visualizacion.

Es necesario también que los investigadores y grupos de investigacidn tengan en cuenta que
al momento de entregar un mapa este cumpla con unos minimos para poder realizar una buena
descripcion bibliografica del recurso puesto que aunque parece obvio se ha dado el caso de mapas
que aunque utilizaron un sistema de referencia y estan a cierta escala, no presenta esos datos en el
recurso; en vista de esto se propone un esquema con los datos minimos que deben reposar en el
recurso o se deben entregar junto a este, dicho esquema se encuentra en el Anexo 4 en conjunto
con algunos enlaces de mapas creados por otras organizaciones como un ejemplo de como se veria
en el recurso.

Finalmente se recomienda la creacion de un tesauro o diccionario especializado que dé
cuenta de las tematicas que se manejan en el Instituto para que se facilite la descripcion
bibliogréafica tanto de la coleccidn cartogréafica, como de las otras colecciones del CEDINER; un
punto de partida pueden ser los descriptores utilizados en las colecciones ya catalogadas que se

encuentran en OLIB.
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Anexos

Anexo 1. Lineamientos para la organizacion y tratamiento la informacion

Para el proceso es importante revisar de manera previa y cuando sea necesario la normativa

(1ISBDcm, ISBD consolidada, AACR2 y RDA) en sus apartados sobre cartografia y en las

disposiciones generales. Koha es el sistema de gestion de informacion utilizado, este se encuentra

basado en el estandar MARC21 para los registros bibliograficos y las autoridades, por ello es

necesario conocer y entender dicho estandar en conjunto con las normas para realizar la descripcion

bibliogréafica y la creacion de las autoridades en el sistema. A continuacion, se presenta una tabla

con los campos y subcampos necesarios para la creacion de un registro bibliografico de recursos

cartograficos.
Nombre | Informacion de campos y Informacion
Campo | Indicadores campo subcampos adicional Comentarios
En este campo solo se
cambia la informacion del | Los subcampos se
Cabecera | ghcampo 6-tipo de registro | muestran cuando
y se cambia por material se desea modificar
000 N/A cartografico manuscrito la etiqueta
Son necesarios
En este campo se cambia el para que se
tipo de material, se agrega muestre el tipo de
| mapay cuando se documento
Campo fijo | gegpliegue el listado en el adecuado, vienen
d_e | 01- jmapa; en el 03 se predeterminados
descripcion | cambia si es policromo si es para monografia y
fisica monocromo se deja igual; el texto, y deben ser
05 se cambia por no Los subcampos se cambiados a
aplicable; el 06 por no se muestran cuando cartografia para
utiliza; y el 07 cambia ano | se desea modificar | Que se muestren
007 N/A se utiliza la etiqueta los tipos de
En este campo se cambia la documentos
fecha si se tiene una correspondientes
Cadigos de | disponible por e-fecha
informacion | detallada y se agrega la
de longitud |fecha en fechal. En el 15-17 | Los subcampos se
fisica se agrega el cédigo del pais | muestran cuando
(ck es el codigo Colombia). |se desea modificar
008 N/A en el 25 se escoge mapa la etiqueta
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individual, y se cambia el
idioma por spa.

Cadigo de
idioma (R)

Primer indicador: 0 El item
no es traduccion/no incluye
traduccion; 1 El itemes o
incluye una traduccion.
Segundo indicador: # Lista
de codigos MARC; 7
Fuente identificada en el

Principalmente se
utiliza el $a
Cadigo de idioma
para texto/pista de
sonido o titulo
separado (R) El
primer cddigo del
idioma en
subcampo $a esta
contenido en el
campo 008/35-37
(Idioma), a menos
que las posiciones
35-37 contengan

041 - subcampo $2 spa blancos (###).
, Se agrega la clasificacion En el caso
Otro numero | . = . i
de gjlsenada por la unidad de particular la cr/eada _
clasificacion informacion en el para cartografia en | Ejemplo:
084 #-# Subcampo a el CEDINER K01/0000
El primer indicador
dependeré del campo, es
decir, el 100 es el asiento
Asiento principal por nombre
principal personalz 110 por nombre
(NR) corporativo, 111_,por .
nombre de reunion, 130 Para la puntuacion
titulo uniforme (agrupa €s necesario tener
varias manifestaciones de en cuenta ISBD y
IXX -# una misma obra) AACR2.
(AACR2) 1.1B7.
Para un item que
carezca de la
fuente principal de
informacion,
proporcione un
titulo propiamente
dicho basado en el
Mencion de resto del item, o en
titulo (NR) una fuente de
consulta, o en
alguna otra parte.
Si no puede
Primer indicador: 0 sin encontrarse un
asiento secundario, 1 con titulo en ninguna
asiento secundario. Segundo | fuente, redacte un
indicador: 0-9 nimero de breve titulo Ejemplo [Carte de
245 - caracteres que se ignoran descriptivo. la lune]
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Encierre entre
corchetes

En caso de que la posea,

el\élie;?grllo(nNoll_f) pero esto se ve mas que
250 | #-# todo en los mapas antiguos
En este campo se agregan la
Datos menc!c:m ge escala ($§1),
o mencidn de proyeccién
2?:5&22222 ($b), mencién de
®R) coordenadas ($c), entre Cuando no hay
otros como la zona o el escala poner: Sin
255 | #-# equinoccio escala
Datos como la fecha y el
lugar de publicacion. El
primer indicador: # Not
Publicacion appli_cable/No_ informgtion
distribucion’ prov_lded/Earllest ava_llable
etc (R) " | publisher; 2 Intervening
publisher;
3 Current/latest publisher. Yano es
Segundo indicador no utilizado, ensu
-# definido lugar esta el 264
El campo 264 es
Produccion . - . util para los casos
publicaci()n' El primer indicador es igual |en que el gstandar
distribucién’ a Io_s del 260._ Er_1 el segundo |de (Eqntenldo o las
manu factura'l |nd|qe}dor se |nd|ca_ la poll_tlca_s
y Copyright funC|_on:_O Produ_ctlt_)n; 1 institucionales
R) Publication; 2 Dlstrlbutlpn; hgcgn una
3 Manufacture; 4 Copyright | distincién entre
264 | - notice date funciones
En este campo se agregan
Descripcién | datos como otros detalles
fisica (R) | fisicos ($b material
300 | #-# ilustrado, coloracion...)
Primer indicador: 0 sistema | Una descripcién
de coordenadas del marco de
horizontales; 1 sistema de referencia para las
coordenadas verticales. coordenadas en un
Datos de Segun(’jo_ indicador: 0 3 conjunto d_e datos.
referencia Geograflt_:o; 1 Pr_oyeccmn Para trgbajar con
geoespacial cartografica; 2 Sistema de | un conjunto d(_e
R) coordenadas rectangulares; | datos el usuario
3 Planar local; debe poder
4 Local; 5 Modelo identificar como a
geodético; 6 Altitud; exactitud de la Se utiliza cuando
7 Método especificado en | localizacion ha el recurso los
342 | - $2; 8 Profundidad sido afectada por |tenga
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la aplicacién de un
método de
referencia
geoespacial, lo que
le permitira
manipular el
conjunto de datos
para recuperar la
exactitud de la
localizacion.

En este campo se
encuentran los subcampos:
$a Método de codificacion
de coordenadas planas

La informacion
sobre el sistema de
coordenadas
desarrollado sobre
una superficie
plana. La
informacion
provista permite al
usuario de un
conjunto de datos

Datos de | (NR); $b Unidades de geoespaciales
coordenadas | distancias planas (NR); $¢ | identificar las
planas (R) |Resolucion de abscisas cantidades de
(NR); $d Resolucion de distancias o de
ordenadas (NR); $e distancias y
Resolucion de distancia angulos. Estos
(NR); $f Resolucion de definen la posicion
rumbo (NR); $g Unidades | de un punto sobre
de rumbo (NR); $h un plano de
Direccion de referencia de | referencia sobre el
rumbo (NR); $i Meridiano | cual ha sido Se utiliza cuando
de referencia de rumbo proyectada la el recurso los
343 | #-# (NR) superficie terrestre. | tenga
Se debe crear
trazar en el campo
Subcampos: $a - Series 830, es decir, que
statement (R) se debe rear una
Mencion de | $I - Library of Congress call | entrada adicional
serie number (NR) para que el
$v - Volume/sequential catalogo retina
designation (R) todos los
$x - International Standard | pertenecientes a la
490 |1- Serial Number (R) serie
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500

Nota general

(R)

Subcampos: $a Nota
general (NR); $3 Materiales
especificos a los cuales se
aplica el campo (NR); $5
Institucion en la cual se
aplica el campo (NR)
Consulte los Subcampos
deControl; $6 Enlace (NR)
Consulte los Subcampos de
Control; $8 Vinculo de
campo y nimero de
secuencia (R) Consulte los
Subcampos deControl

Informacioén que
no esta en otras
notas definidas

520

Nota de
resumen (R)

Primer indicador: #
Sumario; 0 Tema; 1 Resefia;
2 Alcance y contenido;

4 Advertencia sobre el
contenido; 3 Resumen; 8 No
se genera una constante de
despliegue

522

Nota de
cobertura
geogréafica

(R)

Subcampos: $a Nota de
cobertura geogréfica (NR);
$6 Enlace (NR) Consulte
los Subcampos de Control,
$8 Vinculo de campo y
namero de secuencia (R)
Consulte los Subcampos de
Control

6XX

Campos de
materia

648

Materia -
término
cronoldgico

(R)

Subcampos: $a Término
cronoldgico (NR); $v
Subdivision de forma (R; $2
Fuente del encabezamiento
o término (NR) La fuente de
este codigo es la
publicacion: MARC Code
List for Relators, Sources,
Description Conventions

El segundo
indicador se define
de acuerdo con la
lista de
encabezamiento o
tesauro, o si no hay
fuente
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Materia -
término
tematico (R)

Subcampos: $a Término
tematico o nombre
geografico como elemento
de entrada (NR); $2 Fuente
del encabezamiento o
término (NR) La fuente de
este codigo es la
publicacion: MARC Code

Primer indicador
define el nivel del
tema y el segundo

List for Relators, Sources, | la fuente del
650 Description Conventions término
Subcampos: $a Nombre
geogréfico (NR); $v
Subdivision de forma (R);
Materia - | $X Subdivision general (R);
nombre | $2 Fuente del
geografico |€encabezamiento o término
(R) (NR) La fuente de este
cddigo es la publicacion: Primer indicador
MARC Code List for no definido y el
Relators, Sources, segundo la fuente
651 | #- Description Conventions del término
Termino de Primer indicador
indizacion hace referencia al
no Subcampos: $a Término de | nivel del término y
controlado | i izacién no controlado | el segundo al tipo
653 | - (R) (R) de término
Subcampos: $a Datos o
término principal de
o género/forma (NR); $2
Termino de | Fyente del encabezamiento | Primer indicador
indizacion | ¢ término de indizacion indica el tipo de
genero/forma | (NR) La fuente de este encabezamiento y
(R) cddigo es la publicacién: el segundo el
MARC Code List for tesauro o archivo
Relators, Sources, de autoridad de
655 | - Description Conventions donde proviene
Aqui se ponen el resto de
los nombres que tienen
Asiento diversa relacién con la obra,
secundario | pero que no fueron Los campos e
(R) incluidos en campos indicadores son
anteriores. Proveen acceso | similares a los del
70X - adicional 1IXX
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Algunos de los subcampos:
$a - Uniform title (NR)
$d - Date of treaty signing

Se debe crear en el
catalogo el titulo
propiamente dicho

Entrada i
adicional de (R) de la serie como
serie $f - Date of a work (NR) una autoridad para
$g - Miscellaneous que pueda ser
information (R) llamado en este
830 | #- $h - Medium (NR) campo
En este se agrega INER en
Localizacion | el subcampo a, y Coleccion
852 | #-# de mapas en el subcampo b
Para este caso se | Se borra el
escoge consulta subcampo 2
Elementos :
interna, ya que la | porque la
de entrada . L
agregada _ ] cartograﬂa es clasificacion del
(KOHA) El subcampo c tipo de item | exclusiva para este | CEDINER no es
de Koha es obligatorio tipo de consulta en | del sistema
942 | #-# diligenciarlo el CEDINER Dewey

Aqui se presenta de la forma mas completa los campos y subcampos que deben ser

diligenciados, pero esto puede ser menos dependiendo la manifestacion que se esta describiendo y

del catalogador.

Para realizar el proceso desde la intranet de administrador de Koha se debe seguir esta ruta:

inicio>catalogacion>nuevo registro>hoja de trabajo predeterminada.

‘‘‘‘‘

= Circulacién

Usuarios
Q, Bisqueda avanzada
Listas

Q, Autoridades

174912 | INSTITUTO DE ESTUDIOS REGIONALES (BL. 9242, LUN-JUE DE 8:00AM A 5:00

W Catalogacién

Publicaciones periédicas

ik Adquisiciones
¢ Informes

4~ Herramientas

£ Administracién de Koha

6 Acerca de Koha
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Los registros de cartografia deben ir especificamente en la Hoja de trabajo predeterminada
porque esta fue modificada para que estuvieran habilitados los campos especificos del formato
MARC21 para cartografia, las otras hojas de trabajo no cuentan con dichos campos habilitados.

LA +
L C AN o | koha-admin.udea.local,
jor € CRAI o -
Circulacion Usuarios Buscar - » Carrito Mis = 174912 | INSTITUTO DE ESTUDIOS REGIONA|
Akoh -
Busqueda en catalogacion | Préstamo  Devolucin Renovar  Buscar en el catdlogo
Catabogy

Al finalizar el registro se guarda y este arroja un codigo que es importante para descargarlo

y tener una copia de soporte.

Circulacién Usuarios Buscar - = Carrito Mas ~ 174912 | INSTITUTO DE ESTUDIOS REG

Ingrese palabras clave para la busqueda
akOha \ || Enviar |

Préstamo  Devolucién ~ Renovar | Buscar en el catilogo

Inicio » Catdlogo > Detalles MARC para Vias y poblades en el territorio vasto de San Francisco. Siglos XIX y XX

+Nuevov | #Editarv || &Guardarv || Agregara~ || & lImprimir

= Resultados
& * Registro MARC: rliJ{: | ( Vias y poblados en el territorio vasto de San Francisco. )
Con hoja de trabajo: | Predeterminado v
Normal 01 2 3 (| 6|l 7 8 9
MARC 000 - CABECERA
@01022nfm a22003137a 4500

18D 003 - IDENTIFICADOR DEL NUMERO DE GONTROL
items @ost . i

005 - FECHA ¥ HORA DE LA ULTIMA TRANSACCION
Reservas (0) @20220608154224.0

007 - CAMPO FIJO DE DESCRIPCION FISICA-INFORMACION GENERAL
Historial de préstamos @aj aanla

008 - DATOS DE LONGITUD FIJA-INFORMACION GENERAL
@ 22052521989 ck |||| Ial| 00| 0 spa d
040 ## - FUENTE DE LA CATALOGACION
¢ Centro/agencia transcriptor CO-MdUADE
041 0# - CODIGO DE LENGUA
a Cédigo de lengua del texto/banda sonora o fitulo independiente spa
084 ## - OTRO NUMERO DE CLASIFICACION
a Nimero de clasificacion K01/0058

Registro de modificaciones
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Para crear una autoridad se debe seguir esta ruta: inicio>autoridades>nueva autoridad

Circulacion  Usuarios  Buscar  ~ ' Camito  Mas~ 174912 | INSTITUTO DE ESTUDIOS REGIONALES (BL. 9-242, LUN-JUE DE 8:00AM A 5:00PM VIE T:
Akoha —————— —
Préstamo | Devoucn Renovar Buscarususrios Buscarendl cotdogo
Ini
= Circulacién @ catalogacién
Usuarios Publicaciones periddicas
Q Bisqueda avanzada i¥ Adquisiciones
= Listas @ Informes
00 Autoridades f Herramientas

£ Administracién de Koha

0 Acerca de Koha

Se da clic en nueva autoridad y en la lista desplegable se escoge el tipo de autoridad que se

va a crear.

Circulacion U B - ® Canito Mis - 174912 | INSTITUTO DE ESTUDIOS REGION:

- Encabzamisnto AZ v || Envar

Es importante guardar el nimero de registro de la autoridad que arroja el sistema al finalizar

el registro, ya que este nos permitira descargarlo posteriormente para tener un soporte.

Circulacion Usuarios Buscar - = Carrito Més -
Ingrese el encabezamiento principal (solamente $a)
' koha [Nombre de persona (Prusba) ~ | contiene v\|
Buscar i principal (sol $a) | Buscar encabezamiento principal  Buscar en todos los

Inicio » Autoridades » Detalles de autoridad #105 (Nombre de persona (Prugba))

<+ Nueva autoridad + # Editar v & Guardar v

Autoridad #105 (Nombre de persona (Prueba))

Usado en 19 registro(s)

0 1 4

100 1# - ENCABEZAMIENTO-NOMBRE DE PERSONA

a Nombre de persona Garcia, Clara Inés
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Para la descarga de los registros bibliograficos y de autoridad seguir esta ruta:

inicio>herramientas>exportar datos>exportar registros bibliograficos o exportar registros de

autoridad.

Circulacién Usuarios Buscar - ® Carrito Més ~

Ingrese el nimero de camé del usuario o parte de su apelido
OkOha ( ]| Enviar |

Préstamo | Devolucion ~Renovar Buscarusuarios  Buscaren el catilogo

Inicio
+— Circulacién
Usuarios
Q Bisqueda avanzada
Listas
00 Autoridades
Circulacion Usuarios Buscar - = Carrito Mas ~

174912 | INSTITUTO DE ESTUDIOS REGIONALES (BL. 9-242, LUN-JUE DE 8:00AM A 5:00PM VII

@ Catalogacién
Publicaciones periddicas
if Adquisiciones

@ Informes

[ }« Herramientas

£ Administracién de Koha

0 Acerca de Koha

174912 | INSTITUTO DE ESTUDI

Ingrese palabras clave para la bisqueda:
Akoha

| Enviar I

Préstamo  Devolucion  Renovar | Buscar en el catalogo

Inicio » Herramientas

Usuarios y circulacion
Listas de usuarios
Administrar listas de usuarios
Clubes de usuarios
Administrar clubes de usuarios
Comentarios | 1
Moderar comentarios de usuarios
Importar usuarios
Importar datos de usuario
Avisos y recibos
Defina avisos (notificaciones impresas y por e-mail para reclamos, etc.)
Avisos de retrasoldisparadores de estado
Establecer avisos de retrasofdisparadores de estado para item afrasados
Creador de carnés de usuarios
Crear camés de usuarios para imprimir
Eliminacién y anonimizacion de usuarios en lote
Eliminacion en lote de usuarios e historial de circulacion de usuarios
Modificacion de usuarios en lote
Modificar usuarios en lote

Fwtancian rda farhae da wancimiontn an Inta

Catalogo
Eliminar items en lote

Eliminar items en lofes
Madificacion de items en lote

Modificar items en un lote
Eliminar registros en lote

Eliminar un lote de registros (bibliograficos o autoridades)
Madificacion de registros en lote

Modificar un lote de regisiros (bibliogréficos o autoridades)
Madificaciones automaticas de items por edad

Definir reglas para modificar items por edad
Exportar datos

Exportar registros bibliograficos, existencias, y autoridades
Inventario

Realizar un inventario de su catdlogo
Creador de etiquetas

Crear etigustas y codigos de barras para imprimir a partir de los datos del catdlogo
Creador rapido de marbete/tejuelo

Intreduzca un codigo de barras para generar un marbete para imprimir Se utilizara en
impresoras de efiqueias dedicadas

Para los registros bibliograficos se debe ingresar el nimero de registro mencionado

anteriormente que arroja el sistema, en los dos campos donde dice desde biblionumber y a registro

numero, y en la lista desplegable de tipo de item se escoge consulta interna puesto que todos los

registros de los mapas tienen este tipo.
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Circulacién Usuarios Buscar - = Carrito Més ~ 174912 | INSTITUTO DE ES

Ingrese palabras clave para la busqueda
Oko h a ‘ | Enviar |

Préstamo  Devolucién  Renovar | Buscar en el catdlogo

Inicio » Herramientas » Exportar datos

Herramientas
Exportar registros bibliograficos Exportar registros de autoridad

Usuarios y circulacién
Listas de usuarios Nota: los items son exportados por esta herramienta a menos que sea especificado.

Clubes de usuarios

Comentarios Seleccionar registros a exportar

Importar usuarios

Avisos y recibos Desde [207980
o o biblionumber:
Avisos de retraso/disparadores de
estado a
A registro namero: |2p7950
Creador de camés de usuarios
Eliminacion y anonimizacién de Tipo de item: | Consuita Intema ~

Luego se debe escoger desde la biblioteca que se esta descargando, para este caso se debe

escoger la del INER

24-312)
INSTITUTO DE ] INSTITUTO DE U.INF. ANTIGUA [] UNIDAD DOC. [
. EDUCACION ESTUDIOS ESCUELA DE . INST.EST
FISICA. ROBLEDO REGIONALES (BL. DERECHO - CL. POLITICOS (BL.
9-242, LUN-JUE 49, NO. 42A-39 14-206)
DE 8:00AM A (AYACUCHO X
5:00PM VIE GIRARDOT)

T:00AM -4:00PM)

Rango de signaturas

AR

‘topografica:

Fecha de registro (ambas inclusive)

Fecha de Inicio: \:I

Y para finalizar se cambia el nombre del archivo ya que este viene predeterminado como

koha.mrc y debe cambiarse a signatura.mrc (K01 _0062.mrc). Y dar clic en exportar registros

bibliogréaficos para que este se descargue

P

No exportar items: 7]

Eliminar items que | |
no son propiedad
de las bibliotecas
seleccionadas:

No exporte |:|separado por un espacio. (e.g., 100a 200 608)

campos:

Formato de salida

Formato de

archivo:

archivo:

Exportar registros bibliograficos ‘
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Para el caso de las autoridades se siguen las dos primeras indicaciones, pero cuando se entre
a la ventana de exportar se selecciona exportar registros de autoridad. En los campos desde authid
y a authid se pone el nimero de la autoridad que se quiere descargar y luego se escoge el tipo en

la lista desplegable de tipo de autoridad.

Circulacion Usuarios Buscar - ™ Carrito Més ~ 174912 | INSTITUTO DE ESTUDIOS REGIONALES (BL. 9-242, LUN-JUE

Ingrese palabras clave para la busgueda:
ako h a ‘ | Enviar |

Préstamo  Devolucién  Renovar | Buscar en el catdlogo

Inicio » Herramientas > Exportar datos

Herramientas i o ) .
Exportar registros bibliograficos Exportar registros de autoridad
Usuarios y circulacion
Listas de usuarios

) Seleccionar registros a exportar
Clubes de usuarios 9 Ld

Comentarios

Importar usuarios Desde authid:
Avisos y recibos A authid:

Avisos de retraso/disparadores de
estado Tipo de autoridad: | Mombre de persona (Prueba) ~

Creador de carnés de usuarios

Eliminacién y anonimizacidn de Utilice un archivo

usuarios en lote

Modificacién de usuarios en lote

. . Archivo que contiene una lista de authids con un authid por linea. Esta lista funciona como un filiro es compatible con otros parametros. (Tipo de archivos aceptados: txty csv)
Extension de fechas de vencimiento en

lote Archivo: | seleccionar archivo | Ninguno archivo selec
Moderacidn de etiquetas

Catalogo Opciones

Eliminar items en lote

Modificacion de items en lote No exporte :sgparadu por un espacio. (e g, 100a 200 606)

Eliminar registros en lote campos:

Modificacién de registros en lote

Modificaciones automaticas de items Formato de salida

por edad

Exportar datos Formato de [MARC v
Inventario archivo:

Creador répido de marbeteitejuelo archivo:

Colecciones rotativas

Administrar plantillas de modificacin Exportar registros de autoridad I

Al finalizar se cambia el nombre del archivo que viene predeterminado como koha.mrc por
ApellidoNombre_#autoridad.mrc (GarciaClara_105.mrc). Y se da clic en exportar registros de

autoridad para que se descargue el registro.

Cuando sea necesario subir los registros al sistema porque se dafié o perdié alguno en el

catalogo, se debe seguir esta ruta: inicio>herramientas>subir archivos MARC para importacion.
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Circulacion Usuarios Buscar - ‘= Carrito Mas ~

174912 | INSTITUTO DE ESTUI

ak h Ingrese palabras clave para la busqueda:

| Enviar I

Préstamo  Devolucion ~ Renovar

Inicio » Herramientas

Usuarios y circulacién
Listas de usuarios

Administrar listas de usuarios
Clubes de usuarios

Administrar clubes de usuarios

Comentarios | 1

Moderar comentarios de usuarios
Importar usuarios

Importar datos de usuario
Avisos y recibos

Defina avisos (notificaciones impresas y por e-mail para reclamos, etc.)
Avisos de retrasoldisparadores de estado

Establecer avisos de retrasoidisparadores de estado para item airasados
Creador de carnés de usuarios

Crear camés de usuarios para imprimir
Eliminacién y anonimizacién de usuarios en lote

Eliminacion en lote de usuarios e historial de circulacion de usuarios
Modificacién de usuarios en lote

Modificar usuarios en lote
Extensién de fechas de vencimiento en lote

Modificar los vencimientos de préstamos en lote
Etiquetas

Moderar etiquetas de usuario

Buscar en el catdlogo

Catalogo
Eliminar items en lote

Eliminar items en lotes
Madificacion de items en lote

Modificar items en un lote
Eliminar registros en lote

Eliminar un lote de registros (bibliograficos o autoridades)
Modificacion de registros en lote

Modificar un lote de registros (bibliograficos ¢ autoridades)
Modificaciones automaticas de items por edad

Definir reglas para modificar fiems por edad
Exportar datos

Exporiar registros bibliogréficos, existencias, y auloridades
Inventario

Realizar un inventario de su catdlogo
Creador de etiquetas

Crear efiguetas y codigos de barras para imprimir & pariir de los datos del catalogo
Creador rapido de marbete/tejuelo

Introduzca un cadigo de baras para generar un marbete para imprimir. Se utilizara en
impresoras de efiquetas dedicadas

Colecciones rotativas

Adminisirar colecciones rotativas
Plantillas de modificacion MARC

Administrar plantillas para modificar registros MARC durante la importacion
Subir archivos MARC para importacion

Subir registros preparados MARC al deposito

Se selecciona el archivo desde el sistema y se da clic en subir archivo.

Circulacién Usuarios Buscar - = Carrito Mas ~

174912 | INSTITUTO DE ESTUDIOS REGIONALES (BL. 9-24

ak h Ingrese palabras clave para la busqueda

|| Envier |

Préstamo  Devolucion ~ Renovar | Buscar en el catdlogo

Inicio » Herramientas > Preparar registros MARC para importacion

» Herramientas

Usuarios y circulacion

Subir archivos MARC para importacién

« Seleccione un archivo MARC para preparar en el depdsito. Sera procesade y cada registro vélido serd preparado para su posterior uso en el catdlogo

. Listas de usuarios + Puede introducir un nombre para esta impertacion. Puede ser itil, cuando se crea un registro, para recordar de dénde vienen los datos de MARC sugeridos!

+ Clubes de usuarios
» Comentarios

» Importar usuarios

Importar registros al deposito

» Avisos y recibos Seleccione el | seieccionar archivo | Ninguno archivo selec.
; 5 archivo a
+ Avisos de retrasofdisparadores de T

estado

» Creador de carnés de usuarios
P P Subir archivo
+ Eliminacién y anonimizacién de
usuarios en lote

Anexo 2. Ejemplos y plantillas para la creacion de PGD

El siguiente enlace lleva a una herramienta que ayuda con la creacion de PGD, ademas tiene

muchos planes publicados de otras instituciones en acceso abierto que pueden servir de guia.

https://dmptool.org/public plans

A continuacidn, varios enlaces donde se dan orientaciones y recomendaciones basicas para

la creacion de PGD.


https://dmptool.org/public_plans
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https://datamanagement.hms.harvard.edu/plan-design
https://repositori.urv.cat/media/upload/domain 378/arxius/REBIUN castell%C3%A0/10
%20pas0s%20para%?20elaborar%20un%20plan%20de%20gesti%C3%B3n%20de%20datos. pdf

https://www.dcc.ac.uk/qguidance/standards/metadata

En los siguiente enlace se dan recomendaciones y guia para abrir datos de investigacion,
también se menciona que son estos, sus tipos y el por qué es necesario.

http://opendatahandbook.org/quide/es/what-is-open-data/

https://ec.europa.eu/research/participants/data/ref/h2020/grants manual/hi/oa pilot/h2020

-hi-oa-pilot-quide en.pdf
https://digital.csic.es/bitstream/10261/173801/1/Maredata-recomendaciones-ESP.pdf
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Anexo 4. Esquema con datos minimos para la recepcion de cartografia

Esta tabla tiene los datos minimos para poder realizar una descripcion bibliografica lo mas completa posible de los recursos

cartograficos

Nombre proyecto Titulo del mapa

Autores

Ubicacion

Fecha

Datos matematicos

Convenciones

descripcion

En este espacio
diligenciar el
nombre del
proyecto al que
pertenece el mapa.
Ejemplo: Estudio
de impacto sobre la
accion antropica
sobre la
biodiversidad en el
Uraba antioquefio

En este espacio
diligenciar el titulo
del mapa. Ejemplo:
Comunidades
indigenas de Urab3a
1992

distintas
responsabilidades,
recolector de datos,
dibujo, revisor,
calculador, entre
otros. Ejemplo:
Dibujo: Clara Inés
Aramburo

Siegert Reviso: Lida
Xiomara Sepulveda
Lopez

Diligencie aqui las

Agregue aqui
el lugar, puede
ser municipio,
region, pais.
Ejemplo:
Medellin,
Antioquia ;
Bajo Cauca,
Antioquia ;
Riohacha,
Guajira,
Colombia

Puede ser
Unicamente
el afo.
Ejemplo:
2021

y de referencia
Escala, proyeccion,
coordenadas.
Ejemplo: Escala
1:1.200.000 ;
MAGNA Colombia
Oeste. Proyeccion :
Transversal de
Mercator. Falso Este
: 1000000,000000.
Falso Norte:
1000000,000000.
Meridiano Central
(Bogota) : -
77,077508 grados.
Latitud de origen :

4,596200 grados

Consigne las
convenciones
utilizadas en el
mapa

Consigne aqui una
breve descripcion del
contenido del mapa

Algunas recomendaciones para diligenciar estos datos:

« Aldiligenciar el nombre del proyecto y titulo del mapa ponga completo el texto que lo comprende y evite el uso de abreviaturas.

e Cuando diligencie las autoridades ponga en la medida de lo posible nombres completos, evite los siguientes ejemplos: A. I. A.
S. ; Gloria B. Angel A. ; Gloria B. ; Gloria Angel ; Gloria B. A.
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« Siutiliza algun sistema/marco de referencia o coordenadas agréguelas.
Esta es la informacion basica que debe incluir un mapa al momento de ser entregado al CEDINER, es importante que se encuentre
completamente diligenciada para que el registro bibliogréafico del recurso cartografico pueda ser facilmente identificado en el catélogo
por parte del usuario.

En el siguiente enlace se encuentran mapas de cartografia social publicados por Nova Cartografia Social Da Amazdnia, estos son
una referencia de como puede ir ubicada la informacién anteriormente mencionada en el recurso.

http://novacartografiasocial.com.br/mapas/



http://novacartografiasocial.com.br/mapas/
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