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Resumen

Este informe de practica académica da cuenta de las actividades realizadas en el proceso de
analisis y organizacion de los informes de practica de las diferentes Licenciaturas de la
Facultad de Artes en diferentes formatos, que es una continuacion del proyecto que se viene
desarrollando desde el afo 2021, en esta oportunidad se trabajé con los informes impresos,
algunos impresos y en CD-ROM vy otros solo en CD-ROM; igualmente como se llevo a
cabo el registro de algunos informes en el Repositorio Institucional de la Universidad de
Antioquia. De igual manera se enuncia la metodologia llevada a cabo, las dificultades
presentadas y algunas recomendaciones para implementar una clasificacion facetada y, a

largo plazo, el proceso de digitalizacion de los informes que estan en formato impreso.

Palabras claves: Recurso impreso; CD- ROM; Andlisis de informacion; Repositorio
Institucional; Catalogacion; Facultad de Artes; Sistematizacion; Practicas Académicas;

Clasificacion Facetada; Digitalizacion.
Abstract

This academic practice report gives an account of the activities carried out in the process of
analysis and organization of the practice reports of the different Bachelor's Degrees of the
Faculty of Arts in different formats, which is a continuation of the project that has been
developed since the year 2021, in this opportunity we worked with printed reports, some
printed and in CD-ROM and others only in CD-ROM; also how the registration of some
reports in the Institutional Repository of the University of Antioquia was carried out. It also
describes the methodology used, the difficulties encountered and some recommendations
for implementing a faceted classification and, in the long term, the digitization process of

the reports in printed format.



Keywords: Printed resource; CD- ROM; Information analysis; Institutional Repository;

Cataloging; Faculty of Arts; Systematization; Academic Practices; Faceted Classification;

Digitization.
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Introducciéon

En este informe de practica se pretende dar a conocer cada una de las actividades
desarrolladas para la revision, analisis y organizacion de los informes de practica,
priorizando los que se encontraron en formato impreso, los que estaban en ambos
formatos impresos y en CD-ROM, y los que solo estaban en formato electronico.
Igualmente, se enuncian las dificultades encontradas en el momento de la revision, en
especial con los informes impresos, dadas sus caracteristicas y las malas condiciones de
almacenamiento en las cuales estdn guardados. De igual forma, se detallan las
actividades desarrolladas en cada etapa de la metodologia utilizada. Se pretende
entonces continuar con el proceso de organizacion del archivo de los informes de

practica.



Antecedentes

Para iniciar esta practica académica se parte del trabajo anteriormente realizado por los
estudiantes de bibliotecologia, Valeria Florez Garcia y Stevens Aguirre Pérez, en el
segundo semestre del afio 2021 y en el primer semestre del afio 2022, respectivamente. Los
estudiantes dieron inicio y continuidad al proceso de organizacién y sistematizacion de los
informes de los proyectos de practicas académicas y artisticas de la Facultad de Artes, cuyo
procedimiento consistid en establecer el estado de cada recurso, clasificarlo, organizarlo e
ingresar los datos en una hoja de Excel y, posteriormente, anexar esta informacion al
Repositorio Institucional. El proceso que llevaron a cabo estudiantes da como resultado un
total de trescientos ochenta CD- ROM revisados, en los cuales se encuentran practicas
académicas y algunos trabajos de grado, materiales que tenian las debidas autorizaciones
para su publicacion en el Repositorio Institucional, otros sin autorizaciones e, igualmente,
recursos que por su deterioro no se les pudo extraer su informacion. Todos los detalles de
este proceso reposan en los informes finales presentados por los dos estudiantes, quienes
incluyeron en las carpetas de los diferentes programas y licenciaturas de la Facultad de

Artes.

Se pretende entonces continuar con el proceso, pero teniendo en cuenta que se halldé una
gran cantidad de informes en formato impreso, los cuales se van a priorizar dadas sus

caracteristicas y las malas condiciones de almacenamiento en las cuales estaban guardados.

Objetivos

Objetivo general

» Organizar y sistematizar los informes de practicas académicas y artisticas de los
programas de Licenciaturas en Artes de la Facultad de Artes, dando prioridad a los
informes impresos correspondientes a los afnos entre 2000 al 2019, y su posterior

registro en el Repositorio Institucional de la Universidad de Antioquia.



Objetivos especificos

e Revisar el material impreso y los CD-ROM para recomendar coémo se

debe almacenar y realizar una 6ptima conservacion.

 Organizar cada uno de los informes segun los términos establecidos en el archivo

Excel empleado para este fin y, de esta manera, actualizar la informacion existente.

e Organizar el material impreso para proponer una forma adecuada de

almacenamiento de acuerdo con términos y procedimientos bibliotecoldgicos.

» Realizar el registro de los informes de practica en el Repositorio Institucional de la
Universidad de Antioquia que tengan la autorizacion de los autores, con el propdsito

de continuar con la notoriedad del conocimiento alli contenido.

Marco contextual

En 1803 surge la Universidad de Antioquia fundada como el Colegio Provincial de
Antioquia y el Colegio Académico de Medellin. Mediante la lucha de sus estudiantes,
directivos y docentes, en el afio 1871 la Universidad adquiere su nombre oficial, el cual
conserva hasta nuestros dias. Gracias a sus aportes a nivel investigativo, se reconoce como
una institucidon de excelencia y se encuentra entre las mejores universidades del pais, por
eso ha sido distinguida y premiada en la esfera académica nacional e internacional. La
Universidad de Antioquia cuenta con mas de cien programas académicos de pregrado y
doscientos de posgrado que se ofertan de acuerdo a su pertinencia y a las condiciones
académico-administrativas de la Universidad. Cada semestre, el Consejo Académico define
los programas que se ofertaran para cada proceso de admision. Entre su oferta estan
programas de pregrado, de posgrados, especializaciones, maestrias y doctorados. (Garcia,

2013)



En el afio 1953, mediante la Fundacioén Casa de la Cultura, la cual brindaba a los jovenes
capacitacion y promocion en artes, comienza la Facultad de Artes, adscrita a la Universidad
de Antioquia. Esta acoge a la comunidad en general y entra a funcionar como el Instituto de
Artes Plasticas en el afio 1964. En 1968 se aprueba la Licenciatura en Educacion Musical.
En 1975 el taller de teatro pasa a ser programa académico. Y en 1980 ya se consolida como
la Facultad de Artes de la Universidad de Antioquia, siendo asi un espacio formador de
grandes artistas profesionales a nivel nacional e internacional. El Consejo de la Facultad de
Artes establece su Reglamento de Practicas de los programas académicos, y de
conformidad con el Articulo 55 del Acuerdo Superior 418 del 29 de abril del 2014, define
la politica integral de practicas, en relacion con las practicas académicas en la Universidad

de Antioquia.

Para entenderlo se debe decir que la practica académica es una actividad formativa
desarrollada por el estudiante, en la cual los saberes fundantes son el arte en sus diversas
manifestaciones, la pedagogia, la didactica del arte y la educacion artistica. Por lo tanto, la
practica es un auténtico espacio de aprendizaje para experimentar un conocimiento situado
a partir de la aparicion de una pregunta, una discusion y un pensamiento critico. Las
practicas académicas en la Facultad de Artes son un conjunto de relaciones
tedrico-practicas articuladas a los saberes artistico, artistico-pedagogico, investigativo y de
gestion de la cultura de los programas de pregrado, mediante los cuales la Facultad
establece relaciones con el medio social, cultural y laboral, en los &mbitos de la extension,

la docencia, y la investigacion.

Para que se lleve a cabo esto, se cuenta con la Coordinacion de Practicas, ya que es la
conexion entre el estudiante y el espacio en el cual desarrollan aquellos conocimientos
adquiridos durante su camino académico; exponiendo asi experiencia, habilidades y
destrezas para enfrentarse al mundo laboral futuro, su gestion y trabajo consiste en regular,
planear, coordinar, ejecutar, monitorear y evaluar los procesos relacionados con los
estudiantes, profesores, escenarios de practica y comunidades, en todos los aspectos propios
de las practicas académicas, en tanto en ellas se establecen relaciones con el medio social,
cultural y laboral, en los &mbitos de la docencia, la extension y la investigacion. Brindando

asi acompafiamiento al estudiante en este proceso a futuro también se proyectan, con



cambios dado a las circunstancias, dindmicas de la educacion superior y a las exigencias

que en todos los ambitos se estdn dando mediante la transformacion de la sociedad.

Marco conceptual

Desde la bibliotecologia se emplean diferentes conceptos que son pertinentes para el
desarrollo de esta practica, ya que sirven como guia para la ejecucion y difusion de la
informacion que a futuro se encontrard en los recursos impresos y digitales con los cuales

se va a trabajar.

Uno de estos conceptos es “Repositorio institucional”, segin Flores Cuesta y Sanchez
(2007) este se entiende como un “conjunto de servicios web centralizados, creados para
organizar, gestionar, preservar y ofrecer acceso libre a la produccion cientifica, académica o
de cualquier otra naturaleza cultural, en soporte digital, generada por los miembros de una
institucion” (p. 4). Dicha herramienta permitira agilizar la busqueda, no solo de las

personas familiarizadas con las artes, sino a la comunidad en general interesada.

Para este trabajo se manejan términos propios y especificos en bibliotecologia, utilizados en

las diferentes areas de las artes. Asi, primero se contemplaran:

Lenguaje documental

Sistema artificial de signos utilizados en las operaciones de indizacion. Permite la
representacion de contenido documental para su posterior recuperacion y sirve como medio
para la interrogacion, recuperacion y difusion de informacion pertinente para el usuario, y
cuya finalidad es la generacion del conocimiento en el individuo, lo cual solo se consigue
cuando este llega al documento primario. Los lenguajes documentales surgen precisamente
para reducir los problemas que produce la indizacién con lenguajes naturales; lo que
permite un control mas efectivo en cuanto a la terminologia para una efectiva localizacion
de los documentos. De igual manera, los lenguajes documentales se deben articular con el

analisis de contenido y otros elementos que forman parte del engranaje.



Analisis documental

El andlisis documental es una operacion intelectual que da lugar a un subproducto o
documento secundario que act@ia como intermediario o instrumento de busqueda obligado
entre el documento original y el usuario que solicita la informacion. El calificativo de
“intelectual” se debe a que el documentalista debe realizar un proceso de interpretacion y
analisis de la informacién de los documentos y luego sintetizarlas mediante operaciones
encaminadas a representar el contenido de un documento bajo una forma diferente al

original; esto con el objetivo de agilizar su recuperacion e identificacion.

Clasificacion

Es la distinciéon y reconocimiento de las caracteristicas que tienen en comun los objetos o
conceptos, agruparlos segiin estas y separar los grupos ya formados para asi lograr una
organizacion. Este proceso permite identificar documentos por particularidades especificas,

lo que facilita su localizacion. Dice Gavilan (2009) que:

El objetivo de la clasificacion en el analisis documental consiste en identificar a qué clase o
subclase se atribuye idealmente un documento y concretar este aspecto teorico en la
elaboracion de un catalogo sistematico de materia y/o en la ordenacion fisica por materias

de los documentos en las estanterias fisicas o digitales. (p. 5)

Sistemas de clasificacion utilizados

Se puede decir que existen numerosos sistemas de clasificacion, desde el mas rudimentario
hasta el mas sofisticado; sin embargo, todos cuentan con una premisa, esto es, la
recuperacion manual o automatizada de informacion requerida por el usuario. Los tipos de
sistemas de clasificacion se establecen dependiendo de los criterios que se adopten, siendo

los mas frecuentes el contenido y la estructura. Estos pueden ser:

Clasificaciones enciclopédicas

Abarca todas las ramas del saber. Las clasificaciones mas difundidas y utilizadas son la

Clasificacion Decimal Universal (CDU), la clasificacion de la Library of Congress (LCC),
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Clasificacion Cutter, la Clasificacion Decimal de Dewey (DDC), la Clasificacion de Bliss

(BC) y la Clasificacion Brunet.

Clasificaciones especializadas

Profundizan en campos especificos del conocimiento y los términos utilizados son propios
para esta area tematica en particular; entre ellas tenemos la National Library of Medicine
Classification (NLMC) (EEUU), la Clasificacion Decimal Astronautica y la Clasificacion

de la OCDE. Segun su estructura puede ser:

Clasificaciones mono jerdrquicas o jerdarquicas: se organiza en forma de arbol,
dando lugar a una serie de divisiones y subdivisiones independientes unas de otras.
Pueden ser especializadas, mas no se pueden matizar las materias, ni afiadir nuevas

facilmente. Ejemplo de ellas es la LCC o Dewey.

Clasificaciones facetadas: con lenguajes documentales pre- coordinados. Permite
construir areas del conocimiento, sirve de puente entre el sistema jerarquico y los
asociativos. Lo anterior quiere decir que es un sistema analitico-sintético, lo cual
significa que, primero, se analizan las distintas facetas relativas al documento y
después, mediante sintesis, se llega a materializar su correspondiente numero de
clasificacion, es decir, es menos rigida, se adapta a renovaciones y se le pueden
afiadir o modificar facetas sin perjudicar su estructura basica. Como ejemplo se

tiene a Satija, M. P. (2017) Colon Classsification, Ranganathan o la de Vickery.

Clasificaciones hibridas o mixtas: toman la estructura del conocimiento en grandes
bloques, combinando material de la jerarquica y la facetada; incorporandose y
logrando una mayor precision y caracterizacion del documento, enumerando

materias basicas y siendo mas flexible. Un ejemplo de esta es la clasificacion CDU.

Profundizando un poco mas sobre la clasificacion facetada, tenemos que Colon
Classification (1933) es un sistema formulado por el matematico hindu, Shiyali Ramarita
Ranganathan, quien invent6 su propio sistema de clasificacion basandose en el andlisis y
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sintetizaciéon de los contenidos descomponiendo el campo cientifico o disciplinar en sus
facetas (categorias) mas pequenas, estas, a su vez, se utilizan para organizar conjuntos de
objetos (sitios web, productos, documentos, entre otros) con una homogeneidad suficiente
como para que puedan ser descritos por un numero determinado de atributos o propiedades
(facetas y categorias), y sus valores (pertenencia a categorias), o lo que es lo mismo, por un
conjunto de metadatos facetados. Cada faceta tiene un conjunto de valores fijos
(vocabulario controlado) y un conjunto extensible de términos de usuario. Sus principales

elementos son:

Personalidad (personality): es el sujeto u objeto del que se habla y es el que esta

sobre todo. Constituye la faceta principal.

Materia (matter): es la propiedad o cualidad del sujeto u objeto del que se habla.

Energia (energy): procesos, técnicas o actividades que toman un nivel o lugar en

relacion al objeto.

Espacio (space): lugar donde existe el sujeto u objeto (pais, region, comunidad,

etc.).

Tiempo (time): cuando ocurre el objeto (siglos, décadas, afios, etc.).

De acuerdo a las clasificaciones expuestas y sus componentes, se sugiere que para la
organizacion fisica de los informes de practica se opte por una clasificacion facetada,
debido a las particularidades que presentan dichos informes, esto es, categorias como autor,
materia, escenario, resumen, entre otros; o tomar temas como programa académico, afo,

temas, etc.

Bases de datos

Es una herramienta que recopila informacién perteneciente al mismo contexto. Esta
organizada de tal forma que sea accesible para gestionar de manera rapida la busqueda y
recuperacion de datos con ayuda de una computadora. Las bases de datos son utilizadas

para almacenar datos en varios campos de manera simple disponiendo igualmente de

12



grandes cantidades de documentos con la finalidad de satisfacer las necesidades
informacionales de los usuarios teniendo una gran relevancia a nivel personal, empresarial
e institucional. Se construye determinando el proposito de esta, buscando organizar los
datos necesarios se divide la informacion en tablas; convirtiendo los elementos de los datos
en columnas, especificando las claves principales, perfeccionando el disefio para comprobar
que los resultados son los esperados y aplicando las reglas de normalizacion. La eleccion y
configuracion de cada elemento determinara si la base cumple con los objetivos para los
que fue disefiada entre los elementos que la conforman como reitera Microsoft (2016)

estan:

[El software (conjunto de programas utilizados para controlar y tratar la base de datos), el
hardware (parte fisica comprende ordenadores, discos duros, servidores, etc.), datos
(informacion a almacenar), DMBS ( programas que sirven para acceder y gestionar la base
de datos), lenguaje de acceso (por medio de este se accede a los datos desde la interfaz, se
introducen nuevos datos, se actualiza y se realiza cualquier tarea), procedimientos
(instrucciones para el correcto funcionamiento, accesos y copias de seguridad) Reporting
(generador de informes extrae y representa visualmente la informacion que se encuentra en

la base de datos). (p3)

A nivel de informacion de caracter académico, para que la base de datos sea efectiva, hay
que saber gestionarla; de alli que sea de vital importancia el ingreso de la informacion que
se estd generando por medio de los procesos de précticas académicas realizadas por los

estudiantes de los diferentes programas de Licenciatura de la Facultad de Artes.

Teniendo en cuenta el concepto de base de datos y los elementos que la componen, se
puede decir que para el trabajo a realizar en esta practica se pueden resaltar o destacar las

siguientes ventajas:

Permitira agrupar y almacenar todos los datos académicos en un Unico lugar.

e Facilitard que se compartan los datos entre los diferentes miembros.

e [Eyvitard la redundancia y mejorara la organizacion de la actividad.

e Visualizard los datos de un usuario potencial: interacciones, consultas, datos de

contacto, etc.
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e Activard los intercambios de datos con otras regiones y otras estancias dentro de la
Facultad de Artes.
e Aumentard su eficacia en la localizacion de la informacién con mayor rapidez y

agilidad.
Digitalizacion

Otro concepto importante a tener en cuenta es la digitalizacion de los documentos. Hace
algunos afos, las gestiones se realizaban en papel o documento impreso; en la actualidad, la
conservacion de informacion se da de manera electronica, la cual es alojada en un
computador, evitando asi ocupar un espacio fisico en los archiveros de las oficinas. Esto se
logra con nuevas tecnologias, se puede utilizar la nube o diferentes herramientas para
almacenar documentos, empleando una capacidad de almacenamiento ilimitada fuera de un
computador. Por otro lado, se puede decir que la digitalizacion consiste en pasar un archivo
o un documento impreso a un formato digital, como PDF, JPG, entre otros, permitiendo
organizar registros o documentos para que su localizacion sea mucho mas agil y rapida a
solo un clic, ya que de manera tradicional llevaria mucho tiempo. Para llevar a cabo el
proceso de digitalizacion se requiere el uso de elementos como: computadores, scanner,

impresoras, maquinas de escribir, fax, Tablet, entre otros.

Aunque el proceso de digitalizacion de documentos es una alternativa util al momento de
pensar en la preservacion y conservacion de los mismos, también es importante conocer

algunas de sus ventajas y desventajas:
Ventajas:

e Disminuir el uso de almacenamiento fisico para liberar espacio.

e Abhorrar en el tiempo de consulta de la informacion, ya sea desde un ordenador o en
la nube, siendo accesibles desde cualquier lugar.

e Optimizar registros y administraciones documentales.

e Garantizar la seguridad por medio de copias de seguridad.

e Controlar el acceso a la informacién y mayor seguridad, ya que solo estaran

disponibles para personas autorizadas.
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e Organizar la informacion a partir de categorias o facetas.
e Se garantiza su conservacion, ya que no se deterioran con el paso del tiempo.
e Mayor eficiencia de los empleados al no tener que desplazarse y perder tiempo en la

busqueda de algun documento determinado.

Desventajas:

e Dafios a documentos fragiles.

e Dafios en volimenes encuadernados.

e Dafos mediante la exposicion a una luz intensa.

e Dafios por la manipulacion y aplastamiento con el scanner.
e Disminucion de los derechos de propiedad intelectual.

e Peligro de obsolescencia digital.

Metodologia

Inicialmente, se realizo una reunion el 7 de septiembre de manera presencial con la asesora
de practica Clara Inés Garcia Quintero, bibliotecdloga y empleada del Centro de
Documentacion Luis Carlos Medina Carrefio de la Facultad de Artes en la Universidad de
Antioquia. En esta reunion se dio toda la informacion y el contexto en el cual se van a
desarrollar las practicas académicas con los procesos adelantados y las actividades que se

desean alcanzar con el material que se encuentra disponible.

El 8 de septiembre se dio otra reunion con la profesora Astrid Yohanna Parra, tutora y
Coordinadora de Practicas de la Facultad de Artes. La profesora tiene en su oficina el
material que se va a analizar, en formato impreso y otros en CD-ROM, los cuales se
encuentran en una caja y varias bolsas. Este material es el que serd intervenido mediante la
organizacion y la sistematizacion de la informacion. Asimismo, se utilizard la tabla de
Excel, donde se abordaran los items ya definidos previamente. Por sugerencia de la
profesora Yohana, se adicionaran dos columnas mads, estas son, la del resumen y escenario

de practica. La figura 1 es una representacion de la tabla en Excel.

Figura 1. Tabla de analisis
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Fuente: elaboracion propia.

El dia 12 de septiembre la tutora Astrid Yohanna Parra entrega el material impreso y CD'S
en una caja y dos bolsas, con los cuales se dara inicio a la practica. Se revisara el material y
se clasificard por afios y por programa académico, y se verificara el estado; después de esta
clasificacion, se iniciara la recoleccion y andlisis de informacion después del ingreso de
estos a la tabla de Excel, la cual cuenta con varias hojas para los recursos especificos
trabajados. De igual forma, se verifica si se posee la autorizacion de los autores
para poderlo ingresar al Repositorio Institucional;, y, finalmente, se entregan las
recomendaciones respectivas para la clasificacion y conservacion mas adecuada para estos
recursos. Por otra parte, se ha tenido contacto con la asesora y la tutora via correo
electronico, llamadas y WhatsApp, con el objetivo de solucionar dudas que han surgido en
algunos momentos, ya que esta practica se ha dado de manera remota por un mutuo acuerdo
entre las partes, debido a las circunstancias laborales de ambas y a la facilidad en el
desplazamiento del material a trabajar; no obstante se acordaron encuentros en el Centro de
Documentacion, con el proposito de tener la retroalimentacion y la devolucion del material

ya analizado.

La metodologia propuesta para realizar la practica consta de cuatro etapas en donde en cada

una de ellas se llevara a cabo las actividades correspondientes:

En la primera etapa la profesora de la Facultad de Artes, Astrid Yohana Parra Ospina,
aporto los informes de las practicas en formatos solo impresos, otros en formatos impresos

y en CD-ROM. Se acuerda con ella y con la asesora Clara Inés Garcia Quintero, que los
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informes se separan por aflo, es decir, teniendo en cuenta fecha de entrega del informe por
parte de los estudiantes, y a estos se les clasifican también por programas académicos, por
cada licenciatura y por regiones (donde solo se encontraron informes entregados en la
Seccional de Oriente, donde la Facultad ofrece los programas de Licenciatura en Musica,
Danza, Artes plasticas, y Teatro). Las figuras 2, 3 y 4 son la evidencia de la recoleccion de

los informes.
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Figura 2. Almacenamiento de material

Fuente: elaboracion propia.

Figura 3. Almacenamiento de material

Fuente: elaboracion propia.

Figura 4. Almacenamiento de material
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Fuente: elaboracion propia.

En la segunda etapa se hizo la revision del material impreso con un total de veintiin
informes desde el afno 2002 hasta el 2012. La revision y analisis de cada informe se hizo
inicialmente de forma manual en un cuaderno para lograr la recuperacion de la informacion
mas eficientemente, puesto que los datos estaban dispersos dentro del documento y se
debian buscar en diferentes paginas, esto facilito el ingreso de la informacion en la hoja de
registro de Excel, como fue el afio, autor(es), documento de identidad, asesor, titulo del
proyecto, modalidad del trabajo, programa académico, institucién, poblacidon beneficiada,
temas relacionados (palabra clave), observaciones, autorizacidon escenario y resumen.
Teniendo en cuenta el estado de la informacion, se podria concluir que para los primeros
informes recibidos no se contaba con un formato que permitiera consignar los datos
importantes de la practica. Se encontraron trabajos guardados en carpetas plasticas, lo que
ha permitido que estén protegidos del polvo y la humedad; otros tienen materiales
acompafiantes como volantes, fotografias y diarios de campo donde se documenta el paso a

paso de la practica. La figura 5 ilustra el estado del material impreso.

Figura 5. Material impreso

Fuente: elaboracion propia

A partir del afio 2012 y hasta el 2019, el material se encuentra guardado en sobres de

manila y estan tanto en formato impreso con en CD-ROM.
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Para el andlisis de los CD-ROM se debio utilizar un computador con lector de CD. Sin
embargo, antes de leerlos en el computador, se limpiaron los CD con un pafo y un poco de
alcohol, con el fin de visualizar y localizar datos no encontrados en el material impreso. La

figura 6 muestra el estado de un material impreso y en CD-ROM.

Figura 6. Material mixto

Fuente: elaboracion propia.

Los informes revisados hasta el momento estan en 6ptimas condiciones. Se encontr6 que
algunos contienen videos, fotografias y diarios de campo, otros son impresos y tienen
CD-ROM, algunos CDS estan en blanco; igualmente, unos pocos tenian solo la
informacion que da cuenta del compromiso de practica y contenian datos minimos como el
nimero de documento de identidad, el titulo del proyecto, el nombre del asesor, entre otros
datos. Por lo anterior, estos registros quedan incompletos, por ello en la hoja de Excel, en
la casilla de “observaciones”, se elabora una nota diciendo que no se encontraron los datos

completos en el informe. La figura 7 muestra la lista en la hoja de registro del material.
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Figura 7. Hojas de registro
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Fuente: elaboracion propia.

En esta etapa se avanzd6 muy lento, ya que para hacer el resumen se debid leer

detenidamente para extraer un breve relato del contenido del informe, y, a veces, este

proceso tomaba mas tiempo de lo esperado debido a la complejidad de algunos temas. La

figura 8 muestra el estado aparente del material en CD-ROM vy la figura 9 la lista en la

hoja de registro del material.

Figura 8. Material en CD-ROM
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Fuente: elaboracion propia.

Figura 9. Registro en hoja de Excel
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Fuente: elaboracion propia.

En el proceso de registro de la informacion en la tabla en Excel se han analizado un total de
ciento cuarenta y dos informes, de los cuales veintiin informes son impresos, y ciento
dieciséis son impresos y en CD-ROM vy cinco tienen defectos. La figura 10 muestra el

registro de este material en la lista de Excel.
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Figura 10. Registro en hoja de Excel
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Fuente: claboracion propia.

La tercera etapa consistio en hacer las respectivas copias de la informacion contenida en
los CD-ROM Yy subirlas a las carpetas de cada Licenciatura, las cuales estan alojadas en el

Drive de la Coordinacion de Practicas de la Facultad de Artes.

En la cuarta etapa se registraron algunos de estos informes en el Repositorio Institucional.
Sin embargo, hasta el momento no ha sido posible, ya que ninguno cuenta con la
autorizacion escrita por parte de los autores. Por esto se propuso hacer algunos registros
con losinformes de practica recibidos en el semestre 2022-1 que si cuentan con la

autorizacion.

Es importante mencionar en este informe que a la par que se estaba desarrollando cada una
de las etapas de la metodologia propuesta, se vio la necesidad de indagar sobre algunas
estrategias que permitan la preservacion, conservacion y almacenamiento de dichos
informes, dadas sus caracteristicas especiales, como lo son estar en formato papel. Es asi
como se encuentra que la digitalizacion es la mejor opcidn para este propdsito, al igual que

se encuentra necesario que se pueda iniciar este proceso en las proximas practicas.
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De acuerdo con algunos textos consultados sobre lo que puede llamarse digitalizacion de
archivos o en bibliotecas, se encontrd6 que en algunos métodos utilizados para la
digitalizacion de la informacion de materiales que poseen caracteristicas similares a los
informes que se estan trabajando en esta practica, “la sola preservacion digital no es
suficiente, su acceso, su preservacion y distribucion debe ser amplia generando conciencia
sobre la importancia del patrimonio documental” (Foster et al., 1995, p. 5). De igual
manera, se concluye que realizar copias de seguridad no eslo mismo que hacer
preservacion digital (Pérez Pineda, 2017), pues escanear un documento no asegura la
correcta preservacion y difusion. Por lo anterior, es necesario advertir que se deban adoptar
procedimientos destinados para proteger adecuadamente los documentos y asi prolongar su

vida util por mucho mas tiempo.

Pensando en ello, se consulta también el documento “Rumbo a la autoevaluacion: la
elaboracién de un Manual de Procedimientos de Digitalizacion” (Nusch C. J.; Nusch C. J.,
2019) el cual se establecen pardmetros pertinentes para la conservacion de materiales
delicados como la recepcion y revision, importancia y urgencia; al igual que si el material
puede desarmarse o no, el escaner apropiado de acuerdo al formato, persona responsable
de realizar digitalizacion, la complejidad percibida luego de un andlisis preliminar, los
metadatos propios del material (Autor, Titulo etc.), los datos del aportante, a quien se le
debe devolver el material y si este material cuenta con autorizacion para ser subido al

Repositorio Institucional.

Esta informacion relacionada con un proceso de digitalizacion quedara consignada en el
informe final, y se espera que sea un insumo para el inicio de este proceso como una
estrategia viable para la preservacion y conservacion de los informes que se encuentran en

formato impreso.

Resultados

La préctica se realiz6 de manera presencial y remota en el Centro de Documentacion Luis
Carlos Medina Carrefio, donde se contd con un espacio y un equipo de computo con unidad

de CD-ROM para llevar a cabo este proceso. Se continud con el trabajo que habian iniciado
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los estudiantes Valeria Florez y Steven Aguirre en cuanto al registro y sistematizacion de la
informacion; para esta practica se hizo el proceso con los informes que estaban en formato
impreso y mixto (impresos + CD-ROOM), se recibieron veintitn informes impresos desde
2002- 2012. El registro se realiz6 inicialmente de manera manual en un cuaderno donde se

unificd la informacidn, ya que esta se encuentra de manera dispersa dentro del documento.

Como se menciond anteriormente, se adicionaron dos items mas en la hoja de Excel, esto
es, “escenario” y “resumen”, lo cual llevo mas tiempo de lo esperado ya que se debia leer y
realizar el resumen para dar cuenta del contenido de cada uno de los informes de practica.
Igualmente, se encontraron algunos trabajos sin numero del documento de identificacion,
sin nombre de asesores, sin titulo del trabajo, sin modalidad, entre otros, luego se podia
completar la informacion revisando los CD. Del afio 2012 al 2019, en la mayoria de los

CD-ROM se encontraba la informacién completa.

Fue un total de ciento dieciséis informes en los que se inicid el proceso de copia para
guardarlos en las carpetas del drive de la Facultad de Artes; se dificulto el proceso para
guardar dichas copias, pues después de varios intentos se subieron algunos archivos los
cuales llenaron el almacenamiento del drive de la Facultad Artes. Para subsanar este
inconveniente, se habld con la tutora, la profesora Yohanna Parra, y con ella se decidio que
solo subieran por carpeta el formato numero 1, que contiene la informacién mas presisa del
trabajo efectuado por los estudiantes, ya que este no ocupa tanto espacio. También se dejo
una anotacion de que cinco CD-ROOM no abren, a pesar de limpiarlos y de que se utilizo
otro equipo de computo para mirar si podian ser leidos. Para mayor ilustracion ver la figura

11.

Figura 11. Total: ciento cuarenta y dos recursos trabajados
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M 1 Recursos impresos

u 2 Recursos Mixtos (impresos + CD-
ROOM

W 3 Recursos defectuosos

M 42 trim.

Fuente: elaboracion propia.

En total fueron subidos al Drive de Artes setenta CD-ROM, debido a inconvenientes para el

almacenamiento y otros relacionados con mi salud, aun asi, se logré terminar este proceso y

se tiene los resultados presentados en la figura 12:
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Figura 12. Recursos subidos al Drive de Artes

1 Oriente Licenciatura en Musica.
2 Llicenciatura Artes plasticas.

M 3 Licenciatura Artes visuales

Fuente: elaboracion propia.

De Licenciatura en Musica en la seccional Oriente se obtuvieron veintiséis trabajos, en

Licenciatura en Artes Plasticas y Licenciatura en Artes Visuales dieciséis (ver figura 13).

Figura 13. Fotografia de documentacion de los trabajos
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Carpeta de archivos

Tamar

Fuente: elaboracion propia.
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Adicional a este proceso, se realiza el registro en el Repositorio Institucional de la
Universidad de Antioquia de los informes de las practicas correspondientes al afio 2022, los
cuales cuentan con el respectivo formato de autorizaciéon de publicacién debidamente
diligenciado; sin embargo, al repositorio solo se subieron siete trabajos de los veinte
informes recibidos. Para el registro en el repositorio se contd con la asesoria y
acompafiamiento de la bibliotec6loga Clara Inés Gracia, la cual explico de forma concisa
como se diligenciaba cada item establecido en el repositorio para el ingreso de los
diferentes registros. Luego la profesora Clara Inés aprueba cada uno de los metadatos y se
asegura de que queden visibles para la consulta por parte los usuarios en el repositorio. Se
ingreso la informacién en los siguientes campos: “Titulo”, “Tipo de documento” y “Palabra
clave normalizada”. Para el ingreso de la informacion se tuvo en cuenta de direcciones web
ya establecidas en diferentes tesauros, por ejemplo, el Tesauro de la Unesco, el cual se
consultd y se incluyd posteriormente en el registro; por su parte, el resumen se tomo de la
introduccion o el planteamiento del problema. La figura 14 presenta un formulario para la
entrega y autorizacion de trabajos de grado, la figura 15 muestra una imagen del registro en
el repositorio, la figura 16 sefiala cuando el registro en el repositorio ha sido exitoso y la
figura 17 indica los envios que estdn en proceso de revision. Figura 14. Formulario

institucional de entrega y autorizacion de trabajos de grado en la Universidad de Antioquia
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Figura 15. Registro en el Repositorio Institucional

A& Pégina de inicio Listar - Buscar en DSpace n A servicios ~

i | d de q duccié Facultad de Artes

Por favor, use este identificador para citar o enlazar este item: https://hdl.handle.net/18495/32777

Titulo : Dibujando historias con Pedrito Botero

Autor Castafieda Londofio, Maria Fernanda
Paniagua Giraldo, Diana Carolina

metadata.dc.contributor.advisor: ~ Valencia Restrepo, Alvaro Isaac

metadata.dc.subject.*: Creative writing—Fiction
Aprendizaje
Learning
Habilidad
Skills
Imaginacion
Imagination
Métodos pedagogicos
http://id.loc.gov/authorities/subjects/sh2009118442

http:, ies.unesco.org pto
http:, ies.unesco.org pto99
http:, ies.unesco.org ptoso4
Fecha de publicacién : 2022
Resumen : RESUMEN: Dibujando historias con Pedrito Botero. Es un taller creativo que tiene el objetivo de fortalecer |as habilidades en escritura creativa, a

partir de la expresion artistica y creacién de imagenes, para la promocién y divulgacién del 182 concurso de cuento infantil Pedrito Botero de la
Biblioteca Publica Piloto. El taller se compone de cinco médulos evidenciando la pertinencia de las artes visuales en la escritura creativa, ya que
permite el desarrollo de habilidades cognitivas, potencia la imaginacion y expande la creatividad a través del juego de la imagen y la escritura

Aparece en las colecciones: Facultad de Artes

Fuente: elaboracion propia.

Figura 16. Registro exitoso en el Repositorio Institucional

Envio: envio finalizado!

Su envio pasaré ahora a un proceso de flujo de trabajo designado para |a coleccion a la que lo esta enviando. Recibira una notificacién de correo electronico tan pronto como su
envio pase a formar parte de la coleccion, o si hubiese algin problema con su envio. También puede comprobar el estado de su envio yendo a la pagina "Mi DSpace”.

Ir a "Mi DSpace”

Comunidades y colecciones

Fuente: elaboracion propia.

Figura 17. Envios en proceso de revision



A Pégina de inicio Listar ~ Ayuda Buscar en DSpace C
Envios en proceso de revision
Titulo Enviado a
Acuerdos de Papel Artes
Plasticas
Mujeres y liderazgo comunitario a través de la educacidn artistica. Artes
Plasticas
Contracultural, comunidad en paz Artes
Plasticas
LA IMPORTANCIA DE LA EDUCACION ARTISTICA PARA EL FORTALECIMIENTO Y RECONOCIMIENTO DE LAS EMOCIONES EN LOS NINOS Y LAS NINAS DEL Artes
CENTRO DE ESTIMULACION ¥ EDUCACION INICIAL MIS PRIMERAS ARTES DEL MUNICIPIO DE SABANETA, COLOMBIA. Plasticas
La fotografia como medio de exploracion y creacion en el colegio de Maria ( Medellin). Artes
Plésticas
El dibujo come mator del desarrolla creativ Artes
Plésticas
Dibujande historias con Pedrito Botero Artes
Plasticas
A Pagina de inicio Listar = | Buscar en DSpace n 52 como |denis.padilla@ud... -
Ardila Guerra, Deivy "

Leonardo
Enviar un ftem en esta coleccién

Arenas Montoya, Lina Isabel @@

Suscribirse para recibir un correo Gnico cada vez que se i ftem en esta coleccidn. [T Avendaio Londofio, [1]
Hellman
Elementos (mostrados por Fecha de envio en Descendente orden): 1 a 20 de 31 Bedoya Patifio, Christian ()
Siguiente =
de s) I;‘::;r;ﬂdez Cuadros, Miguel )
publicacién
2022 Dibujando historias con Pedrito Botero Castafieda Londoiio, Maria Cas‘aﬁ:"a Londofio, Mariz @)
Fernanda; Paniagua Giraldo, (Rt
Diana Carofina
Cifuentes Manrique, Silvia ()
2022 H dibujo como motor del creativo y ional para los del Aguirre Palacio, Juan Camilo Alejandra
grado séptimo de la Enrique Véle;
next >
2022 La fotografia como medio de exploracién y creacién en el colegio de Marfa ( Gallego Ledn, Daniel Felipe
Medellin)
Tituld
2022 Laimp de la educacién artistica para el for y Sdnchez Tobon, Sara Art education o
de las emociones en los nifios y las nifias del centro de estimulacién y educacién
nicial mis prim artes del de Colombia. Educacion artistica (5]
2022 Contracultural, comunidad en paz Gallego Ceballos, Norbey
2022 Muj y lidh avés della sducacion srtfstk David Cuartas, Astrid http://vocabularies.unesco.org/th...
Damaris
Artes plasticas (5]
2022 Acuerdos de Papel Diaz Vasquez, John Alfonso °
2019 Danza Urbana Bienestar Facultad de Artes, Universidad de Antioquia (D.U.B) Ziiiiga Mora, Valentina http://vocabularies.unesco.org/th.,.
2019 Herramientas para mejorar la idad exp del sujetoy la d a partir  Rojas Taborda, Daniela Plastic arts [5]
del d la danza
Aprendizaje (4]
2019 Sonido y movimiento Urrego Zapata, Andrés Felipe
Artistic creation [4]

Fuente: elaboracion propia.
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Dificultades

Debido a que en el desarrollo de la practica se tuvieron algunas dificultades, en especial a
los primeros registros, fue necesario diligenciar la informacion en el cuaderno, ya que no se
encontro un formato establecido. Este reproceso implico mas tiempo en el analisis, pues se

debia buscar los datos en todo el documento del informe.

En la revision de los informes mixtos sucedié algo similar. En el impreso se podia hallar
una parte de la informacion y la otra se encontraba en el CD-ROOM. Igualmente, el hecho
de haber incluido las dos columnas en la hoja de Excel, (resumen y escenario de practica),
implico leer con mas detenimiento; lo cual llevo mas tiempo de lo estipulado, sin embargo,

se logro el objetivo.

Otra dificultad presentada se dio en el momento de subir las copias de los CD-ROM al
Drive de la Facultad de Artes, ya que varios de los trabajos contienen fotografias, diarios de
campo, videos, entre otros. Lo anterior hace que cada material sea muy pesado para subir y
al hacerlo no se tenia la capacidad de almacenamiento. Después de varios intentos y de
tener una reunion con la tutora Yohana Parra, se llegd al acuerdo de solo cargar en la
carpeta el formato numero 1, donde se encuentra el planteamiento del problema, desarrollo

y resultados de la practica realizada. La figura 18 muestra un poco del proceso.

Figura 18. Proceso de carga del material en el Drive de la Facultad de Artes
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Q,  Buscar en Drive o= ® ® &

+ Nueve. ) Compartid.. > REPOSITOR.. 3 SISTEMATIZ. " R
\ 2, = — = = = - - -
& Prioridad e P
: BB Alejandro Jaramillo Parra 2014 yo —
» [@ Miunidad
B3 Ricardo Pineda Rendén 2014 ¥o
. ; ;
[ Unidades compartidas B3 Jorge Mauricio Bustamante 2014 ¥o
BB PauloSalazar 2014 yo
Q) Compartidos conmigo —
Julian D Trujillo 2014 yo 16:32
Recientes B3  Alejandra Valencia 2014 yo 16:13
B3 Moises Montoya Rodas 2014

Subiendo 1 elemento

Papelera
Tiempo restante: 6 min

©)
Yy  Destacados
@

ol

Almacenamiento (99% lleno) Practica Docent 130de 171 &

6.96 GB de 7 GB en s [l clases y diarios de campo (1).dock

Administrar almacenamiente

PROYECTO.dock

i C

Fuente: claboracion propia.

En la marcha también se pudo ver que varios CD no se podian leer en los computadores, a

pesar de que se limpiaron y se intentaron leerlos en varios equipos. Por lo que no se pudo

extraer la informacion y se hizo la debida anotacion en el Excel.

Por otro lado, en la revision de los informes de practica del afio 2022 se encontrd que

algunos de estos informes cumplieron con el requisito de autorizacion, a pesar de que

muchos de ellos no tenian la firma. Por eso, para este proposito, fueron descartados, y solo

siete trabajos sirvieron para cumplir con el objetivo de realizar el registro en el Repositorio

Institucional.

Conclusiones y/o recomendaciones

El registro de estos materiales es un proceso muy relevante para esta unidad de

informacion, ya que permite la organizacion y recuperacion de esta informacion. De igual
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manera, su tratamiento y organizacion posibilitan, en gran medida, la transferencia de esta a

los usuarios.

El desarrollo de esta practica permitid6 conocer las tendencias que los estudiantes tienen
ante los diferentes entornos y contextos donde realizan las practicas y como esto impacta y

transforma la sociedad.

La participacion en esta actividad permitid una apropiacion del conocimiento y la

oportunidad de continuar con un proceso ya iniciado y contribuir con su organizacion.

Se reitera la importancia de una normalizacion de formatos para obtener la informacion de
una manera mas especifica, agil y rapida. También se sugiere que los formatos contengan

las palabras claves y el resumen, ya que esto permite ahorrar tiempo.

Se recomienda que los trabajos también cuenten con el andlisis para determinar las
diferentes tematicas manejadas en la Facultad y que se realice por especialistas, profesores,
coordinadoras, bibliotecologos, entre otros encargados que se dedican a normalizar los

términos.

De igual forma, se recomienda organizar fisicamente los informes de practica en el espacio
fisico (archivador) que en este momento se tiene asignado, y se recomienda crear una
clasificacion facetada, que es una buena opcidn para este tipo de materiales porque permite

generalizar los temas y de alli desglosarlos en las diferentes tematicas.

Se sugiere también la digitalizacion de los informes impresos como una medida de
preservacion, conservacion y almacenamiento. Esto con el fin de que la busqueda,
localizacién, recuperacion, difusion y divulgacion sea mucho més agil, no solo para los
estudiantes, investigadores, profesores y estudiantes de la Facultad de Artes, sino también
para el publico en general. Para este proceso de digitalizacion es importante que se cuente
con un computador y un scanner de buena resolucion, y, ademds, que cada documento
quede en formato PDF, debidamente nombrado con un nimero consecutivo, apellidos y
nombre del estudiante, tres palabras claves que den cuenta del titulo, la fecha, el tipo de
practica 'y el programa académico. Se muestra un ejemplo: 1234 —

MejiaJuan_ArteEscuelaEmociones 2022 PracticaDocentel.
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Enlaces
Repositorio Institucional Universidad de Antioquia
https://bibliotecadigital.udea.edu.co/handle/10495/11095

Pagina del Repositorio Proyectos de practica de Artes

https://drive.google.com/drive/folders/IKHGZRScSMf1Z-NDdcPw2NSSHp20UMAJFE

Pagina de Excel

https://docs.google.com/spreadsheets/d/1uRxUcVIt8IwO50niQWqgbJY gqjAoFtL X W/edit#

gid=1947268670
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