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Resumen

El presente proyecto se elabora como trabajo final de la practica académica desarrollada en
la Gerencia de Catastro de la Gobernacion de Antioquia, este surge con el propdsito de unificar la
informacion contenida de los tramites de conservacion catastral de la Gerencia de catastro, con el
fin de realizar las ediciones adecuadamente y sin la necesidad de interpretacion por parte del editor

Gis.

Dentro de este trabajo se busca la correcta elaboracion de cada tramite, con el fin de evitar
retrasos en estos, evitando asi que el trdmite quede albergado en alguna bandeja de un funcionario.
Para la realizacion se tuvo en cuenta la documentacion establecida en la norma, asi como también
la estandarizacion de la informacion suministrada por parte de los funcionarios, y por ultimo el

producto final que debe entregar el Gis para la finalizacién y expedicion de la resolucion.

Palabras clave: informacion, tramites, catastro, edicion, formatos
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Abstract

The present project is elaborated as final work of the academic practice developed in the
Cadastre Management of the Governorate of Antioquia, this arises with the purpose of unifying the
information contained in the procedures of cadastral conservation of the Cadastre Management, in

order to make the editions properly and without the need for interpretation by the Gis editor.

The aim of this work is to ensure the correct preparation of each procedure, in order to avoid
delays, thus preventing the procedure from being lodged in an official's file. The documentation
established in the norm was taken into account, as well as the standardisation of the information
provided by the officials, and finally the final product to be delivered by the Gis for the finalisation

and issuing of the resolution.

Keywords: information, formalities, cadastre, editing, formats
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Introduccion

El presente proyecto se desarrolla como propuesta de grado de préactica y con el fin de
apoyar Yy facilitar los tramites de conservacion que se llevan a cabo en la Gerencia de Catastro
Antioquia; con respecto a mejorar la informacion y los formatos utilizados en los procedimientos

que se radican en los diferentes municipios.

Con relacion a lo anterior, nos asentamos en un contexto donde se tienen 112 municipios
actualmente inscritos a catastro Antioquia, de los cuales se reciben solicitudes diarias de diferentes
tramites a radicar. De acuerdo con esto, lo que se pretende trabajar es a aquellos tramites que estan
en la parte de conservacion y que a su vez estan relacionados con las resoluciones 1101y 1732, en
las cuales se pueden observar los lineamientos a llevar a cabo para la aplicacién de los
procedimientos, y la correccion, actualizacion, rectificacion de linderos y area, modificacion fisica
e inclusién de area de los bienes inmuebles descritos. Sin embargo, a la hora de realizar diferentes
procedimientos catastrales nos encontramos con diferentes problemas como la devolucion del
tramite por la falta de un plano que no se aporta, ademas de una mal redaccion en los informes
aportados, que dan cabida a la subjetividad o interpretacion por el editor Gis; y que en muchos
casos debido a la ausencia de la informacion se debe recurrir a hacer una nueva revision en la
documentacién aportada, y esto se refleja en un retroceso de dicho proceso.  Adicional a la
estandarizacion también se pretende hacer un analisis en conjunto de los municipios que haran
parte de la migracion a la nueva plataforma, con los cuales los proximos practicantes tendran la

tarea de realizar los informes requeridos por la Gerencia.
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1 Objetivos

1.1 Objetivo general
Mejorar y optimizar la informacién y los formatos usados en el flujo de actividades de los
diferentes tramites de conservacion catastral, con el fin de facilitar la edicion y la interpretacion de

las diferentes capas de datos manejados en la plataforma de catastro OVC.

1.2 Objetivos especificos

e Socializar los aspectos generales y la normativa vigente con los diferentes funcionarios de

la gerencia y de los municipios.

e Identificar la informacion basica de las diferentes entidades como, restitucion de tierras,
medio ambiente, entre otras, que se deben involucrar para llevar a cabo los tramites de

conservacion catastral sin retroceso alguno.

e Establecer las variables béasicas que debe tener los informes de los tramites para la

identificacion técnica predial real a la cual se le esta radicando la solicitud.

e Elaborar los documentos base que contenga los estandares basicos y requeridos para la

elaboracion de los informes para los diferentes procedimientos.
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2 Marco teorico

Para el desarrollo de esta propuesta es imprescindible tener en cuenta los conceptos basicos
que abarcan el catastro, a su vez también la implementacion del catastro multiproposito y los
tramites de conservacion que se desarrollan en pro de este. Por consiguiente, se define de manera
general que el catastro se entiende como “un inventario que esta actualizado y clasificado, de
aquellos bienes inmuebles pertenecientes al Estado y a los particulares con el objeto de lograr su
correcta identificacion fisica, juridica, fiscal y econdmica”. (Resolucion 070 de 2011). De acuerdo
con esta primera introduccidn, aparecen otros conceptos como lo es la conservacion catastral en la
cual se enmarca este proyecto de practica debido a los tramites que se realizan; esta segun el
Instituto Geografico Agustin Codazzi consiste “en el conjunto de operaciones destinadas a
mantener al dia los documentos catastrales correspondientes a los predios, de conformidad con los
cambios que experimente la propiedad inmueble en sus aspectos fisico, juridico, econémico y
fiscal. Se dice que es dinamica, porque se enfoca hacia un sector o grupo de predios, claramente
definidos, cuya solicitud, no es puntual y se hace dentro de un rango de tiempo determinado”.

(Articulo 105 de la Resolucion 0070 de 2011).

Para efectuar los tramites se debe tener en cuenta la necesidad de usar informacién espacial
donde se tengan las capas prediales de cada municipio, asi como también informacién raster que
permita hacer una adecuada observacion; conforme a esto aparecen herramientas en base a los
sistemas de informacion geografica que permite interactuar y realizar una identificacion mas
exhaustiva. Ademas, en importante mencionar el papel que juega el buen proceso de los tramites

para un catastro con enfoque multiproposito el cual garantiza un registro con todos los sistemas de
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informacion de tierra, permitiendo asi tener un insumo fundamental y de manera clara para la

formulacion de decisiones en los debidos procesos.
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3 Metodologia

Inicialmente se establece el protocolo de busqueda de la informacion basica necesaria para
el desarrollo de este proyecto; en este caso dicha informacion debera contener los documentos
requeridos para los diferentes tramites llevados a cabo en la conservacion catastral. Se empleara
fuentes como: la resolucién 1101 y 1732, los formatos de solicitud de radicacion del tramite,
certificado de tradicion y libertad, los planos que se aportan del predio, el informe del funcionario
municipal donde se contengan fotografias que permitan una mejor identificacion, en algunos casos
los preliminares cartograficos con el shape de codmo debe quedar el predio, ademas de informacién

documental extra que se deba tener en cuenta.

Posteriormente teniendo toda la informacion recolectada, se debera realizar un tratamiento
eficiente para unificar y aclarar los documentos obligatorios que se deben disponer para los
distintos tramites; este proceso se llevara a cabo mediante la creacién de una matriz en formato
Excel, con el fin de desglosar y a su vez descartar lo que no sea obligatorio teniendo en cuenta

principalmente al tipo de resolucion donde se radica el tramite.

Después de tener esta matriz organizada, se establecera con los funcionarios municipales
los items obligatorios a tener en cuenta a la hora de realizar el informe que se aporta para la
elaboracion de la edicion, de manera que este sea muy claro; con el fin de evitar que el tramite
tenga retrocesos y que a su vez también se evite la auto interpretacion del editor Gis. Ademas de la
creacion de una geodatabase en ArcGIS con los diferentes municipios, para facilitar a los mismos

funcionarios la comparacion de los poligonos de cada uno de los predios. Por ultimo, se realizaran
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las plantillas finales, donde se sintetice los criterios y los insumos a tener en cuenta para la

realizacion de los apoyos en la parte de edicion de los diferentes procedimientos catastrales.
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4 Resultados y analisis

El presente proyecto se enfoco en el desarrollo de una estandarizacion de informacion y de los
informes anexados en los diferentes tramites de conservacién catastral, para esto se tuvo una
busqueda de informacion la cual se desgloso en una matriz (ver anexo 1) ubicando que documentos
eran necesarios segun el tipo de tramite a realizar, con esta debida estandarizacion se procede a la
realizacion de reuniones informativas con la mayoria de funcionarios municipales, en las cuales se

les recuerda los pasos a seguir en el tramite para el correcto flujo de actividades.

En este sentido dentro de este mismo desarrollo se logra la creacion de las GDB de los municipios
como se observa en la figura 1, gracias a una conexién de toda Antioquia realizada por la Gerencia,
en la cual se encuentran capas bases como lo son los predios urbanos y rurales, veredas, entre otras;
con estas capas generalmente el grupo de edicion Gis es el encargado de hacer los respectivos

apoyos geograficos que se requieran.
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FIGURA 1.

Luego de realizar las conexiones de los 123 municipios que tiene a cargo la Gerencia, se procede
a la elaboracion de las plantillas finales, en las cuales se deberan entregar los respectivos informes
segun lo requiera cada tramite; en estas se incluye informacion principal como lo es el nombre del

municipio, radicado del tramite, version en la que se trabaja, cedula catastral y en algunas ocasiones

el area. (Figura 2)
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GDB municipio de Buritica a partir de la conexion de Antioquia
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INFORME EDICION GEOGRAFICA
MUNICIPIO DE MONTEBELLO
RECTIFICACION ASPECTOS AFECTAN AVALUO

RADICADO 35165
VERSION 1738951
CEDULA CATASTRAL 467 2 001 000 0005 00045

FIGURA 2. Informacién dentro del formato de informe

Estas plantillas fueron elaboradas segln las caracteristicas de cada tramite, teniendo en cuenta que
estos informes son los entregados para justificar la edicion que se hace, con el fin de que se haga
una comparacion de lo que estaba y como es el producto entregado finalmente, para cada una de

las plantillas se hace un formato diferente (ver anexo 2).

Ademaés de la elaboracién de este trabajo, como practicante también se me incluyo en el proceso
de migracién, el cual consisti6 en la comparacion de la GDB actual y la entregada por la empresa
externa, con el fin de verificar que tipo de informacién estaba siendo migrada, con base en esta
informacidn se hace la entrega de un documento tipo informe en el cual se congregan las cantidades
totales de registros en cada capa, este informe incluido en el anexo 3, es la base estandarizada para

los proximos informes a entregar que estaran a cargo del segundo semestre de practicantes.
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6 Conclusiones

El correcto flujo de actividades dentro de mismos tramites conlleva a no generar retrasos en este,
cumpliendo con los tiempos estipulados por la norma; al realizar la gestién adecuada de estos se
evitan los derechos de peticion o las tutelas interpuestas por los usuarios, al no estar de acuerdo

con el manejo que se le esta dando a la solicitud requerida.

La interoperabilidad dentro de la misma Gerencia de Catastro se hace necesaria, con el fin de
intercambiar la informacion con todos los sistemas de tierras, y asi poder usar esta dentro de los
tramites llevados a cabo, permitiendo asi una correcta interpretacion del predio a intervenir y sus

colindantes.

A través de las reuniones con los funcionarios de los diferentes municipios, se pretende capacitar
y enriquecer los conocimientos base que tenga, pues se hace necesario que para cada puesto se
contraten personas que tengan los conocimientos catastrales, que dentro de su formacion se tenga
una cercania con la gestién del catastro. Dentro de estas propuestas es una integracion de todo el
personal de actualizacion y conservacion en los procesos que se llevan a cabo para tener un mejor

manejo de la informacion.
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