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Resumen 

 

El presente documento da cuenta del desarrollo de la práctica académica realizada en la Biblioteca 

Departamental Carlos Castro Saavedra, bajo el propósito de organización, tratamiento y visibilidad 

de la colección de depósito legal. Sé llevó a cabo, mediante la aplicación de las normativas, 

directrices y lineamientos de la disciplina bibliotecológica, que abarcan los procesos de 

descripción, catalogación, clasificación, indización, preparación física del material bibliográfico, 

ingreso de registros al sistema Koha, así como la elaboración de una propuesta de visibilidad para 

la colección. 

En este informe se expone el proceso de la práctica, la problemática identificada, el entorno 

institucional, las actividades realizadas y los resultados obtenidos, además de una propuesta de 

visibilidad para promover el uso de la colección y generar mayor reconocimiento e impacto de la 

Biblioteca. 

Palabras clave: Biblioteca Departamental, depósito legal, patrimonio bibliográfico, organización 

y tratamiento de la información, catalogación, clasificación, visibilidad. 
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Abstract 

 

This document reports on the development of the academic practice carried out at the Carlos Castro 

Saavedra Departmental Library, under the purpose of organization, treatment and visibility of the 

legal deposit collection, through the application of the regulations, guidelines and directives of the 

librarian discipline, which cover the processes of description, cataloging, classification, indexing, 

physical preparation of bibliographic material, entry of records into the Koha system, as well as 

the development of a proposal of visibility for the collection. 

 

This report presents the process of the practice, the problems identified, the institutional 

environment, the activities carried out and the results obtained, as well as a visibility proposal to 

promote the use of the collection and generate greater recognition and impact of the Library. 

 

Keywords: Carlos Castro Saavedra Departmental Library, legal deposit, bibliographic heritage, 

organization and treatment of information, cataloging, classification, visibility.    
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Introducción 

 

Una de las principales funciones de las bibliotecas, sin importar su tipología, es propiciar a los 

usuarios que así lo demanden el acceso a la información y el conocimiento. Para lograr este 

propósito, es necesario que estas unidades de información cuenten con un proceso de organización 

y tratamiento, acorde con los requerimientos de los diferentes recursos de información, ya sea 

mediante sistemas de clasificación como el Dewey Decimal, Clasificación Decimal Universal 

(CDU) o sistemas de organización especializados. No obstante, el proceso de organización y 

tratamiento también permite a estas instituciones la preservación y conservación de los materiales 

bibliográficos a largo plazo y la facilidad para gestionar las colecciones, ya que ayuda a determinar 

qué materiales deben adquirirse, cuáles deben retirarse y cómo deben ser distribuidos en el espacio 

de la biblioteca. 

En la actualidad la Biblioteca Departamental Carlos Castro Saavedra es la entidad encargada de 

recibir, procesar, resguardar y divulgar el material bibliográfico de depósito legal de Antioquia. 

Este proceso abarca una serie de etapas que permiten, por un lado, preservar el patrimonio 

bibliográfico, el registro controlado de la producción intelectual generada en el departamento, y 

por otro, la creación de canales de acceso, para que los recursos de información estén disponibles 

en otras unidades de información. Además, facilita la recuperación de fuentes de relevancia para 

la investigación y la construcción de la memoria colectiva departamental. Este mecanismo implica 

que la Biblioteca Departamental Carlos Castro Saavedra siga un proceso de organización y 

tratamiento que cumpla con las normativas internacionales establecidas en el campo 

bibliotecológico. Además, le implica a la institución formular estrategias destinadas a promover, 

divulgar y facilitar el uso de la colección de depósito legal. 

En concordancia con lo previamente expuesto, cabe destacar que el tema principal de esta práctica 

académica radica en la organización, análisis, divulgación y elaboración de una estrategia para 

aumentar la visibilidad de la colección del depósito legal. Por lo tanto, en este informe, se detalla 

minuciosamente el proceso de organización y tratamiento aplicado a la mencionada colección, 

además de presentar la propuesta de estratégica de visibilidad diseñada para generar un mayor 
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reconocimiento e impacto de las publicaciones producto del depósito legal en Antioquia y 

dispuestas en la Biblioteca Departamental Carlos Castro Saavedra. 
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1 Planteamiento del problema  

 

La organización y tratamiento de la información es un proceso relevante en el campo de la 

Bibliotecología, ya que les facilita a las unidades de información, la conservación y localización 

del material bibliográfico que conforman sus colecciones.  

En la actualidad, la Biblioteca Departamental Carlos Castro Saavedra cuenta con una variedad de 

materiales bibliográficos y otros recursos de información que forman parte de la colección de 

depósito legal. No obstante, una parte de estos aún no ha sido sometida a un proceso de 

organización y tratamiento, lo que da como resultado que dichos materiales no cuenten con su 

respectivo registro, por ende, no pueden ser recuperados en el catálogo por esta situación conlleva 

a la falta de acceso de estos, los cuales son consultados tanto por los usuarios, como por sus propios 

autores, con el propósito de asegurar que sus obras estén debidamente registradas y den 

cumplimiento al depósito legal.  

De acuerdo con lo anterior, cabe señalar que la Biblioteca Departamental Carlos Castro Saavedra 

tiene a su disposición profesionales en el área de la Bibliotecología y de herramientas tecnológicas 

como el sistema integrado de gestión bibliotecaria (Koha), que facilita la elaboración de los 

registros bibliográficos y la visualización de estos en el OPAC. 

Basado en lo anterior y considerando que dicha colección posee características relevantes que 

aportan a la investigación y a la construcción de la identidad de la región antioqueña desde su 

diversidad. Esta práctica académica se enfocó en dar respuesta al siguiente planteamiento: ¿Cómo 

el proceso de organización y tratamiento de la colección de depósito legal de la Biblioteca 

Departamental Carlos Castro Saavedra puede facilitar la búsqueda, acceso y uso del patrimonio 

bibliográfico y documental? 
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2 Justificación 

 

En el marco de esta práctica académica enfocada en el proceso de organización, tratamiento y 

visibilidad de colecciones, es importante mencionar primeramente  que mediante el depósito legal, 

las entidades sin ánimo de lucro de carácter público o privado, establecidas por la ley colombiana 

para el manejo de este, deben recibir un determinado número de ejemplares por parte de los 

productores, editores y autores de aquellas obras, fonogramas, producciones audiovisuales, entre 

otros recursos de información, que han sido creados en el país o que traten sobre el mismo y que 

hayan sido importados. En consecuencia, siguiendo las directrices y normativas bibliotecológicas, 

contribuimos, mediante esta práctica académica, a la organización de dichos recursos, ya que estos 

poseen unas características específicas que los determinan como patrimonio bibliográfico o 

documental de la nación. 

 

El depósito legal “Es un mecanismo fundamental para la adquisición, preservación, acceso y 

divulgación del patrimonio1”. Debido a su relevancia, los entes gubernamentales dictaminaron una 

serie de normativas que aseguran el acceso a la información sin distinción de género, la 

conservación de los registros sobre la memoria de la nación, el desarrollo de una colección 

nacional, el control bibliográfico, la preservación y disponibilidad del patrimonio bibliográfico y 

documental, y la promoción de este como referente de la diversidad cultural. 

 

Conforme con lo anterior, la importancia de este trabajo centra su atención en el depósito legal 

como uno de los ejes centrales de la Biblioteca Departamental Carlos Castro Saavedra, ya que 

desempeña una función relevante para garantizar que las obras publicadas en determinados 

periodos sean preservadas en el contexto departamental y nacional. Por otro lado, la legislación 

que lo rige asegura la recolección y conservación de las publicaciones consideradas herencia 

nacional, por lo tanto, salvaguarda una parte significativa de la riqueza cultural del país. Es así, que 

para lograr que el depósito legal cumpla con su objetivo, se debe someter a un adecuado proceso 

 
1  Biblioteca Nacional de Colombia. (2023). Profesionales del libro: depósito legal.  
https://bibliotecanacional.gov.co/es-co/servicios/profesionales-del-libro/deposito-legal 
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de organización, mediante el cual se garantice la recolección, control, análisis, catalogación y 

almacenamiento de todas las obras o producciones que lo conforman en los diversos formatos. 

Dicho proceso es distinguido, ya que permite el control y registro de todas las publicaciones, lo 

que conlleva a facilitar la investigación, el estudio y el seguimiento de la producción que se da en 

el país, además de posibilitar que los catálogos y las bases de datos sean amigables con los usuarios 

en general, facilitando así la recuperación de información y generación de un nuevo conocimiento 

que contribuirá al desarrollo cultural. 

 

En lo que respecta al depósito legal a nivel regional se enmarca a partir de su aplicación en la 

Biblioteca Departamental Carlos Castro Saavedra, la cual, según el Decreto 460 de 1995, es la 

receptora del depósito legal de la producción bibliográfica editada en Antioquia, donde recopila 

información de las diferentes áreas del conocimiento producida por editoriales, instituciones 

públicas y privadas, autores antioqueños y publicaciones cuya temática se relacione con el 

departamento. Asimismo, la realización y el acompañamiento de este proyecto de organización, 

tratamiento y visibilidad es importante, ya que la Biblioteca Departamental es un ente significativo 

para la preservación de la memoria colectiva. Dado que, al conservar y divulgar obras literarias, 

documentos históricos y registros culturales, entre otros recursos, contribuye a mantener la 

identidad y el patrimonio del departamento. Su enfoque en el desarrollo cultural impulsa el 

crecimiento intelectual y personal de la comunidad, promoviendo la construcción de nuevo 

conocimiento y de una identidad enmarcada en la cultura de la región. 

 

Por otra parte, cabe señalar que, sin importar la tipología a la cual pertenezca una unidad de 

información, estas tienen la función de propiciar a sus usuarios servicios y herramientas que les 

faciliten la recuperación y el acceso a la información que demandan para sus necesidades 

informativas. En este sentido, las bibliotecas desempeñan un papel fundamental al implementar 

procesos de organización que incluyen la catalogación descriptiva y analítica, la clasificación, el 

registro de los materiales y proporcionar herramientas y servicios, tales como catálogos, bases de 

datos, servicio de referencia y asistencia, que permiten que el proceso de búsqueda, recuperación 

y acceso sea factible y preciso para cualquier usuario.  
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La Biblioteca Departamental Carlos Castro Saavedra es consciente de la importancia de la 

información patrimonial propia y, sobre todo, de aquella que abarca el patrimonio documental y 

bibliográfico del departamento. En consecuencia, promueve servicios de asesorías y consulta, 

genera espacios de formación para los usuarios e implementa procesos Bibliotecológicos acordes 

a su tipología que facilitan el acceso a las colecciones pertenecientes a la unidad. 

 

En efecto, la organización de las colecciones es un eje fundamental para la Biblioteca 

Departamental, ya que garantiza la disponibilidad del acervo bibliográfico y contribuye a su 

objetivo principal de fomentar el desarrollo cultural de Antioquia. Por medio de las operaciones 

que abarcan el análisis y la organización de la información, la Biblioteca Departamental busca 

facilitar el almacenamiento de la colección y optimizar la búsqueda, recuperación y disponibilidad 

de esta. Ser parte de este proceso y acompañarlo desde la Escuela Interamericana de 

Bibliotecología permitirá contribuir socialmente a su desarrollo y consolidación. 
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3 Objetivos 

 

3.1 Objetivo general 

 

Realizar el proceso de organización y tratamiento de la colección de depósito legal de la Biblioteca 

Departamental Carlos Castro Saavedra, con el propósito de garantizar la búsqueda, acceso y uso 

del patrimonio bibliográfico y documental. Además, de proponer una estrategia de visibilidad que 

promueva su divulgación, reconocimiento e impacto. 

 

3.2 Objetivos específicos 

 

• Catalogar de manera descriptiva y analítica aproximadamente 2400 materiales 

bibliográficos que forman parte de la colección de depósito legal de la Biblioteca 

Departamental Carlos Castro Saavedra. 

 

• Preparar físicamente los materiales bibliográficos, mediante las actividades de sellado, 

rotulación, limpieza y disposición en la estantería para la posterior consulta por parte de los 

usuarios. 

 

• Formular una estrategia de visibilidad que promueva el uso, reconocimiento e impacto de 

la colección de depósito legal de la Biblioteca Departamental Carlos Castro Saavedra. 
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4 Marco contextual  

 

4.1 Biblioteca Departamental Carlos Castro Saavedra 

Es una unidad de información, adscrita al Instituto de Cultura y Patrimonio de Antioquia, ubicado 

en el Palacio de la Cultura Rafael Uribe Uribe de la ciudad de Medellín (Antioquia). Su origen se 

da bajo la promulgación de la ordenanza 059 del 4 de marzo de 1986, que dio paso al decreto 1024 

de 1986, adscribiendo a la División de Bibliotecas Público-Escolares de la Secretaría de Educación 

para la Cultura de Antioquia. Como unidad adscrita al área de lectura y biblioteca centra su objetivo 

principal en la “dinamización y fortalecimiento del desarrollo de los municipios antioqueños a 

partir del reconocimiento de sus diversidades artísticas y culturales, sus fortalezas, debilidades y 

características particulares como integrantes de cada una de las subregiones del departamento” 

(Instituto de Cultura y Patrimonio de Antioquia, 2023). 

La Biblioteca Departamental Carlos Castro Saavedra bajo el Decreto 460 de 1995 asume el rol de 

receptora del Depósito Legal de la producción bibliográfica publicada en Antioquia. Recopilando 

una amplia gama de información proveniente de diversas disciplinas del saber, generada por 

editoriales, instituciones tanto públicas como privadas, autores originarios de Antioquia, así como 

publicaciones cuyo contenido esté relacionado con los aspectos inherentes al departamento. Esto 

la lleva a poseer un carácter patrimonial y a resguardar en sus colecciones documento que poseen 

un gran valor cultural, además, de conservar el acervo bibliográfico que contiene producciones de 

autores antioqueños información general sobre Antioquia y sus municipios; depósito legal de 

Antioquia; literatura universal; ciencias sociales; investigación sociocultural; educación y 

pedagogía; referencia, hemeroteca y videoteca (Instituto Cultura y Patrimonio de Antioquia, 2023). 

Por otra parte, esta entidad en función de la diversidad de usuarios ofrece en su portafolio los 

servicios de: consulta en sala, acceso a internet y wifi, consulta de prensa, formación de usuarios, 

bibliografías especializadas, apoyo al Plan de Lectura y a la Red Departamental de Biblioteca 

Públicas de Antioquia, asesoría técnica, capacitaciones a bibliotecarios municipales, apoyo y 

asesoría en los trámites de depósito legal, registro de derechos de autor y visitas guiadas.  
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El acervo bibliográfico de la Biblioteca Departamental se divide en: 

• Colección general 

• Colección Antioquia 

• Hemeroteca 

• Depósito legal. 

Cabe señalar que la estructura organizacional de la Biblioteca responde al departamento de 

Antioquia, por lo cual la mayoría del material bibliográfico de la colección de depósito legal 

concierne a los autores antioqueños que se caracterizan por plasmar en su contenido una gran 

variedad y diversidad de historias, vivencias, costumbres, jerga, tradiciones particulares y demás 

tipo de relatos propios de la región, agregando el valor añadido al desarrollo cultural de la misma. 

Enfatizando en el contenido de las obras, los recursos de información disponibles se ciñen a la 

distribución por las áreas del conocimiento y las subdivisiones correspondientes para el material 

bibliográfico tratado durante la práctica académica. En este orden de ideas, se hacen resaltar 

algunos títulos de las obras  como: “Cofradía para otra canción de Aznavour del autor Fernando 

Vera Ángel”, “Hojas de yarumo del autor Orlando Montoya Moreno” y “Plan estratégico de la red 

de bibliotecas populares y comunitarias de Medellín y el Valle de Aburrá : tejiendo red por el 

desarrollo bibliotecario popular por los autores Joaquín Arley Orozco Velásquez, Isabel Cristina 

Bernal Vinasco, Jaime Bornacelly”; donde prevalecen las temáticas de crónicas periodísticas en el 

siglo XX, aspectos culturales, vida social y costumbres, condiciones socioeconómicas y relatos 

desarrollados en contextos propios del patrimonio como lo es la ciudad de Medellín, el Valle de 

Aburrá y algunos de sus municipios aledaños. 

Seguidamente, gran parte del material bibliográfico tratado pertenece a la categoría de libros 

contiguo a la literatura, donde sus características lo encasillan en los diversos géneros literarios 

como el narrativo, lírico, dramático, didáctico, novela, poesía y teatro; todas ellas recopilan el 

acervo de memoria, cultura y patrimonio en el marco de los escritores que narran en su contenido 

a través de una combinación entre lo ficticio y lo real. Trascendiendo las particularidades de autores 

colombianos a las diversas convocatorias diseñadas, publicadas y patrocinadas por el Instituto de 
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Cultura y Patrimonio de Antioquia, que “ofrece a la comunidad cultural del Departamento el 

sistema de Convocatorias Públicas,  una  plataforma que permite la proyección del trabajo cultural, 

artístico y patrimonial de nuestros municipios antioqueños a partir del reconocimiento de sus 

diversidades artísticas y culturales, sus fortalezas, debilidades y características particulares como 

integrantes de cada una de las subregiones del departamento. Las convocatorias son abiertas y de 

fácil acceso con el que personas, colectivos, organizaciones y empresas culturales podrán hacer 

parte de los diferentes procesos de promoción, participación, creación, investigación y demás 

acciones derivadas desde las actividades propias de cada una de las áreas de trabajo del Instituto. 

Todas las convocatorias son gratuitas, no requieren intermediarios y tienen el apoyo técnico de los 

profesionales de cada una de las áreas de la Entidad.” Instituto de Cultura y Patrimonio de 

Antioquia (2023). 

Conforme a ello, algunos de los estímulos otorgados corresponden al ganador de la convocatoria 

de Estímulos 2021. Unidos por la Cultura. Modalidad: Relatos de ficción / Insumos de realidad., 

que corresponde a la obra: Jonei, del autor Jonatan Echeverri Londoño, una novela colombiana del 

siglo XXI, que plasma una fusión entre experiencias, imaginación y narrativa. 

Así mismo, se destaca el ganador de la convocatoria de Estímulos 2021. Unidos por la Cultura. 

Modalidad: Poesía, con la obra: Lo que calla y tiembla del autor colombiano Luis Arturo Restrepo, 

donde proyecta sus ideas mediante la estructura de la poesía y los relatos. 

De igual manera, otra obra que cabe mencionar es: Pareces una salvaje, escrita por Yanneth Pineda 

Gil, fue publicada e impresa mediante la convocatoria de Estímulos 2021. Unidos por la Cultura. 

Modalidad: Así es la vuelta; es una novela gráfica colombiana fue narrada mediante una serie de 

historietas a color con una extensión de 64 páginas, relatando una historia propia de la imaginación 

y las vivencias. 

En esta misma línea, algunas de las convocatorias vigentes del año 2023 son: 

• Convocatoria Antioquia Vive la Música, la Danza y el Teatro - Convocatoria de artistas 

para las subregiones de: Bajo Cauca, Magdalena medio, Nordeste, Urabá, Occidente, Norte, 

Suroeste, Oriente y Valle de Aburrá. 
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• Circulación artística con enfoque étnico 

• Estímulos con enfoque Tejiendo territorios 

• Convocatoria departamental de museos 

• Convocatoria circulación artística y cultural carnaval de vida Urabá. 

Avanzando en el tema, dentro de las categorías del material bibliográfico tratado durante la práctica 

académica se encuentran las revistas, las cuales en menor medida que los libros también son 

importantes para la colección de depósito legal. Corresponden entonces a publicaciones periódicas 

que manejan dentro de su temática un acervo investigativo, de economía, cultura, medicina, 

ciencias naturales, administración, contabilidad, entre otros, de periodicidad semestral o anual 

según su naturaleza como las instituciones universitarias y demás entes. Como última categoría se 

encuentra el contenido audiovisual en formato CD-ROM, los cuales albergan géneros musicales 

locales como el folclor colombiano situado mayormente de las regiones de Antioquia o 

composiciones propias derivadas del patrimonio y la memoria colectiva del entorno. 

4.2 Instituto de Cultura y Patrimonio de Antioquia 

Es una institución de carácter público con personería jurídica, autonomía administrativa y 

patrimonio independiente, orientado a la promoción y fomento de la cultura, las artes en sus 

diversas manifestaciones y la conservación y divulgación de la memoria y patrimonio del 

Departamento de Antioquia. Su funcionamiento está sujeto a la Ordenanza 34 de 29 de diciembre 

de 2010 y a través del Decreto 0494 del 28 de febrero. Esta entidad se constituye como el centro 

de integración cultural de todas las regiones de Antioquia, ya que es por medio de este que se 

canalizan los esfuerzos y recursos hacia los diferentes municipios del departamento (Instituto de 

Cultura y Patrimonio de Antioquia, 2023). 

 

En el marco de sus actividades el instituto tiene como objetivo fomentar y estimular la cultura en 

todos sus procesos, ámbitos, expresiones y manifestaciones, en especial de las artes, las letras y el 

folclor, a su vez de estimular la creación y el desarrollo de la identidad regional y nacional, las 

bibliotecas, los centros de documentación, los museos, los centros culturales, las áreas artísticas, 

los archivos históricos y la conservación del patrimonio cultural tangible e intangible. Por lo cual 



Proceso de organización, tratamiento y propuesta de estrategia de visibilidad de la 

Colección de Depósito legal de la Biblioteca Departamental Carlos Castro Saavedra 

 
 

su misión y visión se enmarca en fortalecer y desarrollar la diversidad artística y cultural en las 

diferentes regiones del departamento de Antioquia.  

 

Finalmente, es relevante destacar que esta institución cultural se sustenta en los siguientes valores 

institucionales, los cuales se alinean estrechamente con sus objetivos y compromisos 

fundamentales: respeto, transparencia, responsabilidad, servicio y trabajo en equipo. 

 

4.3 Departamento de Antioquia  

 

Esta región se encuentra situada en el noroeste de Colombia y es reconocido por su variedad 

topográfica, la cual, incluye montaña valles y ríos, cuenta con aproximadamente 6 994 792 de 

habitantes y se divide en 125 municipios ubicado en nueve subregiones. Por los cambios que se 

vivieron en la época colonial, el departamento posee una amplia diversidad cultural y se destaca 

por su arquitectura, festivales, música tradicional, la amabilidad, hospitalidad de su gente y su 

capacidad de trabajo y emprendimiento. 

 

En el ámbito de su desarrollo cultural y artístico, el departamento de Antioquia ha logrado una 

proyección a nivel internacional y cuenta con grandes artistas de renombre. Además, posee una 

vasta e incluyente literatura antioqueña que exalta la diversidad, el lenguaje y las costumbres de 

esta región. 

 

Para fomentar este desarrollo cultural, desde los estatus gubernamentales se dictamina que “algunas 

instituciones son las encargadas de la formulación, ejecución y seguimiento de las políticas, planes 

de desarrollo o proyectos culturales, orientados al desarrollo cultural, o que desarrollan, financian, 

fomentan, ejecutan o promueven actividades culturales y artísticas orientadas al desarrollo 

cultural” (Instituto de Cultura y Patrimonio de Antioquia, 2023). 
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Entre estas instituciones se encuentran: 

●    Ministerio de Cultura 

●    Dependencias o entidades culturales departamentales y distritales 

●    Institutos o secretarías de cultura de orden departamental o municipal 

●    Casas de la cultura 

●    ONG de orden nacional, departamental o municipal (corporaciones, fundaciones, 

asociaciones) 

●    Organizaciones comunitarias 

●    Empresas culturales. 
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5 Marco conceptual 

 

El desarrollo de la práctica académica se orientó bajo las siguientes categorías conceptuales: 

   

5.1 Biblioteca departamental   

 

Las bibliotecas departamentales son entidades informativas – documentales que se encargan de 

liderar los procesos de conservación, organización y divulgación del patrimonio bibliográfico y del 

conocimiento generado por los autores de una región. Estas tienen como objetivo principal 

fomentar el desarrollo científico y cultural de una región. Es importante resaltar, que su esencia se 

enmarca en la concepción de biblioteca, propuesta por la Unesco: 

“La biblioteca es un centro de información que facilita a los usuarios todo tipo de datos y 

conocimientos, además presta sus servicios sobre la base de igualdad de acceso de todas las 

personas, independientemente de su edad, raza, sexo, religión, nacionalidad, idioma o condición 

social” (Federación Internacional de Asociaciones de Bibliotecarios y Bibliotecas, 

IFLA/UNESCO, 2002). 

 

En consonancia, con la anterior concepción, es importante señalar que las Bibliotecas 

Departamentales también asumen la función de ser bibliotecas públicas, ya desde sus funciones 

proporcionan acceso a la información y a los recursos bibliográficos a toda la comunidad, sin 

restricciones de edad, afiliación o cualquier otro factor. 

Con respeto a la Biblioteca Departamental, tiene la responsabilidad de recibir y preservar a lo largo 

del tiempo las obras publicadas en el país. Este patrimonio comprende toda obra o conjunto de 

obras, en cualquier soporte, producidas en el departamento, publicadas en otras regiones del país o 

en el extranjero cuyo autor es del departamento, o trata sobre el departamento (Lineamientos para 

la creación o fortalecimiento de bibliotecas departamentales, 2015).  



Proceso de organización, tratamiento y propuesta de estrategia de visibilidad de la 

Colección de Depósito legal de la Biblioteca Departamental Carlos Castro Saavedra 

 
 

5.2 Depósito legal 

 

Se define como un mecanismo que permite la adquisición, el registro, la preservación y la 

disponibilidad del patrimonio bibliográfico y documental, y que tiene como fin preservar la 

memoria cultural y acrecentar y asegurar el acceso al Patrimonio Cultural de la Nación. (Ley 1379 

de 2010). 

La Biblioteca Nacional de Colombia es la principal entidad encargada de recibir y custodiar el 

patrimonio bibliográfico nacional. En consecuencia y en conformidad con las regulaciones del 

depósito legal, la institución promueve la entrega de dos ejemplares por parte de editores, creadores 

de obras audiovisuales, productores de fonogramas, videograbaciones y autores de obras impresas 

de origen nacional. Este enfoque del depósito legal busca preservar y construir la memoria 

patrimonial y cultural de la nación. 

El depósito legal es concebido según el artículo 22 del Decreto 460 como: 

“Para los efectos del artículo 7 de la Ley 44 de 1993, se entiende por Depósito Legal la obligación 

que se le impone a todo editor de obras impresas, productor de obras audiovisuales y productor de 

fonogramas en Colombia y a todo importador de obras impresas, obras audiovisuales y 

fonogramas, de entregar para su conservación en las entidades y por las cantidades determinadas 

en el artículo 25 del presente Decreto, ejemplares de la obra impresa, audiovisual o fonograma 

producidos en el país o importados, con el propósito de guardar memoria de la producción literaria, 

audiovisual y fonográfica y acrecentar el patrimonio cultural” (Ley 44 de 1993)”. 

Adicional a esto, Cadavid (2015) resalta que “El depósito legal, además de ser la base para la 

constitución de la colección nacional, es el requerimiento indispensable para la elaboración de la 

bibliografía nacional, es decir, para la elaboración de los registros bibliográficos de cada nueva 

publicación” (p. 81). Este es un mecanismo relevante para consolidar y generar registros 

sistemáticos y completos de la colección bibliográfica de la nación. 
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5.3 Patrimonio bibliográfico 

 

El patrimonio bibliográfico se define como un conjunto de obras o documentos que conforman una 

colección nacional, que incluye las colecciones recibidas por depósito legal y toda obra que se 

considere herencia y memoria, o que contribuya a la construcción de la identidad de la Nación en 

su diversidad. Incluye libros, folletos y manuscritos, microformas, material gráfico, cartográfico, 

seriado, sonoro, musical, audiovisual, recursos electrónicos, entre otros. (Ley 1379 de 2010).  El 

patrimonio asume el papel de testigo tangible de la historia, la cultura y el conocimiento acumulado 

a lo largo del tiempo. En otro orden de cosas, desde la perspectiva bibliotecológica, se considera 

que lo que constituye el patrimonio bibliográfico y documental son las expresiones artísticas, 

históricas, culturales, folclóricas, educativas, intelectuales y científicas, entre otras, que ha sido 

producidas para atestiguar el desarrollo de las sociedades y que, a su vez, han sido objetivadas en 

manuscritos, impresos, medios audiovisuales, documentos electrónicos y de otros tipos con el fin 

de almacenar, transmitir, preservar, conservar, comunicar y difundir la suma de conocimientos 

contenidos en aquellas manifestaciones (Palma, 2013, p.41). 

 

El valor del patrimonio bibliográfico radica entonces en la capacidad de transmitir la memoria 

colectiva, las expresiones culturales y las contribuciones individuales que han moldeado la 

identidad y el progreso de una sociedad. Por lo tanto, este se constituye por los bienes que son 

símbolos de la memoria, que transmiten conocimientos, reflejan la diversidad de las culturas, y que 

permiten a las generaciones actuales y futuras identificarse con sus raíces y con los hechos que han 

construido la sociedad y la civilización. (Marín y Moncada, 2012, p.108). 

 

5.4 Organización y tratamiento de la información  

 

El fundamento de la organización y tratamiento de la información se basa en la necesidad de 

gestionar los recursos de información para que puedan ser recuperados y usados por los usuarios 

de las bibliotecas. Por lo tanto, este proceso es el encargado de describir las características y los 

aspectos de un recurso de información, además, permite la identificación de los ítems o elementos 
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necesarios para la búsqueda y reconocimiento de los recursos, facilitando así, la localización y 

recuperación de la información (Acosta, 2019, p.9). Desde el punto de vista de Escamilla (1987) 

“La función primordial de esta organización bibliográfica es lograr que todo documento sea 

adecuadamente publicado, almacenado y registrado; en tanto que su objetivo es permitir la 

identificación, selección y localización de esos documentos según las necesidades de los usuarios”. 

 

La organización y tratamiento de la información abarca la catalogación, indización y clasificación 

de los recursos y materiales bibliográficos que conforman las colecciones bibliotecarias. Al ser un 

proceso que involucra diversos factores, es necesario que su implementación sea adecuada para no 

afectar el acceso a la información que los usuarios demandan. 

 

Adicionalmente, este proceso engloba la preparación física del material bibliográfico, la cual puede 

entenderse como aquellas actividades relacionadas con el acondicionamiento físico de los recursos 

bibliográficos tales como: libros, revistas, documentos, mapas y otros materiales que forman parte 

de una colección. De acuerdo con el manual de preparación física de material bibliográfico, este 

proceso se refiere al conjunto de tareas operativas que permiten que el material esté a disposición 

del usuario. Estas actividades están relacionadas con el acabado al final del libro, es decir, con las 

labores que hacen que una obra o documento pueda ser identificado en los estantes y anaqueles de 

la colección de la biblioteca (Biblioteca escolar, Colegio Gran Colombiano,2018). Por otro lado, 

la Biblioteca Pública Piloto de Medellín para América Latina, (2020) resalta que la preparación 

física de los materiales bibliográficos, documentales y audiovisuales da uniformidad, identidad y 

estética a las colecciones de la unidad de información de acuerdo con los parámetros establecidos 

para este proceso, permitiendo la identificación de los materiales por parte de los usuarios, indicar 

a cuál colección o fondo pertenece el material y facilitar su ubicación en las diferentes unidades de 

información. (p.1). 

 

La preparación física es entonces un proceso relevante para las bibliotecas ya que ayuda a:  

• La preservación de los materiales bibliográficos 

• La organización de los materiales en las estanterías 
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• Una mayor accesibilidad a los materiales, es decir que los usuarios accedan con mayor 

facilidad al recurso que demandan 

• La durabilidad de los materiales, permitiendo que estos tengan una mayor resistencia al uso 

frecuente 

• La identificación de los materiales, para un mejor proceso de búsqueda y recuperación 

• Cumplimiento de los estándares y prácticas recomendadas para garantizar la integridad 

física de los materiales. 

 

5.5 Catalogación  

 

En su sentido más amplio la catalogación es la base de la organización de la información de 

cualquier biblioteca o unidad de información. Incluye la creación de un Índice de todos los 

documentos que la entidad posee para que los usuarios puedan conocer de su existencia. Este es el 

recurso para que un usuario conozca los últimos avances de la cultura, en su sentido más amplio. 

Es el insumo para que la recuperación de los documentos conduzca a adquirir la información 

necesaria para la formulación de nuevos proyectos científicos y directrices que faciliten al poder 

político, distinguir sus objetivos para servir a su comunidad. (Arguedas. 1992, p.6). 

 

Los fundamentos de la catalogación abarcan un conjunto de principios y prácticas enfocadas a 

describir el material bibliográfico, seleccionar los puntos de acceso y generar información 

complementaria que permita comunicar el conocimiento del material bibliográfico y que sea visible 

en el catálogo.  

 

Para Bera (2022), la catalogación es el proceso que permite el reconocimiento de un documento a 

partir de una descripción unívoca y sin ambigüedades proporcionando los elementos necesarios 

para su identificación. (p.7). Para llevar a cabo este proceso, es necesario que las unidades de 

información elijan e implementen las normas de catalogación más apropiadas que se ajusten a sus 

necesidades y objetivos. 
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Asimismo, cabe destacar que la catalogación bibliográfica se divide en dos partes:  

• Catalogación Descriptiva 

• Catalogación analítica o temática. 

 

En cuanto a la catalogación descriptiva, Bereijo, (1999) la define como aquella actividad 

calcográfica que abarca la selección y transcripción del título de la obra, la identificación de su 

responsabilidad intelectual, la especificación de la edición, el registro del lugar, editor y fecha de 

publicación, así como la descripción física, la redacción de notas y el número normalizado. 

Además, esto permite la determinación de elementos descriptivos fundamentales para la selección 

de los encabezamientos de materia principales y secundarios (P.100). 

 

Asimismo, este tipo de clasificación requiere herramientas que simplifiquen la sistematización de 

la información, con el fin de lograr una visualización estandarizada de los datos de una obra. 

Asimismo, este procedimiento demanda el uso de instrumentos, como los códigos de catalogación, 

que engloban los principios y normas fundamentales de este. Los códigos de catalogación entonces 

permiten estructurar, almacenar, recuperar e intercambiar la información sobre los documentos de 

forma estandarizada (Porcel y Zaborras, 2010, p.7). 

 

La Biblioteca Nacional de España, define la catalogación descriptiva como, un elemento clave en 

el proceso de catalogación, la actividad de organización del conocimiento a través de la cual se 

representan los recursos en el contexto de un catálogo. Estos recursos pueden ser físicos o digitales, 

e incluyen libros, revistas, videos, audiovisuales, etc. Durante la catalogación descriptiva se 

registran las particularidades de un recurso, tales como título, dimensiones y fecha de publicación. 

Estos metadatos forman el núcleo del registro bibliográfico. (Biblioteca Nacional de España, 2021). 

 

Por otro lado, la catalogación analítica o temática consiste en la descripción y análisis de una parte 

contenida en otro documento, denominado documento fuente. Por tanto, el registro bibliográfico 

del documento fuente llamado registro fuente (otros lo llaman registro padre) y los registros de las 

partes, cuando se catalogan de forma independiente, se llaman registros analíticos (Biblioteca 
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Universidad Complutense, 2013, p. 1), Asimismo, Clauso  (1993) afirma que la catalogación 

analítica tiene como objeto la desintegración de una obra de contenido heterogéneo para registrar 

en asientos independientes cada una de las partes que la forman, a fin de lograr un mayor 

conocimiento y aprovechamiento por parte del usuario,. En este tipo de catalogación, la descripción 

del todo completa la descripción de la parte (p.17). 

 

5.6 Clasificación  

 

Para Barite (2015), la clasificación es un área del saber, que se ubica dentro de la organización del 

Conocimiento, y, por tanto, dentro de la Bibliotecología y la Ciencia de la información, que se 

ocupa de los principios, las leyes y las aplicaciones correspondientes a la distribución de los 

conceptos en universos organizados, con la finalidad de organizar colecciones o referencias de 

documentos impresos y/o digitales según sus temáticas (p.49). 

 

Por su parte, Bera (2022) la define como una “operación que describe el tema principal del que 

trata un determinado documento a partir del cual se hace una traducción a términos del lenguaje de 

clasificación que la biblioteca haya adoptado” (p.9). Adicional a esto, la clasificación se 

fundamenta en un sistema que se caracteriza por estar basado en el principio de decimalidad, el 

cual se expresa en la notación, y en la organización de sus clases y divisiones en grupos de diez en 

diez. La decimalidad establece el orden de las clases en el esquema y en el estante (Barite, 2015, 

p.50). 

 

5.7 Visibilidad  

 

La visibilidad en el ámbito de esta práctica académica está enmarcada en la formulación de una 

estrategia que contribuya para que los recursos bibliográficos sean más conocidos y valorados por 

el público objetivo y la sociedad en general, para que la Biblioteca Departamental Carlos Castro 

Saavedra pueda obtener un mayor reconocimiento e impacto. 
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En este contexto, la visibilidad, puede ser comprendida como "un proceso de gestión de difusión y 

divulgación en espacios físicos y virtuales, que consiste en el diseño de estrategias de comunicación 

a través del uso de las herramientas que ofrecen las tecnologías de la información y la comunicación 

para lograr que autores, producciones y obras de una institución tengan un impacto en la sociedad" 

(Cardona y Quintero, 2017, como se cita en, Palacios, 2018). 

 

Por otra parte, la visibilidad puede ser abordada desde un enfoque científico o académico. Desde 

la perspectiva científico la visibilidad puede ser  entendida como el  nivel de reconocimiento a 

nivel local, nacional o internacional, frente a las comunidades científicas, las instituciones de 

promoción y medición de la ciencia, las entidades gubernamentales y de políticas públicas, los 

medios de comunicación masivos o alternativos, las empresas con y sin ánimo de lucro, las 

organizaciones sociales y ONG´s, y la sociedad en general; que tiene una universidad, centro-grupo 

de investigación y/o sus diferentes niveles de investigadores (o estudiantes, según el alcance), por 

su quehacer científico y de innovación (extensión productiva o social), gracias a la difusión y 

divulgación, de sus procesos y desarrollos investigativos y de su producción (publicaciones, 

contenidos, otros) y medición, tanto por canales, formatos y/o herramientas: formales - informales, 

tradicionales - actuales, físicas - digitales/web 2.0 (Uribe, 2015). 

 

En cuanto al enfoque académico la visibilidad se define como el nivel de reconocimiento a nivel 

local, nacional o internacional, frente a las comunidades educativas, las instituciones de promoción 

y medición de la educación, las entidades gubernamentales y de políticas públicas, los medios de 

comunicación masivos o alternativos, las empresas con y sin ánimo de lucro, las organizaciones 

sociales y ONG´s, y la sociedad en general; que tiene una universidad, sus facultades-escuelas 

institutos y/o sus diferentes niveles de profesores (o estudiantes, según el alcance), por su quehacer 

docente en pregrado-posgrado y de educación continua (extensión formativa) gracias a la difusión 

y divulgación, de sus procesos y desarrollos de enseñanza-aprendizaje y de su producción 

(publicaciones, contenidos, otros) y medición, tanto por canales, formatos y/o herramientas: 

formales - informales, tradicionales - actuales, físicas - digitales/web 2.0. (Uribe, 2015). 
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En el ámbito de las bibliotecas, la visibilidad puede entenderse como la capacidad de la institución 

para ser reconocida y generar impacto en la comunidad a la que presta servicio. La visibilidad, 

entonces, cumple un papel significativo para que las bibliotecas proporcionan acceso a la 

información, recursos y servicios. 
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6 Metodología 

El presente trabajo de grado, se desarrolló bajo la metodología de práctica académica y conforme 

con la revisión de la literatura y los objetivos trazados, se utilizó un alcance propio de los procesos 

de organización y tratamiento de la información correspondiente al análisis de contenido, con 

enfoque mixto, el cual permitió dar cuenta tanto de manera cualitativa como cuantitativa del 

proceso de organización y tratamiento de la información; entiéndase por este tipo de enfoque, como 

aquel, que representa un conjunto de procesos empíricos y críticos de investigación e implican la 

recolección y el análisis de datos cuantitativos y cualitativos, así como su integración y discusión 

conjunta, para realizar inferencias producto de toda la información recabada (meta inferencias) y 

lograr un mayor entendimiento del fenómeno bajo estudio (Hernández  Sampieri y Mendoza, 

2008). La importancia de adoptar este enfoque mixto reside en la capacidad de aprovechar tanto 

los datos cualitativos como cuantitativos y lograr una comprensión más completa y holística del 

fenómeno que se está abordando. 

Para llevar a cabo el desarrollo metodológico, se contempló la implementación de herramientas y 

normativas que guían el procedimiento de organización y tratamiento de la información en la 

Biblioteca Departamental Carlos Castro Saavedra. Entre dichos elementos están: el sistema 

integrado de gestión bibliotecaria KOHA, el cual mediante sus diferentes módulos agiliza y 

permite la catalogación, clasificación y búsqueda del material bibliográfico; las AACR2 (Reglas 

de catalogación Anglo-Americanas) y las ISBD (La Descripción Bibliográfica Internacional 

Normalizada), las cuales especifican los requisitos para la descripción e identificación de los tipos 

más comunes de recursos publicados que pueden constituir las colecciones de las bibliotecas, 

además, las listas de encabezamiento de materia, LEMB, las que según Taylor (2000), son un 

vocabulario controlado compuesto por frases o términos autorizados (p.508), asimismo, el sistema 

de clasificación Dewey, el cual permite la  organización de la colección bibliográfica mediante un 

sistema jerárquico decimal que abarca desde los temas más generales hasta los más específicos. 

En cuanto al tercer objetivo específico establecido en esta práctica académica, se selecciona como 

técnica la indagación documental, la cual, según Beal (2011). 
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Se considera como una forma de observación que implica el acopio de documentos escritos o 

digitales, textuales e iconográficos, etc. con el objeto de ser interpretados hermenéuticamente 

obteniendo así de ellos información relevante para una investigación (p. 52). Para que esta técnica 

sea de utilidad se plantea elaborar una matriz de búsqueda, que facilite la selección de los 

documentos e identificar la información relevante que contribuirá a la formulación de la propuesta 

de una estrategia de visibilidad. 

A continuación, se presenta la ruta metodológica y las fases que la conforman: 

 Fase 0. Exploración y contextualización 

Se identifica y se familiariza con las políticas y los procesos establecidos por la Biblioteca 

Departamental Carlos Castro Saavedra para el desarrollo de las prácticas académicas, asistiendo a 

espacios de orientación, en donde se abordan las herramientas y métodos de trabajo institucionales, 

los resultados que esperan obtener por el desarrollo de la práctica, la colección a gestionar y los 

espacios asignados para llevar a cabo las tareas designadas. 

Fase 1. Catalogación 

Objetivo específico: catalogar de manera descriptiva y analítica aproximadamente 2400 materiales 

bibliográficos que forman parte de la colección de depósito legal de la Biblioteca Departamental 

Carlos Castro Saavedra. 

Actividades: 

 

• Detallar las características y aspectos del material bibliográfico, lo que implica reconocer los 

elementos esenciales para llevar a cabo los registros bibliográficos; dentro de estos se incluye: 

autor, título, edición, lugar de publicación, paginación, ilustraciones, tamaño, serie, notas, 

ISBN, entre otros 

• Asignar los encabezamientos principales, puntos de acceso y la construcción del resumen que 

aporte información clara y coherente del material bibliográfico 
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• Analizar y reconocer el material bibliográfico en función de su contenido, elegir los conceptos 

clave y mediante el uso de las listas de encabezamientos LEMB, establecer las materias para 

asignar la temática adecuada a cada recurso bibliográfico 

• Clasificar el material bibliográfico utilizando el sistema Decimal Dewey, para definir a cuáles 

campos de estudio pertenece cada recurso bibliográfico. 

 

Instrumentos: sistema integrado de gestión de bibliotecaria Koha, reglas de catalogación 

angloamericanas (AACR2), las normas de descripción bibliográfica internacional normalizada 

(ISBD), las listas de encabezamiento de materia (LEMB), el sistema de clasificación decimal 

Dewey. 

Fase 2. Preparación física 

 

Objetivo específico: preparar físicamente los materiales bibliográficos, mediante las actividades 

de sellado, rotulación, limpieza y disposición en la estantería para la posterior consulta por parte 

de los usuarios. 

 

Actividades: 

• Sellado del material bibliográfico 

• Aplicación de etiquetas adhesivas al material bibliográfico que facilitan la identificación de la 

colección (color amarillo para depósito legal) 

• Aplicación de signatura topográfica 

• Proceso de forrado del material bibliográfico. 

 

Instrumentos: Sello de la Biblioteca Departamental Carlos Castro Saavedra, etiquetas de color 

amarillo para depósito legal, etiquetas con las signaturas topográficas correspondientes y papel 

adhesivo tipo contact.  
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Fase 3. Estrategia de visibilidad 

 

Objetivo específico: formular una estrategia de visibilidad que promueva el uso, reconocimiento 

e impacto de la colección de depósito legal de la Biblioteca Departamental Carlos Castro Saavedra. 

 

Actividades: 

• Llevar a cabo una indagación documental, que permita vislumbrar estrategias implementadas 

• Seleccionar y analizar la información que aporte a la elaboración de la propuesta de la estrategia 

de visibilidad 

• Formular la estrategia de visibilidad 

 

Instrumentos: Matriz de búsqueda y recursos digitales. 

 

A continuación, se detalla el paso a paso con el que se realizó el proceso de descripción, análisis y 

preparación del material bibliográfico de la colección de depósito legal: 

 

Tabla 1  

Actividades del proceso de organización y tratamiento de la colección de depósito legal 

No. Actividades del proceso de organización y tratamiento de la colección de depósito legal 

1 Selección de aproximadamente 2400 materiales de la colección 

2 Descripción: proceso mediante el cual, haciendo uso de la hoja de metadatos elaborada a partir de las áreas de 

descripción que orienta la ISBD para el proceso de inventario, se hace la catalogación descriptiva del material 

3 Análisis: proceso mediante el cual haciendo uso de las listas de encabezamiento de materias se define y se destaca 

el contenido de las publicaciones dentro del catálogo 

4 Clasificación: proceso mediante el cual haciendo uso del sistema de clasificación decimal Dewey se le asigna al 

material bibliográfico su respectiva signatura topográfica con base al proceso analítico que se desarrolló con 

anterioridad 
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5 Sellado: se deben sellar los libros en la parte inferior de cada 50 páginas en una página impar, el sello debe ir en 

lugares donde no impida la lectura del documento, ni la visibilidad de las ilustraciones, normalmente en los 

márgenes. Se debe tener presente ponerlo en la portada y colofón de cada ejemplar, además, de ser posible, en la 

parte central del canto (siempre y cuando sus dimensiones lo permitan y no afecte el contenido, estilo o decoración 

del material) 
 

6 

 

 

 

 

7 

    

Rotulación: posterior a la impresión de la clasificación se procede a pegar el sticker en la parte inferior del lomo 

de cada libro a una altura de 4 cm. Para los libros por cuyas dimensiones no sea posible pegar el sticker en el lomo, 

se pondrá en la parte superior izquierda de la carátula o cubierta del libro (teniendo presente no afectar (o procurar 

hacerlo en menor medida) el contenido de la carátula) 

 

Preparación física: consiste en colocar en el lomo del material el rótulo de su correspondiente signatura topográfica 

con la etiqueta de color amarillo para identificarlo como colección del depósito legal 
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7 Resultados 

 

7.1 Proceso de Organización y tratamiento de la colección de depósito legal de la Biblioteca 

Departamental Carlos Castro Saavedra 

 

 Contexto de la colección  

La colección de depósito legal de la Biblioteca Departamental Carlos Castro Saavedra consta de 

aproximadamente 20.269 materiales bibliográficos, los cuales se encuentran en diversos formatos 

tales como: libros, publicaciones seriadas, publicaciones auditivas, entre otros. Dichos materiales 

requieren un proceso que incorpore métodos y técnicas que se adhieran a las normativas 

establecidas tanto por la institución como por las organizaciones internacionales en el campo de la 

Bibliotecología. 

En la actualidad, bajo el Decreto 460 de 1995, la Biblioteca Departamental Carlos Castro Saavedra 

es la entidad receptora de todas las producciones y obras de carácter intelectual y artístico que se 

producen sobre y en la región Antioqueña. Dichas obras y producciones se destacan por resaltar la 

diversidad cultural, el legado histórico y las contribuciones artísticas y literarias que caracterizan 

el rico tejido cultural de la región. Además, evidencian el dinamismo y la creatividad presentes en 

la creación intelectual y artística de la comunidad antioqueña. Por ende, para que estos materiales 

bibliográficos generen un impacto en la sociedad, es necesario que se hayan sometido a un proceso 

de organización y tratamiento de la información, que permita su búsqueda, recuperación y uso. La 

Biblioteca dispone de diversas herramientas destinadas a facilitar este proceso, entre las que se 

encuentran el sistema integrado de gestión de bibliotecaria (Koha), las Reglas de Catalogación 

Angloamericanas (AACR2), las Reglas de Descripción Bibliográfica Internacional Normalizada 

(ISBD), el Sistema de Clasificación Decimal Dewey y la Lista de Encabezamientos de Materia 

para Bibliotecas (LEMB). 
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En consecuencia, de lo anterior, se diseñó una Matriz de seguimiento (ver Anexo A) con el 

propósito de llevar un control día tras día sobre los registros realizados. Esta matriz se compone de 

los siguientes elementos: título, signatura topográfica, código de barras (identificador de la 

Biblioteca). Además, cuando el registro presenta alguna anomalía o error, se registra la observación 

para realizar previamente la corrección o modificación según corresponda el caso. 

 

Tabla 2  

Matriz de seguimiento 

 

Título  Signatura  
 

Código 

   

Floraría silletero: primera y única muestra de flores-objetos concernientes a la 

manifestación cultural silletera 398.098 V335 1532050 

Crónicas del barrio Castilla: de la 68 a las 10 casas pasando por la 98 307.141 M971 1532051 

Plan lector: lecturas y actividades para compartir en familia 028.53 G633p 1532052 

Relámpagos Co861.44 R763 1532053 

Inventario de lejanías Co861.5 UR76 1532054 

Frases, poemas y reflexiones a lo más hermoso Co861.5 R616 1532055 

Derecho penal especial: guía temática básica, desarrollo de 10 delitos de manera 

elemental 345.02 C355 1532056 

Valor probatorio de las versiones previas antes del juicio en el sistema penal acusatorio: 

desde una perspectiva de la casación penal 347.064 G934 1532057 

¿Por qué seremos tan irracionales?: retrospectiva del artista, la obra pictórica y sus 

historias 179.302 SA161 1532058 

¿Por qué seremos tan irracionales?: retrospectiva del artista, la obra pictórica y sus 

historias 
179.302 SA161 

Ej.2 1533736 

Litigación y argumentación en el proceso penal 345.050 AL445 1533737 

Código civil 346.861 V152 1533739 

La organización territorial en América Latina 321.023 Z94 1533740 

Discurso y control: análisis de seis organizaciones antioqueñas 658.45 L864 1533741 

   

 

  

https://docs.google.com/spreadsheets/d/1EC4lA-lalZjy8txLlWntA_RI_waVEI7fG52DfEcAhKI/edit#gid=0
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Identificación de la colección 

 

El depósito legal es un mecanismo que permite la preservación del patrimonio bibliográfico, por 

lo tanto, el manejo de su colección difiere con el de otras colecciones bibliotecarias. La Biblioteca 

Departamental Carlos Castro Saavedra se rige bajo la normatividad que abarca la ley del depósito 

legal, por lo cual recibe ejemplares de obras creadas en Antioquia y sobre ésta en diversos formatos. 

Actualmente, cuenta con alrededor de 20,269 materiales bibliográficos, los cuales se distribuyen 

como se muestra en la siguiente tabla:  

 

Tabla 3  

Tipos de formato que conforman la colección de depósito legal. 

Formatos                        Unidades 

Libros  14.329 

Revistas  3.790 

CD-ROM 90 

Material 

Audiovisual  

1.350 

 

La identificación de los distintos formatos que componen la colección de depósito legal 

proporcionó una guía sobre cómo abordar los procesos relacionados con la organización y 

tratamiento. Sin embargo, es importante destacar que, en el contexto de esta práctica académica, 

se enfocó principalmente en la identificación de materiales bibliográficos en formato de libros y 

publicaciones seriadas. 

 

Se ha observado, además, que la fecha de adquisición de los materiales bibliográficos que están 

siendo tratados y aún no han sido incorporados al sistema oscila entre los años 2019 y 2023. Esto 

indica la presencia de un número considerable de materiales que requieren un registro bibliográfico 

para que puedan ser consultados previamente a través del catálogo. 
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Catalogación  

 

Para este proceso, primero se llevó a cabo la identificación y selección del material bibliográfico 

destinado para la catalogación. Seguidamente, se procedió a la creación de un usuario en el sistema 

integrado de gestión bibliotecaria Koha, con el fin de realizar los registros bibliográficos 

correspondientes a cada material seleccionado (Ver Anexo C). 

 

Cabe destacar que cada estudiante dispuso de un usuario y contraseña para acceder al sistema de 

gestión bibliotecaria Koha, el cual incluye los siguientes módulos: 

● Catalogación 

● Circulación 

● Usuarios 

● Estadísticas 

● Autoridades 

● Adquisiciones 

● Publicaciones periódicas 

● Administración, entre otros. 

 

En el marco de esta práctica, los módulos en los cuales se trabajó principalmente son el de 

catalogación y búsqueda. El segundo se utiliza para asegurarse de que el material no tenga un 

registro existente y así evitar generar duplicados que puedan interferir con el correcto 

funcionamiento del catálogo. Aunque, en ocasiones, surgen errores o anomalías en materiales que 

ya poseen un registro bibliográfico, por lo cual, al detectarlos, se procede a realizar las correcciones 

pertinentes. 
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Nota. La figura muestra los módulos de gestión bibliotecaria. Fuente: Sistema integrado de 

gestión bibliotecaria- Koha, (2023). 

 

Respecto al proceso de catalogación, es importante mencionar que se dividió en dos etapas: 

catalogación descriptiva y analítica. En la primera etapa, el procedimiento seguido consiste en 

extraer y describir de manera ordenada los datos bibliográficos del material en tratamiento. Por 

otra parte, en el proceso analítico, se buscó determinar y asignar los encabezamientos de materia 

que representen la temática de cada material. 

 

A continuación, se detalla el proceso de catalogación que se llevó a cabo en la colección de depósito 

legal de la Biblioteca Departamental Carlos Castro Saavedra: 

  

Figura 1  

Módulos del sistema integrado de gestión bibliotecaria Koha 
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a. Catalogación descriptiva  

 

Para la recopilación de datos que permitieron la descripción del material bibliográfico, se tomó 

como punto de partida las directrices que dictaminan las ISBD y las reglas de catalogación 

angloamericanas AACR2. Con base a esto y comprendiendo que la catalogación descriptiva es 

aquel proceso mediante el cual se extraen diversos datos del material que posibilitan la creación de 

registros bibliográficos con información detallada, que aumenta significativamente su utilidad para 

los usuarios. Se planteó dos etapas para el desarrollo de esta:  

 

● Etapa 1: Descripción de los datos de la obra 

● Etapa 2: Descripción del autor o autores de la obra, responsables del contenido intelectual 

del material. (Tabla 3). 

 

Tabla 4  

Áreas bibliográficas de la catalogación descriptiva 

Etiqueta  Indicador   Descripción Ejemplo  

    

Campo 041 - 

Idioma  

Primer 

indicador: 0 no 

es una traducción 

(1) es una 

traducción. 

Segundo 

indicador: se 

deja en blanco # 

Se determina el idioma del material 

bibliográfico  

Español 

Spa 

Inglés 

Eng  

 

Campo 100 - 

Autor personal  

Primer 

indicador: (1) 

Apellidos, 

Nombres 

Segundo 

indicador: No 

definido # 

La persona a la que se considera la 

responsable del contenido 

intelectual de la obra, es decir, el 

autor.  

-Perdomo Charry, 

Geovanny 

-Zuluaga Quintero, Diego 

Alejandro 
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Campo 110 - 

Autor 

Corporativo  

Primer 

indicador: (2) 

Nombre en orden 

directo 

Segundo 

indicador: No 

definido #  

Autor corporativo al cuál se le 

atribuye la creación del contenido 

intelectual de la obra  

-Universidad EAFIT  

-a. Universidad de 

Antioquia 

-b. Facultad de ingeniería  

Campo 245 - 

Título/mención 

de 

responsabilidad  

Primer 

indicador: No 

definido # 

Segundo 

indicador: 0-9 

número de 

caracteres que no 

alfabetizan  

Título propiamente dicho: 

Corresponde al título con el cuál se 

identifica el recurso, se toma como 

título principal el que esté 

destacado tipográficamente y el 

otro se ingresa como subtítulo en el 

subcampo b. 

Mención de responsabilidad: Se 

identifican las personas o entidades 

corporativas responsables de 

contribuir en la creación o 

realización del contenido 

intelectual o artístico del material 

bibliográfico.  

a. Nicolás Gómez Dávila 

frente a la muerte de Dios. 

b. Una crí­tica filosófica al 

proceso de secularización 

occidental 

c. Carlos Andrés Gómez 

Rodas; traductor Mario 

Palacio Pulgarín 

 

Nicolas Gómez Dávila 

frente a la muerte de Dios: 

una crítica filosófica al 

proceso de secularización 

occidental / Carlos Andrés 

Gómez Rodas; traductor 

Mario Palacio Pulgarín.  

Campo 250 - 

edición  

Primer 

indicador: No 

definido # 

Segundo 

indicador: No 

definido #  

Mención de edición: identifica la 

edición a la que pertenece el 

recurso  

a. Segunda edición  

b. Revisada  

Campo 260 -  

Lugar de 

publicación  

Primer 

indicador: (3) 

Editor 

actual/último 

Segundo 

indicador: No 

definido # 

 

Lugar de publicación: 

Corresponde al lugar donde se 

publica el material bibliográfico. 

Nombre del editor: Corresponde a 

la persona o entidad corporativa 

que lleva a cabo la publicación, 

producción y/o distribución o las 

actividades de difusión del recurso.  

Fecha de publicación: Fecha de 

publicación o edición 

a. Medellín 

sello Editorial Universidad 

de Medellín. 

c.2020 

 

Medellín: Sello Editorial 

Universidad de 

Medellín,2020 

Campo 300 - 

Descripción física  

Primer 

indicador: No 

definido # 

Segundo 

indicador: No 

definido #  

Extensión: Compete el número de 

páginas, volúmenes, partitura 

casetes, tiempo total de ejecución, 

etc., contenido descrito. 

Otros detalles físicos: 

Corresponde a las características 

físicas, tales como: ilustraciones, 

fotografías, diagramas, imágenes. 

Dimensiones: Se registran las 

a.161 páginas 

b. Fotografía 

c.23 cm 

 

161 páginas: fotografía; 23 

cm 
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medidas en centímetros, 

milímetros o pulgadas. 

Material acompañante: 

Descripción física del material 

acompañante  

Campo 490 – 

Serie 

Primer 

indicador: (1) 

Serie con 

recuperación 

Segundo 

indicador: No 

definido # 

Mención de colección: 

Corresponde al título de la 

colección a la cual pertenece el 

material tratado. 

a. (Historia y pensamiento) 

Campo 500 - 

Nota general  

Primer 

indicador: No 

definido # 

Segundo 

indicador: No 

definido # 

Nota general:  se registra la 

Información general del material 

 

a Incluye datos curriculares 

de los autores 

a Incluye índices analítico y 

onomástico 

 

Campo 520 - 

Nota de resumen  

Primer 

indicador: No 

definido # 

Segundo 

indicador: No 

definido # 

Sumario: Corresponde al resumen 

o reseña de una obra. 

Ampliación de la nota sumario: 

Ampliación del sumario breve 

a. Es una publicación de la 

Subgerencia de Estudios 

Económicos del Banco de 

la República, cuyos trabajos 

son de carácter provisional. 

Las opiniones y posibles 

errores son responsabilidad 

exclusiva de los autores y 

no 

comprometen al Banco de 

la República ni a su Junta 

Directiva. 

 

Nota. Datos tomados del Manual de gestión de bibliotecas del Instituto de Cultura y Patrimonio 

de Antioquia (2021). 

 

b. Catalogación analítica  

 

Este proceso abarca la asignación de encabezamientos de materia, que son puntos de acceso 

fundamentales para facilitar la recuperación y el uso del material bibliográfico. Para llevar a cabo 

esta fase, utilizamos las listas de encabezamientos de materias (LEMB), que proporcionaron 

términos normalizados y estandarizados, evitando así la asignación de materias sin criterio o 

basadas en criterios personales, que dificulten la recuperación de la información por temáticas. 
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Además, para la asignación de estos encabezamientos, se consideró que estos poseen una estructura 

en la que cada uno de los elementos esté relacionado o correlacionado de manera sistemática y 

lógica. 

 

 

 

:  

 

 

 

 

 

 

 

              

       Nota. Plantilla tomada de la interfaz administrativa de Koha (2023). 

 

Clasificación 

 

Para determinar el tema o el enfoque disciplinario de los materiales bibliográficos que fueron 

tratados en el desarrollo de la práctica académica, se consideró la siguiente información: 

 

● Las materias asignadas en el proceso de catalogación 

● El título, el cuál en algunas ocasiones es una clave que refiera a la temática 

● Las tablas de contenidos 

● Los subtítulos de los capítulos  

● El prefacio o introducción, ya que generalmente en estos se establece el propósito del autor. 

 

Partiendo de esta información y con base al primer sumario del Sistema de clasificación decimal 

Dewey, se determinó la signatura topográfica de cada material bibliográfico. 

Figura 2  

Plantilla de catalogación de Koha 
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  Nota. Datos tomados del Sistema de clasificación decimal Dewey 21 Ed. (2017). 

 

En el siguiente gráfico se muestra la tendencia temática del material bibliográfico de la colección 

de depósito legal y se percibió que las categorías que más prevalecen en la colección son: literatura 

y ciencias sociales. Se observa que las categorías predominantes en la colección son literatura y 

ciencias sociales. En cuanto a las temáticas de menor prevalencia, se han identificado las siguientes: 

generalidades, tecnologías (ciencias aplicadas), geografía & historia, filosofía & psicología, 

religión, lenguas, ciencias naturales & matemáticas y artes. Cada sección del gráfico representa 

proporcionalmente la totalidad de las temáticas abordadas durante la práctica académica y 

reflejando el contenido intelectual que predomina en la colección de depósito legal. 

  

Figura 3  

Primer sumario del sistema de clasificación decimal Dewey 
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Figura 4 

Tendencia temática en la colección de depósito legal 

 

 

Clave de autor 

 

Este sistema de clasificación es originario por el bibliotecario y pionero Charles Ammi Cutter, 

consiste en una asignación alfanumérica, la combinación que este método entrega, lo compone un 

código compuesto por los apellidos de los autores de las obras, seguido de su nombre. Para 

proporcionar parte esencial de la signatura librística, de este modo, es tomado como fundamento 

bibliotecológico de información, proporcionando control, acceso y recuperación de la información 

de forma controlada, facilitando su proceso de asignación gracias al avance de la tecnología, el 

internet y las páginas web, a su vez sosteniendo los principios aplicables desde el siglo XIX hasta 

la actualidad. 

 

En función de lo anterior, el procedimiento consistió en asignar a cada obra seleccionada el número 

de Cutter Sanborn según corresponda, este número se sitúa inmediatamente después de la 

5%
3%

3%

26%

1%
4%

8%9%

34%

7%

TENDECIA DE TEMÁTICAS

Generalidades

Filosofía & psicología

Religión

Ciencias Sociales

Lenguas

Ciencias naturales & matemáticas

Tecnología (Ciencias aplicadas)

Las artes

Literatura &retorica

Geografía & historia
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Clasificación decimal Dewey debidamente separados por un espacio que denota la diferenciación 

entre ambos, pero conectados en la misma línea, en concordancia con la obra, de forma individual.  

 

La única excepción para la clave de autor en el material a tratar rige para las publicaciones seriadas, 

puesto que se le asigna la clasificación extrayendo los datos correspondientes a su número (No.), 

volumen (Vol.), abreviatura del mes (Ene., Feb., Mar., Abr., May., Jun., Jul., Ago., Sep., Oct., 

Nov., Dic.) de publicación que figure y el año (2019, 2020, 2021, 2022, 2023) digitado en números 

arábigos, quedando así clasificados como revistas; situando de forma directa y visible todos los 

elementos ingresados para su posterior consulta en el catálogo público de la Red de Bibliotecas 

Públicas de Antioquia. 

 

Tabla 5  

Asignación de claves de autor para el material bibliográfico 

Título de la obra Autor Clasificación 

Decimal 

Dewey 

Clave de 

autor 

Signatura 

completa 

     

Un país extraviado Ramírez Arboleda, 

Luis Ovidio  

Co861.5 R173 Co861.5 

R173 

Amada negra, amada 

pueblo: siete facetas del 

amor liberador 

Torre Guerrero, 

Gonzalo María de la 

230.046 T689 230.046  

T689 

La Macarena, Aranguito 

y los toros 

Arango Gómez, Juan 

Gabriel 

791.820 AR662 791.820 

AR662  

Rana de arena: libro de 

viaje 

Hoyos García, David 916.630 H867 916.630  

H867 
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Con base en lo anterior y considerando el cumplimiento del objetivo principal de esta práctica 

académica, es pertinente resaltar que se alcanzó un nivel de cumplimiento del 100 % en la 

generación de los 2.400 registros que se habían propuesto en los objetivos establecido. En la 

siguiente gráfica, se puede observar de manera proporcional los datos de los materiales 

bibliográficos tratados. 

 

 

 

Adicionalmente, se presentan en el siguiente gráfico los materiales bibliográficos que se trataron 

en el período de la práctica académica. Se puede apreciar que la mayoría de los recursos que 

ingresan por depósito legal están en formato libro, lo que conlleva a que el proceso de organización 

y tratamiento se centre en esta categoría de materiales bibliográficos. 

  

Daniela

50%

Paola

50%

Registros realizados 

Daniela Paola

Figura 5  

Registros realizados 

 

Figura 6  

Material bibliográfico registradoFigura 7  

Registros realizados 
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7.2 Procesamiento físico del material bibliográfico de la colección de depósito legal 

 

Ahora bien, el cuidado y la manipulación frente a la preservación de los materiales tangibles es 

imprescindible para evitar y desacelerar su deterioro, así mismo son múltiples los métodos y las 

técnicas utilizadas frente a diversos factores físicos que interrumpen en la vida útil de los materiales 

a tratar con el fin de resguardar y custodiar su valor cultural dentro de la unidad informacional. 

 

Cabe resaltar que su acervo patrimonial y cultural exige necesidades puntuales a favor de los datos 

y la información contenida para los formatos de libros y revistas de la colección para el terminado 

final del libro o revista, así pues, se procede con un cuidadoso procedimiento en el espacio asignado 

y dispuesto para ello con los materiales debidamente seleccionados a tratar para aproximadamente 

2.400 materiales; esta función consta de varios pasos en orden secuencial divididos así: 

 

● Sellado del material bibliográfico: este ejercicio manual de utilizar el sello de la Biblioteca 

Departamental Carlos Castro Saavedra, indica la pertenencia institucional como muestra de 

0 100 200 300 400 500 600

JULIO

AGOSTO 

SEPTIEMBRE

OCTUBRE

NOVIEMBRE

Material bibliográfico registrado

Revistas Libros

Figura 8  

Material bibliográfico registrado 

 

Figura 9  

Figura 10  

Material bibliográfico registrado 
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autoridad grabado sobre el material bibliográfico en partes estratégicas como lo es la 

portada, la última página, en medio y en la parte exterior media de las hojas, con el propósito 

de velar por su identidad y pertinencia 

● La aplicación de las etiquetas adhesivas al material bibliográfico facilita la identificación, 

se designa el color amarillo del papel contact adhesivo con medidas de 3x1 cm, el sticker 

va directamente en el lomo del material estrictamente a una distancia de 5 cm contados 

desde la parte inferior hacia arriba, lo anterior como distintivo de las demás colecciones de 

la biblioteca 

● Una vez se tiene la planilla impresa de las signaturas topográficas en un papel de fondo 

blanco con el código alfanumérico, en letras negras de un tamaño y estilo legible, se 

adhieren seguidamente del sticker amarillo en el ejemplar que corresponda (Ver Anexo D) 

● Para el proceso de forrado se emplea un papel tipo contact adhesivo transparente, para las 

distintas medidas de las obras se utilizan dos medidas diferentes, una medida es 9 x 30 cm 

y 9 x 40 cm. Se toma un rollo de papel contact adhesivo, se corta cada 30 cm, deben salir 

aproximadamente 66 hojas de 30 x 45 cm, también se debe cortar cada 40 cm para que 

salgan aproximadamente 50 hojas de 40 x 45 cm. Seguidamente, cada hoja se corta cada 9 

cm a lo largo, es decir de cada hoja de 30x45cm y así salen 5 tiras de 9x30 cm  

● Algunas de las excepciones aplican para materiales que se le asigna la signatura en la 

carátula y no en el lomo, así que para ello se corta una medida de 4x8 cm 

● Teniendo las medidas correspondientes, se hace un doblez en el medio del ancho de la tira 

que coincide con la mitad del lomo encajando justamente en el sticker y la signatura 

topográfica para cubrir ambos lados, por último se esparce muy bien sin dejar burbujas o 

entradas de aire visibles, se hacen unas solapas en la portada interior y la contraportada y 

la parte restante se recorta minuciosamente con un bisturí; el papel que se utiliza es el 

adecuado por su resistencia, durabilidad y protección contra el paso del tiempo del material 

bibliográfico 

● El código de barras es un número único identificador que facilita el proceso de etiquetado, 

este código impreso denota un papel blanco de fondo y su numeración en color negro, este 

pegante se adhiere a la última página del ejemplar en la parte superior izquierda a una 
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distancia de 1 cm en sus esquinas sin interrumpir con las imágenes, enunciados o demás 

detalles del contenido. 

 

7.3 Propuesta de estrategia de visibilidad para la Biblioteca Carlos Castro Saavedra 

  

Identificación de la literatura   

 

Partiendo de la necesidad de cumplir con el tercer objetivo planteado para la práctica académica, 

se vuelve esencial desarrollar un proceso de identificación de la literatura base. Este proceso nos 

permitió comprender qué es la visibilidad y cómo, a partir de esta, se pueden formular estrategias 

que contribuyan a aumentar la notoriedad y aprecio de los recursos bibliográficos que pertenecen 

a la colección de depósito legal de la Biblioteca Carlos Castro Saavedra entre el público objetivo y 

la sociedad en general. 

 

Para que esta identificación de literatura contribuye con la información adecuada, se utilizó como 

herramienta una Bitácora de búsqueda (Ver Anexo B) que posibilitó el registro sistemático de todas 

las búsquedas y la selección de la información que efectivamente contribuye al tema. Esta bitácora 

cuenta con los siguientes elementos: fecha, título, fuente de consulta, enlaces, resultados y 

evaluación. Asimismo, en la evaluación se determina si la información recabada es muy apropiada, 

apropiada y poco apropiada. En la búsqueda se localizaron un total de 12 documentos, de los cuales 

se evaluaron 4 como muy apropiados, 6 como apropiados y 2 como poco apropiados. A 

continuación, se realizó un análisis de los documentos que se encuentran en las categorías de 

pertinencia, con el propósito de contextualizarlos y comprender la visibilidad. Esto nos permitirá 

tener bases adecuadas para la elaboración de la propuesta de visibilidad que se ha planteado para 

el desarrollo de esta práctica académica. 

  

https://docs.google.com/spreadsheets/d/1wMmxXrDex_5AhqKfn0ie8r0Qc19YVK1e/edit#gid=577297432
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 Definición de visibilidad 

 

Desde la perspectiva de diversos autores, se destaca que la visibilidad se aborda desde un enfoque 

científico y académico. Para Cardona (2017), la visibilidad científica es un proceso de gestión de 

difusión y divulgación de la investigación en espacios físicos y virtuales que consiste en el diseño 

de estrategias de comunicación por medio del uso de las herramientas que ofrecen las tecnologías 

de información y la comunicación científica para hacer que autores, grupos de investigación, 

revistas y en general producción científica y académica de una institución tengan un impacto en el 

mundo de la ciencia (Cardona-Quintero, 2017, como se citó en Palacios, 2018). Asimismo, Acosta 

resalta que la visibilidad científica es el nivel de reconocimiento a nivel local, nacional o 

internacional del quehacer científico y de innovación de la universidad, apoyados por la difusión y 

transferencia de datos e información referente a la gestión del conocimiento, la vigilancia 

tecnológica y la investigación científica en áreas clave del desarrollo socioeconómico tanto por 

canales formales-informales, tradicionales-actuales, físicos-digitales/web 2.0. Además, señala que 

la visibilidad académica es el nivel de reconocimiento a nivel local, nacional o internacional del 

quehacer docente en pregrado y posgrado de la universidad, apoyados por la difusión y divulgación 

del desarrollo de sus procesos de enseñanza-aprendizaje tanto por canales formales-informales, 

tradicionales-actuales, físicas-digitales/web 2.0 (2019). 

 

Por otro lado, la visibilidad también puede ser comprendida, desde una perspectiva más general, la 

cual está enfocada en los autores, la producción científica, y, las colecciones digitales, 

especialmente los repositorios institucionales (Rico-Montesi,2013, 124 p.). Por su parte, Zapata 

(2017) afirma que con la visibilidad científica, genera un impacto al investigador y a la institución 

mediante las citas y visitas que obtengan de las plataformas digitales donde fue recuperada la 

información, su estudio pertenece al campo de la bibliometría, y para lograr este impacto, es 

necesario que la institución cuente con revistas indexadas para que la producción científica pueda 

ser vista a nivel nacional e internacional, y así se reconozca a los investigadores y a la institución. 
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La visibilidad de la producción científica de un investigador se construye en la web a partir de la 

información que existe sobre él, la información que publica y la que comparte. Por tanto, la 

visibilidad también requiere de una gestión adecuada que garantice no solo la creación de perfiles 

en redes, sino la dinámica de una comunicación y difusión de la actividad científica, con miras 

hacia el reconocimiento e impacto del conocimiento generado (Rodríguez, 2016, 19 p.). Por lo 

tanto, la idea de esta se enfoca en la capacidad que puede tener una persona o entidad de ser 

percibido o distinguido en una comunidad y, por tanto, tener posibilidades de ser valorado y tenido 

en cuenta por quienes lo adviertan. (Cespedes, 2018, como se citó en Uribe, 2019). 

  

Con base en los conceptos anteriores, podemos definir la visibilidad como la capacidad que tienen 

los diversos actores involucrados en el ámbito académico y científico para ser reconocidos y 

generar un impacto en la comunidad. Además, involucra estrategias de comunicación con el fin de 

aprovechar al máximo las tecnologías de la información y la comunicación, promoviendo la 

difusión de datos e información, la gestión del conocimiento y la comunicación efectiva en 

entornos físicos y digitales. En última instancia, la visibilidad busca que el trabajo y conocimiento 

generados sean percibidos, valorados y tomados en cuenta por la comunidad. 

 

Finalmente, adaptando la definición anterior en el marco de esta práctica académica, se puede 

determinar que la estrategia de visibilidad implica el máximo aprovechamiento de las TIC para 

impulsar positivamente la colección de depósito legal, difundir la información relevante, gestionar 

eficazmente todos los datos y llevar a cabo una comunicación efectiva tanto en entornos físicos 

como digitales. Cabe señalar que la estrategia de visibilidad busca que la colección de depósito 

legal y la Biblioteca Departamental Castro Saavedra sean percibidas, valoradas y consideradas por 

la comunidad, con el objetivo de promover su uso, reconocimiento e impacto. 
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Figura 11  

Propuesta de estrategia de visibilidad para la Biblioteca Departamental Carlos Castro 

Saavedra 

 

Figura 12  

Medios de comunicación delFigura 13  

Propuesta de estrategia de visibilidad para la Biblioteca Departamental Carlos Castro 

Saavedra 
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Importancia de la visibilidad para la Biblioteca Departamental Carlos Castro Saavedra  

 

Avanzando en el tema, se resalta la importancia de la visibilidad para la biblioteca Departamental 

Carlos Castro Saavedra, donde abarcamos el marco de la cultura informacional académica desde 

el rol de estudiantes en formación en la profesión bibliotecaria y en concordancia con los anteriores 

eslabones trazados, para cumplir progresivamente con cada uno de los objetivos propuestos de la 

práctica académica. 

 

En conformidad con la definición de visibilidad, y en su calidad de unidad informacional, cobra 

sentido el garantizar el acceso a la información, los recursos y servicios al utilizar estrategias que 

garanticen su esencia e intencionalidad al usuario final mediante la comunicación asertiva 

transmitida en los mencionados medios de comunicación oficiales aliados al Instituto de Cultura y 

Patrimonio de Antioquia, al área de lectura y bibliotecas y a los profesionales de la información 

que analizan y entregan los datos, la información, el conocimiento, y a su vez, la gestión plasmados 

al momento de externalizar el conocimiento por medio de la Red Departamental de Bibliotecas 

públicas de Antioquia, su catálogo en línea y los servicios del catálogo Koha. 

 

Seguidamente, el valor que toma la visibilidad se enfoca en su importancia patrimonial y local 

fortalecido en el conjunto de colecciones que lo posiciona con el carácter, desarrollo y cimiento 

cultural, social y educativo, resaltando el enfoque en la colección de depósito legal que alberga su 

dotación bibliográfica en tratamiento. Su importancia en términos generales, según el Instituto de 

Cultura y Patrimonio de Antioquia (2023), “posee un valioso acervo bibliográfico con los 

siguientes fondos documentales: autores antioqueños; información general sobre Antioquia y sus 

municipios; depósito legal de Antioquia; literatura universal; ciencias sociales; investigación 

sociocultural; educación y pedagogía. Al ser el nodo articulador y coordinador de la Red de 

Bibliotecas Públicas de Antioquia, complementa su labor con el objetivo de liderar y dinamizar las 

acciones de fortalecimiento de las bibliotecas del departamento”. 
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Del mismo modo, la significación del contenido de la producción documental reafirma la 

importancia de la visibilidad cumpliendo el ciclo de la investigación académica, al mismo tiempo  

con el área de comunicación y prensa que incluyen las redes sociales de difusión con el 

aprovechamiento de las herramientas tecnológicas actuales que son clave para el aprovechamiento 

de los recursos al momento de elegir y crear un impacto en pro de las plataformas que se acoplen 

de forma óptima  al propósito del producto final resultante de una red de trabajo colaborativo entre 

las estudiantes y los tutores a nivel de los formatos de texto, audio y video; basadas en las buenas 

prácticas del ejercicio profesional y los fundamentos éticos. 

 

 Identificación de los medios de comunicación 

 

Para lograr una respuesta positiva con la estrategia de visibilidad que se desarrolló fue necesario la 

identificación y colaboración de los medios de comunicación que utiliza el Instituto de Cultura y 

Patrimonio de Antioquia (ICPA). Estos medios desde su objetividad poseen la capacidad de ejercer 

influencia en la sociedad. A través de sus diversos canales, facilitan la divulgación de información 

y fomentan los procesos de comunicación entre individuos, grupos y organizaciones. 

 

Partiendo de lo anterior, es importante señalar que la necesidad de identificar estos medios en el 

contexto de la elaboración de la estrategia de visibilidad para la colección de depósito legal de la 

Biblioteca Carlos Castro Saavedra radica en diversos factores:  

 

● Alcance y difusión 

● Canales de comunicación 

● Credibilidad y confianza  

● Conexión con las comunidades 

● Reconocimiento a largo plazo. 

 

Por otro lado, los medios de comunicación que actualmente maneja el Instituto de Cultura y 

Patrimonio de Antioquia son: Facebook, X (anteriormente Twitter), Instagram, página web, 
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WhatsApp (de uso interno), YouTube y correo electrónico. En contraste, la Biblioteca 

Departamental Carlos Castro Saavedra no gestiona directamente estos canales de comunicación, 

por lo que la promoción de sus servicios y colecciones se realiza de manera indirecta a través de 

las publicaciones y acciones del ICPA. La participación en redes sociales, junto con la página web 

informativa, garantiza que la misión y actividades del Instituto sean ampliamente conocidas y 

accesibles, lo que, a su vez, conlleva a una visibilidad y reconocimiento de los servicios, 

colecciones y actividades de la Biblioteca Carlos Castro Saavedra. Asimismo, la divulgación de 

contenido multimedia en YouTube y la comunicación directa a través del correo electrónico 

contribuyen a mantener una conexión sólida con la comunidad. Por último, el uso interno de 

WhatsApp facilita la comunicación de las actividades, programas y servicios de todas las áreas del 

instituto. 
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Nota. La figura muestra los diversos medios de comunicación utilizados por el Instituto de Cultura 

y Patrimonio de Antioquia (ICPA) y el alcance de publicaciones, seguidores o suscriptores. Fuente 

redes sociales y página web (2023). 

 

 

 

 

Figura 14  

Medios de comunicación del Instituto de Cultura y Patrimonio de Antioquia 

 

Figura 15  

Post del Instituto de Cultura y Patrimonio de AntioquiaFigura 16  

Medios de comunicación del Instituto de Cultura y Patrimonio de Antioquia 
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Nota.  La figura muestra un post de recomendación de obra de la colección de depósito legal por 

medio de redes sociales. Fuente: red social X- Twitter, (2023). 

  

Figura 17  

Post del Instituto de Cultura y Patrimonio de Antioquia 

 

Figura 18  

Post del Instituto de Cultura y Patrimonio de Antioquia 
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7. 4 Video de visibilidad de la colección de depósito legal  

 

Con el propósito de enriquecer la visibilidad de la colección de depósito legal, hemos creado el 

siguiente video con el objetivo de proporcionar al escenario de práctica un resultado que aporte un 

valor agregado. 

 

Enlace:  https://youtu.be/r8Qqhj02fS4?si=niqvuPBNDAXTiWVv 

  

https://youtu.be/r8Qqhj02fS4?si=niqvuPBNDAXTiWVv
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8 Conclusiones y recomendaciones  

 

• Durante el desarrollo de la practica académica, se logró realizar una contribución 

significativa en el proceso de organización y tratamiento de la colección de depósito legal. 

Este trabajo facilitará la búsqueda, recuperación y uso de un total de 2.400 materiales 

bibliográficos, todos ellos de considerable valor patrimonial, cultural y étnico. 

 

• La relación entre el objetivo general, los objetivos específicos propuestos y los resultados 

finales, se complementan de forma satisfactoria permitiendo concluir un óptimo alcance 

académico y práctico directamente relacionado con las actividades e instrumentos aplicados 

de forma analítica. De igual manera, se reitera el valor patrimonial del material 

bibliográfico resaltando la memoria colectiva, el legado y la información de alto valor en 

concordancia con la estructura organizacional y su naturaleza, compilada en el catálogo de 

la red de Bibliotecas Públicas de Antioquia contiguo al contexto, la identificación y la 

catalogación de la colección de depósito legal. 

 

• Como recomendación se hace una extensa invitación a preservar y tomar como punto de 

partida el conocimiento y el quehacer práctico consolidado en este documento resultante de 

la práctica académica, a ser divulgado desde la Escuela Interamericana de Bibliotecología 

y demás estatutos institucionales que así lo consideren con fines meramente académicos y 

de propagación de la disciplina bibliotecológica, en escenarios como lo son: simposios, 

conferencias, talleres, conversatorios, entre otros; del mismo modo su difusión, 

extendiendo su contenido, manteniendo su mensaje, conservando su esencia y a su vez, la 

ética profesional en su uso. 

 

• En la misma medida, se recomienda dar continuidad a la preservación, accesibilidad y 

proceso de Organización y Tratamiento de la Información bajo las directrices aplicadas de 

forma y contenido para la colección de Depósito Legal de la Biblioteca Carlos Castro 

Saavedra. 
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Anexos  

 

Anexo A. 

Matriz de seguimiento para los registros de la colección de depósito legal 

 

 

Los datos utilizados para la matriz de seguimiento fueron:  

● Título del material bibliográfico 

● Signatura topográfica (CDD) 

● Código de barras (CB) para la identificación institucional  

● Fecha de realización de los registros 

● Observaciones cuando así lo demandó el material bibliográfico. 
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Anexo B. 

Bitácora de búsqueda  

 

Esta bitácora cuenta con los siguientes elementos:  

● Fecha 

● Título 

● Fuente de consulta 

● Enlaces 

● Resultados y evaluación 

● Nota: en la evaluación se determina si la información recabada es muy apropiada, apropiada 

y poco apropiada. 
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Anexo C. 

Estructura de koha para el proceso de catalogación  

 

Módulo de catalogación: permite ingresar, editar y administrar la información bibliográfica de 

libros, revistas, material audiovisual y otros recursos. 

 

 



Proceso de organización, tratamiento y propuesta de estrategia de visibilidad de la 

Colección de Depósito legal de la Biblioteca Departamental Carlos Castro Saavedra 

 
 

 

 



Proceso de organización, tratamiento y propuesta de estrategia de visibilidad de la 

Colección de Depósito legal de la Biblioteca Departamental Carlos Castro Saavedra 

 
 

Hojas de trabajo predeterminadas: son plantillas o formularios que tienen la posibilidad de ser 

configuradas facilitando las actividades que se realizan en el sistema. Asimismo, en estas se plasma 

el material bibliográfico que está siendo tratado en el proceso de la organización y tratamiento de 

la información. 

 

 

Registro bibliográfico: es el resultado de la catalogación y clasificación, enmarcadas en el proceso 

de organización y tratamiento de la información. Estos registros se crean utilizando estándares de 

catalogación, como las Reglas de Catalogación Angloamericanas (RCAA). Además, estos brindan 

información detallada y estandarizada sobre cada ítem, facilitando así la búsqueda y recuperación 

del material bibliográfico. 
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Anexo D.  

Signatura topográfica   

 

Esquema signatura topográfica   

 

 

  

 

 

 

 

 

 

Signatura topográfica: la ubicación de la signatura se encuentra en el lomo del libro, justo debajo 

del sticker que permite identificar la colección, siendo en este caso de color amarillo. En el caso de 

las publicaciones seriadas, en ocasiones la signatura puede ubicarse en la cubierta de la revista. 

 

 

 

 

Clasificación Dewey 

 

Clasificación Dewey 
Clave de autor Cutter 

 

Clave de autor Cutter 


