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Presentacién

Archivo significa lugar donde se almacenan los documentos producidos por una entidad,
como consecuencia de la realizacion de sus actividades; es también, el sitio donde se
custodian estos documentos o colecciones.

Es comun encontrar varios tipos de archivos, aunque todos los documentos provengan de
un mismo origen por ejemplo: archivo de oficina, archivo institucional, archivo histérico,
archivo fotografico; son tipos de colecciones que en rigor se diferencian Gnicamente por el
estado vital de los documentos que los componen, asi reciban un trato y un uso
diferenciado.

Precisamente entre estos tipos de archivos se ubica El archivo fotografico historico de la
Facultad de enfermeria, el cual lo constituyen hasta hoy, 2.300 iméagenes que se recogen en
forma sistematizada en el programa A. D. A. F. (administracion digital de archivo
fotografico), estas imagenes representan la historia, son testimonio del pasado de la
institucion, y revelan tanto informacion como emocion, convirtiéndose por ello en fuente
inagotable de nuestra memoria.

Para acceder a un archivo de esta categoria, es necesario conocer el Manual de
Procedimientos, que a través de este texto ponemos a disposicion de la comunidad
académica de la Facultad de enfermeria a estudiantes, egresados, jubilados, a otras
dependencias de la universidad e Instituciones interesadas en conocer dicho archivo. El
Manual se ubicara en las oficinas donde esta instalado el programa ADAF (Decanatura,
Vicedecanatura, Revista y Biblioteca).

Al agradecer sinceramente al equipo de trabajo: Dr Jaime Osorio G quien ha orientado
permanentemente la realizacién del proyecto, Tomas Zapata R, Liria Pérez P, Ana
Margarita Puerta C, Francia Palacio, a las estudiantes Sandra Yannet Zuluaga G, Sandra
Milena Palacio H, y Nadia Hernandez H. por su interés, dedicacion y compromiso, quiero
también, de manera particular expresar a la actual administracion agradecimientos por su
interés y apoyo a este proyecto e invitar a profesores, estudiantes, egresados y jubilados a
enriquecer el Archivo fotografico Histérico de la Facultad de enfermeria, con nuevas
imagenes relacionadas principalmente con experiencias académicas, eventos
administrativos y sociales, las cuales podran hacer llegar a la Institucion, mediante
donaciones, préstamos o intercambio de fotografias.

MABEL CASTANEDA M.
Integrante del equipo de trabajo.
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INTRODUCCION

En la evolucion de la fotografia desde su aparicion en el siglo XIX han sido multiples
factores los que han estado asociados al proceso historico y dentro de estos contextos, son
los componentes politicos, sociales, econémicos, culturales, estéticos y tecnolégicos entre
otros, los que influyeron en forma decisiva, para que la fotografia tuviera un desarrollo
determinado en cada region.

La historia de la fotografia se confunde con la historia técnica y muchas veces con la de los
fotografos mismos, cuando en verdad ésta abarca en su objeto de investigacion esas y otras
historias. La historia de la fotografia es también la historia de sus aplicaciones y es ahi
donde entramos a preguntarnos, en que medida las imagenes funcionan mas como puras
ilustraciones y menos como documentos que nos informan sobre la vida pasada. En qué
medida son las imagenes objeto de exdmenes criticos perfeccionados en términos
iconograficos? El estudio de las imagenes fotograficas, implica enfoques inter y
multidisciplinarios para su correcta comprension.

La informacion que podemos obtener de los analisis iconograficos, es muy util en la
medida que nos revela datos reales sobre el documento respecto a su materializacion
documental y a los detalles iconicos que aparecen en la imagen fotografica. Se busca en el
analisis iconogréfico, decodificar la realidad exterior del asunto fotografiado, su fase
visible. El analisis iconogréafico se ubica a nivel de la imagen: es decir la identificacion y la
recuperacion de la informacion de diferentes naturalezas contenidas en el documento
fotogréafico, el cual es una representacion a partir de lo real.

Por este motivo, es necesaria una incursion en profundidad de la escena representada y a la
par se debe poseer conocimientos solidos acerca del momento histérico fotografiado,
reflexion que debe hacerse a partir del contenido de la imagen, pero la cual debe ir mucho
mas alla del documento visible en busqueda de un significado intrinseco del documento.
Esto es lo que se pretende descifrar a través de la interpretacién iconoldgica. Las imagenes
pueden contribuir al conocimiento histérico en la medida en que conectadas a sus
condiciones de produccidn, se busque comprenderlas en aquello que de hecho significan
una perspectiva sociocultural, estético e ideoldgica. No en vano Boris Kossoy escribe:
“Una fotografia es un residuo del pasado...”’.

De estas circunstancias nace el hecho que para la Facultad de enfermeria la recopilacion,
restauracion, clasificacion y preservacion de su acervo fotografico se convierta en un
imperativo inaplazable y es por ello que emprende esta tarea, a la cual es necesario e
importante darle sostenibilidad en el tiempo.
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ARCHIVO FOTOGRAFICO HISTORICO
FACULTAD DE ENFERMERIA

La Facultad de Enfermeria se crea como Escuela de Enfermeria el 29 de septiembre de
1950 adscrita a la Facultad de Medicina y dirigida por las Hermanas Dominicas de La
Presentacion. Inicio labores en 1951 con un plan de estudios de tres afios, cuyo objetivo era
formar en los cuidados basicos del enfermo, en la satisfaccion de las necesidades dirigidas a
conservar la vida, ademéas de los cuidados espirituales y en el cumplimiento de 6rdenes
médicas; el Hospital Universitario San Vicente de Paul fue y continua siendo el espacio
donde se desarrollan las practicas para el entrenamiento clinico. En 1956 la Escuela ocup6
la sede en la cual funciona actualmente.

Por acuerdo nimero 10 del Consejo Superior de la Universidad, el 10 de mayo de 1980 se
constituyd en Facultad de enfermeria.

En 1983 se editd el primer nimero de la revista Investigacion y Educacién en Enfermeria;
en 1984 el ICFES aprob0 el programa académico de cuatro afios por Resolucién 0872.

El Centro de Investigaciones (CIFE), se crea en 1988, el cual permite fortalecer la
formacidn de investigadores, la consolidacion de lineas de investigacion, la articulacién con
pares, la participacion en el Comité Nacional de Investigacion en enfermeria, la obtencién
de distinciones y premios nacionales, regionales, institucionales e internacionales, la
generacion de conocimiento disciplinar, de nuevos servicios de extension en asesorias,
consultorias y la creacion de posgrados.

Ademas del programa basico en sus tres modalidades de oferta, la facultad cuenta con
programas de formacion avanzada en diplomados, especializaciones, maestrias y ya fue
aprobado el doctorado en enfermeria para iniciar labores en el préximo afio.

Desde su fundacion la Facultad de enfermeria ha generado un proceso sociocultural
dinamico que la ubica como lider en la Region, en cuanto a la formacidn de profesionales
de enfermeria hoy, para un mundo globalizado.

Por la calidad de sus programas académicos, su organizacion, funcionamiento y el
cumplimiento de su compromiso social, el Ministerio de Educacion Nacional avald y
acredito por segunda vez en 2006 el programa de Enfermeria de pregrado por un periodo de
siete afos.

Testimonios de esta dindmica y de sus desarrollos se encuentran registrados en diferentes
documentos fotograficos; una cantidad apreciable de estas fotografias de varios tipos y
tamafios dan cuenta de estos eventos histdricos; pero a la vez, se carecia de un lugar y de
un método que permitiera la adecuada recopilacion, clasificacion y archivo de este
material. Si bien es cierto que para ilustrar varias conmemoraciones institucionales,
profesionales y sociales se cont6 con el soporte de estas fotografias, se observaba desorden
en el manejo, almacenamiento y conservacion de las mismas; es mas, el préstamo de
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fotografias se hacia de manera doméstica ocasionando pérdida o retencidon de dichos
documentos.

Otra situacion que vale la pena mencionar era el desconocimiento por parte de profesores,
estudiantes y personal administrativo, de la existencia y utilidad del legado fotografico de
la Facultad, que se pretende corregir con el desarrollo de este proyecto.

Es de gran importancia la recuperacion y proteccién del archivo fotografico mas reciente,
pues puede correr el riesgo de perderse, sino se actlia en ese sentido, ya que por cuestiones
de espacio o desconocimiento se han descartado fotografias de prensa, de revistas, videos,
CDs y otros, perdiéndose asi un material valioso.

Por lo ya expresado y por iniciativa e interés de los dos gestores del proyecto y el apoyo de
la actual administracion se inicio la recuperacion del archivo fotografico histérico de la
Facultad de enfermeria, mediante la basqueda, recopilacion, clasificacion, preservaciony
ubicacion de su acervo histérico fotogréafico.

En la region hay referentes bien interesantes sobre esta clase de trabajos que se han
consultado y constituido en apoyo a esta iniciativa, por ejemplo, el Archivo de Memoria
Visual de Antioquia, de la Gobernacién de Antioquia; el proyecto Un Siglo de Vida en
Medellin, de iniciativa particular y el Archivo Patrimonio Fotografico de la Biblioteca
Publica Piloto, como también varios trabajos reconocidos del Doctor Jaime Osorio Gomez
quien se convirtid en el asesor del proyecto.

El archivo fotografico de la Facultad de enfermeria busca organizar, preservar y poner a
disposicion de la comunidad académica y de otros publicos, imagenes que contribuyan a la
recuperacion y desarrollo de la historia fotografica de la institucion, constituyéndose en un
recurso de investigacion Unico que estara a la orden de estudiantes, profesores,
investigadores y publico en general.

Este archivo ademas podrd ofrecer a usuarios externos su servicio de duplicado de
fotografias para fines académicos y de investigacion, exclusivamente.

El crecimiento de su acervo fotografico se obtendra segun la propia produccion fotogréfica,
por programas de investigacion, por donaciones o adquisiciones por compra 0 por
intercambio.

En resumen, la tarea es la recuperacion, proteccion y almacenaje del patrimonio
fotografico de la Facultad de enfermeria con fotografias historicas, contemporaneas,
artisticas y documentales sacados de las fotografias actuales, los archivos propios,
archivos privados e institucionales etc. para ser conservados y catalogados eficientemente
en un archivo moderno para servicio de la comunidad.

Actualmente el archivo cuenta con 2.300 imagenes impresas, asi como con video cassettes,
audio cassettes, CDS, albumes, negativos y diapositivas.
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Antes: El Archivo y custodia de las
fotografias se hacia de manera
rudimentaria

MUEBLE ARCHIVADOR PARA FOTOGRAFIAS

Hoy: Se cuenta con un moderno sistema de
recuperacion, proteccion y almacenaje del
patrimonio fotografico de la Facultad de
Enfermeria.
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De la coleccidn de negativos se cuenta con originales recogidos con dificultad del archivo
institucional, donaciones de particulares y algunos negativos que conservan y entregan
quienes hicieron tomas de fotografias analogas.

Todos nosotros, los que estamos aqui y los que estuvieron y se fueron dejando huella,
tendremos la obligacion de preservar nuestro patrimonio fotografico y la responsabilidad de
llevar adelante este proyecto y continuarlo en el tiempo, para el rescate de nuestra memoria
historica institucional.

OBJETIVOS

General

Conservar el patrimonio fotografico de la facultad de enfermeria de manera eficiente, en un
archivo moderno con el fin de facilitar a las generaciones presentes y futuras informacién
sobre el desarrollo historico de la institucion.

Especificos

-Ubicar imagenes fotograficas que muestren la dinamica de la facultad a través del tiempo
en el proceso de formacion de sus egresados y en su compromiso con la sociedad.

-Analizar, seleccionar y ordenar de manera sistematica las fotografias que haran parte del
archivo: fotografias historicas, académicas,artisticas, contemporaneas, documentales y
otras.

-Socializar entre profesores, estudiantes y egresados el manual de procedimientos del
archivo fotografico y motivarlos a mantener y preservar el patrimonio histérico de la
facultad.

-Participar en la red de archivos histéricos que existen en la ciudad, el departamento y el
pais.

UBICACION — AREA FISICA DEL ARCHIVO

En el tercer piso de la Facultad de Enfermeria, se selecciona la oficina del Dibujante, como
el area donde quedara ubicado todo el archivo fotografico analogo y digital, facilitando en
esta forma el control y seguimiento que debe realizarse periodicamente a dichos
documentos.

Esta area debe corresponder a un espacio fisico de aproximadamente cuatro metros

cuadrados, el cual debe ser cerrado (en este caso no es posible debido a las caracteristicas
del servicio que presta dicha oficina). Alli se tendra un mueble archivador disefiado
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especificamente para guardar el archivo analogo. En este mismo sitio debe haber una mesa
de consulta donde se pueda revisar el material fotografico (por ahora se tiene una mesa de
dibujo), un escaner y un computador en el cual se encuentra instalado el programa ADAF
que contiene todo el archivo digital; dicha area no debe tener circulacion externa de
corrientes de aire, con el fin de mantener un control sobre la temperatura ambiente y la
humedad relativa del area del archivo (en este caso evitar la humedad de paredes, puertas,
armarios y pisos).

Es de anotar que a la oficina del dibujante no esta permitido el ingreso de personas para
consultar el archivo, ni para verificar o modificar datos en el computador. Estas funciones
se pueden realizar en las deméas oficinas donde esta instalado el programa ADAF
(Decanatura, Vicedecanatura, Biblioteca y Revista)

CONDICIONES MEDIO AMBIENTALES DEL ARCHIVO FOTOGRAFICO.
Dr. Jaime Osorio G.

Area Fisica del Archivo Fotogréfico:

*La humedad y el calor excesivos, son nocivos para la conservacion del material, de ahi
que la climatizacién del area es fundamental para la preservacién del material fotografico
archivado.

*El area debe estar provista de un equipo de aire acondicionado con deshumidificador o un
sistema de aire acondicionado interno que permita tener pardmetros de humedad y
temperatura, entre 16 y 22 grados centigrados y una humedad relativa entre 30% y 50%.
Igualmente se debe instalar un termo higrémetro sobre una de las paredes para medir los
niveles de humedad relativa y temperatura en el ambiente del archivo, donde pueda ser
observado facilmente tres veces al dia por el funcionario encargado del archivo; las
variaciones aceptables deben ser de un 10% con respecto a los parametros anotados
anteriormente (necesario este Gltimo cuando se trata de archivos de grandes dimensiones).

* La iluminacidn no debe ser con lamparas fluorescentes, preferir las de tungsteno de
40 vatios 0 menos. Las fluorescentes necesitarian un filtro (Cyro- DP Plexiglas) para
evitar la radiacién ultravioleta producida por la luz.

* La limpieza de los archivadores, puede realizarse con limpiadores para carcazas y
partes de computadores, una vez por semana.

* No deben usarse trapos ni otros elementos para sacudir, debe utilizarse una aspiradora
manual con depdsito recolector a base de agua. (Esto ultimo solo para archivos muy

grandes)

Debe llevarse un registro semanal de la temperatura y la humedad. (a necesidad ).

Actualmente en la Facultad de enfermeria no es posible dar cumplimiento a todas estas

condiciones ambientales, debido a que el area donde funcionaré el archivo fotografico ain
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no es exclusiva para tal fin, sino que es una oficina prestadora de servicios para el personal
de la Facultad de enfermeria: profesores, estudiantes, egresados y personal administrativo.

Se espera que en la préxima remodelacion fisica de la facultad, se considere este nuevo
servicio y se defina un espacio para ello.

FUNCIONAMIENTO DEL ARCHIVO FOTOGRAFICO

La funcion del archivo fotografico, es la conservacion 6ptima de todo el material, con el fin
de que pueda ser utilizado en un futuro mediato por funcionarios, profesores, egresados y
estudiantes de la Facultad de enfermeria.

RECOMENDACIONES PARA EL MANEJO ADECUADO DEL ARCHIVO:
* Debe ser un espacio cerrado e independiente con acceso restringido.

* Asignar personal previamente capacitado para el proceso de consulta y archivo en
forma correcta tanto en el método digital como en el analogo.

* El acceso al archivo, debe realizarse previa autorizacion de la persona responsable
del archivo fotografico.

* No permitir el consumo de alimentos, bebidas, ni cigarrillos dentro del archivo; evitar
escuchar musica con volumen alto.

* E|l material fotografico que no posea negativo y que se considere muy importante,
debe escanearse y guardar la copia en CD.

* Facilitar la consulta del material existente, observando las normas de manipulacion y
exposicion del mismo a condiciones medioambientales no apropiadas, cuando el
material fotogréfico es llevado a otras dependencias.

* Establecer normas de consulta, revision y adquisicion de material fotografico
existente en el archivo, el cual puede ser empleado en algun informe, investigacion o
publicacién.

* Debe llevarse un registro sistematico de las consultas realizadas de todo

material fotografico (no se prestan ni negativos ni originales) fijando fechas de
devolucion.
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PROCESOS DE ARCHIVO Y CONSERVACION

Se siguieron unos pasos para la organizacion y mantenimiento del archivo fotogréfico
histérico de la Facultad de enfermeria de la Universidad de Antioquia:

Material analogo:

1. Recopilacion del mayor volumen del material fotogréafico

2. Revision del material fotografico seleccionado.

3. Clasificacion del material fotogréafico segun el soporte.

4. Limpieza del material fotogréafico segun soporte.

5. Archivo del material fotografico.

Material digital:

1. Preseleccién del material digital.

2. Codificacion numérica de las imagenes preseleccionadas.

3. Estandarizacion del material digital para el Programa ADAF.

4. Estandarizacion del material digital para publicaciones en alta resolucién.

5. Montaje del material digital en el Programa ADAF.

6. Realizacion de copias en TPEG y TIFF en Cds para archivo de seguridad.

Descripcion:

1. Recopilacién del mayor volumen del material fotografico. Se localizaron y recogieron
las fotografias que reposaban en diferentes sitios y en oficinas de la facultad y se
centralizaron en la oficina del Dibujante a quien se le da por el momento, la
responsabilidad de su custodia.

2. Revision del material fotografico: idealmente toda persona que manipule o tenga en sus
manos material fotografico, ya sea fotografias en papel, diapositivas o negativos, debe

conocer las normas minimas sobre el manejo de los mismos:

- Usar guantes blancos de algoddn para la manipulacién de fotografias.
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- Tratar de no tocar con los dedos la superficie donde esta la imagen fotografica.
- No escribir con tintas himedas o marcadores sobre el respaldo de la fotografia.
- No utilizar pegantes ni cintas adhesivas para fijacion de las mismas a informes.
- No utilizar ganchos tipo mariposa o clips porque tallan la emulsién.

- Limpiarlas sélo con los quimicos estipulados segln el soporte de la imagen.

- No sacar las fotografias ni negativos del empaque numerado del archivo.

Todos los anteriores requisitos, son medidas preventivas para garantizar la estabilidad del
material fotografico durante mayor tiempo.

Debe pensarse en la posibilidad, de que existan uno o varios funcionarios capacitados sobre
como archivar tecnicamente todo el material fotografico nuevo que llega o se genera en la
Institucion, con el fin de no acumular nuevamente en diferentes areas, material fotografico
que debe ir al archivo central. En el caso de material digital debe realizarse igualmente esta
labor permanente de archivo.

3. Clasificacion del material fotografico: en nuestro caso, la clasificacion se hace
inicialmente de acuerdo con el soporte: poliéster y papel. Luego se separa el material en
blanco - negro y el material a color.

El material fotografico es muy delicado y puede ser dafiado facilmente si no se trata con
cuidado, es decir sosteniéndolo por los bordes, y manos cubiertas con guantes de algoddn,
sobre una superficie segura para la manipulacién, limpieza y archivo. Durante el manejo,
nunca deben estar en contacto dos negativos, porque las rayas en el soporte y en la
emulsion son frecuentes.

Las copias fotograficas mayores de 20 x 25 centimetros deben ser sostenidas sobre la
palma de la mano (en el lado opuesto de la imagen) y con la otra mano se sostiene por la
esquina superior. Uno de los dafios mas frecuentes en las copias fotograficas son los
pliegues, debe tenerse cuidado al introducirlas o retirarlas de su envoltura y evitar
amontonarlas en pilas.

4. Limpieza del material fotografico: Consideramos para la limpieza, los fotogramas en
color, y blanco y negro segun el soporte.

- Verifique si existe moho u hongos en ambas superficies de la transparencia con la
ayuda de la luz.

- Si hay moho del lado del soporte (lado brillante) remuévalo con un algodon humedo
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en tricloroetileno en forma suave.

- Si hay moho del lado de la emulsion, es necesario saber si éste alcanzd profundamente
la emulsion. Esto se puede determinar empiricamente asi: escoja una transparencia que no
sea importante y haga la prueba en una pequefia zona. Empape un algodén con
tricloroetileno y apliquelo en una pequefia area de la transparencia, verifique
si el algoddn utilizado, queda tefiido aunque solo sea un poco. En caso afirmativo,
interrumpa la operacion y haga urgentemente un duplicado de la transparencia.

- Si el algodon queda un poco sucio, no tefiido, haga la limpieza por ambos lados en un
solo sentido y deje secar.

5. Archivo del material fotografico: cualquier sistema de archivo de material fotogréfico,
debe ser disefiado de acuerdo con la naturaleza del objeto que se guarda y con los
procedimientos para su consulta. Es tan variada la naturaleza de los materiales fotograficos
que ningun sistema aislado de almacenamiento cumplira con todos. Muchos de los
productos disponibles para ser usados con la fotografia no fueron disefiados pensando en
preservacion.

Para la Facultad de enfermeria, se adquirio un mueble archivador metalico en pintura
horneada de color negro, con sistemas independientes para el archivo de diapositivas,
negativos y fotografias en papel.

REGLAMENTO PARA LA PRESTACION DE SERVICIOS DEL ARCHIVO
SERVICIOS:

Consulta de materiales: se puede realizar a través del Programa Administrador Digital de
Archivos Fotograficos ADAF que adquiri6 la Facultad de Enfermeria. No esta permitida la
consulta directa sobre las fotografias originales.

Los computadores habilitados con el programa ADAF para efectuar la consulta del material
fotografico estan localizados en las oficinas de la Decanatura, la Vicedecanatura, la Revista
y en la Biblioteca

Reproducciones: para uso comercial, institucional y de investigacion, segun autorizacion.
Alquiler: de materiales en papel (fotografias) y diapositivas para uso editorial y académico.
Scanner: de materiales para sitios Web y multimedia.

Ampliaciones: para exposiciones y decoracion.

Asesorias: para investigacion sobre los temas que alli se encuentren.
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http://img108.imageshack.us/img108/8886/fototeca1075fotogaleriaoy4.jpg

Normatividad:

1. El archivo fotografico historico, atendera las solicitudes de usuarios segun el orden
de llegada.

2. Los usuarios deben hacer la solicitud del servicio con suficiente tiempo (48 horas)
y, en caso de necesitar fotografias para sus trabajos académicos, deben facilitarle al
responsable del archivo un CD con el fin de diligenciar las copias de las imagenes
requeridas; estos CDs deben ser devueltos al archivo.

3. No se permite el ingreso de usuarios al archivo sin autorizacion.

4. Se atiende al usuario por teléfono, correo electrénico o personalmente.

5. El usuario solicitante debera llenar un formulario donde especifique su
necesidad y presentar el carné que lo acredite como estudiante, docente o
empleado de una institucién. Si es investigador debe presentar una carta del
centro que lo respalda.

6. No se prestara material fotografico original.

7. En caso de materiales alquilados para sitios Web y multimedia, se prohibira la
venta de los materiales fotograficos por estos medios.

8. Entodos los casos de utilizacion de material fotografico del archivo se exigira
el crédito de la Facultad de Enfermeria.

9. Para uso de materiales por otras instituciones culturales, educativas u oficiales,
se debera establecer por convenio, contrato u otro documento, las condiciones y
los costos de reproduccion (los define la administracion de la Institucion)

10. Para programas de television de tipo historico o documental se cobrara por el
derecho de utilizacion de iméagenes, prestando copias de los materiales de
archivo y exigiendo los créditos institucionales. Para la grabacion se permitira
registro de imagenes reproducidas, nunca de los originales.

11. Los trabajos cuando tengan un costo, deberdan ser cancelados previamente (los
costos y su recepcion los define la administracion de la institucion).
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12. La reproduccién de los materiales por parte de los investigadores esta
condicionada a la ley de derechos de autor vigente para Colombia y los paises

Andinos.

FORMULARIO PARA DILIGENCIAR LOS SERVICIOS DEL ARCHIVO
ARCHIVO FOTOGRAFICO HISTORICO
FACULTAD DE ENFERMERIA
Universidad de Antioquia

Documento para Servicios y Usos del Archivo

Fecha de solicitud N° de Orden
Nombre del solicitante Identificacion
Docente Estudiante__ Administrativo___ Otros ___

Servicio solicitado

Costo del servicio Convenio, contrato, otros (anexar)
Se presto el servicio N° de dias No se prestd el servicio
Observaciones:

Firma del solicitante: CC.
Firma del responsable del archivo:
Fecha de entrega V/B responsable:

Nota: El préstamo de fotografias a estudiantes o profesionales ajenos a la institucidn, debe estar respaldado por un
docente vinculado.

SISTEMATIZACION DEL ARCHIVO FOTOGRAFICO

El archivo fotografico digital de la Facultad de Enfermeria, luego del proceso de
codificacién y catalogacion, fue sistematizada la codificacion de las imagenes digitales y
posteriormente se ingresaron al Programa Administrador de Archivos Digitales.

El sistema estd basado en una ficha de registro especialmente disefiada para tal fin, en la
cual aparecen los principales datos de cada fotografia tales como: fecha o época de la toma,
autor, técnica, tipo de fotografia, identificacion de los personajes, tema, etc.

Sistematizacion de las imagenes digitales en el Programa Administrador de Archivos
Digitales ADAF: Se codificaron las imagenes con cinco digitos en forma consecutiva desde
el 00001. Se conservaron las carpetas originales creadas por el fotdgrafo, las cuales poseian
una informacion béasica sobre el tema y la fecha de realizacion
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ADAF

Administracion Digital de Archivos Fotograficos.
Sergio Carvajal P.

El sistema esta basado en una ficha de registro especialmente disefiada con datos para la
clasificacion de material fotografico y puede enlazar el respectivo archivo que contiene la
foto digitalizada. ADAF también permite invocar en linea programas para ediciéon de
imagenes de Windows como el Adobe PhotoShop.

Presentacion:

Al iniciar, el programa muestra una pantalla de presentacion que identifica el licenciatario
del software. Esta pantalla se desactiva automaticamente luego de 4 segundos de iniciada.

+ ADAF [ <]

ADAF: El software colombiano para la mejor
Administracion Digital de Archivos Fotograficos

Esta licencia de uso de ADAF se concede a
Biblioteca Piblica Piloto de Medellin
Este programa esta protegido por las leyes colombianas
e internacionales sobre derechos de autor.
5i desea aportar sus comentarios, por favor escriba al
e-mail scarvaja@epm.net.co

Derechos de autor registrados en Colombia
Sergio Carvajal Posada

Formulario de Ingreso:

Al ingresar al programa, si es usuario de la version Profesional o Intermedia, se le pide el
nombre del usuario y su respectiva clave; la primer vez que ingrese al programa, y en usos
posteriores si no ha cambiado claves de acceso, teclee MASTER y MASTER en las casillas
“Usuario” y “Clave” respectivamente. Tenga en cuenta que en la ultima casilla, por
seguridad de la clave, apareceran asteriscos.

Hiblioteca Fublica

Uzuario:

Descripcion | USUARIO MASTER \
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Menu de ADAF.

El menu principal de ADAF es:

o ADAF

rn:hivc: Consulta  Utlidades

MENU ARCHIVO:

Permite realizar el ingreso de informacion y actualizacion de la base de datos, configurar la
estacion de trabajo local y otorgar o restringir el acceso al sistema.

Los formularios de actualizacion de datos contienen en la parte inferior una barra de
navegacion y botones utilitarios como se grafica a continuacion:

I(ibbl%@D&r:?l‘

Cada vez que usted ubica el raton (Mouse) sobre alguno de los cuadros de esta barra,
aparecera debajo de él un mensaje que le informa que funcion cumple para la base de datos
dicho botdn al hacer clic sobre él. Cada uno de ellos significa en su orden lo siguiente:

e Localiza el primer registro.

e Retrocede al registro anterior.

e Avanza al registro siguiente.

e Localiza el ultimo registro.

e Abre una ventana para buscar registros.
e Imprime el registro actual.

e Crea un nuevo registro.

e Modifica datos el registro actual.

e Elimina el registro actual.

e Sale del formulario.

Luego de utilizar los botones que crean uno nuevo o modificar un registro, apareceran en la
misma barra los siguientes botones para guardar o deshacer los nuevos datos.

e Guarda los nuevos datos.
e Deshace los nuevos datos.
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Las opciones del menu Archivo son:

Archivo  Conzulta  Utiidades

1. Fotos: Contiene la ficha para la clasificacion de datos y asociacion del archivo digital

de la imagen.

i Biblioteca Pidblica Piloto de Medellin = FOTOS

Inauguracian pista del Aeropusrto

BPP%13111131.BMP

o )
Himero:

Localizacion

Depasito

fluplelalm:

1| Ubicacion Original:

| | ! Definitiva Temporall Fecha Ingreso: | / /

E

BIBLICTECA PUBLICA PILOTD DE MEDELLIM

7
B

fiipu Img: + El Técnica: | BLAMCO Y NEGRO
Ancho Img: D.EID| Alto Imagen: | D.DD| Ancho Montura: 0.00| Alto Montura: 0.00
W |5 oporte: PAPEL POLIESTER B Ancho Pixels: 0|  Alto Pixels: 0
': Emulsifm: B M Sensihle:| E
Tﬂuulul: GABRIEL CARWAJAL E
Fecha: | Epuca:| 1347 | Lugar: | Medellin
Titulo: Aeropuerto Olaya Herera Signatura?
Tit. Asigna: | 51 0 HO

Usos Copias

Reasignar Imagen | Editor Profesional

Editor de Windows

Descripcidn:

Tema:

Subtemas:

Anotacion:

Estado:

Inauguracidn pista del Aeropuerta

URBANISMO ARQUITECTURA

El

AVIOMES Y CARROS ANTIGUOS

E| Diagndstico:

Antes llamado aerddromo Las Playas

Intervenciones: Resztricciones:
Fecha Salida: _ Fecha Devolucion:

Actualizé: EDICION 11,/15/2003

I |

JdrJrlale|B=]B] =
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MODELO DE FICHA PARA DESCRIPCION FOTOGRAFICA

FACULTAD DE ENFERMERIA UNIVERSIDAD DE ANTIOQUIA - Fotos

Namero de la ficha: 66 Ubicacion original:  ARCHIVO OFICINA DEL DIBUJANTE ~ OFICINA 30-324
Propietario: FACULTAD DE ENFERMERIA UNIVERSIDAD DE ANTIOQUIA Fecha de ingreso:  09/05/27
o
r~ B’
Tipo de imagen: + (positivo) Técnica:  BLANCO Y NEGRO
Ancho de imagen: 21 cms. Alto de imagen: 14cms. Soporte: PAPEL FIBRA
. o

@rz FOTO DIGAR \
Fecha: 1957 Epoca: 1957 Lugar: ESCUELA DE ENFERMERIA UNIVERSIDAD DE ANTIOQUIA

Titulo: FOTO INSTITUCIONAL

Descripcion: do grupo del p de enel
piso de la Escunln de Enfermeria con el uniforme de préctica.

Tema: Fotos de grupos de Dx al A y de Servicios.
Subtemas:
Sube a Web
i6 Total de 27, de las cuales 12 son religiosas. D
Wbrav: /
s o

Archivo (Foto No.): 00066 jpg

Actualizoé: MASTER Fecha de actualizacién:  09/16/2009
8

FACULTAD DE ENFERMERIA UNIVERSIDAD DE ANTIOQUIA - Fotos

[ e e e e e ]

Namero de la ficha: 2,054 Ubicacién original: ARCHIVO OFICINA DEL DIBUJANTE — OFICINA 30-324

Propietario: FACULTAD DE ENFERMERIA UNIVERSIDAD DE ANTIOQUIA Fecha de ingreso:  09/05/27
J

( N

Tipo de imagen: POSITIVA (+) Técnica: COLOR

Ancho de imagen: 0.00 Alto de imagen: 0.00 Soporte: MEDIO DIGITAL
% J
@: TOMAS ZAPATA RUBIO

Fecha: octubre 2 Epoca: 2008 Lugar: MEDELLIN, SEDE DE INVESTIGACION UNIVERSITARIA - SIU

Titulo: CONMEMORACION 25 ANOS DE LA REVISTA DE LA FACULTAD DE ENFERMERIA.

Descripcion:  Grupo de exdirectoras de la Revista. De izq. a der.: Berta Ligia Diez, Luz Angela Ramirez, Silvia Orrego,
Consuelo Castrillén, Amparo Zapata y Maria del Pilar Pastor (directora en ese momento).

Tema: Encuentros de Aniversarios
Subtemas: 25 ANOS DE LA REVISTA INVESTIGACION Y EDUCACION EN ENFERMERIA.
Sube a Web

Anotacién: Para esa fecha se lanzé una “Edicién Especial” conmemorativa de los 25 afios. D
%mﬁuv: /
’ N

Archivo ( Foto No. ) : 02058 jpg

Actualizé: MASTER Fecha de actualizacién: marzo 2 de 2010

7
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Esta grafica muestra todos los datos contenidos en la ficha para la version Profesional; debe
tener en cuenta que algunos de ellos no apareceran en las versiones Intermedia y Amateur,
que almacenan menos informacion.

El primer bloque de datos que va desde NUMERO hasta PROPIETARIO sirve para una
identificacion institucional. La UBICACION ORIGINAL es un texto que usted escribe
sobre donde esta localizado el soporte original y la LOCALIZACION es un texto que
describe la ubicacion de la copia, sea en CD u otro soporte.

El segundo bloque de datos proporciona informacion sobre las caracteristicas fisicas de la
imagen.

El tercer bloque es descriptivo y alli se deben escribir la mayor cantidad de informacion
para la Catalogacion de la imagen. Autor es el fotdgrafo realizador de la imagen. Fecha, se
digita siempre y cuando se conozca la fecha exacta de la toma, en Epoca se escriben los
cuatro digitos del afio de la toma, ademas se escribe el lugar, el titulo que originalmente
asignd el autor, la descripcion de la imagen, en cuanto a lugar o personajes que aparecen
en la imagen, luego se selecciona el tema de la lista a la que pertenece la imagen, y se
escribe los subtemas que considere adecuados y las anotaciones que crea pertinentes.

El cuarto bloque sirve para describir el estado de conservacion, diagnéstico del soporte
fisico, intervenciones realizadas para su restauracion y restricciones de uso o publicacion.
Este so6lo esta disponible en la version Profesional.

El quinto bloque se emplea para registrar las salidas y devoluciones del material analogo.
También est& habilitado Unicamente en la version Profesional.

En las casillas que contienen al extremo izquierdo una flecha hacia abajo, ejemplo
propietario, no debe digitar nada, sélo oprima clic del raton (Mouse) sobre la flecha y
aparecera una lista de opciones de las cuales usted debe seleccionar la que desee usar en el
registro. Si en la lista no existe la opcion deseada, puede crearla ingresando un registro
nuevo en la opcidn del menu “Archivo” asociada a la casilla respectiva. O sea, para la
casilla Propietario existe una opcion en el menu “Archivo” denominada “Propietarios”
mediante la cual usted los codifica en su base de datos.

El boton “Uses” despliega la siguiente ventana en la cual se registran los usos o
publicaciones que se han realizado de la imagen. En la casilla de Publicacion debe escribir
el codigo previamente creado en la opcion “Publicaciones” del mena “Archivo”. Para
agregar mas de una publicacién a una misma imagen, oprima la tecla que representa la
flecha de desplazamiento hacia abajo de su teclado.
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- i R
tUszos E
Titulo: Ozcar Duperly =

Titulo Azignado:

!Publicacién Descripcion Fecha Comentario =
I

El botdn “Copias” despliega la siguiente ventana en la cual se registran las copias que se
han reproducido de la foto:

» Copias E
Titulo: Oscar Duperly =

Titulo Azignado:

Copia|Localizacidn Techica Fecha Copia |Laboratorio =
H I

El boton “Asignar Imagen” 0 “Reasignar Imagen” despliega una ventana para localizar
el archivo de la imagen digitalizada en el disco duro y asignarselo a la ficha. Estas
imagenes debe guardarlas siempre y exclusivamente en el directorio o subdirectorios
internos en donde ADAF ha sido configurado (por defecto C:\ADAR\IMAGENES). Es
recomendable que cuando guarde o escanee las imagenes en el disco duro, escriba un
nombre de archivo adecuado que le permita identificarlo facilmente. Asi, usted puede usar
caracteres comodines en la casilla “Nombre” para buscar la imagen digitalizada. Ejemplo si
escribe “*aeropuerto™”’ buscard los archivos que empiecen por cualquier conjunto de
caracteres y contengan la palabra “aeropuerto” y terminen por cualquier conjunto de
caracteres.

Para usted ubicar un archivo, teclee el texto del nombre a buscar en la casilla “Nombre”,
pudiendo usar caracteres comodines, y luego haga clic sobre el botoén “Buscar ahora”. Si
obtuvo resultados satisfactorios, visualizara una lista de archivos que cumplen con la
condicion de busqueda, en la cual usted puede previsualizar la imagen al lado izquierdo
oprimiendo clic sobre el nombre de cada uno. Cuando localice el archivo deseado,
simplemente haga clic en la “X” de la parte superior de la ventana del Buscador de archivos
y asi ADAF asociara automaticamente la imagen al registro de la base de datos. Si la
busqueda ha sido infructuosa, aparecera el texto “Archivos encontrados: 0” en la parte
media derecha de ésta ventana.
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g Buscador de archivos E3

Mambre » ubicacidn I Esqueds detesho I Fecha de modificacidn I Atributos de archivo Buscar ahora I

H b d I
Mombre: I w3 j Huewva busquedsa
Buscar en: I chadafsimagenessbpph j Examinar... I i -

I+ Incluir subcarpetas

M “izta Previa
Rezultadoz de la blizqueda: Archivos encontrados: &

wadaf 13111137 . BhP
adafi pph13111153. BRP
c:hadafhimagenestbpptH105111 3. EMP
c:hadafsimagenes'bpptH 155138 BEMMP
c:hadafsimagenes'bpphHR 23431 3 BEMMP
cadafsimagenes“bpp"RH13.EMP

La primera vez que usted use el Buscador de archivos, obtendra una ventana en la cual se le
advertira si desea registrar este buscador en su sistema Windows, para lo cual debe oprimir
clic en la casilla “Si” de ésa ventana.

Buzcador de archivos B

@ El objeta Filer COM no esta registrado. jDezea que lo registre?

Cuando en ADAF se ha configurado una aplicacion para la edicion de imagenes, tal como
Adobe PhotoShop, aparece el botén “Editor Profesional”, el cual invoca dicho programa
con el respectivo archivo de la imagen digitalizada.

El boton “Editor de Windows” permite invocar el programa de Windows que por defecto
tenga asignada la extension del archivo de imagen, como por ejemplo Paint, Microsoft
Photo Editor, Windows Imaging, etc.

Los botones “Usos”, “Copias”, “Editor Profesional” y “Editor de Windows” s6lo son
visibles cuando se esta modificando la ficha.

Al oprimir el boton izquierdo del ratdn (Mouse) sobre la imagen, se amplia la imagen al
100% de su tamafio original, asi:
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| -\ Biblioteca Pdblica Piloto de Medellin * FOTOS [_[O]x]
Inauquracion pista del Aeropuerto o
[BPPV13111131.BMP R

Usted puede ampliar la imagen hasta dos veces el tamafio de la pantalla haciendo clic
izquierdo sobre ella y puede reducirla hasta un 25% del tamafio original de la imagen,
haciendo clic derecho sobre la imagen. Para retornar y volver y volver a visualizar la ficha,
oprima clic sobre la “X” que esta ubicada al lado superior derecho de la ventana.

2. Autores: Use esta opcion de menl para codificar los fotdégrafos y sus colecciones
especiales. El programa tiene preinstalada una lista de fotografos representativos. Usted
debe crear su propia lista, para ello oprima clic en el boton “Agregar/Guardar Registro”
y en la casilla “Fotografo” escriba el codigo o abreviatura que le asignara a cada uno.
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Biblioteca Piiblica Piloto de Medellin = FOTOGRAFDS

Fotagrafo: |BEMJ Mombre: | BEMJAMIN DE L& CALLE Ciudad: | MEDELLIN |
Biografia:
=
=

Colecciones
Coleccion [Técnica| Cantidad|Propietario|Comentarios

< Ea

Ml «lr»r | |@m|l&|lD|B 8|5

3. Propietarios: Use esta opcion para clasificar los propietarios de las colecciones que

tenga. lgualmente debe crear su propia lista, para lo cual oprima clic en el botén

“Agregar/Guardar Registro” y asigne un codigo o abreviatura en la casilla
“Propietario”.

Propietario |BPFP

D escripcidn: |B|BLIDTEE.-‘-‘-. POBLICA PILOTO DE MEDELLIN |

]l alr || @m|l sl 2|8 g

4. Soportes: Use esta opcion para registrar los distintos soportes fisicos de las imagenes.
El programa ya esta configurado con una lista de soportes disponibles. Si desea crear
uno nuevo, oprima clic en el boton “Agregar/Guardar Registro” y escriba un codigo o
abreviatura en la casilla “Soporte”.

Biblioteca Pablica Piloto de Medellin = SOPORTES

Soporte:

Descripcion |x-‘«EETATIII DE I:ELI_ILIIISf-‘|

Wl «>»In]lma|lalol|ls| =] |

5. Técnicas: Use esta opcion para clasificar las técnicas de produccion fotografica. El
programa viene ya configurado con las técnicas “Blanco y Negro” y “Color”. Si desea
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ingresar una nueva, oprima clic en el boton “Agregar/Guardar Registro” y en la casilla
“Técnica” escriba el codigo o abreviatura.

Biblioteca Piblica Piloto de Medellin * TECMICAS

Técnica:

Descripcion: | BLAMCO ¥ NEGRO |

|l «]l» | m|l@m|&| D38| 5]

6. Temas: Use esta opcidn para registrar los temas principales para clasificacion de la
fotografia. El programa ya viene configurado con una lista estandar de temas, pero,
dependiendo del tipo de colecciones que desee clasificar, usted debe crear su lista
adicional, para lo cual oprima clic en el boton “Agregar/Guardar Registro” y en la
casilla “Tema” escriba una abreviatura. Por ejemplo, para clasificar albumes familiares
puede utilizar una lista adicional de temas como: matrimonios, cumpleafios, grados,
primera comunidn, reuniones sociales, reuniones familiares, paseos familiares, viajes,
fincas, etc.

Tema: |ﬂHT|5T|E;MHTE VER |

Descripcion: |:&F|TISTIEAAHTE DE YER |

W]l «lr»m|l@m|l&|lo|s|a] |

7. Publicaciones: Use esta opcion para identificar las publicaciones en las cuales se ha
reproducido material fotografico de su archivo. Para clasificar una nueva publicacion,
oprima clic en el boton “Agregar/Guardar Registro” y teclee el codigo o abreviatura de
ella en la casilla “Publicacion”.
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Biblioteca Piblica Piloto de Medellin * PUBLICACIONES

Publicacidn: |:| Descripcion | |

Fecha: Entidad: | |

Comentario

|l <« r ] v]&]&]| D] o] a]| |

Las anteriores opciones del menu “Archivo” estdn disponibles para todas las versiones de
ADAF. Las siguientes solo estan habilitadas para la version Profesional, 1o que le permite
una clasificacion mas amplia del material fotografico.

8. Depositos: Use esta opcion de menu para codificar los distintos depdsitos o formas de
tenencia de las imagenes. El programa ya tiene codificada con una lista de opciones y si
desea crear una nueva, oprima clic en el boton “Agregar/Guardar Registro” y en la
casilla “Deposito” teclee el codigo o abreviatura que asignara.

Depéosito:

Descripcién |ADQUISICIDN |

|l « |l r» | m|l@a|l&|D| 2| 8| |

9. Estados: Use esta opcion para clasificar el estado de conservacion del material. El
programa igualmente tiene preinstalada una lista. Si desea crear uno nuevo, oprima clic
en el boton “Agregar/Guardar Registro” y escriba el codigo o abreviatura en la casilla
“Estado”.
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Biblioteca Pdblica Piloto de Medellin = ESTADOS DE CONSERYACION

E stado:

Descripcion | DETERIORADD |

«Jr | m|m| & D]

i

| & | & |

10. Laboratorios: Use esta opcion para codificar los laboratorios de reproduccion
fotografica. El programa ya tiene configurados algunos. Si necesita crear uno nuevo,
oprima clic en el boton “Agregar/Guardar Registro” y escriba el codigo o abreviatura en

la casilla “Laboratorio”.

Biblioteca Publica Piloto de Medellin * LABORATORIOS

Laboratorio

Descripcion: | FOTO JAPON |

Ciudad | |

Direccion | |

Teléfono |::]

Email | |

|l 4]l m|m|&|lD| 28] ]

11. Restricciones: Use esta opcion para registrar las clases de restricciones que pueda tener
el material para su duplicacion o publicacion. EI programa igualmente tiene algunas ya
configuradas. Si requiere uno nuevo, oprima clic en el botén “Agregar/Guardar
Registro” y en la casilla “Restriccion” escriba el codigo o abreviatura.

Restriccion:

Descripcién |F=EuL||EF=E ﬁUTDHIE&EI|

» | m | &m| & O |

[

| & | & |

12. Materiales Sensibles: Use esta opcién para clasificar los materiales sensibles del
soporte fisico. También el programa tiene configurados los distintos materiales

sensibles conocidos. Para ingresar uno nuevo,

oprima clic en el

botén

“Agregar/Guardar Registro” y en la casilla “Sensible” escriba el codigo o abreviatura.
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Senszible:

Descripcién |BHEIMUHEI DE PLATA |

]l a4l m|@m|&s|lD| B8] 5|

13. Emulsiones: Use esta opcion para clasificar la emulsion del soporte fisico de la imagen.
El programa tiene preestablecidas una lista de emulsiones, pero si requiere ingresar una
nueva, oprima clic en el boton “Agregar/Guardar Registro” y en la casilla “Emulsion”
escriba el codigo o abreviatura.

Biblioteca Piablica Piloto de Medellin = EMULSIONES

Emulzion:

Desciripcion |x-‘«LBEIMINﬁ |

]l a4l m|@m|&s|lD| B8] 5|

Las siguientes opciones del menu Archivo son comunes para todas las versiones y le
permiten configurar su sistema.

14. Configuracion estacién local: Permite registrar, para la estacion de trabajo las rutas de
acceso a la base de datos y al banco de imagenes digitalizadas y, si existe alguno, el
programa de edicion de imagenes digitales, como Adobe PhotoShop. Los numerales 15
al 18 del manual de instalacion contienen informacién detallada de como usar esta
opciodn.
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onfiguracion E stacion Loca

Estos son los datos para configurar su estacion local del sistema
de administracion de fotos y silo dehen ser modificados por el
personal calificado para hacerlo.

Buscar Aufa Datos. | | C\ADAF\DATOSY

Buscar Ruta Fotos | CAADAFNMAGEMESY,
Editor Principal Adobe Phatoshop
Aplicacién Editor Principal | Photoshop Application

Guardar Datos Restaurar Datos Cancelar

15. Configuracion general: Contiene los datos de la licencia de ADAF y puede otorgar o
restringir el acceso al sistema para efectos de mantenimiento para lo cual debe hacer
clic sobre la casilla al lado derecho del texto “Tiene Acceso”. Esta opcidn sbélo esta
habilitada a usuarios con perfil MASTER, como se explica en el proximo numeral.

Nota Importante: Luego de instalado el software no cambie alguno de los datos de la
licencia. Si cambia alguno, puede quedar inhabilitado completamente su sistema. S6lo
puede cambiar la casilla de “Tiene Acceso”.

Estos son los datos generales para configurar su sistema de administracion
de fotos y sdlo deben ser modificados por el personal calificado.

Mombre: | Biblioteca Plblica Piloto de Medellin

Midmero de Serie
Fecha de Compra:| 2005/00./01

Tipo de Yerzion: |P v|Amateur Intermedia Profesional Demo

Clave Instalacion: | 37594

Tiene Acceso? ]

Guardar Datos Restaurar Datos Cancelar
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16. Usuarios: Use esta opcidn para registrar los usuarios y su perfil de acceso al sistema.
Esta s6lo estara habilitada para las versiones Intermedia y Profesional y a aquellos
usuarios que tengan perfil de acceso MASTER. Para registrar un nuevo usuario, oprima
clic en el boton “Agregar/Guardar Registro” y en la casilla “Usuario” escriba el codigo
0 abreviatura.

Biblioteca Pablica Piloto de Medellin = USUARIDS

Uszuario: ECoMsULTA

Descripcién | USLARID COMSLULTA, |

Clave de Acceso:

0

Perfil de Acceso: | COMSULTA -

|l «]l»r | m|l&am| &0l g 8| I

Los perfiles de acceso son:

MASTER: Puede configurar el sistema, asignar y cambiar claves de usuario.
EDICION: Puede ingresar, modificar y consultar los datos.
CONSULTA: Sélo puede consultar los datos.

El programa instalado viene configurado con un usuario MASTER, con clave de acceso
MASTER vy perfil MASTER. Este usuario no puede ser borrado y s6lo permite cambiarle la
clave, en cuyo caso debe recordarla porque si la olvida no podra realizar algunas funciones
de mantenimiento de la base de datos ni registrar nuevo usuarios.

17. Salir: Termina el uso del programa.

MENU CONSULTA:

Cuando se oprime la opcion “Consulta” se invoca el formulario mediante el cual el usuario
asigna los parametros de la basqueda deseada.

Para realizar las consultas, ADAF tiene un motor interno de bdsquedas que permite
localizar, en cualquier orden, por palabras contenidas en los campos que describen el
material, dando opciones adicionales de filtros por los datos de clasificacion en las casillas
que contienen en su extremo derecho una flecha hacia abajo. Es importante resaltar que
para ADAF no importa si usted registra los datos en mayusculas, minusculas, con tildes o
sin ellas: el sistema de busqueda es capaz de localizar las palabras en cualquier forma y
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cualquier orden en que sean ingresadas. Cualquier caracter especial, como guiones,
paréntesis, etc., es considerado como un espacio en blanco para la consulta.

Para usar los filtros adicionales oprima clic sobre la flecha hacia debajo de la casilla por la
cual desea condicionar la blusqueda y seleccione de la lista el texto que se ajuste a su
necesidad En los rangos de “Epoca” escriba los afios entre los cuales desea realizar la
busqueda.

Informacion a Consultar

[Para su consulta escriba las palabras separadas por espacio en blanco I

(Palabras: |
Depdsito ﬂ
Propietario: E]
Tipo Imagen: BI

Técnica:

alm

[A)

L

Soporte:

=

Emulsién:
Mat. Sensible:

Autor: BI

Epoca entre: | y:l |

=

L

Tema:

Estado:

[ [ I

Restricciones:
\

= =] 7]

W| «] »] | 0| A| & @] &

Para ejecutar la consulta, después de ingresar las palabras y los filtros, oprima el boton con
bindculos de la parte inferior de esta ventana y obtiene una planilla con los resultados de la
consulta, asi:
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Inauguracidn pista del Aeropuerto

BPP%13111131.BMP

Titulo

Descripeidn

| Mrmero

Aeropuero Olaya Herrera

Inauguracidn pista del Aeropuerto

Estadio Atanasio Girardot

Pargue de Berrio

Incendio

Pargue de Berrio

GQuehrada Arriba (La Playa por Junin)

Lawadores de Oro

Late para el Pargque de Bolivar

La Playa Casa de José Maria Amador

O ||| h | = | L | D

Flaza Principal

Mercado

o

Pargue de Balivar

10

Catedral Mueva

Basilica Metropolitana en construccian

11

Catedral de Villa Muewa

Basilica Metropaolitana en construccidn_

12

La nifia Rosita

13

Universidad de Antioguia

14

Carrara Palacé Bueyeros - "Los Bueyes

14

FPargue Bertio

16

Capilla de Buenos Aires

17

Flaza de Cisneras

18

Trarvia del Qriente

19

Pargue de Berrio

20

Bolivar entre Amadar y San Juan

2

jard

PlazuelaWeracruz - Esguina Suroeste

22

Sofia Londofio Estrada
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Usos

cwas [ | <[ v wlD]ml &l @]l sl gl al @l

Puede desplazarse sobre los registros de la planilla utilizando el raton (Mouse) o las flechas
de desplazamiento representadas por las flechas arriba y abajo del teclado.

Si desea visualizar la ficha completa oprima el boton “Ficha Completa” (tercero de derecha
a izquierda), y obtendra una pantalla asi:
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Inauguracidn pista del Aeropuerto
BPP413111131 BMP

>
Mimero: 1 Ubicacion Original: |

Localizacion | | ) Definitiva Temporall Fecha Ingreso: | / /
Depasito E“
Propietanio: |BIBLIOTECA PUBLICA PILOTO DE MEDELLIM

Tipo Img: + El Técnica:

Ancho Img: D.DU| Alto Imagen: | 0.00 | Ancho Montura: 0.00 | Alto Montura: 0.00
; Soporte: PAFPEL POLIESTER E| Ancho Pixels: 0] Alto Pixels: 1]
8 |Emulsion: E| M Senzible El
! [Butor: GABRIEL CARWAJAL El
Fecha: | E_pnca:| 1347 | Lugar: | Medellin
Titulo: Aeropuerto Olaya Hermera Sianallis?
Tit. Asigna: 251 2 HO
e ST Inauguracidn pista del Asropuerto
Tema: URBAMISMO ARQUITECTURA El

Subtemas: |AYIONES Y CARROS ANTIGUOS

Anotacion: | &ntes lamado aerddromo Laz Plapas
\

[E stado: E Diagndstico:

Intervenciones: | Restricciones: |

el &l 21

Usos |_Cupiasﬂ|4| doarlwl ol &l &l gl o

Cuando el usuario oprime el boton izquierdo del ratén (Mouse) sobre la imagen, obtiene la
una ampliacion de ella al 100% de su tamafio original e igual que en el formulario de fotos,
también existen pueda ampliarla o reducirla oprimiendo sobre la imagen los botones clic
izquierdo respectivamente y para retornar a los resultados de la consulta, oprima clic sobre
la “X” que estd ubicada en el lado superior derecho de la ventana “Ampliacion de la Foto”.

También puede solicitar un listado impreso, con o sin imagenes en miniatura, de los
resultados de la consulta haciendo clic sobre el botdn de impresora.

Puede obtener un mosaico en pantalla de las imagenes resultantes de la consulta,
oprimiendo el segundo botdn de derecha a izquierda y desplazarse en dicho mosaico con las
teclas “Inicio”, “Fin”, “Re Pag” y “Av Pag” de su teclado. También puede ampliar
cualquier imagen del mosaico haciendo clic sobre la que desee. La grafica siguiente es una

muestra del resultado en mosaico.
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i Biblioteca Pablica Piloto de Medellin = Mozaico Conzulta - uze teclas: Inicio, Be Pag. Fi

# 17 Estadio Manasio
Girardot

# 17 feropuerto Olayva # 3 " Parque de Bemio

Hemera

# 4™ Parque de Bemio # 5" Quebrada Amiba (la =

Playa paor Junin} _|

# 77 L3 Playa Casa de José A # 5 ™ Plaza Principal ﬂ # 9" Parque de Boliwar
hiaria Amador

# 6" Lote para el Parque de ;I
Bofivar

# 147 Carrera Pal
Bueyeros - "Los Bueyes"

#117° Catedral de Mila
Nuewa

#12 * Universidad de =]
Prtioquia

También se disponen de los botones “Usos” y “Copias” para consultar las publicaciones y
copias de la foto respectivamente.

MENU UTILIDADES:

Este men( se usa para ejecutar algunos procedimientos utilitarios de ADAF. Las opciones
son:

Archivo  Consulta | Utilidades

LCambiar clave de usuario
Regenerar todo el tezauro
Realizar backup

tantenimiento a baze de datos
Recuperar estructura basze datos
Buzcador de archivos

Acerca de ADAF
I W

]

1. Cambiar Clave de Usuario: Permite cambiar la clave de acceso del usuario actual.
Esta opcidn solo esté disponible en versiones Profesional e Intermedia.

2. Regenerar Todo el Tesauro: Genera totalmente los indices de busqueda por palabras.
El sistema sdlo tiene en cuenta las palabras con mas de dos caracteres.
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6.

7.

Realizar Backup: Produce un backup de los directorios de datos y de imagenes de la
aplicacién. El programa que se utiliza para el backup es el PKZIP.EXE.

Mantenimiento a Base de Datos: Se usa para regenerar todos los indices de la base de
datos.

Recuperar Estructura Base de Datos: Esta opcion permite verificar la integridad
estructural de los archivos contenidos en la base de datos.

Buscador de Archivos: Ventana que le permite ubicar archivos en su sistema.

Acerca de ADAF: Permite visualizar informacion sobre la version y licencia.

COMO DIGITALIZAR Y CLASIFICAR UNA FOTO:

1.

Si usted posee un escaner, éste trae un software para escanear material grafico y realizar
algunos ajustes de calidad a sus imagenes, o también puede descargar a su computador
imagenes desde dispositivos como camaras digitales, celulares o PCs. En cualquier caso
guarde las imagenes en el directorio o subdirectorios del Computador que esté
configurado para tal efecto en ADAF (C:\ADAF\IMAGENES).

Seleccione la opcion “Fotos” del ment “Archivo”.

Oprima clic en el boton “Agregar/Guardar Registro” y obtendra un nuevo numero de
foto.

Seleccione el boton “Asignar Imagen”, en cuyo caso obtendra la ventana “Buscador de
Archivos”

Localice la imagen como se indica en el numeral “1. Fotos” del menu “Archivo”.
Registrar los datos de la ficha.

Guarde el contenido oprimiendo clic sobre el boton “Agregar/Guardar Registro”.
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