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Resumen
La Fundacion Universitaria Claretiana, en su esfuerzo por ampliar los servicios digitales de
informacion para estudiantes y la comunidad académica, apuesta por el fortalecimiento de sus
sistemas. En este contexto, el presente proyecto de préctica tiene como objetivo gestionar el
Repositorio Institucional de Uniclaretiana, el cual albergara la produccion académica de
estudiantes y docentes. Ademas, este repositorio pondra a disposicion de usuarios internos y
externos el contenido alli presentado. Este proyecto apoya el objetivo de la institucion de visibilizar
el conocimiento generado en sus programas y de consolidar y expandir sus ofertas educativas
virtuales y a distancia.
Para llevar a cabo esta practica académica, se realiz6 una revision de directrices nacionales
e internacionales para el esquema de metadatos. Se llevaron a cabo reuniones y consultas sobre la
organizacion institucional para construir el flujo de trabajo. Tomando como referencia las politicas
de repositorios como el de la Universidad de Antioquia (UdeA) y la Universidad Nacional
Auténoma de México (UNAM), y en dialogo con el personal de la Uniclaretiana, se elaboré un
borrador de las politicas del repositorio. Con el organigrama institucional, el director de la Editorial
y el director de Investigacion, se disefio la arquitectura de la informacion aplicable al Repositorio
Institucional, manteniéndola flexible para adaptarse a la oferta y creacion de nuevos programas.
El producto esperado al finalizar la practica académica es un Repositorio Institucional en

optimo funcionamiento, que responda efectivamente a las necesidades planteadas por la institucion.

Palabras clave: repositorio institucional, Uniclaretiana, metadatos, DSpace, flujo de trabajo,

arquitectura de informacion, politicas
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Abstract
The Fundacion Universitaria Claretiana, in its effort to expand digital information services
for students and the academic community, is committed to strengthening its systems. In this
context, the present practice project aims to manage the Institutional Repository of Uniclaretiana,
which will house the academic output of students and faculty. Additionally, this repository will

make the preserved content available to both internal and external users.

This project supports the institution's goal of making the knowledge generated in its
programs visible, as well as consolidating and expanding its virtual and distance education

offerings.

To carry out this academic practice, a review of national and international guidelines for
the metadata schema was conducted. Meetings and consultations regarding institutional
organization were held to construct the workflow. Using the repository policies of the University
of Antioquia (UdeA) and the National Autonomous University of Mexico (UNAM) as references,
and in dialogue with the staff of Uniclaretiana, a draft of the repository policies was developed.
With the institutional organizational chart, the director of the Editorial Department, and the director
of Research, the information architecture applicable to the Institutional Repository was designed,

keeping it flexible to adapt to the offering and creation of new programs.

The expected product at the end of the academic practice is an Institutional Repository in

optimal functioning, effectively meeting the needs presented by the institution.

Keywords: institutional repository, Uniclaretiana, metadata, DSpace, workflow,

information architecture, policies
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Introduccion

Los Repositorios Institucionales hacen como una respuesta a los altos costos para la
publicacidn, la Crisis de las Revistas y el Oligopolio que se generd alrededor de las publicaciones
academicas, por otro lado, para las instituciones de educacion superior son también un espacio
para albergar, conservar y compartir la produccion intelectual de sus estudiantes, profesores e

integrantes de la comunidad educativa.

En el siguiente informe de préacticas se presenta el desarrollo de la propuesta enmarcada
en la gestion del Repositorio Institucional de la Uniclaretiana, el planteamiento del problema y
justificacion del proyecto, el marco conceptual y contextual que buscan acercar al lector a la parte
mas teorica del proyecto, los objetivos y metodologia que marcan el camino a seguir y los

resultados que muestran el trabajo realizado.

Es importante afiadir que se cont6 con el acompafiamiento continuo del asesor de
practicas Weimar Cardona, el ingeniero responsable del software Dspace Alexander Betancur y
la profesional de apoyo del Sistema de Bibliotecas Uniclaretiana Liliana Vel&squez. Este grupo
de personas me apoyaron, aconsejaron, guiaron y respondieron a interrogantes que tuve durante
todo el proceso, en relacion con el Repositorio y en relacion con ser una profesional de la

informacion.
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Planteamiento del problema

La Institucion Uniclaretiana, una instituciébn con un alto porcentaje de programas
académicos a distancia y virtuales, enfrenta el desafio de proporcionar servicios digitales y virtuales
de informacion para su comunidad educativa. Actualmente, solo dos de las ciudades donde la
institucion tiene presencia cuentan con una biblioteca fisica, lo que resalta la necesidad critica de

desarrollar y fortalecer servicios digitales de informacion como el Repositorio Institucional.

El problema central radica en la necesidad de archivar, preservar y difundir la produccién
académica de la institucion de manera efectiva. Aunque la Uniclaretiana inicio el proceso de
creacion de su repositorio institucional en 2021, es hasta 2024 que se intensifican los esfuerzos en
esta area, coincidiendo con la llegada de una practicante de bibliotecologia que contribuira a la
gestion del repositorio durante su practica académica.

La institucion ha adoptado el software DSpace para gestionar su repositorio, pero enfrenta varios

desafios especificos:

- Normalizacion de metadatos
La organizacion y normalizacion de los metadatos es crucial para asegurar que los documentos
puedan ser facilmente buscados y recuperados. Segin Caplan (2003), "proporcionan informacion
detallada sobre el contenido y el contexto del documento”. La Uniclaretiana necesita alinear sus
metadatos con las directrices nacionales e internacionales, como el esquema Dublin Core, para

garantizar la interoperabilidad y accesibilidad de sus recursos digitales.

- Desarrollo de una propuesta de arquitectura de la informacion
Es fundamental disefiar una arquitectura de la informacion que facilite la accesibilidad y visibilidad
de los documentos almacenados. El Instituto de Arquitectura de la Informacidn, nos dice que, "La
arquitectura de la informacion es la practica de decidir cbmo organizar las partes de algo para que
sea comprensible”. Una arquitectura bien estructurada mejorara significativamente la experiencia

de los usuarios y el impacto de la investigacion institucional.
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- Creacion de Politicas para el Repositorio
La implementacion de politicas claras y efectivas es esencial para la gestion exitosa del repositorio.
Lynch (2003) sefiala que "las universidades y otras instituciones de investigacion comenzaron a
establecer repositorios institucionales como una forma de archivar, preservar y difundir su
produccion académica. Estos repositorios permiten a las instituciones mantener el control sobre su
produccién intelectual y asegurar que sus investigadores tengan acceso a la literatura académica
necesaria para su trabajo”. La Uniclaretiana necesita desarrollar politicas que garanticen la

sostenibilidad, accesibilidad y utilidad del repositorio a largo plazo.

Este proyecto responde a la necesidad de fortalecer los servicios digitales de la
Uniclaretiana, asegurando que su comunidad educativa, especialmente los estudiantes de
programas a distancia y virtuales, tenga acceso a recursos académicos de alta calidad y que la
produccion intelectual de la institucion sea preservada y difundida adecuadamente.
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Justificacion

Este proyecto surge en respuesta a la necesidad presentada por la institucion, la oportunidad de
fortalecer conocimientos directamente relacionados con la bibliotecologia y la importancia que
tiene los Repositorios en la conservacion, divulgacién y construccion de conocimiento en el mundo
academico.
Impacto y Beneficios de los Repositorios
Democratizacion del Conocimiento

Los repositorios digitales han democratizado el acceso al conocimiento, permitiendo que
investigadores, estudiantes y el publico en general accedan a informacion cientifica y académica
de manera gratuita y abierta. Esto es especialmente importante para instituciones y personas en
paises en desarrollo, donde los recursos para suscripciones a revistas académicas son limitados
(Abadal, 2012).

Preservacion y Visibilidad

Los repositorios también juegan un papel crucial en la preservacion a largo plazo de la
produccion académica y en la mejora de la visibilidad de los trabajos de los investigadores. Al
hacer que los documentos estén disponibles en linea y accesibles a través de motores de busqueda,

los repositorios aumentan el impacto de la investigacion (Greenberg, 2009).

Alternativa al Modelo Tradicional de Publicacion

Los repositorios proporcionan una alternativa viable al modelo tradicional de publicacién
dominado por las grandes editoriales. Al ofrecer una plataforma para el autoarchivo y el acceso
abierto, los repositorios ayudan a reducir la dependencia de las costosas suscripciones a revistas y
promueven un sistema de comunicacion académica mas equitativo y sostenible (Lagoze & Van de
Sompel,2001).

En conclusidn, este proyecto no solo aborda una necesidad institucional significativa, sino
que tambien subraya la relevancia de los repositorios, a traves de la democratizacion del
conocimiento, la preservacion y mejora de la visibilidad de la producciéon académica, y la

presentacién de una alternativa al modelo tradicional de publicacion. Los repositorios digitales se
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posicionan como herramientas esenciales para la construccion y divulgacion del conocimiento en
el ambito académico. Asi, este proyecto contribuye al fortalecimiento del acceso abierto

beneficiando a estudiantes, investigadores y usuarios que hagan uso del Repositorio Institucional.
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Objetivos
Objetivo general

Proponer un plan de gestion para el mejoramiento de la organizacion del Repositorio
Institucional de la Uniclaretiana, con el proposito de asegurar su 6ptimo funcionamiento para el

personal bibliotecario y usuarios finales.

Obijetivos especificos

- Elaborar un esquema de metadatos para el repositorio que garantice su
normalizacion en las distintas colecciones.
- Disefiar la arquitectura de la informacién del Repositorio Institucional que refleje la
estructura organizacional de la institucion.
- Establecer el flujo de trabajo para el Repositorio Institucional.
- Redactar las politicas del Repositorio Institucional con el fin de formalizar su

funcionamiento y normativas.
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Marco conceptual

En el dmbito de la gestion de la informacion y la preservacion del conocimiento, los
repositorios digitales juegan un papel crucial. Estos repositorios no solo almacenan y preservan
documentos digitales, sino que también facilitan el acceso y la difusién del conocimiento, por otro
lado, son el espacio donde se presenta la produccion intelectual de una institucion. Las politicas
que rigen estos repositorios son esenciales para asegurar la calidad, integridad y accesibilidad de
la informacién. Este marco conceptual explora las definiciones, funciones y relaciones entre

repositorios, metadatos y politicas.

Repositorios
Definicion

“Un repositorio es un sitio web que recoge, preserva y difunde la produccion académica de
una institucion (o de una disciplina cientifica), permitiendo el acceso a los objetos digitales que

contiene y a sus metadatos.” (Abadal, 2012)

El desarrollo de los repositorios digitales esta directamente ligado a los problemas
estructurales en la publicacion académica, especificamente al oligopolio de las editoriales
cientificas y la llamada crisis de las revistas. Estos factores han impulsado la creacién y expansion

de repositorios como una solucion para mejorar el acceso al conocimiento académico.

La crisis de las revistas académicas se refiere al problema del rapido incremento en los
costos de las suscripciones a revistas cientificas, lo que ha puesto una gran presion sobre los
presupuestos de las bibliotecas universitarias y ha restringido el acceso al conocimiento. Desde los
afios 80 y 90, los precios de las suscripciones a revistas académicas han aumentado mucho mas
rapido que la tasa de inflacion. Este aumento de precios ha sido impulsado en gran parte por un
pequeiio nimero de grandes editoriales que controlan una parte significativa del mercado de

publicaciones cientificas.



GESTION DEL REPOSITORIO INSTITUCIONAL DE LA FUNDACION UNIVERSITARIA CLARETIANA 17

El mercado de publicaciones académicas esta dominado por un pequefio nimero de grandes
editoriales, como Elsevier, Springer, Wiley y Taylor & Francis. Estas editoriales poseen gran parte
de las revistas cientificas méas prestigiosas y, debido a su posicién dominante, tienen el poder de
fijar precios altos para las suscripciones (Lariviére, Haustein, & Mongeon, 2015). Este oligopolio
ha exacerbado la crisis de las revistas, limitando el acceso a la investigacion y creando una barrera

significativa para investigadores, especialmente en instituciones con menos recursos.

Surgimiento de los repositorios
Acceso Abierto como respuesta
En respuesta a estos desafios, el movimiento de acceso abierto surgio para abogar por la libre
disponibilidad de la literatura académica en Internet, permitiendo a los usuarios leer, descargar,
copiar, distribuir, imprimir, buscar o enlazar los textos completos de estos articulos sin restricciones
financieras, legales o técnicas (Budapest Open Access Initiative, 2002). Los repositorios digitales
son una manifestacion clave de este movimiento, proporcionando una plataforma para el acceso
abierto.
Tipos de repositorios

Existen diversos tipos de repositorios, incluyendo repositorios institucionales, que son
gestionados por universidades y organizaciones para almacenar y difundir la produccion académica
(Lynch, 2003); y repositorios tematicos, que se especializan en areas especificas del conocimiento
(Johnson, 2002).

Repositorios institucionales
Las universidades y otras instituciones de investigacion comenzaron a establecer
repositorios institucionales como una forma de archivar, preservar y difundir su produccion
académica. Estos repositorios son segun, Barrueco Cruz, J. M., Garcia Testal, C. (2009),
son:

Aguellos servicios prestados por las universidades, al conjunto de la comunidad,
para recopilar, administrar, difundir y preservar la produccién documental digital generada
en la institucion, cualquiera que sea su tipologia, a través de la creacion de una coleccion
digital organizada, abierta e interoperable a través del protocolo OAI-PMH, para garantizar

un aumento de la visibilidad e impacto de esta.
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Repositorios tematicos

Ademas de los repositorios institucionales, también se desarrollaron repositorios tematicos
que se especializan en areas especificas del conocimiento. Estos repositorios facilitan el acceso a
informacion especializada y contribuyen a la visibilidad y el impacto de la investigacion en esas

areas.

Directrices

Los repositorios digitales, para ser efectivos, deben seguir ciertas directrices que aseguren
su interoperabilidad y capacidad de ser cosechados por diferentes sistemas. Estas directrices
incluyen estandares para metadatos, protocolos de intercambio de informacion y practicas para la

gestién de repositorios.

Metadatos
Definicion
Los metadatos son datos que describen otros datos. En el contexto de los repositorios
digitales, los metadatos proporcionan informacion sobre los documentos almacenados, como el
autor, el titulo, la fecha de publicacion, el formato, y las palabras clave (Greenberg, 2009).
Los metadatos cumplen varias funciones cruciales, incluyendo:
e Descripcion: Proporcionan informacién detallada sobre el contenido y el contexto del
documento (Caplan, 2003).
e Acceso y Recuperacion: Facilitan la bldsqueda y recuperacién de documentos dentro del
repositorio (Duval et al., 2002).
e Gestion y Preservacion: Ayudan en la gestion y preservacion a largo plazo de los
documentos digitales (Hunter, 2003).

Politicas
Las politicas de los repositorios digitales son directrices y normas que rigen la gestién, acceso y
preservacion de los documentos. Estas politicas aseguran que los repositorios funcionen de manera

eficiente, ética y conforme a los estandares internacionales (Lagoze & Van de Sompel, 2001).

Componentes de las Politicas
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Politicas de Acceso: Determinan quién puede acceder a los documentos y bajo qué condiciones
(Johnson, 2002).

Politicas de Preservacion: Establecen las estrategias para la preservacion a largo plazo de los
documentos digitales (Abadal, 2012).

Politicas de Metadatos: Definen los estandares y practicas para la creacion y gestion de metadatos
(Greenberg, 2009).

Interrelacion entre repositorios, metadatos y politicas

Los repositorios, metadatos y politicas estan intrinsecamente relacionados. Los metadatos
proporcionan la informacidn necesaria para gestionar y acceder a los documentos dentro de los
repositorios. Las politicas, por su parte, aseguran que tanto los repositorios como los metadatos se
gestionen de acuerdo con estandares de calidad y préacticas éticas. Esta interrelacion garantiza la
eficacia, accesibilidad y sostenibilidad de los repositorios digitales (Lynch, 2003).

Marco contextual
La Fundacion Universitaria Claretiana (Uniclaretiana) fue fundada en la ciudad de Quibdo,

(Choco) en el afio 1995, a partir de dos situaciones particulares, por un lado, se comienza a dar en
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la ciudad un movimiento claretiano de sacerdotes y laicos que buscan instaurar un pensamiento
critico con respecto al cristianismo, y por el otro, un grupo de docentes identifican la necesidad de
una formacion profesional en el area religiosa, para asi poder satisfacer los objetivos del curso de
Religion de manera apropiada; por lo anterior, deciden buscar ayuda en los misioneros claretianos
con la idea de instaurar un curso de estudios biblicos, que sorpresivamente, traeria gran cantidad
de interesados, tanto docentes como estudiantes. Esta necesidad de formacion superior de calidad
Ileva a comenzar una busqueda de aliados para materializar la propuesta, que, tras diversos intentos
y opciones, finalmente se pacta convenio con la Fundacion Universitaria Luis Amigo, el cual sigue
activo hasta la actualidad.

La Uniclaretiana se constituye como una institucion de educacion superior en el afio 2006,
con el aval del Ministerio de Educacion Nacional de la Republica de Colombia, mediante la

resolucion 2233. Actualmente, cuentan con la siguiente mision (Uniclaretiana, 2019):

La Fundacion Universitaria Claretiana—Uniclaretiana es una Institucion de
Educacion Superior de frontera, inspirada en el proyecto de humanizacion, fundamentada
en la tradicion cristiana y animada por el carisma claretiano, que desarrolla la formacion
integral mediante la docencia, la investigacion y la extension, para que la comunidad
educativa sea participe en los cambios que requiere la sociedad, con justicia social,
desarrollo humano y paz, dentro del contexto regional,

nacional e internacional.

La Fundacion cuenta con un aproximado de 3.400 estudiantes en el territorio, tanto de
manera presencial como a distancia, siendo esta Ultima la mas fuerte, mediada por la virtualidad,;
en su mayoria, atiende a poblaciéon de escasos recursos, siendo la Uniclaretiana la manera de
alcanzar un desarrollo profesional para estas comunidades. Ademas de su sede principal en Quibdo,
cuentan con 9 CAT en Colombia, imponiendo presencia en Barranquilla, Sincelejo, Medellin, Cali,
Bogota, Bosconia, Neiva, Pereira y Uribia que cumplen labores administrativas relacionadas con
cada territorio, pero con fuerte conexion y transversalidad entre ellos. Todo lo anterior corresponde
y hace sentido a su vision, que es la siguiente (Uniclaretiana, 2019): “La Fundacion Universitaria

Claretiana-Uniclaretiana- sera identificada como una Institucién de Educacién Superior de
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frontera, comprometida con la formacion integral de personas, que aporten a la paz y a la
construccidn de region en los diversos contextos socioculturales”

En todo este crecimiento que ha tenido la Fundacion Universitaria, han estado implicadas
las bibliotecas con las que cuenta la Institucion. La primera de ellas es la Biblioteca Alcides
Ferndndez Gomez de Quibdd y la segunda biblioteca es la Biblioteca Provincial Claretiana de la
ciudad de Medellin; ambas bibliotecas reinen un aproximado de 30.000 ejemplares visibles en su
catalogo, pero se piensa que deben contar con aproximadamente otros 4.000 ejemplares que adn
no han sido procesados. Estas unidades de informacién poseen material bibliogréafico de diversas
areas, siendo la mayor concentracion en material religioso y teoldgico.

Cuentan con formacion superior en técnicas laborales, pregrados, posgrados y educacion

continua (22 cursos); entre los programas se encuentran:

Técnicas
e Técnica Laboral en Gestion de Archivo y Gestion Documental
e Técnica Laboral en Atencion Integral a la Primera Infancia

e Técnica Laboral en Asistente Administrativo

Pregrados:
e Ingenieria industrial.
¢ Ingenieria de sistemas.
e Administracién de empresas.
e Derecho
e Psicologia
e Trabajo social

e Licenciatura en Educacion con Enfasis en Ciencias Sociales

Posgrado:
e Especializacion en Estudios Biblicos
e Especializacién en Periodismo de Paz
e Especializacidn en Gestion de Procesos Psicosociales

e Especializacion en Gerencia Financiera
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e Maestria en Gestién de Procesos Psicosociales

Algunos de estos programas ya no se ofrecen, la universidad apunta a la creacion y oferta de
mas posgrados, ademas de la virtualizacién de los ya existentes.
Actualmente, la instituciéon esta trabajando en el fortalecimiento, creacion y gestion de sus
sistemas, entre ellos el Repositorio Institucional, este proceso inicié en 2021, pero debido a
diferentes dificultades, es apenas en el afio 2024 que se espera tenerlo terminado y dispuesto para

la comunidad educativa y administrativa como entregable final de las presentes préacticas.
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Metodologia
Este proyecto tiene un enfoque de tipo cualitativo-practico-aplicativo, se encuentra en un
nivel comprensivo, puesto que, como expone Jaqueline Hurtado (2000) “la investigacion
proyectiva se ocupa de como deberian ser las cosas para alcanzar unos fines y funcionar
adecuadamente”; ademas, la metodologia que se llevo a cabo estuvo compuesta por anélisis de

documentos, trabajo practico y redaccién de politicas y procedimientos.

Para el logro de los objetivos especificos planteados para la préactica académica, la

metodologia de estructuro de la siguiente forma:

El primer objetivo pretendia la normalizacion de metadatos, esto es fundamental para
garantizar que los documentos sean facilmente buscados y recuperados. Para ello, se adoptara el
esquema de metadatos Dublin Core, Driver, RedCOL siguiendo las directrices nacionales e

internacionales. Este paso implica:

- Identificacion y andlisis de los estandares de metadatos existentes y su aplicabilidad al
repositorio de la Uniclaretiana.

- Elaboracion de un esquema de metadatos que garantice la normalizacion en las distintas
colecciones del repositorio.

- Implementacién del esquema de metadatos en el sistema DSpace, asegurando la correcta

descripcion de los documentos y su interoperabilidad.

Se trabaj6 con la documentacion disponible en linea de cada una de las directrices; el trabajo
se realiza en conjunto con el ingeniero quien da soporte de software DSpace, y con las dos
compafieras que trabajan en la biblioteca. Entre los meses de abril y junio se recibieron
capacitaciones en cuanto al funcionamiento de DSpace, de esta forma se logré modificar y

eliminar los metadatos de las diferentes colecciones atendiendo a lo anteriormente mencionado.

Para el segundo objetivo que estaba dirigido a desarrollar la arquitectura de la informacion,
esto con el proposito de facilitar la accesibilidad y visibilidad de los documentos almacenados.

Este proceso incluye:

- Analisis de la estructura organizacional de la Uniclaretiana para reflejarla en la

arquitectura del repositorio.
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- Disefio de una estructura de navegacion intuitiva y eficiente que permita a los usuarios
acceder facilmente a los recursos disponibles.
- Iteracion y refinamiento contindo basado en los cambios que presente la estructura

organizacional de la institucion

La principal fuente de informacion para este objetivo fue el organigrama de la institucion, en
el se visualiza la forma en que se disponen los programas dentro de cada facultad; también se
tuvieron reuniones con los coordinadores de Investigacion y del Sistema Editorial, para acordar y
definir como se dispondrian esas dos comunidades. Finalmente, en compafiia de la bibliotecologa
y de la profesional que acompafia y apoya la biblioteca se dio la aprobacion final para su

aplicacion en el DSpace.

El tercer objetivo buscaba la construccion del flujo de trabajo para el Repositorio Institucional,

este debia estar bien definido para la eficiencia y eficacia del repositorio. Este proceso abarcaba:

- Definicidn de roles y responsabilidades dentro del equipo de gestion del repositorio.
- Desarrollo de procedimientos detallados para la revision, publicacion y preservacion de
documentos.
Ademas, se recomienda:
- Capacitar al personal en el uso del sistema DSpace y en los procedimientos establecidos
- Realizar una evaluacion continua para detectar que cambio se deben realizar para su

eficiente funcionamiento

Las reuniones como equipo de biblioteca con Vicerrectoria académica y Coordinacion de
Investigacion fueron clave para la construccion del flujo de trabajo, con la informacion ofrecida
por ellos se presentd una propuesta que debera ser estudiada y aprobada por Rectoria, posterior a

esto debe ser anexada a las Politicas.

El Gltimo objetivo buscaba redactar las politicas que posteriormente fueron enviadas a la
Coordinacion de Calidad para su aprobacion; estas debian de ser claras y efectivas para la gestion

exitosa del repositorio. Las politicas desarrolladas incluyeron:



GESTION DEL REPOSITORIO INSTITUCIONAL DE LA FUNDACION UNIVERSITARIA CLARETIANA 25

- Desarrollo de politicas de acceso que determinen quién puede acceder a los documentos y
bajo qué condiciones.

- Latipologia documental que el repositorio acepta para ser ingresado al sistema

- Condiciones bajo las cuales el material entra a embargo o restriccion

- Estructura del Repositorio Institucional (arquitectura de la informacion)

- Descripcion de usuarios segun su rol en la institucion y/o usuarios externos

Para realizar este proceso se hizo una revision de politicas de repositorios institucionales
como el de la Universidad de Antioquia y la Universidad Autonoma de México, de alli se
tomaron en cuenta caracteristicas como estructura y puntos en comuan. Posterior a eso, se
realizaron reuniones con la Coordinacion de Investigacion, dado que, esta es la encargada de
recibir y aprobar los trabajos de grado de los estudiantes, ademas de aceptar los articulos que
presentan los diferentes grupos y semilleros de investigacion. Asimismo, se hizo la revision de
formatos como la carta de autorizacion para la publicacion del trabajo de grado, el procedimiento
de trabajo de grado, y el paz y salvo entregado por la biblioteca; puesto que, todos los
documentos debian estar aprobados o en proceso de aprobacidn para estar referenciados en las
politicas.
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Resultados
La practica tenia como objetivo principal proponer un plan de gestion para el mejoramiento
del Repositorio Institucional, para ello se definieron cuatro objetivos especificos que responden a
una actividad en particular y cada uno de ellos presenta un resultado visible.

Figura 1
P&gina de inicio Repositorio Institucional

lw?ﬁc” Comunidades Todo DSpace » Estadisticas Q @ niciar sesion ¥

Comunidades en DSpace

Seleccione una comunidad para explorar sus coleccione

o
(e}
0

0

Mostrando 1 - 2de 2

Nota: hasta la fecha, la configuracion del Repositorio Institucional permite la consulta de solo dos de las cinco

comunidades disponibles. Aln no se cuenta con la autorizacion para hacer visibles todas las comunidades.

Producto objetivo nimero 1
En primer lugar, se encuentra el esquema de metadatos, este se presenta por comunidad y

responde a directrices nacionales e internacionales, como lo son Dublin Core, OpenAIRE y Driver.
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Figura 2
Algunos metadatos Comunidad Pregrados

Vista sencilla de item

dc.contributor.advisor Lozano Ducuara, Viviana
dc.contributor.author Cruz Toledo, Maria Mercedes
dc.contributor.author Padilla Pérez, Irene Maria
dc.contributor.author Solano Martinez, Martha Isabel
dc.contributor.author Velasco Tique, Luz Marina
dc.date.accessioned 2024-04-12T14:33:14Z
dc.date.available 2024-04-12T14:33:147
dc.date.issued 2016

Tras la revision de los metadatos con los que actualmente trabajan las diferentes
comunidades del Repositorio Institucional se construy6d un Excel en el cual se registraron (ver
anexo 1), posterior a esto se normalizaron, agregaron y modificaron teniendo en cuenta directrices
nacionales e internacionales.

Se realiz6 una tabla general con todos los metadatos con los que van a trabajar las

comunidades y colecciones del Repositorio Institucional:
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Tabla 1
Esquema de metadatos general

Metadato Descripcion Repetible Idioma
dc.contributor.advisor Asesor Repetible
dc.contributor.author Autor Repetible
dc.contributor.corporatename Autor corporativo Repetible spa
dc.contributor.conferencename | Autor evento No Repetible spa
dc.contributor.editor Editor o compilador Repetible
dc.contributor.ilustrador llustrador Repetible
dc.contributor.photographer Fotografo Repetible
dc.contributor.referee Par evaluador Repetible
dc.title Titulo del documento No repetible spa
dc.title.alternative Titulo alternativo Repetible spa
dc.date.accessioned Fecha en que el documento fue No repetible
ingresado al RI
dc.date.available g_echa en que el documento esta No repetible
isponible
dc.date.issued Fecha de publicacion del documento No repetible
dc.description.abstract Resumen Repetible spa
dc.format.extent Extension del documento No repetible spa
oaire.citationstartpage Pégina de inicio No repetible spa
oaire.citationendpage Pagina final No repetible spa
dc.format.mimetype Formato No repetible spa
de.identifier.uri :_\()jlentificador unico del documento en el No repetible
dc.identifier.citation Citacion del documento No repetible spa
dc.language.iso Idioma del documento Repetible spa
dc.publisher.place Lugar de publicacion No repetible spa
dc.rights.accessrights Derechos de acceso (DRIVER) No repetible spa
oaire.accessrights Derechos de acceso (OpenAlRE) No repetible spa
dc.rights.creativecommons Licencia Creative Commons No repetible spa
dc.rights.uri URI Licencia Creative Commons No repetible spa
dc.source Fuente original del documento No repetible spa
thesis.degree.grantor Disciplina académica No repetible spa
thesis.degree.discipline Institucion que otorga el titulo No repetible spa
thesis.degree.name Nombre del grado No repetible spa
thesis.degree.level Nivel de grado No repetible spa




GESTION DEL REPOSITORIO INSTITUCIONAL DE LA FUNDACION UNIVERSITARIA CLARETIANA 29

dc.title Titulo del documento No repetible spa
dc.title.alternative Titulo alternativo Repetible spa
dc.type.coar Tipo de documento (COAR) No repetible spa
dc.type.local Tipo de documento local No repetible spa
dc.type.redcol Tipo de documento (RedCOL) No repetible spa
dc.type.driver Tipo de documento (DRIVER) No repetible spa
dc.type.hasversion Version (DRIVER) No repetible spa
oaire.version Versién (OpenAlRE) No repetible spa
dc.publisher.group Grupo de investigacion Repetible spa
dc.description.researchgroupid Namero ngfrmahzado del grupo de Repetible
investigacion spa
oaire.citationtitle Nombre de la revista No repetible spa
dc.relation.ispartofjournalabbrev | Nombre abreviado de la revista No repetible spa
oaire.citationvolume VVolumen de la revista No repetible spa
oaire.citationissue NUmero de la revista No repetible spa
dc.subject.proposal Temas propuestos No repetible spa
dc.subject.unesco Tesauro Unesco Repetible
dc.subject.unescouri URI tesauro Unesco Repetible
dc.subject.decs Tesauro Decs Repetible
dc.subject.meshuri URI Tesauro mesh Repetible
dc.identifier.isbn Identificador Unico del libro No repetible
dc.identifier.issn Identificador Unico de la revista No repetible
dc.identifier.doi DOl No repetible
dc.relation.ispartofseries Serie o coleccién No repetible spa
oaire.citationedition Numero de la edicién de libro No repetible spa
dc.description.tableofcontents Tabla de contenido No repetible spa
dc.description.notes Notas Repetible spa
dc.publisher Entidad que publica el documento No repetible spa

A continuacion, se presenta la propuesta de esquema de metadatos por Comunidad,

Subcomunidad y tipologia documental:
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Tabla 2

Esquema metadatos Comunidad de Pregrados y Comunidad de Posgrados

Metadato Descripcion Repetible Idioma
dc.contributor.advisor Asesor Repetible spa
dc.contributor.author Autor Repetible spa
dc.title Titulo del documento No repetible spa
dc.title.alternative Titulo alternativo Repetible spa
de.date.accessioned Eeicha en que el documento fue ingresado al No repetible
dc.date.available Fecha en que el documento esta disponible | No repetible
dc.date.issued Fecha de publicacion del documento No repetible
dc.description.abstract Resumen Repetible spa
dc.format.extent Extension del documento No repetible spa
dc.format.mimetype Formato No repetible spa
dc.identifier.uri Identificador Unico del documento en el RI | No repetible spa
dc.identifier.citation Citacion del documento No repetible spa
dc.language.iso Idioma del documento Repetible spa
dc.publisher.place Lugar de publicacion No repetible spa
dc.rights.accessrights Derechos de acceso (DRIVER) No repetible spa
oaire.accessrights Derechos de acceso (OpenAIRE) No repetible spa
dc.rights.creativecommons Licencia Creative Commons No repetible spa
dc.rights.uri URI Licencia Creative Commons No repetible spa
thesis.degree.grantor Disciplina académica No repetible spa
thesis.degree.discipline Institucidn que otorga el titulo No repetible spa
thesis.degree.name Nombre del grado No repetible spa
thesis.degree.level Nivel de grado No repetible spa
dc.type.coar Tipo de documento (COAR) No repetible spa
dc.type.local Tipo de documento local No repetible spa
dc.type.redcol Tipo de documento (RedCOL) No repetible spa
dc.type.driver Tipo de documento (DRIVER) No repetible spa
dc.type.hasversion Version (DRIVER) No repetible spa
oaire.version Versién (OpenAlRE) No repetible spa
dc.publisher.group Grupo de investigacion Repetible spa
Numero normalizado del grupo de

dc.description.researchgroupid | investigacion Repetible spa
dc.subject.proposal Temas propuestos No repetible spa
dc.subject.unesco Tesauro Unesco Repetible spa
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dc.subject.unescouri URI tesauro Unesco Repetible spa
dc.subject.decs Tesauro Decs Repetible spa
dc.subject.meshsuri URI Tesauro mesh Repetible spa
dc.description.tableofcontents | Tabla de contenido No repetible spa
dc.description.notes Notas Repetible spa

Nota: se presenta un solo esquema, puesto que, los metadatos funcionan de manera eficaz para ambas Comunidades.

Tabla 3

Esquema metadatos Subcomunidad Revistas
Metadato Descripcion Repetible | ldioma
dc.contributor.author Autor Repetible
dc.contributor.corporatename Autor corporativo Repetible
dc.contributor.conferencename | Autor evento No repetible
dc.contributor.ilustrador llustrador Repetible
dc.contributor.photographer Fotografo Repetible
dc.title Titulo del documento No repetible |spa
dc.title.alternative Titulo alternativo Repetible spa
de.date.accessioned E?cha en que el documento fue ingresado al No repetible
dc.date.available Fecha en que el documento esta disponible | No repetible
dc.date.issued Fecha de publicacion del documento No repetible
dc.format.mimetype Formato del recurso No repetible |spa
dc.identifier.issn Identificador Gnico de la revista No repetible
dc.identifier.uri URI del identificador No repetible
dc.identifier.doi DOI No repetible
dc.language.iso Idioma del documento Repetible spa
dc.publisher Entidad que publica el documento No repetible |spa
dc.source Fuente original del documento No repetible |spa
oaire.citationtitle Nombre de la revista No repetible |spa
dc.relation.ispartofjournalabbrev | Nombre abreviado de la revista No repetible |spa
dc.publisher.group Grupo de investigacion No repetible |spa

Numero normalizado del grupo de

dc.description.researchgroupid | investigacion Repetible spa
dc.format.extent Extension del documento No repetible |spa
oaire.citationstartpage Pagina de inicio No repetible |spa
oaire.citationendpage Pagina final No repetible |spa
oaire.citationvolume Volumen de la revista No repetible | Spa
oaire.citationissue Numero de la revista No repetible |spa
dc.publisher.place Lugar de publicacion No repetible |spa
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dc.rights.accessrights Derechos de acceso (DRIVER) No repetible |spa
oaire.accessrights Derechos de acceso (OpenAIRE) No repetible |spa
dc.rights.creativecommons Licencia Creative Commons No repetible |spa
dc.rights.uri URI Licencia Creative Commons No repetible |spa
dc.subject.proposal Temas propuestos No repetible |spa
dc.subject.unesco Tesauro Unesco Repetible
dc.subject.unescouri URI tesauro Unesco Repetible
dc.subject.decs Tesauro Decs Repetible
dc.subject.meshuri URI Tesauro mesh Repetible
dc.type.coar Tipo de documento (COAR) No repetible |spa
dc.type.local Tipo de documento local No repetible |Spa
dc.type.redcol Tipo de documento (RedCOL) No repetible |spa
dc.type.driver Tipo de documento (DRIVER) No repetible |spa
dc.type.hasversion Version (DRIVER) No repetible |sSpa
oaire.version Version (OpenAlRE) No repetible |spa
dc.description.tableofcontents | Tabla de contenido No repetible |spa
dc.description.notes Notas Repetible spa

Nota: se colorean de color amarillo los metadatos con los que no contaba la Comunidad y debian ser afiadidos.

Tabla 4

Esquema metadatos Libros
Metadato Descripcion Repetible | ldioma
dc.contributor.advisor Asesor Repetible spa
dc.contributor.author Autor Repetible spa
dc.contributor.editor Editor o compilador Repetible spa
dc.contributor.ilustrador [lustrador Repetible
dc.contributor.photographer Fotografo Repetible
dc.title Titulo del documento No repetible |spa
dc.title.alternative Titulo alternativo Repetible spa
de.date.accessioned Eelcha en que el documento fue ingresado al No repetible
dc.date.available Fecha en que el documento esta disponible | No repetible
dc.date.issued Fecha de publicacion del documento No repetible
dc.description.abstract Resumen Repetible spa
dc.format.extent Extension del documento No repetible |spa
dc.format.mimetype Formato No repetible |spa
dc.identifier.citation Citacion del documento No repetible |spa
dc.identifier.uri Identificador Unico del documento No repetible |spa
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dc.identifier.isbn Identificador Unico del libro No repetible |spa
dc.identifier.doi DOl No repetible
dc.language.iso Idioma del documento Repetible spa
Editorial o institucion que publica el

dc.publisher documento No repetible |spa
dc.publisher.place Lugar de publicacion No repetible |spa
dc.source Fuente original del documento No repetible |spa
dc.type.hasversion Version (DRIVER) No repetible |Spa
dc.rights.accessrights Derechos de acceso (DRIVER) No repetible |spa
oaire.accessrights Derechos de acceso (OpenAIRE) No repetible |spa
dc.rights.creativecommons Licencia Creative Commons No repetible |spa
dc.rights.uri URI Licencia Creative Commons No repetible |spa
oaire.version Versién (OpenAlRE) No repetible |spa
dc.type.coar Tipo de documento (COAR) No repetible |spa
dc.type.local Tipo de documento local No repetible |spa
dc.type.redcol Tipo de documento (RedCOL) No repetible |spa
dc.type.driver Tipo de documento (DRIVER) No repetible |spa
dc.subject.proposal Temas propuestos No repetible |spa
dc.subject.unesco Tesauro Unesco Repetible
dc.subject.unescouri URI tesauro Unesco Repetible
dc.subject.decs Tesauro Decs Repetible
dc.subject.meshuri URI Tesauro mesh Repetible
oaire.citationedition NUmero de la edicion de libro No repetible |spa
dc.description.tableofcontents | Tabla de contenido No repetible |spa
dc.description.notes Notas Repetible spa

Nota: este esquema de metadatos se cred desde cero, dado que, aun no existen registros de libros en el sistema.

Tabla 5

Esquema metadatos Articulos de Investigacion
Metadato Descripcion Repetible | ldioma
dc.contributor.author Autor Repetible
dc.contributor.corporatename Autor corporativo Repetible spa
dc.contributor.conferencename | Autor evento No repetible |spa
dc.contributor.referee Par evaluador Repetible
dc.title Titulo del documento No repetible |spa
dc.title.alternative Titulo alternativo Repetible spa
de.date.accessioned E?cha en que el documento fue ingresado al No repetible
dc.date.available Fecha en que el documento esté disponible | No repetible
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dc.date.issued Fecha de publicacion del documento No repetible

dc.format Formato del recurso No repetible |spa
dc.identifier.issn Identificador de la revista No repetible |spa
dc.identifier.uri URI del identificador No repetible |spa
dc.language.iso Idioma del documento Repetible spa
dc.identifier.doi DOI No repetible

dc.publisher Entidad que publica el documento No repetible |spa
dc.rights.accessrights Derechos de acceso (DRIVER) No repetible |spa
oaire.accessrights Derechos de acceso (OpenAIRE) No repetible |spa
dc.rights.creativecommons Licencia Creative Commons No repetible |spa
dc.rights.uri URI Licencia Creative Commons No repetible |spa
dc.source Fuente original del documento No repetible |spa
dc.subject Temas tratados en el documento No repetible |spa
dc.title Titulo del documento No repetible |spa
dc.type Tipo de documento No repetible |spa
oaire.citationtitle Nombre de la revista No repetible |spa
dc.relation.ispartofjournalabbrev | Nombre abreviado de la revista No repetible |spa
dc.publisher.group Grupo de investigacion No repetible |spa

Numero normalizado del grupo de

dc.description.researchgroupid | investigacion Repetible spa
oaire.citationstartpage Pagina de inicio No repetible |spa
oaire.citationendpage Pagina final No repetible |spa
dc.publisher.place Lugar de publicacion No repetible |spa
dc.type.coar Tipo de documento (COAR) No repetible |spa
dc.type.local Tipo de documento local No repetible |spa
dc.type.redcol Tipo de documento (RedCOL) No repetible |spa
dc.type.driver Tipo de documento (DRIVER) No repetible |spa
dc.type.hasversion Version (DRIVER) No repetible |Spa
oaire.version Version (OpenAlRE) No repetible |spa
dc.description.tableofcontents | Tabla de contenido No repetible |spa
dc.description.notes Notas Repetible spa

Nota: se colorean de color amarillo los metadatos con los que no contaba la Comunidad y debian ser afiadidos

Producto objetivo nimero 2
El segundo resultado es el documento de la arquitectura de la informacion, en este se
presenta la estructura del repositorio, se aclara que esta dispuesta a cambios dada la naturaleza de

la institucion.
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Tabla 6
Arquitectura de la informacion Repositorio Institucional Uniclaretiana
Comunidad | Subcomunidad Colecciones
Psicologia
Facultad de Ciencias Sociales y Derecho
Juridicas
Trabajo Social
Pregrado Ingenieria en Sistemas
Facultad de Ingenierias Ingenieria Industrial
Facultad de Humanidades y Ciencias | Antropologia
Religiosas Teologia
Facultad de Ciencias
Administrativas, Econémicas y
Contables Administracion de Empresas
Facultad de Ciencias Sociales y Maestria en Procesos Psicosociales
Juridicas Especializacion en Procesos Psicosociales
Posgrado |Facultad de Humanidades y Ciencias | Especializacion en Periodismo de Paz

Religiosas

Especializacion Estudios Biblicos

Facultad de Ciencias
Administrativas, Econémicas y
Contables

Especializacion en Gerencia Financiera

Investigacion

Grupos de Investigacion

Grupo de investigacion GIPSICLA

Grupo de investigacion Humanidades y Estudios
Socioculturales

Grupo de investigacion Ingenierias

Grupo de investigacion Religion, sociedad y
Politica

Grupo de investigacion Territorio y Derechos
Etnicos

Semilleros de investigacion

Cultura, Paz y Posconflicto

CYBERSOFT Seguridad Informatica, Desarrollo
de Software y Redes de Datos

Derecho Etnico y Cultural

Familia, violencia y sociedad

Género y Derechos Humanos

Mineria de Datos, Texto e Inteligencia Artificial—
SYNAPSE

Minga para la Investigacion de Derecho y la
Diversidad Etnica
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Neurociencias

PAZYRE Paz y Reconciliacion

Praxis e innovacion social

Procesos Logisticos- Kaizen

Raices

Salud Mental

SIPRI Investigacion en productividad e innovacion

SISCONEC Sistemas de control y electronica
computacional

Sintomas Contemporaneos

Territorialidades

YEMAYA

Neuropsicologia

Diversa lex

Derecho Comercial y De La Propiedad Intelectual

Sistema

Revistas

Anuario

Argumenta Biblica Theologica

Camino

Estudios del Pacifico

Mama-U

Tejiendo Vinculos Periddico de graduados

Cuadernos de Pastoral Biblica

Enfoques

La Semilla Revista Biblica

Serie Memorias Ocasionales

Revista de Estudios del Pacifico

Editorial

Libros

Nota: se sugiere que las colecciones de la Comunidad Investigacion se dividan por tipologia, a continuacién, se

presentan las recomendadas:

- Articulo de Revistas
- Ponencia

- Conferencias
- Informes de investigacion

Producto objetivo nimero 3
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El flujo de trabajo se presenta como anexo a las politicas, es de gran importancia ya que
permite a la comunidad académica y al personal bibliotecario conocer quienes tiene los permisos,
otorgan paz y salvo, administran el Repositorio Institucional y son autorizados para realizar
cambios en el sistema.

Figura 3
Flujo de trabajo

FLUJO DE TRABAJO

Coordinacion de
Investigacion

Sistema de
Bibliotecas.
Publicacion final
Investigadores

Autores —— Sistema editorial

Estudiantes ——

Nota: el Sistema de Bibliotecas Uniclaretiana sera el Gnico administrador del Repositorio Institucional.

Producto objetivo nimero 4

El documento con las Politicas son el cuarto resultado, en estas se disponen las pautas bajo
las cuales funciona el Repositorio Institucional; este se encuentra aln en construccion, se espera
que para el 30 de septiembre del presente afio haya sido enviado a Coordinacion de Calidad quienes

son en la institucidn quienes aprueban dichos documentos. Ver anexo 2
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El resultado final que responde al objetivo general es la entrega del repositorio en un
Optimo funcionamiento, esto quiere decir que, esta dispuesto para el ingreso de informacion y para
su consulta, ademas, en su funcionamiento interno no requiere mayores modificaciones.

Se anexa enlace al Repositorio Institucional: https://repositorio.uniclaretiana.edu.co/home



https://repositorio.uniclaretiana.edu.co/home
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Conclusion

Uno de los aspectos més destacados de mi préctica fue la comprensién y aplicacion de la
normalizacion de metadatos bajo directrices especificas. Este conocimiento es crucial para asegurar
que los datos sean coherentes y facilmente accesibles, mejorando asi la eficiencia del repositorio y
la experiencia del usuario. La normalizacion de metadatos no solo facilita la busqueda y
recuperacion de informacion, sino que también garantiza la calidad y fiabilidad de los recursos
disponibles.

Ademas, este trabajo me brindé la oportunidad de poner en practica conocimientos tedricos
en un entorno real, permitiéndome entender mejor los desafios y las dinamicas del trabajo en una
biblioteca universitaria. Aprendi a manejar situaciones complejas, a colaborar con profesionales de
diferentes areas y a contribuir de manera significativa al funcionamiento del repositorio y de los
objetivos de la universidad.

El impacto del trabajo realizado se espera que sea considerable tanto para la biblioteca como
para la comunidad académica. La mejora en la gestion del repositorio facilitara el acceso a recursos
de vital importancia para la investigacion y el aprendizaje, beneficiando a estudiantes, profesores
e investigadores.

En conclusion, estoy convencida de que las experiencias y aprendizajes adquiridos durante
este periodo seran un pilar fundamental en mi carrera profesional futura, y agradezco
profundamente la oportunidad de haber contribuido al desarrollo del repositorio institucional y, por

ende, al progreso de la comunidad universitaria en su conjunto.
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Recomendaciones

Se recomienda a la institucion desarrollar una serie de manuales y politicas que optimicen
la gestion y el acceso al Repositorio Institucional. En particular, se sugiere la elaboracion de

manuales especificos para los siguientes procesos:

Ingreso de Material al Repositorio Institucional: Este manual debe proporcionar directrices
claras y detalladas sobre coémo ingresar nuevos contenidos al repositorio, incluyendo
procedimientos para la carga de documentos, metadatos necesarios, y estandares de calidad a
seguir. El objetivo es asegurar que todo el material subido sea consistente, accesible y de alta

calidad.

Migracion de Material desde el OJS: Se recomienda crear un manual que guie el proceso
de migracion de materiales desde el sistema Open Journal Systems (OJS) al Repositorio
Institucional. Este manual debe abordar aspectos técnicos y administrativos, garantizando una
transicion fluida y sin pérdida de informacion, y asegurando que los datos se integren

adecuadamente en el nuevo entorno.

Adicionalmente, es crucial trabajar en el desarrollo de politicas que refuercen la integridad

y el funcionamiento del repositorio:

Politicas de Propiedad Intelectual: Estas politicas deben definir claramente los derechos de
autor y las licencias asociadas con los contenidos digitales almacenados en el repositorio. Deben
abordar cdmo se gestionan los derechos de propiedad intelectual, como se protegen los intereses

de los autores y como se asegura el cumplimiento de las normativas legales pertinentes.

Politicas de Ciencia Abierta: Se recomienda la creacion de politicas que fomenten la
practica de la ciencia abierta, promoviendo el acceso libre y transparente a los resultados de la
investigacion. Estas politicas deben definir como se facilita el acceso a los datos y publicaciones,
como se promueve la colaboracién y como se garantizan préacticas éticas en la difusion de la

investigacion.
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La implementacion de estos manuales y politicas contribuird a mejorar la gestion del
repositorio, facilitando el acceso a la produccion académica y cientifica de la institucion, y
asegurando la correcta preservacion y uso de los contenidos digitales.

Para finalizar se recomienda una constante capacitacion del personal de biblioteca y de
todas las personas de la institucion que acompafian y apoyan la gestion del Repositorio

Institucional.
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Anexos

Anexo 1

Metadato Descripcion Repetible Idioma
dc.contributor.advisor Colaborador Repetible spa
dc.contributor.author Autor Repetible spa

Fecha en que el documento fue ingresado al

dc.date.accessioned RI No Repetible spa
dc.date.available Fecha en que el documento esta disponible | No Repetible spa
dc.date.issued Fecha de publicacion del documento No Repetible spa
dc.description.abstract Resumen Repetible spa
dc.description.abstracteng | Resumen en inglées No existe metadato | spa
dc.description.provenance | Procedencia de la descripcién No Repetible spa
dc.format.extent Extension del documento No Repetible spa
dc.format.mimetype Formato No Repetible spa
dc.identifier.uri Identificador Unico del documento en el Rl | No Repetible spa
dc.language.iso Idioma Repetible spa
dc.publisher Entidad que publica el documento No Repetible spa
dc.publisher.faculty Facultad No Repetible spa
dc.rights Derechos de acceso No Repetible spa
dc.rights.accessrights Derechos de acceso No Repetible spa
dc.rights.creativecommons | Derechos de uso No Repetible spa
dc.rights.license Derechos de uso No Repetible spa
dc.rights.uri URI derechos de acceso No Repetible spa
dc.source Fuente/Origen del recurso Repetible spa
dc.thesis.discipline Disciplina académica No Repetible spa
dc.thesis.grantor Institucion que otorga el titulo No Repetible spa
dc.thesis.name Nombre del grado No Repetible spa
dc.title Titulo del documento No Repetible spa
dc.type.coar Tipo de recurso (COAR) No Repetible spa
dc.type.local Tipo de documento local No Repetible spa
dc.type.redcol Tipo de documento (RedCOL) No Repetible spa
dc.publisher.place Lugar de publicacion No Repetible spa
dc.subject.proposal Temas propuestos No Repetible spa
dc.type.driver Tipo de documento (DRIVER) No Repetible spa
dc.type.hasversion Versiones No Repetible spa
oaire.accessrights Derechos de acceso (OpenAIRE) No Repetible spa
oaire.version Version (OpenAlRE) No Repetible spa
dc.creator Autor No Repetible spa
dc.date Fecha No Repetible spa
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dc.format Formato No Repetible spa
dc.identifier Identificador No Repetible spa
dc.language Idioma No Repetible spa
dc.relation Relacion No Repetible spa

Nota. Esquema de metadatos con los que contaba el repositorio al inicio de la practica

Anexo 2

Borrador politicas Repositorio Institucional Fundacion Universitaria Claretiana

Politicas Repositorio Institucional

Uniclaretiana

Introduccién

Para los afios que comprenden del afios 2021 al afio 2024, desde el Sistema de
Bibliotecas, se viene liderando el provecto que constituye la implementacion del
Fepositorio Institucional; en este documento, se presentan las politicas que rigen el
funcionamiento v la gestion del Repositorio Institucional. Este establece las politicas
de crezeion, fimcionamiento, utilizacion, interoperabilidad v publicacién en el
Repositorio Institucional.

Objetivos del Repositorio Institucional
Objetivo general
Asegurar la disponibilidad, conservacion y preservacion de los contenidos digitales,

producto del ejercicio de la docencia, la investigacion v la extension en el Repositorio
Institucional, garantizande su accesibilidad a todos los usuarios contemplados.

Objetivos especificos

+ Tener un sitio estable para el acceso de la produccion académica, clentifica v
patrimonial de 1a Uniclaretiana para la preservacion v conservacion de estos
rezultades.

+ Hacer accesibles y visibles mas rapidamente los resultados clentificos de las
investigariones de los grupos de investigacion, de los estudiantes v en general
de la commmidad universitaria para todo el pablico.

+ Pertenecer a directorios v cosechadores nacionales e intemacionales.

Publicacidn
Autoarchivo

Log estudiantes de pregrado v posgrado deberan realizar el ingreso de su trabajo de
erado al Repositorio Institucional, para ello deberdn consultar el Manual de Ingreso_

Depésito delegado

La coordinacicn de investizacion serd la instancis a la que el Sistema delegara el
ingreso de material al Repositorio Institucional tal sea el caso.

Contenidos en el Repositorio Institucional

Los contenidos que seran objeto de ser depositados en el Repositorio Institucional
seran aquellos que hayan pasado por un proceso de revision y aprobacicn por parte de
pares. Los trabajos de grade de pregrado v posgrado deberdn ser evaluados por los
asesores o directores de trabajo de grado, estos deberan velar por 1a legitimidad del
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Uniclaretiana

contenido de los documentos. Los trabajos enviados por profesores v estudiantes que
son parte de Grupos de Investgacion o Semilleros de Investigacion deberan ser
revisados por el director o coordinador semin sea el caso, de igual forma estos deberan
wvelar por la legitimidad del contenido de los documentos.

A continuacion, se listaran las tipologias de documento que podran ser depositados en
el Repositorio Institucional:

1. Articulos de revista

2. Libros

3. Capitulos de libro

4. Trabajos de grado de pregrado y monografias de especializacion
3. Trabajos de maestria

6. Tesis de doctorado

7. Informes de mvestigacion

8. Material audiovizual producido en provectos de investigacion

9. Documentos histéricos o patrimoniales

Las comunidades, subcomunidades y colecciones que consolidaran el Repositorio
Institucional se organizan de la sigmiente forma:

» Jfuvestigacidn: en esta cormumidad se albergan los resultados de las actividades
investigativas de los grupos de mvestigacion v semilleros de la Fumdacion
Universitaria Claretiana.

s Recursos Educativos Digitales (Restringido): Esta comunidad estd restringida
v el uso de la informarion sera solo para el area académica de la Fundacion
Universitaria Claretiana.

»  Sistema Editorial: en esta comunidad se albergan los libros, boletines, folletos
v demas producciones del Sistema Editorial de la Fundacion Universitaria
Claretiana.

»  Trabgjos de grado Pregrado: esta comunidad alberga todos los trabajos de
pregrado de la Fundacion Universitaria Claretiana. Solo serdn depositados el
documento del trabajo final aprobado por el asesor v lz carta de consentimiento
para su publicacion.

»  Trabajos de grado Posgrads: esta comunidad alberga los trabajos de grado de
Posgrados de la Fundacion Universitaria Claretiana. Solo serdn depositados el
documento del trabajo final aprobado por el asesor v |2 carta de consentimiento
para su publicacion.

Funcionamiento del Repositorio

t‘;.';

Uniclaretiana

Usuarios

Lot estudiantes, profesores, egresados y commidad educativa de la Universidad
Uniclaretiana se consideran usuarios intemos; un usuario externo sera cualguer
persona juridica o natural que hace uso del repositorio a nivel nacional & internacional;
el usuario administrador serd todas las personas que cumplan la funcion de
administradores, ademds, deben estar autorizadas por el Sistema de Bibliotecas
Uniclaretiana para gestionar el repositorio o una coleccion en especifico.

Colecciones

Las colecciones estarén dispuestas a cambio de acuerdo a la oferta de nuevos
programas en la institucidn; solo el personal autorizado podrd realizar la creacion de
dichas colecciones, ademas los usuarios intermos deberan respetar la estructura que
determine para el Repositorio Institucional, deberdn realizar la debida citacion,
respetar el derecho de autor

Niveles de scceso

Documentos de accese abierto: son todos aguellos documentos de acceso abierto que
cuentan con la autorizacidn del autor para ser publicados, pueden ser consultados por
cualquier usuarie v hacer uzo del segin comesponda su licenciamiento.

Documentos de acceso embargado: son todos aquellos documentos que se encuentran
el procezo de publicacion v visualizacion completa en el Repositorio Institacional, esto
bajo premisas como:

+ Publicacion en una revista

» Investizacion o proyecto en proceso, en el cual el documento es de necesaria
confidencialidad

» (Gestion de una patente

Docwmentos de accese restringide: son todos aquellos docmmentos de los cuales no se
cuenta con auterizacion para su publicacicn en el Repositorio Institucional, sea porque
no se cuenta con los derechos patrimoniales.

Preservacion documental

Loz documentos que repozen en el Repositorio Institucional deberan ser accesibles,
interoperables, conservados v preservados digitalmente. El Sistema de Bibliotecas
TUniclaretiana realizard los cambios de hardware v software pertinentes que garanticen
la preservacion del Repositorio Institucional y sus d tos, ademas, realizara una
frecuente copia de seguridad con el fin de

Servicios

» Capacitaciones sobre el ingreso de material al Repositorie Institucional

t:.?;

Uniclaretiana

+  Acceso a consulta del material

»  Wisualizacién del material 24/7



