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Resumen

La Constructora Angel del Sol es una micro empresa dedicada a la construccion de obras,
interventoria, supervision técnica, administrativa, elaboracion de disefios y planos, la empresa
cuenta con una larga trayectoria de alrededor de 15 afios, con experiencia en diferentes municipios
de la zona de Urab4, algunos de ellos con mayor representacion son Chigorodo, Apartado, Carepa,
Mutata y San Pedro. Los Ultimos afios la constructora ha prestado servicios de interventoria técnica
para la administracion dichos municipios, esta labor siendo regulada bajo la supervencion directa
de cada alcaldia, dicho esto, se hace necesaria la evidencia escrita de cada proceso hecho y

tramitado, es por esto que se hace necesaria la elaboracién de Actas e informes.

Con este proyecto se busca mejorar la eficiencia que tiene la empresa constructora ahora
enfocada en la interventoria para generar actas, informes y solicitudes a lo largo de la supervision
de la ejecucion de un proyecto de construccion; es comun, que durante el desarrollo de las
actividades, por falta de formatos o inhabilidad de los mismos, se tenga que desarrollar un
documento desde cero en el momento en que se solicitan, lo que retrasa los procesos, el objetivo
de este proyecto es generar protocolos para la interventoria, llevando a que los procesos sean méas
agiles. Durante esta practica, algunos de los formatos se elaboraron desde documentos en blanco
mientras que otros se modificaron a partir de documentos con los que la empresa cuenta. Fue
posible identificar que algunos de los formatos existente, no permitian seguir un proceso de
revision riguroso, teniendo informacion innecesaria en algunos casos y en otra informacion valiosa
faltante, por lo que fue necesario trabajar en alternativas de mejora y fortalecimiento. Esto se
consiguioé mediante herramientas digitales, se recopil6 informacion necesaria para cada formato y
posteriormente se organizaron en un compendio clasificando cada actividad, para asi Ilevar un
orden claro para cada proceso en los que se implementan los documentos, después de este proceso

se hace entrega a la empresa para dejar a su disposicion.

Palabras clave: Interventoria, Acta, Proyecto, Formato, Seguimiento
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Abstract
Constructora Angel del Sol is a micro company dedicated to the construction of works,

auditing, technical and administrative supervision, preparation of designs and plans. The
company has a long history of around 15 years, with experience in different municipalities in the
area. From Uraba, some of them with greater representation are Chigorodo, Apartado, Carepa,
Mutatd and San Pedro. In recent years, the construction company has provided technical audit
services for the administration of these municipalities, this work being regulated under the direct
supervision of each mayor's office. That said, written evidence of each process carried out and

processed is necessary, which is why it is done. necessary the preparation of Minutes and reports.

This project resolves the low efficiency of a construction company now focused on
auditing to generate minutes, reports and requests throughout the supervision of the execution of
a construction project. It is common that during activities due to lack of formats or their inability,
a document has to be developed from scratch and to order, which delays processes and makes
them tedious, the objective of this project is to generate protocols for the audit, making the
processes more agile, some of the formats will be developed from blank documents while some
others will be modifications to documents that the company in question has, some of these
constructed lightly and without a rigorous review process, having unnecessary information in
some cases and in others missing valuable information, for example. what needs improvement
and strengthening, all this will be done through digital tools, the necessary information for each
format is collected and subsequently organized in a compendium classifying each activity, in

order to have a clear order for each process in which the documents.

Keywords: Audit, Minutes, Project, Format, Monitoring
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1. Introduccion

En la ejecucion de obras civiles, la regulacion y supervision de los procesos constructivos
y actividades desarrolladas durante el proyecto, es fundamental para el buen avance del mismo.

En el mundo las practicas de regulacion tienen diferentes métodos de aplicacion y
estrategias; en Colombia la historia de la interventoria lleva algunos afios desarrollandose, desde
el Articulo 32 de la ley 80 de 1993, la interventoria comienza a nombrarse tal como la conocemos.
Para ese momento la norma, que no ha cambiado considerablemente respecto a las anteriores,
Decreto Ley 150 de 1970 y el Decreto 222 de 1983, era una norma que no definia objetivos o
caracteristicas; esto tenia como finalidad dar autonomia a las partes del contrato, de modo que
pudieran establecer las actividades del interventor y fueran regidas por los manuales de
interventoria aprobados por entidades estatales encargadas de la regulacion de obras civiles Silva
(2014).

Esta indeterminacion de la interventoria cambia luego de la expedicién de la ley 1474 del
2011 donde se logra definir los objetivos, obligaciones y concepto de interventoria colombiana, el
articulo 83 de la ley 1474 de 2011 dice que:

“La interventoria consistira en el seguimiento técnico que sobre el cumplimiento del
contrato realice una persona natural o juridica contratada para tal fin por la Entidad Estatal,
cuando el seguimiento del contrato suponga conocimiento especializado en la materia, o cuando
la complejidad o la extension del mismo lo justifiquen. No obstante, lo anterior cuando la entidad
lo encuentre justificado y acorde a la naturaleza del contrato principal, podra contratar el
seguimiento administrativo, técnico, financiero, contable, juridico del objeto o contrato dentro de

la interventoria.”

Teniendo en cuenta el parrafo anterior, podemos decir que: la interventoria es un tipo de
consultoria u orientacién, por medio de la cual las entidades publicas como el estado o en algunos
casos especiales clientes privados, regulan y realizan seguimiento al contratista, verificando el
correcto cumplimiento de los acuerdos del contrato. Ademas, funciona como el puente principal
de comunicacion entre contratante y contratista, también con la capacidad de dar ordenes que

consten con una justificacion y reporte escrito.



GENERACION DE PROTOCOLOS PARA LA INTERVENTORIA DE OBRAS ORIENTADO A LA
OPTIMIZACION DE PROCESOS DOCUMENTALES PARA LA EMPRESA CONSTRUCTORA ANGEL DEL
SOL 8

Entre las tareas y deberes de la interventoria de obra, el Ministerio de educacion nacional
(2008) presenta un manual de procedimientos de interventoria y supervision de proyectos, en el
cual se menciona que es un proceso independiente y documentado donde se presentan las
inconformidades o conformidades con evidencias, esto mismo con el objetivo de evaluar si los
procesos cumplen con los requisitos y normativa técnicas planteada por el cliente, es esta la razon
por la cual en las funciones generales de un interventor esta la presentacion de informes periddicos
y actas, pues es por medio de estos documentos que queda constancia de cualquier proceso o

actividad que se elabora durante la ejecucion del proyecto.

Desde hace unos afos la empresa, Constructora Angel del Sol, ha venido desarrollando
actividades de interventoria. Para la empresa, los documentos como informes y actas de
interventoria son la base fundamental para un buen desarrollo de las labores de interventoria; es
probable que la ausencia de formatos y procedimientos metodoldgicos que generen respaldos de
las actividades desarrolladas es un foco en el que se debe concentrar la atencion para mejorar el
rendimiento de la empresa, sin el respaldo de formatos y descripcién de procesos que permitan
elaborar reportes de ejecucion de actividades diarias, se ha detectado que en el dia a dia la ejecucion
de algunas actividades es poco eficiente, ya que conlleva a procesos y reprocesos de reportes,
solicitudes y aprobaciones para cada eventualidad, como lo es por ejemplo, la solicitud de un
especialista, control de equipos, control de vehiculos, reportes climaticos asociados a retrasos en
actividades, entre otros. Como muchas de estas situaciones son cotidianas en las obras, se plantea
gue es necesario un reajuste a los documentos existentes y que la incorporacion de formatos, bases
de datos de informacion y metodologia permiten actualizar eficientemente la informacion, es
necesario disponer de todo tipo de actas previamente ajustadas para las necesidades y caracteristica

de la empresa.
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2.  Planteamiento del problema

Durante la prestacion de los servicios el practicante entre sus funciones tiene la
elaboracion de actas para los diferentes procesos de interventoria que se llevan a cabo, para cada
una de estas solicitudes de documentos se revisa la biblioteca digital de la empresa en busca de
referencias para dichos documentos, el tipo de formatos y su estructura, se encuentra que cada
formato es diferente al anterior y ademas hay una muy poca cantidad de los mismos, por lo que en
algunos casos se elaboran documentos desde cero por parte del practicante, durante el periodo de
practica empresarial se da la oportunidad de entablar dialogos con el director de la empresa y se
llega a una conclusion, los procesos documentales de la misma generan retrasos en cada proceso
puesto que en cada solicitud que se hace se desperdicia tiempo buscando un documento o formato
de referencia por la falta de orden en la base de datos, y al encontrar uno es evidente el valioso
tiempo gastado para modificar el mismo.

Es por esto que se hace necesaria la reforma de la base de datos, darle orden a la
informacion existente, tomar cada formato y hacer las modificaciones necesarias para un correcto
funcionamiento, ademas de que se contempla afiadir nuevas referencias y documentos que sean
posiblemente usados en el trayecto de la constructora y sus proyectos, teniendo esto en cuenta se
podra consolidar una tipologia y orden caracteristico de informacion para la Constructora Angel
del Sol.

3. Antecedentes

Durante la fase de estudio del proyecto y teniendo en cuenta las bases y enfoques de la
constructora, que en este caso se fijan en la interventoria de obras, en la labor investigativa se

identificaron tres fuentes fundamentales que guiaron la estructura y desarrollo de este proyecto.

Una de las fuentes es el proyecto formulado por Otavo Torres.J (2018) con el titulo
“Disefio de formatos para control y seguimiento en los procesos de interventoria para la ejecucion

de obras en vias de bajos volumenes de transito” documento en el cual el autor presenta el proceso

9
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que llevé para la elaboracion de diferentes formatos, para el seguimiento de la correcta supervisién
de proyectos de infraestructura vial, dichos documentos son una constancia de todos los procesos
elaborados por la interventoria, las estructuras presentadas en torres (2018) estan regidas por la
normativa necesaria para asegurar la calidad y buen estado de la obra misma. El autor aborda una
problemaética dada en las vias terciarias, las que por algunas razones desconocidas no cuenta con
la supervision técnica necesaria para asegurar un buen funcionamiento y durabilidad, situacién que
no solo afecta al constructor, sino que también logra implicar a la interventoria debido a que

tampoco cuenta con mecanismos de seguimiento.

La segunda propuesta considerada como guia en este proyecto, fue elaborada por
Hernandez W (2017), tiene como titulo “Aplicacion de formatos para el control presupuestal, de
calidad, de cronograma, de alquiler y de ejecucion de actividades en proyectos de obras civiles”,
el autor expone que durante sus labores evidencia y debe lidiar con diferentes situaciones que
dificultan el rendimiento de las obras, todas derivadas del deficiente control interno de la empresa,
donde documentos y formatos como por ejemplo, el control de almacén, el conteo de horas de
maquinaria pesada y el flujo de caja menor no son claros, es por esto que decide generar formatos
para estas diferentes situaciones, formatos que cuenten con informacién suficiente para abordar

cualquier aspecto de la ejecucion de proyectos optimizar procesos simples.

Por altimo, al documento desarrollado por el Instituto Nacional de Vias, INVIAS. (2013),
presenta los diferentes procesos necesarios para llevar a cabo la ejecucion de labores de
interventoria, asi asegura la buena calidad y funcionamiento de las obras y proyectos ejecutados,
siendo esta una entidad certificada en estandares de calidad, este documento sirve como pilar
fundamental para extraer informacion necesaria para la adecuacion y mejora de los documentos en

los que se trabajara en este proyecto.

10
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4.  Objetivos

4.1 Objetivo general

Generar protocolos de procesos de interventoria de obra funcionales para el correcto
seguimiento y control durante la ejecucion de proyectos en curso de la empresa Constructora Angel

del sol.

4.2 Obijetivos especificos

. Sintetizar los diferentes formatos usados en el seguimiento de la ejecucion de obra

por parte de la interventoria de obra existentes en la empresa.

. Ampliar la variedad de documentos tipicos usados en la interventoria para las
diferentes actividades y eventualidades presentes en un proyecto de infraestructura que posee la
constructora.

. Fortalecer los mecanismos de control de la interventoria de obra ejecutada por la

empresa mediante el uso de formatos para cada etapa del proyecto.

. Permitir llevar orden en el manejo y solicitud de documentos en las distintas etapas
del proyecto elaborando un directorio actualizable de formatos.

11
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5. Marco teorico

En Colombia las obras civiles han sido un riesgo para el estado, que propuso las
interventorias como el blindaje para protegerse de las malas intenciones de contratistas, sin
embargo algunas malas practicas de ingenieria se hace acenttan con el pasar del tiempo por parte
de contratistas mal intencionados, pero la solucion se volvio el problema, siendo la interventoria
otra grieta en los proyectos, convirtiéndose en una fuente adicional de corrupcion Gorbaneff
(2011), es por esta razon que la interventoria necesita dejar en evidencia cualquier tipo de actividad
haciendo uso de los procesos documentales, ayudando asi a evitar el mal manejo administrativo y
financiero.

Para conocer las labores de la interventoria se puede tener en cuenta el manual de
supervision e interventoria de contratos convenios y proyectos elaborado por el ministerio de
ciencia, tecnologia e innovacion de Colombia (2022), donde se menciona que las labores de un
interventor son el control y la vigilancia de la ejecucion del contrato, convenio y proyectos, con el
objetivo de verificar que se ejecute conforme a lo pactado, entre las facultades de un interventor
estan controlar, vigilar, prevenir, verificar, exigir, recomendar, evaluar, informar, impulsar,
solicitar, solicitar, absolver y colaborar. Asi mismo se mencionan deberes de la interventoria y
entre ellos estan:

o Establecer tramites sencillos en la consecucién y consolidacion de la informacién
eliminando complejidades innecesarias.

o Consignar en actas 0 documentos pertinentes las actuaciones que den cuenta de sus
funciones u obligaciones de seguimiento y vigilancia de los contratos, convenios y proyectos.

[ ]

Teniendo en cuenta estos deberes se puede decir que parte importante del correcto
funcionamiento de la interventoria es el manejo documental de los diferentes procesos durante la
ejecucion de la obra, dejando en claro que estos deben ser sencillos y consolidados con la

informacion pertinente para cada uno de los casos de las diferentes actividades.

12
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En Colombia es comun que los procesos de interventoria se desarrollen de una manera
erronea, eficiente o poco acertada, lo que favorece que contratistas continden con malas practicas
técnicas y juridicas, Frias, Mario y Murillo Miguel (2023) elabora estudios de dos obras, el
mejoramiento de un colegio y la construccion de viviendas de interés social, se desarrolld un
seguimiento a las actividades y se encontré una gran problematica al verificar la ejecucion del
contrato, este mismo argumenta que esto se debe al superficial alcance de la interventoria del
proyecto, esta interventoria se dio de manera informal, lo que genero vacios en los procesos que
no permitieron un correcto control en los procesos de ejecucion de la obra. Estos mismos autores
buscaban la manera de mejorar el seguimiento de los documentos presentados por la interventoria,
por lo que mencionan que la interventoria administrativa debe hacer un control en los procesos de
trazabilidad documental, esto con base a las novedades y avance de obra, en consecuencia, a los

estudios presentados por los autores, desarrollaron diferentes formatos, algunos de ellos son:

o Formato de acta de inicio.

o Formato de acta de reinicio.

o Formato de acta de suspension.

o Formato de item no previstos.

o Formato de acta de recibo parcial.

o Formato de acta de registro fotogréfico.

o Formato de acta de control de personal.

Teniendo en cuenta el desarrollo de formatos realizado por Otavo Torres (2008) la
estructura de los formatos estardn basadas en los conceptos basicos que se mencionan
también en el Manual De interventoria del INVIAS, esto para garantizar condiciones
técnicas necearias para el buen desarrollo del proyecto, Otavo también reconoce el valor de
enfocar los formatos en un rango cualitativo y cuantitativo, permitiendo que se compile
informacion de la obra que permita realizar un correcto trabajo de interventoria y

seguimiento.

13
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6.  Metodologia

Para la elaboracidn de este proyecto se dividira en cinco secciones el proceso, estas etapas
del proyecto seran: primero, compilacién de informacion relacionada con el proceso de
interventoria y sus funciones; luego, se tendran en cuenta los antecedentes y necesidades de la
empresa Angel del Sol, para implementar aquellas metodologias que sean viables y propendan por
una mejoria en los procesos de la compafiia. Para continuar con el proceso metodoldgico, se
procedera con la construccién de diferentes formatos. finalmente, con estos documentos se compila
la informacion y se genera una base de datos que incluya todos los formatos desarrollados y

adaptados para esta labor y empresa en especifico.

6.1 Seccion 1: Compilacion de informacion

Se llevd a cabo una investigacion relacionada con todos los procesos de interventoria
comunes, que se encuentran en la ejecucion de proyectos, la revision bibliogréfica fue una actividad
que se realiz6 durante todo el tiempo en el que se desarrollo el proyecto, con la intencion de poder

tener en cuenta cualquier nuevo autor que aportara a la elaboracion de estos documentos.

6.2 Seccion 2: Antecedentes.

En la misma empresa, en este caso Constructora Angel del Sol se consultaron los
antecedentes relacionados con la interventoria de obra, ademas de los diferentes documentos que

se han presentado, de los cuales se necesita una readaptacion y fortalecimiento para lograr una

mayor eficiencia en estos procesos.

14
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6.3 Seccion 3: Elaboracion de formatos

Se elaboraron y consolidaron formatos de los diferentes procesos de control en la
interventoria, estos formatos se formularon de la manera mas sencilla y amigable posible, para que
cualquier profesional que los use este en capacidad de diligenciarlos segun las necesidades del
momento, ademas, durante el desarrollo de este proyecto, como practicante efectle labores de
residencia de obra identificando las tareas que necesiten un acta o informe con mayor prioridad,

considerando la periodicidad e importancia de estas mismas.

6.4 Seccion 4: Mejoramiento y readaptacion de formatos.

Siguiendo el proceso del proyecto luego de identificar los antecedentes de la empresa y
seleccionar los documentos existentes se tomo dicha informacion y se reorganizo en los nuevos

formatos, incluyente la informacion faltante y eliminando la informacion innecesaria segun el caso.

6.5 Seccidn 5: Construccién de bases de datos.

Con los documentos y formatos terminados, se elaboré una base de datos con los procesos
nombrados y organizados segun las necesidades de la empresa y consideraciones del practicante,
este compendio de documentos quedara almacenado en una serie de archivos que se entrega a la

empresa y guarda en su base de datos.

7 Resultados

Luego de la recopilacién de datos se procede con la elaboracion de los formatos teniendo

en cuenta entonces la biblioteca actual de la empresa se hace un analisis de los formatos que se

incluirdn como nuevos recursos ademas de los seleccionados para ser ajustados y actualizados,

dando asi paso a los siguientes resultados.

15



GENERACION DE PROTOCOLOS PARA LA INTERVENTORIA DE OBRAS ORIENTADO A LA
OPTIMIZACION DE PROCESOS DOCUMENTALES PARA LA EMPRESA CONSTRUCTORA ANGEL DEL

SOL

Tabla 1 Formatos elaborados
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Formato

Descripcion

Buen manejo del anticipo

Evalua el correcto manejo del anticipo entregado

Acta de inicio de proyecto

Da oficial inicio al proyecto

Acta de recibo parcial y balance
presupuestal

Analiza trazabilidad de tramites hechos y aprueba y pago
hasta dicha acta

Informe de estado de vehiculo mes a
mes

Presenta las condiciones de vehiculos asignados

Acta de recibo final de concepto de
especialistas

Aprueba el concepto de especialistas

Acta de item no previstos

Presenta y compara items no previstos

Acta de suspensién de obra

Presenta acuerdo mediante el cual se solicita la suspension
de obra

Acta de reanudacién del contrato

Aprueba la reanudacion de actividades del contrato

seguridad social

Comprueba el estado de seguridad social y aportes legales

plan de inversién del anticipo

Presenta el plan disefiado para la inversion del anticipo

Solicitud de concepto de especialistas

Solicita especialistas

formato de registro fotografico

Lleva registro fotogréfico de obra

16
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7.1 Buen manejo del anticipo
Mediante este formato “Informe de inversion y buen manejo del anticipo™ (figura 1, 2 y 3)
se podra llevar un control riguroso y periddico de los diferentes gastos hechos con el anticipo
otorgado al contratista, evitando asi cualquier tipo de manejo inusual del mismo, los datos
financieros en este formato son fundamentales por lo que incluye la fecha cada compra, de

equipos, materiales o pago de mano de obra, hecha con este fondo.

A HURERC:
é INFORME DE INVERSION Y BUEN MANEJO DE ANTICIPO
edrTEIL (Sl FECHA

FECHA DE PRESENT. AaaaMMDD Informe correspondiente al mes de : del afio:
CONTRATO Ho. : <Escriba el nimero de contrato>

OBJETO: <Tal como aparece en el contratoy

YALOR DE {En nirmeros:

CONTRATISTA: <Mornbre o razon social del contratistay

INTERVENTOR: <Mornbre o razén social del Interventor:

PLAZO: <hdmero de dias o de meses parala sjecucion del contrato:

YALOR ANTICIPO <{En nimeros: orno # del valar del Conlral

ADICION 1 {En nirneros: arno ¥ del walor del Canlral

ADICION 12 <En nirneros: arno 7 del valor del Cantral

TOTAL ANTICIPO: <En niirneros: arno 5= del valor del Cantral

ANTICIPDO GIRADO A | TERCERO] [FIDUCIA ] = AWANCE FISICO OERA: [EJECUCIGN PRESUPLESTA]
POLIZA No. CHA VEMCIMIEMTO POLIG ‘ WALOR ASEGURADD |
YALOR MNDIENTE POR AMORTIZY
[ SALDO DE ANTICIPO AL PERIODO ANTERIOR [ $0.00 |

LOS SIGUIENTES SON LOS PAGOS HECHOS CON CARGO AL ANTICIPO DEL CONTRATO

ACTA DE

FECHA | AVANCE CONCEPTO Beneficiario C.C.oNIT Cheque ¥alor |[Acumuladol
N*
Total pagado por este concepto al infarme anterior - r°r - r 1

Valor total pagadaeon cafgo al anticiph en este periodo
Nuevo acumulada por'este cancepto

Figura 1 Formato Buen manejo del anticipo, Elaboracién propia
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ACTADE
FECHA | AVANCE
N*

CONCEPTO Beneficiario

Total pagado por este concepto

al informe anterior

CLC.oNIT

Cheque

Walor

Acumuladol

Walor total pagado con cargo al anticipo en este periodo

Muevo acumulado por este concepto

ACTA DE
FECHA | AVANCE
N

CONCEPTO Beneficiario

Total pagado por este concepto

al informe anterior

C.C.oNIT

Cheque

Valor

Acumuladol

Valor total pagado con cargo al anticipo en este periodo

MNuevo acumulado por este concepto

ACTA DE
FECHA | AVANCE
N

CONCEPTO

Total pagado por este concepto al informe anterior

e o T

Valor total pagado con cargo al anticipo en este periodo

Muevo acumulado por este concepto

Figura 2 Formato Buen manejo del anticipo, Elaboracion propia

Total pagado por este concepto al informe anterior

Valor total pagade con cargo al anticipo en este periodo v exclusivamente para costos v gastos de proyecto

Muevo acumulado por este concepto

TOTAL GIRADD EN EL PERIODO CON CARGO AL ANTICIPO DURANTE EL PERIODO INFORMADOD:

NUEYO TOTAL DE ANTICIPO INVERTIDO EXCLUSIVAMENTE EN EL PROYECTO POR EL COMTRATISTA CON AVAL DE

HUEVO SALDO DE ANTICIPO A CARGO DEL CONTRATISTA ¥ DISPOMIBLE EN CUENTA QUE AUNM NO HA SIDO INVERTI,

HNuevo saldo de anticipo en numej

Huevo saldo de anticipo en letras

Colombia a nombre de -

El saldo de anticipo indicado, se encuentra disponible en las siguientes cuentas abiertas en entidades vigiladas por la Superintendencia Financiera de

Entidad financiera

Tipo de cuenta (corriente, ahorro, fiducia, etc.) |Saldo disponible a la fe

AAAA/MM/DD

TOTAL DISPONIBLE

Para constancia de lo anterior, se firma el presente documento bajo la responsabilidad expresa de los que intervienen en ella.

r
Firma E l
Nombre
Cargo Representante Legal o Director de Qbra Cargo Representante Legal o Director de Interventoria

na 2

Figura 3 Formato Buen manejo del anticipo, Elaboracion propia
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7.2 Formato de acta inicio de proyecto
En este acta, " Acta de inicio de proyecto (figura 4)" se deja constancia de la fecha de
inicio del proyecto, se nombran tambien los datos e informacion general del proyecto firmado por

los representantes de cada una de las partes.

é ACTA DE INICIACION DEL PROYECTO
' MUMERD
COMSTRUICTORA

A GERENCIA Y GESTION DE PROYECTOS Fecha:

TIPO DE CONTRATO

OBJETO

LOCALIZACION DEL
PROYECTO

YALOR

[Enletras)

CONTRATISTA

PLAZO

Los suscritos mediante la presente acta, dejan constancia del inicio real v efectiva del Proyecto anteriormente citado, previo
cumplimienta de las requisitos carespondientes.

En consecusncia, se procede alainiciacion del Provecto, el dia del mes del afio el cual debe concluir
el dia delmes del afio

Para constancia de lo anterior se firma bajo |2 responsabilidad espresza de los que intervienen.

ELABORO APROBO
Firma Firma
Nombre Mombre
Cargo Representante Legal o Director de Obra Cargo Representante Legal o Director de Interventari
AVALO
Nombre
Cargo Designada par el Ente Territarial

Figura 4 Acta de inicio de proyecto, Elaboracion propia
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7.3 Formato de acta de recibo parcial y balance presupuestal

Este formato ~ Acta de balance presupuestal (figura 5y 6)" busca recopilar informacién
del estado de avance de la obra, mediante un balance presupuestal por item, haciendo un analisis
de su porcentaje ejecutado contra su valor real, esto con la posibilidad de hacerse para las
secuenciales actas del proyecto de ser necesario, es por este motivo que se deja la posibilidad de
incluir tantos items como se desee en dicho formato, ademas, se establece el balance de pagos

hechos y la respectiva amortizacion del anticipo por acta.

NUMERO
ACTA DE RECIBO PARCIAL Y BALANCE PRESUPUESTAL
o, FECHA
ACTA No.
TIPO DE CONTRATO: compra venta, prestacion de senicios, obra, ia, ia, estudios, disefit CONTRATO No. scriba el ndmera de contra
OBJETO: =Tal como aparece en el contrato>
CONTRATISTA : <Nombre o razon social_del contratista=
INTERVENTOR: <Nombre o razon social_del Interventor >
PERIODO A PAGAR: DEL AL
En als () dias delmes de delafio se reunieron Director de Obra del Contratista y Direstor fecibo parcial de as sigw ‘condiciones que se detallan a contnuacin:
: CONTRATO CANTIDADES VALORES SALDOS
, DESCRIPCION ACUMULAD ACUMULAD
TEM (Corresponde a los items o productos UNIDAD CANTIDAD VALOR VALOR TOTAL PRESENTE | ACUMULA PRESENTE |ACUMULAD| 0\ o VALOR
contratados) CONTRATO UNITARIO ANTERiOR | MES  |DOTOTAL| % o | MES | OTOTAL
VALOR TOTAL COSTOS DIRECTOS
VALOR TOTAL COSTOS INDIRECTOS
ADMINISTRACION 20%
IMPREVISTOS ki)
UTILIDAD B
:IVA 16% SOBRE UTILIDAD 16%
VALGR TOTAL COSTOS DIREETOS EINDIRECTOS
BALANCE PRESUPUESTAL
VIRINICIAL CONTRATO: : VIR ANTICIPO;
VIR ADICIONES: % ANTICIPO : 30%
VIR ACTUAL CONTRATO: : 4 RETEGARANTIA 0%
& FECHADE VALOR & o 'AMORTIZA [ SALDO POR] VALOR [SALDO POR] % PAGADO
No- DESCRIPCION PAGO FACTURADO % PAGADO RETENCION GARANTIA CION AMORTIZAR | NETOA PAGAR _[ACUMULAD
) - - - - L FDL
DIV z f : : B T
iDIV/0! - - - - - DIVIO!
/10! iDIVIO!
i v

iD
i
TOTAL - #iDIviO!

1) Desoripeitn de a etapa o el perfodo facturada: acla parcial de obra. Para el caso de consultorfas: pago anticipado, etapa fase o producto
FECHA DE ELABORACTON

CONTRATISTA:

INTERVENTOR:

Firma: Firma:

Hombre: Hombre:

REP. LEGAL O DIRECTOR DE OBRA REP. LEGAL O DIRECTOR DE INTERVENTORIA
DESIGNADO POR EL ENTE TERRITORIAL:

Firma:

[Momib

Figura 6 Acta de balance presupuestal, Elaboracion propia

20



GENERACION DE PROTOCOLOS PARA LA INTERVENTORIA DE OBRAS ORIENTADO A LA
OPTIMIZACION DE PROCESOS DOCUMENTALES PARA LA EMPRESA CONSTRUCTORA ANGEL DEL

SOL

7.4 Informe de estado de vehiculo mes a mes

Mediante este documento, ~ Informe de estado de vehiculo mes a mes (figura 7y 8 )", se

pretende dar control por parte de la interventoria del correcto uso de los vehiculos solicitados por

el contratista y por la interventoria misma, donde se encuentra una columna completa para

diagnosticar el estado del vehiculo revisando cada uno de sus sistemas como el eléctrico, hidraulico

y sistema de sefializacion, ademas de diagnosticar el motor y el equipo de emergencia necesario.

£y

ESTADO DE VEHICULOS MES A MES

NUMERO

FECHA

PLACA

MODELD

MARCA

TIFO DE YEHICULO

No. INTERNO

CAPACIDAD

PERIODO E¥ALUADD AL

NUMERD YEMCE
ICENCIA DE CONDUCCION

MOTOR

“LICENCIA DE TRA

3I0M TECNICO-MECANICA

“SDAT

CONTRATO N

DE

OBJETO DE CONTRATO

::::::::::

uuuuuuuu

ITEM DE RE¥ISION wa
=

ELECTRIC
o/
TABLERO

HIDRAU LUCES |
Lico SENALES

GENERAL

MECANICO

Figura 7 Informe de estado de vehiculos mes a mes, Elaboracion propia

EQUIPO DE
CARRETERA

dores. ave de enpansian

roToeRarias

Con el presen

te registro de Ingreso precperasional de ehiculos, 2

TONSTANCIA DE YERIFICACION ¥ ACEPTACION
e da constancia que el uehiculs es acepta ingresar

o < ar al Proyecto, sumple a satisfaccidn sads uno de los iterm evalusdos

......

INTERYENTORIA

ORBRE:
uuuuuuuuu

Figura 8 Informe de estado de vehiculos mes a mes, Elaboracion propia
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7.5 Acta de recibo final concepto de especialistas

Esta acta, " Acta de recibo final concepto de especialistas (figura 9 y 10)" se deja en evidencia

la aprobacién por parte de la interventoria y la supervision del proyecto que se hace efectivo el

proceso de prestacion de servicios del especialista solicitado, y se confirma su participacion.

NUMERC
é ACTA DE RECIBO FINAL CONCEPTO ESPECIALISTAS |Fecha

T L T
Ty Al

CONTRATOMCONYENIO N
[ESCRIBA EL MUMERD DEL CONTRATO]

TIPO DE CONTRATO:

[ PRESTACION DE SERVICIOS, OBRa, INTERYEMTORIA, COMSULTORI:

OBJETO:

[TAL CORO APARECE EM EL CONTRATO]
YALOR: $ -
[WalLOR EN NUMEROS)

CONTRATISTA:

[RaZ0K SOCIAL DEL COMTRATISTA)

INTERYENTOR O SUPERY
[Faz0M SOCIAL DEL INTERYEMTOR O SUFPERYISOR)

PLAZO:

[WURMERD DE DIAS O DE MESES PARA LA EJECUCION DEL CONTRATC

En [Ciudad). . en(lugar], a loz [®x] dias del mes de ©xEEE de 2000, 22 reunieron el Sr. sessssryiyiesms identificado con
la C.C Mo, ey de [, en su calidad de COMTRATISTA, w el Sr. s mmmy identificado con C.C. Ma.
HEEERA de KEEEFK, en reprezentacion de [XXE], como SUPERVISOR o INTERVEMTOR del presente contrato, con el fin
de hacer entrega por parte del COMTRATIST A v Fecibir a Satizfaccidn por parte de la SUPERYISION, el objeto contratado,
previa verificacian v comprobacion de que los productos v docurnentos del objeto del contrato de prestacidn de servicios,
entregados por el CONTRATISTA, corresponden a los provectos que ze relacionana a continuacion, de acuerdo con

Actas de Entrega Parcial, que =& relacionan asi:

ActalPago Parcial Mo. | | Fecha |

Mo Fecha| Solicitante Mombre de Provecto Tipo Yalor Producto

SUBTOTAL )| %

Figura 9 Acta de recibo final por concepto de especialistas, Elaboracion propia
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ActalPago Parcial Mo. | fFeha |
Mo. Fecha| Solicitante MNombre de Provecto Tipo Yalor Producto
SUBTOTAL| % -
TOTAL] % -]

El SUFPERVISOR del contrato hace constar que el producto objeto del contrato de Prestacion de Servicios ha sido entregado
por el COMTRATISTA uw Recibido por oo

El recibo de loz trabajoz no exonera al COMTRATISTA de las responszabilidades v obligaciores a que hace referencia el
contrato v a las establecidas en las normas legales vigentes.

Fara conztancia de lo anterior, ze firma a los BEEEE (K] dias del mes de X659 del 2005 por loz aqui intervinientes, bajo
rezponzabilidad expresa de los que interviere en ella.

FIRMA FIRMA

NOMBRE NOMBRI
CONMTRATISTA SUPERYISOR

ORIGINAL:  MMUMICIFIO
COPIA N 1: COMTRATISTA
COPIA N* 2:  INTERYEMTORIA

Figura 10 Acta de recibo final por concepto de especialistas, Elaboracion propia
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7.6 Acta de comparacion items no previstos

En acta "Acta de comparacion items no previstos (figura 11 y 12)"se deja como herramienta
para los casos en los que durante la ejecucion del proyecto se hace necesario adicionar en el
presupuesto una actividad o item que no se tenia contemplado, o se necesite hacer un ajuste en
alguno de los valores para la ejecucion de alguna labor y se necesite hacer un balance entre las

diferentes posturas entre contratista e interventoria.

NUMERO

é ‘ COMPARACION DE PRECIOS UNITARIOS DE ITEMS NO PREVISTOS

e FECHA.

ITEMS NO PREVISTO[]
UNIDAD EJECUTORA: DIRECCION TERRITORIAL:

CONTRATO No.

[Indicar ndmero de contrata y afio]

OBJETO DEL CONTRATO:

PROYECTO:

CONTRATISTA:
INTERVENTOR: CONTRATO No.

FECHA CIERRE PROCESO DE SELECCION CONTRATO DE OBRA:

FECHA DE INICIO: VALORINICIAL: &
[} [hies] 55

FECHA DE VENCIMIENTO: VALOR ACUMULADO: §
1073) (Hes) (&)

DATOS ESPECIFICOS

TTEM DESCRIPCION DEL ITEM UNIDAD | CANTIDAD PRECIO UNITARIO

Contratista Interventoria Precio Acordado

Figura 12 Acta comparacion de items no previstos, Elaboracion propia

OBSERVACIONES:

Firma Firma

Mombre: Mombre:

Director de obra Director de Interventoria
Watricula Profesional No.: Watricula Profesional No.:

Figura 11 Acta comparacion de items no previstos, Elaboracion propia
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7.7 Acta de suspension de obra

Esta acta "Acta de suspension ( figura 13, 14 y 15) “es construida para las situaciones en las
que por circunstancias al azar el proyecto debe ser detenido durante un periodo de tiempo, siendo
necesaria la elaboracion de un formato en el que se plasme las fechas en las que se hara dicha
suspension, ademas el documento también estd en capacidad de hacer una adicion de tiempo en

periodos de suspension.
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é ACTA DE SUSPENSION O AMPLIACION DE LA SUSPENSION MURERC
CONTRATO DE INTERYENTORI A
T T FECH&
ACTA DE SUSPENSION Noe. AMPLIACION DE LA SUSPEMSII:I[«!_I_I_Q_. _____________
[Indicar el ndmera en forma consecutiva 1, 2,3,..., ete.) [Indicar el ndmera de la ampliacidn de la correspondients acta de

Suspensidn en forma consecutival, 2, 3,.., et

UNIDAD EJECUTORA: DIRECCION TERRITORIAL:

“Las suseritos mediante el presente documenta dejan constancia de la suspensicn del Contrato anteriorments citado, a partir del dia__
del mes del afio debido a:

<De=cribir la motivacidn de la suspensidn:
En conzecuencia, se procede ala suspension del contrato, hasta que se superen los motivas que disron arigen 2 la presente suspension .

Las partes acuerdan que la suspensidn del contrato no generard gastos de administracion adicionales por parmanencia en obra o luero
cezante a cargo de EMTerritorio.

Fara constancia de lo anterior, e firma la presente acta bajo la responzabilidad expresa de los que intervienen en ella.”

CONTRATO DE INTERYENTORIA No.

INTER¥ENTOR:

[Mombre o razon social del Inkerventor |

OBJETD DEL CONTRATO DE INTERYENTORI A:

CONTRATO DE OBRA No.

[Indic:ar numero de contrato y ano)

CONTRATISTA DE OBRA:

CONDICIOMNES DEL CONTRATO DE INTERYENTORI A

FECHA DE INICIO DEL CONTRATOD

Indicar [OF affestAfio)

RELACION SUSPENSIONES ¥ AMPLIACIONES DE SUSPENSION:

“ FERIODD DE

ACTADE |AMPLIACI SUSPENSION FECHA

SUSFPENSION N FEi"[':FT‘nDEL REANUDACIO
Mo. SUSPENSIO DESDE HASTA N

Figura 13 Acta de suspension, Elaboracion propia
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YALOR ACUMULADO DEL CONTRATO:

FECHA DE YENCIMIENTO ACTUAL:
[Tenienda en cuenta las suspensiones anteriores wdicar O afMestAfio
=inincluir la presente suzpenzion]

CAUSAS QUE DAN ORIGEN A LA SUSPENSION:

CONCEFTO DEL SUPERYISOR DEL CONTRATO DE INTERYENTORIA:

NUE¥AS CONDICIONES DEL CONTRATD

FECHA DE SUSPENSION INICIAL: de de

La fecha de suspension debe corresponder con la fecha de suspension indicada en la plataforma del SECOR; en consecuencia prima la

FECHA DE REANUDACION de de

La fecha de reanudacion debe corresponder con la Fecha de reactivacion indicada en la plataforma del SECOP; en consecuencia primala

NUE¥A FECHA DE ¥ENCIMIENTO: de de

[Diligencie en este espacio la nueva fecha de vencimiento del contrato teniendo en cuenta la presente suspension, segan indicacidn dada

Fara constancia de lo anterior, firman los que en ella interdinieron:

Figura 14 Acta de suspension, Elaboracion propia

FIRMA DIGITAL A TRAYES DE LA PLATAFORMA DEL FIRMA DIGITAL A TRAVES DE LA PLATAFORMA

Mombre: Mombre:
Fepresentante legal o su Apoderado Funcionario del INYIAS Facultada para Suscribir el Acta de
Interventor acuerdo con la delegacion de Funcicnes.

Matricula Profesional Ma.:

Firma

Mombre:

Supervizor del contrato de inkerventoria
Matricula Profesional Ro.:

Figura 15 Acta de suspension, Elaboracion propia
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7.8 Acta de reanudacion de contrato

Este documento™ Acta de reanudacion de contrato (figura 16)" se plantea para el reinicio de las

actividades de ejecucién de obra luego de un periodo consolidado de suspensién de obra, en este

consta la aprobacidn por parte del contratista, interventoria y supervisor.

MUMERDO

FECHS,

g l ACTA DE REANUDACION CONTRATO DE OBRA

UNIDAD EJECUTORA: DIRECCION TERRITORIAL:

D@ SUSCIIDE 13 Presente ACLa 08 Meanudacion el COntran g O0fa CONSIOerando que @San dadas 145 condIGones para contnuar con ia
ejecucion del contrato.

FECHA DE SUSFEMNSION INICIAL: de de
[Dia) [Mes] [AnRo]
FECHA DE REANUDACION: de de
[Dia) [Me=] [Afo]
NUEYA FECHA DE YENCIMIENTO DEL CONTBATO: de de
[DOia) [Mles) [Ana)

Fara constancia de lo anterior, firman quienes en ella intervinieron:

FIRMA DIGITAL A TRAYESZ DE LA PLATAFORMA FIRMA DIGITAL A TRAYEZ DE LA PLATAFORMA
Maombre: Mambre:

Contratista

Matricula Profesional Mo.:

Firma

Mambre:

Interventaria

Patricula Profesional Mo.:

Figura 16 Acta de reanudacion de contrato, Elaboracién propia
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7.9 Seguridad social de interventoria

Es comdn que durante los periodos de ejecucion se soliciten a la interventoria y contratista la
validacion de la informacion de seguridad social y aportes legales de todo el personal a cargo, es
por esto que se evita el largo y tedioso proceso de recopilacion de informacién manual y se
desarrolla este formato “Seguridad social (figura 17)"donde los datos y documentos de seguridad

personales son requeridos para su verificacion.

nnnnnn

nnnnn

nnnnnnnnn

A DE COMPENSACION:

YERIFICACION PERFONAL, DOCUMENT ACION APORTES LEGALES Y SOCIAL

Diaz del Mez 1. SEGURIDAD SOCIAL PARAFISCALES

Hombres y Apellidos ce. Cargo  [Homorarie

=
Indica Baws do
Cotizacion

Walor | Claze de Yalar
Cotizado i Mombre 4o Plasill izad

valor | Yalor Capn
Ricsgo de
AR | @erav)| EPS

1
2
3
1
5
€
7
8
9
10
1
12
[
"
1
1
1
[
[
2
21
2
El
n
el
a
%
Daicack

. or | Yalar
o e? | Compensacié | SEWA | ICBF

Figura 17 Seguridad social, Elaboracién propia
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7.10 Plan de inversion del anticipo

En este documento ~ Plan de inversién del anticipo (figura 18) “se solicita por parte de la
interventoria al contratista un plan de inversion del anticipo, debidamente estructurado y con la
descripcion mensual de lo programado invertir por actividad, teniendo asi un aproximado que

servira como apoyo para el seguimiento del anticipo en periodos de ejecucion.
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HUMERD
FLAH DE IHYERS10H DEL AHTICIFD COHTRATO DE INTERYEHTORT A
m|
FECHA
FECHA
[0V ad Mer ? AfRo)
UNIDAD EJECUTORA: DIRECCION TERRITORIAL:
DATOS GENMERALES
PLAN DE INYERSION DEL ANTICIPO Mo,
{Indizar ¢nForma zonrecutiva el ndmero de la verridnriendo ol plan Inizial ¢l ndmera 11
CONTRATO DE INTERVENTORIA No. INTERYENTOR:
[Indizar ndmero y ano
OBJE D DL N R A T e e nn
SUPERYISOR DEL CONTRATO DE INTERYENTORIA:
LT T T
DETALLE DEL PLAM DE INYERSION DE ANTICIFO
TALOR
I I FROGRAMA
s TEH Hu. DESCRIFCIOH DEL i TEH TR. HES 1 TR. HES 2 TR. HES 3 TR.HESH APROBADG 4
-5
1 %
z %
3 %
4 %
5 %
m %
TOTAL 100%
Firma: Firma:
Hombre: Hombre:
Ficprerentante Legal oruApoderado Zuperuiror del zontrato de Inkereentaria
Inkeruentar MatrizulaFroferional Ho.:
Mot cula Pogberionaltio

Figura 18 Plan de inversion del anticipo, Elaboracion propia

7.11  Solicitud de conceptos de especialistas

Durante la ejecucién de obra pueden darse situaciones en las que sea necesaria la opinion

profesional de un especialista con un enfoque directo, en estos casos se hace una solicitud “Solicitud

de conceptos de especialistas (figura 19 y 20) ~ donde se deje claro el tipo de especialista y la

modalidad de trabajo que va a elaborar ademas de informacion general del mismo y del proyecto.
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NUMERO
‘ SOLICITUD DE CONCEPTOS DE ESPECIALISTAS FECHA
Sl

1. DATOS GENERALES DEL PROYECTO

CONTRATOICONYENIO N:

TIFO DE CONTRATO:

OBJETO:

2. DATOS DEL SOLICITANTE

FECHA DE SOLICITUD

NUMBHE UE HUIEN
SMlICITA FI CONCFPT-

LABLGU

[RAZON SOCIAL DEL INTERVENTOR O SUPERVISOR])

AHLEA A LA LUAL
PERTENECE

NOMEBERE DEL DOCUMENTO
DEL QUE SE REQUIERE
CONCFPTOOFI

LUHHEU
ELECTRONI

[MOMEFE, Mo. DE VERSIOM DEL DOCUMENTO ENTREGADD)

DESCRIPCION DEL
ALCANCE DE LA

(DESCRIE&A BREVEMENTE EL ENFASIS ESPERADO DEL CONCERTO

3. ESPECIALISTA REQUERIDO

ESPECIALISTA REQUERIDO:

ESPECIALISTA
GEOTECHICO

ESPECIALISTA ESPECIALISTA
ELECTRICOH ESTRUCTURAL
[ oo [

ESPECIALISTA ESPECIALISTA
HIDRALOGO

HIORALLICO
OTROESPECIALISTA |:| LUAL

4. DOCUMENTOS QUE SE ANEXAN A LA SOLICITUD.

Figura 19 Solicitud de concepto de especialistas, Elaboracion propia

. Ne. DE M. DE M. DE
7
SARPETAS I:IJP.NTP.S . e pocumenTos [l R F'LP.NDSI:I Bl o
MEDID Mo DE Mo DE MEMORIAS
MAGHETICO |:| E0 D co's MEMORIA LSE D ENTREGADAS
FECHA DE DOCUMENTOS ADJUNTOIS AL
EORRED ELECTRONICO CORRED CORFED ELECTROMICO

RECQUIERE QUE SUDOCUMENTO SEA DEVUELTOY

SII:I NDI:I

5. REQUERIMIENTOS DE VISITA DE CAMFPO

EL CONCEPTOREQUIERE DE WISITA DE CAMPOY

SII:I NDl:I

FECHA DE VISITA MUNICIPIO

FERSOMA QUE REQUIERE! ACOMPARA LA WISITA

0.
CORREC ELECTROMICO DE CONTACT TELEFOMICO/CELULAR

6. RECEPCION ¥ ENTREGA DE INFORMACION

RECIBIDO POR FECHA

[MEMCIONE EL AFEA QIUE RECIBE LA SOLICITUD)

NOMERE DEL DIRECTOR DE

AREA FIRMA

HELIBIUU FURH
ESPECIALISTA

FIRMA

FECHA

ESPECIALISTA

1HFU UE LUNLEFIU
FMITINN

RECIEIDO DEL CONCEFPTO

FECHA ESTIMADA DE ENTREGA FECHA DE
DE CONCEPTO POR PARTE DEL

[NOMEBRE DEL ESPECIALISTAL

ENTREGA

ESPECIALISTA
TIPO ||:|

TIPO |||:| PO |:|

DE
CONCEPTO POR PARTE DEL

FECHA

1CONSULTOR

DORIGINAL - MUMCIPIO
[COPIA N

Figura 20 Solicitud de concepto de especialistas, Elaboracién propia
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7.12 Formato de registro fotografico

Durante el proceso de prestacion de servicios se evidencia la falta de un formato donde se lleve
registro fotografico de cualquier imagen tomada de la obra y que sea clara evidencia de cualquiera
de los procesos que se estén ejecutando, es por esto que se elabora un documento simple “Formato

de registro fotografico (figura 21)" en el que se plasma informacion basica de la fotografia y del

proyECtO.
'_",.# FORMATO DE REGISTRO FOTOGRAFICO | MUMEROD
—
e g m INTERVENTORIA DE OBRA FECHA
NOMERE DEL PROYECTO:
LOCALIZACION DEL PROYECTO: <indique el muricipic, cisdad y barn, seqin 3= requieres
COMTRATISTA: <Momhre o o socisl dal contrafiste-
CONTRATO DE OBERA M. <Eacribe & mimarc de comirsto=
INTERVENTOR: <Momhre o i socisl del infenenioe
CONTRATO DE INTERVENTORIA M. <Escribe o mimeng de corrain-
FECHA DEL REGISTRO FOTOGRAFICS:

FOTOGRAFIA (1)

(1) Tamanio 10 X 14 u § ¥ 12 para fotcs de perspectiva; v tamafio 7.9 x 10 u § X & para Fotografias
que musstren detalles.

Texto explicativo de la fotografia:

Figura 21 Formato de registro fotografico, Elaboracion propia
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7.13 Compendio
Finalmente se construye una biblioteca que deja guardada en la nube de la empresa dichos

documentos clasificados™ Compendio (Figura 22)".

CAS-11Solicitud Concepto Especialistas F

@ CAS-10 REGISTRO FOTOGRAFICO

CAS-9 PLAN DE INVERSION DE ANTICIO
CAS-8 PERSONAL SEGURIDAD SOCIAL INTERVENTORIA
CAS-7 ACTA REANUDACION CTO OBRA
CAS-6 ACTA SUSPENSION

CAS-5 ITEMS NO PREVISTOS

CAS-4 ACTA RECIBO FINAL DE ESPECIALISTAS
CAS-3 ACTA ESTADO VEHICULO MES A MES
CAS-2 ACTA DE RECIBO PARCIAL Y BALANCE
CAS-1 ACTA DE INICIO

CAS-0 ACTA BUEN MANEJO DEL ANTICIPO

Figura 22 Compendio, Elaboracién propia
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8 Conclusiones

Luego del analisis de los documentos de forma individual se logra cumplir con el objetivo
de disefar y actualizar algunos de los formatos necesarios para la interventoria que la constructora
desee realizar, siendo asi lo suficientemente amigables con el usuario y presentando la informacion

de forma clara y precisa.

Aunque no es posible presentar la implementacion por temas de confidencialidad de
informacion de la empresa, durante el proceso de practicas se evidencia un cambio enrome en los
procesos de desarrollo documental, donde se ve de forma clara la facilidad con la que se disponen

los formatos y la agilidad que se tiene por parte de cualquier usuario de diligenciarse.

Ademas de fortalecer los procesos existentes dandoles una actualizacién y renovacién
también se afiaden nuevos formatos que en la empresa no se establecian, es necesario decir que la
participacion del ingeniero asesor fue fundamental en la eleccién de estos mismos nuevos formatos,
pues gracias a su experiencia y necesidad actual se tuvo una mayor certeza de los documentos con
los que se deberia abrir este compendio o directorio, ademas mediante herramientas como la nube

de informacion digital se puede disponer de estos mismo en cualquier momento y lugar.

Es clara la forma en la que al presentar como interventoria uno de estos formatos se
agilizan procesos dentro de la ejecucion del proyecto porque no solo estan en la capacidad de ser
usados por la interventoria, sino que ademas se evidencia y analiza que como contratistas muchos

de estos formatos son til para los procesos.

Como practicante e ingeniero civil fue enriquecedor el proceso desarrollado en esta
empresa, la elaboracion de este proyecto logra mostrar facetas de la ingenieria civil que no
consideraba durante a formacidn académica pero que gracias a esta oportunidad ahora se hacen

presentes, se adquieren capacidades para el manejo documental de proyectos de interventoria y
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experiencia en la residencia de interventoria notando su importancia en el campo aboral y el gran

control y seguimiento que se necesitan.

9 Recomendaciones

Se recomienda a la empresa que se nutra constantemente el directorio generado en
este proyecto, asi usando las formas propuestas y el orden sugerido con el tiempo se podra
consolidar un banco de informacion y recursos disponibles en cualquier momento que agilizaran

los procesos documentales de cualquier proyecto que se desee ejecutar.
Es importante mencionar que cada uno de los formatos esta capacitado para cumplir con

los estandares de informacion necesario, pero en caso de requerirse la modificacion de alguno la

constructora Angel del Sol es libre de hacerlo siguiendo el orden y estructura establecidas.
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11 Anexos
Escuela Ambiental
GENERACION DE PROTOCOLOS PARA LA INTERVENTORIA
DE OBRAS ORIENTADO A LA OPTIMIZACION DE PROCESOS
DOCUMENTALES PARA LA EMPRESA CONSTRUCTORA
ANGEL DEL SOL

UNIVERSIDAD
DE ANTIOQUIA

Facultad de Ingenieria

ESTUDIANTE: Miguel Angel Vanegas Moreno PROGRAMA Tngenicria Civil

ASESOR(ES):Alba Nury Gallego Hernandez, SEMESTRE: 2024-2

Yager Luis Aviles Pérez

[% Introduccion Metodologia Resultados
Desde hace unos afios la empresa, Constructora Angel del Sol, Para la elaboracién del proyecto como primera estancia se g; I I ACTADE PROVECTO }m T
desarrolla actividades de interventoria. Para la empresa, los recopila informacion acerca de los procesos de interventoria y la | cenewcvessmonocparecTos | Feos: |
documentos como informes y actas de interventoria son la base expericncia de la empresa | s retinen los formatos con existencia 1ip0 0F contRATO
fundamental para un buen desarrollo de las labores de en la constructora , estos formatos son reajustados y sintetizados o
interventoria; es probable que la ausencia de formatos y permitiendo un manejo eficiente de los mismos, usando eravecTo
procedimientos metodologicos que generen respaldos de las herramientas digitacs cada documento sc renueva y envia al ki TG
actividades desarrolladas es un foco en el que se debe concentrar compendio final, luego de estos ajustes se elaboran los fromatos ComIDAA
la atencion para mejorar el rendimiento de la empresa, Plantea nuevos los cuales son seleccionados segun la necesidad que tenia =
que es necesario un reajuste a los documentos existentes y que la la empresa en ¢l momento Ryshduns,
incorporacion de formatos, bases de datos de informacion y e et e e
metodologia permiten actualizar eficientemente la informacion, it pociiTy
es necesario disponer de todo tipo de actas previamente sl e
ajustadas para las nccesidades y caracteristica de la empresa. el
s AVALO
SN, TNy o T
Buen manejo del anticipo Evaliia el correcto manejo del anticipo entregado
ﬁ L Acta de inicio de proyecto Da oficial inicio al proyecto
@ Ob]ethOS Acta de recibo parcial y balance Analiza trazabilidad de tramites hechos y aprueba y pago =
presup 1 hasta dicha acta g =)
Informe de estado de vehiculo mes a = ]
mes Presenta las condiciones de vehiculos d =
Acta de recibo final de concepto de
especialistas Aprueba el concepto de especialistas

Acta de item no previstos Presenta y compara items no previstos

Presenta acuerdo mediante el cual se solicita la

de obra

Aprueba la reanudacion de actividades del contrato
Comprueba el estado de seguridad social y aportes legales

Presenta el plan disefiado para la inversion del anticipo
Solicita especialistas

Lleva registro

P

Acta de suspension de obra

Acta de reanudacion del contrato
seguridad social

plan de inversion del anticipo
Solicitud de concepto de especialistas
formato de registro fotografico

A

de obra

Conclusiones

Luego del analisis de los documentos de forma individual se logra cumplir con el objetivo
de disefiar y actualizar formatos necesarios para la interventoria, siendo amigables con el
usuario y presentando la informacion de forma clara y precisa.

i S

Al presentar como interventoria uno de estos formatos se agilizan procesos dentro de la

@ ejecucion del proyecto, no solo estan en la capacidad de ser usados por la interventoria,
sino que ademas sc evidencia y analiza que como contratistas muchos de cstos formatos
son util para los procesos

\/ se evidencia un cambio cnorme en los procesos de desarrollo documental, donde se ve de
forma clara la facilidad con la que se disponen los formatos y la agilidad que se tiene por
parte de cualquier usuario de diligenciarse.
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