
Solicitud de
Adquisición

Si

No¿Es necesario
adquirir un nuevo

activo?
Fin del proceso

No

Si¿Aprobado el
presupuesto?

Fin del proceso

Inicia el proceso de
compra.

Evaluación de
Necesidades

Seleccionar Proveedor

Crear Orden de
Compra

Recepción de Activo
¿El activo cumple con

especificaciones?
Se gestiona el rechazo y
se informa al proveedor.

Registro en Sistema

No

Si

Clasificación del
Activo

Planificación de
Mantenimiento

¿Se requiere
mantenimiento

inmediato?

Realización de
Mantenimiento

Si

Se programa para
más adelante.

No

Evaluación de Vida
Útil Anual

¿Vida útil
adecuada?

Calcular y Registrar
Depreciación

Se ajusta la vida útil

Si

No Identificación de
Activos Obsoletos

¿Hay activos
obsoletos?

Se genera informe
mensual.

Proceso de Baja de
Activos

No

Si

Revisión Anual

Termina el
procedimiento.


