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Introduccion.

Este manual le permitird aprender a utilizar todas las funcionalidades basicas de
Encuestas InvesWeb. Si quiere aprender a través de un medio mas interactivo, por
favor consulte la péagina aqui podra seguir estas
instrucciones paso a paso.

1. Registro en Encuesta InvesWeb

Para poder disfrutar de las funcionalidades de Encuesta InvesWeb debe ingresar a
. Una vez haya ingresado se debe dirigir a la parte
superior derecha en la opcion “Registrarse”.

Acercade | Contactenos Registrarse

3 Encuesta InvesWeb ﬁ
o

Sistematizacion de instrumentes de receleccion de datos en
investigaciones cualitativas y cuantitativas.

Iniciar sesicn

*Recuerde que todos los campos son obligatorios

Usuario

Contrasefia

Recordarme

Coereeiin))

Figura 1. Inicio de encuesta InvesWeb

Una vez haya seleccionado la opcion “registrarse” diligencie los campos que indica
la figura 2. Recuerde que todos los campos son obligatorios.


http://www.encuestainvesweb.com/
http://www.encuestainvesweb.edu.co/

Volver | Acercade | Contactenos

T3 Encuesta InvesWeb
— \ Sistematizacion de instrumentos de recoleccion de datos en

“Vinvestigaciones cualitativas y cuantitativas.

Registro de usuarios

*Recuerde que fodos los campos son obligatorios

*Mombres
*Apelidos

*Tipo de documento| —Seleccione una opcion »
*Nimere de documento

*Genero —-Seleccione una opcion v

*Fecha de nacimiento AAAANMMDD

*Correo electronico

*Contrasefia

C )( )

Figura 2. Registro de nuevos usuarios

En caso de que el correo ya este registrado el sistema mostrara un mensaje de error
indicandole al usuario que el “correo ya esta registrado”

2. Ingreso a Encuesta InvesWeb

Para ingresar a encuesta InvesWeb ingresa a la direccion

una vez realice esto, debe digitar los campos que
muestra la figura 3. Recuerde que el nombre de usuario para todos los casos es el
correo electrénico y la contrasefa que se eligio al momento de registrarse.


http://www.encuestainvesweb.edu.co/

@ Encuesta InvesWeb

Sistematizacion de instrumentos de recoleccion de datos en
\ investigaciones cualitativas y cuantitativas.

Iniciar sesién

*Recuerde que todos los campos son obligatorios

Usuario |Iucianagiral@gmail.com
Contrasefia =~ [seveee
Recordarme
_Iniciar sesign

Figura 3. Ingreso a Encuesta InvesWeb

En caso de que el usuario y/o la contrasefa sean incorrectas el sistema arrojara un

mensaje indicandole el error.

Una vez el usuario haya ingresado se mostrara un menu como se ilustra en la figura
4. En el cual tendré las opciones de administrar encuestas, crear encuesta y cambiar

contrasena.

lucianagiral@gmail.com

@ Encuesta InvesWeb
- "‘\ Sistematizacion de instrumentos de recoleccion de datos en
investigaciones cualitativas y cuantitativas.Label

Figura 4. Menu principal del usuario.



3. Creacidon de una nueva encuesta

La creacion de las encuestas tiene tres fases, las cuales son: creacion de la
caracterizacion demografica, informacion de la encuesta, la descripcidon, el
encabezado y por ultimo la generacion de las preguntas y las opciones de
respuesta. A continuacion se ilustrara cada paso.

3.1. Creacion de la caracterizaciéon demograficay la informacion basica
de la encuesta

En la figura 5 se observa los campos para la creacion de la caracterizacion
demografica, recuerde que los datos marcados con asterisco (*) son obligatorios.

lucianagiral@gmail.com

@ Encuesta InvesWeb
- \ Sistematizacion de instrumentos de recoleccion de datos en
investigaciones cualitativas y cuantitativas.

Fecha |10/ 11/2016

Nueva Encuesta

Caracterizacién Demografica

*Recuerde que los datos marcados con * son obligatorios

Label
*Departamento | ANTIOQUIA v *Municipio | MEDELLIN A
’ Poblacion
Poblacion total (2184 S
objetivo
Unidad de
Muestra |78 . |[Estudiantes
medida
*Nombre de |a |Consumo de sustancias psicoactivas y factores v
encuesta |@8sociados segln indicadores familiares y de Z

| Seleccionar archivo |

Logotipo Labeld:\isual studio 2012\Projects\TG\TG\WEB\LOGO\Archivo
cargado con exito!

Esta encuesta esta disefiada para los estudiantes de

Descripcion e gycacién técnica en la ciudad d emedellin

2

Figura 5. Creacion de encuesta, caracterizacion demografica.



3.2. Agregar encabezado de la encuesta

Para agregar un encabezado se debe digitar el nombre y la descripcion como se
ilustra en la figura 6.

Encabezado

AMIGO(A) ESTUDIANTE
Nombre encabezado

o Estimado estudiante: el o
Descripcion del encabezado diligenciamiento de este

SRR S PSCEGI PR P

Adjuntar consentimiento/ asentimiento informado | Seleccionar archive | Ningtn a...cionado

(" Guardar Encuesta ) | Cancelar ) B

Figura 6.Agregar encabezado de la encuesta
3.3. Agregar preguntas

Encuesta InvesWeb incorpora dentro de sus funcionalidades la opcion de
seleccionar el tipo de pregunta, la cual pueden ser: opcién multiple, opcién Unica,
fecha, numérica, falso/ verdadero, crear una lista despegable y generar una
pregunta abierta. Ademas debe poner el nimero de la pregunta que va ingresar, la
gue siguiente, el nombre de la pregunta y seleccionar si es obligatoria. Ver figura 7.



*MNumero de pregunta Siguiente

“Tipo preguntal —-Seleccione una opcion— * “Pregunta
—Seleccione una opcion—
Cpcion multiple

Opcion anica

Fecha

Mumerica
FalsoVerdadero

Cuadro de texto
Despegable

*pregunta obligatoria ( ' Guardar pregunta )

D EETTS

Figura 7. Agregar una nueva pregunta

Al terminar de ingresar la pregunta seleccione “Guardar pregunta”, al hacerlo se
habilita las opciones de respuestas segun el tipo de pregunta que haya
seleccionado. La figura 8, ilustra una pregunta de opcién mdultiple al guardar se
habilitan las opciones de respuestas.

Mumero de preguntal1 Siguiente 2

. : programa académico al que pertenece
*Tipe pregunta| Dpcidn multiple hd *Preguntal

*pregunta obligatoria @ S Mo

Opcion 1iNGENIERIA
Opcion 2|MEDICINA
Opcién 3ENFERMERIA

Opcion 4EDUCACION] | °

A

(€ oumrtay conims ] C erminar )] C_rrevissizar )

Figura 8. Pregunta seleccidon multiple.



La figura 8 aplica para preguntas de tipo seleccion mdaltiple, seleccién Unica y crear
una lista despegable ya que implica escribir varias opciones de respuestas.

Por defecto estan habilitados 4 opciones de respuestas pero si se requiere mas
opciones de respuesta seleccionar la opcion “+”. Cuando finalice tiene la opcién
de guarda y continuar para agregar una nueva pregunta, terminar la encuesta o pre
visualizar la encuesta.

Para el caso de ingresar una pregunta de tipo numérica, fecha o tratarse de cuadro
de texto que seria abierta, basta con agregar la pregunta y seleccionar “Guardar y
continuar” para agregar una nueva pregunta. Cuando se trate de un tipo de
pregunta falso/ verdadero se habilitara solo dos opciones de respuestas.

4. Pre visualizar encuesta

Luego de agregar las preguntas con sus respectivas respuestas se puede pre
visualizar la encuesta, para ello debe seleccionar la opcion “Previsualizar” tal
como se indica en la figura 9.
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O Encuesta InvesWeb
ko

Sistematizacion de instrumentos de recoleccion de datos en
investigaciones cualitativas y cuantitativas.

AT
UNIVERSIDAID
DE ANTIOQUIA

18013

Consumo de sustancias psicoactivas y factores asociados segin indicadores familiares y de
personalidad en estudiantes de centros de formacion tecnologico de caracter publico

AMIGOD (A} ESTUDIANTE

Estimado estudiante: el diligenciamiento de este cuestionario es de caracter VOLUNTARIC y ANONIMO; pretende recolectar algunes datos gue permitiran hacer un analisis
del consumo y dependencia de drogas en los estudiantes del ITM.  Es de aclarar que los datos obtenidos en esta encuesta seran manejados con absoluta confidencialidad.
Si usted decide colaborar con la investigacion: FACTORES DE RIESGD ASOCIADOS CON EL CONSUMO Y DEPENDENCIA DE DROGAS EN EL ITM MEDELLIN, 2015
por favor responda con sinceridad y honestidad el siguiente cuestionario. De antemano el equipo investigador agradece su valiosa colaboracion.

LEE CUIDADOSAMENTE LAS INSTRUCCIOMNES PARA CADA PREGUNTA RECUERDE QUE TODOS LOS CAMPOS MARCADOS COM * SON OBLIGATORIOS.

(-';_;..._ anfimients infon _..-)

1. Sexo 2. BEdad 3. Estrato socioeconomico

Femenino

Masculino
4. ; Cual es su estado civil? 5. ¢ Tiene hijos? 6. ¢ Cuantes?

Soltere 5 1

Casado Mo 2

Union libre 3

Separado Ei su respuesta es Mo, pase a la pregunta Mas de 4

Viudo nimero 7

8. i Fuera de estudiar, también trabaja? g

7. i Cual es el maximo nivel educativo que . i Tipo de vinculacion?

has alcanzado? ) Todos los fines de semana
Bachillerato si Trabajo por horas
Técnico Mo Trabajo medio tiempo
Tecnologico Trabajo tiempo completo
Universitario Trabajo no remunerado
MNinguno

10.Programa académico al que pertenece
—Seleccions una opcion— v

(-"m)(-r"ﬂ'._"'l-lﬂ)(-_.'—".)(-ﬁ""-)

Figura 9. Pre visualizacion de encuestas.
4.1. Imprimir encuesta

Para imprimir las encuestas debe ingresar al menu principal, seleccionar
administrar encuestas, seleccionar la encuesta deseada pre visualizarla y ahi
encontrara la opcion de imprimir como sefiala en la figura 10.

11



T Imprimir

Total: 1 hoja de papel

EAEEE

Destino (3} Adobe PDF
Cambiar...
Paginas ® Todo
Disefio Vertical a7
Color Color =

+ Mas opciones

Imprimir utilizande el cuadro de dialogo del
sistema (Ctrl+Shift+P)

Figura 10. imprimir encuestas.

Encucsta ImesWes

[P ISP—

Consume de sustancias

piiblico

e personalidad en tetudiantes de mmm e formacion tecnologico de caricter

20800 (4 ESTUDUKTE

Esinato saatania: & hgiocianiorts 3 ol cussianiio 14 & cariclr \OLATARIO y AN

MO, cratends rscobetar
s dain que pein hacer L andfas ol coraume § i drogs e los estakanies ool T Es de

agraec & vab

Las meETALK
MAACADDS OO - 50N DELKGATORIOS.

1.5e0 2 e
Femarina
stz
T ape—— .
“ 5 Tanw it
Soter %
Unien e e
Sasarmin TR .
et
7, gt o i o 8, s 6 s,
icated quehas i yabags?
e
Sactitersia s
Taerica "o
S ——
igura
10Prograns scabérics i
an
s e

Ia i FACTORES DE WIESG0 AS0CIAO08 CON B CONSUMO ¥ DEPEADENCIA OE DROGAS E EL I
mEDEL :ﬂlswhmrmnmmwmm o ipaaetn Susetieai, D aemang @ auape

FREGUNT, RECUERDE OUE TODOS LOS CAMFOS

)

5 Evruns sosceconancs

& ¢ Cusntea?

Misdes

0. ¢Tipe a0 vesssoin?
“Sscos o sk 30
samana
Trutaps g roa
P e———
Trabs serniss
eompiss.

Trataps o remanaracs

4.2. Difusién de encuestas

Para difundir las encuestas debe enviar un vinculo a través del correo electrénico
para ello debe diligenciar los campos de la figura 11, seguido a esto seleccionar

“Enviar”

Encuesta InvesWeb

investigaciones cuali y cuantitativas.

Envio de encuestas

5
e Automatizacién de instrumentos de recoleccion de datos en

Escribe el nombre de la encuesta, los correos a quien va dirigido y €l mensaje para el envio.

Consumo de sustancias psicoactivas y
Mombre de la encuesta |factores asociados segin indicadores
familiares

-
-

de personalidad en estudiantes 4

elog.19figmail.com;yulianaosoriolealigho
Correos destinatanos tmail.com; dorianospina24figmail.com;

Mensale | Cardcter VOLUNTARIO y  ANGNINO;
pretende recolectar algunos datos que

-

Estimado estudiante el o

Figura 11. Difusiéon de encuestas.
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5. Administracién de encuestas

En el médulo de administracién de encuestas puede consultar las encuestas que le
pertenecen, aqui encontrara la opcién de editarlas, eliminarlas y visualizar los
diferentes indicadores para cada encuesta. Ver figura 12.

Violver | Cerrar sesion

lucianagiral@gmail.com

w3 Encuesta InvesWeb
- \ Sistematizacion de instrumentos de recoleccion de dates en

“investigacicnes cualitativas y cuantitativas.

Administrar encuesta

Nombre encuesta Descripcion Encabezado Indicador
i ) ) . Infermacion o )
calidad de vida de las personas con Sindrome de Dwon. Medelin 2010-2012 B — Eliminar Editar
Caracterizacion demografica de |a poblacion LGTBI de medellin 2014-2015 @ Eliminar Editar
Este estudi Ii | fin de: d
ESTILO DE CALIDAD DE VIDA DE LAS PERSONAS CON DEFICIENCIA i EI ucie SZFE;'_H CZ" T " ble 2 NFORMAGION @ e Bt
AUDITIVA conocer las c;ra en. icas E-E.i poblacion con PERSONAL iminar ar
discapacidad auditiva ——
Consumo de sustancias psicoactivas y factores asociados segun indicadores AMIGOIA] @
. A A
famili y d lidad studiantes d tros de fi i - Elimi Edit
amiliares y de personalidad en estudiantes de centros de formacion ESTUDIANTE iminar ar

tecnolégice de caracter plblice _—

Figura 12. Administrar encuestas

6. Diligenciar encuesta

La invitacion para diligenciar la encuesta es enviada a través del correo electrénico,
este mensaje tendra un breve mensaje introductorio donde se invita a la persona a
responder con la mayor sinceridad posible la encuesta, seguido a esto el
encuestado al abrir el vinculo debe aceptar los términos y condiciones del
consentimiento informado el cual es de vital importancia en las investigaciones,
donde se le informa el objetivo de la investigacion y es la autorizacion expresa del
tratamiento de los datos y publicacién de los resultados como se muestra en la
ilustracion 13y 14.

13



@ Encuesta InvesWeb
Ld

it tizacion de instr tos de recoleccion de datos en
\ investigaciones cualitativas y cuantitativas.

UNIVERSIDAD
DE ANTIOQUIA

1583

Consentimiento informado

Consumo de sustancias psicoactivas y factores asociados segln indicadores familiares y de personalidad en
estudiantes de centros de formacidn tecnoldgico de caracter publico

LEA CUIDADOSAMENTE EL CONSENTIMIENTO INFORMADO, Sl ESTA DE ACUERDO CON LA RECOLECCION DE SU INFOMRACION Y EL
TRATAMIENTO Y DIFUSION DE LA MISMA DE MANERA VOLUNTARIA Y ANONIMA POR FAVOR SELECCIONE ACEPTAR, DE LO CONTRATIO
SELECCIONE CANCELAR

En cada Consentimiento Informade el Comité Institucional debe exigir la incorporacidn de la siguiente cldusula: E1
presente trabajo de investigacidn ha side evaluado por el Comité de Etica en Investigacidn ... ., inscripto en el
Registro Provincial de Comités de Etica en Investigacidn, dependiente del Comité de Etica Central en Investigacidn -
Ministerio de Salud de la Provincia de Buenos Aires con fecha xx/xx/xx, bajo el N° X¥X¥, Folio XX, Libro X. 5i Usted h
tiene alguna preguntz relacicnadz con sus derechos como participante en la investigacidn puede contactarse con el

=

Figura 13. Consentimiento informado.
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Encuesta InvesWeb
Automatizacion de instrumentos de recoleccion de datos
,en investigaciones cualitativas y cuantitativas.

DE ANTIOQUIA

18023
Consumo de sustancias psicoactivas y factores asociados segtin indicadores familiares
y de personalidad en estudiantes de centros de formacién tecnolégico de caracter
publico

AMIGO (A) ESTUDIANTE

Estimado estudiante: el diligenciamiento de este cuestionario es de caracter VOLUNTARIO y ANONIMO; pretende recolectar algunos datos que permitiran hacer un
analisis del consumo y dependencia de drogas en los estudiantes del ITM. Es de aclarar que los datos obtenidos en esta encuesta seran manejados con absoluts
confidencialidad. Si usted decide colaborar con la investigacion: FACTORES DE RIESGO ASOCIADOS CON EL CONSUMO Y DEPENDENCIA DE DROGAS EN EL
ITM MEDELLIN, 2015 por favor responda con sinceridad y honestidad el siguiente cuestionario. De antemano el equipo investigador agradece su valiosa colaboracion.

LEE CUIDADOSAMENTE LAS INSTRUCCIONES PARA CADA PREGUNTA, RECUERDE QUE TODOS LOS CAMPOS MARCADOS CON * SON OBLIGATORIOS.

1.Sexo

2. Edad 3. Estrato socioeconomico
' Femenino
) Masculino
4. ; Cual es su estado civil? 5. i Tiene hijos? 6. ¢ Cuantos?
) Soltero @ si @1
) Casado i No @2
) Union libre @3
) Separado Si su respuesta =5 No, pase 3 la pregunta ) Mas de 4
O Viudo nimero 7

7. ¢ Cual es el maximo nivel educativo que 8. (Fuera de estudiar, también trabaja? g
has alcanzado?

. ¢ Tipo de vinculacion?

) Todos los fines de semana

) Bachillerato 2 Si (0 Trabajo por horas

© Técnico @ No ) Trabajo medio tiempo
) Tecnologico ) Trabajo tiempo completo
2 Universitario 0 Trabajo no remunerado
) Ninguno

10.Programa académico al que pertenece
|-Seleccione una opcion- v

Figura 14. Encuesta para ser diligenciada por el encuestado.
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7. Visualizacion de resultados

Los resultados son en base a la informacion recolectada en las diferentes encuestas
aplicadas, se aplicara estadisticos descriptivos para el andlisis de los resultados. Se
podra escoger como presentar la informacion, ya sea en tablas, o seleccionar el tipo
de grafico seglin se acomode mas a sus necesidades.

3. Estrato Socioeconomico 4. Estado civil

|--Seleccione una opcion— v |

Soltero Casado Union libre Viudo Separado

[—Seleccione una opcion—- v

Estrato 1 Estrato 2 Estrato 3 Estrato 4

5. {Tiene hijos? 6. {Cuantos?

[~Seleccione una opcién- v |

6
= 5i
= No
2
. 1 :
2 hijos 3 hijos

Masded

—Seleccione una opcion— v

1 hija

Figura 15. Visualizar resultados.

8. Cambiar contrasefia

Para cambiar la contrasefia debe iniciar sesion, posterior a esto debe ingresar a la
opcion cambiar contrasefia, luego de seleccionar esta opcion el sistema traera todos
los datos con los cuales se hizo el registro de su usuario. EI campo contrasefia
estard habilitado. Luego de cambiar su contrasefia seleccione “Modificar” vy el
sistema mostrara un mensaje indicando que su contrasefia ha sido cambiada con
éxito. Ver ilustracion 16.
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lucianagiral@gmail com

@ Encuesta InvesWeb

- \ Sistematizacion de instrumentos de recoleccion de datos en
investigaciones cualitativas v cuantitativas.

Registro de usuarios

*Recuerde que todos los campos son obligatorios
Nombres|uciana
Apelidos|Giraldo
Tipo de documente|Cédula ciudadania
MNumero de decumente|1 036789900
GeneroFemenino
Fecha de nacimiente[19900817
Correo electronico||ucianagiral@gmail.com
Usuario|lucianagiral@gmail.com
Contrasefia[123456

[ osess V€ Canceiac )

Figura 16. Modificar contrasefa.

Agradecemos su intensidn en conocernos, por tal motivo le

extendemos la invitacion para que se registre y pueda hacer uso
de Encuesta InvesWeb.
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