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Resumen

Este proyecto busca desarrollar un manual de capacitacion para la Gerencia de Catastro
Departamental de Antioquia, con el objetivo de mejorar la formacion del personal y
estandarizar los procedimientos relacionados con el Catastro Multiproposito. En un
contexto donde la gestion eficaz del catastro es crucial para la planificacion y el desarrollo

territorial, el manual busca proporcionar una guia para la gestion catastral.

El manual pretende facilitar la adaptacidén de empleados y practicantes, buscando asegurar
una mayor consistencia y precision en la gestion de la informacion catastral. Se enfocaré en
la actualizacion catastral, la clasificacion de mutaciones catastrales y el uso de herramientas
geograficas avanzadas. Se pretende crear un documento que no estandarice los
procedimientos y optimice la toma de decisiones, con el objetivo de mejorar la eficiencia

en la gestion territorial, con ajustes realizados basados en una evaluacion final.

Palabras clave: Actualizacion Catastral, Catastro Multiproposito, Manual,

Mutaciones Catastrales, Sistemas de Informacion Geografica.
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Abstract

This project aims to develop a training manual for the Departmental Cadastre Management
Office of Antioquia. The goal is to enhance staff training and standardize procedures related to
the Multipurpose Cadastre. In a context where efficient cadastre management is critical for
territorial planning and development, the manual will serve as a comprehensive, practical
guide, covering everything from theoretical foundations to advanced technical applications in

cadastre management.

The manual is designed to help employees and trainees quickly adapt, ensuring greater
consistency and accuracy in managing cadastral information. It will focus on cadastral updates,
the classification of cadastral mutations, and the use of advanced geographic tools. The
proposal includes creating a thorough document that not only standardizes procedures but also
optimizes decision making and improves efficiency in territorial management. Adjustments

will be made based on a final evaluation to ensure its effectiveness.

Keywords: Cadastral Mutations, Cadastral Updates, Geographic Information

Systems, Manual, Multipurpose Cadastre.
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1 Introduccién

El presente proyecto de précticas tiene como objetivo principal apoyar el proceso de
actualizacion catastral en el departamento de Antioquia, en el marco del Catastro
Multipropdsito. Este sistema es esencial para mejorar la administracion del suelo, optimizar la
planificacion de infraestructuras y garantizar una gestion eficiente de los recursos, lo que lo
convierte en una prioridad para las politicas publicas de la region. La implementacién del
Catastro Multipropdsito asegura la disponibilidad de datos precisos y actualizados,
fundamentales para la toma de decisiones informadas en areas como el desarrollo urbano, la
gestion de recursos naturales, y la proteccion ambiental. Estos datos no solo permiten una
administracién mas eficiente, sino que también son esenciales para fomentar un desarrollo

sostenible y equilibrado en todo el territorio.

No obstante, se ha identificado un problema significativo en la necesidad de mantener
una cartografia oficial actualizada y precisa. La falta de actualizacion puede resultar en
decisiones erréneas que impacten negativamente el desarrollo econémico, social y ambiental
de Antioquia. Problemas como la expansion descontrolada de las areas urbanas, conflictos por
la tenencia de la tierra, y una deficiente planificacion de infraestructuras pueden surgir de datos
catastrales obsoletos o inexactos. Por lo tanto, es crucial que la informacion catastral refleje
con exactitud las condiciones actuales del territorio, garantizando que las decisiones se basen

en informacion confiable y actualizada.

Para aportar un poco en esta problematica, se propone la creacién de un manual basico
destinado a todas las personas que presentan un vacio de conocimiento en los diversos tramites
de la Gerencia de Catastro Departamental de Antioquia. Este manual servira como una
herramienta para guiar a los usuarios en los procedimientos catastrales, pretendiendo que
comprendan y ejecuten correctamente tareas como la inscripcion de predios, la segregacion de
areas, la rectificacion de linderos, y otras operaciones catastrales esenciales. Al hacerlo, se
busca estandarizar y simplificar los procedimientos, reduciendo la probabilidad de errores y

mejorando la eficiencia en la gestion catastral.

El manual ofrecera una guia que incluira una capacitacion basica en la edicién de datos

geograficos y ejecucion de tramites especificos. Este enfoque no solo busca agilizar los
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procesos de actualizacion catastral, sino también mejorar la calidad de la informacién y la
eficiencia operativa. Al proporcionar a los usuarios una herramienta para su formacién en
gestion territorial, se espera que el manual no solo facilite la comprensién de los
procedimientos catastrales, sino que también promueva una cultura de precision y
responsabilidad en la gestion de la informacion territorial. En Ultima instancia, este proyecto
contribuird al fortalecimiento de los tramites catastrales y a disminuir los errores en la base de

datos catastral de Antioquia.
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2 Objetivos

2.1 Objetivo general

Desarrollar un manual que facilite la comprension y ejecucién de los tramites catastrales
en la Gerencia de Catastro Departamental de Antioquia para actuales y nuevos empleados.

2.2 Objetivos especificos

o Realizar una recopilacion de los procedimientos catastrales clave en la Gerencia
de Catastro Departamental de Antioquia.

e Desarrollar un manual con explicaciones claras, ejemplos practicos y guias paso a
paso.

e Implementar un sistema de retroalimentacion para medir la efectividad del manual

en mejorar la comprension y ejecucion de los trdmites catastrales.
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3 Marco teorico

El Catastro Multipropdsito se concibe como un sistema integral de registro y
administracion de informacion relacionada con la propiedad y el uso del suelo, disefiado para ser
empleado en multiples contextos y por diversas entidades. A diferencia del catastro tradicional,
que se centra en la valoracion de propiedades para fines fiscales, el Catastro Multipropdsito
ofrece una base de datos completa y actualizada, Util para la planificacion urbana, la gestion de
recursos naturales, la prevencion de desastres y la implementacion de politicas pablicas (Instituto
Geografico Agustin Codazzi [IGAC], 2016). La implementacion de este tipo de catastro es
fundamental para el desarrollo sostenible, ya que proporciona datos precisos que facilitan la toma
de decisiones informadas por parte de las autoridades locales y regionales (IGAC, 2016). Segun
Williamson, Enemark, Wallace y Rajabifard (2010), un catastro actualizado y preciso
desempefia un papel crucial en la optimizacion del uso del suelo y en la mejora de la eficiencia
en la recaudacién de impuestos prediales. Ademds, promueve una gestion mas equitativa y
transparente de los recursos territoriales, lo cual es esencial para fomentar un desarrollo urbano

ordenado y sostenible.

En este marco, las mutaciones catastrales, o los cambios en la informacion de los predios
registrados, son vitales para mantener la precision y actualidad del catastro. Estas mutaciones se
clasifican en cinco tipos principales: cambios en la propiedad o posesion del predio,
segregacion/agregacion de dos o méas predios, alteraciones debido a nuevas construcciones o
demoliciones, ajustes en los avaltos catastrales, e inscripcion de predios omitidos en procesos
anteriores (Unidad Administrativa Especial de Catastro Distrital, n.d.). Estas clasificaciones
permiten mantener un registro detallado y actualizado de los cambios que ocurren en los

territorios, lo cual es esencial para una gestion territorial eficiente.
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El uso de Sistemas de Informacién Geografica (SIG) es fundamental para la gestion y
actualizacion de la informacion catastral. Herramientas como ArcGIS permiten la edicion,
andlisis y visualizacion de datos geogréficos, facilitando una gestion maés eficiente de la
informacion territorial. Los SIG integran diversas fuentes de datos en un entorno comun, lo que
es crucial para la toma de decisiones en proyectos de desarrollo urbano y planificacion territorial
(Longley, Goodchild, Maguire, & Rhind, 2015). Estos sistemas proporcionan capacidades
avanzadas para modelar y visualizar fendmenos geograficos, lo que resulta en una planificacion
y gestion del territorio méas efectiva. En el contexto de la actualizacion catastral, los SIG permiten
una mejor comprensién y representacion de los cambios en la propiedad y el uso del suelo,

asegurando que la informacion catastral sea precisa y esté actualizada (Longley et al., 2015).
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4 Metodologia

Para el desarrollo del proyecto de creacion del manual, se aplic una metodologia basada en
un enfoque cualitativo, aprovechando las ventajas de la recoleccion de datos detallados. Se
utilizaron encuestas a capacitadores y la revisidn documental de materiales existentes para

comprender las necesidades del publico objetivo y los requerimientos clave del manual.
4.1 Fase I: Planificacion y Recoleccion de Informacion

Se realizaron capacitaciones con expertos en catastro y revision documental de materiales
previos, con el fin de establecer las bases y detectar los temas criticos a incluir en el manual.

4.2 Fase II: Definicion de la Estructura del Manual

A partir de la informacidn recopilada, se desarroll6 un esquema detallado que incluye como
cuerpo los siguientes items: conocimientos previos, los tramites catastrales a trabajar y preguntas

frecuentes.

4.3 Fase III: Desarrollo de Contenido

La redaccion se dividio en tres partes:

e Primera Parte: Introduccion general, objetivos y marco tedrico del catastro.

e Segunda Parte: Conocimientos previos para entender mejor los trdmites a realizar, después
una breve definicion de cada mutacion y finalmente como se trabajan en ArcGIS.

e Tercera Parte: Preguntas frecuentes y la conclusion.

4.4 Fase IV: Revision Interna

Se realiz6 una revisiéon del manual para asegurar coherencia, claridad y precision en el

contenido, unificando el estilo de redaccion y verificando lo aprendido durante las practicas.

4.5 Fase V: Ajustes Finales y Entrega

Con la retroalimentacion por parte del asesor interno, se haran los ajustes necesarios para
mejorar la claridad y utilidad del manual. Finalmente, se entregara la version final del manual,

asegurando que cumpla con los estandares de calidad y las expectativas de los usuarios.



Manual de capacitacion en Ediciones Geogréaficas para Catastro Multiproposito:

Estrategias y Procedimientos para la Gerencia de Catastro Departamental de Antioquia 15

5 Conocimientos previos

Para comprender de manera adecuada el contenido del manual y los procedimientos
detallados mas adelante, es fundamental poseer ciertos conocimientos previos, asi como
dominar algunos conceptos claves, especialmente aquellos relacionados con el area catastral.
Estos fundamentos proporcionan el contexto necesario para interpretar correctamente los

procesos, herramientas y metodologias que se abordaran.

5.1 Catastro Multipropoésito

Es el registro o censo de propiedades, lotes, terrenos o bienes inmuebles ubicados en el
territorio nacional, tanto publicos como privados, sin importar el tipo de tenencia. Este debe
mantenerse actualizado y categorizado con el objetivo de lograr su identificacion fisica, legal

y econdmica, basandose en criterios técnicos y objetivos.

5.2 Insumos

Son documentos esenciales que se utilizan en el proceso de edicidn. Estos proporcionan
los datos y la informacidn necesarios para realizar los trabajos de actualizacion, modificacion

y conservacion de la base de datos catastral.

5.3 Actualizacion Catastral

Conjunto de acciones enfocadas en identificar, incorporar o corregir cambios e
inconsistencias en la informacién fisica, juridica y econémica de los predios de un territorio en

un periodo determinado.

5.4 Conservacion Catastral

Es el conjunto de actividades destinadas a asegurar que la base catastral se mantenga
actualizada de manera continua, incorporando los cambios que se produzcan en la informacion

de los bienes inmuebles.
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5.5 Mutaciones catastrales

Las mutaciones catastrales se refieren a cualquier cambio o alteracion que ocurra en los
aspectos fisicos, juridicos o econdmicos de los predios, siempre que dicho cambio sea
debidamente registrado o inscrito en el Catastro. Estos cambios pueden incluir modificaciones
en las caracteristicas del terreno, como la construccion de nuevas edificaciones o la
modificacion de limites, asi como alteraciones en la titularidad o en la valoracion econémica

de los predios.

5.6 Informe técnico de visita

Es un documento que detalla las caracteristicas, ubicacion y detalla el proceso a realizar

para la edicion geografica.

5.7 Preliminar Cartografico

Es un documento adjuntado por el ingeniero que evalta de manera detallada los predios
colindantes a una propiedad, con el fin de rectificar y clarificar su situacion. Ademas, incluye

una tabla que especifica la orientacion de cada uno de estos predios.

5.8 Plano

Es una representacion gréafica y a escala de una determinada area o terreno, donde se
muestran los limites, divisiones, caracteristicas y otras propiedades relevantes de una propiedad

o parcela de terreno. Este puede ser adjuntado en formato shape, pdf, png, dwg, entre otros.

5.9Numero Predial Nacional (NPN)

Es un cddigo unico para identificar los inmuebles tanto en los sistemas de informacion

catastral como registral.

5.10 Informe geografico

Es un documento que muestra el estado anterior y posterior de una edicion geografica,
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ya sea de un terreno o una construccion.
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6 Tramites catastrales
6.1 Segregacion (Desenglobe)

La divisién de un predio en uno o mas predios nuevos se clasifica en dos tipos: division
material y venta parcial. EI proceso varia ligeramente segin el caso. A continuacion, se

describiré cada tipo y se explicard, paso a paso, como llevar a cabo el trdmite en cada situacion.

Hay dos tipos de segregacion:

e Division material: La caracteristica principal de este caso es que la matricula
inmobiliaria madre no se conserva, es decir una vez realizada la segregacion el
predio matriz se subdivide en dos o méas predios nuevos con matricula
independiente.

e Venta parcial: En este caso la matricula madre si se conserva, por ende, al

terminar la segregacion, debe quedar un predio que conserve esta.

Paso 1: Revision del Informe Técnico

Este documento debe incluir de manera detallada el proceso a seguir, en este caso, la
cantidad de predios a segregar, ademas de si se trata de un caso de division material o venta
parcial.

Paso 2: Identificacion del Predio

Para comenzar se deben cargar en el software ArcGIS las capas de terreno y

construccion, como se muestra en la siguiente imagen:

Catalog 2 x
G-o i @] E e B E
Location: [E] Saranoes - Table Of Contents 1 x
= LJ ME70_San Roque.sde ~ =] =
=[5 M670.Acrofotografia <.,> \EI J
=) 20 M6E70.Areas_Catastrales
FI M6T0.Areas_Catastrales_Topology o |a]|-er5
(E) Me70.Barrios - i
[EDl M&70.Corregimiento = r_lc_construccion
(=) ME70.Div_Politica
[ MB70.Limite_Municipal_L _
[E) MET0.Limite_Municipal_P
(& ME70.Manzanas - r_lc_terreno
[E MB70.r_lc_terrenc
(Bl M&70.Sector [

[E MB70.u_lc_terrena
[ED) M670.veredas

7 [P0 ME70.Capas_Informacion

# [0 M670.Cartografia_Basica

= [ M6ET70.Edificacion_Obras_Civiles
HI Me&70.Edificacion_Obras_Civiles_Topelogy
(=] MET0.MallaVial
(&) MET0.ModeloPisos .y, .
0 W70+ e construccion lustracion 1. Tabla de contenido
(&) MET70.r_lc_unidadconstruccion -z .
(-] M6T0.Toponimia Rora ArcGIS. Fuente: Elaboracion propia
(%3] MET0.Topenimia_Urbano
[Ell M670.u_lc_construccion
(B ME70.u_lc_unidadconstruccion

lHustracién 2 Catalogo de ArcGIS.
Fuente: Elaboracion propia
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Después, se debe localizar el predio que sera segregado en la base de datos catastral,

con la opcidn de la herramienta “find” y colocar el NPN que se encuentra en la BCGS,

a continuacion, evidenciar el proceso. Asegurese de contar con todos los documentos

técnicos necesarios.

FICHA PREDIAL N° 8523371 @

© INFORMACION GENERAL

INFORMACION DEL PREDIO

Municipio:
Corregimiento:
Manzana/Vereda:
Caracteristica:

Tipo Predio:

Destino:

Cédula Catastral:
Cédula Catastral Anterior:
NPN:

Matricula Madre:
Cédigo Homologado:
Nupre:

[670] - SAN ROQUE

Cabecera

SIN REG ORIGEN

NPH (0)

No disponible

Agricola
6702001000000300108000000000
Sin cédula catastral anterior
056700001000000030108000000000
No Tiene

AENOOD1DHPF

No disponible

llustracion 3 Ficha en la BCGS. Fuente:

Elaboracion propia

Paso 3: Edicion Geografica en ArcGIS

B Find X
Features Locations | Linear Referending
Find: [ 05670000 -] Stop
In: [ <Visible layers> ~| MNew Search

[ Find features that are similar to o contain the search string
Search:

@ Al fiekcs

O1n field:

Right-click a row to show context menu.

value

056700001000000030108000000000  r_lc_¢
056700001000000030108000000000  r_Ic.

llustracion 4 Herramienta “Find”.
Fuente: Elaboracion propia

Antes de iniciar la edicion geogréfica, es necesario deshacer transaccién en la BCGS

para evitar errores en caso de existir ya versiones editadas.

L I r——

[ X T ET —

Agregacicn | Segrogasiin > geografica

Radicado - - ea150.

MMMMM

Q00Q
o0

lHustracion 5 Plataforma de BCGS. Fuente: Elaboracién propia

Después dirigirse a ArcGIS, donde se debe versionar en el “default” dando clic derecho

y eligiendo la opcion “change version”, una vez subidas todas las capas que se desean editar,

para este caso las capas de terreno y construccion. Después colocar el nimero de version que

se encuentra en la BCGS. Evidenciar el proceso en las imagenes.

Table Of Contents

{; &|HE

© < Layers

[SN=R SDE.DEFAULT (sde)

= ﬁ MBT0.Areas_Cata x

O

= rlc_terrene | Add Table...

&m Change Version...

%
0009
il

Remove

= E3 D:\SaraRajas
= San_Roque
O

lustracion 6 Cambiar versién
ArcGIS. Fuente: Elaboracién propia

° Agregacidn / Segregacién > Transaccion catastral geogrifica. Radicado - 30438 Versidn - 66159
© VER PARTICIPANTES

VER.GEO: 86159 bpciiaCER TRANSACCION

Cancel

lHustracion 7 BCGS y cambio de version
en ArcGIS. Fuente: Elaboracion propia
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Finalmente comenzar la edicién en ArcGIS.

_ [ Editor =

7 Start Editing

Start Editing

Start an edit session so you can
edit features or attributes.

@ PressF1 for more help.

Snapping 3
More Editing Tools — »
Editing Windows 3

| — Options...

00108

llustracion 8 Comenzar edicion en
ArcGIS. Fuente: Elaboracién propia

Lo primero que se debe hacer en este punto es cargar el “shape” o georreferenciar la
imagen que nos brinda el funcionario como insumo. Una vez hecho esto, se procede a emplear
la herramienta “cut polygons” para cortarlo tal cual se indica. En el caso de que sea una division
material se debe cambiar el codigo de terreno para todos los poligonos resultantes, en caso de
ser una venta parcial, alguno de los poligonos debe conservar el cédigo o matricula madre

(como ya se menciond), en las imagenes adjuntas se evidencian el primer caso.

superficie de 0,3375 hectareas, el cual tendra los siguientes linderos: por el norte con el
predio cuatro de esta division material y con servidumbre; por el oriente con el predio dos

lustracion 9 Informe de visita aportado. Fuente: Elaboracion propia

llustracion 10 Georreferenciacion en ArcGIS. Fuente:
Elaboracion propia

Una vez obtenidas las areas solicitadas, se debe editar la tabla de atributos, de la

siguiente forma:
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e Paraterreno:

Atributo “etiqueta”: para nuevos predios se empieza a nombrar desde P001, luego
P002, P003, P004, y asi sucesivamente. Para predios que se conservan, solo se quitan los ceros
(0) de la derecha de los numeros que ya poseian los terrenos. Ejemplo: 0051, quedaria como
51. Atributo “dimension”: siempre es de 2 dimensiones (Dimension 2D). Atributo “relacion-
superficie: siempre es en rasante. Atributo “terreno_cddigo: de acuerdo a como quede la
etiqueta, se cambia en las posiciones 18, 19, 20 y 21, siendo reemplazada por esta. En el tramite
correspondiente qued6 P001, por lo tanto, se reemplaza desde la posicidn 18 por este, como se

muestra en la ilustracién 11.

terrenc_codige 05670000100000003P001000000000

lustracion 11 Tabla de atributos de ArcGIS. Fuente: Elaboracion propia

El resultado obtenido deberia de verse asi:

[
OBJECTID 21124
avaluo_terreno <MNull=
avaluo_comercial_terreno <MNull=
terrenc_codigo 05670000100000003P001000000000
dimensicn Dimensién 2D
etiqueta POO1
relacion_superficie En rasante
espacio_de_nombres <MNull=
local_id 6702001000000300108

lustracion 12 Tabla de atributos de terreno. Fuente: Elaboracién propia

e Para construccion (en este caso):

Atributo “identificador”: La etiqueta e identificador (que deben ser el mismo) se
comienzan a nombrar desde la letra A hasta la Z. Atributo “dimension”: siempre es de 2
dimensiones. Atributo “relacion_superficie”: siempre es en rasante. Atributo “codigo_
construccién”: en caso de que la construccidn se encuentre en un predio nuevo, debe cambiarse
por el nuevo codigo establecido en el cddigo de terreno, de lo contrario, se deja con el mismo
cddigo. Aca se pueden llenar otro datos en caso de que los den como nimero de pisos, tipo de

construccion, tipo de dominio, afios de construccion, entre otros.

identificador A

codigo_construccion 03670000100000003P0C4000000000
tipo_construccion Convencional

tipe_dominio Privado

NUMErD_pisos. <Null>

numero_sotanos <MNull>

numero_mezanines <Null>

numero_semisotanos <MNull>

anie_construccion <Null>

avalue_construccion <Null>
avaluo_comercial_construccion | <Null>

altura <Null>

observaciones TIPC:N, USO:R, COMVENCIONAL:S
dimension Dimensién 20

etiqueta A

relacion_superficie En rasante
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lHustracién 13 Tabla de atributos de construccién. Fuente: Elaboracion propia
Paso 4: Validacion en la BCGS
Una vez se actualiza la edicidn, se redirige a la BCGS para validar errores topoldgicos
y se genera un informe geografico para adjuntar en la plataforma donde se evidencie como se
encontraba antes el predio, los planos o imagenes aportadas por parte del funcionario y el

resultado del predio después de la edicidn geografica (mostrando las areas resultantes). Como
se evidencia en las imégenes siguientes:

: A \
OQWJ ( w08z \
84 \\
, ) \
Editor =| Merge... » Yo . /
7 - 20095 o
= 'f .:{I ( o00et u /o foos POO4 j ]
%/ Stop Editing 00094 7 0105 <6011 00097 /
AN \ufn 0600104 (‘)()()«;‘4
| E Save Edits i 1 : ‘ 00092 \m)}m/omm/ . }
) 00010 v, 00068 ‘\ ~oo0m X’
Pl i MNa 00107 | vo000g: A 1
Save Edits / TN bt
Save all edits made since the last < oot W S Voo B
save, After saving, you cannot Table ax
: o - FRCHCT R R
undo previous editing operations. x
- 171 0
lustracion 14 Guardar e sl ||
cambios en ArcGIS. Fuente: llustracion 16 Edicion geogréfica
Elaboracion propia geog

finalizada. Fuente: Elaboracion propia

°e@00Q

i
§
&

llustracion 15 BCGS después de validacién topolégica.
Fuente: Elaboracion propia

Documentos @

Restricciones

Extensiones de archivos permitidos: jpg.bmp,png,txt,doc,docx.zip,rarpdf xlsx.xls,dwgtif iff jpeg

Tipo de Documento * " . N R
Tamafio maximo de archivo permitido: 70mb
INFORME GEOGRAFICO v

URL del Documento *

RDO_30438.pdf m

lustracion 17 Anexo de informe geogréfico. Fuente: Elaboracion propia
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6.2 Agregacion (Englobe)

Este proceso, a diferencia del anterior, implica la unificacion de dos o més predios en
uno solo. Dependiendo de la situacion, el predio resultante puede conservar la matricula madre
0, en algunos casos, generar una nueva matricula. Para llevar a cabo este procedimiento, se
deben seguir los mismos pasos que en el tramite anterior, con la Unica diferencia de que, en
este caso, se seleccionan los predios que se van a englobar y se utiliza la herramienta “merge”,

la cual se encuentra disponible en la barra de herramientas del editor.

Editor + [Merge..| » Nl:ch ~ R EWIEE
Hl A A4 @I ANE

lustracion 18 Herramienta de ArcGIS. Fuente: Elaboracion propia

Una vez que los predios han sido unificados mediante esta herramienta, se procede a
modificar los atributos correspondientes, siguiendo el mismo procedimiento y utilizando los
mismos parametros establecidos en el tramite previo. Esto incluye el cambio de la etiqueta, el
identificador, la dimensién, la relacion superficie, el cddigo de construccion, entre otros
aspectos que se han mencionado. Al igual que en el proceso anterior, se debe aplicar la
validacion en la BCGS para asegurar que todos los datos estén correctos y cumplan con los

requisitos establecidos. Ademas de subir un informe geografico a la plataforma.
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6.3RPH

Este proceso se utiliza para incorporar una 0 mas unidades de construccién dentro de
un terreno, asignando matriculas independientes a cada una. A continuacion, se detalla el paso
a paso para realizar este trdmite correctamente, empleando herramientas de ArcGIS y laBCGS

(Base de Datos Catastral de Gestion Social).

Paso 1: Revisiéon del Informe Técnico
Leer el informe técnico de visita: Este documento debe incluir todas las unidades
prediales a crear, las areas correspondientes, y las matriculas asociadas.

Paso 2: Identificacion del Predio
Para comenzar se debe subir las capas de interés a ArcGIS, en este caso: terreno,

construccion y unidades de construccion, como se evidencia en la imagen

E LI M042_Santa Fe de Antioquia.sde
# T M042. Aerofotografia
= Eil MOQ42 Areas_Catastrales

HI M042 Areas_Catastrales_Topology Table Of Contents rx
() M042 Barrios p S
[E) M042 Comegimiente : :<,,5 &
[=J Mp42.Div_Politica
| =
=) MO42 Limite_Municipal_L = = layers

[Ell Mo42 Limite_Municipal_P = 3 SDE.DEFAULT (sde)

[E) Mp42.Manzanas
) Mo42.r_le_terreno
() Mo42.Sector

[E) MB42.u_Ic_terrene
) M4z Veredas

@ [ M042.Capas_Informacion
# 1 M042.Cartografia_Basica
= Eil MOQ42 Edificacion_Obras_Civiles

HI M042 Edificacion_Obras_Civiles_Topalogy
(=) Mo42 MallaVial

[E) M042 ModeloPisos

=] MO42.r_lc_censtruccion

(Bl M042.r_lc_unidadconstruccion

(%) M042 Toponimia_Rural

= M042 Toponimia_Urbano

(EJ) M042.u_lc_construccion

[E) M042.u_lc_unidadeonstruccion

= ﬁ M042 Edificacion_Obras_Civiles
= u_lc_unidadconstruccion
Fd
= u_lc_construccion
=
= [P0 M042.Areas_Catastrales
= u_lc_terreno
]

llustracion 19 Tabla de
contenido de ArcGIS. Fuente:
Elaboracion propia

lustracion 20 Catalogo de
ArcGIS. Fuente: Elaboracion propia

Después se debe emplear la herramienta “find”, para encontrar el predio, copiando en

el NPN de la BCGS.

© INFORMACION GENERAL

INFORMACION DEL PREDIO

Municipio:
Corregimiento:
Manzana/Vereda:

Cédula Catastral:
Cédula Catastral Anterior:
NPN:

[042] - SANTA FE DE ANTIO.

Cabecera
2

Caracteristica: NPH (0)
Tipo Predio: No disponible
Destino: Habitacional

0421001001000200012000000000
0421001001000200012000000000
050420100000100020012000000000

Matricula Madre: No Tiene
Codigo Homologado: AANODDTJAND
Nupre: No disponible

lustracion 21 Ficha de la BCGS. Fuente: Elaboracion

propia
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B Find %
Fesures |Locatons | Linea Refrencng
Find: 050420 100000 1000200 12000000000} -~ Stop
1n: [ <Visible layers> -~ MNew Search

Find features that are simiar to or contain the search string
Search:

@ Al fieds

O1n feld:

Cancel
Right-click a row to show context menu.
Value Layer Field ~
050420100000 100020012000000000  u_lc_construccion codigo_constr...
050420100000100020012000000000  u_le_construccion codigo_constr...
050420100000 100020012000000000  u_le_construction codigo_constr..
050420100000 100020012000000000  u_lc_terreng terreno_codigo

lustracion 22 Herramienta de
ArcGIS. Fuente: Elaboracién propia

Paso 3: Edicion Geografica en ArcGIS
Antes de iniciar la edicion geogréfica, es necesario deshacer transaccion en la BCGS

para evitar errores en caso de existir ya versiones editadas.

Predios RPH > Transaceidn catastral geogrifica. Radicado - 19805 Versién - 55510
A KAROLAY MONSALVE FLOREZ 1022099829

VER. 0E0: 33510 TN

INFORMACION PARA EDICION ALFANUMERICA - MANZANA O VEREDA - 0421001001000;

©

Movimiente Predio Tipe Predio Fich: Area Terreno Area Construida

[ edade ] ootz Normal 1800060 249 m? snm 02412857

Matricula

lustracion 23 Plataforma de BCGS. Fuente: Elaboracion propia
Después dirigirse a ArcGIS, donde se debe versionar en el “default” dando clic derecho
y eligiendo la opcion “change version”, una vez subidas todas las capas que se desean editar,
para este caso las capas de terreno y construccion. Después, colocar el nimero de versién

que se encuentra en la BCGS y comenzar la edicién en ArcGIS. Evidenciar el proceso en

I ass I g u I € ntes I m ége nes. G Predios RPH > Transaccién catastral geogrifica. Radicado - 19805 Versién - 55510

2 KAROLAY MONSALVE FLOREZ 1022099829

VER. GEO: 55510 S————
@ Change Version - O x i
P rh
Filtering ropertes
Name: 35510
Name: | 33510 Owner:
Owner:
Name QOwner Modified Parent T
55510 SROJAS 11/18/2024 1:58:39 PM Descriptio
Access: Protected
Created: 11 [
= [ Ortofotos_Cache\Antioguia_Ortofotos,
Modified: 11/18/202 ace
M Red: Band 1
[ Green: Band 2
M Blue Band 3

107 93 Versions at 11/19/2024 94450 AM (%)

Transactional | Tree View | Historical

lHustracion 24 Cambio de version en ArcGIS. lustracion 25 Cambio de versién en
Fuente: Elaboracion propia ArcGIS. Fuente: Elaboracion propia
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L Edi‘tor*lf‘derge... (L oLl |
| |7 Start Editing | = F
"/ Stop -

Start Editing

Start an edit session so you can
edit features or attributes.

@ Press F1 for more help.

-:- Copy Parallel...
& EBuffer..

Union...

Clipo.

U \Validate Features

Snapping 3

More Editing Tools — »
Editing Windows b

Options..,

Hustracién 26 llustracion 8 Iniciar edicion en ArcGIS. Fuente: Elaboracién propia

En este caso, ya se cuenta con la capa de construccién creada, por lo que solo se debe

crear la capa de unidades de construccion, para esto buscamos la opcion de “creature

features”, la cual se encuentra en la barra de editor como se observa en la imagen.

Editor- Merge  Fu| s L1 5 N Nach 4 A | B B |[E]g ¢ Georeferencing - [[pipng
(o L [ HUS S 02~ A% @ o &

Create Features

Open the Create Features window
so you can add new features. Click
a feature template to set up the
editing envirenment with those
properties, then click a
construction tool on the window
to digitize features.

& Press F1 for more help.

llustracion 27 Herramienta de ArcGIS. Fuente: Elaboracion propia

Para crear las unidades prediales se deben de seguir el plano aportado segln le

corresponda, ademas tener en cuenta que para un RPH de hasta 5 pisos, se debe quitar los

espacios que contengan escaleras o contenga vacio en los planos, ya para RPH mayores a

esto, esos espacios se consideran zona comun. Despues se debe editar la tabla de atributos

segun las siguientes indicaciones:

e Paraterreno:

En el cddigo de terreno en la posicion 22 se debe asignar el namero 9, el cual
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condiciona el RPH, ademas llenar el dato de dimension (siempre 2D) y relacion superficie

(siempre en rasante)

OBIECTID 1626

avaluo_terreno <Mull=

avaluo_comercial_terreno <Mull>

terreno_codigo 05042010000010002001 2900000000
dimension Dimensian 2D

etiqueta 12

relacion_superficie En rasante

espacio_de_nombres <Mull>

lustracion 28 Tabla de atributos de terreno. Fuente: Elaboracion propia

e Para construccion:

Asigna una letra del alfabeto a cada construccion, comenzando por la letra A en el
campo de identificador y etiqueta (son iguales), coloca la dimension (siempre es 2D), la
relacion en superficie (siempre es en rasante), y otros datos que se den extras como los afios
de construccién, el tipo de construccion, entre otros, ademas segln la letra que asignes,
corresponde un numero, en nuestro caso como es A, se debe colocar en la posicion 24, el
numero 1, como se evidencia en la siguiente imagen, aca es importante resaltar que el 9 de

RPH también se debe conservar:

OBJECTID 9051

identificador A

cedigo_construccion 050420100000100020012901000000
tipo_construccion Convencional

tipo_dominio Privado

NUMero_pisos 2

numero_sotanos <Mull=>

NUMero_mezanines <Mull=>

numero_semisotanos <Mull>

anio_construccion <Mull=

avaluo_construccion <Mull=
avaluo_comercial_construccion | <MNull>

altura <Mull>

chservaciones TIPO:N, US0:C, CONVEMCIOMNAL:S
dimension Dimension 20

etiqueta A

relacion_superficie En rasante

lHustracidn 29 Tabla de atributos de construccion. Fuente: Elaboracion propia

e Para unidad de construccion:

Se debe llenar el espacio 26 y 30, colocando en el primero el piso en el que se
encuentra la unidad y en el ultimo, qué nimero de unidad predial es, aca se deben llenar
campos como numero de habitaciones, bafios, afios de construccion, uso, entre otras, que
son datos aportados en el informe de visita, ademas se llenara el campo de etiqueta como
P1A1,P1A2, laPindicael pisoy la A, la unidad construida, a continuacion, mira el ejemplo

de la elaboracion.
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OBJECTID

identificador
cedigo_unidad_construccion
tipo_construccion
tipo_dominio
tipo_unidad_censtruccien
tipo_planta
planta_ubicacion
total_habitaciones
total_banios

total_locales
anio_construccian
avaluo_unidad_construccion
avaluo_comercial_unidad_construccio
area_privada_construida
altura

cheervaciones

dirmensicn

etiqueta

relacion_superficie

uso

2244

P141
050420100000700020012901010001
Convencienal

Privade

Comercial

Piso

1

=MNull>

<Mull=

1

=Mull=

=Mull=

<Mull>

<Mull>

<Mull>

TIPQ:M, USO:C, CONVENCIOMAL:S
Dirmensién 20

P141

En rasante

(Comercial) Comercio en PH

geografico.

lHustracién 30 Tabla de atributos de unidad.
Fuente: Elaboracion propia

Paso 4: Validacion en la BCGS
Finaliza la edicién en ArcGIS y guarda los cambios.

Editor =| Merge... »

I3 [ o

"7 Stop Editing

2T 14 A

41

_| [cf SaveEdits

Pl o
Save Edits

Save all edits made since the last
save, After saving, you cannot
undo previcus editing operations.

# Buffer.

lHustracién 31 Guardar cambios. Fuente: Elaboracion propia

Después accede a la BCGS y verifica que no existan errores topologicos.

28

Asegurate de que el predio si cuente con la condicion 9 en su codigo y que las unidades de

construcciones se reflejen correctamente en el sistema. Ademéas de anexar el informe
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Predios RPH > 16 ifica. Radicado - - 53510 o
e 2 KAROLAY MONSALVE FLOREZ 1022099629 o ° G o
INFORMACION PARA EDICIGN ALFANUMERICA - MANZANA O VEREDA - 04210010010002
e Buscar 11DET~
Movimiento Predio Tipo Predio Ficha Area Terrena Area Construida Matricula
m 00012 Normal 1800060 24om* M 02412857
BESULTADO EDICIGN GEOGRAFICA - MANZANA O VEREDA - N/D
uscar 18DER "
Movimiento Objeto 1D Cédula catastral vigent Cédula catastral versién Capa Areavigente Area versisn
m UNIDAD CONSTRUCCION
i m w
2246 No asignado No asignado REAND 0 7232
[ o ] UNIDAD CONSTRUCCION
2244 No asignadh No asignado ome 130,08 e
o asignado 0 asigna RaaNG m
UNIDAD CONSTRUCCION
2248 No asignado No asignado ome 9548 me
i - T 2
—>» st - [ S —— - o
[ ciminsdo ] 8866 No asignado No asignado CONSTRUCCION URBANO 7232 Mt omt
—> - T o RIS — -
[ Giminado ] MR Moacosads Ao aclanada AAMETBLCSOMUBEANS. _ 7asma -
RESULTADO EDICION GEOGRAFICA - MANZANA O VEREDA - 0421001010002
sonve | seere

lustracion 32 Validacion en BCGS. Fuente: Elaboracion propia

Documentos e Restricciones

Extensiones de archivos permitidos: jpg,bmp,png,txt doc,docxzip,rar,pdf xlsxxls,dwg tif 1iff jpeg

T *
Tipo de Documento Tamafio maximo de archivo permitido: 70mb

‘INFORME GEOGRAFICO v‘

- URL del Documento *

‘RDO_‘IQBOS.pdf EXAMINAR
CARGAR DOCUMENTO

lustracion 33 Anexo de informe geogréfico. Fuente: Elaboracion propia
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7 Preguntas frecuentes

¢ Qué pasa si por accidente queda algo mal en la edicion geografica?

No te preocupes, los errores en la edicion geografica no afectan permanentemente la
base de datos. Como editores, trabajamos sobre una version temporal en la plataforma, no
directamente sobre la base de datos catastral. Si se detecta algun error, lo Unico que se necesita
hacer es deshacer la version en la plataforma de la BCGS, lo cual restablece el estado anterior.

Esto te permite empezar desde cero sin ningln inconveniente y corregir el problema facilmente.

¢,Cuales son los documentos necesarios para realizar una edicion geogréafica?

Para realizar una edicion geografica, siempre es necesario contar con el informe técnico
de visita. Este informe es esencial, ya que respalda la edicién a realizar y proporciona una
comparacion entre lo que se observo en el campo y lo que esta registrado en la base de datos.
Sin este documento, no se puede proceder con la edicién, ya que garantiza que los cambios

realizados estén correctamente sustentados.

(Es posible editar informacién geogréafica en toda la base de datos?

No, existen zonas especificas que no pueden ser editadas debido a diversas razones.
Estas incluyen predios con rectificacion de area, zonas con alguna demanda en proceso o areas
protegidas, como resguardos indigenas. Aungue en ArcGIS se permita realizar la edicion, a la
hora de validar en la plataforma BCGS, estas zonas tienen restricciones que impiden su

modificacion, por lo tanto, arroja un error, que no permite continuar.

¢.Como se valida la topologia en la BCGS?

Solo debes cerrar tu radicado en la plataforma y volver a ingresar una vez que hayas
guardado la edicion en ArcGIS. Al volver a acceder, la plataforma realizara la validacion de
manera automatica, mostrando un error si lo hubiera o permitiéndote continuar si todo esta en

orden.
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8 Conclusioén

El desarrollo del manual de capacitacion para la Gerencia de Catastro Departamental
de Antiogquia tiene como objetivo mejorar la gestion catastral. Se espera que la
estandarizacion de los procedimientos catastrales permita una ejecucion mas eficiente y
coherente de los tramites, reduciendo errores y aumentando la rapidez en la gestién, lo que
a Su vez promovera un proceso mas transparente y accesible tanto para el personal como

para los usuarios.

Asimismo, se anticipa que la capacitacion del personal tendra un impacto positivo en
la eficiencia operativa. EI manual pretende proporcionar a los empleados, tanto nuevos
como actuales, las herramientas necesarias para comprender mejor los procedimientos y el
uso de tecnologias como los Sistemas de Informacion Geogréfica (SIG), lo que busca
mejorar la calidad de la base de datos catastral y fortalecer la capacidad del equipo para

gestionar la informacién territorial de manera mas precisa.

Finalmente, la implementacion de un sistema de retroalimentacion permitira evaluar
la efectividad del manual, adaptandolo continuamente a las necesidades del personal y las
condiciones cambiantes del entorno catastral. Esto asegurara este permanezca actualizado

y siga siendo una herramienta Gtil para la gestion catastral en el futuro.
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Anexo N. Poster
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