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Financial Accounting.

Systems Applications and Products in Data Processing.

Libro contable donde se registran las transacciones y eventos contables bajo
los criterios del administrador, en este caso, el duefio de ISAGEN, que es
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Libro contable Estatutario. En este libro, se registran las transacciones y
eventos contables siguiendo las normativas y requisitos legales establecidos
por las autoridades regulatorias y las leyes contables.

Persona Natural

Sarbanes-Oxley

eXtensible Markup Language, (Lenguaje de Marcas Extensible)

Modelo Unico de Ingresos, Servicio y Control Automatizado.
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Resumen

Durante mi periodo de practicas en ISAGEN, me concentré en optimizar y automatizar procesos
relacionados con la generacién y analisis de informes contables. Priorizando la implementacion de
técnicas que redujeran tareas repetitivas, logrando mejoras sustanciales en la eficiencia del area
contable y fiscal a través de cinco proyectos clave:

e Conciliacién entre Modulos PS (Proyectos) y FI (Financiero): Implementé Macros y
Scripts para la interconexion entre SAP y Excel, permitiendo la extraccién bidireccional de
datos.

e Envio programado de correos desde Excel: Desarrollé un sistema que programaba envios
masivos con fecha y hora mediante Outlook.

e Seguimiento del Tipo de Cambio Multilateral (TCM): Utilicé Web scraping con VBA
en Excel para extraer eficientemente datos desde paginas web.

¢ Informe XBRL para la Superintendencia Financiera: Automaticé la preparacion del
informe, optimizando la presentacion de informacion financiera.

¢ Monitoreo de los certificados presentados ante la SSPD: Implementé un robot para
supervisar certificados presentados ante la Superintendencia de Servicios Publicos

Domiciliarios.

La implementacion de la interconexion entre SAP y Excel, junto con la aplicacion de Web scraping,
aceler6 la recopilacion y centralizacion de datos, reduciendo asi errores asociados a la
manipulacion manual y eliminando discrepancias. Cada proyecto, desarrollado en VBA, incluye
manuales detallados para su uso. La capacitacion del equipo asegurd la comprensién y ejecucion
efectiva de los procesos automatizados.

En resumen, mi contribucion se tradujo en la optimizacidn de procesos, recursos y tiempo, con el
objetivo de mejorar la eficiencia operativa y la calidad de los informes financieros y contables en
ISAGEN.

Palabras clave: optimizacion, automatizacion, informes contables, SAP, Excel, Web scraping,
eficiencia operativa
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Abstract

During my internship at ISAGEN, | focused on optimizing and automating processes related to the
generation and analysis of accounting reports. Prioritizing the implementation of techniques that
reduce repetitive tasks, achieving substantial improvements in the efficiency of the accounting and
tax area through five key projects:

e Reconciliation between PS (Projects) and FI (Financial) Modules: Implemented Macros
and Scripts for the interconnection between SAP and Excel, allowing bidirectional data
extraction.

e Scheduled sending of emails from Excel: | developed a system that scheduled mass
mailings with date and time using Outlook.

e Multilateral Exchange Rate Tracking (TCM): | used Web scraping with VBA in Excel
to efficiently extract data from web pages.

e XBRL Report for the Financial Superintendence: | automated the preparation of the
report, optimizing the presentation of financial information.

e Monitoring of certificates submitted to the SSPD: Implemented a robot to supervise

certificates submitted to the Superintendence of Residential Public Services.

The implementation of the interconnection between SAP and Excel, together with the Web
scraping application, accelerated the collection and centralization of data, thus reducing errors
associated with manual manipulation and eliminating discrepancies. Each project, developed in
VBA, includes detailed manuals for its use. The team's training ensured the understanding and

effective execution of the automated processes.

In short, my contribution resulted in the optimization of processes, resources and time, with the
aim of improving operational efficiency and the quality of financial and accounting reports at
ISAGEN.

Keywords: optimization, automation, accounting reporting, SAP, Excel, Web scraping,
operational efficiency
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Introduccion

En el entorno empresarial actual, el departamento financiero y contable desempefia un rol
fundamental en la evaluacién y supervision de la salud financiera de la entidad. La confeccion agil
y oportuna de informes financieros y analisis contables constituye un pilar esencial para garantizar
la toma de decisiones informadas y estratégicas de la organizacion. No obstante, el proceso manual
para recopilar datos financieros desde multiples fuentes, seguido por su normalizacion y analisis,
a menudo enfrenta desafios inherentes, pues se caracterizan por ser mondtonos, engorrosos,
convirtiéndose en una tarea laboriosa, vulnerable a errores humanos y un consumo ineficiente de
recursos y tiempo.

En este contexto, el informe detalla las actividades realizadas durante las practicas
empresariales en el departamento Contable y Fiscal de ISAGEN, empresa lider en generacion y
comercializacion de energia. Se destaca el impacto positivo de la automatizacion en los procesos
contables, haciendo hincapié en la implementacion de tecnologias y técnicas de programacion
innovadoras.

El enfoque de automatizacion adoptado se materializ6 en cinco proyectos clave destinados
a optimizar y automatizar procesos contables. Estos proyectos exploraron diversas tecnologias,
incluyendo la aplicacion de macros en Excel que permitio agilizar tareas especificas dentro del
entorno de hojas de calculo, simplificando procesos y reduciendo el margen de error asociado a la
intervencion manual. En paralelo, la generacion automatizada de reportes en SAP mediante scripts
contribuyd a la eficiencia operativa al facilitar la extraccion y presentacion de datos de manera
rapida y precisa. Ademas, la introduccion de Web Scraping como parte integral de esta estrategia
de automatizacion fue especialmente destacada. Esta técnica demostrd ser una solucion efectiva
para recopilar informacion de fuentes externas de manera sistematica y automatizada.

Esta combinacion estratégica de Web Scraping, Scripts y Macros no solo redujo
significativamente los tiempos de ejecucion, sino que también centralizd datos de manera
coherente, eliminando posibles discrepancias y elevando la precision de la informacion. Este
enfoque permitio que la organizacion canalizara sus esfuerzos hacia el analisis e interpretacion de

la informacion financiera, mejorando asi la eficiencia global del departamento fiscal y contable.
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Adicionalmente, consciente de la importancia de la colaboracion y transicion efectiva, se
enfocaron esfuerzos en proporcionar una capacitacion detallada al equipo, acelerando la adopcién
de los cambios y fomentando un ambiente colaborativo. La estructura del informe abarcé diversas
secciones, desde el analisis del marco tedrico que sustento la practica propuesta hasta la exposicion
detallada de la metodologia utilizada durante la investigacion. Los resultados derivados de la
implementacion de la automatizacion fueron presentados y analizados en términos de su impacto
directo. Ademas, el informe ofrecié recomendaciones futuras con el objetivo de orientar a la

empresa en la maximizacion de los beneficios de la automatizacion en sus procesos contables.
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1. Planteamiento del problema

La generacion y analisis de informes financieros y contables son actividades cruciales en el
contexto empresarial, proporcionando la base para la toma de decisiones estratégicas. En el
transcurso de mi periodo de préacticas, se identifico un desafio central relacionado con la eficiencia
en la generacion y analisis de informes financieros y contables. El proceso, basado en métodos
manuales, se caracteriza por su propension a errores, su lenta ejecucion y el consumo ineficiente
de recursos, afectando directamente la capacidad del equipo para proporcionar informacion precisa
y oportuna.

Por consiguiente, el planteamiento del problema se centra en la necesidad de abordar la
ineficiencia en los procesos manuales del departamento contable y fiscal de la empresa,
proponiendo la implementacion de soluciones tecnoldgicas y técnicas de programacion para
optimizar la generacion de informes. La pregunta fundamental es: ;Cémo se puede lograr una
automatizacion efectiva que no solo reduzca los errores y los tiempos de ejecucion, sino que
también mejore la eficiencia global del equipo Contable y Fiscal?

La respuesta a esta pregunta se convierte en el nucleo de la investigacion y la accion
propuestas en este informe. Este planteamiento del problema establece la base para la exploracion
de soluciones que, al implementarse, no solo aborden las limitaciones en los procesos contables,
sino que también posicionen a ISAGEN en la vanguardia de las mejores précticas, mejorando su
capacidad para respaldar decisiones informadas y estratégicas en la organizacion.

1.1 Antecedentes

La modernizacion de procesos contables ha sido una tendencia crucial en el sector
financiero, donde la rapidez y la precision son imperativos para la toma de decisiones estratégicas,
por lo que la busqueda constante de eficiencia y precision en los procesos contables ha sido una
preocupacion recurrente en diversos entornos empresariales. A través de un andlisis de
antecedentes, es evidente que diversas organizaciones han enfrentado retos similares a los

identificados en mi periodo de practicas en el equipo Contable y Fiscal de ISAGEN.
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Adopcién Generalizada de Sistemas ERP: La introduccién y evolucion de software
especializado en contabilidad ha sido una respuesta comun a la necesidad de optimizar
procesos manuales. La adopcion generalizada de Sistemas de Planificacion de Recursos
Empresariales “ERP” por sus siglas en inglés, ha representado un beneficio significativo en
la busqueda de eficiencia. Herramientas como SAP han facilitado la automatizacion de
procesos rutinarios, reduciendo errores y agilizando la generacion de informes. La
integracion de estos sistemas permite consolidar datos, agilizar procesos y mejorar
significativamente la visibilidad de la informacion financiera.

Impacto Positivo de la Automatizacion: La automatizacion de procesos contables ha
demostrado tener un impacto positivo en la reduccion de costos operativos y la mejora de
la precision. La capacidad para manejar grandes volimenes de datos y realizar andlisis
avanzados ha posicionado a las organizaciones en un nivel mas alto de competitividad. Los
casos de éxito muestran reduccion de errores, tiempos de ejecucion mas rapidos, toma de
decisiones mas informadas, la disminucidon de costos operativos y la mejora en la precision
de los informes financieros son resultados comunes de estas iniciativas.

Adaptacién a la Transformacién Digital: La transformacion digital ha llevado a un
cambio de mentalidad en muchas organizaciones, reconociendo la importancia de adoptar
soluciones tecnoldgicas para mantenerse competitivas. La adaptacion de entornos digitales
ha sido crucial para superar obstaculos asociados a procesos manuales. La busqueda
constante de eficiencia operativa y la capacidad para adaptarse a entornos empresariales

dindmicos son motores clave detras de estas iniciativas.
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2. Justificacién

La implementacion de la automatizacion de procesos para la generacion de informes en
ISAGEN se sustenta como una iniciativa estratégica que responde a desafios especificos y busca
aprovechar oportunidades clave en el entorno empresarial. A continuacion, se detallan los

beneficios clave de esta iniciativa.

e Eficiencia Operativa: La automatizacion de procesos contables en ISAGEN busca mejorar
significativamente la eficiencia operativa del equipo Contable y Fiscal. La introduccion de
soluciones tecnoldgicas permitird sustituir tareas manuales, agilizando la ejecucion de
procesos, reduciendo tiempos de ejecucion y liberar recursos para actividades analiticas de
mayor valor.

e Optimizacion del Tiempo: La automatizacion de la generacion de informes reducira
drasticamente los tiempos de ejecucion, permitiendo la obtencion de reportes financieros y
contables de manera mas rapida y eficiente. Esta optimizacién del tiempo no solo mejora la
productividad del equipo, sino que también garantiza la disponibilidad oportuna de informacién
clave.

e Precision y Reduccion de Errores: La implementacion de soluciones automatizadas elimina
la intervencion manual en la creacion de informes, reduciendo la probabilidad de errores
asociados a tareas repetitivas. La consistencia en la presentacion y la precision de los datos se
mejoran significativamente, fortaleciendo la integridad de la informacidon reportada y
minimizando riesgos asociados a inexactitudes, permitiendo proporcionar informacién
actualizada en tiempo real, dotando a los tomadores de decisiones con datos confiables para
actuar de manera proactiva.

e Cumplimiento Normativo: La automatizacion asegura un registro preciso y completo de las
transacciones contables, facilitando el cumplimiento normativo, especialmente en términos de
SOX. Latrazabilidad de datos es esencial para garantizar la transparencia y la conformidad con
regulaciones externas e internas.

e Satisfaccion del Cliente Interno y Externo: La generacion rapida y precisa de informes

mejora la satisfaccidn tanto de clientes internos como externos. Pues, recibiran informacion
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relevante de manera oportuna, fortaleciendo la confianza y la percepcion positiva hacia los

informes contables de la empresa.

En sintesis, se puede decir que la justificacion para la automatizacion de procesos de
generacion de informes en ISAGEN se apoya en la necesidad de mejorar la eficiencia, minimizar
errores, fortalecer el andlisis estratégico y adaptarse de manera agil a los cambios en los requisitos
de informes. Esta iniciativa se alinea con la busqueda constante de calidad, competitividad y
cumplimiento normativo, contribuyendo al desarrollo sostenible y competitivo de la organizacién

en el contexto empresarial actual.
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3. Objetivos

3.1 Objetivo general

Este proyecto tiene como objetivo principal optimizar la eficiencia y precision en la

generacion de informes financieros y andlisis contables en la empresa ISAGEN, mediante la

implementacién de técnicas de automatizacion, incluyendo el uso de Scripts, Macros de Excel y

Web Scraping en VBA Excel. El propoésito fundamental de esta iniciativa busca fomentar una

gestién mas eficiente, efectiva y decisiones fundamentadas en datos sélidos.

3.2 Objetivos especificos

Analisis Integral: Realizar un andlisis exhaustivo de los procesos existentes en el
departamento de contabilidad para identificar areas especificas que puedan beneficiarse de la
automatizacién y optimizacion.

Automatizacién Eficiente: Disefiar y desarrollar macros en Excel que permitan automatizar
tareas repetitivas y laboriosas en la elaboracion de los informes de estados financieros, tales
como célculos complejos, consolidacion de datos, agilizando asi el proceso de preparacién de
estos.

Centralizacién de datos: Establecer que con la interconexion entre SAP y Excel, se pretende
la extraccidn directa y automatica de datos financieros y contables desde el sistema SAP hacia
hojas de calculo en Excel, esta transferencia bidireccional asegura que la informacion en SAP
y Excel esté siempre actualizada y en linea, evitando discrepancias y confusiones entre los
datos en ambas plataformas, garantizando asi la precision y la consistencia de los datos,
minimizando la posibilidad de errores humanos que podrian suceder en procesos manuales.
Capacitacion: Impartir manuales, formacion detallada y personalizada al equipo contable,
dotandolos de las competencias necesarias para ejecutar los macros y los scripts personalizados
y adaptados a las necesidades del departamento.

Optimizacion en SAP: Diseflar y desarrollar Scripts que permitan la extraccion y

normalizacion eficiente de informacion financiera de los sistemas SAP, garantizando que los
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informes financieros generados sean precisos, oportunos y se ajusten a los requisitos
especificos del equipo de trabajo.

e Web Scraping: Utilizar técnicas de Web Scraping en VBA Excel para desarrollar informes
detallados que analicen tendencias y variaciones en los rubros especificos que suplan las
necesidades de los estados financieros de ISAGEN.

e SOX: Contribuir al proceso de automatizacion de los controles de cumplimiento normativo
SOX mediante la aplicacion de herramientas tecnolégicas y documentacion que permita a los
usuarios acceder y explorar los informes financieros y contables de manera interactiva,

facilitando su interpretacion.
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4. Problema de investigacion

En el entorno contable y financiero de ISAGEN, se identificaron varios aspectos

problemaéticos relacionados con los procesos manuales de generacion y analisis de informes

financieros, ademas de los desafios especificos en el proceso de transformacion digital. Estos

desafios reflejan la necesidad de adaptarse a un entorno empresarial cada vez mas digitalizado y

eficiente. A continuacion, se detallan algunos de estos desafios:

Propension a Errores: El proceso basado en meétodos manuales, presenta una mayor
probabilidad de errores debido a la intervencion humana en tareas repetitivas y susceptibles a
equivocaciones. Estos errores pueden tener consecuencias significativas en la precision de la
informacion financiera y contable, como la pérdida de registros, entradas duplicadas o falta de
actualizacién oportuna. Estos errores afectan la integridad y la exactitud de los informes
financieros.

Limitaciones en la Velocidad de Ejecucidn: El tiempo requerido para la generacion de
informes financieros y contables a través de métodos manuales es significativamente mayor en
comparacion con soluciones automatizadas. La falta de velocidad en la generacion de informes
afecta la capacidad de proporcionar informacién oportuna para la toma de decisiones
informadas y estratégicas. La informacion financiera no esta disponible de manera oportuna ni
con la precisiéon necesaria, lo que obstaculiza la capacidad de la empresa para adaptarse
rapidamente a las condiciones del mercado.

Consumo Ineficiente de Recursos: La falta de automatizacion significa que recursos humanos
valiosos se asignan a tareas rutinarias que podrian realizarse de manera mas eficiente con
herramientas tecnologicas. Este uso ineficiente de recursos limita la capacidad del equipo para
dedicarse a actividades analiticas y estratégicas de mayor valor agregado.

Agilidad en la Extraccion y Andlisis de Datos: La agilidad en la extraccion y analisis de datos
se ve comprometida debido a la dependencia de métodos manuales. La necesidad de acelerar
estos procesos para mantenerse al dia con las demandas del entorno empresarial actual es un

desafio inminente.



OPTIMIZACION Y AUTOMATIZACION DE PROCESOS PARA INFORMES FINANCIEROS ... 20

e Ineficiencias en el Proceso de Consolidacion de Datos: La ausencia de un sistema
automatizado ha llevado a inconsistencias en la presentacion de datos afectando la coherencia
y precision de los informes consolidados. El proceso de consolidacion de datos desde diversas
fuentes internas enfrenta inconsistencias y dificulta la reconciliacion eficiente de la
informacion. Las variaciones en la estructura y formato pueden dificultar la interpretacion
precisa de los datos que contribuyen a la falta de coherencia en los informes, lo que dificulta la
toma de decisiones basada en datos precisos.

e Necesidad de Mayor Transparencia y Trazabilidad: La falta de sistemas automatizados
puede afectar la transparencia y la trazabilidad de las transacciones financieras. La necesidad
de proporcionar evidencia documentada para auditorias puede volverse mas desafiante.

e Necesidad de Adaptacion Tecnoldgica: La falta de automatizacion refleja un desafio mas
amplio relacionado con la adaptacién a las tendencias actuales de transformacion digital.
ISAGEN, inmersa en el sector energético, experimenta la imperante necesidad de adaptarse a
estas tendencias. La carencia de procesos contables automatizados no solo representa un
desafio operativo, sino también un obstaculo para la agilidad y eficiencia que demanda el
competitivo entorno empresarial actual. La modernizacion de estos procesos se convierte en un
requisito esencial para mantener la competitividad, permitiendo a la empresa no solo optimizar
su eficiencia interna, sino también mejorar su capacidad de respuesta ante los cambios
dinamicos del mercado.

e Necesidad de Capacitacion Continua: La introduccion de soluciones tecnoldgicas requiere
una capacitacion constante del personal. La falta de una estrategia efectiva de capacitacion
puede generar resistencia al cambio en la adopcién de nuevas tecnologias y limitar la
efectividad de la implementacion.

e Limitaciones en la Automatizacion con Macros de Excel: Aunque se han implementado
macros de Excel para agilizar ciertos procesos, las limitaciones en la automatizacion de tareas
especificas, como calculos complejos y la manipulacion de grandes conjuntos de datos, afectan
la eficiencia general. La optimizacion de estas macros se presenta como una necesidad
inminente. La capacitacion y la optimizacion de estas herramientas son areas criticas para

abordar para mejorar la eficiencia.
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Desafios en la Integracion con Sistemas ERP: Aunque la adopcion de sistemas ERP, como
SAP, ha marcado un avance significativo, la integracion y sincronizacion entre estos sistemas
y las herramientas de generacion de informes ain no se ha alcanzado por completo. Este desafio
limita la optimizacion total de los procesos contables y la obtencidn de datos en tiempo real.
Necesidad de Mejorar la Interconexion entre SAP y Excel: La complejidad inherente a la
estructura de datos en SAP dificulta el proceso manual de extraccion de datos para la
generacion de informes financieros. La informacion extraida requiere un formateo manual para
su analisis, obstaculizando la obtencidn rapida y precisa de la informacidn necesaria. Para
abordar este desafio, es crucial implementar un robot que automatice la interconexion actual
entre SAP y Excel. Esta medida no solo asegura una transferencia de datos mas fluida y
eficiente, sino que también contribuye a mantener la informacion actualizada en ambas
plataformas y reducir posibles discrepancias. En este contexto, la personalizacion de scripts
emerge como una solucion indispensable para adaptarse a las necesidades especificas de
ISAGEN. Esta personalizacion evita que la generacion de informes no refleje de manera
completa los requisitos particulares de la empresa.

Complejidades en la Generacion de Informes Detallados mediante Web Scraping: La
generacion de informes detallados, destinados a analizar tendencias y variaciones en rubros
especificos, se ve obstaculizada por la carencia de herramientas automatizadas. La
implementacidn de técnicas avanzadas de Web Scraping, especialmente a través de VBA Excel,
emerge como una necesidad apremiante para mejorar significativamente la calidad y detalle de
los informes generados. Esta tecnologia permitird recopilar datos especificos de fuentes
diversas, como paginas web y bases de datos externas, facilitando la generacion de informes
detallados de manera mas rapida y precisa.

Problemas de Seguridad en la Automatizacion: La automatizacion de procesos,
especialmente la interconexion con sistemas como SAP, plantea preocupaciones de seguridad.
La proteccion de datos sensibles y la prevencion de posibles brechas de seguridad son aspectos
cruciales que deben abordarse en la implementacion de soluciones garantizando la seguridad y
la integridad de la informacion es un desafio que debe abordarse de manera proactiva.
Garantizar la Conformidad con Normativas: La automatizacion deben ir de la mano con la

conformidad normativa. Es crucial asegurar que las soluciones implementadas cumplan con las
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politicas internas para prevenir posibles sanciones y riesgos legales. La falta de automatizacion
en los procesos contables puede presentar desafios en el cumplimiento normativo,
especialmente en terminos de regulaciones como SOX. La trazabilidad, la documentacion y la
auditoria manual pueden resultar ineficientes y no cumplir con los estdndares requeridos.

e Mantenimiento, Actualizacion y Escalabilidad de las Soluciones Implementadas: La
tecnologia evoluciona rapidamente, y las soluciones implementadas deben mantenerse
actualizadas para garantizar su eficacia a largo plazo. El establecimiento de un plan de
mantenimiento y actualizacion continua es esencial para evitar la obsolescencia y maximizar

los beneficios a lo largo del tiempo.

En conclusion, el problema de investigacidn aborda desafios en la generacion de informes
financieros, integracion de sistemas, consolidacion de datos, y optimizacion de herramientas como
macros de Excel, scripts de SAP y técnicas de Web Scraping. La solucion a estas dificultades no
solo mejorara la eficiencia operativa actual, sino que también posicionard a ISAGEN como una
organizacion adaptada a las mejores practicas en el ambito contable y financiero. La
implementacién de soluciones tecnoldgicas es crucial para superar las limitaciones asociadas con
los procesos manuales contables, reducir errores, y mejorar la eficacia global del equipo Contable
y Fiscal, respaldando asi decisiones informadas y estratégicas en la organizacion.
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5. Hipotesis

Considerando la problemética planteada en relacién con la generacion y anélisis de

informes financieros y contables en ISAGEN, se proponen las siguientes hipdtesis:

5.1 Hipdtesis General:

Se plantea la hipétesis de que la implementacion de soluciones tecnoldgicas y técnicas de

programacion, como el uso de Scripts, Macros de Excel y Web Scraping en VBA Excel, en el

proceso de generacion de informes financieros y contables, conducira a una mejora significativa

en la eficiencia operativa, la precision de los datos, la reduccidn de errores y tiempos de ejecucion,

asi como a una mayor capacidad de andlisis estratégico por parte del equipo Contable y Fiscal.

5.2 Hipotesis especificas

La automatizacion eficiente mediante el desarrollo de macros en Excel permitira reducir el
tiempo promedio requerido para la generacion de informes financieros en al menos un 70%.
La centralizacion de datos mediante la interconexion entre SAP y Excel, con la extraccion
automatica de informacion financiera, garantizara la precision y consistencia de los datos,
minimizando errores humanos y asegurando la conformidad del equipo de trabajo.

El empleo de técnicas de Web Scraping en VBA Excel contribuira a la generacion de informes
detallados y estratégicos.

La capacitacion del equipo contable en el uso de macros y scripts personalizados mejorara la
adopcidn y eficacia de las soluciones automatizadas.

La aplicacion de herramientas tecnoldgicas y la documentacion en la automatizacion facilitara

el acceso y exploracion interactiva de informes, mejorando el cumplimiento normativo SOX.

La verificacion de estas hipdtesis se realizard a través de la implementacion de las

soluciones propuestas y la medicion de indicadores de rendimiento antes y después de la

automatizacion, evaluando la eficiencia, la precision y la capacidad de analisis.
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6 Marco teorico

A continuacion, se exponen los conceptos de mayor relevancia abordados en este proyecto,
enfocados en el ambito de la automatizacion de procesos. En este contexto, resulta fundamental
destacar el papel preponderante desempefiado por dos herramientas clave: Microsoft Excel y el
sistema SAP.

e ;Qué es Microsoft Excel?

Esta herramienta permite a los usuarios realizar calculos complejos, organizar grandes
cantidades de informacion y automatizar tareas, todo dentro de una sola hoja de célculo. Su
versatilidad en la manipulacion de datos y la generacién de analisis visuales la convierten en una
herramienta esencial para optimizar tareas rutinarias y repetitivas en una amplia gama de contextos.
Una de las caracteristicas distintiva son las macros, habilitadas a través del lenguaje de
programacion Visual Basic for Applications (VBA), lo que permite a los usuarios crear secuencias

de comandos personalizadas que automatizan acciones especificas (Ardilu, 2023).

e (;Quées VBA?

VBA son las siglas de “Visual Basic for Applications”, un lenguaje de programacion
disponible para los usuarios de Microsoft Office en programas como Excel. VBA esta disefiado
especificamente para la automatizacion y personalizacion de aplicaciones ya existentes. Su
principal propdsito es permitir a los usuarios crear secuencias de comandos y programas que
automatizan tareas repetitivas o complejas en aplicaciones de Microsoft Office como Excel, Word,
PowerPoint, Access y Outlook, entre otras (IONOS, ;Qué es VBA?, 2020).

e ;Qué son las Macros de Excel?

Dentro del ecosistema de Microsoft Excel, las macros son una caracteristica fundamental
que impulsa la automatizacion de tareas. En esencia, una macro es un conjunto de comandos
almacenados en un archivo de Excel, que los usuarios pueden ejecutar segin su necesidad. El
proposito principal de las macros es agilizar flujos de trabajo al automatizar tareas monétonas y

repetitivas. (Excel, 2022)Por ejemplo, la generacion de informes diarios puede ser simplificada
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mediante la creacion de macros que apliquen formatos y formulas especificas, ahorrando tiempo y
evitando errores asociados con la entrada manual de datos. (IONOS, Macros en Excel: optimiza tu
trabajo con las hojas de célculo, 2019).

La programacion de macros se basa en Visual Basic for Applications (VBA), un lenguaje
de scripts que permite a los usuarios crear algoritmos personalizados para realizar calculos y
ejecutar acciones especificas (tutorialexcel.com, s.f.). Los beneficios de utilizar macros y VBA son

multiples:

Beneficios de las Macros y VBA en Excel:

e Ahorro de Tiempo y Agilizacion de Tareas: Reducen el tiempo de trabajo: La
automatizacion de tareas rutinarias a través de macros, permite a los usuarios ahorrar un tiempo
valioso que es posible dedicar a otras tareas.

e Reducen la tasa de errores: con cada comando que se introduce manualmente en la hoja de
calculo, existe un riesgo latente de cometer un error.

La automatizacion a través de macros disminuye drasticamente la posibilidad de errores,
mejorando la precision de los resultados.

e Aumentan la utilidad de Excel: Con Visual Basic no solo se pueden programar macros, sino
también desarrollar nuevas funciones. De este modo el usuario tiene la posibilidad de ampliar
el abanico de funciones con aquellas adecuadas a sus necesidades y de simplificar de forma
considerable sus formulas. Algo muy préactico es que Excel presenta estas funciones definidas
por el usuario como si fueran nativas del programa y, mas aun, el usuario puede fijar botones
de acceso rapido a sus propias macros en la barra de simbolos. (capacitacion.uc.cl, 2021)
(HUMAN CAPITAL SITE, 2020)

e ;Qué es Web Scraping?

El Web Scraping, o mas conocida en espaiol como “raspado de paginas web”, es una
técnica para extraer y almacenar datos de una o varias paginas web con el fin de analizarlos o
manipularlos en otros medios. Para que el Web Scraping logre este objetivo, realiza un proceso
donde se utilizan bots para extraer datos y contenidos de las otras webs. Con ello, es posible que

se recopile el codigo HTML y la informacion almacenada en la base de datos. (Crehana, s.f.)
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e (Quées ERP?

ERP son las siglas en inglés de "planificacion de recursos empresariales”, es una suite de
aplicaciones integradas que ayuda a las empresas a gestionar y optimizar sus procesos comerciales
centrales de manera eficiente.

SAP ERP abarca una amplia variedad de mdédulos, cada uno disefiado para abordar

diferentes aspectos de la gestion empresarial (SAP).

e ;Quées SAP?

El programa SAP (Systems, Applications, Products in Data Processing) es una solucion
informéatica completa de gestion empresarial que abarca todas las areas de una empresa. ES un
software de planificacion de recursos empresariales desarrollado por la empresa SAP SE.
(grupodapen, s.f.) A su vez, el software ERP, o planificacion de recursos empresariales, es un
software modular Disefiado para abordar diversas areas funcionales de una organizacion. Uno de
los elementos distintivos de SAP es su capacidad para integrar datos y procesos en toda la
organizacion, proporcionando una vista en tiempo real de las operaciones. Esta integracion
contribuye a la comunicacion efectiva entre departamentos y facilita la toma de decisiones
informadas. (IEBS, 2022)

Beneficios clave de usar SAP

e Visibilidad y accesibilidad: SAP ayuda a los empleados de todos los departamentos a acceder
a los datos del software desde cualquier ubicacién y dispositivo. Esto permite una mejor
colaboracion y comunicacion y hace que los flujos de trabajo sean mas coherentes, lo que ayuda
a agilizar la finalizacion de las tareas.

e Sistema de informacion unificado: El software SAP ERP garantiza que su empresa tenga un
sistema de informes unificado para cada proceso. El uso de una fuente de datos precisos y
actualizados permite analisis e informes mas utiles en todo momento.

e Seguridad de datos mejorada: El sistema proporciona una mejor proteccion de datos a través
de sistemas de seguridad y firewalls integrados. Las funciones del software SAP ofrecen

respaldo automatico para evitar cualquier falla. (hco.com, s.f.)
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e PS (Project System)

SAP Project System (PS) es un mddulo dentro del software empresarial SAP ERP
(Enterprise Resource Planning) disefiado para gestionar proyectos complejos y procesos de negocio
relacionados con proyectos. Este modulo es un componente que ayuda a optimizar los procesos
empresariales mediante la planificacion de pedidos, teniendo en cuenta tanto los aspectos

econdémicos como los operativos.

Ayuda a controlar las desviaciones entre lo planificado y lo que se esta produciendo en un
proyecto, qué recursos se estan utilizando, el tiempo de ejecucion vy, al final del proyecto, cuél ha

sido el resultado econdémico/financiero de una orden de trabajo. (Masulli, 2022)

e FI (Financial Accounting)

SAP Financial Accounting (FI) es otro médulo clave dentro de SAP ERP que se centra en
la contabilidad financiera y proporciona herramientas para el registro y seguimiento de todas las
transacciones financieras de una empresa. Este modulo es parte integral de la suite financiera de
SAP, que también incluye Contabilidad de Costos (CO) y Tesoreria (TR), y es fundamental para
el registro y seguimiento de todas las transacciones econdmicas que se llevan a cabo en una

organizacion. (formatalent.com)

e ;Qué es la normalizacion de datos?

La normalizacion de datos es un proceso de organizacion y estructuracion de una base de
datos para reducir la redundancia de datos. En pocas palabras, es una forma de asegurarse de que
cada campo y registro esté organizado de forma ldégica, de modo que no sélo se evita la
redundancia, sino que se hace mas eficiente, se evita cualquier error de entrada de datos, el borrado

accidental y también se facilita el proceso de actualizacion de los datos. (appmaster.io, 2022)

e ;Quéesel XBRL?
XBRL, que significa "Extensible Business Reporting Language" o Lenguaje Extensible de
Reportes de Negocios, es un lenguaje de programacion basado en XML utilizado en internet para

el intercambio eficiente de informacion. En esencia, se trata de un lenguaje disefiado
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especificamente para la comunicacion electronica de datos, especialmente en los ambitos
contables, financieros y comerciales. Su proposito es facilitar el proceso de recoleccion y analisis
de datos, y en el contexto de la plataforma MUISCA de la DIAN, se utiliza para la presentacion de
informes contables con formato XML, que sigue ciertas condiciones especificas, como el limite de
registros por documento.

Para cumplir con este objetivo, la DIAN ha desarrollado un prevalidador compatible con
Excel 2000 o versiones superiores, que permite la conversién de documentos al formato XML,
preparandolos para su posterior reporte en la plataforma MUISCA. (Actualicese, 2015)

¢Cuales son las ventajas derivadas de la implementacion del estandar XBRL para el

reporte de informes financieros en Colombia?

e Digital: Facilita la modificacion, actualizacion y transporte de datos de manera segura, al ser
un formato digital.

e Estandar: Al ser un estandar reconocido, el intercambio de informes entre entidades se realiza
directamente sin necesidad de cambiar formatos.

e Transparente: Proporciona un control uniforme para todas las transacciones, asegurando
consistencia y claridad en la presentacion de datos.

e Extensible: Permite a algunas industrias adaptar los informes segun sus requisitos especificos,
brindando flexibilidad en la generacion de informes adaptados a necesidades particulares.
(Actualicese, 2015)

e Automatizacion en Procesos Contables

La automatizacion en procesos contables se ha convertido en un tema crucial en el entorno
empresarial actual. La integracion de tecnologias como SAP ERP es la sigla en inglés de
planificacion de recursos empresariales, y herramientas de automatizacion financiera ha
demostrado ser fundamental para mejorar la eficiencia y la precision en la gestion contable (ERP).
La reduccion de tareas manuales repetitivas ha sido asociada con una disminucion significativa en

errores y tiempos de ejecucion (Rodriguez, 2020).
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Ventajas y Beneficios de la Automatizacion y Digitalizacion en Procesos Contables

Eficiencia y Ahorro de Tiempo: La automatizacion permite realizar tareas repetitivas de
manera rapida y precisa, lo que reduce la carga de trabajo manual y libera tiempo para
actividades mas estratégicas. Ademas, al eliminar la necesidad de documentos fisicos y
procesos manuales, se reducen los tiempos de bdsqueda y archivo de informacion.

Reduccion de Errores: Los sistemas automatizados son menos propensos a cometer errores
humanos, como omisiones o registros incorrectos. Esto garantiza una mayor precision en los
calculos, evita discrepancias y facilita la generacion de informes financieros exactos.

Acceso Yy Flujo de Informacion Mejorados: La digitalizacion permite almacenar y acceder a
la informacién contable de manera mas rapida y sencilla. Los datos pueden organizarse de
forma ordenada y estar disponibles en tiempo real, lo que facilita la toma de decisiones basada
en datos actualizados.

Seguridad y Respaldo de Datos: Los sistemas automatizados ofrecen medidas de seguridad
avanzadas, como cifrado de datos y autenticacion de usuarios, lo que protege la informacién
contable de amenazas externas. Ademas, la digitalizacidon permite realizar copias de seguridad
periddicas de los datos, lo que garantiza su proteccion y recuperaciéon en caso de fallos o
desastres.

Colaboracion y Trabajo Remoto: Con la digitalizacion, es posible trabajar de forma
colaborativa y remota en los procesos contables. Varios miembros del equipo pueden acceder
y actualizar los datos simultaneamente, lo que mejora la comunicacion y la eficiencia del
trabajo en equipo, incluso si estan ubicados en diferentes lugares fisicos.

Cumplimiento Normativo: Los sistemas automatizados pueden ayudar a mantener
actualizados los registros contables de acuerdo con las regulaciones fiscales y contables
vigentes. Esto reduce el riesgo de errores de cumplimento y facilita el seguimiento de las
normas legales. La combinacion de eficiencia, precision, acceso rapido a informacion,
seguridad de datos, colaboracion y cumplimiento normativo contribuye a la optimizacion de la
gestién contable. La implementacion de estas tecnologias no solo mejora la eficacia operativa,
sino que también permite un enfoque estratégico y decisiones mas informadas

(amolamatematica)
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e ;Qué es la conciliacién contable?

La conciliacion contable es la agrupacion de todos los pasivos, activos, deudas y ganancias
de las empresas durante un periodo determinado, o sea, es el registro de los movimientos. Mediante
esta conciliacion se realiza la consolidacién de la informacion contable, las entradas y salidas.
(QuickBooks, s.f.)

La conciliacion contable tiene como fin garantizar la integridad de la informacion contable
de diferentes rubros: cuentas por pagar, cuentas por cobrar y cuentas de bancos. La conciliacion en
la contabilidad es el proceso interno, a traves del cual se realizan las verificaciones que permiten
saber si se ha estado llevando una contabilizacion transparente de los procesos bancarios. A través
de la consolidacion contable podemos conocer el estado financiero real de nuestra organizacion.
(RSM, 2019)

e .QuéesSOX?

La Ley Sarbanes-Oxley, conocida también como SOX (por sus siglas en inglés Sarbanes
Oxley), es la ley que regula las funciones financieras contables y de auditoria y penaliza en una
forma severa, el crimen corporativo y de cuello blanco. Surgié como respuesta a fraudes, los
conflictos de interés, la negligencia, la mala practica, la corrupcion administrativa y practicas éticas
deficientes por parte de ejecutivos y profesionales. Dicha Ley, también conocida como el Acta de
Reforma de la Contabilidad Publica de Empresas y de proteccion al inversionista, regula las
funciones financieras contables y de auditoria, y penaliza el crimen corporativo. Este monitoreo y
control se realiza a través del incremento de los controles internos de las empresas, y la
implementacién de medidas preventivas que garanticen la integridad y precisién de sus informes

financieros. (Mastrangelo, 2017)

e ;Qué es Power BI?

Power Bl es una coleccion de servicios de software, aplicaciones y conectores que
funcionan conjuntamente para convertir origenes de datos sin relacion entre si en informacion
coherente, interactiva y atractiva visualmente. Sus datos podrian ser una hoja de célculo de Excel

0 una coleccion de almacenes de datos hibridos locales y basados en la nube. Power BI permite
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conectarse con facilidad a los origenes de datos, visualizar y descubrir qué es importante y

compartirlo con cualquiera o con todos los usuarios que desee. (Learn, 2023)

e (Qué es Outlook y para qué sirve?

Outlook es un popular cliente de correo electrénico, perteneciente a Microsoft, que le
permite gestionar y organizar sus mensajes de correo electronico, eventos del calendario, tareas,
notas y mucho més. Es muy utilizado tanto por empresas como por particulares por sus potentes
funciones de programacion que permiten programar los mensajes con antelacion para que se envien

a la hora que elijas. (MSPoweruser, 2023)

e Tasa Representativa del Mercado (TRM - Peso por délar)

La tasa de cambio representativa del mercado (TRM) es la cantidad de pesos colombianos
por un ddlar de los Estados Unidos. La TRM se calcula con base en las operaciones de compra 'y
venta de divisas entre intermediarios financieros que transan en el mercado cambiario colombiano,
con cumplimiento el mismo dia cuando se realiza la negociacion de las divisas. Actualmente la
Superintendencia Financiera de Colombia es la que calcula y certifica diariamente la TRM con
base en las operaciones registradas el dia habil inmediatamente anterior. (banrep.gov.co, Tasa

Representativa del Mercado (TRM - Peso por ddlar), s.f.)

e ;Quées TCM?

El Tipo de Cambio Multilateral (TCM) se refiere al valor de cambio de la moneda nacional,
que es establecido por la autoridad monetaria. En el contexto, se trata del valor nominal del peso
colombiano en comparacion con estas monedas extranjeras, lo que proporciona una medida mas
amplia y global de la posicion cambiaria de la moneda nacional. (banrep.gov.co, Analisis del Tipo
de Cambio en la Practica, 2008)
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7 Metodologia

La metodologia de este proyecto se inicia con un andlisis exhaustivo de los procesos
contables existentes para identificar &reas susceptibles de optimizacion y automatizacion.
Posteriormente, se disefiardn y desarrollardn Macros en Excel especificas para agilizar tareas
repetitivas en la generacion de informes. La centralizacion de datos se logrard mediante la
interconexion entre SAP y Excel, garantizando la consistencia y la actualizacion constante de la
informacion. La capacitacion del equipo contable ser& un pilar esencial, asegurando una transicion
efectiva hacia la nueva metodologia. Ademas, se implementaran Scripts para extraer y normalizar

datos desde SAP, y se aplicara Web Scraping para analisis de tendencias.

La metodologia propuesta para la optimizacién y automatizacion de la generaciéon de
informes financieros y contables en ISAGEN se organiza en varias fases clave, con el objetivo de
no solo abordar los desafios actuales, sino también establecer las bases para una gestion financiera

mas eficiente y adaptable a los cambios futuros. Aqui estan las fases principales:
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Figura 1. Metodologia

Nota. Disefio propio
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7.1 Disefio

Identificacién de Requisitos:

>

Analisis de Procesos Manuales: Realizar un analisis profundo de los procesos contables
existentes, identificando &reas propensas a la automatizacion basandose en la frecuencia y
repeticion. Evaluar la necesidad de informes financieros y analisis.

Necesidades del Usuario: Realizar entrevistas a los profesionales del equipo contable y
fiscal para comprender sus necesidades y expectativas. Revisar documentos internos en
conjunto para identificar areas especificas que podrian beneficiarse de la automatizacion.
Identificacién de Datos, Fuentes en SAP y Plataformas Web: Identificar los datos
necesarios y las fuentes de informacion tanto en SAP como en otras plataformas web.
Definicién de Integracion con SAP: Definir los puntos de integracion con SAP,

identificando las transacciones necesarias para asegurar una conexion efectiva.

Disefio de la Ldgica:

>

>

Funciones Especificas: Definir funciones especificas para menus y botones, estableciendo
la 16gica de las operaciones para garantizar eficiencia.

Disefio de Macros en Excel: Disefiar macros especificos en Excel con el objetivo de
agilizar tareas repetitivas en la generacién de informes. Establecer la l6gica de las macros
para optimizar la ejecucion de estas funciones.

Asociacion con Codigo VBA: Asociar cada elemento de la interfaz con el codigo VBA
correspondiente.

Division del Cddigo: Dividir el codigo en funciones y subrutinas con el proposito de
mejorar la legibilidad y facilitar la mantenibilidad. Esto garantiza un cédigo més claro y
estructurado.

Grabacion de Scripts en SAP: Explorar la posibilidad de grabar scripts en SAP para
automatizar acciones. Utilizar esta funcionalidad como punto de partida para el desarrollo
de cadigo, facilitando la automatizacion de tareas especificas.

Web Scraping: Inspeccionar la estructura HTML de las paginas webs requeridas para
identificar los elementos que se necesita extraer.

Identificacién de Variables y Estructura de Datos:
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Variables de Control: Identificar las variables necesarias para controlar el estado y la
ejecucion de funciones.

Estructuras de Datos: Disefiar una estructura de datos para almacenar la informacion
temporal segln sea necesario.

Integracion con Datos Existentes: Planificar la gestion y actualizacion de datos a través

de la interfaz, considerando la integracion con los datos existentes en las hojas de calculo.

e Disefio de la Interfaz de Usuario:

>

Estructura General: Definir la estructura general de la interfaz de manera intuitiva y
eficiente para facilitar la navegacion y mejorar la experiencia de los profesionales. La
disposicion visual se ha disefiado para optimizar la accesibilidad y la eficiencia en la
interaccion, buscando la satisfaccion del usuario al interactuar con el sistema.

Estilo y Disefio de Elementos: Determinar el estilo de botones, iconos, etiquetas, colores
y tamafios especificos para garantizar coherencia y usabilidad.

Experiencia del Usuario: Considerar la usabilidad y experiencia del usuario al disefiar la

interfaz, asegurando que esta sea intuitiva y facil de usar.

7.2 Construccion

e Desarrollo del Cédigo VBA de Macros en Excel:

>

Codificacion de Macros: Escribir cédigo VBA para desarrollar las macros en Excel para
implementar funciones especificas asociadas a mends y botones, permitiendo la
recopilacion de datos de multiples hojas. Esto incluye la légica para manejar diferentes
formatos de datos y recopilar datos de multiples hojas de libros contables y financieros,
consolidandolos.

Division en Médulos: Identificar los mddulos l6gicos para organizar y dividir el codigo de
manera efectiva. Asignar responsabilidades especificas a cada mddulo para mejorar la
mantenibilidad.

Reutilizacion de Codigo: ldentificar funciones y procedimientos comunes para su
reutilizacion. Desarrollar bibliotecas de funciones para optimizar el cddigo y facilitar

futuras expansiones. Aplicar transformaciones y limpieza de datos segun sea necesario.
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» Desarrollo de Scripts: Implementar scripts para extraer y normalizar datos desde SAP.
Utilizar la herramienta de grabacién de macros en SAP y ajustar el cédigo VBA resultante.

» Implementacion de Web Scraping: Aplicar técnicas de Web Scraping para el andlisis de
tendencias y obtencion de datos relevantes. Inspeccionar el codigo fuente de las paginas
web para identificar los elementos especificos (etiquetas HTML, clases, identificadores)
que contienen la informacién requerida.

» Optimizacion de Rendimiento: Optimizar el codigo para garantizar un rendimiento
eficiente, minimizando el uso de recursos y reduciendo el tiempo de ejecucion.

» Documentacion Detallada: Proporcionar documentacion detallada para facilitar la
comprension y mantenimiento del codigo por parte de otros desarrolladores o futuras
revisiones.

» Transformacion de Datos: Aplicar transformaciones necesarias, como conversiones de
formato, calculos especificos y filtrado de datos. Utilizar funciones y herramientas de Excel
para facilitar la manipulacién de datos.

e Manejo de Eventos:

» Eventos de Hoja y Libro: Utilizar eventos asociados a hojas y libros para activar acciones
especificas en respuesta a cambios en los datos o la estructura del libro de Excel.
Personalizar la respuesta a eventos especificos, como la apertura o cierre del libro.

» Manejo de Errores: Implementar el manejo de errores es esencial para garantizar la
robustez del sistema, evitando interrupciones inesperadas. Se han incorporado validaciones
de datos y controles en las interfaces de usuario para prevenir errores, y en caso de que
ocurran, el sistema proporciona mensajes claros y descriptivos con codigos estandarizados
para facilitar la identificacion y resolucion rapida.

e Creacion de Menus y Botones:

» MenuUs Personalizados: Crear menus personalizados para facilitar la navegacién vy
ejecucion de funciones especificas, asociando funciones VBA a elementos del menu para
ejecutar acciones especificas.

» Botones de Barra de Herramientas: Incorporar botones en la barra de herramientas para
proporcionar acceso rapido a funciones importantes. Personalizar iconos y etiquetas para

una clara identificacion y que reflejen claramente la funcién asociada.
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7.3 Implementacion

Integracion de Herramientas con Excel:

>

Incorporacion de Macros, Scripts y Técnicas de Web Scraping: Integrar las macros
desarrolladas, scripts y técnicas de web scraping en el entorno de trabajo y verificar que las
herramientas sean compatibles con las versiones de Excel utilizadas en ISAGEN.
Consolidar los datos obtenidos de SAP y del web scraping en una estructura coherente.
Configuracion de Visibilidad y Accesibilidad: Configurar la visibilidad y accesibilidad
de menus y botones segln las necesidades del usuario y garantizar que las funciones
automatizadas estén accesibles para los profesionales.

Compatibilidad e Integracién: Asegurar la compatibilidad y la integracion fluida de las
herramientas desarrolladas con los sistemas existentes en ISAGEN.

Interaccion con Celdas y Rangos: Utilizar objetos de tipo “Range” para interactuar con
celdas y rangos de manera eficiente. Aplicar validaciones y formatos directamente desde el
codigo para mantener la consistencia de los datos.

Temporizadores (Timers): Implementar temporizadores para ejecutar tareas de manera
programada, como actualizaciones automaticas a intervalos regulares. Verificar que los

temporizadores sean eficientes y no afecten el rendimiento general del sistema.

Configuracion de Seguridad:

>

Control de Acceso: Limitar el acceso a funciones criticas solo a usuarios autorizados.
Utilizar contrasefias para proteger el codigo VBA y evitar modificaciones no autorizadas.

Configuracion de Macros: Establecer la configuracion de seguridad de Excel para
permitir la ejecucion de macros de forma segura. Proporcionar instrucciones claras a los

usuarios sobre como habilitar los macros de ser necesario.

Centralizacion de Datos:

>

>

Almacenamiento Eficiente: Centralizar los datos en hojas especificas 0 bases de datos
internas para facilitar la gestion y el analisis. Evitar redundancias y asegurarse de que los
datos estén actualizados en todos los puntos de acceso.

Actualizacion Automatica: Implementar mecanismos automaticos para actualizar los

datos centralizados en tiempo real o seguin un programa establecido.
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>

Estructura de Datos Consolidados: Definir una estructura de datos consolidados que
represente la informacion recopilada.

Normalizacion y Estandarizacion: Asegurarse de que los datos obtenidos de diferentes
fuentes estén normalizados y sigan una distribucion coherente y adecuada para el propdsito
de consolidacion. Realizar limpieza de datos para abordar posibles inconsistencias o

€rrores.

7.4 Pruebas y Validacion

Disefio de Casos de Prueba:

>

Explorando la Robustez del Sistema: Disefiar casos de prueba que abarquen una variedad
de escenarios, considerando diferentes conjuntos de datos y posibles errores. Incluir casos
que representen situaciones limite y condiciones excepcionales para evaluar la robustez del
sistema.

Pruebas de Rendimiento: Realizar pruebas de rendimiento para evaluar la velocidad de
procesamiento del sistema. Especial énfasis en pruebas con grandes volimenes de datos
para garantizar la eficiencia incluso en condiciones de carga maxima.

Comparacion con Fuentes Originales: Comparar los resultados obtenidos mediante la
automatizacion con los informes generados manualmente o las fuentes originales. Verificar

la precision y consistencia de los datos producidos por el sistema automatizado.

Pruebas de Integracion:

>

Pruebas Exhaustivas: Realizar pruebas unitarias, de integracion y de sistema de manera
exhaustiva para asegurar la calidad del codigo.

Validacion con Usuarios Finales: Realizar validaciones con los usuarios finales para
asegurarse de que la automatizacién cumple con sus expectativas y necesidades.
Validacion y Pruebas: Verificar la precision de los datos generados por la automatizacion.
Realizar pruebas con escenarios variados para asegurar la estabilidad del sistema.
Capacitacion del Usuario: Organizar sesiones de capacitacion practicas para que los

profesionales practiquen la utilizacion de la herramienta con casos de uso reales.
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7.5 Documentacioén

Manuales de Usuario: Confeccionar los manuales de usuario detallados que guien a los

usuarios a través de la operacion de la herramienta de automatizacion donde se incluyen

capturas de pantalla y el paso a paso para mejorar la comprension.

Comentarios en el Cédigo VBA: Utilizar comentarios descriptivos en el codigo VBA para

explicar la l6gica detréas de cada funcién y evento. Asegurando que el codigo es comprensible

para futuros desarrolladores.

7.6 Evaluacién

Rendimiento y Eficiencia:

>

Eficiencia en la Automatizacion: Evaluar la eficiencia de la automatizacion en términos

de tiempo y recursos. Analizar los resultados de las pruebas de rendimiento para identificar

posibles cuellos de botella y &reas de mejora. Ademas, verificar que el sistema pueda

manejar volumenes de datos crecientes sin degradacion significativa del rendimiento.

» Validacién con Usuarios: Validar las soluciones implementadas con los usuarios finales

para asegurar que satisfacen sus necesidades y expectativas.

Cumplimiento de Requisitos:

>

Revision de Requisitos: Realizar una revision exhaustiva para verificar que la
automatizacion de los procesos contables cumple con todos los requisitos especificados en
la fase de disefio y abordar cualquier ajuste necesario para asegurar la alineacion con las
expectativas.

Consideraciones Eticas: Se seguiran los principios éticos, garantizando la
confidencialidad de la informacion recopilada y obteniendo el consentimiento informado
de los profesionales. Ademas, se asegurara que la implementacion cumpla con las politicas

y regulaciones internas de la empresa.
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8 Resultados

Durante el proceso de implementacion de soluciones especificas en los procesos contables
y fiscales de ISAGEN, se han logrado resultados significativos, evidenciando un impacto positivo
en la eficiencia y precision de las operaciones. A continuacion, se detallan las implementaciones
realizadas y los resultados obtenidos respaldados por tablas que presentan el impacto cuantitativo

y cualitativo:

e Optimizacién del proceso de Conciliacion entre mddulos PS vs Fl

e Automatizacion de envio Programado de correos electronicos masivos desde Excel hacia
Outlook

¢ Sistema Automatizado para el Seguimiento del Tipo de Cambio Multilateral (TCM)

e Sistema Automatizado para la preparacion del informe XBRL para reportar informacion
financiera a la Superintendencia Financiera

¢ Implementacion de un robot que permite el monitoreo de los certificados presentados ante

la Superintendencia de Servicios Publicos Domiciliarios (SSPD).

8.1 Optimizacion del proceso de Conciliacion entre médulos PS vs Fl

¢ Qué es la Conciliacion entre modulos PS vs FI?

La conciliacion bancaria es un proceso en el que se comparan las transacciones de las
cuentas registradas en el modulo financiero de los libros mayores, OL y 3L, Vs el mddulo de
proyectos (PS), con el fin de encontrar posibles diferencias.

En resumen, consiste en verificar y ajustar las diferencias entre los saldos contables y los
saldos bancarios para asegurarse de que coincidan. En caso de que no sea asi, los responsables se
aseguran de hacer los ajustes contables correspondientes para garantizar la consistencia de la

informacién (Getquipu, 2023).
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Objetivo de la Automatizacion:

Minimizar el riesgo de errores en los procesamientos manuales, mejorando la eficiencia,
precision y coherencia en los procesos contables de ISAGEN mediante la implementacion de
soluciones automatizadas en la conciliacion entre los modulos de Proyectos (PS) y Financiero (FI).

Proceso de Conciliacion:

e Frecuencia: La conciliacion PS vs Fl, se lleva a cabo mensualmente, posterior al cierre de los
registros contables del mes anterior.

e Alcance: Durante este procedimiento, todas las cuentas del balance son sometidas a un
escrutinio exhaustivo.

¢ Identificacion de Inexactitudes: Durante el proceso de conciliacion, se realiza una deteccién
anticipada de inexactitudes y en caso de encontrar alguna, se procede a su identificacion y
correccion. Los ajustes necesarios son llevados a cabo por los profesionales responsables de
este proceso, asegurando asi la integridad y exactitud de los registros contables. Este enfoque
no solo establece una base solida para la toma de decisiones financieras, sino que también
garantiza el cumplimiento normativo SOX, fortaleciendo la confiabilidad y cumplimiento de
los estandares regulatorios.

Implementacion de la Automatizacion:

Para llevar a cabo la automatizacion, se ha integrado una solucion compuesta por un script
en SAP para el procesamiento de documentos y dos Macros en Excel. Estos componentes trabajan
en conjunto para normalizar la informacion y generar los informes detallados. Esta integracion
proporciona al profesional las herramientas necesarias para realizar un analisis pertinente y detectar
posibles discrepancias.

El script de SAP se encarga de la recopilacion y procesamiento de datos, mientras que una
de las Macros en Excel se encarga de la creacion de una carpeta dentro de la ruta establecida para
presentar las evidencias de control, con una nomenclatura especifica de temporalidad, es decir
compuesta por el afio y el mes, y la otra macro permite la normalizacion de la informacion y la

generacion eficiente del informe. Esta combinacion permite optimizar el flujo de trabajo,
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reduciendo significativamente el tiempo dedicado a las tareas manuales y mejorando la precision

en el anélisis financiero.

Procesos Clave del Sistema Automatizado:

e Crear Carpeta para Evidencias: Antes de iniciar el proceso, se crea una carpeta designada
para depositar las evidencias generadas durante la automatizacion. Esta carpeta servira como
un registro organizado de la informacion recopilada de SAP y de los resultados del proceso. Es
esencial establecer un sistema de nomenclatura claro para los archivos, compuesto por el afio
y el mes en la que se realiza la conciliacion lo que permite mantener una estructura organizada
para facilitar la revision y auditoria futura.

e Recopilacién de Datos desde Libros OL y 3L, y Libro PS: Se recopila la informacion
necesaria de los libros contables OL y 3L, asi como del libro de proyectos (PS) en SAP. Esto
implica extraer datos financieros relevantes, transacciones contables y detalles de proyectos
desde SAP utilizando un script y herramientas de extraccion de datos especificas para SAP.

e Procesamiento de Informacion en Excel: La informacién recopilada se compila 'y procesa en
hojas de célculo de Excel. Durante este paso, se realizan los calculos y manipulaciones de datos
segun los requisitos del proceso. Las macros de VBA fueron utilizadas para automatizar estas
tareas repetitivas y agilizar el procesamiento de datos en Excel, acelerando asi el flujo de
trabajo.

e Generacion de Conciliacion entre Libros PS'y FI (OL): Se realiza una conciliacién entre los
libros de proyectos (PS) y contables (FI OL) para asegurar la coherencia y la precision de los
datos. Este paso implica comparar transacciones, saldos y otros elementos clave entre los dos
libros. Se emplearon formulas especificas en Excel para identificar y resaltar discrepancias.

e Creacion del Informe: Basandose en los resultados de la conciliacion, se genera un informe
que presenta de manera clara y detallada la comparacion entre los libros PS y FI (OL). Este
informe proporciona una vision general del estado financiero, destacando cualquier
discrepancia encontrada. En esta se incluye las capturas de pantalla como evidencia de la
informacion recopilada de SAP y facilitar la comprension.

e Migracion a Carpeta de Evidencias: En esta fase, se procede a la migracion a la carpeta
designada para evidencias, de elementos clave como el informe de conciliacion, capturas de

pantalla y documentos descargados de SAP, todos generados por el Script. Esta practica busca
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optimizar la organizacion y facilitar futuras revisiones. Ademas del informe final, se pueden
incorporar a esta carpeta archivos adicionales como hojas de Excel empleadas, scripts SAP y
cualquier otro documento considerado relevante para el proceso. Este enfoque garantiza un
almacenamiento ordenado y accesible de todos los elementos relacionados con la conciliacion,
promoviendo asi una gestion eficiente y una revision integral de la informacion recopilada.

e Seguridad de la Informacion: En el contexto, se implementa una capa de seguridad a través
de la macro correspondiente. Esta funcionalidad posibilita la restriccion de cualquier
manipulacion no autorizada sobre los informes previamente creados. Ademas, como medida
adicional, se establece una proteccion mediante contrasefia, limitando el acceso exclusivamente
al dominio de los profesionales asignados. De este modo, se salvaguarda de la confidencialidad
y la integridad de los datos generados, asegurando que la informacion critica contenida en los
informes permanezca inalterada y solo sea accesible por los usuarios autorizados en el entorno
designado.

¢ Revisidn Final para Identificacion de Discrepancias: Se lleva a cabo una revision final de la
informacion almacenada en la carpeta de evidencias. Durante esta revision, se busca cualquier
discrepancia o inconsistencia que pueda haberse pasado por alto. Esta revision final asegura la
integridad y fiabilidad de la informacion contenida en cada carpeta.

e Proceso Similar entre Libros 3L y PS: Se repite el mismo proceso de conciliacion y
generacion de informes entre los libros contables 3L y el libro de proyectos (PS). Esto permite
abordar posibles discrepancias en otra area del proceso contable. Este paso asegura una
conciliacion integral entre diferentes libros contables y el libro de proyectos, garantizando la

coherencia en toda la contabilidad financiera y de proyectos.

Conciliacion PS Vs Fi

~

!

Figura 2. Optimizacion del proceso de Conciliacion entre Mddulos PS y Fl
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Adjunto a este documento, se encuentra el Anexo 1 con las capturas de pantalla que detallan

visualmente cada fase del proceso de automatizacion. Estas imagenes complementan la descripcion

textual, proporcionando una comprension mas completa y detallada del sistema implementado.

Beneficios de la Automatizacion:

Eficiencia Operativa Mejorada: La reduccion de errores y la automatizacion de procesos
Ileva a una eficiencia operativa mejorada. Los recursos pueden enfocarse en tareas de mayor
valor afiadido, acelerando el ritmo de trabajo general.

Facilita la Reconciliacion de Datos: La automatizacion simplifica el proceso de conciliacion
entre diferentes registros contables y mddulos financieros, asegurando una reconciliaciéon mas
rapida y precisa.

Rapidez en la Resolucion de Inconsistencias: La automatizacién agiliza la identificacién y
resolucion de discrepancias entre modulos. Esto no solo ahorra tiempo, sino que también
contribuye a una toma de decisiones mas rapida y eficaz.

Mayor Seguridad Financiera: El fortalecimiento de la integridad financiera y la prevencion
de fraudes son beneficios fundamentales. La automatizacidn proporciona capas adicionales de
seguridad para garantizar la coherencia y precision de los datos financieros.

Facilita Auditorias y Cumplimiento Normativo: La automatizacion simplifica el proceso de
auditoria al proporcionar una trazabilidad clara de todas las acciones realizadas. Ademas,
contribuye al cumplimiento de normativas SOX al asegurar procesos consistentes y registros

precisos.

La mejora en la conciliacion entre madulos no solo se traduce en eficiencia operativa, sino

que también impacta directamente en la coherencia y calidad de los datos, los resultados muestran

una reduccidn notable en las discrepancias de conciliacion lo que refleja no solo la rapidez con la

gue se resuelven las inconsistencias, sino también la eficacia de la automatizacion en garantizar

registros mas precisos y alineados entre los modulos de Proyectos y el Financiero.
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Tabla 1. Resultados Cualitativos de la optimizacion del proceso de Conciliacion entre
Modulos PS'y FI.

Discrepancias en Conciliacion Frecuentes Bajas - Alta

Coherencia y Calidad de Datos Limitada Mejorz_a - Alta
Sustancial

Precision de Conciliacion 75% 99% - Alta

Tlem_pg D_e:‘dlcado 2 4 horas 25 minutos 3 ho_ras y 35 89%

Conciliacion minutos

Nota. La informacion presentada en esta tabla se basa en los informes proporcionados por los profesionales

encargados de la implementacidn de las soluciones automatizadas.

La Tabla 1 proporciona una visién detallada de los resultados derivados de la
implementacién de soluciones automatizadas en la conciliacion entre los médulos de Proyectos y

Financiero. Se observa una mejora sustancial en varios aspectos:

e Discrepancias en Informes Financieros: Antes de la implementacién, las discrepancias eran
frecuentes y sustanciales, afectando negativamente los informes financieros. Después de la
automatizacién, se logré una reduccion significativa en estos desajustes, mejorando la

consistencia en los informes y aumentando la confiabilidad de los datos financieros.

e Coherencia y Calidad de Datos: La calidad y coherencia de los datos eran limitadas
previamente, comprometiendo la integridad de la informacién. Con la implementacién de
soluciones automatizadas, se experimentd una mejora sustancial en la alineacion entre los

maodulos, garantizando una representacion mas precisa y fiable de la informacion financiera.
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e Precision de Conciliacion: La precision de la conciliacion aumento del 75% al 99%, mitigando
el riesgo de errores y asegurando una mayor confiabilidad en la alineacion entre los datos de
proyectos y financieros.

e Tiempo Dedicado a la Conciliacion: Se experimentd una transformacion significativa en el
tiempo dedicado a la conciliacion, disminuyendo de 4 horas a tan solo 25 minutos, lo que
representa una reduccion del 89%. Este logro refleja no solo la eficacia de la automatizacion
en la optimizacion de procesos, liberando recursos sustanciales, sino también la capacidad de
proporcionar a los equipos contables una ventana de oportunidad para enfocarse en tareas

estratégicas de mayor valor afiadido.

Tabla 2. Comparacion de Tiempos Asociados a la Optimizacion del proceso de

Conciliacién entre Mddulos PS 'y FI

Crear Carpeta para Evidencias 5 1 80,00%
Recopilacién de Datos desde SAP (Libros
60 15 75,00%
OL,3L y PS)
Procesamiento de Informacion en Excel 30 2 93,33%
Generacion de Conciliacion entre Libros PS
90 2 97,78%
y Fl
Creacion del Informe 20 2 90,00%
Migracion a Carpeta de Evidencias 5 2 60,00%
Revision Final para Identificacion de
30 1 96,67%

Discrepancias

Total 240 25 89,58%

Nota. La informacion detallada en esta tabla se basa en los registros proporcionados por los profesionales

responsables de solicitar la implementacion de las soluciones automatizadas.
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La Tabla 2 resalta los resultados obtenidos tras la implementacién de procesos
automatizados en diversas actividades del ciclo de trabajo. Se evidencia una reduccion significativa
en el tiempo total necesario para completar las tareas, con una disminucion promedio del 89.58%.
Esta efectividad en la optimizacion de procesos, especialmente en manipulacién de grandes
conjuntos de datos, se traduce en una mayor rapidez en la ejecucion de tareas diarias y un enfoque
mas productivo en la identificacion de discrepancias. En términos practicos, se logra reducir el
tiempo total estimado de 4 horas (240 minutos) a solo 25 minutos, respaldando la automatizacion

como una estrategia fundamental para potenciar la eficacia operativa en el entorno laboral.

8.2. Automatizacion de envio Programado de correos electronicos masivos desde Excel

hacia Outlook

¢ Qué es un Email Automatizado?
Un email automatizado es aquel correo electronico que es enviado sin la necesidad de
realizarlo de forma manual. Se crean y configuran una sola vez y son enviados a los contactos

cuando se cumplen los parametros establecidos (mailpro, s.f.).

Propésito de la Automatizacion:

El propoésito principal detrds de la implementacion del envio masivo de correos
electronicos, a la bandeja de salida de Outlook, radica en optimizar la administracion de listas de
correo de gran escala. La solucion se enfoca en la eficiente creacion y gestion de segmentos, la
incorporacion de campos personalizados, la habilidad para adjuntar documentos, y la cuidadosa
gestion de la fecha y hora de envio. El objetivo fundamental es lograr llegar de forma rapida y
eficaz a un publico amplio, asegurando una comunicacion efectiva y personalizada, mejorando asi

la gestidn del tiempo y la planificacion de comunicaciones.

Implementacion de la Automatizacion:
La ejecucion de la automatizacion para el envio masivo de correos desde Excel hasta la
bandeja de salida de Outlook se llev6 a cabo mediante un enfoque integral. Se disefi6 una solucion

compuesta por dos macros, una en Excel y otra en Outlook. La implementacion garantiza que la
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informacidn critica, alojada en una plantilla creada en una hoja de Excel, que incluye direcciones
de correo electrénico, asunto, cuerpo del mensaje, rutas de archivo adjunto, fecha y hora de envio,
esté organizada de manera estructurada en columnas.

Para asegurar la efectividad del proceso, se establecié un procedimiento detallado. La
macro en Excel actGa como el punto de partida, iterando a traves de los datos y enviando la
informacidn a la macro en Outlook. Esta Gltima se encarga de procesar los datos y garantizar que

los correos electronicos sean entregados a la bandeja de salida con éxito.

Proceso Clave de la Automatizacion:

e Crear Instancias de Outlook y Nuevo Correo: Se utiliza VBA para crear instancias de

Outlook y un nuevo correo electronico.

e Configurar Detalles del Correo: Se especifica el destinatario, asunto, cuerpo del mensaje y

la fecha y hora de envio programada mediante una macro en Excel.

e Enviar el Correo: EIl correo programado se coloca en la bandeja de salida de Outlook y se

enviard automaticamente en la fecha y hora programada.

Adjunto a este documento, se encuentra el Anexo 2, con las capturas de pantalla que ilustran

visualmente el proceso de envio programado de correos electronicos.

Correos Trimestrales Enviar

Fechade Horade

Destinatario Asunto Cuerpo del correo Ruta del archivo adjunto . .
envio envio
estd00413@ISAGEN.COM.CO 1 Esta es una prueba sin adjunto 19/12/2023| 9:21:00 a. m.
estd00413@ISAGEN.COM.CO 2 adjunto C:\Users\estd00413\Picturesiimageni.png 19/12/2023| 9:22:00 a. m.

Figura 3. Automatizacion de envio Programado de correos electronicos masivos desde Excel

hacia Outlook

Beneficios de la Automatizacion:
La automatizacion de envio de correos electronicos masivos posee multiples beneficios,

entre los que se incluyen:
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e Ahorro de tiempo: La automatizacion de envio de correos electronicos masivos libera a los
profesionales del tedioso proceso manual, permitiéndoles focalizar su tiempo y energia en
tareas mas estratégicas y creativas.

e Precision y Consistencia: Al eliminar la intervencion manual, se reduce el riesgo de errores
humanos en la redaccion de correos electrénicos y en la introduccion de direcciones de correo,
asegurando una comunicacion mas precisa y consistente.

e Configuracion Sencilla: El usuario puede personalizar facilmente los detalles del correo
electrénico, como el destinatario, el asunto y el cuerpo del mensaje directamente desde Excel.

e Programacion de Envios: La automatizacién permite programar la fecha y hora exactas en las
que se enviara el correo electrénico programado. La automatizacion no solo ahorra tiempo, sino
que también potencia la creatividad y la innovacion en la comunicacion.

e Personalizacion: La automatizacion en el envio de correos electronicos masivos facilita la
personalizacion automatica del contenido, ajustdndolo de manera individualizada para cada
destinatario, Este enfoque automatizado potencia la relevancia de los correos electrénicos,
adaptandolos de forma Unica a las preferencias del receptor para agilizar la comunicacion y
distribucion de informacion financiera. (programaspython, 2023)

Tabla 3. Resultados Cuantitativos del Proceso de Envio Programado de Correos desde Excel a

Outlook
Eficiencia Operativa Manual Automatizado Alta
Ahorro de Tiempo Variable Programado Alta
Planificacion de Comunicaciones Limitada Mejorada Alta
Facilidad de Uso Baja Alta Alta
Eficiencia en Recursos Variable Optimizada Alta

Nota. Los datos presentados en la Tabla reflejan la evaluacién de beneficios después de la implementacion.
Estos resultados son proporcionados por el profesional encargado de la implementacion, destacando su experiencia
directa y su percepcion de la mejora significativa en la precision, eficiencia y accesibilidad de la informacion en

comparacion con el estado anterior a la automatizacion.
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Estas tablas proporcionan una vision cuantitativa de los beneficios obtenidos mediante la
implementacion del proceso automatizado de envio programado de correos desde Excel a Outlook.
Se observa una mejora significativa en la eficiencia operativa y en los tiempos asociados a cada
actividad del proceso. La reduccion en el tiempo total indica una optimizacion exitosa y una mayor

eficiencia en el uso de recursos.

Tabla 4. Comparacién de Tiempos Asociados al Proceso de Envio Programado de Correos
desde Excel a Outlook

Creacion de Correo en

15 5 66,67%
Excel

Segmentacién de Correo 5 2 60,00%
Adjuntar Documentos 10 3 70,00%

Configuracion de Detalles
10 2 80,00%

del Correo

Programacion de Fecha y

5 1 80,00%

Hora de Envio
Total 45 13 71,11%

Nota. Los datos han sido proporcionados por el profesional a cargo de la implementacién, destacando la

notoria reduccion de tiempo lograda mediante la automatizacién en diversas etapas del proceso.

La Tabla 4 presenta una detallada comparacién entre los tiempos originales y los tiempos
automatizados asociados al proceso de envio programado de correos desde Excel a Outlook. Antes
de la implementacion de la automatizacion, las distintas fases del proceso, que incluyen la creacién
manual del correo en Excel, la segmentacion del correo, la tarea de adjuntar documentos, la
configuracién de detalles del correo, y la programacién de fecha y hora de envio, requerian un total
de 45 minutos. Con la adopcion de la automatizacion, estos procesos se reducen significativamente
a tan solo 13 minutos, lo que representa una destacada disminucién del 71,11% en el tiempo total.

La actividad de segmentacion, orientada a la subdivision de la lista de destinatarios para enviar
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mensajes mas personalizados, se lleva a cabo de manera mas eficiente, contribuyendo asi a la
mejora general de la eficiencia operativa en el proceso de envio de correos electronicos

programados.

8.3. Sistema Automatizado para el Seguimiento del Tipo de Cambio Multilateral (TCM)

Descripcion del Sistema Automatizado:

El sistema automatizado implementado se apoya en macros de Excel para llevar a cabo un
seguimiento del Tipo de Cambio Multilateral (TCM). La metodologia se fundamenta en la
comparacion de datos suministrados por Brookfield, que incluyen una canasta diversificada de
monedas extranjeras. Donde especificamente, el sistema extrae el valor nominal del peso
colombiano con respecto a diversas monedas extranjeras de estos datos. Esta comparacion se
realiza tomando como punto de referencia las Tasas de Cambio Representativas del Mercado
(TRM) proporcionadas por el Banco de la Republica.

El propdsito fundamental de este sistema es calcular promedios mensuales y evaluar las
variaciones de la tasa de cambio, utilizando datos historicos descargados del Banco de la Republica.
Para lograr esto, se emplearon formulas especificas que permiten calcular los datos externos,
permitiendo su referencia segun el entorno de Cognos/OS. Esta metodologia asegura precision,
eficiencia y consistencia en el seguimiento de las tasas de cambio, proporcionando asi una base
solida para la toma de decisiones informadas en proyectos financieros. EI enfoque estratégico no
solo facilita la anticipacion y gestidn de riesgos, sino que también fortalece la base de datos al

utilizar informacién oficial del ente regulador del mercado cambiario en Colombia.

Objetivo de la Automatizacion:

La automatizacion tiene como objetivo principal realizar un seguimiento mensual del Tipo
de Cambio Multilateral (TCM). Para ello, se utilizan datos historicos de las Tasas de Cambio
Representativas del Mercado (TRM) proporcionadas por el Banco de la Republica. Estos datos se
comparan con la informacién Currency Rates Report, que es la moneda utilizada del pais en el que

se encuentra legalmente registrada la empresa matriz “Brookfield” en la que se presentan los



OPTIMIZACION Y AUTOMATIZACION DE PROCESOS PARA INFORMES FINANCIEROS ... 51

estados u otros documentos financieros de una entidad, ademas de incluir las cifras de la canasta
diversificada de monedas extranjeras.

El calculo del TCM implica ponderar el valor de la moneda local frente a la moneda de
Brookfield, teniendo en cuenta su importancia en las transacciones internacionales. La inclusion
del entorno de Cognos/OS en este proceso contribuye a una gestién mas integral y eficiente de las
tasas de cambio, facilitando la consolidacion de la informacion y optimizando el proceso. La
eleccion de una moneda para la presentacion de informes facilita la comprension de los documentos

financieros en todos los ambitos.

Implementacion de la Automatizacion:

Para automatizar el seguimiento del Tipo de Cambio Multilateral (TCM), se ha
implementado una solucion integral que combina técnicas de web scraping y macros en Excel,
respaldadas por un sistema organizativo eficiente. La implementacion consta de tres macros en
Excel: una crea una carpeta estructurada para evidencias de control con una nomenclatura
especifica de mes y afio, otra combina técnica de web scraping para extraer la informacion de
diferentes fuentes y normalizar la informacion recolectada, generando un informe detallado de
TCM. La ultima macro es una capa de seguridad que permite proteger el informe generado para
evitar la manipulacion.

A través del web scraping automatizado, se accede a la pagina del Banco de la Republica,
extrayendo fechas y tasas de cambio relevantes de la serie historica de las TRM. Simultaneamente,
otro mddulo de la macro procesa el informe de Brookfield Currency Rates Report en formato PDF,
extrayendo datos cruciales y actualizando la hoja de Excel con un formato especial. La
normalizacion de datos implica la ponderacion del valor del peso colombiano frente a la moneda
de Brookfield.

Se compara esta informacién con el entorno de Cognos/OS utilizando férmulas y datos
AvgRate y ClosingRate del informe Currency Rates Report proporcionado por Brookfield. Se
generan automaticamente columnas dedicadas para mostrar las variaciones entre las tasas de
cambio, indicando (0) cuando no hay diferencias significativas. Ademas, se presenta una referencia
especifica del informe de tasas de cambio para rastreabilidad y auditoria. Esta automatizacion no

solo agiliza el proceso, sino que también mejora la precision al reducir la intervencién manual. La
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comparacion detallada entre las fuentes de datos y la generacion de informes especificos

contribuyen a una toma de decisiones mas informada en el seguimiento del Tipo de Cambio

Multilateral.

Procesos Clave del Sistema Automatizado:

Creacion de carpeta de evidencias: La puesta en marcha del sistema automatizado garantiza
la creacion de una carpeta destinada a alojar las evidencias de control. Este proceso se realiza
dentro de una ruta predeterminada y sigue una nomenclatura especifica basada en la
temporalidad, organizada segln el afio y el mes correspondiente. Esta estructura organizativa
garantiza un almacenamiento eficiente y ordenado de las evidencias, facilitando asi su acceso
y posterior revision del informe (TCM).

Descarga y Extraccion Eficiente de Datos: La implementacion del sistema automatizado
asegura una extraccion de datos eficiente mediante el uso de técnicas avanzadas de web
scraping. Este proceso se orienta a optimizar la obtencion y descarga de informacion critica
tanto del Banco de la Republica como del informe Currency Rates Report de Brookfield. La
eficacia de estas técnicas garantiza una actualizacion precisa de los datos en la hoja de Excel,
facilitando asi un seguimiento preciso del Tipo de Cambio Multilateral (TCM).
Procesamiento de Datos: El sistema automatizado se encarga del procesamiento de la serie
historica de las Tasas de Cambio Representativas del Mercado (TRM) desde el Banco de la
Republica y actualiza la hoja de Excel correspondiente. La estructuracion adecuada de estos
datos contribuye a un analisis preciso.

Normalizacion de datos de Brookfield: El sistema automatizado se encarga se encarga de
normalizar la informacion recolectada desde el informe Currency Rates Report de Brookfield
y extraer eficientemente del informe el valor de la moneda local desde la canasta de monedas
extranjeras proporcionadas por la casa matriz Brookfield, asegurando la exactitud en el
seguimiento mensual.

Generacion de Informes y Analisis: La automatizacion simplifica la creacion de informes
detallados, incorporando anélisis exhaustivos del Tipo de Cambio Multilateral (TCM) mediante
calculos y férmulas especificas para los promedios mensuales y variaciones significativas. La

comparacion eficiente entre los resultados de las formulas en Cognos/OS vy los datos del
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informe Currency Rates Report de Brookfield se realiza automaticamente, generando columnas
dedicadas que indican variaciones y marcando (0) cuando no hay diferencias significativas.
Ademaés, la automatizacién incluye una columna especifica con la referencia del informe de
tasas de cambio, asegurando rastreabilidad para auditorias SOX y anlisis. Este enfoque
garantiza coherencia en la gestion de tasas de cambio, proporcionando una base robusta para la
toma de decisiones en el ambito financiero.

Seguridad con Contrasefia para el Informe Detallado: Adicionalmente, se ha incorporado
una capa de seguridad mediante la macro correspondiente. Esta funcionalidad permite restringir
cualquier manipulacion no autorizada sobre los informes previamente generados. La proteccién
se establece mediante una contrasefia, limitando el acceso de manera exclusiva al dominio de
los profesionales asignados. De esta manera, se garantiza la confidencialidad y la integridad de
los datos generados, proporcionando una salvaguarda efectiva contra posibles accesos no

autorizados.

o o
1l ‘Brookficld i’ @

Figura 4. Proceso Tipo de Cambio Multilateral (TCM)

£

Adjunto a este documento, se encuentra el Anexo 3 que incluye las capturas de pantalla que

detallan visualmente cada fase del proceso de automatizacion.

Beneficios de la Automatizacién:

La implementacion de la automatizacion para el seguimiento del Tipo de Cambio

Multilateral (TCM) ha generado diversos beneficios que impactan positivamente en la eficiencia 'y

precision del proceso. Entre los principales beneficios se destacan:
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Reduccion Significativa de Tiempos Manuales: La implementacion de la automatizacion ha
Ilevado a una optimizacion notable del flujo de trabajo, logrando una significativa reduccion
en el tiempo dedicado a tareas manuales.

Mejora en la Precision y Consistencia: La implementacion de formulas especificas y la
comparacion detallada entre diferentes fuentes de datos aseguran una mayor precision en el
calculo del TCM. La consistencia en la aplicacién de metodologias contribuye a la fiabilidad
de los resultados y a la identificacion rapida de discrepancias y la presentacion clara de
variaciones mejoran la eficacia del proceso.

Precision de Datos: Al automatizar la captura y procesamiento de datos, se disminuye la
probabilidad de errores humanos, contribuyendo asi a mejorar la precision en las hojas de
Excel. La consistencia en la recopilacion y manipulacién de datos resulta fundamental para
garantizar la calidad y confiabilidad de la informacion, reduciendo al minimo posibles

imprecisiones asociadas con intervenciones manuales.

Tabla 5. Resultados cuantitativos y cualitativos del Seguimiento del Tipo de Cambio Multilateral
(TCM)

Tiempo Dedicado al ) 2 horas y 32 84.4% de
o 3 horas 28 minutos ) )
seguimiento del TCM minutos Mejora
_ ) Reduccion de
Frecuencia de Errores Alta Baja -
Errores
Diferencias con Banco ) Alineadas y en )
Variadas - Sustancial

de la Republica

casos nulas (0)

Nota. Los datos fueron suministrados por el profesional responsable de la implementacion de la

automatizacion, destacando mejoras sustanciales en tiempo, precision y reduccion de errores en comparacion con el

método anterior.
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Esta tabla destaca la mejora en la precision del calculo del TCM, la cual ha experimentado
una transicion de baja a alta precision con la automatizacion. Asimismo, la frecuencia de errores
ha disminuido significativamente, representando una reduccién sustancial en la proporcion de
errores antes y después de la implementacion. Estos resultados resaltan los beneficios cuantitativos

y cualitativos que la automatizacion ha aportado al proceso de seguimiento del TCM.

Tabla 6. Comparacion de Tiempos Asociados al Proceso de Seguimiento de Tipo de Cambio
Multilateral (TCM) con Automatizacion

Crear Carpeta para

) ) 5 1 80,00%
Evidencias
Captura de tasas de
) 15 5 66,67%
cambio
Procesamiento de
_ _ 20 5 75,00%
informe Brookfield
Célculo del TCM 40 10 75,00%
Generacion del informe 80 5 93,75%
Migracion a Carpeta de
) ) 5 2 60,00%
Evidencias
Proteccion del informe 15 2 86,67%
Total 180 30 83,33%

Nota. La Tabla proporciona una vision comparativa de los tiempos asociados a las distintas etapas del proceso
de validacion de datos financieros. Los resultados reflejan una reduccion sustancial de tiempo después de la

implementacion de soluciones automatizadas, segun la informacidn proporcionada por el profesional encargado.

La tabla 6 refleja los tiempos dedicados a diversas actividades en el seguimiento del Tipo
de Cambio Multilateral (TCM) antes y después de la implementacion de la automatizacion. La
reduccion total del tiempo es del 83,33%, evidenciando una mejora significativa en la eficiencia

del proceso. Se destaca una disminucion sustancial en el tiempo necesario para la captura manual
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de tasas de cambio, procesamiento de informes, calculos manuales del TCM, generacion de
informes, migracion a carpeta de evidencias y proteccion del informe. Este ahorro de tiempo no
solo agiliza el proceso, sino que también permite una gestion mas eficiente y precisa del
seguimiento mensual del TCM.

8.4.Sistema Automatizado para la preparacion del informe XBRL para reportar

informacion financiera a la Superintendencia Financiera

Descripcion del Sistema Automatizado:

El proceso automatizado de preparacion del Informe XBRL se ha disefiado con el objetivo
principal de simplificar la creacion de dicho informe destinado a reportar informacion financiera a
la Superintendencia Financiera. Este sistema cumple con la taxonomia establecida, eliminando la
complejidad asociada a tareas manuales como copiar y pegar informacién en un conjunto de 256
hojas que conforman el informe. Al hacerlo, asegura un formato estandarizado de la informacién
financiera y previene la sobreescritura de férmulas, mejorando asi la eficiencia y precision en el
cumplimiento de los requisitos normativos, contribuyendo a la coherencia en la presentacion de los
datos, ya que todos los informes generados seguiran un formato consistente y estaran alineados con

los estandares regulatorios.

Obijetivo de la Automatizacion:

El objetivo fundamental de la automatizacién en este contexto es potenciar la eficiencia y
precision en la preparacién del Informe XBRL. La eliminacion de tareas manuales, como la
manipulacion individual de datos en las 256 hojas del informe, minimiza el riesgo de errores
humanos y la posible sobreescritura de formulas criticas. Adicionalmente, la automatizacion busca
la unificacion y estandarizacion de la informacion divulgada, asegurando coherencia en la
presentacion de los datos financieros. Este enfoque contribuye significativamente a la transparencia
y al cumplimiento normativo, ya que los informes generados cumplirdn con la taxonomia
establecida y seguiran un formato consistente. En Gltima instancia, el objetivo es facilitar el proceso
de reporte financiero, asegurando la conformidad con las regulaciones vigentes y mejorando la

calidad y confiabilidad de la informacién presentada ante la Superintendencia Financiera.
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Procesos Clave del Sistema Automatizado:

La implementacion de la automatizacion se ejecuta a través de macros meticulosamente
disefiadas, las cuales gestionan operaciones especificas de manera eficiente. El sistema
automatizado garantiza la apertura de la carpeta que alberga los libros con el formato
proporcionado por la superintendencia y el libro de papel de trabajo que contiene la informacion
financiera de la empresa. Posteriormente, se extrae todo el contenido de las hojas de trabajo y se
procesa para ajustarse al formato requerido por la superintendencia. Durante este proceso, se realiza
una verificacidn exhaustiva para garantizar que no se sobrescriban férmulas criticas, y se asegura
la preservacion de la taxonomia y formato del informe a presentar. Concluido el procesamiento, se
somete la informacion al validador, el cual verifica la coherencia de los datos. Este enfoque técnico
y estructurado no solo optimiza el flujo de trabajo, sino que también minimiza la probabilidad de
errores, asegurando una presentacién del informe precisa y normativamente solida del Informe

XBRL ante la superintendencia.

SIC

Superintendencia Financiera
de Colombla

Figura 5. La Automatizacion de la preparacion del Informe XBRL
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Beneficios de la Automatizacién:

La automatizacion de la preparacion del Informe XBRL conlleva diversos beneficios que

mejoran significativamente la eficiencia y precision del proceso. Algunos de estos beneficios

incluyen:

Ahorro de Tiempo: La preparacion del informe experimenta una reduccion sustancial en el
tiempo dedicado al eliminar la necesidad de transferencia manual de datos hoja por hoja. Esto
no solo ahorra tiempo, sino que también mejora la eficiencia operativa al automatizar tareas
repetitivas.

Reduccion de Errores: La transferencia manual de datos conlleva errores humanos, los cuales
se minimizan significativamente mediante el uso de un sistema automatizado. Este Gltimo sigue
algoritmos y reglas predefinidas de manera precisa, asegurando una mayor precision en el
proceso Yy reduciendo la posibilidad de errores asociados con la intervencion humana.
Consistencia en los Informes: La automatizacion asegura la coherencia en la presentacion de
datos y la aplicacién de formulas en todas las hojas del informe, evitando discrepancias.
Ademas, gracias a la configuracion modular del sistema, se facilita realizar ajustes ante cambios
en la taxonomia o normativas.

Conformidad Normativa: Garantia de cumplimiento con los estandares exigidos por la
Superintendencia Financiera, al utilizar un sistema automatizado que sigue las reglas y
formatos requeridos mejorando la precisién y fiabilidad de la generacion de informes

financieros al reducir la intervencién manual propensa a errores.

Este documento incluye el Anexo 4, que proporciona una representacion visual detallada

de cada etapa del proceso de automatizacién mediante capturas de pantalla.
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Tabla 7. Resultados cuantitativos y cualitativos del proceso de preparacion del informe XBRL

para reportar informacion financiera a la Superintendencia Financiera

o ) ) Mejora en
Precision en la transferencia de datos Baja Alta - L
Precision
) ) Reduccion de
Frecuencia de Errores Alta Baja -
Errores
Preservacion de la taxonomia y formato Baja Alta - Preservacion
7 horas y Ahorro
Tiempo Dedicado al seguimiento del TCM 8 horas 25 minutos 35 significativo de
minutos tiempo

Nota. La informacién se basa en la comparacion de aspectos clave antes y después de la implementacion de

soluciones automatizadas, segun los datos proporcionados por el profesional encargado.

La Tabla anterior ofrece una evaluacion exhaustiva de varios aspectos antes y después de
la implementacion de la automatizacion en la preparacion del Informe XBRL. Se observa una
mejora sustancial en la precision en la transferencia de datos, la reduccion de la frecuencia de
errores y la consecucién de una consistencia mas alta en el informe financiero. La preservacion de
la taxonomia y formato también ha experimentado un incremento positivo. Aunque los beneficios
cualitativos en estos aspectos no se cuantifican directamente en tiempo, se destaca el ahorro
significativo de tiempo en el seguimiento del TCM, con una reduccion de 7 horas y 35 minutos,

ilustrando claramente el impacto positivo de la automatizacion en la eficiencia del proceso.
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Tabla 8. Comparacion de Tiempos Asociados al proceso de preparacion del Informe XBRL para

Reportar Informacion Financiera a la Superintendencia Financiera

Preparacion de

120 5 95,83%
Datos
Validacion de
) 180 5 97,22%
Formulas
Verificacion
o 60 5 91,67%
Taxondmica
Proceso de
o 120 10 91,67%
Validacion
Total 480 25 94,79%

Nota. La Tabla 8 refleja la evaluacion de resultados después de la automatizacién, segun la informacion

proporcionada por el profesional responsable de la implementacion.

La Tabla 8 proporciona una comparacion detallada de los tiempos asociados a diversas
actividades en el proceso del Informe XBRL. La implementacion de la automatizacion ha generado
una reduccion significativa en el tiempo total, destacando mejoras notables en la eficiencia

operativa y la rapidez en la generacion del informe financiero.
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8.5.Implementacion de un robot que permite el monitoreo de los certificados presentados

ante la Superintendencia de Servicios Publicos Domiciliarios (SSPD).

Descripcion del Sistema Automatizado:

El sistema automatizado se distingue por su eficiente conexion a la pagina del Sistema
Unico de Informacion (SUI) y la consecuente descarga de informes con datos consolidados de
certificados presentados ante la Superintendencia de Servicios Publicos Domiciliarios (SSPD).
Tras la descarga, se procede a la actualizacion de la base de datos en la hoja de Excel asegurando
coherencia y disponibilidad de datos normalizados. Este enfoque automatizado no solo agiliza la
recopilacion de datos, sino que también minimiza los posibles errores, garantizando la eficiencia y
confiabilidad en el manejo de la informacion regulatoria. La integracién con Power Bl potencia la
solucidn al permitir la creacion de dashboards interactivos y reportes personalizados para el analisis
y visualizacion de datos. Este paso crucial proporciona una vision completa y detallada de los
certificados presentados ante la SSPD, permitiendo a los profesionales analizar los datos de manera

efectiva.

Implementacion de la Automatizacion:

La implementacion se compone de una macro con tres modulos especializados. EI primero
facilita la conexion al Sistema Unico de Informacion (SUI), descargando el consolidado de datos
sobre certificados presentados ante la SSPD. El segundo, activado tras la descarga, formatea y
normaliza la informacion antes de actualizar la base de datos en Excel, que servird como punto de
partida para los informes en Power Bl. Finalmente, el tercer mddulo abre el informe de Power Bl,
reflejando el estado actualizado de los certificados. Esta estructura automatizada garantiza una
secuencia eficiente, desde la obtencidn de datos hasta la presentacion visual para un monitoreo

efectivo de los certificados ante la SSPD.

Procesos Clave del Sistema Automatizado:

La implementacion se organiza en una macro con tres modulos especializados, cada uno

desempefiando una funcion clave en el proceso automatizado.
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Modulo de Conexion: Este modulo facilita la conexion a la péagina del Sistema Unico de
Informacion (SUI). El cual permite la descarga del consolidado de datos que muestra la
cantidad y los detalles de los certificados presentados ante la Superintendencia de Servicios
Publicos Domiciliarios (SSPD). Es crucial para obtener la informacion necesaria para el
andlisis posterior.

Moédulo de Formateo y Normalizacion: Este mddulo se activa después de la descarga del
informe y se encarga de abrir el libro descargado. Realiza el formateo y normalizacion de la
informacién contenida en el informe. Actualiza la base de datos en la hoja de Excel
correspondiente, garantizando la coherencia y disponibilidad de datos normalizados. Esta base
de datos sirve como punto de partida para la generacion de los informes en Power BI.
Modulo de Apertura del informe de Power Bl: Este mddulo se encarga de abrir el reporte
de Power BI. Después de la actualizacion, refleja el estado actualizado de los certificados
presentados ante la SSPD. Permite a los usuarios visualizar de manera efectiva la informacion

a través de dashboards interactivos y reportes personalizados.

| SISTEMA UNICO DE INFORMACION DE
SERVICIOS PUBLICOS DOMICILIARIOS

Adrrnistroco por 10 Sups

00@

«{ISAGEN

Figura 6. Robot que permite el monitoreo de los certificados presentados ante la SSPD.

El Anexo 5 proporciona una vision detallada de cada fase del proceso, respaldada por

capturas de pantalla que ilustran visualmente la ejecucion exitosa de cada etapa.
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Beneficios de la Automatizacion:

e Eficiencia Mejorada: La automatizacion agiliza la conexion al Sistema Unico de Informacion
(SUI), la descarga de informes y la actualizacion de la base de datos en Excel, reduciendo
considerablemente el tiempo necesario para realizar estas tareas manualmente.

e Coherencia en la Normalizacion de Datos: El mddulo de formateo y normalizacion asegura
que los datos descargados sean coherentes y estén normalizados, proporcionando una base
solida y consistente para su posterior analisis en Power BI.

e Integracion con Power Bl para Visualizacion Efectiva: La conexion automatica con Power
Bl mejora la capacidad de visualizacion y andlisis de datos, permitiendo la creacion de
dashboards interactivos y reportes personalizados para una comprension mas profunda de la
informacidn, facilitando un monitoreo continuo de los certificados ante la Superintendencia de
Servicios Publicos Domiciliarios (SSPD), lo que permite una respuesta rapida ante cambios o

actualizaciones.

Tabla 9. Resultados cuantitativos y cualitativos del proceso de preparacion del (SSPD).

Mejoré la
) ) ) Consistente y consistencia y
Calidad del informe Variable ) - -
precisa precision del
informe.

- Mejord la fiabilidad
Fiabilidad de los

resultados

Variable Alta - de los resultados
obtenidos.
Tiempo Dedicado a e
» ) 2 horas 50  Ahorro significativo
la Preparacion del 3 horas 10 minutos

_ minutos de tiempo
informe SSPD



OPTIMIZACION Y AUTOMATIZACION DE PROCESOS PARA INFORMES FINANCIEROS ... 64

Nota. La evaluacién de resultados, derivada de la automatizacion en el proceso de verificacion del estado de
certificados ante la SSPD, se basa en la perspectiva y experiencia del profesional encargado, destacando mejoras en la

eficiencia del proceso.

La tabla 9 proporciona una evaluacién exhaustiva de varios aspectos antes y después de la
implementacién de la automatizacion. Los resultados reflejan una optimizacion significativa del
tiempo dedicado a la preparacion del informe. Ademas, se observa una mejora sustancial en la
calidad, consistencia y fiabilidad de los resultados obtenidos. La reduccién en la complejidad del
proceso indica una mayor eficiencia operativa, resaltando la eficacia de las herramientas

automatizadas en este contexto especifico.

Tabla 10. Comparacion de Tiempos Asociados al Proceso de preparacion del informe para
verificar el estado de los certificados presentados ante la Superintendencia de Servicios Publicos
Domiciliarios (SSPD).

Conexidn al Sistema Unico de

) 15 5 66,67%
Informacion (SUI).

Descarga del consolidado de datos de
. 10 2 80,00%

certificados presentados ante la SSPD.

Organizar, Formatear y normalizar la
) 60 5 91,67%

base de datos en la hoja de Excel
Conectar Power Bl y abrir el reporte. 35 1 97,14%
Reflejar el estado actualizado de los

5 2 60,00%

certificados presentados ante la SSPD.

Total 125 15 88,00%
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Nota. La Tabla destaca la transformacion resultante de la automatizacion. La informacion se basa en la
experiencia del profesional a cargo.

La Tabla 10 proporciona una comparacion detallada de los tiempos asociados a diversas
actividades en el proceso de preparacion del informe para verificar el estado de los certificados
presentados ante la Superintendencia de Servicios Puablicos Domiciliarios (SSPD). La
implementacion de la automatizacion ha conducido a reducciones significativas en los tiempos
originales de cada actividad. En conjunto, estas mejoras han llevado a una reduccién global del
tiempo total del proceso del 88%, disminuyendo de 125 a 15 minutos. Estos resultados destacan la
eficiencia y agilidad logradas mediante la automatizacion en la gestion de certificados ante la
SSPD.
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9. Discusion

9.1. Interpretacion Critica de Resultados

La implementacién de soluciones tecnoldgicas ha generado una mejora sustancial en la
eficiencia operativa, evidenciada a través de la optimizacion del tiempo y la reduccion significativa
de errores. La automatizacion de procesos ha demostrado ser eficaz, particularmente en aspectos
criticos como la conciliacion entre modulos y la automatizacion del envio programado de correos
desde Excel. Estos resultados tangibles refuerzan la importancia y el impacto positivo de la
adopcion de soluciones tecnolodgicas en el entorno operativo. La eficiencia mejorada no solo se
traduce en ahorro de tiempo, sino también en una mayor precision y confiabilidad de los datos, lo

que contribuye a fortalecer la integridad del sistema financiero.

9.2. Validacion de Hipotesis

Los resultados obtenidos respaldan de manera concluyente las hipétesis planteadas al inicio
del estudio. La implementacion de tecnologias de automatizacion ha superado las expectativas al
optimizar los procesos, confirmando asi la premisa fundamental de que la reduccién de tareas
manuales conlleva a una mejora general en la eficiencia operativa. Estos hallazgos no solo validan
las hipoétesis, sino que también resaltan la importancia estratégica de adoptar tecnologias
innovadoras para impulsar la eficiencia y precision de datos e informacion en entornos financieros
y operativos complejos. Estas conclusiones no solo tienen implicaciones significativas para la
organizacion en estudio, sino que también ofrecen lecciones valiosas para otras areas que buscan

mejorar su eficiencia operativa a través de soluciones tecnolégicas avanzadas.
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10. Conclusiones

En conclusion, la implementacion de sistemas automatizados en los procesos contables y
fiscales ha demostrado ser esencial para mejorar la eficiencia operativa en &reas criticas de la
empresa. La implementacion efectiva de herramientas tecnoldgicas, como macros en Excel, scripts
en SAP y Web Scraping, desempefia un papel fundamental al disminuir significativamente la carga
manual de trabajo. Esta optimizacion permite que los profesionales se centren en tareas mas

estratégicas, liberandolos de actividades monétonas.

Un logro destacado en este proceso radica en la generacion mas rapida y precisa de informes
financieros. La automatizacién simplifica la consolidacion de datos y fortalece la fiabilidad de la
informacion generada, reduciendo la probabilidad de errores asociados con la entrada manual de
datos. En este contexto, la implementacion de estos sistemas no solo me ha brindado la oportunidad
de aplicar conocimientos tedricos previos, sino también de adentrarme en el desarrollo de
habilidades practicas en un entorno empresarial real. En consecuencia, esta experiencia ha sido
fundamental para mi crecimiento profesional, puesto que he consolidado mi apreciacién de la

importancia de la tecnologia para transformar y agilizar las operaciones cotidianas.

Finalmente, la automatizacion no solo representa una transformacion positiva en el
departamento contable y fiscal, sino que se posiciona como un factor fundamental para mejorar la
eficiencia, reducir errores y ha contribuido a una mayor transparencia en los procesos. La
trazabilidad de las transacciones y la disponibilidad instantanea de informacion facilitan las
auditorias internas y externas, fortaleciendo la confianza en la integridad de los registros

financieros.
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11. Recomendaciones

En el contexto empresarial actual, caracterizado por desafios cada vez mas

exigentes, las empresas se ven obligadas a adoptar la transformacidén tecnoldgica y la

automatizacion de procesos. Estas iniciativas se vuelven imperativas para afrontar eficazmente las

demandas del mercado. La necesidad de ser mas competitivos, reducir costos y optimizar tareas

operativas se presenta como una prioridad para mantenerse a la vanguardia en un entorno

empresarial dindmico.

Monitoreo Periddico de Oportunidades para Automatizacion: Se propone establecer un
proceso continuo de evaluacion de oportunidades para implementar herramientas
automatizadas en diferentes procesos. Esto implica realizar andlisis detallados de los flujos de
trabajo existentes e identificar areas adicionales que podrian beneficiarse de la automatizacion.
La agilidad en la identificacion y adopcion de soluciones automatizadas permitird mantener
una ventaja competitiva y operativa.

Implementacion Gradual y por etapas: Se sugiere una implementacion gradual y por etapas
de las herramientas automatizadas en los nuevos procesos. Esto facilitara una transicion mas
suave, permitird la adaptacién progresiva de los profesionales a las nuevas préacticas y
minimizara posibles interrupciones en las operaciones.

Capacitacion Continua de los profesionales del Area: Es esencial llevar a cabo secciones de
capacitacién para los profesionales en el uso de las herramientas automatizadas. Esto asegurara
que estén debidamente capacitados y actualizados, maximizando el beneficio de la
implementacidn tecnoldgica.

Monitorear y evaluar constantemente: Una vez implementadas las tecnologias de
automatizacion, es importante monitorear y evaluar constantemente su desempefio. Identificar
areas de mejora, realizar ajustes de ser necesarios y aprovechar las actualizaciones que puedan

surgir para asegurar una optimizacion continua de los procesos contables.
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Anexol. Optimizacion del proceso de Conciliacion entre Modulos PS (Proyectos) y Fl

(Financiero).

El proceso automatizado consta de varias etapas claves. Este Anexo proporciona una
vision detallada de cada fase del proceso, respaldada por capturas de pantalla que ilustran
visualmente la ejecucion exitosa del proceso de conciliacion mediante la ejecucion de un
script SAP. Esto te permitird automatizar tareas en SAP directamente desde Excel y
organizacion de datos utilizando la herramienta Excel con macros VBA creada para este

propdsito. Sigue estos pasos para lograrlo:

Paso 1. Abrir la plantilla de Conciliacion PS Vs FI

Dentro de la carpeta "PPC 05 Conciliacion PS - FI", se encuentran varios archivos,
segun se muestra en la imagen adjunta. Para localizar el archivo de Excel necesario, busca
la plantilla con el nombre "Conciliacion”, la cual tiene la extension ".xIsm", indicando la
presencia de macros. Para acceder a esta plantilla, simplemente realiza un doble clic sobre
el archivo "Conciliacién.xIsm". Este paso asegura la apertura rapida y eficiente de la hoja

de trabajo necesaria para llevar a cabo el proceso de conciliacion en la plataforma.

I = | PPCOS Conciliacion PS - FI
Inicio Compartir Vista
« v »I Este equipo » Contabilidad (\\genmdk10) (Z:) » AUTOMATIZACIONES » SAMDRA s PPC 05 Conciliacién PS-Fl » l ~ | O
A
Automatizacion Conciliacion Fi-Jhonatha # MNombre Fecha de modificacion  Tipo
I Escriterio Macros_Cédigo Carpeta de archivos

Importante I@ Conciliacion.xlsm l Hoja de célculo h... 51 KB

Informe de Causacién-Juan Carlos @ Manual PPC 05 Conciliacién PS - Fl.docx Documento de Mi... T.BA2 KB
ScriptSAPFinal vbs Archivo de secuen... 10KB

@ OneDrive - ISAGEN S.A. ESP

Paso 2. Habilitar Macros

Al abrir el archivo, es probable que aparezca una barra amarilla en la parte superior
de la hoja de Excel, indicando un mensaje de Advertencia de seguridad debido a la
presencia de macros. Se debe hacer clic en "Habilitar contenido™ o "Habilitar macros”,
segun lo que se muestre en la barra, para permitir el funcionamiento adecuado de las

funciones automatizadas.
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RCohciIi‘a‘ciK()ri PS‘ Vs FI“ 4 |

@ inm_

Después de habilitar los

Advertencia de seguridad ? X

macros, es probable que aparezca

R . iDesea convertir este archivo en un Documento confiable?
una advertencia de seguridad @

El archivo se encuentra en una ubicacion de red. Es posible que otros usuarios con
ad|C|ona| que pregunta Sl se desea acceso a esta ubicacién de red puedan alterarlo.

;Cual es el riesgo?

convertir el documento en un

[ Novolver a preguntarme por archivos de red Si

archivo confiable. En este punto,
se debe hacer clic en "Si" para
proceder con la conversion y
garantizar el correcto desempefio
de las funcionalidades del archivo.

CanciliacisriPSVs-F

¢ (0 I

Figura 1. Portada del proceso de Conciliacion entre Modulos PS (Proyectos) y Fl

(Financiero).
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Conciliacion Modulo de proyectos Vs

CUENTA CONTABLE DENOMINACION DE LA CUENTA SALDO MODULO SALDOS FINANZAS DIFERENCIAS EXPIE'JII(;EA;IIEONNC?AESLAS
1615041600 Gastos Generales Proyectos Interventori
1615041700 Gastos Proyectos - Suministros de Equip
1615041800 Gastos Proyectos - Otros Cargos Directo
1615041801 Gastos Proyectos-Otros Cargos Directos
1615041802 Gtos Proyectos-Otros Cargos Directos-P
1615041803 Gtos Proyectos-Otros Cargos Relac.Comu
1615041804 Gtos Proyectos-Otros Cargos Relac.Comu
1615041805 Gastos Proyectos - Otros Cargos Gastos F
1615041806 Gastos Proyectos - Otros Cargos Directo
1615041807 Gastos Proyectos - Otros Cargos Directo
1615041900 Gastos Proyectos - Cargos Generales
1615042000 Gastos Proyectos - Contratistas de Obra
1615042100 Gastos Proyectos - Montaje de Equipos
1615042200 Gastos Proyectos - Consultorias y Aseso
1615049000 Ajustes Costos Indirectos NIIF
1910081000 Cargos Diferidos Proyectos
1941035100 Bienes adq. en Leas. Finan-Maquinaria n

Figura 2. Plantilla del proceso de Conciliacién entre Mdodulos PS (Proyectos) y Fl
(Financiero).

Paso 3. Creacidn de la carpeta donde se alojara todos los archivos relacionados con

este proceso

Al activar el botén en forma de carpeta [:j , S€ generard automaticamente un
directorio en C:\GESTION CONTABLE\SOX\Evidencias de control\afio\mes (nombre del
mes) \PPC 05 Conciliacion PS — FI. La ventana emergente solicitara al usuario que ingrese
el nombre de la carpeta con la nomenclatura predefinida, incluyendo mes y afio. Al
confirmar, la carpeta se creard y organizara automaticamente, facilitando asi el

almacenamiento sistematico de todos los archivos relacionados con el proceso en cuestion.

Conciliagion PS Vs Fli Micrasoft Excel »
Ingresa el nimero del mes (1 a 12):
W ﬂ
[ [

Cancelar
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= . . = = Microsoft Excel X
| Microsoft Excel X
Ingresa el anc: ! Haz creado con exito la carpeta
Cancelar
2023
[# ] = | paaGosT™
m Inicio Compartir Vista
« . » Esteequipo » Contabilidad [\\genmdk10) (2] » GESTIOWN CONTAELE » 50X » Evidenciss decontrol » 2023 » D8 AGOSTO
B Escritono (a1 Mombire 3 de modificacidn Tipe
mportante ||:'PC 05 Conciliacién P5 - FI | G2 a. Carpeta de archivos

nforme de Causacion-luan Cardas

o Onelirive - [SAGEM 5.4, ESP

BAplicaciones

Automatizacion Conciliacien Fi-Jhonathan

Paso 4. Acceso a la Plataforma SAP

Para acceder a la plataforma SAP, el
usuario debe abrir su navegador web y dirigirse
a la Intranet de la empresa. En la Intranet, debe

buscar el menu de "Accesos rapidos" y ubicar la ®
., A . @ Acceder con VPN No requiere VPN
opcién designada para SAP. Al hacer clic en J P ——
esta opcion, el acceso a la plataforma SAP se o o .
B8 Te Guio TBI

Sitio web

realiza de manera rapida y directa.

Para iniciar sesion en SAP, el usuario debe acceder a la plataforma y ubicar el boton

"ERP Local". Se le solicitaran credenciales de inicio de sesion proporcionadas por la

empresa, incluyendo nombre de usuario y contrasefia, y posteriormente, debera hacer clic

en "Aceptar".
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Segquridad de Windows X

Inicie sesion para obtener acceso a este sitio

Autorizacién requerida por https://portal.isagen.com.co:50001

‘ estd00413 |

1. Conéctate a la VPN y al Proxy pu. e orrectamente. -
[ceesemseress -]

2. Al dar clic en cada

\3 . Dominio: ISAGEN
ssodT) 060 29 2960 s

Aceptar

Al confirmar la aplicacion, seleccionando "Abrir" en la ventana informativa, se
desplegara un ejecutable llamado "tx(*).sap" en la carpeta de descargas. Al elegir este
archivo, el usuario vera una pantalla de confirmacién, indicando que ha ingresado con éxito

a la plataforma SAP.

[ Mend TIratar Favortos Detales Sistema  Ayuda w_

@] B ee@Q BHE fDOD EE @M

SAP Easy Access
B S EHE 2| v -

+ O ravoritos
- SdMenil SAP
v [ oficna
» [ Componentes multiaplicaciones

» [JLogistica

» [(JFnanzas

» (I Recursos Humanos

» [DIndustria de suministros

t (3).53
w o ”Ft v [ Sistemas info
\brir archivo » [ Herramientas

Descargas

ETY b GPR(1)010 ™ genmdxiD OVR &

Paso 5. Ejecucion y configuracién del Script SAP

Después de haber habilitado las macros y abierto completamente el archivo de Excel, se
podré interactuar con el contenido y las funcionalidades proporcionadas por las macros.
En este punto, se debe buscar el boton denominado "SAP", situado en la parte izquierda
de la hoja de portada. Este botdn sera la entrada para la ejecucion del script SAP,
permitiendo la integracién y ejecucion de las acciones correspondientes en la plataforma
SAP desde la interfaz de Excel.
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Conciliacion PS Vs Fli

N N
o

Después de hacer clic en el botdn "SAP", el sistema se conectara automaticamente

Conciliacién 3

a la plataforma SAP. Es importante tener paciencia, ya que este proceso puede llevar
aproximadamente 18 minutos. Durante este tiempo, el script SAP ejecutara las acciones
programadas, facilitando la interaccion y la transferencia de datos entre la hoja de Excel y
la plataforma SAP.

El script desplegara una ventana
para ingresar el ndmero de mes de Luego, se mostrara una ventana para
conciliacion. Aseglrate de ingresar un ingresar el afio pertinente.

namero de dos digitos (por ejemplo, "08"

para agosto).
] X ] X
Por favor digite el mes del reporte Digite &l aAno (Eiemplo: 2023)
Ejemplo: 0% para mayo Tt Cancelar
|ﬂ3 2023

El script desplegard una ventana
para ingresar el ndimero de mes de Luego, se mostrara una ventana para
conciliacion. AsegUrate de ingresar un ingresar el afio pertinente.
numero de dos digitos (por ejemplo, "08"

para agosto).
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Por favor digte el mes del reporte

Eiemplo: 05 para mayo Cancelar

X
==

|ua

A continuacion, se te pedira digitar
la ruta para guardar los archivos, es

importante seleccionar la carpeta inicial

donde tienes la ubicacion del script.
C:\GESTION

CONTABLE\SOX\Evidencias de
control\2023\08 AGOSTO\PPC 05

Conciliacién PS - FI

i X

Digite la ruta a guardar los archivos

=videncias de control\2023408 AGDSTOVPPC 05 Conciliacién PS - F|

L] >
Digite &l aAno (Ejemplo: 2023)
Cancelar

2023

Después, se solicitard el mes de
conciliacion para comparacion. Ingresa el
mes anterior al que deseas conciliar (por
ejemplo, si el mes actual es agosto, ingresa
"07"Julio).

i bt
Digite &l numero del mes de comparacion
Cancelar

ro7

El script se ejecutara automaticamente, extrayendo reportes y capturas de pantalla

desde SAP. Una vez completado, SAP se cerrard automaticamente.

[= SAP Logon

Un script esta intentando adherirse a SAP GUI

0K || [ Cancelar
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Paso 6. Ejecucion Automatizada del Script
Una vez seguidas las instrucciones y proporcionada la informacion requerida, el proceso de

conciliacion y organizacién de datos se ejecutara automaticamente.
Reporte de Saldo PS

| L “ldH e@e Qur one nE o8
QY A Bee Z% TAX L0 O
ki
10 ol @ dHcae QWK Doaa oW
Batancerpya
-
=
g — > =
bl ] ) e Flduie@e QUK DDLA TIT 9
Batancerpya
2]
.
P
= - il
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Al finalizar, se mostrara un
mensaje de confirmacion de que el
proceso se ha completado
correctamente. Haz clic en
"Aceptar” ubicado en el lado

inferior derecho.

Después de que SAP se
cierre, regresa a la carpeta con la
ruta que indicaste anteriormente
para alojar los archivos. Verificar
que los archivos fueron extraidos

correctamente de SAP.

p
| | Elproceso ha finalizado correctamente.
b
I Aceptar l
| < | PPCO5 Conciliacién PS - FI
Inido Compartir  Vists
€« - ‘PI <« GESTION CONTABLE » SOX » Evidencias de control » 2023 » 08 AGOSTO » PPC 05 Conciliacion PS - FI vI 1

Automatizacion Conciliacion Fi-Jhonatha # A Nombre Fecha de modificacién

E3-] 2308 Saldes Module FI 3LALS

2308 Saldos Modulo PS x cuenta

2308 Saldos Modulo FI.XLS

2308 Saldos Modulo FI (3L)
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Paso 6. Ejecucion de la macro Conciliacion

Regresa nuevamente a la
"Portada” en el libro de

conciliacion.xlsm en Excel. Busca y haz

clic en el boton "Conciliacion™
ubicado en el centro de la portada para
iniciar el proceso. Al hacer clic en este
boton, se activaran las funcionalidades
predefinidas que llevaran a cabo el
proceso de conciliacion, permitiendo la
ejecucion de las tareas asociadas en el
libro de Excel.

Conciliggion PS Vs Fli

M)

a
[l

.=/_h
[ N

Es crucial seguir atentamente las instrucciones que aparezcan en pantalla durante

el proceso. Puede ser necesario introducir informacion como la ubicacion de archivos, el

mes y el afio pertinentes.

Se desplegara un cuadro de
didlogo que te pide ingresar el nimero
del mes en un rango de 1 a 12. Ejemplo
si deseas conciliar los datos para agosto,
ingresa "08".

Microsoft Excel X

Ingresa el numero del mes (12 12 Aceptar

Cancelar

E

Luego veremos el cuadro de dialogo
“Ingresa el ano:”, en la caja de texto debemos
ingresar el afio correspondiente que estemos
conciliando, para este ejemplo digitaremos
“2023”.

Microsoft Excel X

Ingresa el afio:

Cancelar

2023

Posteriormente, aparecera una ventana que te pedira "Seleccionar la carpeta donde

se encuentran los archivos y las imagenes”. Navega a través del Explorador de Archivosy
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elige la carpeta donde descargaste los archivos de SAP con el script. Ha z clic en "Aceptar”
en la esquina inferior derecha. Asegurate de que la ruta de la carpeta coincida con la que
utilizaste para la descarga: "C:\GESTION CONTABLE\SOX\Evidencias de
control\Afio\Mes Nombre_Mes\PPC 05 Conciliacion PS — FI"

Bl Selecciona 2 carpeta donde se encuentran los archivos y las imagenes: ®

<« v « 08A.. > PPCO05 Conciliacion PS ... v O Buscar en PPC 05 Conciliaci

Organizar v Nueva carpeta = ()

A Nombre Fecha de modificacién  Tipo

B Objetos 3D

B videos

4 ISAGEN (C)

=x Contabilidad (\genrr

¥ Red

v o<

Nombre de carpeta: | PPC 05 Conciliacién PS - FI

Herramientas v Aceptar

Paso 7. Proceso en Ejecucion

Una vez que se ha proporcionado toda la informacion necesaria, el proceso de
conciliaciéon y organizacion de datos se ejecutara automaticamente en segundo plano. Este
proceso es rapido y apenas perceptible, ya que no se muestra una visualizacion detallada de las
acciones. Al completarse, Excel se cerrard automéaticamente, y los informes OL y 3L estaran

listos para su uso.

Paso 8. Revisar los Resultados
Después de finalizar el proceso, deberias encontrar dos nuevas carpetas que contienen
los archivos procesados y los informes formateados correctamente. Estas carpetas son el
resultado del procedimiento automatizado y contienen la informacion necesaria para revisar

los resultados de la conciliacion de manera efectiva.
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GESTIOM CONTABLE » SOX » Evidencias de control » 2023 » 08 AGOSTO » PPC 03 Conciliacion PS - FI

~ Nombre Fecha de modificacion Tipo Tamario
Conciliacion Ledger 0L Carpeta de archives L L | kI
Conciliacion Ledger 3L Carpeta de archivos
Conciliacién Conciliacién

Ledger OL Ledger 3L

Paso 9. Conclusion y Cierre

Para finalizar, asegurate de abrir cada carpeta por separado, en la carpeta “Conciliacion
Ledger OL” encontraras un nuevo libro creado “Conciliacion PS vs BEP”. Verifica que los
cambios sean correctos y que el informe esté completo Incluyendo las ¢ de pantallas

gue se anexaron automaticamente en las hojas correspondientes.

Evidencias de control » 2023 » 08AGOSTO s PPC 05 Conciliacién PS-Fl » Conciliacién Ledger OL

Nombre Fecha de modificacién Tipo Tamafio

B 2308 Saldos Medulo FILXLS

B 2308 Saldos Medulo PS x cuenta.XLS
[] Captura_Pantallal-0L.png

[] Captura_Pantallal-PS.png

[#] Captura_Pantalla2-0L.png

[#] Captura_Pantalla2-PS.png

@ Captura_Pantalla3-0L.png

@ Conciliacién PS vs BEP Agosto 2023:xlsx

Hoja de calcule d... 2Ke
Hoja de calcule d...
Archivo PNG
Archivo PNG
Archivo PNG
Archivo PNG
Archivo PNG

Haja de célcule d.. 22 KB

Conciliacion Modulo de proyectos Vs Reporte BREP (Ledger OL)
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a7 UTILIDAD DEL EJERCICIO - 433313659259,0 - 376804386029,0 - 56509273230,0
48
49 TOTAL PATRIMONIO - 433313659259,0 - 376804386029,0 - 56509273230,0
50
51 TOTAL PASIVO Y PATRIMONIO - 433313659259,0 - 376804386029,0 - 56509273230,0 D
52

s -
s4afl [E Lsta Tratar Pasra Sistema  Ayuda

g | v Cae DHE DDos EE

Balance/PyG

CoP

IGEN Divisitn SO

65 | el LN | L e o o i T e e | Interv.informe. ..Comp. periodos |....... absolutos|...Rel Tot.
i e . . (01.2023-08.2023) | (01.2023-07.2023) Desviacion Dsv_|Erapa [+]

Saldo PS_2023 | Proy Fl 2023 (Ledger OL) | Conciliacién 2023 ‘ O] [« [¥]
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Luego abre la carpeta “Conciliacion Ledger 3L” encontraras un nuevo libro creado
“Conciliacion PS vs Estat”. Verifica que los cambios sean correctos y que el informe esté
completo Incluyendo las capturas de pantallas que se pegaron automaticamente en las hojas
correspondientes.

Evidencias de control » 2023 » 02 AGOSTO » PPCO05 Conciliacion P5-Fl » Conciliacion Ledger 3L

e

Mombre Fecha de medificacian Tipo Tamaric

@ 2308 Saldos Modulo FI 3LXLS 14/09/2023 7:41 p. m. Hoja de calculo d... 8 KB
@ 2308 Saldos Modulo PS5 x cuenta.XL5
Captura_Pantallal-3L.png
Captura_Pantallal-P5.png
Captura_Pantalla2-3L.png

. . Hoja de calculo d... IKB
. . Archivo PMNG 3014 KB
LI Archivo PMNG 3014 KB
LT Archivo PMNG 3.014 KB
Captura_PantallaZ-P5.png . m. Archivo PMNG 3014 KB
Captura_Pantalla3-3L.png . . Archivo PNG 3014 KB
@ Conciliacion PS5 vs Estat Agosto 2023 (3L)...  14/0%/2023 215 p. m. Hoja de calcule d... 22 KB

Conciliacion Mddulo de proyectos Vs Estatutario (Ledger 3L)

Conciliaci6n PS vs Estat Agosto 2023 (3L)xlsk (3 Sin etiqueta v e SANDRA PATRICIA MEJIA RUIZ

Archivo  Inido  Insertar  Disposicién de pagina  Férmulas  Datos  Revisar  Vista  Automatizar programador  Ayuda

I«:—‘rtl X Al A A== E B &, Geners! . [l Formato condicional ~ H Insertar ~ - ?? p

’ I~ 7 Darformato como tabla~ | B Eliminar + o .

egar ; sE==== a . g — rdenar uscar
S 0ELS-|H- el [ SEETEZ | $ - % o B 48 | [ kstitos de celda - fHFomato~ | €~ finm selecdons~

Portapapeles [ Fuente = Alineacion 51 Nimero = Estilos Celdas Edicion

5 - E3

A B C D E F G H

1

2 Conciliaciéon Médulo de proyectos Vs Estatutario (Ledger 3L)

3

4 Mes: Agosto 2023

5

6

o 2 CACION

. CUENTA CONTABLE DENOMINACION DE LA CUENTA SALDO MODULO SALDOS FINANZAS DIFERENCIAS EKPIE;IFIER:E(N':&ESMS

8 1615041600 Gastos Generales Proyectos Interventori 5.950.000 5.950.000 -

9 1615041700 Gastos Proyectos - Suministros de Equip 15225795241 15.171.866.849 | (53.928.3082)
10 1615041800 Gastos Proyecios - Otros Cargos Directo 40.936.678.728 40.938.657.928 1.979.200
1 1615041801 Gastos Proyectos-Otros Cargos Directos 7.150.804.626 7.150.804.626 -
12 1615041802 Gtos Proyectos-Otros Cargos Directos-P 4783150 475 4783150 475
13 1615041803 Gtos Proyecios-Otros Cargos Relac.Comu 72.548.263 72.548 263
14 1615041804 Gtos Proyecios-Otros Cargos Relac.Comu - -
15 1615041805 Gastos Proyectos - Otros Cargos Gastos F - -
16 1615041806 Gastos Proyectos - Otros Cargos Direcio 177.567.761 177.567.761
17 1615041807 Gastos Proyectos - Otros Cargos Direcio 1.085.049.025 1.085.049.025
18 1615041900 Gastos Proyectos - Cargos Generales 869.007 284 869.007 284
19 1615042000 Gastos Proyectos - Contratisias de Obra 329.003.408.512 329.003.408 512
20 1615042100 Gastos Proyectos - Montaje de Equipos - -

1 AR15NA falal sactne P Conenttariae v Acsen 4092 002 4022 002

Saldo PS_2023 Proy Fl 2023 (Ledger 3L) Conciliacion 2023 (-El [«
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Paso 10. Proteger y desproteger hojas en Excel

Paso 11.1. Proteger una Hoja
Para proteger una hoja en Excel, sigue estos pasos: Abre el archivo que contiene la
hoja que deseas proteger. Haz clic en la hoja especifica en la parte inferior de la ventana de

Excel para seleccionarla. Dirigete a la hoja "Portada" del libro “Conciliacion” y busca el

boton en forma de candado cerrado '¥'. Este paso aplicara medidas de proteccion a la hoja,
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evitando cambios no autorizados y asegurando la integridad de la informacion contra

manipulaciones no deseadas.

Conciliacion PS Vs Fl

La contrasefia esta establecida dentro de la macro, asegurate de recordarla, ya que
necesitaras esta contrasefia para desproteger la hoja en el futuro. Con esto ya quedo aplicada

la proteccion.

Microsoft Excel x|

|, Lacelda o el grafico que intenta cambiar estén en una hoja protegida. Para realizar un cambio, desp/\ka la hoja. Es posible que se le pida que escriba una contrasefia

Paso 11.2. Desproteger una Hoja

En el proceso de desproteger una hoja en Excel, se comienza abriendo el archivo que
contiene la hoja especifica. Luego, se selecciona la hoja deseada haciendo clic en ella en la
parte inferior de la ventana de Excel. Posteriormente, se dirige a la hoja "Portada™ del libro

"Conciliacion™ y localiza el botdn en forma de candado abierto /#. Al hacer clic en este boton,
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se completa el procedimiento, desprotegiendo la hoja y permitiendo realizar cambios y

manipulaciones segun sea necesario.

La proteccion de hojas en Excel es crucial para prevenir cambios no autorizados.
Recuerda las contrasefias que utilices, ya que olvidarlas puede dificultar la desproteccion
tradicional en el futuro. En caso de olvido, puedes recurrir al codigo y visualizarla en el
Modulo 3 de VBA. Este enfoque proporciona seguridad y flexibilidad en la gestion de la
proteccion de hojas.

E Microsoft Visual Basic para Aplicaciones - Conciliacion.xlsm - [Médulo3 (Cédigo)]

kﬂarchwo Edicion Ver Insertar Formato Depuracion Ejecutar Herramientas Complementos Ventana Ayuda

HE~d # o oE Y FY @ | Lin1,Col 1 E
Proyecto - VBAProject ﬁ (General) - | | Proteger

i | ca -} buhrpro:eger() . .

1 & VBAProject (2309 Saklos Modulo FLXLS) - zﬁélzigheet.lﬁrotect Password:=" ", DrawingObjects:=True, Contents:=True, Scenarios:=True

= &% vBaproject (Condiiacion.xism)
H) Hoja1 (Condiliacidn)
&) Hoja2 (Hoja1)
Médulol
¥it moduloz
v Modulo3

Sub Desproteger()
ActiveSheet.Unprotect Password:="
End Sub
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Anexo 2. Envio programado de correos Masivos, con fecha y hora, desde Excel utilizando
Outlook.
El procedimiento automatizado descrito en este anexo comprende diversas etapas criticas.
Aqui se presenta un andlisis detallado de cada fase respaldado por capturas de pantalla que ofrecen
una representacion visual de la ejecucion exitosa del proceso de envio programado de correos

Masivos, con fecha y hora, desde Excel utilizando Outlook.

Paso 1. Abrir la plantilla de Enviar Correos desde Excel utilizando Outlook.
Dentro de la carpeta "PPC 05 Conciliacién PS - FI", se encuentran varios
archivos, segin se muestra en la imagen adjunta. Para localizar el archivo de Excel
necesario, busca la plantilla con el nombre " Enviar_Correos_Outlook ", la cual tiene
la extension ".xIsm", indicando la presencia de macros. Para acceder a esta plantilla,
simplemente realiza un doble clic sobre el archivo " Enviar_Correos_Outlook.xlsm".
Este paso asegura la apertura rapida y eficiente de la hoja de trabajo necesaria para

Ilevar a cabo el proceso de Enviar Correos desde Excel en la plataforma.

| 4] = | Automatizaciones para el correo de Juan Carlos Usme

Inicio Compartir Vista

<« i 1\[ <« Documentos » Sandra » Automatizaciones para el correo de Juan Carlos Usme

~ MjEnviar_Correos_Outlook.bas

@Enviar_Correos_OutIook.xIsm l
@Manual Enviar Correos Excel_Outlock.docx
¥ Descargas | | ThisQutlookSession.cls

&= | Imdgenes

7 Acceso rapido

|| Documentos

Automatizaciomn

Paso 2. Habilitar Macros

Al abrir el archivo, es probable que aparezca una barra amarilla en la parte superior
de la hoja de Excel, indicando un mensaje de Advertencia de seguridad debido a la
presencia de macros. Se debe hacer clic en "Habilitar contenido” o "Habilitar macros”,
segun lo que se muestre en la barra, para permitir el funcionamiento adecuado de las

funciones automatizadas.
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Archivo Inicio Insertar  Disposicion de psgina  Formulas Datos Revisar Vista Automatizar Programador  Ayuda 1 Comentarios

Bl Jo A a | = o | E B B B gy O =5
R e N K Sc[H-&-ACE $ 0% BB ol cmontie coids fh Eroman | @+ are eccons | door
Portapapeles s Fuente [ Alineacion [ Nimera [l Estilos Cceldas Edicon andlisis | Complementos v
@ ADVERTENCIA DE SEGURIDAD. S deshabiltd pane del conenido acive Haga cic para obtener s detales x
} . -
Después de habilitar los
Advertencia de sequridad ? X
macros, es probable que aparezca
. . @ iDesea convertir este archive en un Decumente confiabla?
una advertencia de seguridad
El archivo se encuentra en una ubicacion de red. Es posible que otros usuarios con
adicional que pregunta Si se desea acceso a esta ubicacién de red puedan alterarlo.
) ;Cual es el riesgo?
convertir el documento en un : ——
C] MNo volver a preguntarme por archivos de red si
=2 -~ 4
archivo confiable. En este punto, '
H nQnm
se debe hacer clic en "Si" para
proceder con la conversion y
garantizar el correcto desempefio
de las funcionalidades del archivo.
@ Emwiar Coneos Outlook « Guardado O Buscar i @ - B8 %
Archivo Inicio  Insertar  Disposicién de pdgina  Férmulas  Datos Revisar Vista  Automatizar Programador Ayuda  Seguidad  Superintendencia  TCM Serie Historica O Comentarios | [ElE I
™ & sial o A A =EE=®-  # [cenen B Biear T+ Ap ool @
Mg o nory "E=r o - B B E e o, L 8.8
. o8 2 v vA- EE=E=E=E B- $-% # 3% condicional ~ comatabla~ celda > | [H]Formato~ & ~ fillrar~ seleccionar ¥ datos
Portapapeles Fuente & Hineacion [ Nimero ] Estios Celdas Edician Confidencialidad  Complementos v
autoguardado D) [ Guardar ¢ [ Nuevo B3 Abric  [E Bordes ~ [ (2) AbrirArchivoTcM =
& . S -
A B C D E F G H J L

4
: Correos Trimestrales Enviar

Fechade Hora de
envio envio

Destinatario Asunto Cuerpo del correo Ruta del archivo adjunto

1600 COoM.CO 1 |Esta es una prueba sin adjunto 19/12/2023| 9:21:00 8. m.
6 e5td00413@ISAGEN.COM.CO 2 adjunto C:\Users\estd00413\Picturesimagen.png 19/12/2023| 9:22.00a. m.

Enviar Correos Outlook + ) >

Figura 3. Plantilla Envio programado de correos Masivos, con fecha y hora, desde Excel
utilizando Outlook.
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Se recomienda verificar que la tabla contenga las siguientes columnas (en las celdas

B4:H4):

Columna B: Destinatario (direccion de correo electronico del destinatario).

Columna C: Asunto (asunto del correo electronico).

Columna D: Cuerpo (cuerpo o contenido del correo electrénico).

Columna E: Adjunto (ruta del archivo adjunto, si lo hay).

Columna F: Fecha de envio (fecha en la que deseas programar el envio del correo).
Columna G: Hora de envio (hora en la que deseas programar el envio del correo).

Este aseguramiento garantizard que la informacién clave esté correctamente organizada

para el proceso de envio programado de correos desde Excel utilizando Outlook.

Correos Trimestrales

TS
Z&
€g

Fechade Horade

'S

Destinatario Asunto Cuerpo del correo Ruta del archivo adjunto " "
envio envio

Tt

Paso 3. Referencia al objeto “Outlook” dentro de Excel

En el Editor de Visual Basic, ve a "Herramientas" en la barra de menud y

selecciona "Referencias".

E Microsoft Visual Basic para Aplicaciones - [Médulo (Cédigo)]

% Archive  Edicién  Ver Insertar Formate Depuracién  Ejecutar | Herramientas | Compleme a  Ayuda
- = =) pon @ & ‘%’% kg 4 Referencias... -
Proyecto - VBAProject & |:Genera|]
- M
E ks LS.J.b EnviarCorreosCutlook( —
=-8% VBAProject (Enviar_Cor Dim olipp 2s Outlook. Opciones...
B& Microsoft Excel Objetos DJ.'m olMail AS_ Outlook Propiedades de VBAProject...
. L.EH] Hoja3 (Enviar_Corre Dim olNs &As Cutloock.M ) B
15 Thiswarkbook Dim olFolder As Cutlo Firma digital...
-5 Médulos Dim ws Rs Worksheet

En la ventana "Referencias - VBAProject”, se debe buscar y confirmar la
seleccion de la casilla "Microsoft Outlook XX.0 Object Library™ (la version puede

variar segun la instalacion de Outlook). Si no se encuentra esta referencia en la lista,
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podria ser necesario reinstalar o reparar Microsoft Office para que aparezca. Una vez

realizada la seleccion, se hace clic en "Aceptar" para cerrar la ventana de referencias y

guardar los cambios. Este procedimiento es esencial para asegurar la correcta

integracion de las funciones de Outlook en el entorno VBA de Excel.

Referencias - VBAProject

Referencias disponibles:

Ld
Ld
Ld
Ld

<

Microsoft Outlook 16.0 Obiject Librar

Visual Basic For Applications -~ Cancelar
Microsoft Excel 16.0 Object Library
OLE Automation

Examinar...

AbapEditorScripting 1.0 Type Library
AccessibilityCpladmin 1.0 Type Library ﬂ
Acrobat
Acrobat Access 3.0 Type Library Prioridad
AcroBrokerLib Ayuda
Active D5 Type Library ﬂ

ActiveMovie control type library

AddinLoaderLib

Adobe Acrobat Browser Control Type Library 1.0
Adnhe Arrnhat File Preview Tvne |ihrary o

>

Microsoft OQutlook 16.0 Object Library

Ubicacion:  C:\Program Files\Microsoft Office\root\Office 16\MSOUTL. OLB
Idioma: Estandar

Paso 4. Configuracion en Outlook

Asegurate de tener Outlook abierto y Abre el Editor de Visual Basic en

configurado con

valida.

i Outloo k| También lo podemos abrir presi

una cuenta de correo Outlook en el mend principal, Haz clic en la
pestafia "Programador”, selecciona el icono
“Visual Basic” ubicado en la parte izquierda.

"ALT +

F11".

= = P Buscar ‘

|E’I Archivo  Inicie  Enviary redbir  Vista  Programader  Ayuda

] Visual Basic [} Macros~ /i Seguridad de macros | [ Complementos COM
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En el Editor de Visual Basic, expande "Proyecto en Outlook™ y haz doble clic en

"ThisOutlookSession".

5 Microsoft Visual Basic para Aplicaciones - [ThisOutlookSession (Cadige)]

P Archivo Edicion  Ver |nsertar Formato Depuracion  Ejecutar Herramientas Complementos  Ventana Ayuda

BE-d B&H9 ] & & % > @ | Lin1,Colt

Proyecto - Proyectel il | (General)

E =3 B

=&} Proyectol (VbaProject.

Copia y pega el siguiente codigo en el modulo "ThisOutlookSession", damos clic en el

icono IH “Guardar”, que se encuentra en la cinta de opciones debajo del menu en la parte
izquierda superior.
Nota: Debe quedar como observamos en la imagen

#9 Microsoft Visual Basic para Aplicaciones - [ThisQutlookSession (Codige)]

®L Archivo Edicién Ver Insertar Formate Depuracién Ejecutar Herramientas Complementos Ventana Ayuda

B E- i @ (LB M &% @ Lot
Proyecto - Proyectol x| [(Generan ~| [EnviarCorreosPendiente:
= B Private Sub Application_Startup()

= Pr 01 (VbaProj o I;EisICDIIEDSPEndiEDEES

-3 Microsoft Qutieok Objet
{3 ThisOutiokSession

Sub EnviarCorrecsPendientes()
Dim olApp As Outlook.hy

< > Set oll

P e x| Set olF: =0 ‘0lder (01FolderOuthbox)

Outlook Appication - Set def: ict("[SentOn] = 'Not Sent'™)

Alfabética  Por categoriss

en la bandeja de salida

mado para enviarse

Paso 511. Configurar la plantilla.

Finalmente, ejecuta el macro seleccionado para llevar a cabo la tarea programada.
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A partir de la fila 5, ingresa la informacion de cada correo que se desea enviar, Si

aplica, ingresa la ruta del archivo adjunto, ademas incluye las fechas y horas de envio

Correos Trimestrales
. - . . Fechade Horade
Destinatario Asunto Cuerpo del correo Ruta del archivo adjunto " "
envio envio
destinatariol@example.com | Recordatorio Reunién | Hola, este es un recordatorio de nuestra reunion de mafiana. | C\Ruta\Archivol pdf 31/07/2023|8:20:00 @ m.
destinatario2@example.com | Actualizacidn Proyecto |[Adjunto encontraras el informe de avance del proyecto. C\Ruta\Archivo2 docx 1/08/2023|4:00:00 p. m.

Para obtener la ruta completa de un archivo o carpeta, primero abre el explorador de
archivos. Posteriormente, busca el archivo o carpeta que deseas compartir y haz clic con el
boton derecho del ratdn mientras mantienes pulsada la tecla de mayusculas. Esto desplegara
un menu de opciones, donde seleccionaras "Copiar como ruta de acceso™ haciendo clic con
el boton izquierdo del raton. Al elegir esta opcion, la ruta completa se copiara
automaticamente en tu portapapeles. Este método proporciona una manera eficiente de
acceder a la ubicacion exacta del archivo o carpeta deseada.

Archivo (LIRS

« ~ 4 @ : OneDrive - ISAGEN S.A, ESP

Compartir  Vista

Noembre Estado
# Acceso répido

Datos adjuntos Carpeta de archives

[£ Documentos

Document tos Carpeta de archivo
& Descargas ;) Enviar_Correas_Outlookaxlsm Hoja de 25kB
=] Imégenes 02 INSTRUCTIVO CREACION QUERY_CONTR.. Documento de M. 684 KB
Automatizaciones F 0 Manual Enviar Correos Excel_Outig=---- Documento de M. 19KB
Capturas de pantall (32| Manual Version Sandra.docx Abrir Documento deMi.. 102468
Edicién
Mayo
Muevo
Sandra
Imprimir
& OneDrive Abrir como solo lectura

IneDrive - El Imprirmir
- ive - ISAGEN S. inmi
Abrir en Vista protegida

[ Este equipo € Compartir con Skype

4 Descargas Aprir con...
[ Document ttos. D 1zArc
[ Escritorio Conceder acceso a

&= Imégenes 4/ Analizar en busca de amenazas

b Musica Copiar como ruta de acceso
B Obietos 30 Restaurar versiones anteriores
B videos
Enviar a
3 ISAGEN (C)
Cort
= Contabilidad (V\ger o
Copiar

Red
Ll Crear acceso directo

A partir de aqui podremos pegarla en la fila de Excel correspondiente para poder

visualizarla. Nos posicionamos en la fila correspondiente, nos dirigimos al cuadro de texto
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ubicado junto a la seccion “insertar funcion”, damos clic derecho se nos despliega un menu

seleccionamos el icono ﬁﬂ “Opciones de pegado” y quedara copiado.

i v f A Cortar

8 EB Copiar L |

s}

/® Busqueda inteligente

lisagen.com.co | Actualiza
Formato de celdas...

Elegir de |a lista desplegable...

Expandir barra de férmulas

La ruta quedara copiada como se muestra en la imagen, es importante quitarle las

(1344

comillas que se encuentran al inicio y final, para que la macro funcione.

Es - X « f | "C\Users\estd00413\Documents\sandra\Automatizaciones Fi\Mayo\saldo PS_2023.XLS"

Destinatario Asunto

Es crucial verificar el formato de la hora programada para el envio del correo,

asegurandose de utilizar el horario militar, es decir, "am™ o "pm".

Una vez que hayas completado la tabla, es de suma importancia verificar que la
informacidn esté ingresada correctamente. Si todo esta en orden, procede haciendo clic en
el botdn "Enviar" situado en la esquina superior derecha de la tabla para ejecutar el macro
en Excel. Este ultimo paso activara el proceso de envio programado de correos electronicos,
utilizando la informacion proporcionada en la tabla correspondiente como base a

programacion y envio de los mensajes.
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Correos Trimestrales Enviar

Fechade Horade
envio envio

Destinatario Asunte Cuerpo del correo Ruta del archivo adjunte

€std00413@ISAGEN. COM.CO Esta es una prueba sin adjunto 31/07/2023(8:20:00 a. m.

C\Users\estd00413\DocumentsiSandraiMayotpantallazo1-0L 1/08/2023[4.00.00 p. m.

Después de dar clic en “Enviar”, si la ruta del archivo NO est4d bien digitada,
desplegara un mensaje como el que observamos en la imagen.

Debemos tener presente que se enviara el archivo a la bandeja de salida sin el
adjunto, y después se puede modificar desde Outlook, si tiene una fecha y hora posterior al
a fecha actual.

Adjunte no encontrado x

Mo se encontrad el archivo:
! ChldsershestdD0d1 3 \DocumentstSandratautomatizaciones
FinMayohSaldo 2023 XLS

Si digitamos bien la ruta y los demas datos desplegara el siguiente mensaje.

Envio de Correos *

o Los correos se han programado v enviado desde |13 bandeja

de salida de Qutlook segun las fechas y horas progamadas.

los correos se guardardn en la bandeja de salida de Outlook y se enviaran

automaticamente segun las fechas y horas programadas.
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Bandeja de salida PorFecha v~ T
YD |0 |Para Asunto Enviado el ¥ |Tamafio | Categorias M \i

~ Hoy

B> () SANDRA PAT... 2 tunes 31/0%/... 3MB
adjunto <fin>

B> SANDRA PAT.. 1 tunes 31/07/... 3KB
Esta es una prueba sin adjunto <fin>

Paso 612. Verificacion de Correos Enviados

Para verificar que los correos fueron enviados, ve a la bandeja de salida de
Outlook. Alli deberias ver los correos que fueron programados para ser enviados en
una fecha y hora especificas.

Después de ejecutar el proceso de envio programado, es recomendable abrir
cada correo para asegurarse de que se hayan enviado correctamente y verificar la hora
exacta de envio. Ademas, Outlook enviard notificaciones para confirmar la entrega

exitosa de correos electrénicos.
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En la bandeja de salida de Outlook, solo permaneceran los correos cuya fecha y hora
de envio aln no hayan llegado, ya que se encuentran pendientes de procesar para su
envio programado en el tiempo predeterminado. Este monitoreo garantiza una

revision minuciosa y la confirmacion de la ejecucion efectiva del envio programado

|F" Archve  Inicio ryrecbir  Vista  Programador  Ayuda Pruebe el nuevo Outlook @
[} nuevo correo clectrénico - | [l ~ =1 B9- | € % > o companircon Teams | () Noleidoneido §F- M- 2

B~ || Buscar personas B V- 8|

Bandeja de salida

X
o PorFecha v T ¢ Julia 2023 >
Ly 1ei|n e | - Ta.. |Categor... Mendiona ¥ DO. LU MA M. JU. V. S&
£~ Hoy 7 2 1
g ¢ B ) saNDRA PAT. 2 lanes 102023817 0 m. 3. 304 05 6 7
% sdjunta <fin> CIR TR TR BT
v | F 0 2 415
| w17 i e o2 on 2
§

3 4 5 %

- Bl

7 B 2
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Anexo 3. Sistema automatizado para seguimiento del Tipo de Cambio Multilateral (TCM).

La secuencia automatizada detallada en este anexo abarca varias etapas esenciales. Se
proporciona una evaluacion minuciosa de cada fase, respaldada por capturas de pantalla que

ilustran visualmente la ejecucidn exitosa del proceso.

Paso 1. Abrir la plantilla para seguimiento del Tipo de Cambio Multilateral (TCM)

Dentro de la carpeta "TCM_Serie historica Andrea”, se encuentran varios archivos,
segun se muestra en la imagen adjunta. Para localizar el archivo de Excel necesario, busca
la plantilla con el nombre "TCM_Serie histérical”, la cual tiene la extension ".xlsm",
indicando la presencia de macros. Para acceder a esta plantilla, simplemente realiza un
doble clic sobre el archivo "TCM_Serie historical.xIsm". Este paso asegura la apertura
rapida y eficiente de la hoja de trabajo necesaria para llevar a cabo el proceso de
automatizacion en la plataforma.

IAUTOMAT\ZACIONES > AUTOMATIZACIONES > Practicante_ 2023 2 > TCMfSeriehistéricaAndreal

‘N Ordenar ~ = Ver v

Nombre Fecha de modificacion Tipo Tamafio
Macros 3/01/2024 9:50 p. m. Carpeta de archivos

@ Manual TCM 3/01/2024 9:50 p. m. Documento de M 2.104 KB

[d] Manual TcM

87 TCM_Serie histérical

2/01/2024 9:50 p. m. Archivo PDF 1651KB

Hoja de caleulo ha... 566 KB

Paso 2. Habilitar Macros

Al abrir el archivo, es probable que aparezca una barra amarilla en la parte superior
de la hoja de Excel, indicando un mensaje de Advertencia de seguridad debido a la
presencia de macros. Se debe hacer clic en "Habilitar contenido” o "Habilitar macros”,
segun lo que se muestre en la barra, para permitir el funcionamiento adecuado de las
funciones automatizadas.
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Archivo Inicio Insertar  Disposicion de psgina  Frmulas Datos Revisar Vista Automatizar Programador Ayuda O Comentarios
(B4 TR o B OB B B - O @ B
MR NKkseo@eoa Seee g e pavm g BEve T O ow pewy | dke e
Portapapeles s Fuente [ Alineacion [ Nimera [l Estilos Cceldas Edicion anglisis | Complementos v
@) ADVERTENCIA DE SEGURIDAD e deshahilitd parte del contenido activo, Haga clic para oblener mds detalles, x
rann : - ~
7 -
Después de habilitar los
Aviso de seguridad de Microsoft Excel ? X
macros, es probable que aparezca
R . @ Microsoft Office identificé un posible problema de seguridad.
una advertencia de seguridad
Lo ; Se ha deshabilitado la actualizacién automatica de los vinculos, Si
adICIOnaI que pr‘egunta S| se desea selecciona habilitar la actualizacién automdatica de los vinculos, puede que
el equipo ya no sea seguro. No habilite este contenido a menos que confie
. en el origen del archivo.
convertir el documento en un
Habilitar
archivo confiable. En este punto,
H nom
se debe hacer clic en "Si".
@ TOM_Serie sin registro v O Buscal aaymein @ - 0 x
Archivo Inicio Insertar Disposicion de pagina Formulas Datos Revisar Vista Automatizar Programador Ayuda Seguridad Superintendencia TCM_Serie Historica Formato de imagen © Comentarios
3 B Color ~ B Comprimir imagenes. — [Z Borde de imagen ¥ | Jy Traer adelante ~ =~ Mrstan =
B X i o ||[2) (2] G 5R 5 2R [ @i | DB | i - e
fondo. v [ Transparencia v £ Restablecer imagen ~ ¥ B Disefio de imagen ¥ aiterativo (5] Panel de seleccion 2~ SRR LT
Apustar Estilos de imagen B Accesiilidad Organizar Tamaio [ v
Avtoguardado @ ) [ Guardar ) Deshacer ~ [) Nuevo 3 Abrie v B @ AbiAchivoTcM
Imagenl v § fr £
8 C D E F L H 1 K L M N o P Q R S -
5 -
2
3
6
7
0
1
2
3
: L
L+ IIII
L)
: al Brookfield
9 o ]
0
1
2
3
- v
Portada  plantilla  Tasade Cambio  Brookfield + 3K >

Figura 4. Portada del proceso seguimiento del Tipo de Cambio Multilateral (TCM)
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Bl TOM_Serie sin registro v £ Buscar

Archivo Inicio Insertar Disposicion de pagina Formulas Datos Revisar Vista Automatizar Programador Ayuda Seguridad Superintendencia  TCM_Serie Historica

jj & [calbr Ji A A =EE=zw 2 (Gl < [E @ F/ S osorar - e /O

Pegar @~ NKsS-H-0.A. =E===%= %% | & formato  Darformato_ Estilos de g’; Eliminar -~ ~ Ordenary  Buscary
. o8 condicional  comotabla ¥ celda~ [ formatov | & v filtrar~ seleccionar ¥
Portapapeles & Fuente & Alineacién & Nimero & Estilos Celdas Edicién
Autoguardado (@ ) [E] Guardar ) Deshacer ~ [ Nuevo 5 Abrir [ Bordes v [ (©) AbritArchivoTcM ¥
AL v i S
A B c D E 3 @ H I J K L M
S——
Calculation Cognos/0S currency Cognos/Os currency rates Diferencia 0
2 rates
% Monthly . Menthly ) Menthly . Menthly Closing
Closing rate Closing rate Closing rate

3 average average average average rate
4 ene-23 4.715,20 4.632,20 0,212080 0,215880 0,212080 0,215880 (0) 0 | Currency Rates Report 2301
B feb-23 4.803,11 4.808,14 0,208198 0,207981 0,208108 0,207981 0 (0)| Currency Rates Report 2302
6 mar-23 4.766,31 4.627,27 0,209806 0,216110 0,209806 0,216110 0 0 | currency Rates Report 2303
7 abr-23 4.542,67 4.669,00 0,220135 0,214179 0,220135 0214179 (0) (0)| Currency Rates Report 2304
s may-23 4.540,09 4.408,65 0,220260 0,226827 0,220260 0,226827 (0) (0)| Currency Rates Report 2305
9 jun-23 4.209,27 4.191,28 0,237571 0,238591 0,237571 0,238591 (0) (0)| currency Rates Report 2306
10 jul-23 4.069,23 3.923,49 0,245747 0,254875 0,245747 0,254875 (0) 0 | Currency Rates Report 2307
1 ago-23 4.070,73 4.085,33 0,245656 0,244778 0,245656 0,244778 0 0 | currency Rates Report 2308
12 sep-23 4.004,52 4.053,76 0,249718 0,246685 0,249718 0,246685 (0) (0)| Currency Rates Report 2309
13 oct-23 4.22243 4.060,83 0,236830 0,246255 0,236830 0,246255 0 0 | Currency Rates Report 2310
14 nov-23 4.038,80 3.080,67 0,47508 0251214 0,247598 0251214 0 (0)| Currency Rates Report 2311
15 dic23 3.948.21 3.822,05 0,253280 0,261640 0,253000 0,262000 0 (0)| currency Rates Report 2312
16
17 2022year 4255,44 4810,20 0234993 0,207892 Brookfield
18 2021year 3743,09 32981,16 0267159 0251183 Renewable
19 2020year 3693,36 3432,50 0270756 0,291333
20 OneStream Exchange Rates
21 COP - Colombia, Pesos
2 AvgRate | ClosingRate
23 0,00025300 | 0,000262
24

< > Portada  Plantilla  Tasa de Cambio  Brookfield aF R

Figura 5. Plantilla del proceso seguimiento del Tipo de Cambio Multilateral (TCM)

Paso 3. Creacién de la carpeta donde se alojara todos los archivos relacionados con este
proceso

Al activar el botén en forma de carpeta E se generara automaticamente un directorio
en C:\GESTION CONTABLE\ESTADOS FINANCIEROS\Reporte\\afio\mes (nombre del mes).
La ventana emergente solicitara al usuario que ingrese el nombre de la carpeta con la
nomenclatura predefinida, incluyendo mes y afio. Al confirmar, la carpeta se creara y organizara
automaticamente, facilitando asi el almacenamiento sistematico de todos los archivos

relacionados con el proceso en cuestion.
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Microsoft Excel X
s 7«‘,;‘ —— 2 Ingresa el nimero del mes (1 a 12):
ﬁ\) 4 0—- Q Cancelar
(5] il ; =
sk 3«1 1l Brookficld i’ @~
8
= . = . - Microsoft Excel x
| Microsoft Excel X
Ingresa el afo: ! Haz creado con exito la carpeta
Cancelar
| 2023
|

IEsteequipo > Discolocal (C:) > GESTION CONTABLE > ESTADOS FINANCIEROS > Reporte > 2023 > I

. Ordenar - = Ver v

~
Nombre Fecha de madificacién Tipo Tamafio

08 - Agosto 29/10/2023 12:02 p. m. Carpeta de archivos

Si la seguridad de Excel no lo permite saldrd una ventana como la siguiente informandote

que no puede actualizar algunos de los vinculos del libro, da clic en continuar.

Microsoft Excel X

No podemos actualizar algunos de los vinculos de su libro ahora mismo.

4

Puede continuar sin actualizar, o editar los vinculos qu

[ e ] 4

rea que son incorrectos.
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Paso 4. Procesar el archivo ""Tasa de Cambio' en Excel.

Dentro del archivo "TCM_Serie
historical.xlsm", se debe ubicar la hoja

"Portada” y hacer clic en el icono de barras

ﬁ Este enlace conduce a la hoja "Tasa de
cambio™
En la hoja "Tasa de cambio” el usuario debe

buscar el icono azul en forma de délar con

alas @ ;", utilizado para la actualizacion de

datos de la TRM del Banco de la Republica.
Este icono se encuentra en la parte superior
derecha.

Al hacer clic en el icono, se inicia el proceso
de actualizacion de datos. El archivo se
conectard a Internet y accederd a la URL:
Tasa Representativa del Mercado (TRM -

Peso por dolar) | Banco de la Republica

(banrep.gov.co) ,que contiene los datos de
la Tasa de Cambio, este se descargara el
desde la URL a la carpeta de descargas en
su computadora

El usuario recibird un mensaje de
confirmacion indicando que la descarga se
ha realizado con éxito, y debe hacer clic en
"Aceptar”

para cerrar el mensaje de

confirmacion.

O—m

@}ﬁf_ﬂl Brookficld ¢

Q>

fﬁA Calibri Ju A x| =E=EFwr |
Pegar @ - e A $ - % m
N K § - = H

- = = a 48
Portapapeles Fuente & Gl Nimeo &
IAutoguardado @) ) R e RE Y s

G11463 e S

A 8 d

1 |Tasade cambio representativa del mercado  Fuente:

2 |1.1.1. Serie histérica_periodicidad diaria

3

Informacin disponible desde el 27 de noviembre
4
5

@

7

de 1991

Banco de la Repiiblica - Gerencia Técnica -
informacién extraida de la bodega de datos -
Serankua- el 02/07/2019 08:56.43

Tasa de cambio representativa

. Fecha (dd/mm/aaaa) del mercado (TRM)
1666 27/10/2023 §4.154,84
1667 28/10/2023 $4.120,62
1668 29/10/2023 §4.120.62
1669 30/10/2023 $4.120,62
1670
Fuente: Superintendencia Financiera de Colombia
1671 ( QOV.CO
Plantilla Tasa de Cambio
Microsoft Excel X

El archivo se ha descargade correctamente en:
C\Users\sandr\Downloads\1.1.1.TCM_Serie historica 1QY.xlsx


https://www.banrep.gov.co/es/estadisticas/trm
https://www.banrep.gov.co/es/estadisticas/trm
https://www.banrep.gov.co/es/estadisticas/trm
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El archivo descargado se almacenara por defecto en la carpeta de descargas y se abrira

automaticamente.

B3 1.1.1.70M _Serie historica IQY

Este archivo compararé los datos recién descargados con los existentes en la hoja "Tasa de
cambio”. Identificara las fechas faltantes y completara los datos correspondientes en la
hoja. Después de haber completado la actualizacion de la Tasa de Cambio con éxito, el
archivo ahora contara con datos actualizados en la hoja "Tasa de cambio” correspondientes

al periodo consultado.

A B q
1 |Tasade cambio representativa del mercado Fuente:
2 |1.1.1.Serie histérica_periodicidad diaria

Informacion disponible desde el 27 de noviembre
4 de 1991

5
Banco de la Republica - Gerencia Técnica -
informacian extraida de la bodega de datos -
6 | Serankua- el 02/07/2013 08:56:43

Tasa de cambio representativa

Fecha (dd/mm/aaaa) del mercado (TRM)

8

11666/ 27/10/2023 $4.154,94
11667 28/10/2023 5412062
11668 29/10/2023 5 4.120,62
11669 30/10/2023 $4.120,62

11670
Fuente: Superintendencia Financiera de Colombia
11671 { www superfinanciera gov ca)
Plantilla Tasa de Cambio Bookfield @

Paso 5. Procesar el archivo ""Brookfield" en Excel

El usuario debe asegurarse de tener acceso a su correo electronico y recibir el archivo
PDF "Currency Rates Report*.pdf" del mes correspondiente, enviado por Brookfield. Al recibir

el correo electronico, debe almacenar el mensaje en la carpeta de descargas de su computadora.
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L > Descargas

Nombre Fecha de modificacion  Tipo
Al principio de este mes

£ Currency Rates Report 2309
Hay

B 1.1.1.TCM_Serie historica IQY 15/1

Dentro del archivo "TCM_Serie

histérical.xlsm", se debe ubicar la hoja :
- - 3

"Portada” y hacer clic en el icono a
5

Brookfield. Este enlace conduce a la ;
8

9

hoja "Brookfield,” donde se localiza el

logo azul con el mismo nombre

Brookfield . , .
e E| jcONO esta ubicado en una

16
17

A B C

OneStream Exchange Rates
Scenario: Actual_IFRS
Period: Sep 2023

Brookfield
Ponsmatie

AUD - Australia, Dollars
BRL - Brazil, Brazil Real
CAD - Canada, Dollars 0,738433 0,736500
CLP - Chile, Pesos 0,00112623 [0,00112010
CNY - China, Yuan Renminbi 0,137027 0,137020
COP - Colombia, Pesos 0,000243718(0,0002466850
EUR - Euro Member Countries, Euro 1.067.181] 1.057.300
GBP - United Kingdom, Pounds 1.238.433 1.219.900)
INR - India, Rupees 0,012038  [0,012000
MYR - Malaysia, Ringgits 0,213615 0,213000
PLN - Poland, Zlotych 0,231848  [0,228600
SGD - Singapore, Dollars 0,733295 0,731900
THB - Thailand, Baht 0,027880  [0,027344

celda en la parte superior izquierda de la

hoja. Al hacer clic en este icono, se
inicia el procesamiento del archivo PDF
correspondiente.

El proceso limpiard automaticamente la hoja
"Brookfield" para recibir informacion del
archivo PDF.

Ry

Brookfield

ERNSEhbamuobhbbmr s © 9N

Plantilla = Tasade Cambio = Bookfield *

‘ Plantilla ‘Tasa de Cambio Brookfield

El PDF

automaticamente, y se realizard una seleccion

archivo se  abrird
de texto.

El texto seleccionado se copiard y
pegara en la hoja "Brookfield" en la ubicacién

deseada.
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Se aplicara un formato al texto segun las necesidades para que imite una tabla y sea

presentable a la vista.

A B c

1 Onestream Exchange Rates
2 Scenario: Actual_IFRS Date: 10/01/2023
3 Period: Sep 2023 printed by: Uduak
4

6 AUD - Australia, Dollars 0,641967 _[0,643500

7 |BRL- Brazil, Brazil Real 0,202553 _ [0,193700

8 |CAD - Canada, Dollars 0,738433 _ [0,736500

3 |CLP - Chile, Pesos 0,00112623 [0,00112010
10 |CNY - China, Yuan Renminbi 0,137027 _ [0,137020

11 |COP - Colombia, Pesos 0,00024971840,000246685
12 [EUR - Euro Member Countries, Euro 1.067.181|  1.057.300)
13 |GBP - United Kingdom, Pounds 1.238.433|  1.219.900)
14 INR - India, Rupees 0,012038 __ [0,012000
15 MYR - Malaysia, Ringgits 0,213615 _ [0,213000
16 |PLN - Poland, Zlotych 0,231848  [0,228600
17 $GD - Singapore, Dollars 0,733295
18 THB - Thailand, Baht 0,027880

®

Plantilla Tasa de Cambio Brookfield

Al finalizar el proceso, veras que la informacién del archivo PDF se ha procesado con

éxito y se ha actualizado en la hoja "Brookfield."

Con los ambos archivos procesados en Excel, "Currency Rates Report*.pdf" de
Brookfield y el archivo proveniente del Banco de la Republica 1.1.1.TCM_Serie historica IQY,
con el que se procesé la Tasa de Cambio, estamos listos para procesar la Hoja “Plantilla” con

todos los calculos.

Paso 6. Procesar la plantilla Mes a Mes

Dentro del archivo "TCM_Serie
histérical.xlsm", se debe ubicar la hoja

) o =
"Portada" y hacer clic en el icono 3% |, Este E_IWL"' Brookfield 4 €&~

enlace conduce a la hoja "Plantilla".

En la hoja "Plantilla,” localiza el icono de monedas % en color azul utilizado para el
procesamiento de la Tasa de Cambio. Este icono se encuentra en una celda en la parte
superior izquierda de la hoja. Haz clic en este icono para iniciar el procesamiento de la

Tasa de Cambio.
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EIE]

Rronkfiald

El proceso buscara el rango de fechas segun el mes procesado en la hoja "Tasa de

Cambio" y realizara los célculos pertinentes, incluyendo los promedios.

También actualizara el valor de la hoja "Brookfield" donde se encuentra "COP -

Colombia, Pesos” en las columnas "AvgRate" y "ClosingRate" y realizara todos los

calculos necesarios.

Luego de haber procesado los
archivos "Currency Rates Report*.pdf" y
"1.1.1. TCM_Serie historica 1QY.xlIsx", en
la plantilla es importante moverlos a la
carpeta de destino correcta para su

almacenamiento.

Ingresar Mes X

Cancelar

Ingresa el nimero del mes gue estas procesando:

Una vez finalizado el proceso de
automatizacion y actualizacion de la
plantilla automaticamente la macro te pedira
que ingreses el mes que estas procesando

para ubicar la ruta, es importante este dato.

Una vez digitado el mes, saldra un
mensaje informando que los archivos fueron

movidos exitosamente.

Microsoft Excel X

o Archivos movidos exitosamente.
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Ahora los archivos que estaban en la carpeta de descargas: Currency Rates
Report*.pdf y 1.1.1. TCM_Serie historica 1QY .xIsx se encuentran en la carpeta con ruta
"C:\GESTION CONTABLE\ESTADOS FINANCIEROS\Reporte\afioActual \numMes -
nombreMes \Loadfiles\.

GESTION CONTABLE > ESTADOS FINANCIEROS > Reporte > 2023 > 08-Agosto > Loadfiles

N Ordenar ~ = Ver

Nombre Fecha de modificacion Tipo Tamafio

1.1.1.TCM_Serie historica IQY 29/10/2023 11:58 a. m. Hoja de calculo d... 176 KB

[£) Currency Rates Report 2308 2/10/2023 609 p. m. Documento Adob. 79 KB

Proceso para limpiar la plantilla para futuros usos

En la hoja "Plantilla," localiza el icono azul en forma de aceptacion o marca de

verificacion O . Haz clic sobre este icono para iniciar el proceso de limpieza de la
plantilla. El codigo incorporado automéaticamente verifica si este procedimiento se esta
Ilevando a cabo en el altimo mes del afio 0 en enero del proximo afio, lo cual es crucial
para asegurar la correcta evidencia del afio de trabajo. La plantilla se duplicara
automaticamente y se cambiard su nombre al del afio en el que se esta trabajando. Este
proceso garantiza la organizacion adecuada de la informacion y facilita la gestion de los
datos correspondientes al periodo de trabajo especifico.

La hoja nombrada con el afio trabajado se

ocultara automaticamente con fines de

evidencia.

Mostrar 7 bt

Mostrar una o mas hoj

| Brookfield
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Se creard una copia de seguridad que se guardara en la carpeta con la siguiente ruta:
"Z\GESTION CONTABLE\ESTADOS FINANCIEROS\Reporte\aiioActuaNTCM_Serie
historica " & afioActual & ".xIsx"

Microsoft Excel X

fa existe un archivo c
en esta ubicacion. 4

mbre "\\Genmdk10\Contabilidad\GESTION CONTABLE\ESTADOS FINANCIEROS\Reporte\2023\TCM_Serie histdrica 2023.xlsx”
lazar el archivo existente?

La plantilla se limpiard y formateara su fecha para prepararla para el procesamiento

continuo de la Tasa de Cambio.

CON0S/0S CurTency rates Diferencia a
MO | o e | Momthly | Closing

average aversge | rate

Brookfield
oo

Onestream Exchange

Al concluir el proceso, recibiras un mensaje de confirmacion que indicara que la
Tasa de Cambio se ha procesado con éxito y que la plantilla esta lista para ser utilizada en
el proximo afio.

Paso 7. Proteger y desproteger hojas en Excel

Proteger una Hoja
Para proteger una hoja en Excel, abre el archivo que contiene la hoja que se desea
proteger. Haz clic en la hoja especifica en la parte inferior de la ventana de Excel para

seleccionarla. Dirigete a la hoja "Portada" del libro “TCM_Serie historical.xlsm” y busca

0
el botén en forma de mano con llave ®~. Este paso aplicara medidas de proteccion a la
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hoja, evitando cambios no autorizados y asegurando la integridad de la informacion contra

manipulaciones no deseadas.

p
E }ﬁz_ﬂl Brookfield ;; QE/

Microsoft Excel x |

|, La celda o el grafico que intenta cambiar estan en una hoja protegida. Para realizar un ca P osible que se le pica que escriba una contrasefia.

.
Desproteger una Hoja
En el proceso de desproteger una hoja en Excel, se comienza abriendo el archivo
que contiene la hoja especifica. Luego, se selecciona la hoja deseada haciendo clic en ella
en la parte inferior de la ventana de Excel. Posteriormente, se dirige a la hoja "Portada™ del

"Portada" del libro “TCM_ Serie historical.xIsm y localiza el boton en forma de mano con

B]

candado abierto®~. Al hacer clic en este boton, se completa el procedimiento,
desprotegiendo la hoja y permitiendo realizar cambios y manipulaciones segin sea

necesario.

O—m

E—l}mﬁ Brookfield ¢ @~

1)

La proteccion de hojas en Excel es crucial para prevenir cambios no autorizados.

Recuerda las contrasefias que utilices, ya que olvidarlas puede dificultar la desproteccion
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tradicional en el futuro. En caso de olvido, puedes recurrir al codigo y visualizarla en el
Modulo 3 de VBA. Este enfoque proporciona seguridad y flexibilidad en la gestion de la
proteccion de hojas.

B Archivo Edicion Ver Insertar Formato Depuracion Ejecutar Herramientas Complementos Ventana Ayuda

Em~d » vonoa K ¥ FY @ Ln1,colt

L4
Proyecto - VBAProject EI (General) Proteger
m 3 |- pub Proteger()
’ ActiveSheet.Protect Password:=" ", DrawingObjects:=True, Contents:=True, Scenarios:=True
+ Il vBAProject (2309 Sakdos Modulo FLXLS)

1l veAProject (Concillacion.xlsm) Bnd Sub

0] Hojo1 (Conciliacién) Sub Desproteger()

) Hojo2 (Hoja1) ActiveSheet.Unprotect Password:="
Madulot End Sub

wit Médulo2

i} Médulo3
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Anexo 4. Sistema Automatizado para la preparacion del informe XBRL para reportar

informacion financiera a la Superintendencia Financiera.

La secuencia automatizada descrita en este anexo aborda multiples fases cruciales. Se ha
llevado a cabo una evaluacion detallada de cada etapa, respaldada por capturas de pantalla que

ofrecen una representacion visual clara de la ejecucion exitosa del proceso automatizado.

Condiciones Iniciales:

Antes de iniciar, asegUrate de trabajar en el archivo "XBRL_Superintendencia.xlsm" en
Excel. Ademas, confirma que la ruta esté clara y que ambos archivos de transferencia, el papel de
trabajo denominado "Papel de trabajo SFC" (que debe mantener este nombre segun la
programacion en Excel) y la plantilla de la superintendencia Ilamada "ctrl-261-spd-ind-int_entry-
point_2016-04-01", estén disponibles en la misma carpeta. Es importante no modificar ninguno de

estos dos nombres, ya gque son reconocidos por la macro.

I (Z2) » AUTOMATIZACIONES » Practicante_ 2023 2 » XBRL_Superintendencia- Juan Camile » Prueba 1

-

Mombre Fecha de modificacién Tipo Tamafio

@ ctrl-261-spd-ind-int_entry-point_2016-04-07xlsx 11712
B3| Papel de trabajo_SFC.xls 8/11/

11:37 a. m. Haja de célculo d... 581 KB

Haja de célculo d... 5252 KB

Paso 1. Abrir la plantilla para el Sistema Automatizado para la preparacion del informe
XBRL

Dentro de la carpeta "XBRL_Superintendencia- Juan Camilo™, se encuentran
varios archivos, segun se muestra en la imagen adjunta. Para localizar el archivo de Excel
necesario, busca la plantilla con el nombre " XBRL_Superintendencia”, la cual tiene la
extension ".xIsm", indicando la presencia de macros. Para acceder a esta plantilla,
simplemente realiza un doble clic sobre el archivo "XBRL_Superintendencia.xlsm". Este
paso asegura la apertura rapida y eficiente de la hoja de trabajo necesaria para llevar a cabo
el proceso de automatizacion en la plataforma.
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IAUTOMATIZACIONES > Practicante 2023 2 > XBRL Superintendencia- Juan Camilol

Nombre

Prueba 1

Macros_Codigo

Tl Ordenar ~ = Ver ~

~
Fecha de modificacion

3/01/2024 9:50 p. m.

3/01/2024 9:50 p. m.

I@E XBRL_Superintendencia I

3/01/2024 9:50 p. m.

Paso 21. Habilitar Macros

Tipo Tamafio
Carpeta Je archivos
Carpeta de archivos

Hoja de calculo ha.. 1.603 KB

Al abrir el archivo, es probable que aparezca una barra amarilla en la parte superior de la

hoja de Excel, indicando un mensaje de Advertencia de seguridad debido a la presencia de

macros. Se debe hacer clic en "Habilitar contenido™ o "Habilitar macros™, segun lo que se muestre

en la barra, para permitir el funcionamiento adecuado de las funciones automatizadas.

Archivo Inicio Insertar Disposicion de pdgina Formulas  Datos Revisar Vista Automatizar Programador Ayuda

Después de habilitar los macros, es

General " i) @

= BE- § - %0 H Y Formato  Dar form:
r

probable que aparezca una advertencia de

seguridad adicional que pregunta si se desea

convertir el documento en un archivo confiable.

En este punto, se debe hacer clic en "Si" para

proceder con la conversion y garantizar el

correcto desempeiio de las funcionalidades del

archivo.

E/ & insertar ~

condicional ¥ como tabla ¥ celda

I Ul < Compartir ~
A (]
v O i
Ordenary  Buscary | Analizar  Complementos
filar  seleccionar | datos

z -
os de_ B Bliminar ~ [T~
fHjFormato~ & ~

cedas Edicién anisis

Aviso de seguridad de Microsoft Excel ? X
O Microsoft Office identifico un posible problema de seguridad.

Se ha deshabilitado la actualizacion automatica de los vinculos. Si
selecciona habilitar la actualizacién automatica de los vinculos, puede que
el equipo ya no sea seguro. Mo habilite este contenido a menos que confie
en el origen del archivo.

Habilitar
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Portada @

Figura 6. Portada del proceso Sistema Automatizado para la preparacion del informe XBRL

Paso 3. Procesar el archivo " XBRL_Superintendencia.xIsm” en Excel.

El usuario debe asegurarse de tener acceso a la carpeta con los libros base para el proceso:
e Papel de trabajo_SFC
e ctrl-261-spd-ind-int_entry-point_2016-04-01

+ AUTOMATIZACIONES > Practicante 2023 2 > XBRL Superintendencia- Juan Camilo > Prueba 1

T Ordenar ~ = Ver ~
Nombre Fecha de modificacion Tipo Tamaiio
ctrl-261-spd-ind-int_entry-point_2016-04...  3/01/2024 9:50 p. m. Hoja de calculo d... 497 KB
Papel de trabajo_SFC 3/01/2024 9:50 p. m. Haoja de célculo d... 5252 KB

Después de abrir el archivo "XBRL_Superintendencia.xlsm" y habilitar la plantilla, el usuario
interesado esta preparado para comenzar el trabajo. Se debe dirigir a la hoja "Portada" para iniciar

el proceso.
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cs > fe

© ~ (oo s W

1
12
13
14
15
16
7
18
19
20
21

En la hoja "Portada”, el usuario

debe buscar el icono ubicado dentro de la
lupa con las letras XBRL, destinado para la
transferencia de datos entre el papel de
trabajo y la plantilla de la superintendencia.

Este icono se encuentra en el centro de la

imagen. Debe hacer clic en el icono para
iniciar el proceso de copia de datos.

Una vez que estés en la ventana desplegada, selecciona la carpeta que contiene ambos
archivos mencionados anteriormente. Posteriormente, haz clic en "Aceptar” para dar inicio al
proceso de apertura y copia de la hoja de trabajo a la plantilla de la Superintendencia. Este paso
permitird la transferencia eficiente de datos entre el papel de trabajo y la plantilla

correspondiente.

B3 Seleccione la carpeta que contiene los archivos. X
€« © 4 || « XBRL Superintenden... > Prucba 1 v o Buscar en Prucba 1

Organizar v Nueva carpeta =+ @

XBRL automatizacion N Nombre Fecha de modificacion  Tipo

e

=] Imagenes

B Objetos 3D

@ Videos

5 ISAGEN (C)

= Contabilided (\\genn-

ey

Nombre de carpeta: | Prucba 1
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Los archivos almacenados se abrirdn automaticamente y se copiaran progresivamente en
forma ascendente para su posterior revision.

Al completarse, veras que la actualizacion del archivo “ctrl-261-spd-ind-int_entry-point_2016-

04-01” se ha realizado con éxito.

ctrl-261-spd-ind-int_entry-point 2016-04-01xlsx (3) Sin etiqueta v £ Buscar SANDRA PATRICIA MEJIARUIZ S
Archivo Inicio Insertar Dibujar Disposicién de pagina Férmulas Datos Revisar Vista Automatizar Programador Ayuda \ 2 Comentarios | | 1% Compartir ~\
- Ay ~
ﬁj & Calibri v 2 - = s Tz @/‘\ =
pegar 1B~ [ & = -
egar v | -
S NRkaSE = & i [ Formato~ | €~
Portapapeles Fuente 5] Alineacién HNimero Estilos Celdas Edicién Anlisis | Confidencialidad | Complementos ~
Autoguardade (@) V- QvNf B HE
Gl12 - x v v
B C D E F G H 1 J K L M N o P Q -
1
2 |Indice
3 Jo: D:\USERS\contabilidad\Desktop\XBRL\2023\Q2 2023\ctrl-261-spd-ind-int_entry-point_2016-04-01.xlsx
4 ka: 811000720
5 [ta: [800600] Notas - Lista de politicas cantables
6 | X: Empresa
7 }¥: Informacion a revelar sobre un resumen de las politicas contables significativas [bloque de texto]
8 :Z: Duracion=2023-Q1Q2Q3
3 |
10 2811000740
@ Informacién a revelar sobre un resumen de |as politicas contables §
IZJ D on de la politica ble de activos. para la venta [bl; de texto]
1| b 2on do 12 polt = ———— Ibloque de texto]
14|  [Descripcion de Ia polfica contable para costos de préstamos [b]El costo de la Propiedad, planta y equipo incluye los costos por préstamos incurridos durante la etapa de construccion de proyectos para los activos aptos |
15| |Descripcion de la polt ble para pre de iqLos pasivos financieros se clasifican coma pasivos avalor con cambios en ¥ pasivos a costo Los pas,
16 | |Descripcion de la politica contable para de negocios [blogue de texto]
17| [o én de la politica contabl de negl el crédito il es el excesa de la suma de la contraprestacian transferida y el valor neto de los activos adquiridos y los pasivos asumidos a su valor raz
18| |Descripcion de la politica contable para flujos de efectivo [bloque de texto]
19| [D i1 e I politica contbl i de texto]
20 Descripeidn de la politica contable para pmc{EI costo incluye los d bolsos dil ala 6n de estos activos, el costo también incluye los costos por pré i idos d|[+]
< v .| Hoja02s | Hoja026 | Hoja027 | Hoja028 | Hoja028 | Hoja030 | Hoja031 | Hoja03z | Hoja034 | Hoja036 | Hoja037 .. @ [« [ 1 [v]
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Anexo 5. Implementacién de un robot que permite el monitoreo de los certificados

presentados ante la Superintendencia de Servicios Publicos Domiciliarios (SSPD).

Este anexo abarca diversas etapas criticas. Cada fase ha sido minuciosamente evaluada,
respaldada por capturas de pantalla que proporcionan una representacion grafica de la ejecucion
exitosa del proceso automatizado.

Condiciones Iniciales:

Asegurate de tener el archivo de destino ("Reporte SUIl.xIsm") y el archivo Power BI
(“Reporte SUI ISAGEN.pbix”) ubicados en la ruta “C:\GESTION CONTABLE\INFORMES
FINANCIEROS\SSPD\Reportes SUNSUI\Reporte SSPD Power BI.”

Paso 2. Abrir la plantilla para la Implementacion de un robot que permite el monitoreo de
los certificados presentados ante la Superintendencia de Servicios Publicos Domiciliarios
(SSPD)

Dentro de la carpeta " Reporte SSPD Power BI.", se encuentran varios archivos,
segun se muestra en la imagen adjunta. Para localizar el archivo de Excel necesario, busca
la plantilla con el nombre “Reporte SUI.”, la cual tiene la extension ".xIsm", indicando la
presencia de macros. Para acceder a esta plantilla, simplemente realiza un doble clic sobre
el archivo “Reporte SUl.xIsm”. Este paso asegura la apertura rapida y eficiente de la hoja
de trabajo necesaria para llevar a cabo el proceso de automatizacion en la plataforma.

Dl | = Repore SS90 Powerb

Inicio Compartir Vista

« I v < GESTION CONTABLE » INFORMES FINANCIEROS » SSPD » ReportesSUI » 35Ul » Reporte SSPD Power BI

~
Grabaciones (o) MNombre Fecha de modificacién Tipo Tamafic

Informe de Causacién-Juan Carlos
Macros

Manuales Sandra B Reporte sUlxlsm
Microsoft Teams Chat Files | Reporte SUI_ISAGEM. pbix

3 p.m. Carpeta de archivos

m. Hoja de calculo h.., 675 KB

47 p. m. Documento de Mi... 336 KB

Paso 3. Habilitar Macros

Al abrir el archivo, es probable que aparezca una barra amarilla en la parte superior de la

hoja de Excel, indicando un mensaje de Advertencia de seguridad debido a la presencia de
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macros. Se debe hacer clic en "Habilitar contenido™ o "Habilitar macros™, segun lo que se muestre

en la barra, para permitir el funcionamiento adecuado de las funciones automatizadas.

wiliacién + Guardado O Busca SANDRA PATRICIA MEJIA RUIZ ° & - a x

evisar  Vista Automatizar Programador Ayuda © Comentarios

aaaaaaaaaaaaaaaaaaaa

Después de habilitar los macros, es

Aviso de seguridad de Microsoft Excel ? X

probable que aparezca una advertencia de

Segur'dad ad|C|0na| que pregunta S| e desea @ Microsoft Office identificé un posible problema de seguridad.

Se ha deshabilitado la actualizacion automética de los vinculos. Si

Convertlr el documento en un archivo Confiable. selecciona habilitar la actualizacién automatica de los vinculos, puede que

el equipo ya no sea seguro. Mo habilite este contenido a menos que confie
en el origen del archivo.

En este punto, se debe hacer clic en "Si" para

Habilitar
proceder con la conversion y garantizar el
correcto desemperfio de las funcionalidades del

archivo.

Excel (@) Sin etiqueta £ Buscar SANDRA PATRICIA MEJIARUIZ (<P = - a
nicio | Insertar | Dibujar | Disposi e pa F6 ato: ista  Automatizar uda  Supe | Serie Hist

Archi I rmulas | Datos | Revisa Mov AF | Convertir PDF | Reporte SsPD | | & | 15 ~|
_ 8 [
& =Eo g L =N
i)
Pegar = Analizar | Confidencialidad | Complemento:
- S - T T dat
Portapapeles Alineacién anstisis | Confidencialidad | cComplementos ~
Autoguardado (@) 9 20 SN ON s
09 - £ v
A B c D E F G H ] J K L M N o] P [0 R ’—‘

2
3

4 ]

: SJ SISTEMA UNICO DE INFORMACION DE
7 SERVICION ROBLICOE DOMICLIARIGS
s

Administrado por la Superintendencia s Piblicos Domicilia
B Repiblica de Colombia

11
=
13
14
15 l
=
E il
18
=
20
= ‘ISAGEN |
= &  <QI5ALEN
24
lenada IEx 41 1 [

Figura 7. Portada del robot que permite el monitoreo de los certificados presentados ante la

[

Superintendencia de Servicios Publicos Domiciliarios (SSPD)
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Paso 4. Conexidny Apertura de la pagina Web

Para verificar el estado del trdmite ante la Superintendencia de Servicios Publicos
Domiciliarios, siga estos pasos.
Dentro de la hoja "Portada", el usuario debe hacer clic en el boton izquierdo con el icono

de una bombilla blanca en un circulo azul 6 que simboliza la energia. Al seleccionar este
boton, la macro se ejecutard automéaticamente, estableciendo la conexion con la pagina web. Se

recomienda seguir las indicaciones proporcionadas para completar la descarga del informe.

Excel @ Sin etiqueta £ Buscar SANDRA PATRICIA MEJIA RUIZ (SP. = = a
Archivo  Inicio Insertar  Dibujar  Disposicin de pé| Férmulas | Datos Revisar Vista Automatizar Programador Ayuda Superintendencia TCM Serie Historii| Mov AF | Convertir PDF ReportesseD | & || & ~|
- - I= ~ v Ay

ﬁj X ot U WA A General [ Formato condicional EH Insertar v Ej EQ‘? EE

@~ $ v 9% ow | [EDarformato comotablax | EEEliminar ¥ | [E]v O~
Pegar N KS-|Tolde A — Analizar | Confidencialidad | Complementos

B 4 2 &5 - 0 [ Estilos de celda~ [ Formato~ | &~ datc -

Portapapeles & Fuente ~ Namero Estilo: Celdas Edicién Andlisis Confidencialidad Complementos ~
Auogierdade @ D |l D~ O [ B HI-@ T @ ¥ =
09 i 5 -

A B c D E F G H 1 1 K L M N o P a R E
i
2
s
4
s . .
5 SISTEMA UNICO DE INFORMACION DE
7 SERVICIOS PUBLICOS DOMICILIARIOS
8 Administrado por la Superintendencia de Servicios Pblicos Domiciliarios
g Repablica de Colembia 1
10
11
12
13
14
15
5 ' '
1
9

2|
@ [0 ] [

En el sitio web oficial de la Superintendencia de Servicios Publicos Domiciliarios.

Ubique la seccion de Empresas y Busque la seccion especifica destinada a la consulta del
estado de tramites o servicios de la empresa. Al lado derecho de la etiqueta "Empresa”, en la caja
de texto, haga clic izquierdo con el ratdén. Vera un icono con una lupa; borre el nimero que esta

por defecto y reemplécelo por "480 Isagen™.
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SERVICIOS PUBLICOS DOMICILIARIOS General | ‘ @ i

I 9_' SISTEMA UNICO DE INFORMACION DE

de reporte de i

Fecha actualizacién: 27 de noviembre de 20..

Afio Todas =B w @ ‘er detalles

Empresa ELeis LTS
- O 430 isage
Para realizar unz seleccién

exportacion de |a informacior D 480 ISAGEN S.A ESP.
® 53426 GASO COLOMBIA

rto de seleccionar (as opciones. Para I

ANO  ID

53426 GASOCOL 85 3%
53426 GASO COL 55 70%
53426 GASO COL 10 21%
33426 GASOCOL o 0%
53426 GASOCOL a 0%
2030 53426 GASO COLOMBIA 1 0 0%
TOTAL 53426 GASO COLOMBIA 97 150 60 %

Después de ingresar la informacién requerida, haga clic en el boton tipo circulo de
consulta o busqueda. Espere a que el sistema recupere la informacion y muestre el estado actual
de su tramite.

; | SISTEMA UNICO DE INFORMACION DE N
2 480 isager] I SU SERVICIOS PUBLICOS DOMICILIARIOS General ( ‘ ) ® \ i )
® 480 |SAGEN S.AESP. -~

Fecha actuaizacién: 27 de noviembre de 2023

Al Togas 8 v @ Ver detalles

Empresa 280 ISAGEN SA. ESP. v

Para realizar una seleccion mitiple en el campo afio debe mantener oprimida la tecla de "Cir” del teclado, al momento de selecconar las opdiones. Para la
exportacion de Ia Informacion oprima los tres puntos da a parte suparior derecha oz fa tabla.

a0 D EMPRESA NOMERODE REPORTES | NUMERODE REPORTES  PORCENTAJE DE
PENDIENTES RADICADO c

480 ISAGEN S. o 245 100 %
480 ISAGEN S. o 234 100 %
480 ISAGEN 5. S\P. 0 224 100 %
480 ISAGEN S.A ES.P. 0 215" 100 %
480 ISAGEN SA ESP. o 260 100 %
450 1SAGEN A ES o 100%
480 1SAGEN A £S5, o 100%
480 1sAGEN A £S5, o 1005

o 100 %

o 100 %

o B 100 %
480 ISAGEN S.A. ES.P. 0 577 100 %
480 ISAGEN SA ESP. o 348 100 %
480 ISAGEN SA ESP. 0o 481 100 %
480 1SAGEN A ES. o 381 100%
480 1sAGEN S 5. o 21 1005
480 1sAGEN S S, 7 26 o%
480 ISAGEN S.A ESP. 9 7802 99 %

b | Estado de reporte de informacion Prestad... Detallz de reporte de informacic
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Para explorar los detalles

Aio Tedas v @ Velyer 2 2 Régina anisrier
, . . .
tramite. En la parte inferior derecha z
2002 450 ISAGEN S.A ESX. 8110007404 ENERGIA ELECTRICA Acm A
2002 480 ISAGENSA ESP. 8110007404 FORMATO VARICS SERVICIOS. Ad A
. . 202 480 ISAGENS.A ESP. 8110007404 FORMATO VARICS SERVICIS Ad an
del Informe damos CI ic Sobre Ia 2002 480 ISAGEN'SA ESP. 811000720.4 FORMATO VARICS SERVICIOS  Adm A
2003 480 ISAGEN S.A ESP. 5110007404 ENERGIA ELECTRICA Financiero A
2003 180 ISAGENSA ESP. 8110007404 ENERGIA ELECTRICA an
2008 480 ISAGEN S ESP. 8110007204 ENERGIA ELECTRICA an
H H 2003 480 ISAGEN'SA ESP. 811000720.4 ENERGIA ELECTRICA MEl
segu nda ho ja del informe llamada G it et i =
2003 480 ISAGENSA ESP. 8110007404 ENERGIA ELECTRICA MEl
2003 480 ISAGEN SA ESP. 811000740-4 ENERGIA ELECTRICA MEl
. . 2003 480 ISAGEN'SA ESP. 811000720.4 ENERGIA ELECTRICA MEl
“Detalle de reporte de lnfOHnaCIén 2003 450 ISAGEN SA ES2. 8110007404 ENERGIA ELECTRICA MEl
2003 480 ISAGEN'SA ESP. 8110007404 ENERGIA ELECTRICA ME
2008 480 ISAGEN SA ESP. 8110007204 ENERGIA ELECTRICA MEl
2003 480 ISAGEN'SA ESP. 8110007404 ENERGIA ELECTRICA MEl
9’ 2003 480 ISAGENS.A ESP. 8110007404 ENERGIA ELECTRICA MEl
Prestadores S SPD y con esto 2003 480 ISAGEN SA ESP. 8110007404 ENERGIA ELECTRICA ME!

podemos visualizar los reportes
disponibles en la plataforma.

La plataforma brinda la

opcion de descargar el informe
detallado del estado del tramite. Para
realizar esto, localizamos tres puntos

consecutivos en la esquina

derecha del informe y hacemos clic

sobre ellos. En el panel de opciones

desplegado, seleccionamos la opcion

de exportar datos.

En la ventana que se visualiza dejamos la opcidn por defecto de Datos con disefio actual

y damos clic sobre el boton exportar, para que la descarga inicie automéaticamente.
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:Qué datos quiere exportar? ®
Exporte sus datos en el formato que mejor se adapte a sus necesidades. Si tiene muchos datos,
s posible que el numero de filas que exporte sea limitado en funcién del tipe de archivo que
seleccione, M4s informaci6n sobre la exportacion de datas
e (e 58 @
o 8¢ Ay L
Datos con disefio actual Datos resumidos Datos subyacentes i
Descargas Qe P

Expol

o :?Iata.x sx.

Ver .
Formato del archivo: ver mas

@ Cancelar

Paso 5. Apertura del archivo de Origen

Para abrir el archivo obtenido de la

plataforma SUI desde la carpeta de i
descargas. Asegurate de que el archivo E

siempre esté nombrado como "Data" al data.xlsx
inicio sin importar el complemento la macro
lo identificara y que tenga la extension xIsx.
Para llevar a cabo la importacién y formateo de los datos, dirigirse nuevamente a

la plantilla "Reporte SUlL.xIsm". En la hoja "Portada”, hacer clic en el boton del medio con

el icono de Excel . Esto activard la macro automéaticamente, abriendo el archivo de
Excel "data*" desde la carpeta de descargas. Seleccionard la hoja correspondiente,
realizar4 una copia a la segunda hoja de la plantilla Ilamada "Export", formateara su
presentacion, eliminara el pie de pagina y lo dejara listo para ser el origen de datos del

informe Power Bl.
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007

<§ISAGEN

Paso 6. Aperturay Ejecucién del informe en Power Bl Desktop

Para acceder al informe Power Bl | Reporte SUIISAGEN.pbix desde la carpeta
“C:\GESTION CONTABLE\INFORMES FINANCIEROS\SSPD\Reportes
SUNSUN\Reporte SSPD Power BI”, regresa a la plantilla "Reporte SULxIsm". En la hoja

. (P -
“Portada”, haz clic en el botén derecho con el icono de Power BI " . Este proceso facilita
la visualizacion del informe y permite una facil conexion con la carpeta designada para los

informes Power Bl.

£ Buscar SANDRA PATRICIA MEJIA RUIZ | 5P = o =]

ctiqueta
Archivo | Insertar | Dibujar | Disposicion de ps | Férmulas | Datos | Revisar | Vista | Automatizar | Programador | Ayuda |Superintendencia | TCM_Serie Histarii| Mov AF | Convertir PDF | Reporte sspD | | & | [1& +|
_ . g
E'E‘l & Calib oA A= & @ B3
Pegar o~ = < B R Confidencialidad | Complementos
g [N K s-[H- o E o~ B
Portapapeles Fuent £dic Ansliss | Confidencialidzd | Complementos a
Autoguardado @) PRGN L=
09 - §
A 8 c o 3 3 & H ! f K L M N o 3 a R[]
g =
3
s
s
B SU I SISTEMA UNICO DE INFORMACION DE
7 SERVICIOS PUBLICOS DOMIClLIARIDS
8 de Servicio:
) Repablica de Color mb
10
1
2
5
1
s l
16
T 1]
18
19
20
21 ‘
: §ISAGEN |
s ST rresenie
24 [~]

Portada | Export @ K
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Esto abrird el informe en la
plataforma de Power Bl. El lienzo del
informe presenta de manera visual y a traves I
de gréficos una vision réapida y precisa del o
estado general de los certificados cargados .
por los prestadores de servicios publicos.
Cada pestafia en la parte inferior del lienzo representa una pagina del informe. En
la pestafia "Resumen", se presenta una vision general de la informacion. En la pestafia
"Detalle”, se muestra la informacion desglosada por afio y estado, proporcionando una

vision mas detallada del contenido.

Reporte SUI_ISAGEN - Pawer Bl Deskiop ESTDOO0413 ESTUDIANTE ENPRACTICA @
Archivo Inicio  Insertar  Modelado  Ver  Ayuda
#
B a@bBH @ il % a
Obtener Libro de Centro de SOL  Especificar Dataverse Origenes Nuevo objeto Cuadr bjetos Publicar
datosv  Excel datosv Sever datos recientes ] tex I
Serspansie: Doz e Confidsncsiiond | Compsrte ~
© « s
ul Reporte SUI-Resumen ‘!. ISAGEN Visualizaciones % Campos »
<] Compilar visual
; R N Err—
ANO ~ | ESTADO ~ 7
s < Total LA > BB Export (2)
Todas Y Todas v
7811 E i E s 0
- b= 00 b (g Uik e
Estado por tépico Recuento de ESTADO por ESTADO NF- 0
ESTADO @ Certificado ® Certificado No Aplica ®Pendiente § ) Q 8 &
Com e f EEERPE
v . - [ S£0R0E
e 500 2 e
uev
012% Valores
ESTADO Agregar campos de datos 2
N ® Certificado ...
43,85% 51,02% . .
® Certificado (o
® Pendiente v e
1 mil 2 mil 3 mil
Recuento de ESTAD: Agregue los campos de ob.
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[
Reporte SUI-Detalle “qlSAGEN
ANO v ESTADO v
Todas e Todas e
ANO  PERIODICIDAD PERIODO CODIGO FORMATO
-

Anua AGR-A-D007 01. Datos Basicos Evaluacién Sistema de Control Interne
Anua AGR-A-D007 01. Datos Basicos Evaluacién Sistema de Control Interne
Anua AGR-A-0007 01. Datos Basicos Evaluacién Sistema de Control Interne
Anua AGR-A-0001 01. Datos Basicos Evaluacion Sistema de Control Interne
Anua AGR-A-0001 D1. Datos Basicos Evaluacién Sistema de Control Interno
Anua AGR-A-0001 D1. Datos Basicos Evaluacién Sistema de Control Interno
Anuz AGR-A-0001 01. Datos Basicos Evaluacién Sistema de Control Interno
2012 ANUAL Anua AGR-A-D007 01. Datos Basicos Evaluacién Sistema de Control Interne
2013 AMUAL Anua AGR-A-D007 01. Datos Basicos Evaluacién Sistema de Control Interne
2014 ANUAL Anua AGR-A-0007 0. Datos Basicos Evaluacion Sistema de Contral Interno
2015 ANUAL Anua AGR-A-0001 01. Datos Basicos Evaluacion Sistema de Control Interno
2016 ANUAL Anua AGR-A-0001 01. Datos Basicos Evaluacién Sistema de Control Interne
2017 ANUAL Anua AGR-A-0001 01. Datos Basicos Evaluacién Sistema de Control Interno
2018 ANUAL Anua AGR-A-0001 01. Datos Basicos Evaluacién Sistema de Control Interno
2019 ANUAL Anuz AGR-A-0001 01. Datos Basicos Evaluacién Sistema de Control Interno
20200 ANLIA Anua ARR-A-ONNT N1. Natos RAsicns Fealuacian Sistema de Contral Internn

x
Resumen Detalle

Selecciona la pestafia adecuada segun tus necesidades. La integracion de Power Bl
proporciona una experiencia completa para analizar y comprender la informacion cargada
por los prestadores de servicios publicos.

Actualizacion de Objetos Visuales del Informe en Power Bl Desktop

Para garantizar la correcta actualizacion de los objetos visuales del informe en
Power Bl Desktop, es esencial verificar los datos de origen. Antes de proceder con la
actualizacién, asegurese de que los datos estén actualizados y sean precisos, sin cambios
en la estructura, como nuevos registros o modificaciones en columnas.

Una vez que el informe esta cargado, dirijase a Power Bl Desktop y seleccione la
cinta de opciones "Inicio" en la parte superior de la interfaz. Desde alli, podra iniciar el

proceso de actualizacion de los objetos visuales del informe.

Reporte SUI_ISAGEN - Power Bl Desktop ESTD00413 ESTUDIANTE EN PRACTICA .

va Medida Publicar

Archivo Inicio Insertar Modelado Ver Ayuda

tE | B2l 2
CRERREE @ & Z| L&
Obtener Libro de Centro de  SQL  Especificar Dataverse Origenes Transform3 alizar N
datos~  Excel datosv  Server datos recientzs v datosw

Porzpapsles Datos Consultas nsertar Slculos Confidencialidad | Comparti

ul @ Reporte SUI-Resumen “‘ ISAGEN € Visualizaciones » Camp!

<__Comnilar visual
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En la cinta de opciones "Inicio",
busca y haz clic en el boton "Actualizar".
Este paso iniciard la actualizacion de los
datos y objetos visuales en tu informe.
Power BI Desktop comenzaré a obtener los
datos mas recientes y actualizara los objetos
visuales en tu informe. Permanece a la

espera hasta que este proceso se complete.

Actualizar

-t Export (2)

Creando conexién en el modelo..

Una vez completada la actualizacion, revisa tu informe para asegurarte de que

refleje los cambios mas recientes en los datos de origen.

© Reporte SUI-R

esumen

«%ISAGEN

ESTADO ~
Certificado

ANO v

Todas i

Estado por topico
ESTADO ® Certificado

Comercial y de ... NG
Administrativo y... [
auditor [N
Facturacion GN [l
Tecnico operative [l
MNuevos Marcos ... |
NSC |
PROCESO NIF

TOPICO

Cierre Transicion...
Estado de Situac...
MGC-NIIF
Contribuciones ..,
o mil 1mi 2 mil
Recuento de ESTADO

r = n |

Total
3816

Recuenta de ESTADO

Recuento de ESTADO por ESTADO

3416

ESTADO

ESTADO
® Certificado

Resumen Detalle -+

Guardado del Informe (Opcional):
Si informe

actualizado con los nuevos datos. para esto

es necesario, guarda el

dirigete al icono en forma diskette
Puedes encontrarlo en la parte superior de la
interfaz de Power BI Desktop.






