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  Objetivo general

 Analizar la oportunidad de incorporación y autenticidad de los documentos que conforman
los expedientes contractuales custodiados en el Archivo de contratos, bajo la coordinación de

la Dirección Administrativa Y Financiera de la Secretaría de Infraestructura Física de la
Gobernación de Antioquia. 

Objetivos



Objetivos específicos

 Describir el contexto de procedencia de la serie contratación estatal, para el
conocimiento y reconocimiento de la producción documental, gestión y trámite

del procedimiento contractual. 

1.

 Identificar la situación actual de la producción, gestión, trámite y conservación
de los expedientes contractuales bajo la coordinación de la Dirección

Administrativa Y Financiera de la SIF.

2.

Medir la oportunidad y autenticidad en el ciclo de producción e incorporación de
los documentos que conforman los expedientes custodiados en la Dirección

Administrativa Y Financiera de la SIF durante el periodo de julio 2024 a octubre
de 2024

3.



Criterios de análisis

Producción Documental de los expedientes
contractuales

1.

 Oportunidad de Solicitud, entrega física en el
archivo de contratos

2.

Autenticidad en la producción e incorporación de
los documentos en los expedientes contractuales.

3.



Producción de Expedientes Contractuales
2020-2024



Oficina productora Cantidad de Tipo
documental

Dirección administrativa y financiera 21

Dirección de asuntos legales 16

Dirección de desarrollo físico 556

Dirección de estructuración de proyectos 4

Dirección de gestión social y ambiental 4

Dirección de proyectos especiales 239

Dirección social y ambiental 39

Subsecretaría de proyectos estratégicos, concesiones
y APPS 43

Total general 922
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Productor documental



Oportunidad



Cantidad de documentos por días de demora entre su
producción y la solicitud al aplicativo

61.28% 38.61%



Cantidad de documentos por días de demora entre su
producción y la solicitud al aplicativo



Días de diferencia entre la solicitud y la recepción



  Criterio
  

  Frecuencia
  

  Observación
  

  Firma escaneada o falta de firma del contratista
  

  16
  

  Documentos recibidos con firmas escaneadas o sin firma del contratista. versiones de
los documentos no
  corresponden a los tramitados
  

  Inconsistencias en la solicitud de archivo
  

  9
  

  No especifican tipo de documento ni fecha, lo que afecta la
  trazabilidad.
  

  Errores en la digitación de la fecha del documento
  

  7
  

  Fecha de producción errónea, afecta la trazabilidad y
  autenticidad.
  

  Documentos extemporáneos
  

  6
  

  Documentos entregados fuera de plazo, afecta la validez
  administrativa.
  

  Anexos faltantes o documentos
  incompletos
  

  6
  

  Documentos incompletos, como CD
  vacíos o falta de anexos.
  

Autenticidad



Actividades organización de expedientes



 Tiempo aproximado organización
expedientes

Consultoría = 8 a 15 días (Estudios y Diseños), depende de
cómo se reciba el producto del contrato.
Interventoría = 8 a 15 días
Obra = 8 a 10 días
Servicios = 3 días
Convenios = 3 días
Procesos No celebrados = 1 día



 Línea del Tiempo Transferencia Primaria de Expedientes
Contractuales Archivo SIF (2004-2024)

Categorías
A1= Expedientes de Convenios, Contratos de Prestación de Servicios, Procesos No Celebrados (Administración 2004-2007)
A2= Expedientes de Contratos de Consultoría, Interventoría y Obra (Administración 2004-2007)
B1= Expedientes de Convenios, Contratos de Prestación de Servicios, Procesos No Celebrados (Administración 2008-2011) 
B2= Expedientes de Convenios, Contratos de Prestación de Servicios, Procesos No Celebrados (Administración 2008-2011) 
C1= Expedientes de Convenios, Contratos de Prestación de Servicios, Procesos No Celebrados (Administración 2012-2015)
C2= Expedientes de Contratos de Consultoría, Interventoría y Obra (Administración 2012-2015)
D1= Expedientes de Convenios, Contratos de Prestación de Servicios, Procesos No Celebrados (Administración 2016-2019
 D2= Expedientes de Contratos de Consultoría, Interventoría y Obra (Administración 2016-2019)
 E1= Expedientes de Convenios, Contratos de Prestación de Servicios, Procesos No Celebrados (Administración 2020-2023)
 E2= Expedientes de Contratos de Consultoría, Interventoría y Obra (Administración 2020-2023)
 F1= Expedientes de Convenios, Contratos de Prestación de Servicios, Procesos No Celebrados (Administración 2024-2027)
 F2= Expedientes de Contratos de Consultoría, Interventoría y Obra (Administración 2012-2015)



El expediente más pequeño en cantidad de folios y carpetas, fue el expediente del
Contrato de Obra No. 4600013623 de 2022 con un total de 5 carpetas con 873 folios.

 
El expediente más grande que se intervino en el proceso de práctica fue el

expediente del Contrato de Interventoría No. 4600014521 de 2022 con 121 carpetas
y con 24592 folios



Recomendaciones

Expediente electrónico contractual
Implementación de un SGDEA 
Perfiles de archivistas en la SIF
Reforzar la capacitación en cultura archivística
Realizar auditorías internas periódicas



Gracias




